
TÁJÉKOZTATÁS BESZÁMOLÁS RENDJÉRŐL 

a társasházi, szövetkezeti lakóépületi előkertek és belső udvarok fenntartásának és 
zöldfelületek kialakításának támogatásához 

1. Támogatottnak a támogatott tevékenység megvalósításáról és az utófinanszírozott 
formában megállapított vissza nem térítendő támogatási összeg kifizethetőségét 
alátámasztó beszámolót kell benyújtania legkésőbb a megvalósítást követő 30 napon 
belül.  

2. A beszámolót elektronikusan, egy eredeti példány megküldése mellett, magyar nyelven 
kell benyújtani. Az idegen nyelvű bizonylatokhoz hiteles magyar fordítást kell mellékelni. 

3. A beszámoló egy szakmai és egy pénzügyi részből áll. 

3.1. A szakmai beszámoló részeként röviden ismertetni kell az elvégzett, megvalósított 
tevékenységeket, munkákat, valamint a megvalósított tevékenység közösségépítő 
szerepét fotódokumentációval alátámasztva.  

3.2. A pénzügyi beszámoló keretében a támogatási összeg alapjául szolgáló pénzügyi-
számviteli bizonylatok, valamint összesítő táblázat kitöltése és benyújtása szükséges.  

3.2.1. Számlák:  
A beszámoló részeként a kiadásokat, költségeket számlával kell igazolnia 
támogatottnak. Kizárólag a támogatási szerződésben részletezett tevékenységek 
körébe tartozó, az ott megjelölt időszakra eső, a számviteli jogszabályoknak 
megfelelően kiállított számlák fogadhatók el. A támogatható tevékenység kereteit 
meghaladó számlák nem fogadhatók el. Az eredeti számlákra a támogatottnak fel kell 
vezetnie a „A Budapest Főváros  XV. kerületi Önkormányzattal kötött ___/2025. 
számú támogatási szerződés alapján a támogatás összege ... Ft.” záradékot és a 
számlázás alapjául szolgáló szerződés számát. Az eredeti záradékolt számláról 
hitelesített másolatot kell készíteni és azt a beszámoló részeként csatolni.  

3.2.2. Pénzforgalmi bizonylatok: 
Bankszámlakivonat vagy kiadási pénztárbizonylat hitelesített másolatával a benyújtott 
számlák kifizetését igazolni szükséges. A pénzforgalmi bizonylat másolatát a hozzá 
tartozó számla másolatához tűzve kell benyújtani a beszámoló részeként.  

4. A 200.000 Ft összegű, vagy azt meghaladó értékű számlák másolatához – amennyiben 
rendelkezésre áll - csatolni szükséges a számla kiállításának alapját képező megrendelő 
vagy szerződés másolatát is. Amennyiben a megvalósítandó tevékenységgel 
kapcsolatosan megállapodás jön létre - ideértve a fenti értékhatárt el nem érő eseteket is 
- a számlára fel kell vezetni a számlázás alapjául szolgáló megrendelő vagy szerződés 
számát.  

5. Összesítő táblázat: 
A beszámolóhoz mellékelni kell egy összesítő táblázatot a beszámolóhoz benyújtott 
számlákról. Az összesítő táblázatnak tartalmaznia kell a sorszámot, a számla számát, a 
számlakibocsátó nevét, a számla kiállításának dátumát, a szolgáltatás, áru megnevezését, 
a nettó és bruttó számlaértéket, a teljesítés (kifizetés) dátumát és a számlák összértékét. 

A beszámolás az áfa összegének figyelembevételével úgy történik, hogy amennyiben a 
támogatott élt az áfa levonás jogával, a beszámolóban benyújtott számlák nettó 
összértékét, amennyiben nem élt áfa levonási jogával, a beszámolóban benyújtott számlák 
bruttó összértékét kell figyelembe venni. 

 

 

 

 



BESZÁMOLÓ 

„társasházi, szövetkezeti lakóépületi előkertek és belső udvarok fenntartásának és 

zöldfelületek kialakításának támogatására 2025” pályázat 

Az elvégzett, megvalósított kertészeti munka 

Kérjük, hogy ismertesse a megvalósított zöldfelületi munkákat, a kiültetett növények fajtáit, 
mennyiségét, valamint a beszerzett eszközöket, azok darabszámát stb., illetve adja meg a 
megvalósítás megkezdésének és befejezésének időpontját.  

 

A kialakított zöldfelületről készült fényképek 

Legalább 5 db fénykép csatolása, amelyen jól látható az elvégzett munka, a kialakított 
zöldfelület. Csatolt fényképek: ____________ db  

Közösségépítés 

Kérjük, hogy röviden ismertesse a kialakított zöldfelület gondozásának lakóközösségre 
gyakorolt hatását, közösségépítő szerepét. 

 

Közösségi kertészkedés 

Legalább 5 db fénykép csatolása, a közösségi kertészeti munkákról.  
Csatolt fényképek: ____________ db 

 



ÖSSZESÍTŐ TÁBLÁZAT 

a Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata (a továbbiakban: 

Önkormányzat) Kerületfejlesztési Bizottságának …/2025. (…) számú határozata alapján 

jóváhagyott pályázati dokumentációban foglalt tevékenységek megvalósítására utófinanszírozott 

formában megállapított … Ft vissza nem térítendő támogatási összeg kifizethetőségének 

alátámasztására: 
ssz. számla 

száma 
kibocsátó 
megnevezése 

kiállítás 
dátuma 

szolgáltatás, 
áru 
megnevezése 

számla 
nettó értéke 
(Ft-ban)1 

számla 
bruttó értéke 
(Ft-ban) 

kifizetés 
dátuma 

1.        

2.        

3.        

4.        

5.        

Összesen:    

 
Kelt: Budapest, …………………… ……………………………….. 

                        Képviseletre jogosult személy  

                                aláírása  

 

NYILATKOZAT 

1. … mint támogatott kijelentem, hogy a Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, 

Újpalota Önkormányzatának (a továbbiakban: Önkormányzat) „társasházi, szövetkezeti 

lakóépületi előkertek és belső udvarok fenntartásának és zöldfelületek kialakításának 

támogatására 2025” elnevezésű pályázat keretében az Önkormányzat Kerületfejlesztési 

Bizottságának …/2025. (…) számú  határozata alapján megkötött …./2025. számú támogatási 

szerződésben meghatározott tevékenységek megvalósítása megtörtént.  

2. A tevékenységek megvalósítása során keletkezett számlák és banki bizonylatok benyújtásra 

kerültek.  

3. Kérem a benyújtott beszámoló elfogadását és a megítélt … Ft támogatási összeg részünkre történő 

kiutalását. 

 

Kelt: Budapest, ……………………                                  …….……………………………….. 

                  Képviseletre jogosult személy  

                         aláírása  

                  

                                                                              név: _______________________________ 

                                                                              cím/székhely: _______________________ 

                                                               adóazonosító jel/adószám: _____________ 

 
ZÁRADÉK 

Szakmai szervezeti egység tölti ki: A …/2025. számú támogatási szerződésben meghatározott 

tevékenységek megvalósítását igazolom / nem igazolom2. 

Budapest, 2025.  

 aláírás 
Közgazdasági Főosztály tölti ki: A beszámoló pénzügyi megfelelőségét igazolom / nem igazolom2. 

Budapest, 2025.  

 

 aláírás 

 

                                                           
1 Amennyiben a támogatott élt az áfa levonás jogával, az elszámolásban benyújtott számlák nettó összértékének 

meg kell egyeznie a kapott támogatás bruttó összegével. 
2 A megfelelő rész aláhúzandó. 


