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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1)
bekezdése szerint a telepllési dnkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatat ellatja,
biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére az dnkormanyzati mikddés személyi és
targyi felteteleit, szakmai segitseget nyujt, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasaral.

Az Nijtv. 80. § (2) bekezdése alapjan az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése
érdekében a helyi 6nkormanyzat az erre vonatkozdé irasbeli kezdeményezés kézhezvételéto!
szamitott harminc napon belll biztositja a rendeltetésszerl helyiséghasznalatot. A telepulési
6nkormanyzat a telepilési nemzetiségi 6nkormanyzattal, a terileti dnkormanyzat a teruleti
nemzetiségi dnkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a
feladatok ellatasara vonatkozdan koézigazgatasi szerz6désben megallapodik. A
megallapodast szilkség szerint, altalanos vagy idékdzi valasztas esetén az alakuld llést
koveté harminc napon belll feltl kell vizsgalni. A helyi énkormanyzat és a nemzetiségi
onkormanyzat szervezeti és mikddesi szabalyzataban rdgziti a megallapodas szerinti
mikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kévetd harminc napon
bell.

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban, a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal kotott szerzédeés
alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

Az Nijtv. 80. § (3) bekezdése szerint a megallapodasban régziteni kell:

a) a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi ©nkormanyzat koéltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, valamint a kéltségvetéssel 6sszefiggd adatszolgaltatasi

Idésbarat dnkormanyzat « Befogadé telepilés 1




kotelezetiségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetisegi énkormanyzat dnalld fizetési
szamla nyitasaval, torzskényvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével
kapcsolatos hataridoket és egylUttmikodési kotelezettsegeket, a felelésdk konkret
kijeldlésével,

b) a helyi nemzetiségi onkormanyzat koételezetiségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkormanyzatot  terhelé  ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijeldlesét,

c) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és mikodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kilondsen az dsszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kételezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi énkormanyzat mikdodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, a belsé ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd
személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos eléirasokat, feltételeket.

Tajékoztatom a Képviselt-testiletet, hogy a jogszabalyi valtozasok, valamint a Polgarmesteri
Hivatal bels6é szabalyzataiban tortént valtozasok miatt esedékessé valt a nemzetiségi
onkormanyzatokkal kdtendé kézigazgatasi szerzédések modositasa.

A Budapest Févaros XV. Kerilletében mikodé nemzetiségi énkormanyzatok kézil csak a
XV. keruleti Horvat Onkormanyzat jelezte modositasi szandékat a kozigazgatasi
szerzédéssel kapcsolatosan. Egyben kérte a véleményezési hataridé meghosszabbitasat.
Ezért a XV. Keriileti Horvat Onkormanyzat kézigazgatasi szerzédése késébbi idépontban
kerll benyujtasra.

A szerzddésekrél a helyi Onkormanyzat képvisel6-testilete és a nemzetiségi
onkormanyzatok képviseld-testilete jogosult dénteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi énkormanyzat elnéke jogosult alairni.

Kérem a tisztelt Képviselé-testiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatokat elfogadni sziveskedjen.

Budapest, 2025. marcius ,l“u

k. Al \ ',‘fi WL ST
Cserdiné Németh Angéla
polgarmester
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1. Mellékletek:

1. A XV. kerileti Bolgar Onkorményzat 2025. évi kézigazgatasi szerzédésének
tervezete

2. A Budapest Févaros XV. kerileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi
koézigazgatasi szerzédésenek tervezete

3 A Budapest Févaros XV. kerileti Gérdg Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi
koézigazgatasi szerz6désének tervezete

4. A Budapest Févaros XV. kerileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi
kozigazgatasi szerzédesenek tervezete

5 A Budapest Févaros XV. kerileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi
kézigazgatasi szerzédésének tervezete

6. A Budapest Févaros XV. kerilleti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi
kdzigazgatasi szerzodésének tervezete

7. A Budapest Févaros XV. kerilleti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi

kozigazgatasi szerzédésének tervezete

8. A Budapest Févaros XV. kerileti Szerb Onkormanyzat 2025. évi kézigazgatasi
szerzddésének tervezete

9. A Budapest XV. kerlleti Szlovdk Onkorméanyzat 2025. évi kozigazgatasi
szerzddésének tervezete

10. A Budapest XV. keriileti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi kézigazgatasi
szerzddésének tervezete

2. El6készitésért felelés szervezeti egység: n | e
Polgarmesteri Kabinet 2025. marcius M Aléirés:..gw...f‘.ﬁ ..... )
3. Bizottsagok: Pénzlgyi Bizottsag, Népjoléti és Kulturalis Bizottsag
4. Egyeztetésre megkiildve:

Kézgazdasagi Féosztaly 2025. marcius ,,.ﬂ" Alairas.... &k—ﬂ_ et

5. Jegyz6i lattamozas: 2025. marcius /2" Aldirasi........ 74X ..

6. Meghivandok: a tamogatott nemzetiségi 6nkormanyzatok képviseldi

7. Hattéranyag a Polgarmesteri Kabineten és a Kdézgazdasagi Féosztalyon talalhatéd
Hatarozati javaslatok:

Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviselé-
testllete ugy dont, hogy

(1) az eléterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal kdzigazgatasi szerzédest két a XV.
keriileti Bolgar Onkormanyzattal.
Felel6s: polgarmester
Hataridé: 2025. marcius 27. (dontésre)
2025. aprilis 15. (alairasra)
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(2) az eléterjesztés 2. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzddeést
Budapest Févaros XV. Keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzattal.
Felelés: polgarmester
Hatarid6: 2025. marcius 27. (déntesre)
2025. aprilis 15. (alairasra)

(3) az eléterjesztés 3. melléklete szerinti tartalommal kozigazgatasi szerzédést
Budapest Févaros XV. Kerlileti Gérég Nemzetiségi Onkormanyzattal.
Felelés: polgarmester
Hatarid6: 2025. marcius 27. (déntésre)
2025. aprilis 15. (alairasra)

(4) az eléterjesztés 5. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzddést
Budapest Févaros XV. Kerileti Német Nemzetiségi Onkormanyzattal.
Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2025. marcius 27. (déntésre)
2025. aprilis 15. (alairasra)

(5) az eléterjesztés 6. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzddést
Budapest Févaros XV. Kerileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal.
Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2025. marcius 27. (dontésre)
2025. aprilis 15. (alairasra)

(6) az eldteriesztés 7. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzddést
Budapest Févaros XV. Keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal.
Felelés: polgarmester
Hatarid6: 2025. marcius 27. (déntésre)
2025. aprilis 15. (alairasra)

(7) az elbterjesztés 8. melléklete szerinti tartalommal koézigazgatasi szerzdédést
Budapest Févaros XV. Kerlleti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzattal.
Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2025. marcius 27. (déntésre)
2025. aprilis 15. (alairasra)

(8) az eltterjesztés 9. melléklete szerinti tartalommal kodzigazgatasi szerzddeést
Budapest XV. Keriileti Szerb Onkormanyzattal.
Felel6s: polgarmester
Hatarid6: 2025. marcius 27. (dontésre)
2025. aprilis 15. (alairasra)
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(9) az eloterjesztés 10. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédeést két a
Budapest XV. Kerilleti Szlovak Onkormanyzattal.
Felel6s: polgarmester
Hatarid6: 2025. marcius 27. (déntésre)
2025. aprilis 15. (alairasra)

(10) az eldterjesztés 11. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédést két a
Budapest XV. Keriileti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzattal.
Felelés: polgarmester
Hataridé: 2025. marcius 27. (déntésre)
2025. aprilis 15. (alairasra)

A hatarozati javaslatok elfogadasahoz egyszerii szavazattébbség sziikséges!

Jogszabalyi hivatkozasok:
e a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (1)-(5) bekezdései;
e az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény 6/C. §;
e az Onkormanyzat altal nyujtott pénzbeli tamogatasokrol szolo 6/2017. (l1.1.)
Onkormanyzati rendelet;
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1. sz. melléklet
Szerzéidés szama: 122/2025. Ugyiratszam: 1/98 -2 /2025. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. kertlet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
Kozigazgatasi Szerzddés
amely |étrejott egyrészrél

Budapest Fovaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adészam: 15735784-2-42
térzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.)
adészama: 15784544 - 1 — 42
torzsszam: 784548
szamlaszama: 11784009-15784544
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella, elnék
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6doé felek)
k6zott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezék szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Budapest XV. kerileti Bolgar Onkormanyzat kézétti hatékony egyuttmiikodés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testillete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testllete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban: szerzddes) kotik. A
szerz6dés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. térvéeny (Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- 2024. évi XC. térvény Magyarorszag 2025. évi kozponti kdltségvetéserdl



- a hivatalos statisztikardl szélo 2016. evi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szo6lo térvéeny vegrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrél

- a koltségvetési szervek belsé kontrolirendszererél és belsd ellendrzéserdl szold
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi események kételezd
elszamolasi modjarol szold 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi celu tamogatasok 2019. évi igenybevételéenek, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szélo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelveteli Program kételezd adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasardl — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzédés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytttmikodési
lehetéségeket, amelyek eredmeényesen segitik a jogszabalyokbdl adodd
kotelezettségek teljesitéset es a kézésen megfogalmazott célok megvalositasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzatok és a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kdzott nincs ala-félérendeltségi viszony.

. Az Egylittmiikodési lehetségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az Onkormanyzat Képviselo-testiletének a Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnokevel egyuttmikddésben gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érinté
valtozas bejelentésérdl, a torzskoényvi adat keletkezésétél, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belll. A térzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté jelszét nem kezel. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke Ugyintézéi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a térzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
addszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatdsaghoz térténd bejelentési
kotelezettsegét a térzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon belul.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kllén egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolédik az Onkormanyzat altal mikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzlgyi, allami
ellendrzés eszkézeként is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az 6nkormanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl.

4.1. A Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,
az onkormanyzati feladat ellatasahoz szilkséges targyi, technikai eszkdzdkkel
felszerelt (zarhaté szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épilet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédéd rezsikéltségeket és fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténé elbzetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kézigazgatasi Szerzdédes |. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete az uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épulet 115/A.) tartja, elézetes telefonon térténd
egyeztetést kévetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilete dontése
alapjan kihelyezett tGlést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az ulésen és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel,

b) a munkaidén kivil, illetve hétvégén tartandé Képviselé-testileti Gléseken a jegyzéi
megbizott részvételét a jegyzd rendkivili munkaveégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kézrem(kédik a meghivok, illetve eléterjesztések eldkészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkddési
Szabdlyzata szerinti hatariddben a képvisel6k, a meghivottak részére tértend
megklldését, szikség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikaciés
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az Ulést kdvetd 8. napig elbkésziti
a testileti Ulés jegyzokényvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzokdnyvet a jogszabalyban el6irt koételezd
mellékletekkel egyitt a testlleti Glést kdveté 10. napig megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testuleti tlésein készult jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére toérténd tovabbitasarol —
legkésébb a testileti Glést kdvetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Felugyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztil gondoskodik,




f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkildésének tényet email Utjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) ajo egylttmikodés érdekében, a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3 A Hivatal a testileti déntések, és a tisztségviselok déntéseinek eldkészitesében
segitséget nyljt, a testuleti és tisztségvisel6i donteshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4 4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevére szolo és ,sajat kezl felbontasra” jelzéssel érkezett kuldemenyek).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon
hasznalata kéltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetoségei, és kéltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kévetden az
adott évi koltségvetési rendeletében pénzlgyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzddd felek kapcsolattartasra az alabbi szemelyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Hadzsikosztova Gabriella elnék
(telefon: +36 30/355 3649)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelds koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikoédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melleklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni €és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalya elklldnitett nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi
eszkézék és készletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fékényvi nyilvantartasért a Hivatal
Kézgazdasagi Féosztaly munkakari leiras szerinti koztisztviseléje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képvisel-testileti és
bizottsagi Glésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkérébe tartozd, a nemzetisegi jogokat kdzvetlendl érintd Ugy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Keépvisel6-testilete a soron kévetkezé rendes Ulésén, de legkésébb
a jogszabalyi hataridén belll koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




10.

i [

targyban doéntést hozni, és annak eredmeényérdl a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosuilt:

a) felvildgositast kémi az Onkorméanyzat Képviselo-testilet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, dnkormanyzati hataskdérbe tartozd tgyekben,

b) feladata ellatasahoz szikséges tajékoztatast, Ggyviteli kézrem(k&dést igényelni az
Onkormanyzat Képviselé-testiilet szerveitdl,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselé-testilet sajat hataskérben
tegye meg a szilkséges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a
hataskdérrel rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érinté
tgyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezeési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatoi okirat alapjan a tamogaté altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kdzszolgalati tisztviselokrol széld 2011.évi CXCIX. térvénynek (Kttv.)
és a Polgari Térvénykonyvrél sz6l6 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozé
rendelkezései az iranyaddak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és M(kddési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemények elnékhéz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Koézgazdasagi
Féosztaly munkatarsa latja el a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

-

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a kéltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd gyleteibdl
eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.




A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elSkészitése soran a
Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elékészitéséhez szilkséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kévetéen — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyzdje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szold térvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti kéltségvetésrdl szold torvény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5
munkanapon belil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete dltal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesiteseert a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast koveté adatszolgaltatasok hataridében térténd teljesitéséért a
Kézgazdasagi Féosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiert es tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési el6iranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskérben maédositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevetelt er el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilete
dént.




. Az elndk a koltségvetésben a koltsegvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskdrében veégrehajtott kiadasi el6iranyzat-modositasairdl, a kiemelt
eldiranyzatain bellli atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testuletét, annak soron kovetkez6 Képviseld-testuleti Ulésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
kéltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté moédon — meghatarozott tdmogatasok eliranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését koévetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat médositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairdl és a valtozasairdl a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelGs.

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya, az elnokkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eldterjesztés tervezetét. Az elkészitett eléterjesztés tervezetet az Ugyintézd atnézésre
elfogadasra és alairasra elkildi az elndknek. Az elndk altal elfogadott es alairt
eloterjesztést a Kozgazdasagi Fodosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztest
elékészitdé ugyintéz6 szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
kéltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd médon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zaré szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténé elézetes egyeztetést kovetéen, a Kozgazdasagi Foosztaly
késziti el6, és a Foosztalyvezetd alairasat kovetéen, azt megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

. A Hivatal Jegyzdje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk

terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen gy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testilete elé terjesztését koveté 30 napon beltl, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szolé zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.




A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl szélo térvényben meghatarozott, a reszére nyujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznaldsarol szolo irasbeli beszamold készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya ellatia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozo részei az iranyadok.

Az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valédisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségéert a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testuletének az elndke a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallaléo szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén beldl
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhatd bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre &ll6 készpénz és szamlaallomany egylttes dsszegét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati kepviselt jogosult kételezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallaldonak meg kell gyézdédnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.




Nem szikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesiteséhez, amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolédik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minésiil.
Az a)-b) pontokban rdgzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elérd kiadasok esetén elbzetes irasbeli kdtelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzddés) kiallitasa szllkséges. A
kételezettségvallalasi dokumentum  alairasara, a kotelezettségvallalasok
teliesitésének  igazolasara  (pénzigyi  ellenjegyzés,  teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo Gazdalkodasi Szabalyzata régziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalya gondoskodik, a megkotott szerzédesek a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kerulnek, amelyrdl a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé  dokumentum  megnevezését,
iktatoszamat és keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas 6sszegeét,

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas penzigyi ellenjegyzese

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénzugyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irasban jeléli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténd utalas
megjeltlésével, az arra jogosult szemeély alairasaval kell igazolni.



7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas

soran ellendrizheté dokumentumok alapjan ellendrizni €s igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok dsszegszerlsegét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglald kételezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1.

B.2.

8.3.

8.4.

Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, mint
Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldléest, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megelézé (igymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az ervényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
ervényesités nem tagadhatdo meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozoé erre irasban
utasitja. A tovabbi eljardsi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

2.1,

9.2,

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarolag az elnék
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
tortenhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kerilhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szét,

- a kdltségvetési évet,

- a befizetd es a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés id6pontjat, médjat, 6sszegét, devizanemét,

- a megterhelendo, jovairandd penzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kételezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

- az ervenyesitést.




9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kévetelmények Avr. 60. §

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem

lehet.

10.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemeny tekinteteben nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozéja, vagy sajat
maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzlgyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, eérvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrél és alairasmintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettségek

11.1. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-
aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkoz6 rendelkezései az iranyadok.

11.2 A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elsé
harom hénapjarél aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhot kévetd
honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét hénapjarol a koltségvetési évet
kovetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet
kovetdé honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdéan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrél az éves
koltségvetési beszamol6 benyujtasanak hataridejével megegyezéen.

11.3. A Hivatal Ko&zgazdasagi FoOosztalya adatbenyljtoként, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd
adatszolgaltatasairél szolé 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt 1
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztll -
hatariddre teljesiti.




1.

9.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat énalléan dont pénzforgalmi — fizeteési — szamla
megszintetésérdl, Uj szamla nyitasardl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt.11784009-15784544 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairasmintait tartalmazé alairasi cimpeldanyokat a
Hivatal K6zgazdasagi Féosztalya érzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére, legkésébb a targy honapot kévetd 5-eig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete az elntk javaslatara hatarozatban
dént a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézéen a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya ertesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mukodéshez és gazdalkodashoz szikséges pénzszikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Féosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben térténd kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-
testlletének a kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol
szolo 38/2015. (X1.6.) énkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerllhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kévetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkuldi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete az éves kéltségvetési rendeletében jovahagyott
Gsszegben pénzlgyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint térténik.




VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkilénitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy

csGkkenes — elkulonitetten, a koényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerul bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kézétt — at nem ruhazhatéd
hataskorében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijelélt leltarozo(k) kdzdsen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd, Leltarozasi és
leltarkészitesi szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon. A targyi
eszkozok fellelhetbségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelés. A leltarozas
soran elkészult eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Fdosztaly részére at kell
adni kényvelés és irattarozas ceéljabdl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban elbirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkdzoket az eldirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészilt eredeti dokumentumokat a
Kézgazdasagi Foosztaly részére at kell adni konyveles és irattarozas celjabdl. A
selejtezett eszkdéz a Saldo Creator targyi eszkdz moduljaban rogzitésre és
kényvelésre kerul.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informaciés és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd belsd kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzdje a
felelGs.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzetett modszertani Utmutatéban
leirtakat.




A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsé Ellendrzese a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzéserdl szdlo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv elbirasai, a Belso
Ellendrzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetk6zi Normai (IIA Normak) a magyarorszagi
allamhaztartasi belsd ellendrzési standardok, valamint a Pénzigyminisztérium
modszertani utmutatéinak szempontjai szerint vegzi.

. A Hivatal Belsé Ellenérzésének vezetbje az Onkormanyzat Képvisel6-testilete altal

jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje
részére.

Vill. Adatvédelem

. A Felek kijelentik, hogy az Eurdpai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében torténdé védelmérdél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kival helyezésérdl szoélod
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettsegeknek valé megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kilén-kulén, énalldéan terheli.

. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kozigazgatasi Szerzédésben szabalyozott kdrben szorosan Gsszefligg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolé belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

. A Hivatal az el6zéek fényében vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nallé személyes
adatkezelesi tevekenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

. A Kdzigazgatasi Szerzédés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptél kezdve kell alkalmazni.

. A szerzodést szukseg szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld
tlést kovetd 30 napon belul felll kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képvisel6-testilete a .../... 6k.
szamu hatérozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

A Felek kozotti kapcsolattartas elsdsorban elektronikus Gton torténik. A Kézigazgatasi
Szerzddés 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,




hogy az elektronikus uton megkuldétt leveleket a postai uton tértend ertesitéssel
azonos érvenyulnek tekintik.

5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolodé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

6. Jelen szerz6dés négy eredeti példanyban készilt.

Budapest 2025, ....osniamus ks

Budapest Fovaros XV. Kertlet XV. kerileti Bolgar Onkormanyzat
Onkormanyzata képviseli: Hadzsikosztova Gabriella
képviseli: Cserdiné Németh Angéla elndk
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2025. ............cceoe

dr. Kevevari Edit
jegyzé

Kapja:

Pénzlgyileg ellenjegyzem

Budapest, 2025. ...................

Sandor Erika
kbézgazdasagi foosztalyvezetd

XV. ker Bolgar Onk., Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyzoi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melléklet

Feladatok

Felelos
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviseldk, elérhetdségiik

- a testlleti Ulések el6keszitése,
kuléndsen a meghivok,
eléterjesztések, a testlleti Ulések
jegyzbdkonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésenek
elokészitése és postazasa,

- a testileti doéntések és a
tisztségviseldk dontéseinek
elokeszitese, a testlleti es
tisztsegviseldi donteshozatalhoz
kapcsolodo nyilvantartasi,|
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi énkormanyzat
mukodesevel, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos
déntés elbkészitési, veégrehajtasi
feladatok, déntések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- szlUkség esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzddések nyilvantartasa,
- torzskényvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetiségi referens,
a Hivatal jegyzéjének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- a nemzetiségi oOnkormanyzat
testuleti dlésein

Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -
a Hivatal jegyzdjének
megbizottjaként valo reszvétel,

Jegyzéi Iroda

a Hivatal jegyztjének
megbizottja

(tel.: +36 1/305 3245)

jegyzoiiroda@bpxv.hu




pénzugyi ellenjegyzes, illetve a

nemzetisegi dnkormanyzat y " o
: S S | g 5.5 féosztalyvezetd
gazdalkodasat erintgf Kbézgazdasagi
4 . & = " (tel.: +36 1/305 3215)
eléterjesztések elbézetes Féosztaly ;
. . kozgazdasagi@bpxv.hu
ellenjegyzése
- pénzigyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé6 szamlak erkeztetése,
rogzitése, kifizetésének intézese,
stb.),
koltségvetési, kéltségvetés
maodositasi, zarszamadasi,
énzugyi eléterjesztesek ; S s
g (tel.: +36 1/305 3385)
dontésekhez ) - :
; g ok : Kézgazdasagi kozgazdasagi@bpxv.hu
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Féosztal
mikodésével, gazdalkodasaval, y
kapcsolatos nyilvantartasi, i n
adatszolgaltatasi iratkezelési RNy CRORDENaTD
s AR, (tel.: +36 1/305 3247)
feladatok ellatasa, Koagastiasagi@bios b
pénzugyi ellenjegyzes, illetve a g g L
nemzetiségi onkormanyzat
gazdalkodasat erintd
eléterjesztések elbzetes
ellenjegyzése
) o pénziigyi csoportvezetd
- szamlak érvényesitése Koz?azdafsagl (tel.: +36 1/305 3247)
Féosztaly kozgazdasagi@bpxv.hu
. . . | pénzugyi ugyintézd, pénztaros
. K d
- pénztarosi feladatok o i (tel.: +36 1/305 3217)
Féosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belsd ellendrzési feladatok

Belso Ellendrzés

belsd ellenérzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
. Az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitett koltségveldsi hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26, §-ai, Avr. 24.. 2729 Nemvzetiségi Onkormanyzat elniike februdr 13-éig, ha a kdzponti kéltségvetésrol
Kailtségvetés jegyzo késziti elo. A koltségvetési hatirozatot az Aht. 23. §-dban »=dnel qnal AVE R 215 su6l6 torvényt az Orszaggy(lés a naptiri év kezdetéig nem fogadta ¢l, a kézponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29, §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

kiltségvetésrdl sz016 trvény hatalybalépését kivetd negyvendtddik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisclo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemeetiségi Onkormédnyzat koliségvetési hatdarozatban megallapitott
bevételi  ¢s kiadasi  eloiranyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avi-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkorminyzat cInike hagy jova.

Aht. 28/A. 8, Avr. 33. 8

A koltségvetési  hatirozat-tervezet  Képviselo-testiilet  el¢  terjesziésének
hataridejét kovetd harmine napon beliil kell az clemi koltségvetésrol adatot
szolgdltatni  a  Kinestar  dltal - miikodeetett  elektronikus — adatszolgiltato
rendszerben. Az elemi kiltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti cl.

Eves kiltségvetési beszamold

A vagyonrol és a kiltségvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamold.

végrehajtasarol

Aht. 87. § Avr. 157., 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.
§ és32. §-a

Az éves kbliségvetési beszamolot az dnkorminyzati hivatal a kéltségvetési ével
kovetd ¢év februar 28-at kivetd 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kinestar altal
miikidtetett elektronikus  adatszolgaltatd rendszerbe az éves koltségvetdsi
beszamolat aldtdamasztd - kényvelési rendszerbél eldalliton - teljes fokonyvi
kivonattal egyiit.

Zarszamadis

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az clfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes

szervezeti, besorolasi - rendnek  megfeleld  zird  szamadds. A
koltségvetds  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatdrozat

lervezelél a jegyzO késziti el és a nemzetiségi dnkormanyzat elnske
terjeszti a Képviselo-testitlet elé.

Aht. 87. ¢s5 91. §-ai, Avr. 115/A-
F.§-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az Snkormanyzati hivatal iltal elokészitett zarszimadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzeliségi onkormanyzat clnike terjeszti a Nemzetiscgi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete el¢, tgy, hogy az az eloterjesztést kovetd
harminc napon beliil, de legkésobb a kaltségvetési évet kovetd 61odik honap
utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

Id6kizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak a  koéltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamldin a targyidészakban kdnyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.

(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsé harom
hénapjarol dprilis 20-dig, azt kiivetden havonta, a targyhot kdvetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koliségvetési évet kbvetd év februdr 5-
éig Wl fel a Kincstar dltal mikddtetett clektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az id6kozi koltségvetési jelentést aldtamaszio - konyvelési rendszerbdl elddllitont
- teljes fGkényvi kivonartal egyiitt.

ldékozi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s forrasok targyidoszakban konyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. § Avr. 170. §

A mérlegjelentést az 6nkormanyzati hivatal a targynegyedévet kiivetd honap 20.
napjaig. a negyedik negyedévre  vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kdveld év februar 5-¢ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyudjtasanak hatéridejével megegyezoen télti fel a Kinestar dltal
miikddtetett clektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkizi mérlegjelentést
aldtamasz16 - kanyvelési rendszerbdl elddllitont - teljes fékonyvi kivonattal
egViill.
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2. sz. melléklet

Szerzédés szama: 123/2025. Ugyiratszam: 1/99 -2/2025. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata

Kozigazgatasi Szerzédes

amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
térzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.)
adoészama: 15784609 - 1 — 42
torzsszam: 784603
szamlaszama: 11784009-15784609
képviseli: Lakatos Sandor, elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6do felek)

kozott az alulirott helyen és idében, a kévetkezok szerint:

1:

Preambulum

Budapest Févaros XV. Kerilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Budapest Févaros XV. kerlleti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat kozétti hatékony
egylttmiikédés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi elbirasok
maradéktalan betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban:
szerzodés) kotik. A szerzédés szabalyainak kialakitadsa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tértént:

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. térveny (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szol6 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- 2024. évi XC. térvény Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérdl




- a hivatalos statisztikardl szélo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasroél sz6lo térvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szold
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az dllamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarél szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- anemzetiségi céli tdmogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl széld 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellentrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasardl — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyuttmuikodési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitk a jogszabalyokbdl adodo
kotelezettségek teljesitését és a kozésen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzatok és a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kozétt nincs ala-félérendeltségi viszony.

L Az Egyiittmiikodeési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikédési Szabalyzata
szabalyozza az Onkormanyzat Képviselb-testliletének a Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkevel egyuttmikédésben gondoskodik a térzskényvi nyilvantartas adatait érinté
valtozas bejelentésérdl, a toérzskdnyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belll. A térzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté jelszét nem kezel. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke Ugyintézéi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
addszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatoésaghoz térténd bejelentési
kotelezettségét a torzskdnyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kulén egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatdésaga érdekében
kapcsolédik az Onkorméanyzat altal mikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi, allami
ellenérzés eszkdzeként is szolgal.

4. ,Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az oénkormanyzati mikddés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,
az oOnkormanyzati feladat ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt (zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épulet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket az Onkormanyzat viseli.

\ 4.2. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd eldzetes

| idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete az tléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épulet 115/A.) tartja, elézetes telefonon térténd
egyeztetést kévetden. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete déntése
alapjan kihelyezett Ulést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési eléirasoknak megfelel6 — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel,

b) a munkaiddn kivdl, illetve hétvégén tartandd Képviselb-testuleti tléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzé rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kozremiikoédik a meghivok, illetve elbterjesztések elékészitésében,

| véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési

Szabalyzata szerinti hataridében a képviselék, a meghivottak részére térténd
megkildését, szilkség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikaciés
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az (lést kévetd 8. napig elokésziti
a testileti Ulés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndéke az
elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eléirt kételezd

| mellékletekkel egyiitt a testileti Glést kovetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetisegi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testileti tlésein készllt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténé tovabbitasardl -
legkésébb a testlleti tlést kovetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Fellgyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztll gondoskodik,




fy a Hivatal a jegyzokonyvek megkuldésének tényét email utjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elncke felé,

g) a o egylttmikédés érdekében, a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4 3. A Hivatal a testlleti dontések, és a tisztségvisel6k dontéseinek elokeszitésében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevére szold és sajat kezli felbontasra” jelzéssel érkezett kildemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodé
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselGje telefon
hasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koéltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kovetéen az
adott évi koltségvetési rendeleteben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzdédo felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Lakatos Sandor elnék
(telefon: +36 20 9855480)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelds koztisztviselok, akik a Nemzetisegi
Onkormanyzat mikédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melleklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kézgazdasagi Fbosztalya elkilonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkdzok és keszletek analitikus nyilvantartasaert, az egyeb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal
Koézgazdasagi Féosztaly munkakdri leiras szerinti kdztisztviseldje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviseld-testiileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkérébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kézvetlenll érinté tigy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel-testilete a soron kévetkez6 rendes Ulésén, de legkésébb
a jogszabalyi hataridén belll kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a



10.

1.

targyban déntést hozni, és annak eredményérél a dontéstdl szamitott 15 napon belll
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képvisel6-testillet szerveitdl a nemzetiség
helyzetét érintd, 6nkormanyzati hataskorbe tartozéd tgyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, Ugyviteli kdzremikddést igényelni az
Onkormanyzat Képvisel6-testlet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkorményzat Képvisel6-testillet sajat hataskérben
tegye meg a szikséges intézkedéseket, hataskoér hianyaban kezdeményezze a
hataskorrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e mindéségében érintd
ugyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozadsi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatdi okirat alapjan a tamogaté altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felel6ssegére a kozszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011.évi CXCIX. torvénynek (Kttv.)
és a Polgari Torvenykonyvrol szolo 2013.évi V. torvenynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezé kildemények elndkhéz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Koézgazdasagi
Foosztaly munkatarsa latja el a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

1.

Il. A Kéltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésObb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl
eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.




A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a
Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
el6készitéséhez szikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodéd részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokével.

. A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke februar 15-ig, ha a koézponti
koltségvetésrol szold térvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti kéltségvetésrol szolo térvény kihirdetéset kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5
munkanapon belill tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
tortend teljesitéséert a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast koveté adatszolgaltatasok hataridoben torténdé teljesitéséért a
Kézgazdasagi Féosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevéeteli es kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaert es teljesitéséér, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiert felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elbiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete
dont.
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Az elnok a kéltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi el6iranyzat-moédositasairdl, a kiemelt
eléiranyzatain belllli atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testlletét, annak soron kévetkezé Képviseld-testileti Ulésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitesenek hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal maédositia a
koltségvetési hatarozatat. Ha év koézben az Orszaggyliles — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté moédon — meghatarozott tdmogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairol és a valtozasairél a Hivatal
Koézgazdasagi Fbosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezeteseeért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya, az elndkkel tértent egyeztetés utan, elkesziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a koéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
elbterjesztés tervezetét. Az elkészitett eldterjesztés tervezetet az Ggyintézd atnézésre
elfogadasra és alairasra elklldi az elndknek. Az elnok altal elfogadott és alairt
eloterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elokeszitd Ggyintézo szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltsegvetési beszamolot, az éves koltsegvetesi beszamolok alapjan évente, az
elfogadott kdltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténé elézetes egyeztetést kovetben, a Kozgazdasagi Foosztaly
késziti eld, és a Foosztalyvezetd alairasat kévetoen, azt megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzoje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elnok
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen (gy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testilete ele terjesztését kovetd 30 napon belul, de legkésébb a
koltsegvetési évet kdvetd 5. hdnap utolsd napjaig hatalyba lepjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szdlo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl széldé térvényben meghatarozott, a részére nyudjtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarél szold irasbeli beszamold készitési
kotelezettségeének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya ellatia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellentrzeési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozd részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valédisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testlletének az elndke a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozé részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalé szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkorményzatra is vonatkozd, Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozd, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhato bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre all6 készpénz és szamlaallomany egylttes Osszegét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettsegvallalas

A Nemzetisegi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdesében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalénak meg kell gyézédnie arrél,
hogy a rendelkezésre all6, fel nem hasznalt elbiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.




Nem szikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallaldas az olyan kifizetés
teljesitesehez, amely

a) pénzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Ant. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsul.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitesigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyzdi utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elerd kiadasok esetén eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzodeés) kiallitasa szukséges. A
kotelezettségvallalasi dokumentum  aldirdsara, a kotelezettségvallalasok
teljesitésenek igazolasara (pénzugyi ellenjegyzes, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalya gondoskodik, a megkdétott szerzédesek a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilinek, amelyrdl a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum  megnevezését,
iktatoszamat és keltét,

- akotelezettségvallalo nevet,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegét,

- a kotelezettségvallalas évek és elbéiranyzatok megosziasat,

- akifizetési hatariddket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzlgyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénzigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalyanak vezetéje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijelélt személy jogosult.

Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényere toérténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.




7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas
soran ellenérizheté dokumentumok alapjan ellenérizni és igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok 6sszegszerliseget,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas eseteben annak
teljesitését.

Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, mint

8.2.

8.3

8.4.

Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést, az
ervényesités datumat és az érvényesito alairasat.

Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6zé ugymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
ervenyesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozé erre irasban
utasitia. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9:1.

9.2

A Nemzetiségi Onkormanyzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elnok
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6je jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
tortenhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kerllhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szét,

- a kéltsegvetési évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezéseét, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,

- az ervenyesitést.




9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kdvetelmények Avr. 60. §

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallaldé és a pénzigyi
ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

10.2. Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazoldo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykényv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Koézgazdasagi Foosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzugyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, ervényesitésre, utalvanyozasra jogosult
szemelyekrol es alairasmintajukrél naprakesz nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-
4ban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgéltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

11.2 A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé
harom hénapjardl aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhét kovetd
hénap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet
kovetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-4ban foglalt adatszolgdltatas esetében a targynegyedévet
kovetdé honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozéan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves
koltségvetési beszamold benyljtasanak hataridejével megegyezden.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya adatbenyljtoként, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd
adatszolgaltatasairél szoléo 388/2017. (XI.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztul -
hataridére teljesiti.
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V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalléan dént pénzforgalmi — fizetési — szamila
megszlintetéseérdl, Uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 szamu &nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezdk alairasmintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya orzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megklidi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke részére, legkésébb a targy honapot kovetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilete az elndk javaslatara hatarozatban
dént a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatdsarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézéen a Hivatal Kdzgazdasagi Foosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiseégi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikddtet. A folyamatos
mukodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzszikségletet a Hivatal Kbzgazdasagi
Fdosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben térténd kiadasok teljesitésére — a Budapest
Fovaros XV. Kerllet Rakospalota, Pestljhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisel®-
testiletenek a kiadasok keszpénzben tértend teljesitése eseteinek szabalyozasarol
sz0l6 38/2015. (XI1.6.) dnkormanyzati rendelet elGirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerllhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kévetdéen a Hivatal elektronikus
formaban megkildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testillete az éves kéltségvetési rendeletében jovahagyott
6sszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténo utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint térténik.
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VI. Vagyongazdalkodas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilénitett

nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kdézgazdasagi Fdosztalya a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
csOkkenes — elkiulonitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keril bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozétt — at nem ruhazhatd
hataskérében, minésitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
koérét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijeldlt leltarozé(k) kézésen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban el6irtak szerinti rendszerességgel és moédon. A targyi
eszkdzok fellelhetbségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elnéke felelés. A leltarozas
soran elkészilt eredeti dokumentumokat a Kbézgazdasagi Féosztaly részére at kell
adni konyvelés és irattarozas céljabdl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatdlyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban eldirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkbzeire az elnék és a képviselé tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkozoket az elbirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészllt eredeti dokumentumokat a
Koézgazdasagi Foosztaly részére at kell adni kényvelés és irattarozas céljabol. A
selejtezett eszkéz a Saldo Creator targyi eszkdéz moduljaban régzitésre és
kényvelésre kerdl.

VIl. A Bels6 Kontrollrendszer és a Bels6 Ellenérzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koételes a bels6
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni es fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacioés és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon koévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzéje a
felel@s.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba

az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutatoban
leirtakat.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenérzése a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzéserél szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Belsd Ellendrzési Kézikonyv eldirasai, a Belsd
Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetkézi Normai (IIA Normak) a magyarorszagi
allamhaztartasi belsd ellendrzési standardok, valamint a Peénzugyminisztérium
maodszertani utmutatéinak szempontjai szerint végzi.

A Hivatal Belst Ellenérzésének vezetbje az Onkormanyzat Képviselo-testilete altal
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje
részére.

VIIl. Adatvédelem

. A Felek kijelentik, hogy az Europai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kival helyezésérdl szoélo
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettségeknek valdé megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kulon-kulén, énalléan terheli.

Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kézigazgatasi Szerzdédésben szabalyozott kérben szorosan oOsszefligg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold belséd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

A Hivatal az el6zoek fényében vallalja, hogy a hivatkozott bels6é utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nallo személyes
adatkezelesi tevekenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

A Kbzigazgatasi Szerzédes az alairas napjan lep hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

. A szerzodést szilkség szerint, altalanos vagy idékézi valasztas esetén az alakuld
Glést kovetd 30 napon belll felul kell vizsgalni.

. Jelen Kézigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviselo-testillete a .../... ok.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

. A Felek kozotti kapesolattartas elsdsorban elektronikus Uton térténik. A Kézigazgatasi
Szerzédes 1. szamu mellekletében régzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,




hogy az elektronikus Uton megklldétt leveleket a postai Uton térténd értesitéssel
azonos érvénylinek tekintik.

5. Jelen Kézigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolédé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

6. Jelen szerzédés négy eredeti példanyban készdlt.

Budapest; 2025. .. i

Budapest Fovaros XV. Kerlet Budapest Févaros XV. keruleti Cigany
Onkormanyzata Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseli:Cserdiné Németh Angéla képviseli: Lakatos Sandor
polgarmester elndk
} Ellenjegyzem Pénzigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2025. ............ooeeeeeiis Budapest, 2025, ...................
dr. Kevevari Edit Sandor Erika
jegyzé kdzgazdasagi féosztalyvezetd
Kapja:

Bp. Fév. XV. ker. Cigany Nemz. Onk., Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyz6i Iroda, Polgarmesteri Kabinet

15




1. szamu melléklet

|

|

Felel6s Feladatot ellaté
Feladatok . o L i L
szervezeti koztisztviseldk, elérhetoséqlik|
- a testlleti Ulések el6készitése,
kulénésen a meghivok,
eloterjesztesek, a testileti Glések
jegyzékonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésének
elbkeszitese es postazasa,
- a testileti dontéesek es a
tisztsegviselOk dontéseinek|
elbkeszitése, a testileti és polgarmesteri kabinetvezetd
tisztsegvisel6i dodntéshozatalhoz (tel.: +36 1/305 3225)
kapcsoldodo nyilvantartasi, polgarmesterikabinet@bpxv.hu
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,
- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat . :

G e 8 o Polgarmesteri .
mukodeseével, gazdalkodasaval Kabinet nemzetiségi referens,
kapcsolatos nyilvantartasi, a Hivatal jegyzéjének
adatszolgaltatasi, iratkezelési megbizottja

feladatok ellatasa,

- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos
déntés el6készitési, végrehajtasi
feladatok, ddntesek
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- szukség esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerz6desek nyilvantartasa,
- térzskdnyvi nyilvantartas kezelése

(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- a nemzetiségi o6nkormanyzat
testileti Glésein

Njtv. 80. § (4) bekezdes alapjan -
a Hivatal jegyzéjéenek
megbizottjaként vald részvétel,

Jegyzdi Iroda

a Hivatal jegyz6jének
megbizottja

(tel.: +36 1/305 3245)

jegyzoiiroda@bpxv.hu




pénzugyi ellenjegyzés, illetve a

nemzetiségi dnkormanyzat " p 2
azdalkodasat érintd  Kozgazdasag ezlE pezeld
st ) RAFaTD (tel.: +36 1/305 3215)

eléterjesztések elézetes Fbosztaly .
v ; kozgazdasagi@bpxv.hu
ellenjegyzése
- pénzugyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé szamlak érkeztetése,
rogzitése, kifizetésének intézése,
stb.),
- koltségvetési, kdltsegvetés
mébdositasi, zarszamadasi,
. i
o (tel.: +36 1/305 3385)
doéntésekhez i s .
. e . Kbézgazdasagi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Féosztal
miikédésevel, gazdalkodasaval, y
kapcsolatos nyilvantartasi, A .
adatszolgaltatasi iratkezelesi PENELIGY) DEOpOriazers
s (tel.: +36 1/305 3247)
feladatok ellatasa, kozgazdassgi@bpxw.bis
- penzugyi ellenjegyzes, illetve a g g PXv.
nemzetiségi 6nkormanyzat
gazdalkodasat érintd
el6terjesztések elézetes
ellenjegyzése
pénzlgyi csoportvezetd
K& dsket _
- szamlak érvényesitése i (tel.: +36 1/305 3247)
FOosztaly kozgazdasagi@bpxv.hu
) , . | pénzugyi Ugyintéz6, pénztaros
- pénztarosi feladatok Kozgazaasdg] (tel.: +36 1/305 3217)
Foosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belst ellendrzési feladatok

Bels6 Ellendrzés

belsé ellenérzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi
kotelezettseg

Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa

Jogszabaly

Hatarido

Koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat  koltségvetési hatarozat-tervezetét a
jegvzo késziti elo. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban
loglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni,

Aht, 23-

§-ai

26, §-ai. Avr. 24, 27-29,

Az Gnkormdnyzati hivatal altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke lebruar 15-¢ig. ha a kézponti kiltségvetésrol
52016 orvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kézponti
koltségvetésrdl szolo torvény  hatilybalépését kiovetd negyvendtddik napig
nyjtja he a Nemzetiségi Onkormany zat Képviseld-testiiletének.

Elemi kéltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatirozatban megallapitott
bevételi ¢s  kiadasi  eloirdnyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részleterésérdl. az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetdst kell
késziteni. amelyvet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33, §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviseli-testiilet  clé  terjesztésének
hataridejét kivetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetcsral adatot
szolgaltatni a Kinestar — dltal - mukadtetett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi Kiliségvetést az onkormdnyzati hivatal késziti cl.

Eves kiltségvetési beszamola

A vagvonrol és a koltségvetds végrehajtasardl

a szamviteli jogszabalvok szerint készitetl beszamolo.

Aht, 87
4/2013.
§ ¢s 32,

. §0 Avr. 157, 160. §-ai:

(L.11.) Korm. rendelet 3.
§-a

Az ¢ves Koltscgvetési beszamolot az onkormanyzati hivatal a kKoliségvetési évet
kiovetd év [ebruar 28-at kdvetd 20 naptari napon belil (6l fel a Kincestar altal
milkddietett  elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az  éves  koltségvetdsi
beszamoldt alatdamaszto - konyvelési rendszerbol eldallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyfitt.

Zarszamadas

Az ¢ves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadott
koltsegvetéssel dsszehasonlithato modon. az ¢v utolso napjin érvényes
szervezetl,  besorolasi rendnek  megleleld zard szamadis. A
kiltségvetés  végrehajtasira  vonatkozo  zarsziamadisi  hatdrozat
tervezetét a jegyvz0 késziti elo ¢s a nemzetiségi onkormanyzat elnike
terjeszti a Képviseld-testilet elé.

Idikizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi Onkormanyzatnak  a Koltségvetési szamvitel

nyilvintartasi szamlain a targyiddszakban kinyvelt adatait mutatja be.

Aht. 87.

I-.§-ai

¢s 91, §-ai. Avr. 115/A-

Az At eloirdsai szerint az Snkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke fterjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviscelo-testiilete elé. gy, hogy az az cloterjesziést kivetd
harmine napon beliil. de legkésdbb a kdllségveldsi évet kivetd dtédik honap
utolso napjaig hatalyba Iépjen.

AhL 108, §: Avr. 169, §. 4/2013,
(L11) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetdsi év elso harom
honapjiarol aprilis 20-dig. azt kKovelden havonta. a targyhot kivetd honap 20-dig,
a kdltségvetési év tizenkét honapjarol a kiltségvetési évet kovetd év februar 5-
¢ig ol fel a Kinestar altal makaodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
az idokaozi koltségvetdsi jelentést aldatdamaszto - konvvelési rendszerbal elddllitott
- teljes fokaonwi kivonattal egviitt.

Idékizi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s forrasok targyidoszakban kényvelt viltozdasait mutatja
be.

Aht. 108, §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kvetd honap 20.
napjaig. a negyedik  negyedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kivetd év februar 5-¢ig, az éves jelentést az ¢ves Koltségvetési
beszamolo benyujtasanak hataridejével megegyezoen télti tel a Kinestar altal
miukodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
alatamaszto - komvelési rendszerbdl eldallitott - reljes fokonyvi kivonattal
egvill.




3. sz. melléklet
Szerzédés szama: 124/2025. Ugyiratszam: 1/100 -2 /2025. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. kerllet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Koézigazgatasi Szerzédés
amely |étrejott egyrészrél

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
toérzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrdl a

Budapest Févaros XV. keriileti Gérog Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.)
addészama: 15784537 - 1 — 42
térzsszam: 784537
szamlaszama: 11784009-15784537
képviseli: Molnarné Gogu Perisztera, elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzédé felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kévetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzata és
a Budapest Févaros XV. kerileti Gérog Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyuttmikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi elbirasok
maradéktalan betartdsa érdekében az Onkormanyzat Képviselé-testillete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban:
szerzodes) kotik. A szerzédés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortent:

- anemzetiségek jogairdl szélo 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol széldé 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- 2024. évi XC. torveny Magyarorszag 2025. évi kdzponti koltségvetéserdl




- a hivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. torvény

. az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrol

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzeserdl sz0l6
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.) '

- az dllamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi maédjardl szol6 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tAmogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szold 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezé adatszolgaltatasairél sz6ld
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezesi,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzédés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmikodési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitk a jogszabalyokbdl adodéd
kotelezettségek teljesitését és a kdzosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzatok és a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kézétt nincs ala-félérendeltségi viszony.

. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az  Onkormanyzat Képviselo-testiiletének  a Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és koézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiséqgi
Onkormanyzatrél. A Hivatal erre kijeldlt munkatarsa a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnokeével egyuttmikodésben gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érinté
valtozas bejelentésérdl, a torzskényvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belll. A torzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd jelszét nem kezel. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke (gyintézéi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténé bejelentési
kotelezettségét a torzskdnyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon bellil.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilén egyseéges szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi, allami
ellenérzés eszkdzeként is szolgal.

4. ,Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az énkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,
az onkormanyzati feladat ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkézokkel
felszerelt (zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épulet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodéd rezsikdltségeket és fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en toértend eldzetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Koézigazgatasi Szerzddés |. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testillete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épilet 115/A.) tartja, elézetes telefonon térténd
egyeztetést kévetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete dontése
alapjan kihelyezett tlést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzdvel azonos
képesitési eléirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaiddn kivdl, illetve hétvégén tartandd Képvisel6-testlleti Gléseken a jegyzdi
megbizott részvételét a jegyz6é rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kézrem(kodik a meghivék, illetve elGterjesztések elbkeszitéseben,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési
Szabalyzata szerinti hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére térténd
megkuldését, szilkség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikaciods
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az ulést koveté 8. napig eldkésziti
a testileti Ulés jegyzékoényvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzdkonyvet a jogszabalyban elbirt kotelezd
mellékletekkel egyltt a testileti Ulést kovetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testuleti tlésein készllt jegyzékényveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testlleti tlést kovetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Felugyelet Irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztll gondoskodik,




f) a Hivatal a jegyzékonyvek megkildésének tényét email utjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke fele,

g) ajo egyuttmiikodés érdekében, a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3 A Hivatal a testileti déntések, és a tisztségviselok dontéseinek elbkésziteseben
segitséget nyljt, a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédé
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselbje
nevére szol6 és ,sajat kezl felbontasra” jelzéssel érkezett kildemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefon
hasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kévetben az
adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzédod felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jel6lik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Molnarné Gogu Perisztera elnok
(telefon: + 20 915 0615)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkorményzat mikoédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek.
(1. szamua melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kézgazdasagi Fosztalya elkulonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal
Koézgazdasagi Fdosztaly munkakari leiras szerinti kdztisztviseldje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviselo-testileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkérébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetlenul érinté gy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testilete a soron kévetkezé rendes lésén, de legkésdbb
a jogszabalyi hataridon belll koételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




10.

11.

targyban dontést hozni, és annak eredményérél a déntéstél szamitott 15 napon bell
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képviselé-testillet szerveitél a nemzetiség
helyzetét erintd, 6nkormanyzati hataskérbe tartozo tgyekben,

b) feladata ellatasahoz szikséges tajékoztatast, ugyviteli kozrem(iikodést igényelni az
Onkormanyzat Képviseld-testilet szerveitdl,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képvisel6-testilet sajat hataskorben
tegye meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a
hataskorrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érintd
ugyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el es (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatdi okirat alapjan a tamogatd altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kozszolgalati tisztviseldkrol szolo 2011.evi CXCIX. torvénynek (Kttv.)
és a Polgari Torvenykonyvrél szélé 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezeései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és MUikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemeények elnékhoz valo eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Kozgazdasagi
Foosztaly munkatarsa latja el a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

1.

2,

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevéeteleinek es

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd lgyleteibdl
eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési evet kovetdé harom évre varhatd
Osszeget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetesi hatarozatanak elokészitése soran a
Hivatal jegyz6je a Nemzetisegi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak
elékészitéséhez szilkséges adatokat — a koltségvetési torvenybol adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkével.

A Hivatal jegyzoje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a koézponti
koltségvetésrol szold torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti koltségvetésrél szl térvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete ele.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint.

. A Hivatal jegyzdje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5
munkanapon belill tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testulete altal jovahagyott éves
kéltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében tortené teljesitéseért a
Koézgazdasagi Foosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozéan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskdérben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elbiranyzatai felett
tébbletbevetelt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, maddositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete
dént.




. Az elndk a kéltségvetésben a koltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskérében végrehajtott kiadasi eliranyzat-médositasairdl, a kiemelt
eldiranyzatain bellli atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testlletét, annak soron kévetkezd Képviseld-testileti tlésen tajékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolod
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatéllyal médositia a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyllés - a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat modositasat.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elbiranyzatairél és a valtozasairél a Hivatal
Kbézgazdasagi Fdosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéseért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelds.

A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a koltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
elbterjesztés tervezetét. Az elkészitett elbterjesztés tervezetet az Ugyintézd atnézésre
elfogadasra és alairasra elkuldi az elnoknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eléterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly vezetbje ellenjegyzi, az -elbterjesztést
elékészitdé tgyintézd szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott koltsegvetéssel dsszehasonlithatdé moédon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré6 szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetisegi
Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kévetden, a Kézgazdasagi Fbosztaly
késziti el6, és a Foosztalyvezetd alairasat kovetden, azt megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzéje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen (gy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete elé terjesztését kovetd 30 napon belll, de legkésébb a
koltségvetesi évet kovetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szold zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kézponti koltségvetésérdl szolo torvényben meghatarozott, a részére nydjtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol szolo irasbeli beszamold készitesi
koételezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya ellatja a Nemzetisegi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kételezettségeket, a Hivatal mindenkor érvenyes és a Nemzetiségi

Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozé részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezésegeert a
Nemzetisegi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-
testliletének az elndke a felelos.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozé részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalo szerv, a Hivatal mindenkor érvényes es a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkoz6, Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozé, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhato bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allé készpénz és szamlaallomany egylttes Osszegét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatdban szereplé kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati kepviseld jogosult kotelezettseget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljari. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrol,
hogy a rendelkezesre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.




Nem szlkséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesiteséhez, amely

a) penzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolddik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozdé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elerd kiadasok esetén elézetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzbdes) kiallitasa szikseges. A
kotelezettségvallalasi  dokumentum  alairasara, a kotelezettségvallalasok
teljesitesének igazolasara  (pénzugyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalya gondoskodik, a megkotott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kerlilnek, amelyrdl a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum  megnevezését,
iktatoszamat és keltét,

- akotelezettsegvallalo nevet,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszeget,

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Koézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijel6lt személy jogosult.

Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére toértené utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt tortenik A teljesités igazolas

soran ellenérizheté dokumentumok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

- a kiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok osszegszerliségeét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas eseteben annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezet6je, mint

8.2.

8.3.

8.4.

Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijelolt szemely jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlest. az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellencriznie kell az 6sszegszerlséget, a fedezet meglétet és azt,
hogy a megelézdé ugymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. el6irasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsertéset tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
ervényesités nem tagadhatdo meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9,1

9.2

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag az elnok
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzugyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kerilhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizetdé és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszeget, devizanemét,

- a megterhelendo, jovairando penzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezest, valamint az utalvanyozo alairasat,

- az érvényesitést.
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9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

11.2

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Osszeférhetetlenségi kdvetelmények Avr. 60. §

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kotelezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykényv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Koézgazdasagi Foosztalya a kotelezettségvallalasra, penzugyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrdl és alairasmintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjarol aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhét kovetd
hénap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési éevet
kovetd év februar 5-eig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
kéveté hoénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozéan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves
kéltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden.

. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya adatbenyuljtoként, a Nemzetiségi

Onkormanyzat, mint adatszolgaltatdé nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezé
adatszolgaltatasairél széld 388/2017. (X1.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elekira rendszeren keresztul -
hataridore teljesiti.
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9.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalléan dént pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérdl, uj szamla nyitasardl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt.11784009-15784537 szamu 6nallé
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezdk alairasmintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Koézgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére, legkésébb a targy honapot kovetd 5-€ig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
peénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilete az elndk javaslatéra hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetdé megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézéen a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mukodéshez és gazdalkodashoz sziukséges pénzszikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviseld-
testiletének a kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasardl
szolo 38/2015. (X1.6.) dnkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerllhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat koévetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselé-testilete az éves koltségvetési rendeletében jévahagyott
tsszegben pénzigyi tAmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.




VI. Vagyongazdalkodas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkulonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelés.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkllonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriill bemutatasra.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhatd
hataskérében, mindsitett tdbbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijelolt leltarozé(k) kézésen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd, Leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzataban elbirtak szerinti rendszerességgel és médon. A targyi
eszkdzok fellelhetbségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelés. A leltarozas
soran elkészilt eredeti dokumentumokat a Kozgazdasagi Fdosztaly részére at kell
adni kdnyvelés és irattarozas ceéljabadl.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatdlyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban elbirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kidllitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvegzik a selejtezest. A selejtezett eszkbézoket az eldirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészllt eredeti dokumentumokat a
Kozgazdasagi Foosztaly részére at kell adni kényvelés és irattarozas céljabdl. A
selejtezett eszkdz a Saldo Creator targyi eszkéz moduljaban rogzitésre és
koényvelésre kertl.

VIl. A Bels6 Kontrollrendszer és a Bels6 Ellendrzés

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mik&dtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informaciés és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzdje a
felelds.

. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatéban
leirtakat.



3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsé Ellendrzése a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belso ellendrzéserdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Belsé Ellenérzési Kézikonyv eldirasai, a Belsd
Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetkozi Normai (IIA Normak) a magyarorszagi
allamhaztartasi belsd ellenérzési standardok, valamint a Pénzigyminisztérium
modszertani Utmutatéinak szempontjai szerint vegzi.

4. A Hivatal Belsé Ellenérzésének vezetsje az Onkormanyzat Képviselo-testilete altal
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje
részere.

Vill. Adatvédelem

1. A Felek kijelentik, hogy az Eurépai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd veédelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarodl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérdl szoéld
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettségeknek vald megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot klén-kalon, énalloan terheli.

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kozigazgatasi Szerzédésben szabalyozott kérben szorosan 6sszeflgg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandoénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szold belsod
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolodnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

3. A Hivatal az el6zéek fényeben vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el ¢nalld személyes
adatkezelési tevékenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

1. A Koézigazgatasi Szerzddés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

2. A szerzodeést szikség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakuld
ulést kovetdé 30 napon belll feltl kell vizsgalni.

3. Jelen Koézigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviselo-testilete a .../... ok.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

4. A Felek kozétti kapcsolattartas els6sorban elektronikus uton térténik. A Kozigazgatasi
Szerzoédes 1. szamu mellékletében régzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,




hogy az elektronikus uton megkuldétt leveleket a postai uton torténé értesitéssel
azonos érvénylinek tekintik.

5. Jelen Kézigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolédé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az

iranyadok.

6. Jelen szerzddés négy eredeti példanyban készult.

Budapest, 2025. ................

Budapest Févaros XV. Kerllet Budapest Fovaros XV. kerileti Gérog
Onkormanyzata Nemzetiségi Onkormanyzat
kepviseli:Cserdiné Nemeth Angéla képviseli:Molnarné Gogu Perisztera
polgarmester elndk

Ellenjegyzem

Budapest, 2025, ....................

Pénzugyileg ellenjegyzem

Budapest, 2025. ...................

dr. Kevevari Edit
jegyzo

Kapja:

Bp.Fév. XV. ker. Gérég Nemz. Onk.,

Sandor Erika
kozgazdasagi foosztalyvezetd

Kozgazdasagi Fbosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melleklet

Felelés ‘ Feladatot ellato

e szervezeti koztisztviselOk, elérhetéségiik

- a testuleti Ulések elékészitése,
kialonosen a meghivok,
eldterjesztések, a testileti Ulesek
jegyzdkdnyveinek és valamennyi
hivatalos levelezesenek
elokészitése és postazasa, |

- a testuleti dontések és a

tisztségviseldk donteseinek

elékeszitése, a testlleti és polgarmesteri kabinetvezetd
tisztségvisel6i doéntéshozatalhoz (tel.: +36 1/305 3225)
kapcsolédo nyilvantartasi, polgarmesterikabinet@bpxv.hu
sokszorositasi, postazasi

feladatok ellatasa,
- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat

B .
mikodésével, gazdalkodasaval & O garmestert

nemzetisegi referens,

kapcsolatos nyilvantartasi, Rabinet a Hivatal jegyzéjének
adatszolgaltatasi, iratkezelési megbizottja
feladatok ellatasa, (tel.. +36 1/305 3104)
- nemzetiségi ugyekkel kapcsolatos polgarmesterikabinet@bpxv.hu
dontés elbkészitési, végrehajtasi
feladatok, dontesek
. nyilvantartasa, |
- koordinacios feladatok, '
- szlikseg esetén a jelnyelv és a
specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,
- szerzbdesek nyilvantartasa,
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése|
- e?‘ r.rt?rr?zet‘rsegl onkormanyzat a Hivatal jeqyzéiének
| testuleti Glésein miegkizotta
Nitv. 80. § (4) bekezdes alapjan 1\ siloda | (tel: +36 1/305 3245)
a Hivatal jegyzdjének

megbizottjaként valo részvétel, saizoliresa@ipensiiu




penziugyi ellenjegyzeés, illetve a

nemzetiségi dnkormanyzat 5 ; i
. g el e - féosztalyvezetd
gazdalkodasat erint6 Kozgazdasagi
. ; 4 % ; (tel.: +36 1/305 3215)
eléterjesztések elézetes Foosztaly .
; ; kozgazdasagi@bpxv.hu
ellenjegyzése
- pénzugyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé szamlak érkeztetése,
rogzitése, kifizetésének intézése,
stb.),
- kdltségvetesi, kéltségvetes
maodositasi, zarszamadasi,
e IBterieszte
Coessiess o teste isbgyetéch Uavinict
e (tel.: +36 1/305 3385)
dontésekhez . : .
. U . Kodzgazdasagi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Fé0s2tal
miikédésével, gazdalkodasaval, y
kapcsolatos nyilvantartasi, e B
adatszolgaltatasi iratkezelési pEEigy) LEOpbivezel
e (tel.: +36 1/305 3247)
feladatok ellatasa, KozgazdasagiEbpHi
- pénzlugyi ellenjegyzés, illetve a g gIEbpxXy.
nemzetiségi dnkormanyzat,
gazdalkodasat érintd
elbterjesztések elbzetes
ellenjegyzése
pénzlgyi csoportvezetd
K& . .
- szamlak érvényesitése ozgazda'sagl (tel.: +36 1/305 3247)
Foosztaly kozgazdasagi@bpxv.hu
5 . . | pénzugyi Ugyintézd, pénztaros
- pénztarosi feladatok Koz'g’;azda!sagl (tel.: +36 1/305 3217)
Foosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belso ellenérzési feladatok

Belso Ellentrzés

bels6 ellendrzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
Az onkorminyzati hivatal dltal elokeszitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkorminyzat  koliségvelcsi hatdrozal-tervezelét a ARL 23-26. S-ai. Ave. 24 27-29 Nemvzetiségi Onkormanyzat clndke februdr 13-dig, ha a kdzponti koltségvetésrol
Kiltségvetés Jegyzd késziti eld. A Koltségvetési hatarozatol az Aht. 23. §-dban e CTUTTUTT L sz0lo wirvényt az Orsziggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kézponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrdl szolo rvény  hatalybalépését kavetd negyvendtagdik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileténcek.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  ¢s  kiadasi  eloirdnyzatai  cgységes  rovatrend — szerinti
részletezéséral, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kéltséevetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormdny zat elnike hagy jovi.

Aht. 28/A. §, Avr. 33, §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testillet  elé  terjesztésénck
hataridejét koveld harmine napon belil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  altal - makodtetett  clektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi koltségvetést az dnkormdnyzati hivatal késziti el.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és i koltségvelés
a szamviteli jogszabilyok szerint készitett beszamola.

végrehajtasarol

Aht 87, § Ave. 157, 160, §-ni:
472013, (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ ¢ 32, §-a

Az éves kbliségvetési beszamolot az Gnkormédnyzati hivatal a koltségvetési évet
kévetd év februar 28-at kvetd 20 naptari napon beliil @l fel a Kinestar altal
mikddtetett clektronikus  adatszolgdltatd rendszerbe az ¢ves  koltségvetési
beszimolot alitimaszto - konyvelési rendszerbdl elodllitott - teljes fokonyvi
Kivonattal cgyiitt,

Zarszamadas

Az eves Koliségvelési beszamolok alapjan ¢vente. az elfogadott
kéltségvetéssel dsszehusonlithatd modon. az év utolso napjan érvényes
szervezeti.  besoroldsi rendnek  megfelelé  zard  szamadias. A
kaliségvelds  végrehajtisara  vonatkozd  zarszamadisi  hatarozat
tervezelét a jepyzo Késziti elo és a nemzetiségi dnkormanyzal elnoke
terjeszti a Képviselo-testiilel clé.

Aht. 87 ¢s 91, §=ai. Avr. 115/A-
F.§-ai

Az Al eldirasai szerint az onkormanyzati hivatal altal elékészitett zarszamaddsi
hatirozat-tervezetet a nemzetiségi énkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete ¢lé. ngy. hogy az az cloterjesziést kiovetd
harmine napon beliil. de legkésobb a kaltségvetési évet kdveto stodik honap
utolso napjaig hatalyba lépjen.

Idékizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzatnak  a  koltségvetési  szamvitel
nyilvintartasi szamlain a targyiddszakban kényvelt adatait mutatja be.

AhL 108, §: Avr. 169, §. 472013,
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A kiltségvetcsi jelentést az dnkormanyzati hivatal a kéltségveldsi év elso harom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kdvetoen havonta. a targvhot kovetd honap 20-aig.
a kéltségvelési ¢v tizenkét honapjirdl a kiltségvetési évet kovetd év februar 3-
¢ig 1ol fel a Kinestar altal mikadtetett elektronikus adatszolgaltalo rendszerbe
az iddkazi Koleségvetési jelentést aldtamaszto - konvvelési rendszerbdl eldalliton
- teljes fokdnyvi kivonattal egviitt.

Idokizi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s forrasok targyidoszakban konyvelt viltozasait mutatja
be.

AL 108, §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kovetd honap 20
napjaig. a negyedik  negyedévre  vonaltkozdan - gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd év februdr 5-¢ig, az éves jelentdst az ¢ves Kiliségvelési
beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezoen 61t fel a Kinestar dltal
miikidietett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkizi mérlegjelentési
aldtdmaszté - kimvvelési rendszerbdl eldallitont - teljes fékonyvi kivonattal
egViil.
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4. sz. melléklet
Szerzédés szama: 125/2025. Ugyiratszam: 1/85 -5 /2025. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. kerillet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata
Kozigazgatasi Szerzodés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15784568-1-42
térzsszam: 784560
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Laszlé Gabor Janos elnék
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6dé felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kévetkezdk szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Budapest Févaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat kézétti hatékony
egyuttmikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi elGirasok
maradéktalan betartasa érdekében az Onkormanyzat Képvisel6-testilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselt-testilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban:
szerz6dés) kotik. A szerzddés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térveny (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szélé 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- 2024. évi XC. torvény Magyarorszag 2025. évi kézponti kdltségvetéserdl




- a hivatalos statisztikarél szolo 2016. evi CLV. térveny

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellentrzésérdl szolo
370/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmerulé egyes gyakoribb gazdasagi esemenyek kételez6
elszamolasi modjarol szolé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak reszletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairél szolo
388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddes részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmikodési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbél adodé
kotelezettségek teljesitését és a kézésen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kozétt nincs ala-félérendeltségi viszony.

I Az Egyuttmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

Az Onkorméanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikoédési Szabalyzata
szabalyozza az  Onkormanyzat Kepviselo-testuletének  a Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkevel egylttmikodésben gondoskodik a térzskényvi nyilvantartas adatait érinté
valtozas bejelentésér6l, a toérzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon beltl. A torzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke (gyintézéi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatosaghoz térténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beldl.

[Be]



3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzlgyi, allami
ellendrzés eszkodzeként is szolgal.

4, Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az o6nkormanyzati mikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,
az Onkormanyzati feladat ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt (zarhatd szekreny, irodai asztal, irodai szek, szamitégep, nyomtato, |
irodaszerek) helyiseg ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. epllet 115/A. (mint nemzetisegi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiseg infrastrukturajahoz kapcsolodd rezsikéltségeket és fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2 A Hivatal kizarélag munkaiddében - telefonon, illetve email-en tortené elézetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Koézigazgatasi Szerzodés |. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. éplilet 115/A.) tartja, elozetes telefonon torténd
egyeztetést kovetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete dontése
alapjan kihelyezett Ulest is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel azonos
képesitési eldirasoknak megfeleldé — megbizottja részt vesz az ulésen es jelzi,
amennyiben torvenysertést észlel,

b) a munkaidon kivil, illetve hétvégeén tartandd Képviselo-testlleti Uléseken a jegyzéi
megbizott részvételét a jegyzd rendkivlli munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kozremlkodik a meghivok, illetve elbterjesztések elékészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részere toérténd
megkillldését, szikség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az ulést kdvetd 8. napig elékesziti
a testileti Ulés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzokényvet a jogszabalyban eldirt kotelezd
mellékletekkel egyutt a testileti Ulést kovetd 10. napig megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti Ulésein készult jegyzékonyveinek |
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére térténd tovabbitasarol - |
legkésObb a testlleti Ulést koveté 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Felugyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztul gondoskodik,
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f) a Hivatal a jegyzdkonyvek megkuldésének tényét email utjan igazoljia a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke felé,

g) ajo egyuttmikodés érdekében, a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3.A Hivatal a testuleti dontések, és a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitésében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevére szolo és ,sajat kezl felbontasra” jelzéssel érkezett klildemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseltje telefon
hasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést koévetéen az
adott évi koltségvetési rendeletében pénzigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzddo felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jelélik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Laszlé Gabor Janos elndk
(telefon: + 36 30 584 3572)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egysegei, a felelds koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziugyi helyzetérél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalya elkllonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkozok és keszletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettsegek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal
Kdzgazdasagi Fbéosztaly munkakori leiras szerinti koztisztviseloje a felelos.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkérébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetlendl érinté tugy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a soron kévetkezo rendes tlésén, de legkésébb
a jogszabalyi hataridén belll kételes a javaslatot, kezdemeényezést megtargyalni, a




11.

10.

targyban déntést hozni, és annak eredményérél a dontéstdl szamitott 15 napon beldil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képviselé-testiilet szerveitdl a nemzetiség
helyzetét érintd, 6nkormanyzati hataskérbe tartozé lgyekben,

b) feladata ellatasahoz szikseges tajekoztatast, tgyviteli kozremikédést igényelni az
Onkormanyzat Képviselé-testiilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képvisel6-testilet sajat hataskorben
tegye meg a szikseéges intézkedéseket, hataskér hianyaban kezdeményezze a
hataskorrel rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érintd
ugyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal |atja el és (anyagi) kart okoz — ide nem ertve a
tamogatdi okirat alapjan a tamogaté altal a tdmogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamldk eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrdl széld 2011.evi CXCIX. torvenynek (Kttv.)
és a Polgari Torvénykonyvrél szélé 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre vonatkozd
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemények elndkhodz valé eljuttatdsat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Koézgazdasagi
Féosztaly munkatarsa latja el a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

1.

2.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl
eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatéd
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.




A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a
Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elbkészitéséhez szikséges adatokat — a koltségvetési torvenybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kévetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyzdje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti kéltségvetésrol szolo torvény kihirdetéset kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testllete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5
munkanapon belil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felel@s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elbkészitéséért, az
elfogadast koévetdé adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a
Kbzgazdasagi Foosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveteli és kiadasi elbiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettsegvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi elbiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal moédosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskérben maédositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozétt
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6iranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilete
dont.




. Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-médositasairdl, a kiemelt
elbiranyzatain bellli atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testuletét, annak soron kdvetkezé Képviseld-testuleti Glésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitesének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal médositia a
kéltsegvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetdéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat moédositasat.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatair6l és a valtozasairdl a Hivatal
Kozgazdasagi Fbosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséert a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelés.

. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkorméanyzatnak a koéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eléterjesztés tervezetét. Az elkészitett eldterjesztés tervezetet az lgyintézd atnézésre
elfogadasra és aldirasra elkuldi az elndéknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eléterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly vezetbje ellenjegyzi, az elbterjesztest
elokeszité Ugyintézo szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrodl és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithaté moédon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zar6 szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetést kévetéen, a Kbézgazdasagi Fbosztaly
késziti elé, és a Foosztalyvezetd alairasat kévetéen, azt megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzdje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen gy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselt-testiilete elé terjesztését kovetd 30 napon belll, de legkésdbb a
koltségvetési évet kdvetd 5. hdnap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szo6ldé zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.




A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl széld térvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarél szolé irasbeli beszamold keszitési
kotelezettsegenek.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes es a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozoé részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valédisagaeért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testuletének az elndke a felelés.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalé szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet keszit, amely tartalmazza a varhatd bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allo6 készpénz és szamlaallomany egylttes Gsszegét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati kepvisel6 jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalénak meg kell gy6zédnie arrél,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.




Nem szlkséges elbzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) penzugyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elér6 kiadasok esetén eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzédés) kiallitasa szilkseges. A
kételezettségvallalasi dokumentum  alairasara, a  kotelezettségvallalasok
teljesitésének igazolasara (pénzlgyi ellenjegyzes, teljesitesigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes eés a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalya gondoskodik, a megkotott szerzédesek a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitesre keriilnek, amelyrdl a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositdo szamat,

- a kotelezettségvallalas  alapjaul szolgalé dokumentum  megnevezéseét,
iktatészamat és keltét,

- a kotelezettsegvallald nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas tsszegeét,

- akotelezettségvallalas évek és el6iranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettsegvallalas pénzlgyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénzigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Koézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijelélt szemely jogosult.

Teljesités igazolasa

7.1. A teliesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke irasban jeldli ki.

7.2. A teliesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére toértend utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.




8.

9.

1.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizhetdé dokumentumok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok 6sszegszerliséget,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettsegvallalas esetében annak
teljesitését.

Ervényesités

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetoje, mint

Gazdasagi vezet6, valamint az altala irasban kijelélt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerlseget, a fedezet meglétet és azt,
hogy a megelézé (gymenetben az Aht, az Aallamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
ervényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozé erre irasban
utasitia. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Utalvanyozas

9.1.

9.2,

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elntk
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6je jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
tortenhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzigyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kerulhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szét,

- a koéltségvetési évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés idopontjat, modjat, 0sszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairandd penzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,

- az érvényesitést.




9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

T1:
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11.2

11.3.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Osszeférhetetlenségi kévetelmények Avr. 60. §

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyzd, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Ko&zgazdasagi Foosztalya a kotelezettsegvallalasra, pénzlgyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairasmintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-
aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkoz6 rendelkezései az irdnyaddk.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elsé
harom hoénapjardl aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta, a targyhét koévetd
hénap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet
kovetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
koveté honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdéan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves
koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejevel megegyezden.

A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztalya adatbenyujtoként, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltatdé nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd
adatszolgaltatasairél szélé 388/2017. (XI.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elekira rendszeren keresztul -
hataridére teljesiti.
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9.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat oénalléan dont pénzforgalmi - fizetési — szamla
megszuntetésérdl, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairasmintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya 6rzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalya

kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megklldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke részére, legkésébb a targy hénapot kévetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
penzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett
idopontja elétt 30 nappal megel6z6en a Hivatal Kdzgazdasagi Féosztalya ertesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztdrat nem mikodtet. A folyamatos
muikodeshez és gazdalkodashoz szikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Keriulet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisels-
testlletenek a kiadasok készpénzben tortend teljesitése eseteinek szabalyozasarol
szolo 38/2015. (XI.6.) dnkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerlUlhet sor. A szabdlyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testillete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
osszegben pénzlgyi tdamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.




VL. Vagyongazdalkodas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkilénitett

nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felel6s.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy

csokkenés — elkulonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozétt — at nem ruhazhato

hataskoérében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat

elntke, valamint az altala kijelolt leltarozo(k) kézdsen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és médon. A targyi
eszkdzok fellelhetbségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelés. A leltarozas
soran elkészilt eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Fbosztaly részére at kell
adni kényvelés és irattarozas céljabol.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi

Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatdlyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és
selejtezésének szabalyzataban elbirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
selejtezésre javasolt eszkodzeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiadllitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkozoket az elbirtaknak megfelelden kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészllt eredeti dokumentumokat a
Kézgazdasagi Foosztaly részére at kell adni konyvelés és irattarozas céljabdl. A
selejtezett eszkéz a Saldo Creator targyi eszkéz moduljaban rogzitésre és
kényvelésre kerdl.

VIl. A Bels6 Kontrollrendszer és a Bels6 Ellendrzés

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasdban koteles a bels6

kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon koévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzéje a
felelos.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba

az Allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatoban
leirtakat.
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3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belst ellendrzését a Hivatal Bels¢ Ellenorzése a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzéseérdl szold
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet és a Belso Ellenorzési Kézikonyv eléirasai, a Belsé
Ellendrzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetkozi Normai (IIA Normak) a magyarorszagi
allamhaztartasi belsd ellenérzési standardok, valamint a Pénzlugyminisztérium
maodszertani Utmutatéinak szempontjai szerint végzi.

4. A Hivatal Belsd Ellenérzésének vezetdje az Onkormanyzat Képviselo-testllete altal
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéje
részere.

VIIl. Adatvédelem

1. A Felek kijelentik, hogy az Eurdpai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kival helyezésérél szold
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettségeknek valdé megfelelées mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kilén-kilén, énalldan terheli.

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kozigazgatasi Szerzodésben szabalyozott kérben szorosan 6sszefligg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandoénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, szemeélyes adatok kezelésérél és védelmérdl szdld belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

3. A Hivatal az elézbéek fényében véllalja, hogy a hivatkozott belsd utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nallé személyes
adatkezelési tevékenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

1. A Kozigazgatasi Szerz6dés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

2. A szerzddést szikseg szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulod
tlést kdvetd 30 napon belul felul kell vizsgalni.

3. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviseld-testilete a .../... 6k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

4. A Felek kozotti kapcsolattartas elsdsorban elektronikus uton torténik. A Kozigazgatasi

Szerzédés 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
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hogy az elektronikus uton megkuldétt leveleket a postai uton térténé értesitéssel
azonos érvénylnek tekintik.

5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsoldédé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

6. Jelen szerzédés négy eredeti példanyban készult.

Budapest; 2025, . s

Budapest Fovaros XV. Kerllet Budapest Févaros XV. kerlleti Német
Onkormanyzata Nemzetisegi Onkormanyzat
képviseli:Cserdiné Németh Angéla képviseli: Laszlo Gabor Janos
polgarmester elnok
Ellenjegyzem Pénzugyileg ellenjegyzem
Budapest, 2025. .........cccovinen. Budapest, 2025. ...........coce e
dr. Kevevari Edit Sandor Erika
jegyzé kozgazdasagi féosztalyvezetd
Kapja:

Bp.Fév. XV. ker Német Nemz. Onk., Kézgazdasagi Fbosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melléklet

Feladatok

Felelos
szervezeti

|

Feladatot ellato
koztisztvisel6k, elérhetéségiik

- a ftestileti Ulesek elbkészitese,
klléndsen a meghivok,
elbterjeszteések, a testlileti Glések
jegyzékonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésenek
elbkeszitese és postazasa,

- a testileti déntések és a
tisztségviseldk dontéseinek
elékeszitése, a testlleti és
tisztségviseldéi déntéshozatalhoz
kapcsolodoé nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
mukoédesevel, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa,

- nemzetisegi ugyekkel kapcsolatos
dontés elbkeészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- szilkség esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzbédések nyilvantartasa,
- térzskdnyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezett
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetiségi referens,
a Hivatal jegyzéjének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- a nemzetiségi
testileti Glésein

Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -
a Hivatal jegyzdjének

6nkormanyzat

megbizottjakeént valo részvétel,

Jegyzdi Iroda

a Hivatal jegyzéjének
megbizottja

(tel.: +36 1/305 3245)

jegyzoiiroda@bpxv.hu




pénzlgyi ellenjegyzés, illetve a

nemzetisegi onkormanyzat - ; i@
azdalkodasat érintd Kozgazdasagi Toasztalywezeld
il ) A i (tel.: +36 1/305 3215)

eléterjesztések elézetes Féosztaly .
. p kozgazdasagi@bpxv.hu
ellenjegyzése
- pénzlgyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé szamlak eérkeztetése,
rogzitése, kifizetésének intézése,
stb.),
- kéltségvetési, kéltsegveteés
modositasi, zarszamadasi,
&nziqyi e ]
e A
e cad (tel.: +36 1/305 3385)
dontésekhez B} 5 o :
. U, . Kozgazdasagi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Féosztal
mikoddésével, gazdalkodasaval, y
kapcsolatos nyilvantartasi, p .
adatszolgaltatasi,  iratkezelési EEnZgy! eSoponvezetd
g e (tel.: +36 1/305 3247)
feladatok ellatasa, R T—_—
- penzugyi ellenjegyzés, illetve a d 4 PXM.
nemzetiségi 6nkormanyzat
gazdalkodasat erintd
eléterjesztések elézetes
ellenjegyzése
) -, pénzlgyi csoportvezetd
- szamlak érvényesitése Koz?azdajsagl (tel.: +36 1/305 3247)
Foosztaly kozgazdasagi@bpxv.hu
" . . | pénzugyi ugyintézé, pénztaros
- pénztarosi feladatok Rezgaziasag] (tel.: +36 1/305 3217)
Fdosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

belsé ellenorzési feladatok

Belso Ellendrzés

belst ellenérzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi
kotelezettség

Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa

Jogszabaly

Hatarido

Kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a
Jegyzd Késziti elo. A koltségvetési hatarozatot az Aht, 23, §-aban
foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24.. 27-29.
§-ai

Az onkormanyzati hivatal altal elokészitett kéltségvetési hatarozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-¢ig, ha a kizponti koltségvelésrol
57010 1rvényt az Orszaggeyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti
koltségvetésrol sz0l0 torvény  hatalybalépésél kavetd negyvendtodik napig
nytijtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemvzetiségi Onkormédnyzat koltségvetési hatarozathan megallapitott
bevételi  és kiadasi  cloiranyzatai  egyvséges  rovatrend  szerinti
részletezéséral. az Avi-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke hagy jova.

AhL 28/A. §. Avr. 33. 8§

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kéveto harmine napon beltil kell az elemi kéltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  altal - mikodtetett  elektronikus — adatszolgaltatd
rendszerben, Az elemi koltségvetést az onkormdnyzati hivatal készili el

Eves kiltségvetési beszamold

A vagyonrol s a
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

koltségvelés végrehajtasarol

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160, §-ai:
472013, (L. 11.) Korm. rendelet 3.
§6€532. §-a

—

Az ¢ves kbliségvetési beszimolat az dnkormdnyzati hivatal a kiltségvetési évet
kivetd ¢v februar 28-4t kdvetd 20 naptari napon beliil tolti fel a Kinestar altal
mitkodietett  elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az éves  Koltségvetdsi
beszamolot alatamaszto - konyvvelési rendszerbol cloallitott - teljes [okonyvi
Kivonattal egyfitt.

Zarszamadas

Az ¢ves kiltséavetési beszamolok alapjan évente, arz elfogadott
koltségvetéssel Gsszehasonlithatd modon, az ¢v utolsd napjan érvényes
szervezeti,  besorolasi  rendnek  meglelelo  zaro  szamadas. A
koltségvetés  végrehajlasara  vonatkozd  zdrszamadasi  hatarozat
tervezetét a jegyzo késziti eld ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat clnoke
lerjeszti a Keépvisclo-testiilet clé.

Aht. 87. ¢s 91. §-ai. Avr, 115/A-

E.§-ai

Az Aht eloirisai szerint az Snkormanyzati hivatal dltal eldkészitett zarszamadasi
hatirozat-tervezetet a nemeetiségi dnkorményzat elndke terjeszti a Nemzeliségi
Onkormanyzat Képviselo-testitlete elé, tgy. hogy az az eldterjesziést kovetd
harmine napon beliil. de lcgkésobb a koltségvetési évet kivetd otodik honap
utolsd napjaig hatalyba lépjen.

ldokozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Oonkormanyzatnak  a koltségvetési  szamvilel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

ARt 108, §: Ave. 169, §. 4/2013.
(L1T1) Korm. rendelet 6. §

A kaltségvetési jelentést az donkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsé harom
honapjarél aprilis 20-dig. azt kivetoen havonta, a targyhot kéveto honap 20-dig,
a koltségveldsi év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-
dig tilti el a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerbe
az iddkizi kaltségvetési jelentést alatamaszia - kanvvelési vendszerbdl eldallitort
- teljes fakdnyvi kivonattal egyiitt.

Idokozi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrisok targyidoszakban konyvelt viltozasait mutatja

b

£o

AhL 108, §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkorméanyzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20.
napjaig. a negyedik  negyedévre  vonatkozdan  pyorsjelentésként  a
targynegyedévet kivetd év lebrudr 5-¢ig. az éves jelentést az éves kbltségvelési
beszamolo benytjtisianak hataridejével megegyezoen tolti fel a Kinestar altal
mitkddtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerbe az iddkazi mérlegjelentést
aldatdmaszté - konvvelési rendszerbdl eldallitont - teljes fékonyvvi kivonattal
caViitl.
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5. sz. melléklet
Szerzddés szama: 126/2025. Ugyiratszam: 1/103 -2 /2025. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. kerilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Koézigazgatasi Szerzédés

amely |étrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
térzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masreszrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784496-1-42
torzsszam: 784494
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: dr. Csernus Gabor elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzddo felek)

kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezok szerint:

1.

Preambulum

Budapest Févaros XV. Kertlet Rakospalota, Pestljhely, Ujpalota Onkormanyzata és

a Budapest Févaros XV. kerlleti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat kozétti hatékony
egyuttmikodés és valamennyi tevékenyseg soran a jogszabalyi el6irdsok
maradéktalan betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviseld-testilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban:
szerzédés) kotik. A szerzddés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételevel tortént:

a nemzetiségek jogairdl széld 2011. évi CLXXIX. térveny (Njtv.)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.)
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szélo 2011. évi CXCIV. torveny (Stabilitasi
tv.)

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

2024, évi XC. torvény Magyarorszag 2025. evi kdzponti kdltsegvetésérdl



- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. evi CLV. térveny

- az allamhaztartasrol szoél6 térveny vegrehajtasarol szold 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. torveny a szamvitelrél

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzéserdl szolo
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az adllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi események koételezé
elszamolasi médjarol szélé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairél szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairél szélo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzodés reszletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyuttmiikodési
lehetdségeket, amelyek eredmeényesen segitik a jogszabalyokbol addédoé
kotelezettségek teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kdzétt nincs ala-folérendeltségi viszony.

. Az Egyuttmikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az  Onkormanyzat  Képvisel6-testiletének a  Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnokevel egylttmikddésben gondoskodik a térzskényvi nyilvantartas adatait érinté
valtozas bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belll. A térzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd jelszét nem kezel. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke (gyintéz6i jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a térzskényvi nyilvantartasba vetel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz térténd bejelentési
kotelezettsegét a térzskdnyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kuloén egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolédik az Onkormanyzat altal miikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzlgyi, allami
ellenérzés eszkdzeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az énkormanyzati mikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mikddessel kapcsolatos vegrehajtasi feladatok ellatasarol.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,

az oOnkormanyzati feladat ellatasahoz szikseges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt (zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitogép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épulet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz kapcsolédd rezsikéltségeket és fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténd elézetes

idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kodzigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testulete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épulet 115/A.) tartja, elézetes telefonon térténd
egyeztetést kovetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testlilete dontése
alapjan kihelyezett Ulést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaiddn kivll, illetve hétvégeén tartandé Képviselé-testileti Gléseken a jegyzdi
megbizott részvételét a jegyzé rendkivlli munkavegzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kozrem(kodik a meghivok, illetve elbterjesztések eldkeszitéseében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési
Szabalyzata szerinti hatariddben a képviselék, a meghivottak reszére tortend
megkulldését, szilkség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az ulést kéveté 8. napig eldkésziti
a testileti Ulés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzOkényvet a jogszabalyban eldirt kotelezd
mellékletekkel egyltt a testlleti Ulést kdvetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testuleti tlésein készllt jegyz6konyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasardl —
legkéstbb a testlleti Ulést kovetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Felugyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztlil gondoskodik,




f) a Hivatal a jegyzokonyvek megklldéséenek tényét email utjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntke felé,

g) ajo egyittmiikédés érdekében, a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3.A Hivatal a testlleti dontések, és a tisztseégviselék donteseinek elékeszitésében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje
nevére szolo es ,sajat kezl felbontasra” jelzéssel érkezett kildemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefon
hasznalata kéltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és kéltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kdvetden az
adott evi koltségvetési rendeletében pénzigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzb6do felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jelélik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: dr. Csernus Gabor elnok
(telefon: + 36 30 342 3964)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelés koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mukédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Koézgazdasagi Féosztalya elkulonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszk6zok eés keszletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fékonyvi nyilvantartasért a Hivatal
Kozgazdasagi FOosztaly munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képvisels-testileti és
bizottsagi Ulésen tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlendl érinté gy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testillete a soron koévetkezé rendes tlésén, de legkesdbb
a jogszabalyi hataridon belll koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




targyban déntést hozni, és annak eredményérél a déntéstél szamitott 15 napon belll
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képviselo-testillet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, 6nkormanyzati hataskorbe tartozé tgyekben,

b) feladata ellatasahoz szilkseéges tajekoztatast, tgyviteli kézremikddest igényelni az
Onkormanyzat Képvisel-testiilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képvisel6-testilet sajat hataskérben
tegye meg a szikseges intézkedéseket, hataskér hianyaban kezdeményezze a
hataskdrrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érintd
tgyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezeési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi eés
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el €s (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatoi okirat alapjan a tamogato altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011.évi CXCIX. torvénynek (Kitv.)
és a Polgari Torvénykényvrdl szélé 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikbdési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemények elndkhodz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Koézgazdasagi
Féosztaly munkatarsa latja el a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat
elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl
eredd fizetési kotelezettségeinek a koéltségvetési évet kovetd harom évre varhatéd
Osszegét.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.




A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a
Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elokeszitésehez szikseges adatokat — a koltsegvetési torvénybdl addodo reszletes
informaciok rendelkezésre allasat kévetdéen — haladéktalanul kézli a Nemzetisegi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyz6je altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti kdltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérdl az Onkormanyzat targyévi koéltségvetésének kihirdetését kovetd 5
munkanapon belill tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete altal  jovahagyott  éves
koltségvetésérél az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéseért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felel6s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a
Kdzgazdasagi Féosztaly a felels.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi es kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaéert és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettsegvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltsegvetési eléiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal moédosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elbiranyzatait sajat hataskorben maédositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas koézétt
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6iranyzatai felett
tobbletbevételt ér el illetve bevétel kiesése keletkezik, mddositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete
dont.




. Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eléiranyzat-médositasairél, a kiemelt
elbiranyzatain bellli atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-
testiletét, annak soron kdvetkezd Képviselé-testileti Glésen tajékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érint6 médon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, térli, az intézkedés kihirdetését kévetden, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat modositasat.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairdl és a valtozasairél a Hivatal
Kbzgazdasagi Fbéosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

. A Hivatal Kézgazdasagi Fbosztalya, az elndkkel tértént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
elbterjesztés tervezetét. Az elkészitett eléterjesztés tervezetet az igyintézé atnézésre
elfogadasra és alairasra elkildi az elndknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eloterjesztest a Kozgazdasagi Foosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztést
eldkeszitd tgyintézd szignalja.

lll. Beszamolasi Kételezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
kéltsegvetési beszamolét, az éves koltségvetési beszamolék alapjan évente, az
elfogadott kéltségvetéssel dsszehasonlithatd moédon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zaré szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kovetéen, a Kézgazdasagi Foosztaly
késziti el6, és a Fbéosztalyvezetd alairasat kovetben, azt megklldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzéje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen tgy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testilete elé terjesztését koévetd 30 napon belil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szold zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.




A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
koézponti koltségvetéserdl széld torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltsegvetesi tamogatasok felhasznalasarol széld irasbeli beszamolo készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya ellétjia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettsegeket, a Hivatal mindenkor ervényes eés a Nemzetisegi
Onkormanyzatra is vonatkozdé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozo részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val¢ tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testlletének az elndke a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalo szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiséqi
Onkormanyzatra is vonatkoz6é, Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkoz¢, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belil
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal K6zgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhatd bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allé készpénz és szamlaallomany egylttes Osszeget is — alapul
vetelével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld kiadasi
eléirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kételezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézédnie arrél,
hogy a rendelkezésre alld, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésere a fedezetet.




Nem szukséges elbzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) pénzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kételezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kételezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyzdi utasitas tartalmazza.

C) A 200.000 Ft-ot elerd kiadasok eseten el6zetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzddes) kiallitasa szlkséges. A
kotelezettségvallalasi dokumentum  alairasara, a  koételezettségvallalasok
teljesitésének igazolasara (pénzlgyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kézgazdasagi Fbosztalya gondoskodik, a megkotdtt szerzédéesek a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rdgzitésre kerlinek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvéllalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését,
iktatoszamat és keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas dsszeget,

- a kotelezettségvallalas évek és eléiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénzigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Fodosztalyanak vezetbéje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teliesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére toértéend utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt térténik A teljesités igazolas

soran ellendrizhetdé dokumentumok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok dsszegszerlségét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetsje, mint

8.2.

8.3.

8.4.

Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijelélt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az ervényesitesre utalé megjelolést, az
ervenyesités datumat és az érvényesité alairasat.

Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6zé Ugymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. el6irasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kévetden az utalvanyozé erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.

9.2.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elnok
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6je jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzugyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kertlhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szét,

- a koltségvetési évet,

- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- afizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezest, valamint az utalvanyozo alairasat,

- az érvényesitést.




9.3.

10.

10.1.

10.2:

10.3.

10.4.

11.

11.38.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kévetelmények Avr. 60. §

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a koételezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyzé, ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az éervényesitdé ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, ervenyesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyul6é feladatot nem vegezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Toérvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Koézgazdasagi Foéosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzugyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrol és alairasmintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkoz6 rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elsé
harom hénapjarol aprilis 20-aig, azt kovetéen havonta, a targyhdt kovetd
honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét hoénapjardl a koltségvetési évet
kovett év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
koveté honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozéan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrdl az éves
koltségvetési beszamold benyljtasanak hataridejével megegyezden.

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya adatbenyljtoként, a Nemzetisegi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltatdé nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program koételez6
adatszolgaltatasairél szold 388/2017. (XI.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztil -
hatariddre teljesiti.
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V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszlntetésérdl, Uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 szamu 6nalld
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezdk alairasmintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére, legkésobb a targy honapot kovetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezetdé megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett
idépontja el6tt 30 nappal megel6zden a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya ertesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©nallo pénztarat nem mikédtet. A folyamatos
mukodéshez és gazdalkodashoz szikséges pénzszukségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Féosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Kerlilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviseld-
testiletének a kiadasok készpénzben tortend teljesitése eseteinek szabalyozasarol
sz6lo 38/2015. (X1.6.) 6nkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerilhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kévetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviseld-testilete az éves kéltségvetési rendeletében jovahagyott
6sszegben pénzigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.



VI. Vagyongazdalkodas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal elkilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felel6s.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkllénitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerul bemutatasra.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozétt — at nem ruhazhatod
hataskérében, mindsitett tdbbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
koret.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elntke, valamint az altala kijeldlt leltarozé(k) kézésen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban elbirtak szerinti rendszerességgel és modon. A targyi
eszkozok fellelhetbségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelés. A leltarozas
soran elkészilt eredeti dokumentumokat a Kozgazdasagi Foosztaly reszere at kell
adni kdnyvelés és irattarozas céljabdl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabélyzataban eléirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk és a képvisel6 tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kidllitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkbzoket az elbirtaknak megfelelden kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészllt eredeti dokumentumokat a
Kozgazdasagi Foosztaly részére at kell adni konyvelés és irattarozas céljabol. A
selejtezett eszkdz a Saldo Creator targyi eszkéz moduljaban régzitésre eés
kényvelésre kerll.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellen6rzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a bels6
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenyseéget, az informacios és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetesi rendszert. A Nemzetisegi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzéje a
felel6s.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba

az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani uUtmutatéban
leirtakat.
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3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenérzése a
koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszererél és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Belso Ellendrzési Kézikonyv elbirasai, a Belsd
Ellentrzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetkézi Normai (IIA Normak) a magyarorszagi
allamhaztartasi belsd ellenorzési standardok, valamint a Pénzlgyminiszterium
modszertani Utmutatéinak szempontjai szerint végzi.

4. A Hivatal Belst Ellendrzésének vezetbje az Onkormanyzat Képviselé-testilete altal
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje
részere.

VIIl. Adatvédelem

1. A Felek kijelentik, hogy az Eurépai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében tortené védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérdl szold
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettségeknek vald megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kiilén-kulon, énalléan terheli.

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kozigazgatasi Szerzddésben szabalyozott kérben szorosan Osszefligg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandonak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérdl és vedelmérdl szoélé belsd
utasitasait olyan mertekben, amilyen mertékben azok kapcsolédnak a Nemzetiseqi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

3. A Hivatal az elézéek fenyeben vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nallo személyes
adatkezelesi tevekenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

1. A Koézigazgatasi Szerzodeés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptél kezdve kell alkalmazni.

2. A szerzodest szikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld
ulést kdvetd 30 napon belll felul kell vizsgalni.

3. Jelen Koézigazgatasi Szerzodést az Onkormanyzat Képvisel6-testilete a .../... 6k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

4. A Felek kozotti kapcsolattartas elsésorban elektronikus Uton torténik. A Kozigazgatasi
Szerzbédés 1. szamu mellékleteben rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,




hogy az elektronikus uton megkuldétt leveleket a postai uton toérténé értesitéssel
azonos érvenylinek tekintik.

5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolédo jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az

iranyadok.

6. Jelen szerz6dés négy eredeti példanyban készult.

Budapest;: 2025, ......comonsunms

Budapest Févaros XV. Kerllet

Onkormanyzata Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseli:Cserdiné Németh Angéla képviseli: dr. Csernus Gabor
polgarmester elnok

Ellenjegyzem

Budapest, 2025. .............ccoee...

Pénzlgyileg ellenjegyzem

Budapest, 2025. ...................

Budapest Févaros XV. kerileti Ormény

dr. Kevevari Edit
jegyzd

Kapja:
Bp. Fév. XV. ker. Ormény Nemz. Onk.,

Sandor Erika
k6zgazdasagi féosztalyvezetd

Kozgazdasagi Féosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melléklet

Feladatok

FelelGs
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviseldk, elérhetdseéqiik|

a testuleti Ulések eldkészitése,
klonodsen a meghivok,
eloterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz6kdnyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésének
elékeszitése eés postazasa,

- a testileti déntések es a
tisztségviseldk ddntéseinek|
el6keszitése, a testileti és
tisztségviseldéi déntéshozatalhoz
kapcsolédo nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi énkormanyzat
muikodesével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos
dontés elbkészitesi, vegrehajtasi
feladatok, dontések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- szlkség esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerz6dések nyilvantartasa,
- térzskényvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetiségi referens,
a Hivatal jegyzdjenek
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- a nemezetiseqgi
testileti Ulésein
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -
a Hivatal jegyzdjének|
megbizottjaként valo részvétel,

énkormanyzat

Jegyzdi Iroda

a Hivatal jegyzojének
megbizottja

(tel.: +36 1/305 3245)

jegyzoiiroda@bpxv.hu
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pénzlgyi ellenjegyzés, illetve a

nemzetisegi 6nkormanyzat . . .
. . ! R . foosztalyvezetd
gazdalkodasat érinté] Kozgazdasagi
ol o . " » . (tel.: +36 1/305 3215)
eltterjesztések elbzetes Féosztaly .
. ; kozgazdasagi@bpxv.hu
ellenjegyzése
- pénzugyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé szamlak érkeztetése,
régzitése, kifizetésének intézése,
stb.),
- kéltségvetési, koltsegvetés
modositasi, zarszamadasi,
énzugyi elbterjesztések
Zlﬁkési)i’trése y faoh RRUSEEREIES] ligiyitra
B (tel.: +36 1/305 3385)
dontésekhez " - :
: s o ; Kdzgazdasagi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzaf Féosztal
mikodeésével, gazdalkodasaval, y
kapcsolatos nyilvantartasi, B "
adatszolgaltatasi iratkezelési PETPLGH SaOponveeid
i (tel.. +36 1/305 3247)
feladatok ellatasa, T
- pénzlgyi ellenjegyzés, illetve a - QUEEP.
nemzetisegi dnkormanyzat
gazdalkodasat érintd
eléterjesztések elézetes
ellenjegyzése
i . pénzlgyi csoportvezetd
- szamlak érvényesitése izgazaasag| et i il SRS
Foosztaly kozgazdasagi@bpxv.hu
i . . | pénzlgyi Ugyintéz6, pénztaros
K d
- pénztarosi feladatok REgezcasay! (tel.: +36 1/305 3217)
Fbéosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belso ellendérzési feladatok

Bels6 Ellendrzés

belsd ellendrzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamold, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
Az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitett kiltségvetdsi hatirozal-tervezetel a
A Nemzetiségi Onkorminyzat Koltségvetési hatdrozat-tervezetét a | i i Nemvzetiségi Onkormdnyzat clnéke februir 15-¢ig. ha a kdzponti koltségvetésrél
Py s ; ; A S T : o Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29, s A R ST o5 : :
Kiltségvetés jegyz0 Kesziti elo. A kdliségvetdsi hatarozatot az Aht. 23, §-aban ; 57010 1orvényt az Orszigeyvules a naptari ¢v kezdetéig nem fogadta el. a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29, §-a szerint kell elkésziteni.

Kiltségvetésrol szolo torvény  hatalybalépését kivetdo negyvendtodik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének.

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatban megallapitott
hevételi  ¢s  kiadasi  cloiranyzatai - egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint clemi koltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke hagy jova.

AhL 28/A. §. Avr. 33.§

A koltségverdsi hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésénck
hataridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a Kinestar  altal  mukodtetett  elektronikus — adatszolgéltatd
rendszerben. Az elemi koltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el

Fves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a koltségvetés
a szamviteli jogszabilyok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht 87. & Avr. 157, 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ ¢s 32, §-a

Az éves Kkoltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetdsi évet
koveto ¢v lebruar 28-at Kovetd 20 naptari napon beliil ol el a Kinestar altal
mikodietett elektronikus  adatszolgdltatd  rendszerbe az  éves koltségveldsi
beszamoldot alatamaszid - kinyvelési rendszerbdl elodllitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves kiltségvetési beszamolok alapjin ¢évente. az  elfogadott
koltségvetéssel dsszchasonlithatd modon. az ¢v utolso napjan érvényes
szervezetl.  besoroliasi rendnek  megfeleld zaro  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasira  vonatkozd  zarszamadasi  hatdrozal
tervezetél a jepyz0 késziti elo és a nemzetiségi dnkormanyzat clndike
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

ALt 87. ¢s 91, $-ai, Avr. 115/A-
I §-ai

Az ARt eldirasai szerint az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitett zarszamadasi
hatarozal-tervezetel a nemzetiségi dnkormanyzal elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testillete clé. tgy. hogy az az eldterjesziést kiveld
harmine napon beliil. de legkésobb a kaltségvetdsi ¢vet kivetd otadik hanap
utolso napjaig hatalyba I¢épjen.

Idokizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi onkormanyzatnak o koltségvetési - szamvitel
nyilvantartisi szamldin a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169, §. 42013,
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségveldsi jelentést az onkermanyzati hivatal a koltségvetési év elsd harom
haonapjarol aprilis 20-aig. azt Kévetoen havonta, a targyhot kdveté honap 20-dig.
a koltségvetdsi ¢v tizenkét honapjardl a koliségvetési évet kiveld ¢v lebrudr 3-
¢ig 1ol fel a Kinestar altal mitkadietet elektronikus adatszolgdltatoé rendszerbe
az iddkizi kiliségverési jelentést aldatamaszio - komvelési rendszerbol eldalliton
- teljes fakamvi kivonattal egyviitt.

Idékizi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢ forrasok targyvidoszakban kinyvell viltozisait mutatja
be.

Aht 108, §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20,
napjaig. o negyedik  negyedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedevet kiveto ¢év lebrudr 5-¢ig. az ¢ves jelentést az éves koltségvelési
beszamold benvujtasanak hataridejével megegyezoen (6l fel a Kinestar altal
mikadtetett elektronikus adatszolgaltald rendszerbe az iddkizi mérlegjelentést
aldtdamaszte - konvvelési rendszerbdl elddalliton - teljes fokonmvvi kivonattal
egviif.




6. sz. melléklet
Szerzédés szama: 127/2025. Ugyiratszam: 1/104 -2 /2025. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. kertlet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
Kézigazgatasi Szerzddés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.)
addészama: 15851211 - 1 - 42
térzsszam: 851219
szamlaszama: 11784009-15851211
képviseli: Csikds Lejla Gabriella, elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyilittesen: Szerz6do felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezdk szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat kézotti hatékony
egylttmikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok
maradéktalan betartasa érdekében az Onkormanyzat Képvisel6-testilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban:
szerzbdés) kotik. A szerzédés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolé 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- 2024. évi XC. torvény Magyarorszag 2025. évi kdzponti koltségvetéserdl




- ahivatalos statisztikarol szélo 2016. evi CLV. torvény

- az allamhaztartasrél szolo térvény vegrehaijtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. evi C. torveny a szamvitelrdl

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzéserdl szold
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmertlé egyes gyakoribb gazdasagi esemenyek kételezd
elszamolasi modjarol szélé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl széld 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelveteli Program kotelezé adatszolgaltatasairol szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasardl — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerz6dés reszletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyuttmUkodési
lehetésegeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo
kotelezettsegek teljesitését es a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Nijtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzatok és a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kézétt nincs ala-félérendeltségi viszony.

I Az Egyittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikddési Szabalyzata
szabalyozza az Onkormanyzat Kepvisel6-testlletének a Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkevel egylttmikddésben gondoskodik a térzskényvi nyilvantartas adatait érinté
valtozas bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon beltl. A térzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté jelszét nem kezel. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke Ugyintézéi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a térzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténd bejelentési
kételezettseget a torzskonyvi adat keletkezesetdl szamitott 8 napon beltl.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kulén egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzugyi, allami
ellenérzés eszkdzekeént is szolgal.

,Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkorményzat részére az onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 6raban,

az onkormanyzati feladat ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkdézokkel
felszerelt (zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épuilet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz kapcsolédd rezsikdltségeket és fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténé eldzetes

idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kézigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testilete az iléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épllet 115/A.) tartja, elézetes telefonon térténd
egyeztetést kdvetden. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete dontése
alapjan kihelyezett Ulést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzdvel azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel,

b) a munkaidén kivil, illetve hétvégén tartandd Képviselt-testileti tléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzé rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kézrem(kdédik a meghivok, illetve elbterjesztések elékészitéseben,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési
Szabalyzata szerinti hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére torténd
megklldését, szilkség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az llést kévetd 8. napig elékésziti
a testileti Ulés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzokényvet a jogszabalyban eldirt kotelez6
mellékletekkel egyitt a testuleti Ulést kovetd 10. napig megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselt-testileti tlésein készilt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarél -
legkés6bb a testileti Glést kovetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Fellgyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztil gondoskodik,




fy a Hivatal a jegyzékényvek megkuldésének tényét email atjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felé,

g) a6 egyittmiikodés érdekében, a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4 3.A Hivatal a testlleti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldokészitéseben
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselje
nevére szolo és ,sajat kezl felbontasra” jelzéssel érkezett kuldemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefon
hasznalata koéltsegeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetést kovetben az
adott evi koltségvetési rendeletében penzigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzddo felek kapcsolattartasra az alabbi szemeélyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Csikéds Lejla Gabriella elndk
(telefon: + 36 20 451 8482)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egysegei, a felelés koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzlgyi helyzetérél a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztalya elkulonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkozok és keszletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a foékonyvi nyilvantartasért a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztaly munkakdri leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviseld-testileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kézvetlenul érinté gy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testillete a soron kévetkezé rendes Ulésén, de legkésébb
a jogszabalyi hataridon belll koételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




10.

1.

targyban déntést hozni, és annak eredményérdl a dontéstél szamitott 15 napon belil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képvisel6-testilet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, dnkormanyzati hataskorbe tartozé tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, gyviteli kozremUlikodést igényelni az
Onkormanyzat Képviselé-testilet szerveitdl,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képvisel6-testilet sajat hataskérben
tegye meg a szilkséges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a
hataskérrel rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érinté
ugyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatdi okirat alapjan a tamogaté altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelosségére a kdzszolgalati tisztviselokrél szold 2011.évi CXCIX. torvénynek (Kttv.)
és a Polgari Torvénykonyvrdl szoéld 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mlkddési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemények elnokhoz valo eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Kézgazdasagi
Féosztaly munkatarsa latja el a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

"

2.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl
eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatoé
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.




A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a
Hivatal jegyzbéje a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elokészitéséhez szikséges adatokat — a koltségvetési torvenybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat koévetben — haladéktalanul koézli a Nemzetisegi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyzbje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo térvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdeteig nem fogadta el,
akkor a kozponti kéltségvetésrél szélé torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékeérél az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kévetd 5
munkanapon belll tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete altal jévahagyott éves
koltségvetésérsl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
tortend teljesitéséert a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelés.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak eldkészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a
Kézgazdasagi Fbosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi elbiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiéert és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A kéltsegvetesi eléiranyzatok modositasanak rendje

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hataskérben maédositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6iranyzatai felett
tobbletbevételt er el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a
kéltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete
dént.




Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskérében vegrehajtott kiadasi elbéiranyzat-moédositasairél, a kiemelt
eléiranyzatain bellli atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testlletét, annak soron kdvetkezéd Képviselb-testlleti Glésen tajékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal médositja a
koltségvetesi hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyliles — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testllete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat médositasat.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléirdnyzatair6l és a valtozasairdl a Hivatal
Kbézgazdasagi Féosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Fbosztalya a felelés.

. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eléterjesztés tervezetét. Az elkészitett elbterjesztés tervezetet az ligyintéz6 atnézésre
elfogadasra és alairasra elkuldi az elnoknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eloterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elékészité Ggyintézé szignalja.

Ill. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithaté modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleldé zaré szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kovetéen, a Kozgazdasagi Foosztaly
késziti el6, és a Fbosztalyvezetd alairasat kdvetéen, azt megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

. A Hivatal Jegyzdje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Ggy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselt-testilete elé terjesztését kovetd 30 napon belll, de legkésdbb a
koltségvetési évet kdvetd 5. hdnap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolé zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kdzponti koltségvetéseérdl szélo toérvényben meghatarozott, a részére nydjtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasardl szold irasbeli beszamold készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kézgazdasagi Fbosztalya ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
es kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi es beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat es kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozo részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezéségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-
testuletének az elntke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalo szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozo6, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén beltl
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr, 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet keszit, amely tartalmazza a varhaté bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allo készpénz és szamlaallomany egyittes Osszegét is — alapul
vetelével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kételezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetisegi 6nkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kételezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdéseében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettsegvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gydzddnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.



Nem szikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) pénzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolddik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban roégzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatdlyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyzéi utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elerd kiadasok esetén elbzetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzddeés) kiallitasa szukseges. A
kotelezettségvallalasi dokumentum  alairasara, a kotelezettségvallalasok
teljesitésének igazolasara (penzugyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kézgazdasagi Fdosztalya gondoskodik, a megkotott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertlnek, amelyrdl a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettsegvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum  megnevezését,
iktatoszamat és keltét,

- akotelezettségvallalo nevet,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszeget,

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettseégvallalas penzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult szemely alairasaval kell igazolni.
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7.3

8.1.

8.2.

8.3

8.4.

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt térténik A teljesités igazolas

soran ellenorizheté dokumentumok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok dsszegszerlségeét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitesét.

Ervényesités

Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal K6zgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, mint
Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijel6lt személy jogosuit.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést, az
ervényesités datumat és az érvényesito alairasat.

Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellentriznie kell az 6sszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megelézé ugymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvenyesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozd erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.

9.2

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elnok
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6je jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kerulhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizet6 és a kedvezmenyezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetes idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a megterhelend6, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

- az érvényesitést.
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9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

T

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kovetelmények Avr. 60. §

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallalé és a pénzugyi
ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesites igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a szemely, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoéja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Koézgazdasagi Foéosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrol és alairasmintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettsegek

. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasral,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elsé
harom hénapjarol aprilis 20-aig, azt kovetéen havonta, a targyhdt kovetd
hénap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét hoénapjardl a kéltségvetési évet
kovetd ev februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedeévet
kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan a
targynegyedévet kovetd ev februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az eves
koltségvetési beszamold benyljtasanak hataridejével megegyezoen.

. A Hivatal Ko6zgazdasagi Foosztdlya adatbenyujtoként, a Nemzetiségi

Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendelé, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételez6
adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztul -
hataridére teljesiti.
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V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dént pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszuntetésérdl, uj szamla nyitasardél.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15851211 szamu 6nalld
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezék alairasmintait tartalmaz¢ alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya 6rzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg. amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkulldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke részére, legkésdbb a targy honapot kévetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltaténal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete az elnék javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasarél. A szamlavezeté megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdosagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézden a Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld pénztarat nem milkodtet. A folyamatos
mukodeshez és gazdalkodashoz szukséges pénzszikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Fbosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpéenzben torténd kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Kerilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviseld-
testiletének a kiadasok készpénzben tortend teljesitese eseteinek szabalyozasarol
szolo 38/2015. (X1.6.) dnkormanyzati rendelet elirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerulhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkuldi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

. Az Onkormanyzat Képvisel6-testilete az éves kéltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.




VI. Vagyongazdalkodas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzugyi helyzetérél a Hivatal elkilénitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelés.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkllonitetten, a kodnywviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerill bemutatasra.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kézétt — &t nem ruhazhatéd
hataskérében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
koret.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijelolt leltarozé(k) kdézosen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban el6irtak szerinti rendszerességgel és modon. A targyi
eszkozok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelés. A leltarozas
soran elkészilt eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Féosztaly részére at kell
adni kényvelés és irattarozas céljabol.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban eldirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezési bizottsag feldllitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkdzoket az elbirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészilt eredeti dokumentumokat a
Kozgazdasagi Foosztaly részére at kell adni koényvelés és irattarozas céljabdl. A
selejtezett eszkéz a Saldo Creator targyi eszkéz moduljaban rogzitésre és
konyvelésre kerul.

VII. A Bels6 Kontrollrendszer és a Bels6 Ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasdban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikédtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetisegi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzéje a
felel6s.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba

az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatéban
leirtakat.
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3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenbérzését a Hivatal Belsé Ellentrzése a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendérzésérdl szold
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet és a Belsd Ellenorzési Kézikonyv eldirasai, a Belsd
Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetkdzi Normai (IIA Normak) a magyarorszagi
allamhaztartasi belsé ellendrzési standardok, valamint a Pénzigyminisztérium
modszertani utmutatéinak szempontjai szerint végzi.

4. A Hivatal Belsd Ellenérzésének vezetdje az Onkormanyzat Képviselé-testilete altal |
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje
réeszére.

VIll. Adatvédelem

1. A Felek kijelentik, hogy az Europai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében tortené védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl széld
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettségeknek vald megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kulén-kilén, énalldéan terheli.

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kézigazgatasi Szerzédésben szabalyozott kérben szorosan 6sszeflgg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandonak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

3. A Hivatal az el6zéek fényében vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nallé személyes
adatkezelési tevékenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

1. A Kozigazgatasi Szerzddes az alairas napjan Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

2. A szerzédést szikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld
ulést koveté 30 napon belll felll kell vizsgalni.

3. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviselo-testillete a .../... ok.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

4. A Felek kozotti kapcsolattartas elsdésorban elektronikus uton térténik. A Koézigazgatasi
Szerzédés 1. szamu mellékleteben rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,




hogy az elektronikus uton megkuldott leveleket a postai Gton torténé értesitéssel
azonos érvénylinek tekintik.

5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolodé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az

iranyadok.

6. Jelen szerzédeés négy eredeti példanyban készilt.

Budapest, 2025. .................

Budapest Févaros XV. Kerllet Budapest Févaros XV. keriileti Roman

Onkormanyzata

Nemzetiségi Onkormanyzat

képviseli:Cserdiné Nemeth Angéla képviseli: Csikds Lejla Gabriella

polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2025. .....................

elndk

Pénzlgyileg ellenjegyzem

Budapest, 2025. ...................

dr. Kevevari Edit
jegyzd

Kapja:

Bp. Fév. XV. ker Roman Nemz. Onk.,

Sandor Erika
kdzgazdasagi foosztalyvezetd

Kbézgazdasagi Féosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melléklet

Feladatok

Felel6s
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviselok, elérhetdséqiik

- a ftestuleti Ulesek el6keszitése,
kulénésen a meghivok,
eléterjesziések, a testileti Ulések
jegyzékdnyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésenek|
elékeszitése és postazasa,

- a testlleti dontéesek és a
tisztségviseldk donteseinek
elokészitése, a testlleti és
tisztségviseldi déntéshozatalhoz
kapcsolédé nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
miikédésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi lgyekkel kapcsolatos
dontés elbkészitési, végrehajtasi
feladatok, déntések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- szukség esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikaciés
rendszer hasznalatanak|
biztositasa,

- szerzbdesek nyilvantartasa,
- térzskdnyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezett
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetisegi referens,
a Hivatal jegyzéjének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- a nemzetisegi
testuleti Ulésein
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -
a Hivatal jegyzéjének
megbizottjaként vald részvétel,

onkormanyzat

Jegyzdi Iroda

a Hivatal jegyzéjének
megbizottja

(tel.: +36 1/305 3245)

jegyzoiiroda@bpxv.hu
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pénzigyi ellenjegyzés, illetve a

nemzetisegi onkormanyzat } . "
azdalkodéasat érintd] Kézgazdasagi Ipsbllyvessls
A . gazcesag (tel.: +36 1/305 3215)
eléterjesztesek elozetes| Foosztaly .
: ; kozgazdasagi@bpxv.hu
ellenjegyzése
- pénzugyi, gazdalkodasi feladatok
(beerkezé szamlak eérkeztetése,
régzitése, kifizetésének intézése,
stb.),
- koltségvetési, koltségvetés
modositasi, zarszamadasi,
enzigyi elbterjesztése
Z[c")késgz)i(tése a J test[]le: RO Rl G IMESS
e 27 (tel.: +36 1/305 3385)
dbéntésekhez r = :
, SaF ; Kbzgazdasagi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Fos2tal
mikodésével, gazdalkodasaval, y
kapcsolatos nyilvantartasi, e e o
adatszolgaltatasi iratkezelési FENEG cSTpoliicaets
9 S (tel.: +36 1/305 3247)
feladatok ellatasa, e ——
- peénzigyi ellenjegyzes, illetve a g 9 PV
nemzetisegi 6nkormanyzat
gazdalkodasat érintd
elbterjesztések elézetes
ellenjegyzése
) o pénzlgyi csoportvezetd
- szamlak érvényesitése Kozgazdasag] s,
Foosztaly kozgazdasagi@bpxv.hu
. . . | pénzugyi ugyintézd, pénztaros
K d
- pénztarosi feladatok pzgRRaasag) (tel.: +36 1/305 3217)
Féosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- bels6 ellendrzési feladatok

Belsé Ellentrzés

belsé ellentrzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu




2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettseg
) Az dnkormdnyzati hivatal dltal elokészitett kiltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkorményzal kdltségvetési hatarozat-tervezetét a ANt 23-26. §-ai. Avr. 24, 27-29 Nemzetiségl Onkormanyzat clndke februdar 135-¢ig. ha a kzponti kiltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23, §-aban e CTUTTUT | 870160 torvényt az Orszaggyllés a naptiri ¢v kezdetéig nem fogadta el. a kizponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Ilemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatban megallapitott
beveteli  ¢s kiadasi  cloiranyzatai
részletezésérol, az Avr-hen foglaltak szerint elemi kaliségvetést kell
késziteni. amelyvet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike hagy jova.

cgvseges  rovatrend  szerini

§-ai

kisltségvetésrol szolo tirvény  hatdlyvbalépését kivetd negyvenstédik napig
nyujtia be a Nemzetiséei Onkormanyzat Képviseld-testiiletének.

At 28/A. §. Avr. 33§

A Roltségvetési hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé terjesztésének
hatiridejét kavetd harmine napon beliil kell az clemi koltségvetésrol adatot
szolgdltatni o Kinestar — dltal - mikadtetett  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi koltségvetest az dnkormanyzati hivatal késziti el.

Eves kiltségvetési heszamold

A vagyonrol és il
a szamviteli jogszabdlyok szerint készitett beszamolo,

kiltségvetés végrehajtasarol

Aht. 87. 8§ Avr. 157.. 160, §-ai:
42013, (L11) Korm. rendelet 5.
§ ¢s 32, §-a

Az ¢éves kiltségvetési beszamolol az ankormanyzati hivatal a koliségvetdési évet
kiveto év (ebruar 28-at kovetd 20 naptari napon beliil tlti fel a Kinestar altal
mikadtetett elektronikus  adatszolgaltatd rendszerbe az éves  koltségvetdsi
heszamolot alatamaszio - konyvelési rendszerbal eldallitott - teljes [okonyvi
Kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves Kkoltségvetési beszamolok alapjin ¢vente, az  clfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithato modon. az ¢v utolsd napjan érvénves
szervezeli.  besorolasi  rendnek meglelelé zard szamadias. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zirszamadast  hatdrozat
tervezetét a jegyzo késziti elo és u nemretiségl dnkormanyzat elndke
terjeszii a Képviselo-testiilet elé,

Idékiizi kiltségvetési jelentés

A nemzeliscgi  onkormanyzatnak  a szamvitel
nyilvintartasi szamlain a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

kaltségvetesi

AhL 87, és 91, §-ai. Avr. 115/A-
I, §-ai

Az ARt eloirasai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatarozal-tervezetel a nemzetiségi dnkormanyzat elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzal Képviselo-testitlete elé. gy, hogy az az eloterjesziést kovetd
harmine napon beliil. de leghdésobb a kéltségvetési évet kivetd dlodik honap
utolso napjaig hatalyba Iépjen.

AhL 108, §: Ave. 169, §, 42013,
(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kiltségvetési ¢v elso hiarom
honapjarol dprilis 20-dig. azt kivetden havonta. a targyhot kovetd honap 20-dig.
a koltségvetési év tizenkét hénapjirdl a kiliségvetési évet koveld ¢v lebrudr 5-
¢ig ol fel a Kinestar dltal mikadietett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az ldokozi koliségvetési jelentést aldatamaszto - konvvelési rendszerbdl elddllitort
- tedjes fokanvvl kivonattal egviill,

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozak ¢s forrasok targyidoszakban konyvelt vialtozisait mutatja
be.

AhL 108, §: Avr, 170§

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kKévetd honap 20,
napjaig, a  negyedik  negvedévre  vonatkozdan - gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kitveto év lebruar 5-¢ig, az éves jelentést az éves kiltségvetési
beszamold benyujtasianak hataridejével megegyezden 161ti fel a Kinestar daltal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
aldatamasztd - konyvelési rendszerbol elddalliton - teljes fékanyvi kivonatial
CovIe.




7. sz. melléklet
Szerzédés szama: 128 /2025. Ugyiratszam: 1/105 -2 /2025. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. kerillet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorméanyzata

Kozigazgatasi Szerzédés

amely létrej6tt egyrészrol

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.)
adoszama: 15851235 - 1 - 42
toérzsszam: 851231
szamlaszama: 11784009-15851235
képviseli: Kovacs Anna Magdolna, elnék
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egylittesen: Szerz6do felek)

kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezdk szerint:

1.

Preambulum

Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és

a Budapest Févaros XV. keriileti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat k6z6tti hatékony
egyuttmiikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok
maradéktalan betartasa érdekében az Onkorméanyzat Képvisel6-testilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban:
szerzddés) kotik. A szerzddés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tértént:

a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térveny (Motv.)
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szol6 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

2024. évi XC. torvény Magyarorszag 2025. évi kézponti koltségvetésérdl




- a hivatalos statisztikarol szél6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo6 toérvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrél

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl széld
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események koételezd
elszamolasi modjardl szélé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tAmogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program koételez6é adatszolgaltatasairél sz6lo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzédés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmikddési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitk a jogszabalyokbdl adddo
kotelezettségek teljesitesét eés a kézdsen megfogalmazott celok megvalésitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzatok és a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kézétt nincs ala-folérendeltségi viszony.

Il Az Egyiittm(ikodési lehetdségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikédési Szabalyzata
szabalyozza az  Onkormanyzat Kepviselo-testiletének  a Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkevel egylttmikodésben gondoskodik a térzskényvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérdl, a torzskdnyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belll. A torzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté jelsz6t nem kezel. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke (gyintéz6i jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a térzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatdésaghoz térténé bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezeésétdl szamitott 8 napon beldil.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kulén egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatdé — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi, allami
ellenérzés eszkdzekeént is szolgal.

LAz Onkorményzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az dnkormanyzati mikoédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,

az ©Onkormanyzati feladat ellatasahoz szilkséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt (zarhaté szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épilet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodé rezsikoltségeket és fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarolag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténd elézetes

idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épulet 115/A.) tartja, elézetes telefonon térténd
egyeztetést kovetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete déntése
alapjan kihelyezett Ulést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzdvel azonos
képesitési eléirasoknak megfeleld6 — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel,

b) a munkaiddn kivll, illetve hétvégén tartando Képviseld-testlleti Gléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzd rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kézremilkddik a meghivok, illetve elbterjesztések eldkeészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési
Szabdlyzata szerinti hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére térténd
megkuldését, szikség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az ulést kdvetd 8. napig eldkésziti
a testuleti Ulés jegyzékonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban el6irt koételezé
mellékletekkel egyitt a testlleti Ulést kovetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselt-testileti Glésein készilt jegyzékényveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére térténd tovabbitasardl —
legkésébb a testileti Glést kévetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Feligyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztil gondoskodik,
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f) a Hivatal a jegyzdkdnyvek megklldéseének tényét email utjan igazolja a
Nemzetiseqi Onkorményzat elnoke fele,

g) ajo egyuttmiikodés érdekében, a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4. 3.A Hivatal a testlleti dontések, és a tisztségviseldk dontéseinek elékészitésében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségviseldi ddntéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikoédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevére szolo és ,sajat kezli felbontasra” jelzéssel érkezett kildemeények).

45 Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselje telefon
hasznalata koltsegeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténé elbzetes egyeztetést kdvetéen az
adott évi koltsegvetési rendeletében pénzigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzédé felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Kovacs Anna Magdolna elnék
(telefon: + 36 70 318 4846)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelés kéztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikoédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kézgazdasagi Féosztalya elkulénitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkdozok es készletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal
Kozgazdasagi Fbosztaly munkakari leiras szerinti kdztisztviseldje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviseld-testileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elnéke tanacskozasi joga gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrebe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlentl érinté gy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a soron kévetkezé rendes tilésén, de legkésébb
a jogszabalyi hataridén bellul koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a



10.

11.

targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstél szamitott 15 napon belil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képviselé-testillet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, dnkormanyzati hataskorbe tartozo tgyekben,

b) feladata ellatasahoz szikséges tajékoztatast, Ugyviteli kozremikodest igenyelni az
Onkormanyzat Képvisel6-testiilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képvisel6-testiilet sajat hataskorben
tegye meg a szlkséges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a
hataskérrel rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd
lgyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatoi okirat alapjan a tamogaté altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrél szold 2011.évi CXCIX. torvénynek (Kttv.)
és a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és MUkodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemények elndkhéz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Kozgazdasagi
Féosztaly munkatarsa latja el a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

1.

2.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl
eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato
Osszegeét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.
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3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a
Hivatal jegyzdje a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elékeszitéesehez szikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkével.

A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetesrol szolo torvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti kéltsegvetesrél szolo térveny kihirdetéset kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi kéltségvetésének kihirdetését kovetd 5
munkanapon belll tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete 4altal jovahagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr-ben régzitett hataridére
tortend teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatdsok hataridében torténd teljesitéséért a
Kodzgazdasagi Foosztaly a felel6s.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveteli es kiadasi elbiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettsegvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal moédosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hataskorben maédositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testtilete
dént.




. Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskérében végrehajtott kiadasi elbiranyzat-mddositasairdl, a kiemelt
el6iranyzatain belili atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiletét, annak soron kdvetkezd Képviseld-testiileti Ulésen tajékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal médositja a
kéltségvetési hatarozatat. Ha ev kozben az Orszaggyliles — a Nemzetisegi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat moédositasat.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatair6l és a véltozasairél a Hivatal
Kbézgazdasagi Fbéosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felel6s.

. A Hivatal Kézgazdasagi Foéosztalya, az elndkkel tértént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eloterjesztés tervezetét. Az elkészitett elbterjesztés tervezetet az tgyintézd atnézésre
elfogadasra és alairasra elkildi az elndknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eloterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly vezetbje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elékeszitd ugyintézé szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

. A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolét, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel 6sszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zar6 szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kovetéen, a Kozgazdasagi Foosztaly
késziti eld, és a Foosztalyvezetd alairasat kovetden, azt megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

. A Hivatal Jegyzbje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elnok
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen ugy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel-testillete elé terjesztését kévetd 30 napon belll, de legkesbbb a
koltségvetési évet kdvetd 5. hdnap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szélo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kézponti koltségvetésérdl szolo térvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol szold irasbeli beszamold készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Ké6zgazdasagi Féosztalya ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezeési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat es kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozo részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-
testlletének az elndke a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalé szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozo, Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal K6zgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet keszit, amely tartalmazza a varhaté bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allo készpenz és szamladllomany egylttes Gsszegét is — alapul
vetelével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kbtelezettséget vallaini, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettsegvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gybézédnie arrél,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.



Nem szikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetes
teljesitéséhez, amely

a) pénzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minésdil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kdtelezettségvallalast nem igenylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elérd kiadasok esetén eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendel6, szerzodes) kiallitasa szukséges. A
kételezettségvallalasi  dokumentum  alairasara, a  kotelezettségvallalasok
teljesitésenek igazolasara (pénzlgyi ellenjegyzés, teljesitesigazolas,
utalvanyozas) €s azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kdzgazdasagi Foosztalya gondoskodik, a megkdtott szerzédesek a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kerllnek, amelyrdl a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettsegvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezeset,
iktatdszamat és keltet,

- a kotelezettségvallalo neveét,

- a kotelezettsegvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét,

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzese

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kbtelezettség pénzigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teliesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeléli ki.

7.2. A teljesitéest az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt tortenik A teljesités igazolas

soran ellenérizhetd dokumentumok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok 6sszegszerlségét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettsegvallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetéje, mint

8.2.

8.3.

8.4.

Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 Ugymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az ervenyesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsertéset tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozoénak. Az
eérvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozd erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.

9.2.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elndk
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kertlhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetes idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettsegvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozoé alairasat,

- az érvényesitést.
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9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

1.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Osszeférhetetlenségi kovetelmények Avr. 60. §

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallalo és a pénzigyi
ellenjegyzd, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

A kotelezettsegvallalasi, penzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi es
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvenykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a kotelezettsegvallalasra, peénzlgyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrél és alairasmintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjardl aprilis 20-dig, azt kdvetéen havonta, a targyhot kovetd
hénap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet
kovetd ev februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-d4ban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
koveté hénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-€ig, az éves adatszolgaltatasrol az eves
koltségvetési beszamolo benyujtasanak hataridejével megegyezéen.

. A Hivatal Kbézgazdasagi Foosztalya adatbenyujtoként, a Nemzetiségi

Onkormanyzat, mint adatszolgaltatdé nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd
adatszolgaltatasairol szélo 388/2017. (XI.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren Kkeresztul -
hataridére teljesiti.
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V. Pénzellatas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla

megszlntetésérdl, Uj szamla nyitasardl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15851235 szamu ¢nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairasmintait tartalmazé alairasi cimpeldanyokat a
Hivatal K6zgazdasagi Féosztalya érzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke részére, legkésdbb a targy hénapot kévetd 5-¢ig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testllete az elnok javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasarél. A szamlavezeté megvaltoztatasardl hozott
déntésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett
idépontja el6tt 30 nappal megel6zden a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalldé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mukodéshez és gazdalkodashoz szikséges pénzszikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a keszpénzben torténé kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisel-
testlletéenek a kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasardl
szolo 38/2015. (X1.6.) dnkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerllhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kévetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testillete az éves koltségvetési rendeletében jévahagyott
osszegben pénzlgyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténd utalasa a tmogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.




VI. Vagyongazdalkodas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal elkildnitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
csdkkenés — elkllonitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerlil bemutatasra.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozdtt — at nem ruhazhatd
hataskérében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijeldlt leltarozo(k) kézdsen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eléirtak szerinti rendszerességgel és médon. A targyi
eszkozok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelés. A leltarozas
soran elkészllt eredeti dokumentumokat a Kozgazdasagi Fbéosztaly részére at kell
adni kényvelés és irattarozas céljabol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban elbirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkdzoket az eldirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészllt eredeti dokumentumokat a
Kbézgazdasagi Foosztaly részére at kell adni kdnyvelés és irattarozas céljabol. A
selejtezett eszkdz a Saldo Creator targyi eszkéz moduljdban roégzitésre eés
koényvelésre kerdl.

VIl. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso6 Ellendrzés

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informaciés és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzdje a
felelds.

. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatéban
leirtakat.




A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsé Ellendrzese a

kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzéserdl szolo
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet és a Belsd Ellentrzési Kézikonyv elbirasai, a Belsé
Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetkézi Normai (IIA Normak) a magyarorszagi
allamhaztartasi belsd ellentrzési standardok, valamint a Pénzlgyminisztérium
maédszertani Utmutatoinak szempontjai szerint végzi.

A Hivatal Belsé Ellenérzésének vezetdje az Onkormanyzat Képviselé-testulete altal
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéje
részére.

VIll. Adatvédelem

A Felek kijelentik, hogy az Eurépai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a szemelyes
adatok kezelese tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivial helyezésérdl szolo
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettsegeknek vald megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kulén-kilén, énalldan terheli.

. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kézigazgatasi Szerzddésben szabalyozott kérben szorosan osszefligg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérél és védelmérél szolo belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsoldédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

. A Hivatal az eldzéek féenyében vallalja, hogy a hivatkozott bels6 utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat véllalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el &nallé személyes
adatkezelési tevekenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

. A Kozigazgatasi Szerzbdés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

. A szerzddést szlkség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulod
ulést kovetd 30 napon beldl felll kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviselé-testilete a .../... 6k.
szamu hatérozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

. A Felek kozotti kapcsolattartas elsésorban elektronikus Uton torténik. A Kozigazgatasi
Szerzbdes 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,




hogy az elektronikus uton megkuldétt leveleket a postai Uton torténé értesitéssel
azonos érvénylinek tekintik.

5. Jelen Kézigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolédé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az

iranyadok.

6. Jelen szerzédés négy eredeti példanyban készllt.

Budapest, 2025. ...

Budapest Fovaros XV. Kerulet Budapest Févaros XV. kerlleti Ruszin
Onkormanyzata Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseli:Cserdiné Németh Angéla képviseli: Kovacs Anna Magdolna
polgarmester elnok
Ellenjegyzem Pénzigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2025. ..............cconnen. Budapest, 2025. ...................
dr. Kevevari Edit Sandor Erika
jegyz6 kozgazdasagi féosztalyvezetd
Kapja:

Bp. Fév. XV. ker Ruszin Nemz. Onk., Kézgazdasagi Fbosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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amu melléklet

Feladatok

Felelos
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviselok, elérhetéségiik

a testlleti Uléesek elokeszitése,
klléndsen a meghivék,!
elbterjesztések, a testuleti uléselﬁ‘
jegyzékoényveinek es valamennyi
hivatalos levelezésének
elbkeszitese és postazasa,

- a testlleti dontesek és a
tisztségviseldk dénteseinek
elékeszitese, a testlleti ésg
tisztségviselbi dontéshozatalhoz
kapcsolodo nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
mikodesével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa, |

- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos|
dontés el6keészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- szlkseg esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzddesek nyilvantartasa,
- torzskdnyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetiségi referens,
a Hivatal jegyzojének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- a nemzetiségi
testlleti tlésein

Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan
a Hivatal

onkormanyzat|

: S ]
jegyzdjének|

megbizottjakent valo részvétel,

Jegyzdi Iroda

a Hivatal jegyz6jének
megbizottja

(tel.: +36 1/305 3245)

jegyzoiiroda@bpxv.hu




pénzigyi ellenjegyzes, illetve a

nemzetiségi énkormanyzat " , .
azdalkodasat érintd  Kézgazdasagi Toaszldiyuezety
B ) A (tel.: +36 1/305 3215)

eléterjesztések elézetes Foosztaly .
. ” kozgazdasagi@bpxv.hu
ellenjegyzése
- penzigyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé szamlak eérkeztetése,
rogzitése, kifizetesenek intézese,
stb.),
- koltsegvetesi, koltségvetés
modositasi, zarszamadasi,
i
ok (tel.. +36 1/305 3385)
dontésekhez 3} . .
. e . Kozgazdasagi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi onkormanyzat Fosztal
mikodésével, gazdalkodasaval, y
kapcsolatos nyilvantartasi, A .
adatszolgaltatasi iratkezelési penzugyi csoportvezeto
. (tel.: +36 1/305 3247)
feladatok ellatasa, I
- pénzugyi ellenjegyzés, illetve a ° 9 X
nemzetisegi onkormanyzat
gazdalkodasat erintd
eléterjesztesek elézetes
ellenjegyzese
pénzigyi csoportvezetd
K& — .
- szamlak érvenyesitése oz?az a!sagl (tel.: +36 1/305 3247)
FGosztaly kozgazdasagi@bpxv.hu
p . . | penzigyi Ggyintézd, pénztaros
- pénztarosi feladatok e (tel.: +36 1/305 3217)
Fdosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belsé ellenérzesi feladatok

Bels6 Ellentrzés

belsé ellenérzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
B Az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett kiltségvetési hatarozat-tervezelet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat  kltségvetési  hatarozat-tervezetét a| - o e Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-¢ig. ha a kozponti koltscgvetésrol
i : D el g e e e s w0 i ; o T Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24.. 27-29. TN T g o e ; % "
Kiltségvetés jegyzd Késziti elo. A koliségvetési hatirozatot az Aht. 23, §-aban sz0lo térvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kiizponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol  szolo rvény  hatdlybalépését kiovetd  negyvendtddik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kaltségvetési hatarozathan megallapitott
bevételi  ¢s kiadasi  eldirinyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avi-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyvet a Nemzetiséei Onkorminyzat elnoke hagy jovi,

AhL 28/A. §. Avr. 33. 8

A koltségvetési hatdrozat-tervezet  Képviselo-testiilet  el¢  terjesztésének
hataridejét kovetd harmine napon belill kell az elemi kéltségvelésrol adatot
szolgaltatni  a Kincstar  altal  mukddtetet  elektronikus — adatszolgdltato
rendszerben. Az elemi kiltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagvonrol ¢s a Kéltségvetds
a szamviteli jogszabdlyok szerint készitett beszamolo.

végrehajliasarol

Aht. 87, §: Avr, 157, 160, §-ai:
472013, (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ ¢s 32, §-a

Az ¢ves koltségvetési beszamolot az nkormanyzati hivatal a koliségvetdsi évet
kivetd év februar 28-at kivetd 20 naptiri napon beliil it fel a Kinestar altal
mikadtetett elektronikus  adatszolgdltatd  rendszerbe az éves  koltségvetési
beszamoldt alatamaszto - konyvelési rendszerbol elodllitott - teljes fokonyvi
Kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az dves koltségvetesi beszamolok alapjan évente. az  clfogadott
kiltségvetéssel dsszehasonlithato modon. az év utolso napjan érvénves
szervezeti,  besorolasi  rendnek  megfeleld zard  szamadias. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozo  zdrszamadasi  hatarozat
tervezelét a jegyzo késziti cld ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat elnidke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 87. és 91. §-ai. Avr. 115/A-
I*.§-ai

Az AL eldirasai szerint az Snkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatirozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé. Ggy. hogy az az eldterjesztést kiveto
harmine napon beliil, de legkésobb a koliscgvetési évet koveto otodik honap
utolso napjdig hatalvba Iépjen,

Idokozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak  a kéltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht 108, §: Avr. 169, §. 4/2013.
(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetesi jelentést az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetdsi év elsod harom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kdvetoen havonta, a targyhot kiveto honap 20-dig.
a koltségvetdsi év tizenkét honapjarol a kiltségvetési évet kiveto év februar 5-
¢ig 1610 fel a Kinestar altal mikadtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
=i kidliségverési jelentést aldatamas=to - kimyvelési rends=erbal elédalliton

az iddkao
- telfes fGkonyvi kivonattal egviitt.

Idikizi mérlegjelentés

Az eszkOzok ¢s forrasok targyidoszakban Konyvelt valtozasait mutatja
be.

Aht. 108, § Avr. 170. §

A mérlegjelentést az Gnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdveto honap 20.
napjiig. a negyedik  negyvedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegvedévet kiveto év februar 5-éig. az éves jelentést az éves koltségvetdsi
beszimold benvajtasanak hataridejével megegyezden tolti fel a Kinestar dltal
mikdodtetett elektronikus adatszolgaliato rendszerbe az idokizi mérlegjelentést
aldtamaszté - komvvelési rendszerbdl elddllitont - teljes fokanyvi kivonatial
egyiill.
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8. sz. melléklet
Szerzédés szama: 129/2025. Ugyiratszam: 1/106- 2 /2025. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. kerlilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
Kozigazgatasi Szerzédés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addészam: 15735784-2-42
térzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.)
addszama: 15784623 - 1 — 42
térzsszam: 784625
szamlaszama: 11784009-15784623
képviseli: Karsai Andras Mihaly, eindk |
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egylittesen: Szerz6do felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Budapest Févaros XV. kerileti Szerb Onkormanyzat kozétti hatékony
egylttmikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi elbirasok
maradéktalan betartdsa érdekében az Onkormanyzat Képviselé-testilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban:
szerzédés) kotik. A szerzédés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok |
figyelembe vételével tortént: |
- anemzetiségek jogairél széld 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.) ‘
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi

tv.)

- az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
- 2024. évi XC. térvény Magyarorszag 2025. évi kézponti kéltségvetesérdl




- a hivatalos statisztikarol széld 2016. évi CLV. torveny

- az allamhaztartasrol szolo torveny végrehajtasarél szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. torveny a szamvitelrdl

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolo
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmerllé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarél szo6lo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi celu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szélo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairol szoélo
388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzédés reszletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyuttmikédesi
lehetosegeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo
kotelezettségek teljesitését és a kozésen megfogalmazott célok megvalodsitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzatok e€s a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kézétt nincs ala-félérendeltségi viszony.

l. Az Egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az Onkormanyzat Képviseld-testiletének a Nemzetisegi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és koézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrdl. A Hivatal erre Kijelslt munkatarsa a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkevel egyuttmikddésben gondoskodik a térzskonyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belul. A térzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté jelszét nem kezel. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke Ugyintézéi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijeldlt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vetel iranti kérelem benyljtasaval kéri az
adészam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténé bejelentési
kotelezettseget a torzskdnyvi adat keletkezésetdl szamitott 8 napon beldl.
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3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kulén egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat éltal miikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi, allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az o6nkormanyzati mikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,
az oOnkormanyzati feladat ellatasahoz szlkséges targyi, technikai eszkdzotkkel
felszerelt (zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitogép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épllet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédo rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizardélag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténd elézetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete az (léseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épllet 115/A.) tartja, eldzetes telefonon térténd
egyeztetést kévetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete dontése
alapjan kihelyezett Glést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzdvel azonos
képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelz,
amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kivdl, illetve hétvégén tartando Képviseld-testileti Uléseken a jegyzdi
megbizott részvételét a jegyzé rendkivili munkavégzeés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kézremlkodik a meghivok, illetve eléterjesztések elékészitésében,
vallalia tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képvisel6k, a meghivottak részére torténd
megklldését, szikség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az tlést kdvetd 8. napig elkésziti
a testileti Ulés jegyzdkényvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az
elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eldirt kotelezd
mellékletekkel egyltt a testlleti Glést kévetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testileti Glésein készult jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére tortend tovabbitasarél —
legkésbbb a testileti Ulést kdvetdé 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Felugyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztiil gondoskodik,



fy a Hivatal a jegyzékoényvek megkildésének tényét email UGtjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felé,

g) a o egylttmiikodés érdekében, a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4. 3.A Hivatal a testileti dontések, és a tisztségviselok déntéseinek elbkészitéseben
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevere szol6 és ,sajat kezli felbontasra” jelzéssel érkezett killdemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselbje telefon
hasznalata kéltségeinek kivéetelével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kovetben az
adott évi koltségvetési rendeletében pénzigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzddo felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jelélik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Karsai Andras Mihaly elnék
(telefon: + 36 30 664 2660)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelés koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kozgazdasagi Fdosztalya elkulonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkézok és készletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fékényvi nyilvantartasért a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztaly munkakdri leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviselé-testileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetlenul érinté gy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képviseld-testilete a soron kovetkezé rendes tilésén, de legkésobb
a jogszabalyi hataridén belll koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




10.

11.

targyban dontest hozni, és annak eredmenyerdl a dontéstdl szamitott 15 napon belll
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvildgositast kérni az Onkormanyzat Képviselé-testillet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, 6nkormanyzati hataskérbe tartozé tgyekben,

b) feladata ellatasahoz szlkseges tajékoztatast, tgyviteli kdzremikodeést igényelni az
Onkormanyzat Képviseld-testiilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képvisel6-testilet sajat hataskérben
tegye meg a szlkseges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdemeényezze a
hataskorrel rendelkezd szerv intézkedéset a nemzetiseget e mindségében erinté
lgyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatoi okirat alapjan a tamogatd altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelossegere a kdzszolgalati tisztviselokrdl szold 2011.evi CXCIX. torvénynek (Kttv.)
és a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban szabalyozza a
nevere, székhelyére erkezd kuldemenyek elnokhéz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Kozgazdasagi
Féosztaly munkatarsa latja el a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

1.

2.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl
eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kévetd harom évre varhato
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a
Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak
elbkeszitéséhez szikseges adatokat — a koltsegvetési térvénybdl adodod részletes
informaciok rendelkezeésre allasat kovetbéen — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kdzponti
koltségvetésrél szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti kéltségvetesrél szol6 térveny kihirdetéset kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérdl az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5
munkanapon belil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testillete altal  jovahagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéeséert a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elbkészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a
Kézgazdasagi Féosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltsegvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal médosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elbéiranyzatait sajat hataskdrben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete
dént.




Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi el6iranyzat-modositasairol, a kiemelt
el6iranyzatain belilli atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testlletét, annak soron kdvetkezé Képviselb-testlleti Glésen tajékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltsegvetési beszamolé
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal médositja a
kéltségvetési hatarozatat. Ha év kézben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté moédon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csotkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé kell terjeszteni a koéltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elbiranyzatairdl és a valtozasairol a Hivatal
Kézgazdasagi Féosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kdzgazdasagi Fdosztalya a felelds.

A Hivatal Kézgazdasagi Fdéosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eléterjesztés tervezetét. Az elkészitett eléterjesztés tervezetet az ligyintézd atnézésre
elfogadasra és alairasra elkildi az elndknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eldterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elokeészitd Ugyintézd szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel 6sszehasonlithatdé modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré6 szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetisegi
Onkormanyzattal térténd elbzetes egyeztetést kovetden, a Kozgazdasagi Foosztaly
késziti eld, és a Fbosztalyvezeté alairasat kévetden, azt megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezetiseg teljesitesevel
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melleklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzoje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Ggy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselt-testilete elé terjesztését kovetd 30 napon belll, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba |épjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szélo zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl szold torvényben meghatarozott, a részere nydjtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol szold irasbeli beszamold készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

1. A Hivatal Kézgazdasagi F6osztalya ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzesi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetisegi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozo részei az iranyadok.

2. Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valédisagaért,
a szamviteli szabalyokkal eés a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testlletének az elndke a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallald szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozo, Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén beldl
allapitja meg.

4. A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhato beveteleinek — ideertve az idészak elején
rendelkezésre allo készpénz eés szamlaallomany egyuttes dsszegét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

5. Kotelezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eliranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi énkormanyzati képviseld jogosult kdtelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felnatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban toérténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kételezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrol,
hogy a rendelkezésre all6, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésere a fedezetet.




Nem szilkséges elbzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesiteséhez, amely

a) pénzigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettsegvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatélyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elérd kiadasok esetén eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzddes) kiallitasa szlkséges. A
kotelezettségvallalasi dokumentum  aldirasara, a  koételezettségvallalasok
teljesitésének igazolasara (pénzugyi ellenjegyzes, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata régziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasardl a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalya gondoskodik, a megkotott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre kerlilnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallaldas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését,
iktatoszamat és keltét,

- a kotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas 6sszegét,

- a kotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettsegvallalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénzigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foéosztalyanak vezetéje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijelolt személy jogosult.

Teljesités igazolasa

7.1. A teliesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére toérténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik A teljesités igazolas

soran ellendrizhetd dokumentumok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitesének jogossagat,

- akiadasok 6sszegszerlségét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kételezettsegvallalas eseteben annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, mint

8.2.

8.3.

8.4.

Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijelélt szemely jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvenyesitésre utaldé megjelolést, az
ervényesités datumat és az érvényesito alairasat.

Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6zé (gymenetben az Aht, az 4llamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsertéset tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
ervényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozé erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.

9.2.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarolag az elnck
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kertlhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szét,

- a kéltségvetési évet,

- a befizetdé és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés idépontjat, maodjat, 6sszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezeést, valamint az utalvanyozé alairasat,

- az ervényesitést.
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9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

11.3.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kdvetelmények Avr. 60. §

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kotelezettségvallalo és a pénzigyi
ellenjegyzd, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvenykényv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrél és alairasmintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elsd
harom hénapjarél aprilis 20-aig, azt kdvetéen havonta, a targyhot kovetd
honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkeét honapjardl a kdltségvetési évet
kovetd év februar 5-€ig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdéan a
targynegyedévet kdvetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves
koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden.

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya adatbenyljtoként, a Nemzetisegi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltatdé nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd
adatszolgaltatasairdl széld 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztul -
hataridére teljesiti.

I




V. Pénzellatas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dént pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszuntetésérdl. Uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
szemeélyek nevét és a rendelkezok alairasmintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya orzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya
kapja meg. amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megklldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke részére, legkésébb a targy hénapot kéveté 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elnok javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezeté megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett
idépontja el6tt 30 nappal megel6zden a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mukddéshez és gazdalkodashoz szikséges pénzszikseégletet a Hivatal Kézgazdasagi
Féosztaly hazipenztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Budapest
Fovaros XV. Kerilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisel6-
testiletének a kiadasok készpénzben tértend teljesitése eseteinek szabalyozasardl
szolo 38/2015. (X1.6.) énkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd Pénzkezelési
Szabdlyzataban foglaltak szerint kertlhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kévetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkuldi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testilete az éves kéltségvetési rendeletében jévahagyott
dsszegben pénzugyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.




VI. Vagyongazdalkodas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal elkilénitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felel6s.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkuldnitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerll bemutatasra.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kézétt — at nem ruhazhatd
hataskoérében, mindésitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
koret.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijelélt leltarozo(k) kdzésen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban el6irtak szerinti rendszerességgel €s modon. A targyi
eszkozok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elntke felelés. A leltarozas
soran elkészilt eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Foosztaly részére at kell
adni kdnyvelés és irattarozas céljabdl.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkoz6, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabdlyzataban elbirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kidllitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkdzoket az eldirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkeszult eredeti dokumentumokat a
Kozgazdasagi Foosztaly részére at kell adni konyvelés és irattarozas céljabdl. A
selejtezett eszkdéz a Saldo Creator targyi eszkdéz moduljaban rogzitéesre és
konyvelésre kerdl.

VIl. A Bels6 Kontrollrendszer és a Bels6 Ellenérzés

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzdje a
felelos.

. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba

az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatoban
leirtakat.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenérzése a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6é ellendrzésérél szolo
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet és a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv eldirasai, a Belsd
Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetkozi Normai (IIA Normak) a magyarorszagi
allamhaztartasi belsé ellendrzési standardok, valamint a Pénzugyminiszterium
modszertani Utmutatéinak szempontjai szerint végzi.

A Hivatal Belsé Ellenérzésének vezetéje az Onkormanyzat Képviselo-testilete altal
jovahagyott éves ellendrzési tervet megkuldi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetbje
részeére.

VIIl. Adatvédelem

. A Felek kijelentik, hogy az Eurdpai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes

adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl es az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szoéld
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettségeknek valé megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kulén-kilén, énalléan terheli.

Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kbzigazgatasi Szerzddésben szabalyozott kdrben szorosan oOsszefugg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolé belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

A Hivatal az el6zoek fenyeben vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el énalldé személyes
adatkezelési tevekenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

. A Kdzigazgatasi Szerzdédés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e

naptol kezdve kell alkalmazni.

A szerzodést szikség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakuld
ulést kdvetd 30 napon belil feltl kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviselé-testilete a .../... 6k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

A Felek kozotti kapesolattartas elsésorban elektronikus Uton torténik. A Kozigazgatasi
Szerzdédes 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,




hogy az elektronikus Uton megkildott leveleket a postai Gton torténd értesitéssel
azonos érvénylnek tekintik.

5. Jelen Kézigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolodo jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

6. Jelen szerzédés négy eredeti példanyban késziit.

Budapest, 2025, ...

Budapest Févaros XV. Kerllet Budapest Févaros XV. kerlleti Szerb
Onkormanyzata Onkormanyzat
képviseli:Cserdiné Németh Angéla képviseli: Karsai Andras Mihaly |
polgarmester elndk |
Ellenjegyzem Pénzlgyileg ellenjegyzem
Budapest 2025; oo Budapest; 2025. ... veass
dr. Kevevari Edit Sandor Erika
jegyzo kozgazdasagi féosztalyvezetd
Kapja:

Bp. Fév. XV. ker Szerb Onk., K6zgazdasagi Féosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melléklet

Felelés Feladatot ellaté
szervezeti koztisztvisel6k, elérhetéséqglik

Feladatok

- a testluleti Ulések eldkészitése,
kuldndsen a meghivok,
eloterjesztések, a testileti tlések
jegyz6konyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésenek
elokeészitése es postazasa,

- a testileti dontések és a

tisztségviseldk dontéseinek

el6készitéese, a testlleti és polgarmesteri kabinetvezetd
tisztségviseléi ddéntéshozatalhoz (tel.: +36 1/305 3225)
kapcsolddo nyilvantartasi, polgarmesterikabinet@bpxv.hu
sokszorositasi, postazasi

feladatok ellatasa,
- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat : :
o % ; g Polgarmesteri L
mukédésével, gazdalkodasaval Kabinet nemzetiségi referens,
kapcsolatos nyilvantartasi, a Hivatal jegyzdjének
adatszolgaltatasi, iratkezelési megbizottja
feladatok ellatasa, (tel.: +36 1/305 3104)

- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos polgarmesterikabinet@bpxv.hu
dontés el6készitési, végrehajtasi
feladatok, déntések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- szikség esetén a jelnyelv és a
specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerz6dések nyilvantartasa,

- torzskdnyvi nyilvantartas kezelése

- a nemzetisegi o6nkormanyzat
testuleti Glésein

Njtv. 80. § (4) bekezcés alapjan -
a Hivatal jegyzéjenek
megbizottjaként vald részvétel,

a Hivatal jegyzdjének
megbizottja
Jegyzéi Iroda (tel.: +36 1/305 3245)
jegyzoiiroda@bpxv.hu
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- pénzugyi ellenjegyzés, illetve a
nemzetiségi énkormanyzat i ; .
azdélkodasat érinty Kozgazdasag foosztalyvezeto
gazaanoce ) e (tel.: +36 1/305 3215)
el6terjesztések elozetes) Fbosztaly .
: 3 kozgazdasagi@bpxv.hu
ellenjegyzese
- pénzigyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé szamlak érkeztetése,
régzitése, kifizetésének intézése,
stb.),
- koltségveteési, kéltségvetés
modositasi, zarszamadasi,
&Gt I6teriesztések
o W
. (tel.: +36 1/305 3385)
doéntésekhez . : ;
. o . Kbzgazdasagi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi dnkormanyzat Féosztal
miikddésével, gazdalkodasaval, y
kapcsolatos nyilvantartasi, . .
adatszolgaltatasi iratkezelési pSnzagyl cacporivazsia
wiP . (tel.: +36 1/305 3247)
feladatok ellatasa, KozREdERaE G
- pénzugyi ellenjegyzés, illetve a J RGEpX.
nemzetiségi dnkormanyzat
gazdalkodasat érintd
eléterjesztések eldzetes
ellenjegyzése
) o pénzlgyi csoportvezetd
- szamlak érvényesitése Kozgazda!sagl (tel.: +36 1/305 3247)
F6osztaly kozgazdasagi@bpxv.hu
" , . | pénzugyi Ugyintéz6, pénztaros
. K d
- pénztarosi feladatok 0[322;2;‘;’39' (tel.: +36 1/305 3217)
J kozgazdasagi@bpxv.hu
belsé ellendrzési vezetd
- belsd ellendrzési feladatok Belsé Ellenérzés (tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
) Az Snkorményzati hivatal altal elokészitett koliségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februdr 15-€ig, ha a kdzponti kiltségvetésrol
Kéltségvetés jegyzd késziti elo. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-iban P R e " | 52616 térvényt az Orszaggyiilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el, a kézponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

kiltségvetésrdl szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi és  kiaddsi eliranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérél, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat ¢lnike hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  KépviselO-testillet  elé  terjesztésének
hataridejét kévetdé harminc napon belill kell az elemi kéltségvetésrol adatot
szolgiltatni a Kinestar altal  mikodtetett  elektronikus  adatszolgaltaté
rendszerben. Az elemi koltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el.

Eves kiltségvetési beszamolé

A vagyonrol és a koltségvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamold.

végrehajtasarol

Aht. 87. §: Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013. (I.11.) Korm, rendelet 3.
§ ¢s32. §-a

Az éves Koltségvetési beszamoldt az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kovetd év februdr 28-at kdvetd 20 naptari napon belil t6lti fel a Kinestar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatamaszto - kdnyvelési rendszerbol eldallitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az ¢éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolséd napjan érvényes
szervezeti,  besorolasi  rendnek  megfeleld  zaré  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zdrszimadasi  hatarozat
tervezetét a jegyz0 késziti ¢lo és a nemzetiségi Gnkormdanyzat elnike
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 87. és 91. §-ai, Avr. 115/A-
F.§-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az Snkormanyzati hivatal dltal elokészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat clnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisel6-testiilete elé, gy, hogy az az cloterjesztést kovetd
harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd otodik hénap
utolsé napjdig hatalyba Iépjen.

Idikozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormdnyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamldin a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §, 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koliségvetési jelentést az dnkorméanyzati hivatal a koltségvetési év els6 harom
hénapjarél aprilis 20-dig, azt kdvetden havonta, a targyhot kévetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-
¢ig tolti fel a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az idékazi kiltségvetési jelentést alatamasztd - kényvelési rendszerbdl elddllitott
- teljes fSkonyvi kivonattal egyiitt.

Id6kdzi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidészakban kényvelt valtozasait mutatja
be.

Aht. 108. § Avr. 170. §

A mérlegjelentést az Snkormanyzati hivatal a targynegyedévet kivetod honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozéan  gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetdsi
beszamold benytjtasianak hataridejével megegyezoen tolti fel a Kinestar altal
miikodtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerbe az idékozi mérlegjelentést
alatamaszté - kényvelési rendszerbdl eldallitott - teljes fokonyvi kivonattal
egylill.

18




9. sz. melléklet
Szerzédés szama: 130 /2025. Ugyiratszam: 1/ 107- 2 /2025. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
Kozigazgatasi Szerz6dés
amely |étrejétt egyrészrol

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata ‘
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42 ‘
térzsszam: 735782 |
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest XV. keriileti Szlovak Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.)
addszama: 15842017-1-42
torzsszam: 842015
szamlaszama: OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017
képviseli: Motika Szilvia elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzd6do felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezék szerint:
Preambulum

1. Budapest Foévaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Budapest XV. kerilleti Szlovak Onkormanyzat kozoétti hatékony egylttmikodés és |
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eléirasok maradéktalan betartasa |
érdekében az Onkormanyzat Képviseld-testilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat |
Képviselo-testllete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban: szerzddes) kotik. A
szerzédés szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortent:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torveny (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szél6 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az dllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- 2024. évi XC. torvény Magyarorszag 2025. évi kdzponti kéltségveteserdl




- a hivatalos statisztikarél szél6 2016. évi CLV. torveny

- az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl szélo 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzéserdl szolo
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kételezd
elszamolasi médjarél szélo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- anemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szol6 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelveteli Program kételezd adatszolgaltatasairol szolo
388/2017. (XI11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 5/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmikodési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adédd
kotelezettségek teljesitését és a kdzdsen megfogalmazott célok megvalositasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzatok és a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kézbtt nincs ala-félérendeltségi viszony.

. Az Egyiittmikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikédési Szabalyzata
szabalyozza az Onkormanyzat Képviselo-testiletének a Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és koézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal erre kijeldlt munkatarsa a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével egyuttmikédésben gondoskodik a térzskdnyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belul. A torzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté jelszét nem kezel. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke Ugyintézéi jogosultsadgot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyljtasaval kéri az
addészam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatdésaghoz torténd bejelentési
kotelezettsegét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon belul.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kulon egyseges szabalyok szerinti elvégzese, atlathatésaga érdekében
kapcsolédik az Onkormanyzat altal mikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
dsszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzlgyi, allami
ellenérzés eszkozekent is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az ©nkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarél.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,

az oOnkormanyzati feladat ellatasahoz szukséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt (zarhaté szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitdégép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épllet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodd rezsikdltségeket és fenntartasi
koltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténd elézetes

idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épulet 115/A.) tartja, eldzetes telefonon torténdé
egyeztetést kovetden. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dontése
alapjan kihelyezett tlést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzdvel azonos
képesitési eléirasoknak megfelel6 — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben térvenyseértést észlel,

b) a munkaiddn kivil, illetve hétvégén tartandd Kepviseld-testileti Gléseken a jegyzdi
megbizott részvételet a jegyzd rendkivlli munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kézremilkodik a meghivok, illetve eldterjesztések eldkészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviseldk, a meghivottak részere tortend
megkUldését, szilkség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az Ulest kévetd 8. napig eldkesziti
a testlleti Ulés jegyzOkényvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzékényvet a jogszabalyban eléirt kotelezd
mellékletekkel egyitt a testuleti tlést koveté 10. napig megklldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testileti Ulésein készilt jegyzékonyveinek
eés azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére toértéend tovabbitasardl -
legkésdbb a testileti Glést kovetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Felligyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon kereszttl gondoskodik,
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f) a Hivatal a jegyzokdonyvek megklldesének tényet email utjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felé,

g) ajo egylttmikédés érdekében, a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3 A Hivatal a testlleti dontések, és a tisztsegviselék dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségviseldéi dontéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje
nevére szolo és ,sajat kezl felbontasra’ jelzéssel erkezett kildemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon
hasznalata koltségeinek kivetelével — viseli.
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Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kovetben az
adott évi koltségvetesi rendeletében pénzugyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzddo felek kapcsolattartasra az alabbi szemeélyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részerdl: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részér6l: Motika Szilvia elndk
(telefon: + 36 20 357 5771)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelds koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztalya elklldnitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkdzok és készletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fékényvi nyilvantartasért a Hivatal
Kézgazdasagi Féosztaly munkakdri leiras szerinti koztisztviseldje a felelés.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képvisel6-testileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorebe tartozé, a nemzetisegi jogokat kdzvetlendl erinté Gigy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testillete a soron kdvetkezd rendes Ulésén, de legkésébb

a jogszabalyi hataridon belll koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




10.

11.

targyban dontést hozni, és annak eredmenyérél a déntéstol szamitott 15 napon beldl
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képvisel6-testiilet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, 6nkormanyzati hataskdrbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz szikséges tajékoztatast, tgyviteli kézremlkodeést igényelni az
Onkormanyzat Képviselé-testilet szerveitdl,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselé-testilet sajat hataskérben
tegye meg a szlkseges intéezkedeseket, hataskor hianyaban kezdemenyezze a
hataskdrrel rendelkezd szerv intézkedeset a nemzetiséget e minésegeben erintd
ugyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatdi okirat alapjan a tamogatd altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrdl széld 2011.évi CXCIX. torvénynek (Kttv.)
és a Polgari Térvéenykonyvrol szolo 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezé klldemények elntkhoz valo eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Kozgazdasagi
Féosztaly munkatarsa latja el a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

1.

2.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek es

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteté ugyleteibdl
eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a
Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elokészitéséhez szilkséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodéd részletes
informacidk rendelkezésre allasat kovetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari ev kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrél szolé térveny kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselt-testilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint.

A Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tdmogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi kéltségvetésének kihirdetését koveté 5
munkanapon belil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérsl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
tortend teljesitéseert a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felel6s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a
Kbzgazdasagi Féosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltsegvetési eléiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Anht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, moddositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
dént.




. Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairél, a kiemelt
eldiranyzatain bellli atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testlletét, annak soron kovetkezé Képviselo-testileti Glésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejeig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal médositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elbiranyzatairél és a valtozasairél a Hivatal
Kézgazdasagi Féosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Fdosztalya a felelds.

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya, az elnokkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eléterjesztés tervezetét. Az elkészitett elterjesztés tervezetet az Ugyintéz6 atnézésre
elfogadasra és alairasra elkildi az elncknek. Az elntk altal elfogadott és alairt
eloterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly vezetbje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elékészitd Ugyintézd szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

. A vagyonrol és a kéltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott kéltségvetéssel dsszehasonlithaté médon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zar6 szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetést kdvetden, a Kézgazdasagi Fdosztaly
késziti elé, és a Fbosztalyvezetd alairasat kovetéen, azt megkulldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésevel
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartaimazza.)

. A Hivatal Jegyzoje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselt-testilete elé az Ant. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen ugy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testilete elé terjesztését kovetd 30 napon belll, de legkesdbb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba lepjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szélé zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.




A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérél szold torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasardl szélé irasbeli beszamold készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalya ellatia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi es beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozo részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéert a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Keépvisels-
testlletének az elndke a felels.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalé szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Gazdalkodasi Szabalyzatadban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozé, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhatd bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allo készpénz és szamlaallomany egylttes Osszegét is — alapul
vetelével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozataban szerepldé kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kételezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettsegvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézédnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésere a fedezetet.




Nem szikseéges elbzetes irasbeli koételezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) pénzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek minésiil.
Az a)-b) pontokban régzitett kifizetesekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz0di utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elérd kiadasok esetén eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzddes) kiallitasa szlkséges. A
kotelezettségvallalasi  dokumentum  alairasara, a  kotelezettségvallalasok
teljesitésének igazolasara (pénzugyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartdsra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kbzgazdasagi Foosztalya gondoskodik, a megkétott szerzddések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kerlinek, amelyrdl a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvallalas  alapjaul  szolgald  dokumentum  megnevezését,
iktatoszamat és keltet,

- akotelezettségvallaldé nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas 6sszeget,

- akotelezettsegvallalas evek és elbiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettsegvallalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénzigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Koézgazdasagi Fodosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke irdsban jeldli ki.

7.2. A teliesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére tortent utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.
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7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizheté dokumentumok alapjan ellenérizni és igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok osszegszerlsegeét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitéset.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, mint
Gazdasagi vezeto, valamint az altala irasban kijel6lt szemely jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megeléz6 (gymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvenyesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsertéset tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozo erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarolag az elnok
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6je jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
térténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kerilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tintetni:
- az ,utalvany” szét,
- a koltségvetési évet,
- a befizeté és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,
- a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezest, valamint az utalvanyozoé alairasat,
- az eérvényesitést.
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9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

11.2

11.3,

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kévetelmények Avr. 60. §

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a koételezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyzé, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Térvénykdnyv szerinti kdzeli hozzatartozéja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Kozgazdasagi Fbéosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrdl és alairasmintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

. A Hivatal Kdzgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozd rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé
harom honapjarél aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta, a targyhdt kovetd
honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét hoénapjardl a koltségvetési évet
kévetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
koveté hénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdéan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-€ig, az éves adatszolgaltatasrol az éves
koltségvetési beszamold benyljtasanak hataridejével megegyezden.

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya adatbenyljtokent, a Nemzetiségi
Onkorményzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6
adatszolgaltatasairél szélé 388/2017. (XI.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elekira rendszeren keresztll -
hataridére teljesiti.
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V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat oOnalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszUntetésérdl, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezdk alairasmintait tartalmazd alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya érzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke részére, legkésobb a targy honapot kévetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltaténal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett
idopontja elétt 30 nappal megelézden a Hivatal Kbézgazdasagi Foosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mukddéshez és gazdalkodashoz sziikséges penzszikseégletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Kerllet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisels-
testlletenek a kiadasok készpénzben torténé teljesitése eseteinek szabalyozasarol
szo6l6 38/2015. (XI.6.) énkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerllhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat koévetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkdildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselé-testilete az éves kéltségvetési rendeletében jovahagyott
osszegben pénzugyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.




VI. Vagyongazdalkodas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal elkilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felel6s.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkllonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek koézott — 4t nem ruhazhatd
hataskérében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijelolt leltarozé(k) kdzésen végzik, a Hivatal mindenkor
hatdlyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo, Leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzataban el6irtak szerinti rendszerességgel €s moédon. A targyi
eszkdzok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelés. A leltarozas
soran elkészilt eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Féosztaly részére at kell
adni kényvelés és irattarozas céljabol.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban eléirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kidllitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkdzoket az elbirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészilt eredeti dokumentumokat a
Koézgazdasagi Foosztaly részére at kell adni kdnyvelés és irattarozas céljabdl. A
selejtezett eszkéz a Saldo Creator targyi eszkdéz moduljaban régzitésre és
kényvelésre kerul.

VIl. A Bels6 Kontrollrendszer és a Belsé Ellendrzés

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a bels6
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo6 belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzdéje a
felel@s.

. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba

az allamhaztartasért feleldés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatoban
leirtakat.
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3.

—

A Nemzetiségi Onkormanyzat belst ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenérzése a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsdé ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Bels6 Ellendrzési Kézikényv elbirasai, a Belso
Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetkdzi Normai (IIA Normak) a magyarorszagi
allamhaztartasi belsdé ellendrzési standardok, valamint a Pénzigyminisztérium
modszertani Utmutatdinak szempontjai szerint végzi.

A Hivatal Belsé Ellenérzésének vezetdje az Onkormanyzat Képviselé-testilete altal
jévahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéje

részeére,

VIIl. Adatvédelem

. A Felek kijelentik, hogy az Europai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes

adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél szoéld
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt koételezettségeknek valdo megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kilén-kiilén, énalléan terheli.

Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Koézigazgatasi Szerzédésben szabalyozott kérben szorosan oOsszefligg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandonak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolé belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

A Hivatal az el6zéek fényében vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nallé személyes
adatkezelési tevékenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

. A Kozigazgatasi Szerz6dés az alairas napjan |ép hatalyba és az ebben foglaltakat e

naptol kezdve kell alkalmazni.

A szerzddést szUkség szerint, altalanos vagy idokézi valasztas esetén az alakuld
ulést kovetd 30 napon belll feltl kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviselé-testillete a .../... &k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

A Felek kozotti kapcsolattartas elsésorban elektronikus uton torténik. A Kozigazgatasi
Szerzbdés 1. szamu mellékletében régzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,




hogy az elektronikus uton megkuldott leveleket a postai uton torténd értesitéssel
azonos érvénylnek tekintik.

5. Jelen Kézigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsol6do jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

6. Jelen szerzddés négy eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2025, ...

Budapest Févaros XV. Kerulet Budapest XV. kerlleti Szlovak
Onkormanyzata Onkormanyzat
képviseli:Cserdiné Németh Angéla képviseli: Motika Szilvia
polgarmester elndk
Ellenjegyzem Pénzigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2025. .............cccoe Budapest, 2025. ...................
dr. Kevevari Edit Sandor Erika
jegyzé kozgazdasagi féosztalyvezetd
Kapja:

Bp. XV. ker Szlovak Onk., Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyz6i Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melleklet

Feladatok

Felelos
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviselok, elérhetéségiik

- a testileti Ulések elokészitése,
kiléndsen a meghivok,
eléterjesztesek, a testlleti Glesek
jegyz6konyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésének
elokészitése és postazasa,

- a testuleti dontések és a
tisztsegviseldk déntéseinek
elékészitése, a testlleti és
tisztségviseldi doéntéshozatalhoz
kapcsolodd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
miikédésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa, ‘

- nemzetiségi Uigyekkel kapcsolatos
dontes el6keészitési, vegrehajtasi
feladatok, déntések
nyilvantartasa,

- koordinaciés feladatok,

- szlkség esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzddések nyilvantartasa,
- térzskdnyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetiségi referens,
a Hivatal jegyzéjének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- a nemzetisegi
testuleti tlésein
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -
a Hivatal jegyzdjének
megbizottjaként valo részvétel,

dnkorményzal‘

Jegyzdi Iroda

a Hivatal jegyzdjének
megbizottja

(tel.: +36 1/305 3245)

jegyzoiiroda@bpxv.hu
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pénziugyi ellenjegyzes, illetve a

nemzetiségi dnkormanyzat " ; i
. ko g . féosztalyvezetd
gazdalkodasat erintd| Kozgazdasagi
= ; 5 ” » (tel.: +36 1/305 3215)
eléterjesztések elozetes Foosztaly :
; ; kozgazdasagi@bpxv.hu
ellenjegyzése
- penzigyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé szamlak érkeztetése,
régzitése, kifizetésének intézése,
stb.),
kéltségvetési, kéltségvetés
modositasi, zarszamadasi,
énzugyi eldterjesztések . - N
eiies  » ledild kGltsegvetesi ugyintezo
-y (tel.: +36 1/305 3385)
dontésekhez : 8 5 ;
. o . Kézgazdasagi kozgazdasagi@bpxv.hu
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Féosztal
mikodésevel, gazdalkodasaval, y
kapcsolatos nyilvantartasi, " o
adatszolgaltatasi iratkezelési RENZUgY) GEvpOrveZets
e (tel.: +36 1/305 3247)
feladatok ellatasa, K AR Hl
pénzigyi ellenjegyzés, illetve a g RSP
nemzetiségi 6nkormanyzat
gazdalkodasat érinté
eléterjesztések elézetes!
ellenjegyzése
) o pénzigyi csoportvezetd
- szamlak érvényesitése Kozgazdasagi (tel.: +36 1/305 3247)
Féosztaly kozgazdasagi@bpxv.hu
. . . | pénzugyi ugyintézo, pénztaros
- pénztarosi feladatok Rozgazaasdg| (tel.: +36 1/305 3217)
Foosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- bels6 ellendrzési feladatok

Bels6 Ellentrzés

belsé ellendrzési vezetd
(tel.. +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamold, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
. Az dnkormanyzati hivatal dltal eldkészitett koltségveteési hatarozal-lervezetet a
A Nemzetis¢gi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozat-tervezetél a | . W o Nemzetiségi Onkormanyzal elndke februar 15-¢ig. ha a kizponti kéltségvetésrol
I . : e o s . o P Aht 23-26. §-ai. Avr, 24, 27-29, | T o] o c . ‘ .
Kiltségvetés Jegyzo késziti eld. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-idban sz010 1orvényt az Orsziaggylés a naptari év kezdetéig nem fogadta ¢l. a kzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

kailtségvetésrol sz010 Orvény  hatalvbalépését kivetd negyvendotodik napig
nyujlja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltséevetési hatarozatban megallapitott
bevételi  ¢s kiadasi - eldiranyzatai - egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint clemi Kéltségvetést kell
késziteni, amelvet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske hagy jova.

AhL 28/A. §, Avr. 33, §

A koltségvetési hatdrozat-tervezet  Képviselo-testitlet  elé  terjesztésének
hataridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi Kéltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a Kinestar  dltal - makadietett  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi kéltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el.

Eves kiltségvetési beszimolo

A vagyonrol ¢s a
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

kiltségvelés végrehajtasarol

Aht. 87. §: Avr, 157.. 160, §-ai:
472013, (L11.y Korm. rendelet 3.
§¢s32. §-a

Az ¢ves koltségvetési beszamoldl az dnkormanyzati hivatal a kKéltségvetési évet
kaveto éy februdr 28-at koveté 20 naptari napon beltl olti fel a Kinestar altal
mitkodtetett  elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az  éves  koltségvetdsi
beszamoldt alataimaszto - konyvelési rendszerbol eléallitott - teljes fokonyvi
Kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az ¢ves Koltségvetési beszamolok alapjan dévente. az  elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithato madon. az ¢v utolséd napjin érvényes
szervezetl, besorolasi rendnek  meglelelo szamadas. A
koltségvetés  véprehajtasara  vonatkozo  zarszamadasi  hatarozat
tervezetél a jegyvzo késziti elo ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke
terjeszti a Képviselo-testitlet elé.

24ro

Aht. 87. ¢ 91, §-ai. Avr, |15/A-
F.§-ai

Az Aht, eldirasai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatarozal-lervezetet a nemyzetiségi dnkormanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé. gy, hogy az az cloterjesztést koveld
harmine napon beliil, de legkésobb a koltségvetési ¢vet koveto atadik honap
utolso napjaig hatalyba [épjen.

Idokozi koltségvetési jelentés

A nemzetiségi onkormanyzatnak  a  Koltségvetési  szamvitel
nyilvantartdsi szamlain a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

AhL 108, §: Avr. 169. §. 4/2013.
(L11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az snkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elsd harom
hénapjiardl aprilis 20-aig. azt kdvetden havonta. a targyhot kévetd honap 20-dig.
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet koveto év februar 5-
dig ol fel a Kinestar altal mikodietett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
az iddkozi koltségvetési jelentést aldtamaszid - kinvvelési rendszerbdl eldallitort
- teljes fakonyvi kivonattal egyiitt.

Idékizi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban kényvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108, §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kiveld honap 20.
napjaig.  a negyedik  negyedévre  vonatkozdéan  gyorsjclentésként a
targynegyedévet kiveto év lebrudr 5-éig. az éves jelentést az éves kiltségvetési
heszimold benvijlisinak hataridejével megegyvezoen (61t fel a Kinestar altal
mikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
aldatamaszté - konmyvelési rendszerbdl eldallitonr - teljes fGkimyvi kivonaital
CHVILL.
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10. sz. melléklet
Szerzédés szama: 131 /2025. Uqyiratszam: 1/108 -2 /2025. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. kerllet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
Koézigazgatasi Szerz6dés
amely |étrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoészam: 15735784-2-42
toérzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
kepviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest XV. keriileti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.)
addszama: 15851228 - 1 — 42
térzsszam: 851220
szamlaszama: 11784009-15851228
képviseli: Ferké lvan, elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egylittesen: Szerz6do felek)
kozott az alulirott helyen és id6ben, a kdvetkezdk szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Kerilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Budapest XV. kerileti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egylttmlkodés és valamennyi tevékenység sordn a jogszabalyi eldirasok
maradéktalan betartdsa érdekében az Onkormanyzat Képvisel6-testillete és a
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban:
szerzodés) kotik. A szerzédés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szoldé 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhdaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- 2024. évi XC. torvény Magyarorszag 2025. évi kézponti koltségvetéserdl



- a hivatalos statisztikardl sz6l6 2016. évi CLV. torveny

- az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6ld 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzéseérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szold 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célt tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szél6 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé adatszolgaltatasairdl szolé
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmikodési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adédo
kotelezettségek teljesitesét és a k6zésen megfogalmazott célok megvalésitasat.

A Nijtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzatok és a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kézétt nincs ala-félérendeltségi viszony.

L. Az Egylttmiikédési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikddési Szabalyzata
szabalyozza az  Onkorményzat  Képviselé-testiletének a  Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével egyiuttmikodésben gondoskodik a térzskonyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérdl, a toérzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belll. A térzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté jelszét nem kezel. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke (gyintézéi jogosultsdgot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a térzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a térzskonyvi adat keletkezésétél szamitott 8 napon belul.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, lgyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal miikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi, allami
ellendrzeés eszkozekeént is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az onkormanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 6raban,
az oOnkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszk&zokkel
felszerelt (zarhaté szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épulet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédo rezsikéltségeket és fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarélag munkaiddében - telefonon, illetve email-en térténé elbzetes
idépont egyeztetés alapjan - latjia el a jelen Kodzigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épulet 115/A.) tartja, el6zetes telefonon toérténd
egyeztetést kovetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete dontése
alapjan kihelyezett Ulést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzovel azonos
képesitési eldirasoknak megfelel6 — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kivil, illetve hétvégén tartandé Képvisel-testileti Uléseken a jegyzdi
megbizott részvételét a jegyzd rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

¢) a Hivatal kézremikodik a meghivok, illetve eloterjesztések eldkészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviselék, a meghivottak részére torténd
megklildését, szilkség esetén biztositia a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az llést kévetd 8. napig elékésziti |
a testileti Ulés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eléirt koételezd
mellékletekkel egyutt a testileti Glést kovetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testileti Ulésein készult jegyzokényveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére toérténd tovabbitasardl —
legkésbbb a testileti Glést kovetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Felugyelet Irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztil gondoskodik,




fy a Hivatal a jegyztkonyvek megklldésének tényet email utjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felé,

g) ajo egylttmikodés érdekében, a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3 A Hivatal a testuleti dontések, és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségviseléi ddntéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevére szolo és ,sajat kezl felbontasra” jelzéssel érkezett kuldemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefon
hasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetbségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kévetéen az
adott évi koltségvetési rendeletében pénzigyi tamogatast biztosit a Nemzetisegi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerz6do felek kapcsolattartasra az alabbi szemelyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Ferko Ivan elndk
(telefon: + 36 30 648 0432)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelés koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalya elkuldnitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkozok eés keszletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaéert, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal
Kézgazdasagi Féosztaly munkakoéri leiras szerinti koztisztviseldje a felel6s.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képvisel6-testileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrebe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlendl érinté gy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testillete a soron kévetkezé rendes lésén, de legkésdbb
a jogszabalyi hataridén bellul kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




10.

11.

targyban déntést hozni, és annak eredményérél a dontéstél szamitott 15 napon beldl
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvildgositast kérni az Onkormanyzat Képviselé-testillet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, dnkormanyzati hataskérbe tartozd tgyekben,

b) feladata ellatasahoz szikséges tajékoztatast, Ugyviteli kdzremikddést igényelni az
Onkormanyzat Képviselé-testilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselé-testilet sajat hataskérben
tegye meg a szikséges intézkedéseket, hataskdr hidnyaban kezdeményezze a
hataskorrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érintd
ugyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatodi okirat alapjan a tamogatd altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.évi CXCIX. térvénynek (Kttv.)
és a Polgari Térvenykoényvrdl szélo 2013.évi V. térvéenynek a kartéritésre vonatkozoé
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és M(kodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezdé kiuldemények elndkhéz valo eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Kozgazdasagi
Féosztaly munkatarsa latja el a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

1.

2.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl
eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetesi évet kovetd harom évre varhato
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a
Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elékészitéséhez szilkséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodd részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetéen — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkével.

A Hivatal jegyz6je altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrél szolo térvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltsegvetésrdl szolo térvény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint.

A Hivatal jegyztje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koéltségvetésének kihirdetését kovetd 5
munkanapon belll tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete altal jovahagyott éves
koéltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben rogzitett hataridére
torténo teljesitéseért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a
Kézgazdasagi Féosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozodan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséén, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltsegvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal médosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozoétt
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilete
dont.




Az elndk a kéltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskérében végrehajtott kiadasi eléiranyzat-modositasairél, a kiemelt
eléiranyzatain bellli atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testlletét, annak soron kévetkezd Képviselé-testileti Glésen tajékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
déntése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kézben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érint6 médon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetéset koévetden, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairdl és a valtozasairdl a Hivatal
Kbdzgazdasagi Foosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kdzgazdasagi Fdosztalya a felelds.

. A Hivatal Kézgazdasagi Fbosztalya, az elndkkel tértént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a koltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eléterjesztés tervezetét. Az elkészitett eléterjesztés tervezetet az lgyintézd atnézésre
elfogadasra és alairasra elkildi az elndknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eléterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elékészitdé tgyintézo szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

. A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithaté moédon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleldé zaré szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténé elézetes egyeztetést kévetden, a Koézgazdasagi Féosztaly
késziti eld, és a Foosztalyvezetd alairasat kovetden, azt megkulldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi koételezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

. A Hivatal Jegyzdje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Ugy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselt-testilete elé terjesztését kovetd 30 napon belll, de legkésébb a
koltségvetési évet kdvetd 5. hdnap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szoldé zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérél széld torvenyben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasardl szélo irasbeli beszamold keszitési
kételezettségének.

IV. A Kdbltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatbhan a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvenyes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozo reszei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezéségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiletének az elndke a felelds.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallaldsara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozé részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettseget vallald szerv, a Hivatal mindenkor ervenyes es a Nemzetiséqi
Onkormanyzatra is vonatkozé, Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozé, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén beldl
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhato bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre alld készpenz és szamlaadllomany egylttes oOsszegét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesithett kiadasokat.

Kételezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kételezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6ézédnie arrol,
hogy a rendelkezesre all6, fel nem hasznalt elbiranyzat biztositja-e a kiadas
teliesitésére a fedezetet.




Nem szikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitésehez, amely

a) pénzugyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolddik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek minésiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6éi utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot eléré kiadasok esetén eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzddés) kiallitasa szlukséges. A
kotelezettségvallalasi dokumentum  aldirdasara, a kételezettségvallalasok
teljesitésének  igazolasara  (pénzigyi  ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkoz6 Gazdalkodasi Szabalyzata régziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztalya gondoskodik, a megkétott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre kerllnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum megnevezését,
iktatoszamat és keltét,

- a kotelezettségvallalé nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegét,

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénzigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kodzgazdasagi Fdosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetod, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teliesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teliesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére toérténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.
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7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizhetd dokumentumok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok dsszegszerlségeét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, mint
Gazdasagi vezet0d, valamint az altala irasban kijel6lt szemely jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést, az
ervenyesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megelézé6 Ugymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvenyesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsérteset tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
ervényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elnck
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
tortenhet. Utalvanyozni csak az érvényesites utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kerulhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tlintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd eés a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,
- a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettsegvallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az ervenyesitést.
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9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kévetelmények Avr. 60. §

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyzd, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. ‘

10.3. A kotelezettseégvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevekenységet a Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Koézgazdasagi Fdosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzugyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrdl és alairasmintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettségek

|

|

11.1. A Hivatal K6zgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §- ‘
aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadék. ‘

11.2 A Nemzetiségi Onkormanyzat elntkét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elsd
harom hénapjarol aprilis 20-aig, azt kovetdéen havonta, a targyhoét kovetd
hénap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a kdltségvetési évet
koveté év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet
kovetdé hoénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozéan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves
koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezéen.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztalya adatbenyujtoként, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd
adatszolgaltatasairdl szolé 388/2017. (XI.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztil -
hataridére teljesiti.
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V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalldan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszuntetésérdl, Uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15851228 szamu 6nallé
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairasmintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kbzgazdasagi Fbosztalya érzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkdldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére, legkésoébb a targy honapot kovetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete az elnoék javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézéen a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetisegi Onkormanyzat o¢nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mUlkodéshez és gazdalkodashoz szikséges pénzszikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben térténé kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Kerllet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviseld-
testlletének a kiadasok készpénzben toérténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol
szolo 38/2015. (XI1.6.) 6nkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kertlhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselé-testilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
6sszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.




5.

VI. Vagyongazdalkodas

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérdl a Hivatal elkilénitett

nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kdzgazdasagi Féosztalya a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkllonitetten, a kdnyvviteli merleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerill bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhatéd
hataskéreben, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
koérét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnéke, valamint az altala kijeldlt leltarozé(k) kdzésen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd, Leltarozasi és
leltarkeészitési szabalyzataban elbirtak szerinti rendszerességgel €s modon. A targyi
eszkdzok fellelhetbségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelés. A leltarozas
soran elkészult eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Féosztaly részére at kell
adni kdnyvelés és irattarozas céljabdl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozo, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban elbirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kidllitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkozoket az eldirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészllt eredeti dokumentumokat a
Kézgazdasagi Féosztaly részére at kell adni kdnyvelés és irattarozas ceéljabdl. A
selejtezett eszkdéz a Saldo Creator targyi eszk6z moduljaban rogzitésre és
kényvelésre kerdl.

VII. A Bels6 Kontrollrendszer és a Bels6 Ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo6 belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzéje a
felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba

az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatéban
leirtakat.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzése a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzéserdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Belso Ellentrzési Kézikonyv eldirasai, a Belsé
Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetk6zi Normai (IIA Normak) a magyarorszagi
allamhaztartasi bels6é ellenérzési standardok, valamint a Pénzigyminisztérium
modszertani Utmutatoinak szempontjai szerint vegzi.

. A Hivatal Bels6 Ellenérzésének vezetdje az Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéje
részére.

VIIl. Adatvédelem

. A Felek kijelentik, hogy az Eurépai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szolé
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettségeknek valé megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kilén-kilén, énalléan terheli.

. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Koézigazgatasi Szerzédésben szabalyozott kérben szorosan osszeflgg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szélé belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mertékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

. A Hivatal az el6zbéek fényében vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el énallé személyes
adatkezelési tevékenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

. A Kozigazgatasi Szerzédés az alairas napjan |ép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

. A szerzddést szikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld
Ulést kovetd 30 napon belul felll kell vizsgalni.

. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviselé-testilete a .../... ok
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

. A Felek kozotti kapcsolattartas elsésorban elektronikus Uton térténik. A Kozigazgatasi
Szerzédés 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,




hogy az elektronikus uton megklldott leveleket a postai uton térténd értesitéssel
azonos érvenylnek tekintik.

5. Jelen Koézigazgatasi Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolodé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

6. Jelen szerzdédés négy eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2025. ...

Budapest Févaros XV. Kerulet Budapest XV. kertleti Ukran

Onkormanyzata Nemzetiségi Onkormanyzat

képviseli:Cserdiné Németh Angéla képviseli: Ferkd Ivan
polgarmester elnék

Ellenjegyzem Pénzlgyileg ellenjegyzem
Budapest, 2025. ...........ccooeieen. Budapest, 2025. ...................

dr. Kevevari Edit Sandor Erika

jegyzd kézgazdasagi féosztalyvezetd

Kapja:

Bp. XV. ker Ukran Nemz. Onk., Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyzdi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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amu melléklet

Feladatok

FelelGs [
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviselbk, elérhetdseéqiik

a testlleti Ulések elokészitése,
kilénosen a meghivok,
elterjesztések, a testileti tlések
jegyzékonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésének
elbkészitése és postazasa,

- a testileti dontéesek és a
tisztségviseldk ddéntéseinek
elokészitéese, a testlleti és
tisztségviseléi dontéshozatalhoz
kapcsolodoé nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi énkormanyzat,
mikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelesi
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi ugyekkel kapcsolatos
dontés elbkészitesi, vegrehajtasi
feladatok, dontések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- szilkseg esetén a jelnyelv es a

specialis kommunikaciés
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzédések nyilvantartasa,
- térzskoényvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetisegi referens,
a Hivatal jegyzéjének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- a nemzetiségi dnkormanyzat
testileti tlésein
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -
a Hivatal jegyzéjének
megbizottjaként valo részveétel,

Jegyzéi Iroda

a Hivatal jegyz6jének
megbizottja

(tel.: +36 1/305 3245)

jegyzoiiroda@bpxv.hu




pénziugyi ellenjegyzés, illetve a

nemzetiségi onkormanyzat B , B
azdalkodasat érintd| Kézgazdaségi WaelalyvEaRto
e ) Jazsaseg (tel.: +36 1/305 3215)
eléterjesztések elézetes Foosztaly .
: ; kozgazdasagi@bpxv.hu
ellenjegyzése
- pénzugyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkez6 szamlak érkeztetése,
rogzitése, kifizetésének intézése,
stb.),
- koltségvetési, koltségvetés
modositasi, zarszamadasi,
I6terjesztések : .
e W~
e (tel.: +36 1/305 3385)
dontésekhez . . ;
. L . Kbézgazdasagi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat E80s2tal
miikodésével, gazdalkodasaval, y
kapcsolatos nyilvantartasi, e 5
adatszolgaltatasi iratkezelési PenEHAY] cenporvazels
el (tel.: +36 1/305 3247)
feladatok ellatasa, oAb i
- pénzugyi ellenjegyzés, illetve a g g .
nemzetiségi énkormanyzat
gazdalkodasat érintd
eléterjesztések eldzetes!
ellenjegyzese
) o penzlgyi csoportvezetd
- szamlak érvényesitése Kozgazdaisagl (tel.: +36 1/305 3247)
FGosztaly kozgazdasagi@bpxv.hu
. . . | pénzlgyi Ugyintézé, pénztaros
- pénztarosi feladatok Koz?azde}sagi (tel.. +36 1/305 3217)
Foosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belst ellentrzési feladatok

Bels6 Ellentrzés

belss ellenérzesi vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi
kotelezettség

Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa

Jogszabaly

Hataridé

Kiltségvetés

A Nemzeliségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozat-tervezetét a
jegyzo Készili elo. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23, §-aban
foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht, 23-26. §-ai. Avr, 24., 27-29,
§-ai

Flemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  ¢s kiadasi  eldirinyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
réselelesésérol, az Ave-ben foglaltak szerint elemi kéltségvetést kell
késziteni. amelvet a Nemzetiségi Onkormanyzat elniike hagy jova.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonral ¢s a kaltségvetds
a szamviteli jogszabilvok szerint készitett beszamolo.,

veégrehajtasardl

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

Az dnkormanyzati hivatal dlial elokészilett kdltségvetési hatarozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-¢ig. ha a kdzponti koltségvetésrol
sz010 torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kézponti
koltiségvetéstol szolo torvény  hatdlybalépését kivetd negyvendtddik napig
nyijtja be a Nemzetiségi Onkormédnyzat Képviselo-testiiletének.

A kbliségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hatdridejét kévetd harmine napon beliil kell az clemi koltségvetésrol adatot
szolgdltatni  a Kinestar  dltal - mikddietett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi kisliségveldst az dnkormanyzati hivatal késziti el.

Aht. 87. § Avr. 157.. 160, §-ai:
42013, (L.11.) Korm. rendelet 3.
§ ¢és 32, §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az onkormanyzati hivatal a kiltségvetési ¢vet
kisvetd ¢v februdar 28-at kivvetd 20 naptiri napon beliil wlti fel a Kinestar altal
mikadietett elektronikus  adatszolgaltato  rendszerbe az éves  Koltségveldsi
heszamolot alatimaszto - kinyvelési rendszerbal eloallitott - teljes [Okdnyvi
kivonattal cgyitt.

Zarszamadas

Az ¢ves Koltségvetési beszamolok  alapjan évente. az  elfogadou
koltségvetéssel Gsszehasonlithato modon, az év utolséd napjan érvényes

szervezeti,  besorolasi  rendnek meglelelé zaro  szimadas. A
koltségvetés  végrehajtisara  vonatkozd  zarszamadasi  hatarozat

tervezetél a jegyz0 késziti elo és a nemzetiségi dnkorméanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testitlet ele.

Iddkozi kiltségvetési jelentés

Aht. 87. ¢s 91, §-ai. Avr. 115/A-
F.§-ai

Az AhL, elbirasai szerint az dnkormanyzati hivatal dltal elékésziteut zarszamadisi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat clndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzal Képviselo-testillete elé. gy, hogy az az cliterjesziest kiveto
harminc napon beliil. de legkésobb a kéltségvetdsi ¢vet kavetd 6Lodik honap
utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A nemzetiségi  onkormanyzatnak  a koltségvetési  szamvitel
nvilvantartasi szamlain a targvidoszakban kénvvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, & Avr. 169. §. 4/2013.
(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A Kilis¢gvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kKoltségveldsi ¢v elso hiarom
honapjarol dprilis 20-dig. azt kévetden havonta. a targyhot kovetd honap 20-dig.
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a kolségvetdsi évet Koveto év februar 5-
dig ol fel a Kinestar altal makodtetett elektronikus adatszolgiltato rendszerbe
az iddkozi koltségvetési jelentést aldtamas=zto - kimvvelési rendszerhdl elddllitott
- teljes fokomni kivonattal egviitt.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s forrasok targyidoszakban konyvelt viltozdsait mutatja
be.

Aht, 108, § Avr, 170, §

A mérlegjclentést az dnkormanyzati hivatal a tirgynegyedévet kévetd hanap 20.
napjaig.  a  negvedik  negyedévre  vonatkozdan - gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd ¢v februar 5-¢ig. az éves jelentést az éves kiltségvetési
heszamolo benvijtisanak hataridejével megegyvezoen ol fel a Kinestar alial
mikddtetett clektronikus adatszolgaltalé rendszerbe az iddkizi mérlegjelentést
aldtamaszié - komwvelési rendszerbdl elddallitott - teljes fSkénmyvi kivonattal
cgylill.
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