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ELOTERJESZTÉS 
2025 MAkC 1 2. 

a nemzetiségi önkormányzatokkal kötendő közigazgatási j_~~~~~~~~-~-1„„„ „. „ „„ ... „ „„ 

Tisztelt Képviselő-testület! 

A nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (a továbbiakban: Njtv.) 80. § (1) 
bekezdése szerint a települési önkormányzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi 
önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali feladatát ellátja, 
biztosítja a helyi nemzetiségi önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és 
tárgyi feltételeit, szakmai segítséget nyújt, továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos 
gazdálkodási és adminisztratív végrehajtási feladatok ellátásáról. 

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése alapján az (1) bekezdés szerinti kötelezettségének teljesítése 
érdekében a helyi önkormányzat az erre vonatkozó írásbeli kezdeményezés kézhezvételétől 
számított harminc napon belül biztosítja a rendeltetésszerű helyiséghasználatot. A települési 
önkormányzat a települési nemzetiségi önkormányzattal , a területi önkormányzat a területi 
nemzetiségi önkormányzattal a helyiséghasználatra, a további feltételek biztosítására és a 
feladatok ellátására vonatkozóan közigazgatási szerződésben megállapodik. A 
megállapodást szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló ülést 
követő harminc napon belül felül kell vizsgálni. A helyi önkormányzat és a nemzetiségi 
önkormányzat szervezeti és működési szabályzatában rögzíti a megállapodás szerinti 
működési feltételeket, a megállapodás megkötését, módosítását követő harminc napon 
belül. 

Az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 6/C. § (2) 
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban, a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzatta l kötött szerződés 
alapján az az önkormányzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat 
székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali feladatait ellátja. 

Az Njtv. 80. § (3) bekezdése szerint a megállapodásban rögzíteni kell : 

a) a helyi önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetésének 
előkészítésével és megalkotásával, valamint a költségvetéssel összefüggő adatszolgáltatási 
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kötelezettségek teljesítésével , továbbá a helyi nemzetiségi önkormányzat önálló fizetési 
számla nyitásával, törzskönyvi nyilvántartásba vételével és adószám igénylésével 
kapcsolatos határidőket és együttműködési kötelezettségeket , a felelősök konkrét 
kijelölésével , 

b) a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásaival kapcsolatosan a helyi 
önkormányzatot terhelő ellenjegyzési , érvényesítési, utalványozási, szakmai 
teljesítésigazolási feladatokat, továbbá a fele lősök konkrét kijelölését, 

c) a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásának a szervezeti és működési 
szabályzatban meghatározott szabályait, különösen az összeférhetetlenségi, nyilvántartási 

kötelezettségeket, 

d) a helyi nemzetiségi önkormányzat működési feltételeinek és gazdálkodásának eljárási és 
dokumentációs részletszabályaival , a belső ellenőrzéssel , valamint az ezeket végző 

személyek kijelölésének rendjével, és az adatszolgáltatási feladatok teljesítésével 

kapcsolatos előírásokat, feltételeket. 

Tájékoztatom a Képviselő-testületet , hogy a jogszabályi változások, valamint a Polgármesteri 
Hivatal belső szabályzataiban történt változások miatt esedékessé vált a nemzetiségi 
önkormányzatokkal kötendő közigazgatási szerződések módosítása. 
A Budapest Főváros XV. Kerületében működő nemzetiségi önkormányzatok közül csak a 
XV. kerületi Horvát Önkormányzat jelezte módosítási szándékát a közigazgatási 
szerződéssel kapcsolatosan. Egyben kérte a véleményezési határidő meghosszabbítását. 
Ezért a XV. Kerületi Horvát Önkormányzat közigazgatási szerződése későbbi időpontban 
kerül benyújtásra. 

A szerződésekről a helyi önkormányzat képviselő-testülete és a nemzetiségi 
önkormányzatok képviselő-testülete jogosult dönteni, és azokat a polgármester, valamint a 

nemzetiségi önkormányzat elnöke jogosult aláírni . 

Kérem a tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megtárgyalni és a határozati 

javaslatokat elfogadni szíveskedjen. 

Budapest, 2025. március ,,!~· 
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Cserdine Németh Ang ~la 

polgármester 
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1. Mellékletek: 

1. A XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 2025. évi közigazgatási szerződésének 

tervezete 
2. A Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 2025. évi 

közigazgatási szerződésének tervezete 
3. A Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 2025. évi 

közigazgatási szerződésének tervezete 
4. A Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 2025. évi 

közigazgatási szerződésének tervezete 
5. A Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 2025. évi 

közigazgatási szerződésének tervezete 
6. A Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 2025. évi 

közigazgatási szerződésének tervezete 
7. A Budapest Főváros XV. kerületi Ruszin Nemzetiségi Önkormányzat 2025. évi 

közigazgatási szerződésének tervezete 
8. A Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 2025. évi közigazgatási 

szerződésének tervezete 
9. A Budapest XV. kerületi Szlovák Önkormányzat 2025. évi közigazgatási 

szerződésének tervezete 
10. A Budapest XV. kerületi Ukrán Nemzetiségi Önkormányzat 2025. évi közigazgatási 

szerződésének tervezete 

2. Előkészítésért felelős szervezeti egység: 1 ~ 

Polgármesteri Kabinet 2025. március J1.. ." Aláírás: .. ~-- -~····· ) 

3. Bizottságok: Pénzügyi Bizottság, Népjóléti és Kulturális Bizottság 

~~:::::::g~r;ö::::l:ldve: 2025. március Jl" Aláirás ~, 
5. Jegyzői láttamozás: 2025. március .!.~. " Aláírás: ... „ . ... ~ ... „ ... 

6. Meghívandók: a támogatott nemzetiségi önkormányzatok képviselői 

7. Háttéranyag a Polgármesteri Kabineten és a Közgazdasági Főosztályon található 

Határozati javaslatok: 

Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzat Képviselő­

testülete úgy dönt, hogy 

(1) az előterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a XV. 

kerületi Bolgár Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő: 2025. március 27. (döntésre) 

2025. április 15. (aláírásra) 
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(2) az előterjesztés 2. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 
Budapest Főváros XV. Kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 

Határidő: 2025. március 27. (döntésre) 

2025. április 15. (aláírásra) 

(3) az előterjesztés 3. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 

Budapest Főváros XV. Kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 

Határidő: 2025. március 27. (döntésre) 

2025. április 15. (aláírásra) 

(4) az előterjesztés 5. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 

Budapest Főváros XV. Kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 

Határidő: 2025. március 27. (döntésre) 

2025. április 15. (aláírásra) 

(5) az előterjesztés 6. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 

Budapest Főváros XV. Kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 

Határidő: 2025. március 27. (döntésre) 

2025. április 15. (aláírásra) 

(6) az előterjesztés 7. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 
Budapest Főváros XV. Kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő : 2025. március 27. (döntésre) 

2025. április 15. (aláírásra) 

(7) az előterjesztés 8. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 
Budapest Főváros XV. Kerületi Ruszin Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő: 2025. március 27. (döntésre) 

2025. április 15. (aláírásra) 

(8) az előterjesztés 9. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerzödést köt a 

Budapest XV. Kerületi Szerb Önkormányzattal. 
Felelős: polgármester 
Határidő: 2025. március 27. (döntésre) 

2025. április 15. (aláírásra) 
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(9) az előterjesztés 10. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 
Budapest XV. Kerületi Szlovák Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő: 2025. március 27. (döntésre) 

2025. április 15. (aláírásra) 

(10) az előterjesztés 11 . melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 

Budapest XV. Kerületi Ukrán Nemzetiségi Önkormányzattal. 
Felelős: polgármester 
Határidő: 2025. március 27. (döntésre) 

2025. április 15. (aláírásra) 

A határozati javaslatok elfogadásához egyszerű szavazattöbbség szükséges! 

Jogszabályi hivatkozások: 

• a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80. § (1 )-(5) bekezdései; 

• az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 6/C. §; 

• az önkormányzat által nyújtott pénzbeli támogatásokról szóló 612017. (111.1.) 

önkormányzati rendelet; 
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1. sz. melléklet 
Szerződés száma: 122/2025. Ügyiratszám: 1/98 -2 /2025. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) 

adószáma: 15784544 - 1 - 42 
törzsszám: 784548 

számlaszáma: 11784009-15784544 
képviseli : Hadzsikosztova Gabriella, elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a Budapest XV. kerületi Bolgár Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete az alábbi szerzödést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A 
szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével 

történt: 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011 . évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
2024. évi XC. törvény Magyarország 2025. évi központi költségvetéséről 
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a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 

az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (Xll.31.) Korm. 

rendelet (Ávr.) 

2000. évi e. törvény a számvitelről 

a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és be lső e llenőrzéséről szóló 

370/2011 . (Xll.31 .) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Áhsz.) 

az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 

a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 

elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 

az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 

388/2017. (XI 1.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , 
gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 

ellátásáról - az Áht. 6/C. § ( 1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 

Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 

gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködés i 

lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 

kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a Nemzetiségi 
Önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 

szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 

Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a Nemzetiségi Önkormányzat 

elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 

változás bejelentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétől, illetve vá ltozásától 

számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 

semmilyen Nemzetiségi Önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A Nemzetiségi 

Önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 

adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi, állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan B. épület 115/A. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épület 115/A.) tartja, előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően . A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel , 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

e) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők, a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé , 
g) a jó együttműködés érdekében, a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4.3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 
segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási , sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
iktatási feladatait (ez alól kivéte lt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 

nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények) . 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 
használata költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 
mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 
adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerzödö felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 
1/305 3260) 

A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : Hadzsikosztova Gabriella elnök 
(telefon: +36 30/355 3649) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a felelős köztisztvise lők , akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek. 
(1 . számú mel léklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 
eszközök és készletek anal it ikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős . 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testü leti és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 
Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő , önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől , 
e) kezdeményezni, hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 

tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 
ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011.évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Közgazdasági 
Főosztály munkatársa látja el a Hivatal Iratkezelési Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 
összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 

Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 

előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 

információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnökével. 

4 . A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 

tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 

költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 

akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 

Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 

tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 

mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 

munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1 ) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 

adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 

Közgazdasági Főosztály a felelős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 

jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 

bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 

Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 

előirányzata it saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 

átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el , illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 

költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairó l , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületét, annak soron következő Képviselő-testü leti ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig}, december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően, haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat elő irányzata i ról és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő , és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91 . § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testü lete elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 

kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 
és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozás i, 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületének az elnöke a felelős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével , havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzata i terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § ( 1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő, szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7 .1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7 .2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 

megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 

során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 

a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1 . Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8 .3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 

vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 

hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 

kormányrendelet és az Ávr. előírásait , továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja , köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 

érvényesítés nem tagadható meg , ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 

szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 

vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 

felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 

történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 

- a költségvetési évet, 

- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 
számát, 

- a fizetés időpontját , módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhe lendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 

- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények Ávr. 60. § 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási , pénzügyi ellenjegyzési , érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

pénzügyi 
jogosult 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §­
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11 .2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 

adatszolgáltatásról, 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év e lső 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 

követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően . 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 

kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program köte lező 

adatszolgáltatásairól szóló 388/201 7. (XI 1.13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -

határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 

megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt.11784009-15784544 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 

Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vá lasztása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 
időpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő­
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatal 
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában fog laltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet , amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fe lelős . 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 

csökkenés - elkü lönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 

zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 

hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 

körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 

elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Le ltározási és 

leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 

eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke fe lelős . A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 

adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 

Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 

selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi . A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával , 

elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 

megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 

Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyve lés és irattározás céljából. A 

selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 

könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fej leszteni a kontrollkörnyezetet, 

az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 

kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 

Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 

az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 

leírtakat. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzése a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011 . (XI I. 31 .) Korm. rendelet és a Belső Ellenőrzési Kézikönyv előírásai , a Belső 
Ellenőrzés Szakmai Gyakorlatának Nemzetközi Normái (llA Normák) a magyarországi 
államháztartási belső ellenőrzési standardok, valamint a Pénzügyminisztérium 

módszertani útmutatóinak szempontjai szerint végzi . 

4. A Hivatal Belső Ellenőrzésének vezetője az Önkormányzat Képviselő-testülete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 
részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik , hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül he lyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GOPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terheli . 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló belső 

utasításait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vállalja , hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja , hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

3. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a ... / ... ök. 
számú határozatáva l a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./. ... határozatával fogadta el. 

4. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
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hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 

5. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

6. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2025. . .................. .... . ..... . 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Önkormányzata 

képviseli : Cserdiné Németh Angéla 
polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2025. „ „ „. „ „ „. „ „ . . „ . . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella 

elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2025. „ „„ „ „ „ „„„. 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

XV. ker Bolgár Onk„ Közgazdasági Főosztály, Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1 . számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése, 

különösen a meghívók, 
előterjesztések , a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi 
hivatalos levelezésének 
előkészítése és postázása, 

a testületi döntések és a 
tisztségviselők döntéseinek 

a testületi és 
döntéshozatalhoz 

előkészítése , 

tisztségviselői 

kapcsolódó 
sokszorosítási , 
feladatok ellátása, 

nyilvántartási, 
postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási , 
adatszolgáltatási, 
feladatok ellátása, 

iratkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 
nyilvántartása, 

- koordinációs feladatok, 

- szükség esetén a jelnyelv és a 
speciális 
rendszer 
biztosítása, 

kommunikációs 
használatának 

- szerződések nyilvántartása, 
- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel , 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 
Kabinet 

Jegyzői Iroda 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 
(te l. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel.: +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

a Hivatal jegyzőjének 
megbízottja 

(tel. : +36 1 /305 3245) 

jegyzoiiroda@bpxv.hu 



- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintő Közgazdasági 
előterjesztések előzetes Főosztály 

ellenjegyzése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.), 

költségvetési , 
módosítási, 
pénzügyi 

költségvetés 
zárszámadási , 
előterjesztések 

a testületi 

Közgazdasági 
- helyi nemzetiségi önkormányzat 

Főosztály 
működésével, gazdálkodásával, 

előkészítése 

döntésekhez 

kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási, iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintő 

előterjesztések előzetes 

ellenjegyzése 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel.: +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozg azdasag i@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Zárszámadás 

Időközi költségvetési jelentés 

Időközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogszabály 

A Nemzetiségi Önkormányzat kö lt ségvetési határo;-a t-tervezetét a · · 
jegyző készíti clö. A kö ltségvetési hatá rot.ato t az Áht. 23. §-áhan Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24 ·· 27-29. 

fog lalt tartalommal, az Ávr. 29. §-a szerint kell e lkészíteni . §-ai 

A Nemzetiségi Önko rmányznt kö ltségvetési határozatban megállap ított 

bevételi és kiadási e lő irányzatai egységes ro vatrend szcrki·1e1·t
11
i Áht. 28/A. §, Á vr. 33 _ § 

részle tezéséröl, az Ávr-hen fog la lt<lk S/.erint elemi kö ltségvetést 
készíten i, amelyet a Nemzetiségi Ö nkormányzat elnöke hagy jóvá. 

A vagyonró l és a kö ltségvetés végrehaj tás:\ról 
a számviteli jogsz,1bályok szerint készített b..:számo ló. 

Az éves költségvetési beszámo lók alnpján évente, az elfogado tt 
kö ltségvetéssel összcliasonlítható módon, az év uto lsó napj:\n érvényes 

Áht. 87. §; Ávr. 157. , 160. §-ai: 
4/2013. (l. 11.) Korm. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

szervezeti, besoro lási rendnek meg fele lií záró számadás. J\ Áht. 87. és 9 1. §-ai, Ávr. 1 15/A-
kö ltségvetés végrehajtására vonatko zó zárszámadás i határozat F. §-ai 
tervezetét a jegyző készí1i c lii és a nemzetiségi ö nkormányzat elnöke 
terjeszti a Képviselö -testíi lc t e lé. 

A nemzetiségi ö nkormány;-atnak a költségvetési számvitel Áht. 108. §; Ávr. 169. §. 412013 . 
nyilvántartási számlá in a tárgyidös1akban könyve lt tldata it mutatja be. (1.1 1.) Korm. rende let 6 . § 

Az eszközök és források tárgyidöszakban könyvelt változásait mutatja · · 
be. Ahl. 108. §; A vr. 170 . § 
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Határidő 

/\z ö nkormányzati hivatal á lta l előkészített költségvetési határozat-terv..:zct..:t a 
Nemzetiségi Önko rmányzat elnöke február 15-éig, ha a központi kö ltségvctésrö l 
szóló törvényt a1. Ors1.ággyfi lés a naptári év kezdetéig nem fogadta cl , a kö1pont i 
költségvetésrő l s1.ó ló tllrvény hatá lybalépését kövctö negyvenötödik napig 
nyúj tja be a Nemz..: tiségi Önko rmány1.at Képviselő-testü let ének. 

/\ kö ltségvetés i határo1.a t-terve1c t Képvise lő-testület e lé terjesztésének 
határidejét követő harm inc napon belü l kell az elemi kö l tségvetésrő l adatot 
szolgáltatni a Kincstár últal mü ködtctell elektronikus adatszolg:\lta tó 
rendszerben. A;-. elemi kö ltségvetést az önkormányzati hi v<l ta l készíti ..:1. 

Az éves kö ltségvetési beszámoló t az önko rmányzati hivatal a költségvetési év..:t 
követő év február 28-át kilvctö 20 naptári napo n belü l tölt i k i a Kincstár által 
müködtetett elek tro nikus adatswlgáltató rendszerbe az éves kö lt ségvetés i 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl előá llított - telj es íllkönyv i 
ki vonattal együtt. 

Az Áht. clö irásai szerint a1. ö n kormányzat i hi vatal á ltal clökészít..:11 zárszámadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi ö nkormányzat elnöke terj..:szti a Nemzetiségi 
Önkormányzat K épvise lő-1estll le te elé. úgy, hogy az az e lőte~jesztést kllvctö 
harm inc napon be lül, d..: legkésöbb a kö ltségvetési évet küvclö ö tödik hónap 
u1olsó napjáig hatá lyba lépjen . 

A kö ltségvetési jelentést n1 linkormányzati h ivatnl a kö ltségvetési év e lsö három 
hónapjáró l ápr ili s 20-áig, azt kllvetőcn havoma. a tárgyhót követő hó nap 20-áig. 
a kö ltségvetés i év tizen két hónapjáról a kö lt ségvetés i évet kiivetö év február 5-
éig tölti fe l a Kincstár által mü ködtetell elektron ikus ada1s1o lgá ltató rendszerbe 
a:: idökö::i költségvetési jelentést alátámasztó - könyvelési rends::erböl elöállítoll 
- teljes főkönyvi kivonn11al egyiiu. 

A mérlegjelentést az önkormányzati hi vata l a tárgynegyedévet követö hó nap 20. 
napjáig, a negyedik negyed évre vonatkozóan gyorsjelcn1éskén1 a 
tárgynegyedévet követö év lcbruár 5-éig, az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyúj tásánnk határ idejével megegyezően tö lt i fel a Kincstár ált al 
müködtetett e lektron ik us adatszolgá ltató rendszerbe az időközi mérlegjelentést 
alátámasztó - kö11yvelési rendszerböl előállított - teljes f ökbnyvi kivonaual 
eITT1iit1. 



2. sz. melléklet 

Szerződés száma: 123/2025. Ügyiratszám: 1/99 -2/2025. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) 

adószáma: 15784609 - 1 - 42 
törzsszám: 784603 

számlaszáma: 11784009-15784609 
képviseli: Lakatos Sándor, elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások 

maradéktalan betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: 
szerződés) kötik. A szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 

figyelembe vételével történt: 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 

tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
2024. évi XC. törvény Magyarország 2025. évi központi költségvetéséről 



a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 . (Xll.31.) Korm. 

rendelet (Ávr.) 
2000. évi C. törvény a számvitelrő l 

a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 

370/2011. (Xll.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 

388/2017. (Xll.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , 
gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § ( 1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a Nemzetiségi 
Önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait . 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bejelentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen Nemzetiségi Önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke ügyintéző i jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi, állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan B. épület 115/A. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épület 115/A.) tartja, előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel , 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyző i 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők , a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyve inek 

és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 
g) a jó együttműködés érdekében, a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja . 

4.3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 
segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 
nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények) . 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 

használata költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 
mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 
adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 
Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 
1/305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Lakatos Sándor elnök 
(telefon: +36 20 9855480) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a felelős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek . 

(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 
eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős . 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 
Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő, önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől , 

e) kezdeményezni , hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 
tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 

ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011 .évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Közgazdasági 
Főosztály munkatársa látja el a Hivatal Iratkezelési Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1 ) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 
összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 

meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 
előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztály a felelős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el , illetve bevétel kiesése keletkezik , módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 

saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 

előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 

döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 

elkészítésének határidejéig (február 28-ig) , december 31-ei hatállyal módosítja a 

költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 

Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 

azokat csökkenti , törli , az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 

Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 

határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 

Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 

vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdaság i Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 

Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 

előterjesztés tervezetét. Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 

elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 

előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi , az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 

költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 

elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 

szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 

zárszámadás) kell készíteni . A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 

Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 

készíti elő , és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 

Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 

kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 

terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91 . § (1) és (2) 

bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 

Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 

költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 

határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 

kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 
és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével, havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni . A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt elöirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik , vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő, szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelö li ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 
a kiadások összegszerűségét, 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2 . Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztalja , köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 
felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 
történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 

- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 
számát, 

- a fizetés időpontját , módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. összeférhetetlenségi követelmények Ávr. 60. § 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási , pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

pénzügyi 
jogosult 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §­
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti . Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11 .2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról, 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően . 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (Xll.13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 

kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti . 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 
időpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő­
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet előírása inak megfelelően - a Hivatal 
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában foglaltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait , kiadását követően a Hivatal elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minős ített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős. A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával, 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 
felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 
leírtakat. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzése a 
költségvetési szervek belső kontrol lrendszerérő l és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011 . (XII. 31.) Korm. rendelet és a Belső Ellenőrzési Kézikönyv előírása i, a Belső 
Ellenőrzés Szakmai Gyakorlatának Nemzetközi Normái (l lA Normák) a magyarországi 
államháztartási belső e llenőrzési standardok, valamint a Pénzügyminisztérium 
módszertani útmutatóinak szempontjai szerint végzi . 

4. A Hivatal Be l ső Ellenőrzésének vezetője az Önkormányzat Képv i se lő-testü lete által 
jóváhagyott éves e l le nő rzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 
részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül he lyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot kü lön-külön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tek intik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezelésérő l és véde lméről szóló belső 

utasítása it olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében válla lja, hogy a hivatkozott belső utasításokat a 

Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja, hogy az abban fog laltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán . 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

3. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a .. ./... ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./. .. . határozatával fogadta el. 

4. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
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hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 

5. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

6. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2025. . ... ....... .... ....... ... .. .. . 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Önkormányzata 

képviseli :Cserdiné Németh Angéla 
polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2025 ........ ... ............ . . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

Budapest Főváros XV. kerületi Cigány 
Nemzetiségi Önkormányzat 
képviseli : Lakatos Sándor 

elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2025 .. ........... . ..... . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

Bp. Főv . XV. ker. Cigány Nemz. Önk., Közgazdasági Főosztály, Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése , 

különösen a meghívók, 

előterjesztések , a testületi ülések 

jegyzőkönyveinek és valamennyi 

hivatalos levelezésének 
előkészítése és postázása, 

a testületi döntések és a 

tisztségviselők döntéseinek 

előkészítése , a testületi és 
tisztségviselői döntéshozatalhoz 

kapcsolódó nyilvántartási , 

sokszorosítási , 

feladatok ellátása, 
postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányza1 

működésével , gazdálkodásával 

kapcsolatos nyilvántartási , 
adatszolgáltatási , 

feladatok ellátása, 
iratkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 

döntés előkészítési , végrehajtási 

feladatok, döntések 

nyilvántartása, 
- koordinációs feladatok, 

- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciális kommunikációs 

rendszer használatának 
biztosítása, 

- szerződések nyilvántartása , 

- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- a nemzetiségi önkormányza1 
testületi ülésein 

Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel, 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 

Kabinet 

Jegyzői 1 roda 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : +36 1 /305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 

(tel. : +36 1/305 3104) 
polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1/305 3245) 
jegyzoiiroda@bpxv.hu 



- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányza1 
gazdálkodását érintő Közgazdasági 
előterjesztések előzetes Főosztály 

ellenjegyzése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése 

' 
rögzítése, kifizetésének intézése 

' 
stb.), 

költségvetési , 
módosítási, 

pénzügyi 
előkészítése 

döntésekhez 

költségvetés 
zárszámadási , 

előterjesztések 

a testületi 

- helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával, 
kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási , iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányza1 

gazdálkodását érintő 

előterjesztések előzetes 

ellenjegyzése 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 

(tel. : +36 1/305 3217) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségve tési beszámoló 

Zá rsz:l 111 ad ás 

Időközi költségvetés i jelentés 

Időközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

/\ NcmzctisC.:gi Önkorrnúnyzal kü lt!>C.:gvetC.:si határozat-tervczetC.:l a 
jcgy1.ö kés1.it i clö. /\ kö ltségvetési határozntol a:r. Áht. 23. ~ -ában 
foglalt tartalommal , a:r. Ávr. 29. ~-a szcrint kell clkészíteni. 

1\ 1 cmzctiségi Önkormányzat költségvetési hatúronuhan megá llapítot t 
bevételi és kiathb i elöin'1ny/atai egységes rovatrend szerint i 
részktoéséröl. a1 Ávr-ben fogla ltak szerint ekrn i kl\ ltségl'etésl kcll 
készíteni. amelyet a ern :rctiségi Önkorrn{111 y1.at elnöke hagy jóvú. 

A vagyonról és a kü ltségvcté!:' végrehajtásúról 
a s:rárnv itcli jogszabúlyok sz..:rint készítell beszámoló. 

/\1. éves költségvetési hes/.árno lók a lapján évente. a:r e lfogadoll 
kültségvco:téssel összehasonlítható módon. az év uto lsó napján frvényes 
szervezeti. bcsoro lás i rendnck n1 cglcklö 1.áró sz;ímadás. /\ 
kültségvetés végrehaj tására vonat kozó zú rsd11nadúsi hat<\rozal 
tervezetét a j egv1.ő készíti di\ és a m:rnz..:tisC.:gi önkormí111yzat e lnöke 
terjeszti a Képvise lő-lesl(i lel e lé. 

/\ nc111zc 11scg1 önkormányzatnak a kö ltségvetési s/úrn vi td 
nyilvántartási szúm lúi n a t ú rg~' idöszak ha n könyve lt adatait mutatja be. 

Jogszabály 

1\ 111 . 23-26. 9-ai. Ávr. 24 .. 27-29. 
§-ai 

Áht. 28//\. ~. Ávr. 33. § 

Határidő 

/\z önkorrnúnyzat i hivatal últal eli\kC.:szÍlclt költségvetési hatúruzal-lervezctcl a 
emzetiségi Önkormúny:tat elnök..: IChruár 15-éig. ha a központi költ ségvctC.:sröl 

szóló törvényt az Orszúgg) ülés a naptári év kezdcté ig ncm fogadta cl. a központ i 
kö ltségvetésrő l szóló törvény hatúlybalépésél kövctö negyvenötöd ik nap ig 
nyúj tja hc a Nenvetiségi Onkonnúny:rat Képviselö-tcst iilctének. 

/\ kö ltségvetési hat<írozat-tcrvczet Képviselö-testíilcl elC.: lcrj co:sztésének 
hatúridejél ki\vctii harminc napon belíi l kd l az e lemi köl tségvctésrül adatot 
szolgú llatni a Kincslúr últal rniiködtelctt elek troni kus adatszolgáltató 
rendszerben. /\z elemi költségvctést a1 önkonminyzati hivatal készíti c l. 

1\1. é,·es költsC.:gvctési beszúmolót az ünkormánynti hivata l a köl tségvetói évcl 
Áht. 87. §: /\ vr. 157 .. lúO. ~-a i : kövctö év február 28-át követő 20 naptúri napon bclli l tölti ICI a Kincstár által 
-1/201 3. ( 1.11 .) Ko rm. rendd el 5. müködtetett elek tronikus adats/.Olgúltaló rendszerbe az éves költségvciési 
§és 32. ~ -a bcszúmolól a lútúmasztó - könyvelési rcndszcrhiil c liiúll ítoll - t..:ljes !()könyvi 

Áht. 87. és 9 1. §-ai. Ávr. 11 5//\ ­
f'. ~ -a i 

Áht. 108. § : Ávr. 169. ~. -1 /201 3. 
(1. 11.) Kor111. rcndelct 6. ~ 

kivona11al egylilt. 

/\/Á ht. clöírúsai szt:rinl az ünkorrnúny1.ati hivatal últal eliikészitcll zárszámadási 
határoznt-tcrvezetet a nemzetiségi ö11 korn1únyzat e lnöke tc;:1j eszti a Nenvct iségi 
Önkorn1 ;\ n ~·zut Képv i se lő-test ü lete c;:lé. úgy. hogy a/ a:t. c liitcrj..:sztC.:st követő 
harm inc napon belíil. dc lcgkésöbb a költségvetési évct követő ötödik hónap 
utolsó napjúig hatúlyba lépjcn. 

/\ kü ltst!gvco:tési jelentést az ü11 ko rrni111y1.ati hi \ata l a köl tségvetési év első húrnm 
hónapjáról úpri lis 20-{tig. azt kövctücn havonta. a tárgyhót követi\ hónap 20-úig. 
a költsC.:gvctési év tizenkét hónapjúról a költségvetés i évet küvctő év k bruár 5-
éig tölt i fe l a Ki ncstúr úl tal 111 üködtctell elektron ikus adatszolgúltntó n.:ndszerhc 
a:: idiíkö:: i kij/1S1}gvetésijefentés1 afá/á111as::tó - kö11.1·vefési re11ds::er hi'íl eft)áffitull 

- te(jes j i i kiinyvi kivo11a11af egviill. 

/\z cs/kö:rök és lo rrúsok túrgyidöszakban könyvelt vúltod1sait mutatja 
be. Áht. 108. ~: Ávr. 170. 9 

/\ mérlcgjclentésl az önkormányzati hivatal a túrg~1 m::gycdévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyedik ncgycdévre vonatkozóan gyorsje lentésként a 
tárgynegyedévet küvctö év ll:hruár 5-éig. az éves jelentést a1. éves költségvetési 
besd 1moló benyújtásának határidt:jévcl megcgyezöcn tülti fel a Ki ncstár által 
müködtetell elektronikus adatszolgáltató rendszerbe a:: idökö::i 111érfegjele111és1 

afátá111as::tó - kö11y1•el ési rends::er biíf efriúffif()ll - te(jes jiikönyvi kivo11a11al 

egyiit l. 
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3. sz. melléklet 
Szerződés száma: 124/2025. Ügyiratszám: 1/100 -2 /2025. Témafe lelős: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota , Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) 

adószáma: 15784537 - 1 - 42 
törzsszám: 784537 

számlaszáma: 11784009-15784537 
képviseli : Molnárné Gogu Perisztera, elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 

együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások 

maradéktalan betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete az alábbi szerződést (a továbbiakban: 
szerződés) kötik. A szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 

az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
2024. évi XC. törvény Magyarország 2025. évi központi költségvetéséről 



a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 . (Xll.31.) Korm. 

rendelet (Ávr.) 
2000. évi e. törvény a számvitelről 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 

370/2011 . (Xll.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (1.11 .) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (Xll. 13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a Nemzetiségi 
Önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bejelentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen Nemzetiségi Önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi, állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan B. épület 115/A. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épület 115/A.) tartja, előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően . A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testü leti üléseken a jegyzöi 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők, a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előí rt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 

3 



f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé , 
g) a jó együttműködés érdekében, a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4.3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 
segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 

nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 

nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és t i sztségviselője telefon 

használata költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 
mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 
adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 
Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 
1/305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : Molnárné Gogu Perisztera elnök 
(telefon: + 20 915 0615) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a felelős köztisztviselők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek. 

(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 
eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a fe le lős . 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül éri ntő ügy megtárgyalására. 
Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 

a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 
helyzetét érintő , önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 

b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igénye lni az 
Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől , 

e) kezdeményezni , hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 
tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 
ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011 .évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Közgazdasági 
Főosztály munkatársa látja el a Hivatal Iratkezelési Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv . 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügylete iből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 
összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 

meg. 

5 



3. A Nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 
előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 

Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1 ) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztály a felelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e l ői rányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzata i felett 
többletbevételt ér el , illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
dönt. 
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3. Az. elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli , az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az. elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az. elnök által elfogadott és aláírt 
e lőterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő , és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91 . § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 

központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 

költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 

kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 

és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, 

adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 

jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 

vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr. -ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 

a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 

Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 

utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 

mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 

Önkormányzatra is vonatkozó, Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján, 

valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 

állapítja meg. 

4 . A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likvid itási 

tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 

rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 

vételével , havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 

felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni, a 

kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(?a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni . A felhatalmazás , illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 

A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 

hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 

teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások te ljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő , szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 

Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 

iktatószámát és keltét , 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait , továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivata l Közgazdasági Főosztályának vezetője, mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazoln i. 
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7 .3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 

során ellenőrizhető dokumentumok alapján el lenőrizni és igazolni ke ll: 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 

a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 

Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 

érvényesítés dátumát és az érvényes ítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 

vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 

kormányrendelet és az Ávr. előírásait , továbbá a be lső szabályzatokban foglaltakat 

megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az uta lványozónak. Az 

érvényesítés nem tagadható meg , ha ezt követően az utalványozó erre írásban 

utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfe lelőe n alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 

vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 

felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 

történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót , 

- a költségvetési évet, 

- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 
számát, 

- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 

- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 
- a ke ltezést, valamint az utalványozó alá írását, 

- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények Avr. 60. § 

10.1 . A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési , utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

pénzügyi 
jogosult 

11.1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §­
ában és az Avr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Avr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11 .2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról , 

a) az Avr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig , azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Avr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően . 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 

adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (Xl 1.1 3.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 

megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt.11784009-15784537 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 

Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 

kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig . 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 

pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti . 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testü lete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a szám lavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 
id őpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értesíti . 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő­
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet előírásai nak megfele lően - a Hivatal 
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában foglaltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetés i rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős . A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával , 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 
felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait , továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 

leírtakat. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzése a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Belső Ellenőrzési Kézikönyv előírásai , a Belső 
Ellenőrzés Szakmai Gyakorlatának Nemzetközi Normái (llA Normák) a magyarországi 
államháztartási belső ellenőrzési standardok, valamint a Pénzügyminisztérium 

módszertani útmutatóinak szempontjai szerint végzi . 

4. A Hivatal Belső Ellenőrzésének vezetője az Önkormányzat Képviselő-testülete által 

jóváhagyott éves ellenőrzés i tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 

részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról , valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül he lyezésérő l szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 

Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és védelmérő l szóló belső 

utasításait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vállalja , hogy a hivatkozott be lső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat válla lja, hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

3. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testü lete a .. ./. .. ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./ .... határozatával fogadta el. 

4. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
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hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 

5. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

6. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2025. . ............................ . 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Önkormányzata 

képviseli:Cserdiné Németh Angéla 
polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2025 . ................. ...... . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

Budapest Főváros XV. kerületi Görög 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseli :Molnárné Gogu Perisztera 
elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2025 . ............ ..... . . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

Bp . Főv. XV. ker. Görög Nemz. Önk„ Közgazdasági Főosztály, Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése , 

különösen a meghívók, 

előterjesztések , a testületi ülések 

jegyzőkönyveinek és valamennyi 
hivatalos levelezésének 
előkészítése és postázása , 

a testületi döntések és a 

tisztségviselők döntéseinek 

előkészítése , a testületi és 

tisztségviselői döntéshozatalhoz 

kapcsolódó nyilvántartási, 
sokszorosítási , 

feladatok ellátása, 
postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányzat 

működéséve l , gazdálkodásával 
kapcsolatos 

adatszolgáltatási . 

feladatok ellátása , 

nyilvántartási , 

iratkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 

döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 

nyilvántartása , 

- koordinációs feladatok, 

- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciális kommunikációs 
rendszer használatának 
biztosítása, 

- szerződések nyilvántartása , 

- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein 

Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként va ló részvétel , 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 

Kabinet 

Jegyzői Iroda 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséaük 

polgármesteri kabi netvezető 

(tel. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 

(tel. : +36 1/305 3245) 
jegyzoiiroda@bpxv.hu 



- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintc Közgazdasági 
előterjesztések előzetes Főosztály 

ellenjegyzése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.), 

költségvetési, 
módosítási , 
pénzügyi 
előkészítése 

döntésekhez 

költségvetés 
zárszámadási, 
előterjesztések 

a testületi 

- helyi nemzetiségi önkormányzat 
működésével , gazdálkodásával, 
kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási, iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintő 

előterjesztések előzetes 

ellenjegyzése 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzés i feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasag i@bpxv.hu 

költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel.: +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +361/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Kö ltségvetés 

Elem i kö ltségvetés 

Éves költségvetési beszá moló 

Zárszá madás 

I dőközi kii ltségvet és i j elentés 

Időközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

A N..:mzct iségi Önkormúnyzat kültségvetési hatúrozat-t..: rvczetét a 
. icgyúi készíti e lü. /\ kö ltségvetés i hatá rozatot az Ahl. 23. ~-áhan 
loglail tartalommal. aí'. Ávr. 29. *-a szerint ke ll e lkészíteni . 

Jogszabály 

Áht. 23-26. §-ai . Ávr. 24 .. 27-29 . 
§-a i 

A Ncnrn.:tiségi Önkormányzat kö ltségvetési hatúrOi'atban megállapitoll 
hcvétt: li és kiadúsi előirú nyL<1ta i t:gységcs rovat rcnd szerinti · 

• . . 1.,, 11 Aht. 28/ /\ . *· Ávr. ]3. ~ részletoéséröl. a7 Avr-ben loglaltak szcr111t elemi költségvetést " -.: 
késLiteni. ame lyet a Nemzetiségi Önkormúny/.at elnöke hagy _i óvú. 

Határidő 

Az önkormúnyzat i hivatal últal elökészít..:ll költségvetési hat<írozat -t1.:rve1.etct a 
em1.ct iségi ÖnkonnányL<1l e lnöke február 15-éig. ha a köLpont i költségwtésről 

szóló törvényt az Orszúggyülés a naptári év k..:zdctéig n..:m fogadta cl. a központi 
köl tségvetésrő l szóló törvény hatálybalépését követö negyvt.:nötödik napig 
nyú_jtja ht.: a Nem7t.:tiségi Önkorm únyzal Kép vis..:lő-ll:stü l cté11ek . 

/\ költségvetési határoL<H-tervaet Képviselii-t..:stii let ..: lé te1j es/.lésének 
hat(1ridcjét küvetü harmim; napon b..:lii l kell az elemi köl tségvctésrií l adatot 
s1olgálta1ni a Kincstár ;:iltal mi'1 köd1etL:ll el..:ktronikus adatszo lgúltató 
rcndszerb..:n . Az elemi költségvetést az önkor111á11yza1i hi vatal készíti cl. 

A vagyonról és a kö ltségvetés 
a számvi tel i _iogs1.ahúlyok sz1.:rin1 készítell beszámoló. 

végn.:hajtúsáról 

A1. éves költségvetési bcszúmolót az ünkonnúnyzati hivatal a költségvt.:tési évet 
Áht. 87. §: Ávr. 157 .. 160. §-ai: kiivetö év lcbruúr 28-át követő 20 napt itri napon belül tölti le l a Kinesiúr á llal 
-1/20 13. (1. 11.) Korm. n.:ndcl..:t 5. müködtetett ..:lektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves köl1ségv1.:tési 
§ és 32. §-a besz{unolót ahít;\masLtó - könyveksi r..:ndszerbö l elö;í llíto tt - td j..:s tökön) vi 

/\z éves költségvetés i beszámolók alap_ián évente. az el l"ogadoll 
költségvetéssel üsszehason litható módon. az év uto lsó napjún érvényes 
s/.ervczeti . bt.:sorolúsi rendnek megl"clelö záró szi11m1dús. A Aht. ~7. és 9 1. §-ai. Ávr. 1 15//\-
költségvctés végrehaj tásúra vonatko7Ó /.Úrs7úmadúsi hatúrozat F.~-ai 
tervezetét a jegyző készíti eli\ és a nemzetiségi ünkonnáll ) zat elnök..: 
te1jeszt i a Kép\'ise lö-testülct elé. 

A ne111zet1s..:g1 önkormúnyzatnak a köllségvetési számv itd 
nyilvúntart<ísi szúmláin a túrgyidösr.akba 11 könyvelt adata it mutatja be. 

/\z eszközök és források tárgy id iíszakban könyvelt vúltoLása it mutat_ia 
be. 

Aht. 108. §: Á vr. 169. §. -1120 u . 
(1.11.) Korm. n:ndcl..: t 6. § 

Áh t. 108. §: Ávr. 170. ~ 
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kivonattal ..:gyii tl. 

J\1. Áht. elöirása i sz..:r int az ö11 kor111únyzati hivata l által 1.: l őkészít1.:lt zúrszámadási 
hatúrozat-tcrv..:zct..:t a nemzetiségi önkormányzat e lnöke te1j..:szt i a Nemzet iségi 
Önkormányzat Képviselö-tcst ii lete t: lé. úgy. hogy az a7 elötc1jcsztést kövt.:tö 
harminc napon belül. dc lcgkésöbb a költségv..:tési év..:t követő ötödik hónap 
uto lsó napjúig hatályba lépj t.:n. 

J\ kt'i ltségvetési jclcmést az önkormányzati hi vata l a kiil tségveiési év clsö hnrom 
hónap_iúról úpril is 20-úig. a/.l kövctöen havonta. a túrgyh6t küvetö hónap 20-áig. 
a köl tségwtési év ti:t.enkét h(lnap.i <iról a költségwtési é vet követö év februúr 5-
éig tö lti ki a Ki ncstár ;Uta l müködtet..:lt elektronikus adatszo lgáltató rcndsl' t.: rbe 
a:: idlíkü::i l..öltsi!g1·etésijele11!és1 alútá111as::tá - kö11y 1·e/h ·i relllls::erb(í/ e/i"íúllítoll 
- 1e/jes fiikii11y vi kivo11a1w/ eg_l'litt. 

A mér legjelentést az iinkonminyzat i hivatal a Hirgynegyedévet kövct lí hónap 20. 
napjúig. a negyedik ncgycdévr~ vonatkozóan gyorsj e h.:ntésk~n l a 
tárgynegycdévei kövt.:tü év li:hruár 5-éig. az éves _identést az .:ves költségv..:tés i 
ht.:szúmoló benyújtásúnak határid..:jéve l meg..:gy..:zöt.:n tölti fel a Kincstár által 
müküdtetctt e lekironikus adatszolgá ltató r..:ndszerl11.: a:: időkö:: i 111érlegje/e11tés1 
alátá111as::uí - köny1·e/ési n!11ds::erbiíl elöá//ított - teljes főkönyvi kil'lma11a/ 
egviitl. 



4. sz. melléklet 

Szerződés száma: 125/2025. Ügyiratszám: 1/85 -5 /2025. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota , Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784568-1-42 

törzsszám: 784560 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 

képviseli: László Gábor János elnök 
(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások 

maradéktalan betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: 
szerződés) kötik. A szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 

figyelembe vételével történt: 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011 . évi CXCIV. törvény (Stabilitási 

tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
2024. évi XC. törvény Magyarország 2025. évi központi költségvetéséről 
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a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (Xll.31 .) Korm. 

rendelet (Ávr.) 
2000. évi C. törvény a számvitelről 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011. (Xll.31 .) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (1.11 .) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (Xll.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , 
gazdálkodási , ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a Nemzetiségi 
Önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bejelentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen Nemzetiségi Önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke ügyintézöi jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi , ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 

feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi , állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1 . A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal , irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan B. épület 115/A. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli . 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon , illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képv iselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épület 115/A. ) tartja, előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően . A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési elő í rásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi , 
amennyiben törvénysértést észlel , 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működés i 

Szabályzata szerinti határidőben a képviselők , a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban e lő írt köte lező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 

Kabinet nemzetiségi referensének, 
e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyve inek 

és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 

Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé , 
g) a jó együttműködés érdekében, a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja . 

4.3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 
segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 
nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények) . 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és t isztségviselője telefon 
használata költségeinek kivételével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 
mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 
adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 
Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 
1/305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : László Gábor János elnök 
(telefon: + 36 30 584 3572) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a felelős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek. 
(1 . számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 
eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelös. 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 
Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő , önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 

b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 
Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől , 

e) kezdeményezni , hogy az Önkormányzat Képviselő-testü let saját hatáskörben 
tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 

ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési , gazdálkodási , ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011.évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 

rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Közgazdasági 
Főosztály munkatársa látja el a Hivatal Iratkezelési Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 

elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § ( 1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügylete iből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 

összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 

meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a 

Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 

előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 

információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnökével. 

4 . A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 

tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 

költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 

akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 

Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht . 23. §-ban foglalt 

tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. 

6 . A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 

mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 

munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 

költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 

adatszolgáltatásokat teljesíti . Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 

elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 

Közgazdasági Főosztály a felelős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 

jogosultsággal nem rendelkezik . Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 

bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzata it az 

Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 

átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el , illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 

költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
dönt. 
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3. Az. elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól, a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli , az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya, az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az. elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az. elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő , és a Főosztályvezető aláírását követően, azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91. § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 

központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 

költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítés i 

kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 

és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási , 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 

jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 

Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 

vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalm i egyezőségéért a 

Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületének az elnöke a felelős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 

utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 

mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 

Önkormányzatra is vonatkozó, Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján, 

valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 

rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 

vételével , havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 

felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni, a 

kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A fe lhatalmazás, illetve a 

felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról , 

hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő , szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 

Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 

iktatószámát és keltét , 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6 . Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetője , mint Gazdasági 

vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1 . A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 
a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezető, va lamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. előírásait , továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1 . A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 
felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 
történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 

számát, 
- a fizetés időpontját , módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények Ávr. 60. § 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző, ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

pénzügyi 
jogosult 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §­
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11.2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról , 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően . 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (Xll.13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 

megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 számú önálló 

pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 

személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 

Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 

kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 

a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 

dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 

döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 

időpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 

működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 

Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 

Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő­
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáró l 
szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet e lőírásain ak megfe lelően - a Hivatal 

mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelés i 
Szabályzatában fogla ltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 

Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 

formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testü lete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 

bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fog laltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős . A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 

adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával, 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 

leírtakat. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivata l Be lső Ellenőrzése a 
költségvetési szervek belső kontroll rendszeréről és belső ellenőrzésérő l szóló 
370/2011 . (XII. 31 .) Korm. rendelet és a Belső Ellenőrzés i Kézikönyv elő írásai , a Belső 

Ellenőrzés Szakmai Gyakorlatának Nemzetközi Normái (l lA Normák) a magyarországi 
államháztartási be lső ellenőrzési standardok, valamint a Pénzügyminisztérium 

módszertani útmutatóinak szempontjai szerint végzi . 

4. A Hivatal Belső Ellenőrzésének vezetője az Önkormányzat Képviselő-testülete által 

jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 

részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terhel i. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és véde lméről szóló be lső 

utasításait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében válla lja, hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja, hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felü l kell vizsgálni. 

3. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő -testülete a ... / ... ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./. .. . határozatával fogadta el. 

4. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
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hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 

5. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

6. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2025. . .............. ......... ..... . 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Önkormányzata 

képviseli:Cserdiné Németh Angéla 
polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2025 ......... .... .... .... ... . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

Budapest Főváros XV. kerületi Német 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseli : László Gábor János 
elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2025 .. .. ... .......... .. . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

Bp .Főv. XV. ker Német Nemz. Önk., Közgazdasági Főosztály , Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése , 

különösen a meghívók, 
előterjesztések , a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és va lamennyi 
hivatalos levelezésének 
előkészítése és postázása , 

a testületi döntések és a 
tisztségviselők döntéseinek 
előkészítése , a testületi és 
tisztségviselői döntéshozatalhoz 
kapcsolódó nyilvántartási , 
sokszorosítási , 
feladatok el látása, 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányzat 
működésével , gazdálkodásával 
kapcsolatos 
adatszolgáltatási, 
fe ladatok ellátása, 

nyilvántartási , 
iratkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcso latos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok , döntések 
nyilvántartása , 

- koordinációs fe ladatok, 

- szükség esetén a jelnyelv és a 
speciális 
rendszer 
biztosítása, 

kommunikációs 
használatának 

- sze rződések nyilvántartása, 
- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- a nemzetiségi önkormányzat 
testü leti ülésein 

Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján -
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel, 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 
Kabinet 

Jegyzői Iroda 

16 

Feladatot ellátó 
köztisztviselők. elérhetőséa ük 

polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36 1/305 3225) 
polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel.: +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1/305 3245) 
jegyzoiiroda@bpxv.hu 



- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 

nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintő Közgazdasági 
előterjesztések előzetes Főosztály 

ellenjegyzése 

- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.), 

költségvetési, 

módosítási, 
pénzügyi 

költségvetés 
zárszámadási , 
előterjesztések 

a testületi előkészítése 

döntésekhez 
Közgazdasági 

- helyi nemzetiségi önkormányza1 
Főosztály 

működésével, gazdálkodásával, 

kapcsolatos nyilvántartási , 
adatszolgáltatási, iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányza1 
gazdálkodását érintő 

előterjesztések előzetes 

ellenjegyzése 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzés i vezető 

(tel. : +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Kö ltségvetés 

Elemi költségvet és 

Éves kö ltségvetés i besz:í rn oló 

Z úrsz:ím :ulás 

Időközi kö ltségvetés i j e lentés 

I dőközi mérlegjelen tés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

!\ Nemzetiségi Önkonnúnyzat kö ltségvetési hatánmn-tervezetét a 
jegyzö készíti dő. !\ költségvetési hat;írozatot az Áht. 23. ~-úban 
foglalt tartalommal. az Ávr. 29. ~-a szerint kell elkészíteni . 

Jogszabály 

Áht. 23-26. *-ai. Ávr. 24„ 27-29. 
~-a i 

!\ Nem1eti ségi Önkormányz.at költségvetés i hatíirozatban megállapitott 
bevételi és kiadási clői rúny1:a ta i egységes rovatrend szerin ti 
részletezésérő l. az 1\vr-ben foglaltak szerin t elemi költségvetést kel l Áh t. 

28
//\. *· Ávr. 33· 9 

késziten i. amelyet a emzetiségi Önkonnánynt el nöke hagy jóvú. 

A vagyonról és a költségvetés végreh;~j túsáró 1 
a számviteli .iogszabú lyok szerint készített beszámoló. 

t\z éves költségvetési besz<\molók alapján évente. a7 elfogado tt 
költségvetésse l összehason lítható módon. az év uto lsó napján érvényes 
s7crvezeti . besorolási rendnek meg li.:lclő zárc) számadús. !\ 
költségvetés végrehajtásóra vonatkozó 1árszúmadási határ<mit 
tervezetét a j egyző készít i elő és a nemzetiségi önkormányzat elnöke 
tc1:jeszti a Ko.!pvise lö-testü lct elé. 

!\ ncmzetiseg1 önkonrnínyzatnak a költségvetési sziímvi tel 
nyilvúntartús i sóml•íin a t<irgy idöszakban könyve lt adatait mu ta tja be. 

t\z eszközök és fo rrúsok tú rgyi dőszakban könyvelt vúlto7úsait mu tatja 
be. 

Áht. 87. 9: Ávr. 157„ 160. ~-a i : 
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 5. 
§ és 32. §-a 

Áht. 87. és 9 1. §-ai. Ávr. 11 5//\­
F.§-ai 

Áht. 108. §: Ávr. 169. § • ..J /20 13. 
(1.1 1. ) Korm. rendelet 6. * 

Áht. 108. 9: Ávr. 170. ~ 
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Határidő 

!\'! önkonnúnyzati hivatal ;í ltal előkészített költségvetési határozat-tervczc:tet a 
em1.et iségi Önkonnány'l.at elnöke február 15-éig, ha a központi költségvetésröl 

szóló törvényt a'I. Orszúggyülés a naptári év kezdeté ig nem fogadta el, a központi 
költségvctésröl szó ló törvény hatálybalépését követii negyvenötödik napig 
nyújtja be a Nemzet iségi Önkormányzat Képviselö-testíiletének. 

1\ költségvetési hatúrozat-tervezet Képviselii-testület elé te~jesztésénck 

hatúridejét követö harminc napon belül kell az elemi köl tségvetésrő l adatot 
szolgúliatni a Ki nestúr á ltal müködtetett e lektronikus adatszo lgáltató 
rendszerben. f\7 elemi költségvetést az. önkormúnyzat i hivatal készíti el. 

t\z éves költségvetési bcszúmolót az önkorrmínyzati hivatal a köl tségvctési évet 
követő év február 28-át követö 20 nap16ri napon belül tölti fe l a Ki ncstár ;íltal 
müködtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszúmolót alátámasztó - könyve lési rcnclszerböl előá l lított - te ljes főkönyvi 

kivonattal együtt. 

t\z Áht. elöírása i s1:erint az önkormányzat i hivatal által el őkéslitett 7.árszámadúsi 
határozat-tervezetet a nem1.etiségi önkor111úny1at elnöke tc1j eszti a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képv i se l ő-testüktc elé. úgy. hogy az az elöterjesztést követi\ 
harminc napon belül. dc legkésőbb a költségvetési évet követö ötödik hónap 
utnlsó napj<iig hatályba lépjen. 

!\ kö ltségvetési jelentést a'/. önkormányzati hivata l a költségvetési év első három 
hónapjúról ápri lis 20-áig.. azt kövcti\en havonta. a t<irgyhót követö hónap 20-úig. 
a költségvetési év ti'l.enkét hónapjáról a költségvetési évei követő év li.:bruár 5-
éig töl ti lel a Kincstár által mí'lködtetetl e lektronikus adatszolgáltató rendszerbe 
a::. idökö::.i kiiltség vetési j ele11tés1 alútámns::.tó - könyvelési re11ds::.erblJI e!t'Jál/í1011 
- telje.1·.féikö11y 1•i kiwma11a/ egy ii11. 

!\ mérlegje lentést az önkonrnínyzat i hivatal a tárgynegyedévet követö hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyor~je l cntésként a 
tárgynegyedévet követií év l'ebruár 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyúj túsának hatúridejével megegyezöen tö lti li.:I a Kincstúr által 
mí'lköd teiett e lektron ikus adatszolgáltató rends'lerbe a:: idökii::.i 111érlegje/e111és1 
alátámas::.tó - könyvelési re11ds::erböl e/öállíto fl - teljes .fíJkönyvi kivona/la/ 
eJ...>yiiff. 



5. sz. melléklet 

Szerződés száma: 126/2025. Ügyiratszám: 1/103 -2 /2025. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota , Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 1153 Budapest, Bocskai u .1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli : Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784496-1-42 
törzsszám: 784494 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 
képviseli: dr. Csernus Gábor elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások 

maradéktalan betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: 
szerződés) kötik. A szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 

figyelembe vételével történt: 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (Njtv. ) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 

tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
2024. évi XC. törvény Magyarország 2025. évi központi költségvetéséről 



a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (Xll.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
2000. évi e. törvény a számvitelről 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011 . (Xll.31 .) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (1.11 .) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (Xll .13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a Nemzetiségi 
Önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bejelentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen Nemzetiségi Önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétől számított 8 napon belül. 

2 



3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi , ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 

feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi , állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1 . A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal , irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan B. épület 115/A. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épület 115/A.) tartja , előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően . A Nemzetiségi önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi , 
amennyiben törvénysértést észlel , 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők , a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 

Kabinet nemzetiségi referensének, 
e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 

és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 
g) a jó együttműködés érdekében, a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja . 

4.3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 
segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 
nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények) . 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 
használata költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 
mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 
adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 
Az Önkormányzat részéről: Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 
1/305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : dr. Csernus Gábor elnök 
(telefon: + 36 30 342 3964) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a felelős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek . 
(1 . számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 
eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős . 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 
Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 

4 



tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő, önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől , 

e) kezdeményezni, hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 
tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 

ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011 .évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Közgazdasági 
Főosztály munkatársa látja el a Hivatal Iratkezelési Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 

összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 
előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivata l jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésröl szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihi rdetését követő 5 
munkanapon belü l tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1 ) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztály a felelős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik . Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási előirányzata i nak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja , a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el , illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
dönt. 
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3. Az. elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig}, december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az. elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az. elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő , és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91 . § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatál yos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevétele ivel 
és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , fi nanszírozás i, 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képv iselő­
testületének az elnöke a felelős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a te ljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Gazdálkodási Szabályzatában fog laltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít , amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 

rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével , havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében fog laltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő, szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti . 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 
a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1 . Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. előírásait , továbbá a belső szabályzatokban fog laltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 
felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 

történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 

- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 
számát, 

- a fizetés id őpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények Ávr. 60. § 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási , pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

pénzügyi 
jogosult 

11.1 . A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §­
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11.2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról, 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően . 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XI 1.1 3.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
hatá ridőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 

megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 

Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 

kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, leg később a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 
időpontja e l őtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások te ljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő­
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet elő írásainak megfele l ően - a Hivatal 

mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában foglaltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 

Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képv iselő-testü lete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 

nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

2 . A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 

csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 

zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 

hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 

körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 

elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 

hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 

leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 

eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős . A leltározás 

során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 

adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 

Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 

selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 

selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 

selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával , 

elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 

megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 

Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 

könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 

kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert . A Nemzetiségi 

Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait , továbbá 

az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 

leírtakat. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat be lső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzése a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011 . (XI I. 31 .) Korm. rendelet és a Belső Ellenőrzési Kézikönyv e lő írásai , a Be lső 

Ellenőrzés Szakmai Gyakorlatának Nemzetközi Normái (llA Normák) a magyarországi 
államháztartási belső ellenőrzési standardok, valamint a Pénzügyminisztérium 

módszertani útmutatóinak szempontjai szerint végzi . 

4 . A Hivatal Bel ső Ellenőrzésének vezetője az Önkormányzat Képviselő-testülete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 

részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védel méről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terhel i. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és védelmé ről szóló belső 

utasításait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vállalja , hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja , hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben fog laltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi vá lasztás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

3. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testü lete a „ ./„. ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a „ .!„ „ határozatával fogadta el. 

4 . A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik , 
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hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 

5. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv„ valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 

irányadók. 

6. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2025. . ... ...... ................... . 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Önkormányzata 

képviseli:Cserdiné Németh Angéla 
polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2025 ............ .... .. .... .. . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

Budapest Főváros XV. kerületi Örmény 
Nemzetiségi Önkormányzat 
képviseli : dr. Csernus Gábor 

elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2025 . ... .. .. .. .... .. „ . . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

Bp. Főv. XV. ker. Örmény Nemz. Őnk. , Közgazdasági Főosztály , Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése , 

különösen a meghívók, 
előterjesztések , a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi 
hivatalos levelezésének 
előkészítése és postázása , 

a testületi döntések és a 
tisztségviselők döntéseinek 
előkészítése , a testületi és 
tisztségviselői döntéshozatalhoz 
kapcsolódó nyilvántartási, 
sokszorosítási , 
feladatok ellátása , 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával 
kapcsolatos 
adatszolgáltatási , 
feladatok ellátása , 

nyilvántartási , 
iratkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 
nyi lvá nta rtása, 

- koordinációs feladatok, 
- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciális kommunikációs 
rendszer használatának 
biztosítása , 

- szerződések nyilvántartása , 
- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- a nemzetiségi önkormányza1 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján -

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel , 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 
Kabinet 

Jegyzői Iroda 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv. hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjé ne k 

megbízottja 
(te l.: +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv. hu 

a Hivatal jegyzőjének 
megbízottja 

(tel. : +36 1/305 3245) 
jegyzoiiroda@bpxv. hu 



- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
önkormányzat nemzetiségi 

gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

érintő Közgazdasági 
előzetes Főosztály 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.), 

költségvetés 
zárszámadási , 
előterjesztések 

a testületi 

Közgazdasági 
- helyi nemzetiségi önkormányzat 

Főosztály 
működésével , gazdálkodásával, 

költségvetési , 
módosítási, 
pénzügyi 
előkészítése 

döntésekhez 

kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási , iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi e llenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányzat 
érintő 

e lőzetes 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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főosztályvezető 

(tel.: +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 

(tel. : +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel.: +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Költségvetés 

E lemi költségvetés 

Éves kti ltségvctési beszá moló 

Z{1rsz:ímadás 

Időközi költ ségvet és i jelentés 

ldö ktiz i mérl egjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

A emzct1 scg1 Ünkorm[1nyzat költsO.:gvetési hatúrozai-tcrvczctO.:t a 
jcgyr.Ö késr.íti elő. /\ költség\'etcsi hat<irozatot az Áht. 23. ~-ában 
roglalt tarta lommal. ai'. t\vr. 29. 9-a szcrint kcl l elkésziteni. 

1\ Nemzetiségi Önkonrnín~ ;at kültsO.:gvetO.:si hatúruzatban megül lapított 
he\'ételi 0.:s kiadás i clöirányzatai egysO.:ges rovatrcnd Si'.Cl'lnt1 
rO.:szlct.ezésfről. az Ávr- b.:n roglaltak Si'.crint clc1ni kültségv<:tést kell 
készíten i. nmelyet a Ncmzdiségi Önkormányzat elnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a költsO.:gvetO.:s végrchajtásáró l 
a szúmvi tcli jogszabályok szerint készitett heszúmoló. 

1\1 éves kültségvctés i heszúmolók alapji1n évente. az .:!fogadott 
költségvetéssel össi'diasonlitható módon. az év utolsó napj ;ín érvény.:s 
szcrvci'.eti. hesorolúsi n:ndm:k mcgfclclö záró szúmadüs. /\ 
költségv..:tés végrdiajtúsúra vonatkozó 1.úrs1.úmadási határozat 
tcrvczetét a jcgyzii kési'.iti elő 0.:s a ncm1.etiségi önkonrnínyr.at elnök.: 
terjeszti a Képvisclií-tcstii let clé. 

t\ 11.:mzetiségi önkormúny1atnak a kö ltségvetési számvi tel 
nyilvúntartúsi s1.úmlúi11 a túrgy iuőszakban könyvelt adatait mutatja be. 

Jogszabály 

!Í.ht. 23 -26. ~-ai . Avr. 24„ 27-29. 
~-ai 

Áht. 28/A. *· ÁIT. 33. ~ 

Határidő 

t\z önkormúnyzati hivatal il lta l elökészítc.:tt költségvetési határoi'.at-tcrvezct..:t n 
<:lll i' . ..:tiségi Önkormányzat c.:lnökc l'cbruúr 15-éig. ha a kö1.ponti költségv.:tésröl 

szóló törvényt az Orsr.úggyülés a naptári év kczclc.:téig nem fogadta cl. a klizponti 
költségvetém)I sdi ló törvény hatálybalépését követi\ 11.:gyvcnötödik napig 
nyújtja be a emzetiségi Önkormún~ 1at Képvisc lö-testiilcténck. 

t\ kö ltségvetési hatúrozat-t.:rvezet Képvi sc.:lö-tcstiikt elé t..:rj.:s1.tésénck 
hat<iriclcjét követő harminc napon hc liil kcll ai'. dcmi költségvetésröl adatot 
szolgál tatn i a Kincstúr úl tal müköcltetett e lekt ron ikus adatszolgáltató 
rcnds1 . .:rben. 1\1. elemi köl tségvc.:tést az önkormúny1.ati hivatal kt'sziti cl. 

t\1. éves költségv..:tés i h..:s1.árnolót a1, önkormányzati hi vatal a költségv.:tési év..:t 
Áht. 87. *: Ávr. 157„ 160. ~-ai: kövctö '-'' l'cbruúr 28-út köl'etü 20 naptári napon bcliil tülti ki a Kincstár álta l 
4120 13. (l.11.) Korm. rcndclct 5. müküdt..:t.:tt dektronikus adatszolgáltató rendszerb..: az éves költségv.:tési 
§és 32. 9-a beszámolót alúiúmas1.tó - könyvelési rendsz.:rhöl elöúll ított - tel.jes llikönyvi 

.Áht. 87. és 9 1. ~-ai. ;\ vr. 1 15/ t\­
F. ~ -a i 

Áht. 108. *: 1\vr. 169. §. 4/20 13. 
( 1. 1 1.) Korm. rend..:let 6. § 

kivonattal .:gyiit l. 

A1. !Í.ht. előí rásai Si'.erint az önkonn;inyzat i hi vatal últal clökési'.Ít<:tt zúrsl.Únrndús i 
hatúro1.at-tcn ·ez..:tet a nemzetiségi önkonnúny1.<ll elnök.: terj eszti !1 Nemzetiségi 
Önkormányi'Jlt Képvis.:lil- tcstli le.: te elé. úgy. hogy az a; .:löterj.:s1.tés1 kövctií 
harminc napon hc liil. de legkésőbb a költség' ctés i évet kiivctö ötödik hónnp 
utolsó napjáig hatályba lépjen. 

t\ ki\ltségvetési j.:lcntésl az önkormányzati hivntal a ki\ ltség\'<:tési é" e l ső három 
hónapjúról úprilis 20-úig. azt kövctö..:11 havonta. ü túrgyhót követö hónap 20-áig. 
a köl tségvetO.:s i ~v ti zcnk O.:t hónap_iúról a költségvetési év.:t követö O.:v Ji:bruúr 5-
éig tü lti k i a Ki11cst{1r á ltal müködtc.:tcll elektronikus adatszo lgáltató rendszerb..: 
a:: idökö::i kii/1.1·ég1·e1ési jel!!111é.1·1 a/á1á111as::1ó - kön1Telési re11ds::.erhij/ eliiállítull 
- 1eljes/i'íkiim·vi kivo111111al egyiill. 

1\ z cszkö1.ök és források tárgyidőszakban könyvc lt vúl tozúsait mutatJ·a 
- Áht. 108. §: Avr. 170. § 

be. 

t\ mérlegjelentést a1 iinkor111únyzati hivatal n tárgynegyedévet kiivetií hónap 20. 
napjúig. a ncgyeclik negyedévr..: vonatkozóan gyorsj..:kntésként !1 

túrgyncgyedévet követi\ i.:v Ji:bruúr 5-éig. az év.:s jelentést az éves költ ségvetés i 
beszámoló hcnyíijtúsúnak határidejével rnegegyeziicn tölti l'cl a Ki nl:stár á ltal 
müködtctett e lcktronikus adats1.olg{1l tflló rcncl srcrbe a:: iJökö::i 111érlef!.fe/en1és1 
alátá111as::tó - könyvelési re111/s::erböl előállított - tefies /iíkii11yvi kivo11a1wl 
e~)IÜ/I . 
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6. sz. melléklet 
Szerződés száma: 127/2025. Ügyiratszám: 1/104 -2 /2025. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota , Pestújhely, Üjpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli : Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) 

adószáma: 15851211 - 1 - 42 
törzsszám: 851219 

számlaszáma: 11784009-15851211 
képviseli : Csikós Lejla Gabriella, elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások 

maradéktalan betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: 
szerződés) kötik. A szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 

figyelembe vételével történt: 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
2024. évi XC. törvény Magyarország 2025. évi központi költségvetéséről 



a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (Xll.31 .) Korm . 
rendelet (Ávr.) 
2000. évi e. törvény a számvitelről 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 

370/2011 . (Xll.31 .) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvitelérő l szóló 4/2013. (1.11 .) Korm . rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 

388/2017. (Xll.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevétele ivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a Nemzetiségi 
Önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bejelentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen Nemzetiségi Önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke ügyintéző i jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi, állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal , irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan B. épület 115/A. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épület 115/A.) tartja, előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően . A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők, a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet lrásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé , 

g) a jó együttműködés érdekében, a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4 .3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 

nyilvántartási, sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 

nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 

iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 

nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények) . 

4. 5.Az Önkormányzat a 4 . pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 

költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 

használata költségeinek kivételével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 

mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 

adott évi kö ltségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 

Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 

Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 

1/305 3260) 

A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : Csikós Lejla Gabriella elnök 
(telefon: + 36 20 451 8482) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a felelős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 

Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek. 
(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 

Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 

eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 

kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 

Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős. 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 

bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 

elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 

feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő , önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől , 

e) kezdeményezni, hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 
tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében éri ntő 

ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati t isztviselőkről szóló 2011 .évi CXCIX. törvénynek (Kttv. ) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Közgazdasági 
Főosztá ly munkatársa látja el a Hivatal Iratkezelési Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 
összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 
előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kih irdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fele l ős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztály a felelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási előirányzatai nak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lőirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási elői rányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el , illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
dönt. 
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3. Az. elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól, a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti , törli, az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az. elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az. elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő, és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91 . § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatá lyos, a Magyarország 

központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 

költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 

kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevéte leivel 

és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 

jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 

Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 

vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 

a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 

Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 

utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 

mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 

Önkormányzatra is vonatkozó, Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján, 

valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 

állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdaság i Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 

tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az idősza k elején 

rendelkezésre ál ló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 

vételével, havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzata i terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 

felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségválla lásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(?a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhata lmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 

A köte lezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kel l győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik , vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetés i kötelezettségnek minősül. 
Az. a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az. előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő , szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti . 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője, mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki . 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy alá írásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 

során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 

a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Föosztályának vezetöje, mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 

érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 

vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 

hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 

kormányrendelet és az Ávr. előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg , ha ezt követően az utalványozó erre írásban 

utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 

vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 

vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 

felhatalmazás , illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 

történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót , 

- a költségvetési évet, 

- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 
számát, 

- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 

- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. összeférhetetlenségi követelmények Ávr. 60. § 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 

lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 

kötelezettségvállalásra , utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10. 3. A kötelezettségvállalási , pénzügyi ellenjegyzési , érvényesítési , utalványozási és 

teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 

maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra , 

ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 

személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

pénzügyi 

jogosult 

11.1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §­

ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti . Az adatok 

nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11 .2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 

adatszolgáltatásról , 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 

hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 

követő év február 5-éig , 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 

követő hónap 20. napjáig , a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 

költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően. 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 

Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 

kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 

adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XI 1.13.) Korm. rendeletben foglalt 

adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -

határidőre teljesíti . 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 

megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15851211 számú önálló 

pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 

személyek nevét és a rendelkezök aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 

Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 

kapja meg , amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 

a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére , legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig . 

4 . A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 

pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 

dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 

döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 

időpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 

alszámlákkal rende lkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 

működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 

Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 

Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő­
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 

szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatal 

mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 

Szabályzatában foglaltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 

Önkormányzatra vonatkozó szakaszait , kiadását követően a Hivatal elektronikus 

formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére . 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 

összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 

bankszámlára történő utalása a támogatási szerzödésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 

nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 

csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 

zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 

hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 

körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 

elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 

leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 

eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős . A leltározás 

során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 

adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 

selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 

selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával , 

elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 

megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 

Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 

könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 

az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 

kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 

Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 

az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 

leírtakat. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzése a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011 . (XI I. 31 .) Korm . rendelet és a Belső Ellenőrzési Kézikönyv előírásai , a Belső 
Ellenőrzés Szakmai Gyakorlatának Nemzetközi Normái (llA Normák) a magyarországi 

államháztartási belső ellenőrzési standardok, valamint a Pénzügyminisztérium 
módszertani útmutatóinak szempontjai szerint végzi. 

4. A Hivatal Belső Ellenőrzésének vezetője az Önkormányzat Képviselő-testülete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 

részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról , valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) fog lalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg , Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló belső 

utasításait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vállalja , hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja , hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

3. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a .. ./. .. ök. 
számú határozatáva l a Nemzetiségi Önkormányzat a .. .!. ... határozatával fogadta el. 

4. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
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hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 

5. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

6. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2025. . .. ... .. ... . .... ... .. ... ... .. . 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Önkormányzata 

képviseli:Cserdiné Németh Angéla 
polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2025 ... .... ... ... .. .. ... .... . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

Budapest Főváros XV. kerületi Román 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseli : Csikós Lejla Gabriella 
elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2025 . ... .. ........ „ . . . • 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

Bp. Föv. XV. ker Román Nemz. Önk., Közgazdasági Főosztá ly , Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése, 

különösen a meghívók, 
előterjesztések , a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi 
hivatalos levelezésének 
előkészítése és postázása, 

a testületi döntések és a 
tisztségv iselők döntéseinek 
előkészítése , 

tisztségviselői 

kapcsolódó 

a testületi és 
döntéshozatalh02 

nyilvántartási, 
postázási sokszorosítási , 

feladatok ellátása, 
- a helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási, iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 
nyilvántartása, 

- koordinációs feladatok, 
- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciális kommunikációs 
rendszer használatának 
biztosítása, 

- szerződések nyilvántartása, 
- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján -

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel , 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 
Kabinet 

Jegyzői Iroda 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 
(tel. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

a Hivatal jegyzőjének 
megbízottja 

(tel. : +36 1/305 3245) 
jegyzoiiroda@bpxv.hu 



- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 

önkormányza1 nemzetiségi 
gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

érintő Közgazdasági 
előzetes Főosztály 

- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 

(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.) , 

költségvetési , költségvetés 
zárszámadási , 
előterjesztések 

a testületi 

Közgazdasági 
- helyi nemzetiségi önkormányza1 

Főosztály 
gazdálkodásával, 

módosítási, 

pénzügyi 
előkészítése 

döntésekhez 

működésével , 

kapcsolatos 
adatszolgáltatási , 
feladatok ellátása, 

nyilvántartási, 
iratkezelési 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 

nemzetiségi önkormányza1 
gazdálkodását érintő 

előterjesztések 

ellenjegyzése 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

előzetes 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

költségvetési ügyintéző 

(tel. : +36 1/305 3385) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi kö ltségvetés 

l~ves költségvetés i besz:ln1o ló 

Zárszá madás 

Időközi kiiltségvc tési jelentés 

ldöküzi mérl egj elentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

A Ncn11.cti ségi Önkormányzat költségi ctési hatúrozat-t .:rv..:zc tét a 
jegyző készíti e l ő. A köllségv..:tési határozatot az Áht. 23 . ~-úban 
foglalt tarta lommal. az Ávr. 29. ~-a s1cri11t kell elkészí ten i. 

A Nemzetiségi (> 11 korn1únyzat költség\ ctési hatúru;,atban megállapított 

Jogszabály 

Áht. 23-26. ~-a i . Á vr. 24 .. 27-29. 
§-ai 

bevételi és kiadási clöinín\'1.atai C!!,YSé!!es rovatrcnd s1.cT1nt1 · · 
· ' - · - Aht. 28/A. ~.s. Avr. 33. ~-· részleto.ésérö l. a1. Avr-b..:11 loglallak szerint ckmi kiilt ségv..:tést ke ll 

készíteni. amelyet a Nemzetiségi ()nkor111ú11y1,at e lnöke hagy jóvú. 

A vag) 0 111 ól és a kiill ségv<.: tés végrehajtásáról 
a számvi teli j ogszabúlyok s1erint kés1.itett beszámo ló. 

Az éves költségv..:tési b..:szúmolók alapj{111 é\ cnl<.:, a1 <.:lfogadoll 
köllségvetéssel összehasonlítható módon. a1 év uto lsó napján érvényes 
sz..:rvczet i. besoro lási rendnek mcgklelö zá ró szúrnadús. A 
köl tségvetés végr..:hajtúsúra vo11atko1.ó zilrsz<imadús i határozat 
tcrv..:z..:tét a jegyzö készíti elii és a nemz<.:tiségi ü11konrn\11 yzat e lnüke 
terjeszti a Képvise li\-tc:stli lct elé. 

A nc;: 111zc:t1scg1 ünko nnúnyzatnak a költségv..:t t.'si szúmvi tel 
nyilvúnw rtúsi sd1111 láin a tlirgyid iis1akha11 kü ny\ c lt adatn it mutatja be:. 

Áht. 87. ~:ÁH. 157 .. 160. ~-ai: 
4/20 13. (1. 11. ) Konn. re nd<.:kt 5. 
§ és 32. *-a 

Aht. 87. és 91. *-ai. Ávr. 1 15/ A­
f' . ~ -a i 

Áht. 108. ~ : Ávr. 169. *· 4/20 13. 
( 1. 11. ) Korm. rendelet 6. ~ 

Az eszközök és l(irnisok túrgyidöszakban könyvdt vú ltm.úsait mutatja 
Áht. 108. §; Ávr. 170. § 

be:. 
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Határidő 

A1. önkormúny1.a1i hivatal últal clökés1.ítctt kö ltségvetés i határozat-1crv..:1.ctc1 a 
cnm:tiségi Önkonrnin yzat e lnöke február 15-éig, ha a köt.ponti kö ltségvet ésrő l 

szóló törvényt az Orszúggyülés a naptnri év kezdetéig nem fogadta cl. a kö1.ponti 
kö l t ségvetésről szóló türvény hatúl~ balépését köwtö m:g) vrniitüdik nap ig 
nyújtj a be a Ni.: mzetiségi Önkormányzat Képviscli\-tcstük ténck. 

/\ költségvetés i hatnro7at-1crve1.c:t Képv is..:lö-teslli lct elé terjesztésének 
hatúri dejét küvctii har111 inc napon belül kell az ck mi köllségv..:tésröl adatot 
s7olgál tatni a Ki ncstár á ltal müködtetett i.: lcktronikus ada1s1.o lgú ltató 
rendszerben. /\z elemi költségvc:tést a1 önkormányzati hivata l készíti cl. 

Az éves kö ltségvetési h<.:szúrnoló t az önkornHinyt.ali hivata l a költségvetési évet 
követő év ll:brmír 28-át követő 20 naptúri napon belül tö lti l<:I a Kin..:stár últal 
müködtetetl e lektronikus adatsw lgú ltató n:nds1.crhc az éves köl tségv..:tési 
bi.:s1.ú111oló1 a lútámasztó - kön~ v<.:lési rcnds1.crböl eliiúllítolt - te ljes lökönyv i 
kivonattal együtt. 

A1. Áht. elöirásai szcrin t az önkonrnin~1zati hivatal által clőkészí t <.:t t zárs1úmadúsi 
határozat-tcrvczcti.: t a n..:111zcti ségi önkormányzat elnöke tc1:jcszti a cmzet iségi 
Önkormúny/at Képvisclö- testü lctc e lé. úgy. hogy az az előt erj esztést küvctö 
harminc: napon belül. dc: lcgkésöbb a köl tségvetési é\'ct kiivctö ötöd ik hónap 
utolsó napjá ig hatúlyba lépjen. 

/\ kültst.'gvelési jelentést az önkorm{my1ati hi vata l a költségvetési év clsií három 
hónapjáról úpri lis 20-ú ig. a1.1 köv..: töen havonta. a türgyhót követö hónap 20-úig. 
a kö ltségvctt.'si év liz..:nkét hónapjúról a költségvetési év..:t köv<.:tii év ll:hru úr 5-
éig tö lti ll: I a Ki m:s1,·1r últa l müküdtetctt elektroni kus adats1.0lgúltató rendszerbe 
a:: id<'ikú::i kii/1.1·éR\'(' /ési jele111é.1·1 alútá111a.ctú - k1ill}'Ve/és i rends::erhöl eli"íúl/í1011 
- te/ies j/íkiin_Pvi kirn11a11al egyiill. 

A mérl..:gjelcntést a1 tinkonnányzat i hivatal a túrgyncgyedévct követö hónap 20. 
napjá ig. a negyedi k negy..:dévr..: vonatkozóan gynrsjekntésként a 
tárgynegyedé vet kö v..: tö t.'v ll:bruí1r 5-éig. az éves j..:kntést az éves kölls.!gvct.!si 
b..:szú111o ló bc:nyújtúsának hatúri d..:jév..:I m..:gegy..:zően tö lti fel a Kincstúr úllal 
müködtetell elekt roni kus adatszolgáltató rendszerbe a:: idiJkii::i 111érlegje/e111és1 
alá!ú111a.l"::l<Í - könyvelési re11ds::erh<'i/ eliíállítoll - teljes ./(ikii 11_l"l'i kiwma1111/ 
<'g\liill. 



7. sz. melléklet 
Szerződés száma: 128 /2025. Ügyiratszám: 1/105 -2 /2025. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Ruszin Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) 

adószáma: 15851235 - 1 - 42 

törzsszám: 851231 
számlaszáma: 11784009-15851235 

képviseli: Kovács Anna Magdolna, elnök 
(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a Budapest Főváros XV. kerületi Ruszin Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások 

maradéktalan betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: 
szerződés) kötik. A szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011 . évi CXCIV. törvény (Stabilitási 

tv.) 
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.) 
2024. évi XC. törvény Magyarország 2025. évi központi költségvetéséről 
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a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 

az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 . (Xll.31 .) Korm. 

rendelet (Ávr.) 

2000. évi C. törvény a számvitelrő l 

a költségvetési szervek be lső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 

370/2011 . (Xll.31 .) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (l.11 .) Korm. rendelet (Áhsz.) 

az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 

a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 

az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 

388/2017. (Xll.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 

gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 

gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 

lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4 . A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a Nemzetiségi 
Önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 

szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 

változás bejelentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától 

számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 

semmilyen Nemzetiségi Önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
mur:ikatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 

adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi , állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi , technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan B. épület 115/A. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épület 115/A.) tartja, előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően . A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők , a meghívottak részére történő 
megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban elöírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 

és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
leg később a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 

Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé , 
g) a jó együttműködés érdekében, a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja . 

4 .3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 
segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 

nyilvántartási, sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 

iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 

nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények) . 

4 .5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 

költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 
használata költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének f igyelembevétele 

mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 

adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 

Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 
Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 
1/305 3260) 

A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : Kovács Anna Magdolna elnök 
(telefon: + 36 70 318 4846) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei , a felelős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 

Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek. 
(1 . számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 

Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 

eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 

kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 

Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős. 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 

elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 
Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 

a jogszabályi határid őn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérn i az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő, önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyvitel i közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől , 
e) kezdeményezni , hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 

tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 
ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztvise lőkről szóló 2011 .évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz va ló eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Közgazdasági 
Főosztály munkatársa látja el a Hivatal Iratkezelési Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 

elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv . 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1 ) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 

összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 

meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 
előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztály a felelős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lőirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el , illetve bevétel kiesése keletkezik , módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi , az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő , és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91. § (1 ) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 

határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi kö ltségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 
és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít , amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével, havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
elöirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni, a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbel i kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 

b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 

(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 

alkalmazni. Az előzetes írásbel i kötelezettségvállalást nem igény lő kifizetések rendjét 

a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatá lyos beszerzési 

szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalási 

dokumentum (megrendelő , sze rződés) kiállítása szükséges. A 

kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 

teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 

utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 

Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 

Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivata lban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 

Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségvállalás azonosító számát, 

a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 

iktatószámát és ke ltét, 

a kötelezettségvállaló nevét, 

a kötelezettségvállalás tárgyát, 

a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 

a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 

a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint Gazdasági 

vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1 . A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 

nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöl i ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 

megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazoln i. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 

során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 

a kiadások összegszerűségét, 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre uta ló megjelölést, az 

érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 

vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 

hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számvitel i 

kormányrendelet és az Ávr. előírása it , továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 

érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 

utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében fog lalt 

szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 

vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 

felhata lmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 

történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 

utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 

- a költségvetési évet, 

- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 
számát, 

- a fizetés időpontját , módját, összegét, devizanemét, 

- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvállalás nyi lvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 

- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények Ávr. 60. § 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási , pénzügyi ellenjegyzési , érvényesítési , utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

pénzügyi 
jogosult 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §­
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11 .2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 

adatszolgáltatásról , 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 

követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig , az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően . 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (Xll.13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -

határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 

megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15851235 számú önálló 

pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 

személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 

Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 

kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 

pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 

dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 

döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 

időpontja előtt 30 nappal mege l őzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 

alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 

működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 

Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő­
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatal 
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 

Szabályzatában foglaltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 

Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testü lete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 

bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 

nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

2 . A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 

csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 

zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 

hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 

körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 

hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 

leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 

eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős . A leltározás 

során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 

adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 

Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 

selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 

selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 

selejtezési dokumentumok kiá ll ításáva l és a selejtezési bizottság felállításával, 

elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 

megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 

Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 

az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 

kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 

Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 

az államháztartásért felelős miniszter álta l közzétett módszertani útmutatóban 

leírtakat. 

13 



3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzése a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Belső Ellenőrzési Kézikönyv előírásai, a Belső 
Ellenőrzés Szakmai Gyakorlatának Nemzetközi Normái (llA Normák) a magyarországi 
államháztartási belső ellenőrzési standardok, valamint a Pénzügyminisztérium 
módszertani útmutatóinak szempontjai szerint végzi. 

4. A Hivatal Belső Ellenőrzésének vezetője az Önkormányzat Képviselő-testülete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 
részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról , valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terheli . 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló belső 

utasításait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vállalja , hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja , hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni . 

3. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a ... / ... ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. .!„ .. határozatával fogadta el. 

4. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
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hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 

5. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht., az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

6. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2025. . ..... .......... .. .. . ... .. . .. . 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Önkormányzata 

képviseli :Cserdiné Németh Angéla 
polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2025 ....... ................. . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

Budapest Főváros XV. kerületi Ruszin 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseli: Kovács Anna Magdolna 
elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2025 . ...... ... ......... . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

Bp. Főv. XV. ker Ruszin Nemz. Önk., Közgazdasági Főosztály, Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése , 

különösen a meghívók, 
előterjesztések , a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi 
hivatalos levelezéséne~ 

előkészítése és postázása, 
a testületi döntések és a 

tisztségviselők döntéseine~ 

előkészítése , a testületi és 
tisztségviselő i döntéshozatalhoz 
kapcsolódó nyi lvántartási, 
sokszorosítási , 
feladatok ellátása , 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával 
kapcsolatos 
adatszolgáltatási , 
feladatok ellátása , 

nyilvántartási, 
iratkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 
nyilvántartása, 

- koordinációs feladatok, 
- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciál is 
rendszer 
biztosítása , 

kommunikációs 
használatának 

- szerződések nyilvántartása , 
- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- a nemzetiségi önkormányza1 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel , 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 
Kabinet 

Jegyzői Iroda 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel.: +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabi net@bpxv.hu 

a Hivatal jeg yzőjének 
megbízottja 

(tel.: +36 1/305 3245) 
jegyzoi iroda@bpxv.hu 



- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányza1 
gazdálkodását érintő Közgazdasági 
előterjesztések 

ellenjegyzése 
előzetes Főosztály 

- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 

(beérkező számlák érkeztetése . 
rögzítése, kifizetésének intézése 

' 
stb.) , 

költségvetési , 
módosítási , 
pénzügyi 
előkészítése 

döntésekhez 

költségvetés 
zárszámadási , 
előterjesztések 

a testületi 

- helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával, 
kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási , iratkezelési 
feladatok ellátása 

' 
- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 

nemzetiségi önkormányza1 
gazdálkodását érintő 

előterjesztések előzetes 

ellenjegyzése 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel.: +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

h:öltségvetés 

t::lcrni költ ségvetés 

l \'es költségvet ési beszfo10 ló 

Z:í r szá mad{1s 

I dőközi k öltségvetési jelentés 

ld öküzi mérlegje lent és 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

/\ 1erm:etiségi Önkorm{mpat költség' etési határozat-terve1ctó a 
jegyzö készíti dö. A költségvetési hatúro1.atot a1 Áht. 23. §-áhan 
l'oglall tartalommal. a1. Á vr. 29. §-a s1erint kell clkés/.i tcn i. 

Jogszabály 

Áht. 23-26. §-ni. ÁH . 24 .. 27-29. 
§-ai 

/\ Nenm:tiségi Önkorrnúnyzat kii ltségvetói hatúro1a than rneg:íllapí tott 
bevdcli és kiadúsi clii iríiny1.atn i egységes rovatrcnd szerinti 
rés7Jcte1.ésérő l. az Ávr-hen fogla ltak szerint c;;lcmi kö ltségvetést kel l Áht. 28//\. §. Ávr. JJ. § 
kés7i tcni. amelyet a Nemzeti ségi ()nkormány;rat elniike hagy jóvü. 

A vag) onról és a költség' ctés végrchaj túsúról 
a szúmvitcli jogszahál)ok s1crint kés1itctt hcs/.i1moló. 

Az év.:s költségvetési beszúmolók alapjún évente. a1. elfogadott 
költségvetéssel összchasonlíthatú módon. nz év utols<i napján érvényes 
szervez..:ti. bcsoro l<isi n.:ndnck mcgli:lc lü d iró számadás. A 
kü ltségl'etés végrehaj tás;íra vonatk o1.ó z{1rs11imadúsi határmat 
1..:rvezetét a j..:gy1.ö késziti clil és a n..:mzctiség.i önkorrrninyzat dnöke 
terjes7.l i a Ké pviselö-testiilct elé. 

/\ 11..:rnze11seg1 önkormányzatnak a kö ltség' etési számvit.:I 
nyilvúntartási szúmláin a tárgyidíi:-vakban kön) vcl t adatait mutatja be. 

Áht. 87. §:ÁH. 157„ 160. §-ai: 
4/2013. ( 1. 11.) Korm. r..:ndc lct 5. 
§és 32. §-a 

Áht. 87. és 9 1. §-ai. Ávr. 115/A­
F.§-ai 

Aht. 108. §:ÁH. 169. *· 4/20 13. 
( 1. 1 1. ) Korm. rend e lct 6. § 

/\z es:tkö/.ök és források ti1rgyidös;rakhan könyvelt változásait mutatJ. a 
- Áht. 108. §: Ávr. 170. § 

be. 
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Határidő 

1\ L önkormúny1ati hivatal ;ilta l .:lőkés1í t ..: tt kö ltség' etési határozat-tcrv.:;r.:t.:t a 
Ncm1.ct iségi Önkormúnyzat elnök..: li:hruúr 15-éig. ha a központi kö ltségvetésrő l 
szóló törvén) t az Orsd 1gg.yC1lés a naptúri év kezdeté ig nc;;m fogadta ..:1. a kö7ponti 
köl tségvctésröl sz<ilci törvény hat;í l) ha lépését követö n..:gy' ..:nötiidi l.. nap ig 
nyújtja be a ..:1111ctiségi Önkonnúnyzat Képvisclö-t..:stülcténd:. 

A költ ség.vetési hat{1ro1at-tervezet Képvisdő-test lil ct d é tc1:j.:s111:sén.:k 
határidej ét köv..:tií ha r111 inc napon h.: líi l k.:11 a7 ekmi költségv..:tésröl adatot 
szolgáltatni a Kincst{1r últ al müködtd..:tt d ektronikus adatszolgú ltató 
r..:ndsz..:rb.:n. Az d..:mi költségv.:tést ai' l\nko rrn~111yzat i hivatal készíti .:1. 

/\1 éves költségvetési b..:s1á111olót <11 önkonmínyzat i hivntal a költség' ..:tési évet 
követő év li:bruár 28-út kiin:tö 20 naptúri napon hellil töl ti le l a Ki ncst<ir últal 
müködtetctt d..:ktronikus adats1olg.últató rencJs1.erhc aL év.:s kö ltségvetési 
b.:számolót alút:ímasztó - kiiny' elési rends7..: rből elöúllitott - tdjc;;s föki\n) vi 
kivonattal .:gyütt. 

f\z Áht. döírúsai szerint a1 önkormánynti hivatal által clökés1.itett zúrszitmadúsi 
hatúrozat-tcrv..:zctct a ne1111etiségi önkormúnyzat d nöke te~jeszt i a ..:mz..:t1sc;;g1 
Önkonmin) 1.al Képviselö-t.:stilklc d é. Ílg) . hogy nz az eliite1j.:s1.tést köv.:tü 
harminc napon bel lil. de legkésőbb a költségvetési év..:t követii ötödik hónap 
utolsó napjáig hatúl) ha lépj..:n . 

f\ költség' .:tési jelentést a; önkormúny:tati hivatal a költségv.:tési év elsö húrom 
hónapjú ról ápril is 20-úig. u7t köv..:töen havonta. a túrgyhót kiiv.:tö hónap 20-úig.. 
a költségv..:tési év tizenkét hónapjáról a költségvetési év..:t kiiv.: tő év fchruúr 5-
éig. tö lt i k i a Kim:stúr últal müködt..:t..:tt ..:lcktronikus adatszo lgá ltat <i r.:ndsz.:rh..: 
a:: it!ókö::i kiiltw;gl't.'ft!si jele111t!s1 alá1á111as::tti - kii11.nwlt!si re11(/s-erhtll e//íállítnll 
- teljes j(jkö11y1·i kiw111a110/ eR_vii ff . 

A mérlegjelentést a1 önkonnimyzati hivntnl a túrgynegyedévct köv..:tö hónap 20. 
napjúig. a ncg) edik n..:gycdé' re vonatkozóan gyorsje lcntésként a 
túrgynegyedév..:t követő év fcbrnúr 5-éig. az év..:s jckntést az év..:s ki\ltségvctési 
beszámoló b.:11yújt{1s:ínnk hatúridejévcl m..:g..:gyezően tö lt i 1\:1 a Ki ncstár úl tal 
mi'tkűdt..:t.:ll elektronikus adats1.olg:°1ltató rendszerbe a= idökö=i 111érlegjelemés1 
a/á1á111as=f<í - ko11_1wlési re11ds=erböl e/öállí1011 - fe/jcs .flikii11yvi kiva11a11al 
egviill. 



8. sz. melléklet 
Szerződés száma: 129/2025. Ügyiratszám: 1/106- 2 /2025. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 
(1 153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) 

adószáma: 15784623 - 1 - 42 
törzsszám: 784625 

számlaszáma: 11784009-15784623 
képviseli: Karsai András Mihály, elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások 

maradéktalan betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi szerzödést (a továbbiakban: 
szerződés) kötik. A szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
2024. évi XC. törvény Magyarország 2025. évi központi költségvetéséről 
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a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 . (Xll.31 .) Korm. 

rendelet (Ávr.) 
2000. évi e. törvény a számvitelrő l 

a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 

370/2011. (Xll.31 .) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számv iteléről szóló 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Áhsz.) 

az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 

elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 

388/2017. (Xll.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , 

gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 

ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1 ) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 

gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 

lehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 

kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a Nemzetiségi 
Önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 

Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyi lvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a Nemzetiségi Önkormányzat 

elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bejelentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától 

számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen Nemzetiségi Önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 

kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi, állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi , technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan 8. épület 115/A. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épület 115/A.) tartja , előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően . A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők , a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban elő írt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 

3 



f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében, a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4 .3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 

nyilvántartási, sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 

nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 

iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 

nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4 .5.Az Önkormányzat a 4 . pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 

költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 

használata költségeinek kivételével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 

mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 

adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 

Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 

Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 

1/305 3260) 

A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : Karsai András Mihály elnök 
(telefon: + 36 30 664 2660) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei , a felelős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 

Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek . 
(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 

Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 

eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 

kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 

Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős. 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 

bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 

elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 

feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belü l 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét éri ntő , önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerve itől , 

e) kezdeményezni , hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 
tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében éri ntő 

ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati t isztvise lőkről szóló 2011.évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Közgazdasági 
Főosztály munkatársa látja el a Hivatal Iratkezelési Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügylete iből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 
összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 

meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 

Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 

előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 

információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 

tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 

költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 

akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 

Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 

tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 

mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 

munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 

költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 

adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 

elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 

Közgazdasági Főosztály a felelős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 

jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 

bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 

kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 

Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 

előirányzata it saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 

átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 

többletbevételt ér el , illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 

költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 

dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintö módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti , törli , az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő , és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91 . § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 

központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 

költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 

kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 

és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 

jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 

vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért , 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 

Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­
testületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 

mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidön belül 

állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 

tervet készít , amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 

rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 

vételével, havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 

elő irányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni , a 

kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 

felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 

A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő , szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 

a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőrizn ie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 

vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 
felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 
történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 

számát, 
- a fizetés időpontját , módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést , valamint az utalványozó aláírását , 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények Ávr. 60. § 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési , utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, pénzügyi 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11.1 . A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §­

ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti . Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11.2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról , 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig , azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig , az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően . 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (Xll.13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -

határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 

megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 

személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintá it tartalmazó aláírási címpéldányokat a 

Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 

kapja meg , amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig . 

4. A Nemzetiség i Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 

pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 

dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a vá ltozás tervezett 
időpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értes íti . 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet . A folyamatos 

működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály házipénztára biztosítja . 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő­
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 

szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatal 

mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 

Szabályzatában fog laltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 

összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fog laltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős. A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával, 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 

könyvelésre kerül. 

VII . A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait , továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 

leírtakat. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat be lső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzése a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011 . (XII. 31 .) Korm. rendelet és a Belső Ellenőrzési Kézikönyv elő írásai , a Belső 
Ellenőrzés Szakmai Gyakorlatának Nemzetközi Normái (llA Normák) a magyarországi 
államháztartási belső ellenőrzési standardok, valamint a Pénzügyminisztérium 
módszertani útmutatóinak szempontjai szerint végzi. 

4. A Hivatal Belső Ellenőrzésének vezetője az Önkormányzat Képviselő-testülete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 
részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról , valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül he lyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön , önállóan terheli . 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló belső 

utasításait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vállalja , hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja, hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán . 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni . 

3. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a ... / ... ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. .!. ... határozatával fogadta el. 

4. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
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hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 

5. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

6. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2025. . .... ... .. .. ... ......... ... .. . 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Önkormányzata 

képviseli:Cserdiné Németh Angéla 
polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2025 . .. .. ................... . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

Budapest Főváros XV. kerületi Szerb 
Önkormányzat 

képviseli: Karsai András Mihály 
elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2025 . ... ... ... ... .. ... . . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

Bp. Főv. XV. ker Szerb Önk., Közgazdasági Főosztály , J egyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése , 

különösen a meghívók, 

előterjesztések , a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi 

hivatalos levelezésének 
előkészítése és postázása, 

a testületi döntések és a 

tisztségviselők döntéseinek 

előkészítése, a testületi és 
tisztségviselői döntéshozatalhoz 

kapcsolódó nyilvántartási, 

sokszorosítási, 

feladatok ellátása , 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával 

kapcsolatos nyilvántartási, 

adatszolgáltatási , iratkezelési 

feladatok ellátása, 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 

nyilvántartása , 

- koordinációs fe ladatok, 
- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciál is kommunikációs 
rendszer használatának 

biztosítása, 

- szerződések nyilvántartása, 

- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- a nemzetiségi önkormányzat 

testületi ülésein 

Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján -
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel , 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 

Kabinet 

Jegyzői Iroda 
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polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1 /305 3245) 
jegyzoiiroda@bpxv.hu 

-------------------------------------------------



- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányza1 
gazdálkodását érintő Közgazdasági 
előterjesztések előzetes Főosztály 

ellenjegyzése 

- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.) , 

költségvetési , 
módosítási , 
pénzügyi 

költségvetés 
zárszámadási, 
előterjesztések 

a testületi 

Közgazdasági 
- helyi nemzetiségi önkormányzat 

Főosztály 

előkészítése 

döntésekhez 

működésével , gazdálkodásával, 
kapcsolatos 

adatszolgá Itatási, 
feladatok ellátása , 

nyilvántartási, 
iratkezelési 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányza1 
érintő 

előzetes 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 

Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

költségvetési ügyintéző 

(tel. : +36 1/305 3385) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel.: +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131 ) 

belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Költségvetés 

l!:lemi költségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Zársz{t madás 

Időközi költségvetés i j elentés 

Időközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat- tervezetét a 
jegyző készíti e l ő . A kö ltségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában 
foglalt tartalommal, az Ávr. 29. §-a szerint ke ll elkészíteni. 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatban megá llapított 
bevételi és kiadási előirányzatai egységes rovatrend szennt1 
részletezésérö l, az Ávr-ben foglaltak szerinL elemi költségvetést kell 
készíteni. ame lyet a Nemzetiségi Ö nkormányzat e lnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáró l 
a számviteli jogszabályok szerin t készített beszámoló. 

Az éves kö ltségvetés i beszámolók alapján évente, az elfogadott 
költségvetéssel összehasonlítható módon, az év uto lsó napján érvényes 

Jogszabály 

Áht. 23-26. §-ai. Ávr. 24 .. 27-29. 
§-ai 

Áht. 28/A. §, Ávr. 33. § 

Aht. 87. §: Ávr. 157., 160. §-a i: 
4/20 13. (1. 11.) Korm. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

szervezeti, besorolási rendnek megfelelő záró számadás. A Áht. 87. és 9 1. §-ai, Íwr. 11 5/A­
költségvetés végrehaj tására vonatkozó zárszámadási határozat F.§-ai 
tervezetét a jegyző késziti elő és a nemzetiségi önkormúnyzat elnöke 
te1jeszti a Képviselő-testü let e lé. 

A nemzetiségi önkormányzatnak a költségvetési számvite l Áht. 108. §: Ávr. 169. §, 4/20 13. 
nyilvántartási számlái n a tárgyidőszakban könyvelt adatait mutatja be. (1.11.) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és fo rrások tárgyidőszakban könyvelt változásait mutatja · · 
b 

Aht. 108. §; J\ vr. 170. § 
e. 
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Határidő 

Az önkormányzati hivatal által előkészített költségvetési határozat-tervezetet a 
Nemzetiségi Ö nkormánywt. elnöke február 15-éig, ha a központi költségvetésrő l 
szóló tö rvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig ne m fogadta e l. a központi 
költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyúj tja be a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü letének. 

A költségvetési határozat-tervezet Képv i se lő-testü let elé te rj esztésének 
határid" jét követő harminc napon belül kell az elemi költségvetésrő l adato t 
szolgáltatni a Kincstár álta l működtetett elektron ikus adatszolgá ltató 
rendszerben. Az elemi költségvetést az önkormányzati hivatal késziti e l. 

Az éves költségvetési beszámoló t az önkormányzati hivatal a költségvetési évet 
követő év február 28-át követő 20 naptári napon be lül tölti fe l a Kincstár á ltal 
mliködtetetl elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl előáll ított - teljes főkönyvi 
kivonattal együtt. 

Az Áht. előírásai szerint az önkormányzati h ivata l által előkészített zárszámadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat e lnöke terj eszt i a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvise lő-testü lete e lé, úgy, hogy az az előterjesztést követő 
harminc napon belül, de legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépj en. 

A költségvetési jelentést az önkormányzati hivata l a köl tségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, 
a költségvetési év tizenkét hónapjáró l a költségvetési évet követő év február 5-
éig tölti fe l a Kincstár á ltal működtetett e lektroni kus adatszolgáltató rendszerbe 
az időközi köllségvelésijelen1és1 alátámasztó - könyvelési rendszerböl elöállíto/f 
- le/jes főkönyvi kivonaua/ egyiilf. 

A mérlegjelentést az önkormányzati hivatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjelentésként a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyúj tásának határidC<iével megegyezően tölti l'el a Ki ncstár által 
működtetett e lektronikus adatszolgáltató rendszerbe a= időközi mérlegjelentést 
alátámasztó - könyvelési rendszerböl e/öállíloll - leljes főkönyvi kivonat/a/ 
efn!iilf. 



9. sz. melléklet 
Szerződés száma: 130 /2025. Ügyiratszám: 1/ 107- 2 /2025. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest XV. kerületi Szlovák Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) 

adószáma: 15842017-1-42 
törzsszám: 842015 

számlaszáma: OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017 
képviseli : Motika Szilvia elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a Budapest XV. kerületi Szlovák Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi e lőírások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A 
szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével 
történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
2024. évi XC. törvény Magyarország 2025. évi központi költségvetéséről 



a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 . (Xll.31 .) Korm. 

rendelet (Ávr.) 
2000. évi C. törvény a számvitelről 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszerérő l és belső ellenőrzéséről szóló 

370/2011 . (Xll.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 

az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (1.11 .) Korm . rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 

elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 

az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 

388/2017. (XI 1.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 

ellátásáról - az Áht. 3/C. § (1 ) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 

Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 

gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 

lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 

kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a Nemzetiségi 

Önkormányzatok köz5tt nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 

Önkormányzatta l kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 

Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a Nemzetiségi Önkormányzat 

elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bejelentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától 

számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen Nemzetiségi Önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A Nemzetiségi 

Önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 

kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi , ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 

kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez , amely a folyamatos pénzügyi , állami 

ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 

Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában , 

az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi , technikai eszközökkel 

felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal , irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-

3. szám alatti ingatlan B. épület 115/A. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 

költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 

szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épület 115/A.) tartja , előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően . A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 

alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 

képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi , 

amennyiben törvénysértést észlel , 
b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 

biztosítja. 
c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve e lőterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 

Szabályzata szerinti határidőben a képviselők , a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 

rendszer használatát, 
d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 

a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 

elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 

Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 

és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -

legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 

Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 

Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében, a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 
a Nemzetiségi Önkormányzat vál lalja. 

4.3.A Hivatal a testületi döntések, és a t i sztségviselők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási , sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 
nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 
használata költségeinek kivételéve l - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetősége i , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 
mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 
adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 
1/305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Motika Szilvia elnök 
(telefon: + 36 20 357 5771 ) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a felelős köztisztvise l ők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért fele lősek . 

(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 
eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyv i nyilvántartásért a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a fe l elős. 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testü let i és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 
Az Önkormányzat Képvisel ő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 

a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő , önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 

b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 
Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől , 

e) kezdeményezni , hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 

tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 

ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 

a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és 
beszámolás i feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 

támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 

felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011.évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 

és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V . törvénynek a kártérítésre vonatkozó 

rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 

nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 

iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Közgazdasági 

Főosztály munkatársa látja el a Hivatal Iratkezelési Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 

elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 

b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 

összegét. 

2 . A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 

meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkész ítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 

előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnökével. 

4 . A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 

tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 

akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 

Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 

tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 

munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 

adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 

elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztá ly a felelős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 

jogosultsággal nem rendelkezik . Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 

bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 

Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja . A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja , a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzata i felett 
többletbevételt ér el , illetve bevétel kiesése keletkezik , módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli , az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az elkészített e lőterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő, és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91 . § ( 1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 
és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­
testületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével , havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 

teljesítéséhez, amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik , vagy 

b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 

(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 

alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 

a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 

szabályzat , mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 

dokumentum (megrendelő, szerződés) kiállítása szükséges. A 

kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 

utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 

Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 

Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 

Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 

Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 

a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 

iktatószámát és keltét, 

a kötelezettségvállaló nevét, 

a kötelezettségvállalás tárgyát, 

a kötelezettségvállalás összegét, 

a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 

a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 

a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint Gazdasági 

vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 

nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki . 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 

megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

9 



7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 
a kiadások összegszerűségét, 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az. érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az. érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. előírása it , továbbá a be lső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az. 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 

vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 
felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 
történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az. utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 

számát, 
- a fizetés időpontját , módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények Avr. 60. § 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási , pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

pénzügyi 
jogosult 

11.1 . A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §­
ában és az Avr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Avr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11 .2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról, 

a) az Avr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Avr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően . 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XI 1.13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 

megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg , amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 
időpontj a előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értesíti. 

6 . A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdaság i 
Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő­
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatal 
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában foglaltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testü lete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történ ő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős . A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával, 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kel l adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 

leírtakat. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzése a 
költségvetési szervek be lső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011 . (XII. 31 .) Korm. rendelet és a Belső Ellenőrzési Kézikönyv előírásai , a Belső 
Ellenőrzés Szakmai Gyakorlatának Nemzetközi Normái (llA Normák) a magyarországi 
államháztartási belső ellenőrzési standardok, valamint a Pénzügyminisztérium 
módszertani útmutatóinak szempontjai szerint végzi. 

4. A Hivatal Belső Ellenőrzésének vezetője az Önkormányzat Képviselő-testülete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 
részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívü l helyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló belső 

utasításait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vállalja , hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja, hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

3. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testü lete a .. ./.. . ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./ .... határozatával fogadta el. 

4. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
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hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 

5. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

6. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2025. . ... .. .... ... .. .... ..... ... .. . 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Önkormányzata 

képviseli:Cserdiné Németh Angéla 
polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2025 . .. ... .... .. .......... .. . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

Budapest XV. kerületi Szlovák 
Önkormányzat 

képviseli : Motika Szilvia 
elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2025 . ...... ......... ... . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

Bp. XV. ker Szlovák őnk. , Közgazdasági Főosztály , Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testü leti ülések előkészítése , 

különösen a meghívók, 
előterjesztések , a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi 
hivatalos levelezésének 
előkészítése és postázása, 

a testületi döntések és a 
tisztségviselők döntéseinek 
előkészítése , a testületi és 
tisztségviselői döntéshozatalhoz 
kapcsolódó nyilvántartási, 
sokszorosítási , 
feladatok ellátása , 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási , 
adatszolgáltatási , 
feladatok ellátása, 

iratkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcso latos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 
nyilvántartása, 

- koord inációs feladatok, 
- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciális kommunikációs 
rendszer használatának 
biztosítása, 

- szerződések nyilvántartása, 
- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján -

a Hivatal jegyzőj ének 

megbízottjaként va ló részvétel , 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 
Kabinet 

Jegyzői Iroda 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 
(tel. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivata l jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

a Hivatal jegyzőjének 
megbízottja 

(te l. : +36 1/305 3245) 
jegyzoiiroda@bpxv.hu 



- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
önkormányza1 nemzetiségi 

gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

érintő Közgazdasági 
előzetes Főosztály 

- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 

stb.), 
költségvetési, 

módosítási, 
pénzügyi 
előkészítése 

költségvetés 
zárszámadási, 
előterjesztések 

a testületi 

Közgazdasági 
- helyi nemzetiségi önkormányzat 

Főosztály 
működésével , gazdálkodásával , 

döntésekhez 

kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási , iratkezelési 
feladatok ellátása , 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányza1 
érintő 

előzetes 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

költségvetési ügyintéző 

(tel. : +36 1/305 3385) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 

(tel. : +36 1/305 3217) 
kozgazdasag i@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

k öte 1 ezettség 

Költségvetés 

l:: lerni kö ltségvetés 

Éves költségvetés i beszámo ló 

Ziírszám:i cl ás 

Időközi kö ltségvetési j elentés 

I dő köz i mér legjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

A 1 emzet1seg1 Önkonnnnv7at költségvetési hat{ll'o7at-tervezetét a 
j egyzö késziti clö. A kö l t~égwtés i h;~úro7<llOt a1. Áht. 23. *-úban 
lt)glalt tarta lommal. az Ávr. 29. *-a szerint ke ll clkésziteni . 

1\ cmzetiségi Ö nkorn1ún)'7.at kö ltségv..:t és i határozatban m..:gúllapítlltt 
be' étel i és kiadúsi e löirnnyzatai egységes rovat rend szeri nt i 
rés1letezésérő l. az AIT-ben loglaltak szerin t elemi költségvetést kel l 
készíten i. anwl~' Cl a Nemzetiségi Önkonnnnyzat e lnöke hagy j óvii. 

A vagyonról és a kü lts.:gvctés végn;hajtósáról 
a szúmvitel i j ogszabályok szerint készített b..:szúmoló. 

Az éves költség vetési bcszúmolók alapj ;ín évente. az ..: !fogadott 
költségvctés,;el összehasonl ítható módt>n. az év utolsó napjún ú vényes 
s1.crve1.cti. besoro lás i rendnek megfek lö 1.úró számadás. A 
költségvetés végrchaj tnsára vonatkozó dtrszúmadási hatúrowt 
tervci'ctét a j egyzö készíti elö és a nemzetiségi önkormúnyzat elnöke 
tc1j ..:szti a Kép\'iselií-tcstület elé. 

A nemzeti ségi önkonnúnyza tnak a költségvetési s1.úmvitel 
nyilvantartás i s1.ú111 láin a tárgyi clöszakban könyvelt adatait mutatj a be. 

Jogszabály 

Áht. 23-26. *-a i. Ávr. 24„ 27-29. 
*-ai 

Áht. 87. *: Á vr. 157 .. 160. *-ai: 
4/20 13. (1. 11.) Korm. rendelet 5. 

* és 32. ~-a 

Áht. 87. és 9 1. ~ -a i . Ávr. 11 5/A­
F. ~ -a i 

Áht. 108. *: Ávr. 169. *· 4/20 13. 
( 1. 1 1. ) Korm. rendelet 6. * 

~: cs1.közök és fornisok túrgyidöszakban könyvelt vúltozásait muta tja .Áht. 108. *: Ávr. 170. * 
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Határidő 

J\z iinkonmínyzat i hi\atal által cliíkés1.itctt kö ltségvetési hatúro1.at-tcrvaetct a 
emzct iségi Önkormányzat e lnöke li:bruár 15-é ig. ha a kö1.pont i költségvetésröl 

szóló törvényt az Orsz<iggyülés a naptári év kezdetéig nem fogad ta cl. a központi 
költségvctésröl s1.ó l6 törvény hatúlyhalépését követi\ negyvenötödi k napig 
nyúj tja b..: a N..:mzeti ségi Önkor111 ci 11yzat Kép vi selö-to.:s tülcténck. 

A kö ltségvetési hatúrozal-tcrvc1.ct Képvis..:lö-testlilet e lé te1:j..:sztésénck 
határidejét követö harminc napon belül kell a7 elemi költségvctésriil adatot 
szo lgúltatn i a Kincstúr últal müködtetctt eh:ktronikus adatszo lgnltató 
rendszerben. Az cle111 i költségvetést az önkormányzati hivatal készít i cl. 

A'/ éves költségvetési beszámolót az önkor111<i ny1.ati hivata l a költségvetési évet 
követő év fchruár 28-át követő 20 naptúri napon belül tölt i li.:I a Kim:stúr últa l 
müködt..:tctt ..: lcktronikus adatsmlgúltató rendszerb..: az éws kö ltségvetési 
h..:szúmolót ahítámas7tó - könyvelés i rend szerből c löúllított - telj es főkönyvi 
kivonattal ..:gyl'ltt. 

A1 Áht. i:lö írásai szerint az önkonmin) 1ati hi\'atal által clökészített zúrszá111adási 
határon1t-1ervezctct a nemzeti ségi önkorm<inyzat elnöke t..:rjcszti a Ncn111.:tiségi 
Önkormányzat Képv iselő-testül e te elé. úgy. hogy az az c lötc1:jesztést követő 
har111 inc napon be lül. dc legkésöbh a költségvetés i év<.:t követő ötödik hónap 
utolsú napj<íig hatá lyba lépj t:n . 

A költségv..:tési .i1.: k ntést az önkonmí n::m ll i hi vatal a költségvetés i év első három 
hónapj úról úprilis 20-úig. a1.t kövctöcn havonta. a túrgyhót kövctií hónap 20-úig. 
a költségvetés i év ti 1.c11 két hónapj<í ról a kö ltségvetési évei kövctö év li.:bruár 5-
éig tölt i li.:I a Kincstúr <iltal müküdtetctt elektronikus adatszolgúltató rendsi'crh..: 
a:: ir//jkii::i költségvetési j<'le11té:;1 a/á1á111as::1á - kiim Telési re11ds::erhlil e/6állitol/ 
- 1eljes f ökö11vvi kil'<Jllit/!al egy iill. 

A 111 .:rlcgjc lentést a7 önkormányzati hivata l a túrgym;gyedévet kövctö hónap 20. 
napjáig. a negy<.:cli k ncgycdévr..: vonatkozóan gyorsjc lcntésként a 
tárgynegyedévet követő év li.:hruár 5-é ig. az éves j elentést az éves kö ltségvetési 
b..:szá 111o ló benyúj tásának hatnr iclej évc l mcg..:gyczöcn tii lt i fi.:I a Kincstár <í lta l 
111 C1 ködtct<.: ll e lektron ikus a<.lats1.olgá ltató rendszerbe a:: idökö::i 111érlegiele111és1 
alá1á11ws:1ó - könyvelési re11rls::erb6/ el<lríllítoll - te(jes .f6kii11.1'1·i kivo11a11al 
l!J[)'iill. 



10. sz. melléklet 
Szerződés száma: 131 /2025. Ügyiratszám: 1/108 -2 12025. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest XV. kerületi Ukrán Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) 

adószáma: 15851228 - 1 - 42 
törzsszám: 851220 

számlaszáma: 11784009-15851228 
képviseli: Ferkó Iván, elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a Budapest XV. kerületi Ukrán Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások 

maradéktalan betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: 
szerződés) kötik. A szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 

tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
2024. évi XC. törvény Magyarország 2025. évi központi költségvetéséről 



a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 . (Xll.31 .) Korm. 

rendelet (Ávr.) 
2000. évi e. törvény a számvitelről 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 

370/2011. (Xll.31 .) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (1.11 .) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (Xll .13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a Nemzetiségi 
Önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bejelentéséröl, a törzskönyvi adat keletkezésétöl , illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen Nemzetiségi Önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi, állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi , technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan B. épület 115/A. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épület 115/A.) tartja, előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési elő írásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testü leti üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők, a meghívottak részére történő 
megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban e l őírt köte lező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 

és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 
g) a jó együttműködés érdekében, a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4.3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 
segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 
nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségv iselője telefon 
használata költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az. Önkormányzat a lehetősége i , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 
mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 
adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 
Az. Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 
1/305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : Ferkó Iván elnök 
(telefon: + 36 30 648 0432) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a fe lelős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek. 

(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az. immateriális javak, tárgyi 
eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős . 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 
Az. Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő , önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől , 
e) kezdeményezni , hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 

tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 
ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011 .évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense és a Közgazdasági 
Főosztály munkatársa látja el a Hivatal Iratkezelési Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 

összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 

meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 

Hivatal j egyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 

előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnökével. 

4 . A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 

tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 

költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 

akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 

tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 

munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 

költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztály a felelős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 

jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási elő irányzata inak megállapításáért és teljesítéséért, il letve egymás 

kötelezettségvá llalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 

előirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el , illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 

költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti , törli , az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat elő irányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya, az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő, és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91 . § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi kö ltségvetéséről szóló törvényben meghatározott , a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 
és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási , ellenőrzési , finanszírozási , 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő­

testületének az elnöke a felelős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít , amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével , havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
elöirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő , szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint Gazdasági 
vezető, valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell: 

a kiadások te ljesítésének jogosságát, 

a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 

érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 

vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 

hogy a megelőző ügymenetben az Áht „ az államháztartási számviteli 

kormányrendelet és az Ávr. előírásait , továbbá a belső szabályzatokban fog laltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja , köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 

érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 

utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 

szabályokat kell megfelelően alkalmazn i. 

9. Utalványozás 

9. 1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 

vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 

vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 

felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 

történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 

utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 

- az „utalvány" szót, 

- a költségvetési évet, 

- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 
számát, 

- a fizetés idő pontját , módját, összegét, devizanemét, 

- a megterh e lendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést , valamint az utalványozó aláírását, 

- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények Ávr. 60. § 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző, ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

pénzügyi 
jogosult 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §­
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Avr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11.2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról, 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően . 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (Xll.13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15851228 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiség i Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti . 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a szám lavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 
időpontja előtt 30 nappal mege lőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő­
testü letének a kiadások készpénzben történő te ljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatal 
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában foglaltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára törté nő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős . A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával, 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az elő írtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 
leírtakat. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzése a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011. (XII. 31 .) Korm. rendelet és a Belső Ellenőrzési Kézikönyv előírásai , a Belső 
Ellenőrzés Szakmai Gyakorlatának Nemzetközi Normái (llA Normák) a magyarországi 
államháztartási belső ellenőrzési standardok, valamint a Pénzügyminisztérium 
módszertani útmutatóinak szempontjai szerint végzi. 

4. A Hivatal Belső Ellenőrzésének vezetője az Önkormányzat Képviselő-testülete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 
részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló belső 

utasításait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vállalja , hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja, hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

3. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a ... 1.. . ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./. ... határozatával fogadta el. 

4. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
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hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 

5. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv. , valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

6. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2025. . .. .... .. ..... . ..... .. .. ..... . 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Önkormányzata 

képviseli :Cserdiné Németh Angéla 
polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2025 ..... ......... .. ...... .. . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

Budapest XV. kerületi Ukrán 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseli : Ferkó Iván 
elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2025 . ... ............... . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

Bp. XV. ker Ukrán Nemz. Önk., Közgazdasági Főosztály, Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése , 

különösen a meghívók, 

előterjesztések , a testületi ülések 

jegyzőkönyveinek és valamennyi 

hivatalos levelezésének 

előkészítése és postázása , 

a testületi döntések és a 
tisztségviselők döntéseinek 

előkészítése, a testületi és 
tisztségviselő i döntéshozatalhoz 

kapcsolódó nyilvántartási , 

sokszorosítási , 

feladatok ellátása , 

postázási 

Felelős 

szervezeti 

- a helyi nemzetiségi önkormányzat 
Polgármesteri 

gazdálkodásával 
Kabinet 

működésével , 

kapcsolatos 

adatszolgáltatási , 
feladatok ellátása, 

nyilvántartási , 

iratkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 

döntés e l őkészítési , végrehajtási 

feladatok, döntések 

ny ilvántartása, 
- koordinációs feladatok, 

- szükség esetén a jelnyelv és a 
speciá lis 

rendszer 

biztosítása, 

kommunikációs 

használatának 

- szerződések nyilvántartása, 

- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- a nemzetiségi önkormányzat 

testü leti ülésein 

Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel , 

Jegyzői Iroda 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 
(tel. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 

(tel. : +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1/305 3245) 

jegyzoiiroda@bpxv.hu 



- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
önkormányza1 nemzetiségi 

gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

érintő Közgazdasági 
előzetes Főosztály 

- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.) , 

költségvetési , 
módosítási, 
pénzügyi 

költségvetés 
zárszámadási , 
előterjesztések 

a testületi 

Közgazdasági 
- helyi nemzetiségi önkormányzat 

Főosztály 
működésével , gazdálkodásával, 

előkészítése 

döntésekhez 

kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási , iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányzat 
érintő 

előzetes 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi csoportvezető 
(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131 ) 

belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Költségvetés 

E lemi költségvetés 

Éves költ ségvetés i beszá moló 

Zársz:'imad{1s 

Időköz i költségvetés i jelentés 

Időközi rnéd egjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogszabály 

;\ crnzcliseg1 Ünkonn<Ín) zat köliségv.:tési ha!Úroi'at-!Crvaelét a 
· „ k ' · · I" k 1 · Áh!. 23-26. §-ai. Á vr. 24„ 27-29. ,1..:gy1.0 ·csz1 t1 e o. !\ ·ö tségve1ési hatúrozatol az /\hl. 23. *-ában 

· §-ai 
foglalt tarta lommal. az /\v r. 29. §-a s1crint kell elkészítcni . 

!\ Ncmzciiségi Önkorrrnínyzai köl1ségvt:tési határoi'atban megállap ított 
b..:vételi és kiadás i cliiirúnyzntai cgység..:s rovatrend sz.::rint i · · 
rúzletct'.ésérü l. az Ávr-b..:11 foglaltak szerint e lemi költ ség1·e1ést ke ll /\hl. 281/\. §. ;\vr. 33· § 
készi1cn i. 11mclyct a Nemzetiségi Önkormúnyzal dnökt' hagy jóvá. 

;\ vagyonról és a költségveiés 
· 

1 
. ... 

1 
Áh!. 87. §: Ávr. 15 7„ 160. s.S-ai: 

v.::grc laJlasaro 4/2013. (1. 11. ) Korm. rendel cl 5. 
a számvite li jogszabúlyok szerin t készítell bes7úrnoló. 

Az éves köl tségvetési bcsátmolók alapjún évcn1c. a1. elfogadoll 
költségvetésse l összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 
szcrvcz<.:li . besorolási n.:ndnck mcgl\:lelö záró sz<i111ad<is. !\ 
költségvetés végn.:hajtásúra vonatkozó ziirs1.úmadási határozat 
1crveze1ét a jegyző kész íti ..: lő és a ne1m.etiségi önkorrnány1at elnöke 
tcrj cs7.ti a Képvise lö-tt:stiilct clé. 

;\ ncm7.cliségi önkormány1a1nak a köl1ségvetési számvitel 
nyi lvántanúsi szúmláin a tárgyi dőszakban könyvelt adata it mu tat.ia hc. 

§ és 32. §-a 

Áh!. 87. és 9 1. ~-ai. Ávr. 11 5/1\­
F.9-ai 

Áh!. 108. *: Ávr. 169. §. 4/2013. 
(1.1 1.) Korm. rcndek1 6. § 

Az ..:szközök és forrúsok túrgyidöszakhan könyve li v<\ lto1.<1sait murntja 
Áh l. 1 08.§:Ávr. 1 70.~ 

be. 
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Határidő 

/\1. önkorrmíny;r.ati hivatal últal eli.íkészi tctt kiil1ség' ctési hatúrozat-tervczctet a 
Nenvctiségi Ünkorrnányn1t e lnöke fehruúr 15-éig. ha a köi'pon1i költségvclésröl 
Si'ó ló törvényt a; Orsli1ggyülés a naptúri év kezdetéig n..:111 fogadta cl. a kii1.ponti 
kültségvctésröl S7.óló törvény hatálybalépését kiivc1ő negyvenötöd ik napig 
nyújtja be a Ncm1.etiségi Önkormányzat Képvisclö-1estlilctének. 

!\ kiillségvc1ési ha1úrozat- tt:rve1.et Képvisclii-lcstülel elé te1jes1.tésének 
határidejét köve1ö harminc napon belii l kel l a1. demi költségvetésrül acla!Ot 
s1.olgá ltatni a Kincstúr últal 111üködtetcll elck1ronikus adatszolgúltmó 
rendszerben. /\'i. elemi költségvetést a;r. iinkorrnúnyzati hivata l készíti cl. 

/\;r éves költségvctési hcsz1imolót ::i1. önkormúnyzati hi vatal a kü ltségvetési évet 
kövctö év február 28-út kiive1ö 20 nap1úri napon belü l 1ölti fe l a Ki nesiár últal 
müküd1e1e11 elck1ro nikus aclatszo lgúlta1ó rends1.crbc a1. éves költ ségvetési 
hesl.árnolól alú1ú1rn1s1.1ó - künyvclési n:ndszcrböl clöúllított - t..: ljcs riikünyvi 
kivonmtal cgyiill. 

/\1. Aht. clöír<isa i szerint a; iinkorrnúny1.ati hi va1a l 1\ l1al el őkészítetl 1.ársz{11nad1isi 
határozai-1crvcze1ct a n..:m1.e1iségi önkorrnúnyzat e lnöke 1crjes1.1i a Nemzetiségi 
Önkorm{myzal Képviselő-testület e e lé. [1gy. hogy az az dii1crjesztés1 követö 
harminc napon be liil. dc lcgkésöbb a köl1ségve1ési évet kövctii ötödik hónap 
utolsó nap_j{1ig hatúlyba lépjen. 

1\ költségvelési .i<:kntésl a1. önkonn<inyi'.ati hivatal a kiiltségvctési év clsö húrorn 
hónapjáról április 20-á ig. azt követö..:n havonta. a túrgyhút köv..:tő hónap 20-úig, 
a köl tségvetési év tizcnké1 hónapjúról a költségvetés i évei követö év feb ruár 5-
éig tölti fel a Kincstár <iltal rniíködtclctt ddmonikus adatszolgáltutó rcncls1.crbe 
a:: irlőkö:: i költseg,·etési jelentést alritá11ws::tó - kiJm·,·e lési re11cls::erhr'íl elt'itíllítoll 

- teljes ji'ikö11yvi kinmattal e&T\liitt. 

A mérlegjelentést az önkorrminyzat i hivata l a túrgyncgycdévet követi.\ hónap 20. 
napjúig. a negy..:dik negyedévre.: vonatkozóan gyorsjclcntésként a 
tárgynegycdévct követi\ év 1\:bruár 5-éig. az éves jelentés! ai' éves költségvetési 
heszámol<i bcnyújtúsúrrnk hatill'iclcjével rnegcgyezöc.:n tö lt i lel a Ki ncstúr által 
mi'rködletctt clcktrunikus adatszolgúltató rendszerbe a:: időkö:: i mérlegjelentést 
alátá11 111s::tá - könyvelési re11ds::erből előállított - teljes főkömTi kivonattal 

egviitt . 


