Ugyiratszam: 9/258-1/2025
BUDAPEST FOVAROS XV. KERULETI POLGARMESTERI HIVATAL

KOZGAZDASAGI FOOSZTALYAN
GAZDALKODASI OSZTALYAN

SZAMVITELI UGYINTEZO
MUNKAKOR BETOLTESERE

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény (Kitv.)
45. § (1) bekezdeése alapjan palyazatot hirdet

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan ideji k6zszolgalati jogviszony
A kinevezéskor a munkaltatd 6 hénap probaidét kot ki.

Foglalkozas jellege:
Teljes munkaidd, heti 40 6ra

A munkavégzés helye:
Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

1) A munkakor betdltéje altal ellatando feladatok:

integralt pénzlgyi rendszerben torténd kontirozasi, fokonyvi kényvelési feladatok
ellatasa,

részt vesz az oOnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal, nemzetiségi
onkormanyzatok id6kozi koltségvetési és mérlegjelentések elkészitéseben, az éves
zaras, éves koltségvetési beszamolo elkészitésében,

kimutatasok, jelentések készitése,

a feladatkoréhez tartozo analitikus nyilvantartasok tekintetében, adatot szolgaltat az
id6kozi koltségvetési és mérlegjelentés, az éves zaras, éves Kkoltségvetési
beszamolo elkészitéséhez.

2) A munkakoérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

fékdnyvi és analitikus kdnyvelési feladatok ellatasa, kontirozas

3) Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,

cselekvOképesseg,

buntetlen el6élet,

a 29/2012. (lll.7.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete 19. pontjaban szerepld
feladatkérh6z tartozd végzettség: fels6oktatasba szerzett gazdasagtudomanyi,
kbzszolgalati, miszaki menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi szakképzettség;
vagy felsboktatasban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai,
informatikai, mdszaki, logisztikai felséfoku, illetve mérlegképes konyvelbi
szakképesités,

mérlegképes konyveldi végzettség,

magas szintl MS WORD, EXCEL-ismeretek.

4)  Palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:

vallalkozasi szféraban konyvelésben, beszamold készitésében szerzett legalabb 3
éves szakmai tapasztalat,

koltségvetési szervnél, szamviteli munkakérben szerzett, legalabb 3 éves szakmai
tapasztalat,

Forras NET integralt gazdalkodasi rendszer felhasznaldi szintl ismerete,
onkormanyzati koltségvetési szervneél szerzett kdnyvelbi gyakorlat,

mérlegképes kdnyveldi végzettség allamhaztartasi szakos.
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A munkakoér betdltéséhez szikséges kompetenciak:
— kivalé szakmai ismeretek,
— 0nallé munkavégzés képessége,
— csoportmunkaban torténé kivalo egyltttmikddés képessége,
— jo kommunikacids képesség,
— rendszerszemiélet,
— tanulasi készség.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény és egyéb megallapitasara a Kttv., a vonatkozé dnkormanyzati
rendelet, az Egységes Kobzszolgalati Szabalyzat, valamint a Képviseldi-testilet
2025.februar 27-ei koltségvetési rendelet szerinti illetményalap alapjan.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett fényképes,

szakmai dnéletrajz,

— motivacios levél,

— iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata,

— 90 napnal nem régebbi hatdésagi erkolcsi bizonyitvany, vagy igénylést igazold
kérelem masolata,

— nyelvvizsga  bizonyitvany(ok) fénymasolata — amennyiben rendelkezik
nyelvvizsgaval.

— hozzajarulas a személyes adatoknak a palyazati eljarassal 6sszefiggésben torténé
kezeléséhez az EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja
alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2025. marcius 18.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2025. marcius 28.

Palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak maédja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatot benyujtok kozul az
el6értékelésen kivalasztott palyazék személyes meghallgatason.

A benyujtott dokumentumok és a szakmai ismereteket is felmérd interju alapjan a
kivalasztasrol a munkaltatéi jogkér gyakorloja dont.

Az eredménytelenll palyazékat irasban értesitjik, els6dlegesen a palyazati anyagban
szerepld elektronikus elérhetdségen keresztul. Az elbiralast kdovet6é 15 munkanap
elteltével az eredménytelenll palyazé altal benyujtott palyazati anyag
megsemmisitésre kerdl.

A munkaltatéi jogkdr gyakorldja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelenné nyilvanitsa.

Munkakor betolthet6ségének idépontja:
Az elbiralast kovet6en azonnal betolthetd.

Palyazat benyujtasdnak madija:

Postai uton: ,palyazat szamviteli ligyintézé munkakadrre” feltiintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Humanpolitika Osztaly (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)
vagy

személyesen (zart boritékban): ,palyazat szamviteli ugyintéz6 munkakorre”
feltiintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)

vagy
Elektronikusan: Az allaspalyazat@bpxv.hu e-mail cimen keresztul.
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Informacio nyuijtasa:

A megpalyaztatott munkakoérrel kapcsolatosan tovabbi informaciot Bégany Petra
humanpolitikai Ggyintéz6 nyujt, a +36 1 305 3151 telefonszamon.

A palyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye, ideje:

— www.kozszolgallas.ksz.gov.hu

— www.bpxv.hu/aktualitasok/allas

A munkaltatéval kapcsolatos eqgyéb lényeges informacio:

Tajékoztatjuk, hogy részletes informaciét a munkaltatéval kapcsolatban a www.bpxv.hu

honlapon szerezhet.

A palyazati eljaras soran megvalosuld adatkezelések részletes korlilményeit a

palyazati eljarassal
tartalmazza.

Osszefiggd adatkezelésekrdl szélo adatkezelési tajékozatd

A palyazat kiirasat engedélyezem.

jegyz6
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