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ELOTERJESZTES 2075 FEBR 1 4.

az Egyesitett Bolcs6dék Szervezeti és Miikodeési SzabélyzaténTk jévéhagyésar{o] ( (:\
[

Tisztelt KépviselG-testiilet! ,

A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. toérvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 104. § (1) bekezdés e) pontja alapjan a ,gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltato tevékenységet ellato allami és nem allami intézmény fenntartdja
ellenérzi és évente eqgy alkalommal értékeli a szakmai munka eredményességét, a szakmai
program végrehajtasat, valamint a gazdalkodéas szabalyszeriiségét és hatékonysagat”.
Kertiletiinkben a bolcsbdei ellatast a Budapest Févaros XV. Kerileti Onkormanyzat Egyesitett
Bdlcsbdek (a tovabbiakban: Intézmény) tagintéezmenyei latjak el. A Gyvt. rendelkezéseinek
eleget téve a Budapest Févaros XV. kerlleti Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat
Népjoléti és Intézményfelugyeleti Fdosztalya az Intézmény mUlkodési tevékenységét
rendszeresen ellenérzi.

Az Intézmeny igazgatdja elkészitette beszamoldjat aktualizalta az 6t évre szo6ld (2024-2028)
szakmai programjat, valamint felllvizsgalta és elkészitette a Szakmai Program 7. szamu
mellékletét képezd Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot (a tovabbiakban: SzMSz) és
mellékleteit.

Az SzMSz XXI1.2.5. pontjaként feltuntetésre kerllt, hogy az ingatlanmikodtetési feladatokat
2025. januar 1. napjatol a Palota Holding Zrt. latja el az Egyesitett Bélcsédekkel kotott
megallapodas szerint.

Tekintettel arra, hogy az étkezési dijak az év folyaman valtozhatnak, az 5. szamu melléklet 4.
pontjaban korabban tételesen felsorolt étkezési dijakat tartalmazé tablazat helyere az alabbi
szoveg kerult:

Az idészakos gyermekfeliigyelet szolgaltatasaért és az étkezésért fizetendd személyi
téritési dij a Képviselo-testiilet személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatasokrol
sz0lo 41/2003 (XI1.8.) 6nkormanyzati rendelete alapjan kerdl meghatarozasra.”

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése értelmében ,a
koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat
szervezeti és mikodési szabalyzat allapitia meg. A szervezeti egységekre vonatkozo
szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és mikédési szabalyzataban vagy a szervezeti
egységek (gyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsé szabélyzatban kell
meghatarozni’.

A Gyvt. 104. § (1) bekezdés d) pontja alapjan az intézmény szervezeti és mikodeési
szabadlyzatat, szakmai programjat az intézmeény fenntartéja jogosult jévahagyni.

Az Intézmény altal elkészitett és benyujtott SzMSz mddositas megfelel a hivatkozott
jogszabalyi eléirasoknak.

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Budapest, 2025. februar ,|o .,
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Cserdiné Németh Angéla
polgarmester
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1. Mellékletek:

1. melleklet: Egyesitett Bolcsddek Szervezeti es Mlkodési Szabalyzata

2. El6készitésért felelés szervezeti egység:
Népjoléti és Intézményfellgyeleti Féosztaly 2025. februar ,, L) P E 112 I o (0 S,
3. Bizottsagok: Népjoléti és Kulturalis Bizottsag, Jogi Bizottsag
4. Egyeztetésre megkiildve:

Kézgazdasagi Féosztaly 2025, februar 10, Aléiras:...s.CXJMr\ ............
5. Jegyzdi lattamozas: 2025. februar 10+, Alalras”dcu(mt

6. Meghivand6: Naszekné Ladola Erika, az Egyesitett Bolcs6dék igazgatoja

7. Hattéranyag a Népjoléti és Intézmenyfellgyeleti Féosztalyon talalhato.

Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisel6-
testllete ugy dént, hogy a(z) ............... ikt. szamu elbterjesztés melléklete szerinti
tartalommal jovahagyja a Budapest Févaros XV. Kerlileti Onkormanyzat Egyesitett Bélcsédék
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatat. Felkéri a polgarmestert, hogy a koltségvetési szervet
értesitse a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat jévahagyasarol.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2025. februar 27. (dontésre)
2025. marcius 7. (értesitésre)

Jogszabalyi hivatkozasok:

- az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontja és 10. § (5) bekezdése,

- az allamhéaztartasrdl szold térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (Xil.31.) Korm. rendelet 13. § (1)
bekezdése,

- a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének alfalanos kévetelményeirdl szélé6 335/2005. (X11.29.) Korm.
rendelet 3. § (3) bekezdése;

- agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 104. § (1) bekezdés d) és
e) pontjai,

- a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és mikédéstik feltételeirdl szolé 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. §.

A hatarozati javaslat elfogadasahoz egyszerii szavazattébbség sziikséges!

Idésbarat dnkormanyzat « Befogado telepilés
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Budapest Févaros XV. keriileti

Onkorményzat Tagbélesddék:
Egyesitett Bolcsédék >3 l,i;g, Gyongyszem Bolcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1156 Budapest, i g & Szivarvany Bolcsdde 1152 Budapest, F5 Gt 33.
P 3 (&) @ Mazsolapalou Bolesode 1157 Budapes, Kavicsos koz 6
Nadast6 park 1. " I B Cemetekent Bolosdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08-58 & .'R\‘ Szizholdas Pagony Boles6de | 156 Budapest, Kontyfa u 6.
7 Idevar Bolcséde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

igazgato@xvbolcsode.hu

XV. Ker. Egyesitett Bolcsodék
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat

Kihirdetve:

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 1/25



Iranyado jogszabalyok:

Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Métv.),

az allamhaztartasrol szlé 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

az allamhaztartasrél széloé térvény végrehajtdsardl szélo 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat és hatdskarérdl szolo 1991. évi XX. térvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tdrvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),

a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIll. torvény (tovabbiakban: Kjt.),

a munka tdrvénykényvérdl szold 2012. évi |. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

a pedagogusok Uj életpalyajaral szolo 2023. évi LIl térvény (Puétv.),

a pedagogusok (] életpalydjardl szolé 2023. évi Lll. torvény végrehajtasardl szolo
401/2023. (VII1.30.) Korm. rendelet,

a Polgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.),

a személyes gondoskodast ny(jtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl szolé 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet),

a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992, évi XXXIII. térvénynek a szocidlis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban térténd végrehajtasarol szélé 257/2000. (XII.
26.) Korm. rendelet,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL. torvény (a
tovabbiakban: Vnyt.),

a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,

a személyes pondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
alapellatasok és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijardl és az igénylésikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrél sz616 328/2011. (XI1. 29.) Korm. rendelet,

a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl szold 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet,

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartdsrél és orszégos

jelentési rendszerrdl szélé 415/2015. (XIl. 23.) Korm. rendelet,
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Héarom éven aluli gyermekek ellatdsa, gondozasa, nevelése céljabol a Budapest Févaros XV.

a Képviselé-testilet személyes gondoskodast nylujtd gyermekjoléti alapellatasokrél szélo
41/2003. (XI1.8.) &k. rendelete,
az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a

személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérsl (Altalanos
Adatvédelmi Rendelet, ,GDPR”) GDPR EU-s rendelete

a Képvisel§-testiilet személyes gondoskodast nyujto alapellatasba tartozd gyermekek
napkdzbeni ellatasa keretében biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairdl

sz0lG 5/1998. (lIl. 24.) onk. rendelete.

Alapitas

keriileti Onkormanyzat Képvisel&-testiilete, mint alapitd szerv [étrehozta a

Budapest Févdros XV. Keriileti Onkorményzat Egyesitett Bolcsédék

(a tovabbiakban: Intézmény)

kdltségvetési szervét.

A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirat kelte: 2023.04.05.

A legutolsé mddosito hatarozat szama: 5/1380-3/2023.

1.1,

1.2

1. Akoltségvetési szerv

megnevezése, székhelye, telephelye

A kdltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bélcsédék
1.1.2. roviditett neve: Egyesitett Bolcsddék

A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 1156 Budapest, Nadasto park 1.

1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése

telephely cime

1158 Budapest, Bezsilla Nandor

6 Bélesdd
d Gyongyszem Bolcsode utca 17.
2 | Szivarvany Bolcsdde 1152 Budapest, FG Ut 33.
o 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
3 | Mazsolapalota Bdlcséde

Szervezeti és Mikadési Szabdlyzat
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4 Csemetekert Bolcséde 1155 Budapest, Wesselényi u. 33.
5 | Szézholdas Pagony Bélcséde 1156 Budapest, Kontyfa u. 6.
2. A koltségvetési szerv
alapitasdval és megszlinésével dsszefiiggo rendelkezések
2.1. Akoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1996. 01. O1.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A kdltségvetési szerv iranyito szervének

3.1.1. megnevezése: Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota

Onkormanyzatanak Képviseleti-testiilete.

3.1.2. székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.
3.2. Akoltsegvetési szerv fenntartéjanak

3.2.1. megnevezése: Budapest Févéaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota

Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: gyermekjoléti alapelldtds keretében biztositott

gyermekek napkozbeni ellatdsa bdlesddei ellatds formajaban.
4.2, A koltségvetési szerv fGtevékenységének allamhaztartasi szakagazati besoroldsa:
- [ szakagazat szama szakagazat megnevezése 1|

1 | 889110 Bolcsddei ellatas

4.3. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége: A csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek

napkdzbeni elldtdsa, szakszer( gondozasa és nevelése. Ha a gyermek a 3. életévét
betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre, a 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd
a bolcsédében. (Jogalap: a gyermekek védelmérdl és a gyamUigyi igazgatasrdl szold 1997.
évi XXXI. térvény 42. §- a, 94. § (3) bekezdés a) pontja).

A koltségvetési szerv székhelyén, intézményi egységként m(ikédik az Idevar Bolcsdde.
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4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

4.5.

5.1

5.2.

kormdnyzati funkciészam | kormdnyzati funkcié megnevezése

1 | 074040 Fert6z6 megbetegedések megeldzése,
jarvanydgyi ellatas

2 | 074051 Nem fert6z6 megbetegedések megel&zése

Gyermekek napkézbeni ellatasa csaladi

3 | 104030 bolcséde, munkahelyi bolcséde, napkézbeni
gyermekfeliigyelet, vagy alternativ napkdzbeni
ellatas dtjan

Gyermekek bdlcsédében és mini bdlcsédében

4 | 104031 térténd ellétasa
5 104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok

nappali intézményében

6 104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni

ellatasat biztosito intézményben

A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Budapest Févdros XV. keriilet
kézigazgatasi terilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és mikodése

A kéltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: Az intézmény vezetdjét a Budapest
FGvdros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzatanak Képvisels-
testlilete a kdzalkalmazottak jogdlldsardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény alapjan palyazat
atjan, hatarozott idére, legfeljebb 5 évre bizza meg. A munkaltatéi jogokat egyebekben
a polgarmester gyakorolja. Az intézmény vezetdje ,magasabb vezetdi besoroldst”
kdzalkalmazott.

A kéltségvetesi szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

a kozalkalmazottak jogalldsarol szold 1992. évi XXXIII.

kdzalkalmazotti jogviszony térvény

munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény

Koltségvetési szerv
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Bankszamla szama: 15515287

Szamlavezetd: OTP Kereskedelmi Bank Nyrt.

Addszama: 15515287-2-42

Torzskdnyvi azonositd szama: 515289

Altaldnos forgalmi ado befizetésére kdtelezett az adotorvény alapjan.

1.
Eléiranyzatok feletti jogosultsaga

Az el6iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag — az Avr. valamint a Gazdasagi Miikddtetési
Kozpont (tovéabbiakban: GMK) és az intézmény 3dltal megkotott Munkamegosztasi
Megallapodas fliggvényében-— kiterjed az elSiranyzat felhasznalasra, a kiemelt elGirdnyzat-
modositasanak kezdeményezésére, az elemi koltségvetésben szerepld, kiemelt
elgiranyzatokon beliili elGirdnyzat - modositasra.

V.
Feliigyelet

1. Az Intézmény fenntartdja, felligyeleti, irdnyito szerve:

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Képvisel6-testiilete (1153 Budapest, Bocskai u.
1-3.) — a tovabbiakban: Fenntarto.

A feligyeleti jogkort a Fenntarto — egyes esetekben az altala atruhazott feladat - és
hataskorben —a Népjoléti és Kulturalis Bizottsag utjan gyakorolja.

A Fenntarto iranyitasi feladatai kiléndsen:

- az alapito altal meghatarozott céloknak megfelelé mikddés biztositasa,

- az Intézmény mikodési koltségének, fejlesztésének megallapitésa,

- dont a bolcsddék létesitésérdl, fér6helyek bovitésérdl/ csokkentésérdl vagy atmeneti
sziinetelésérdl, tevekenységi kérének modositasaral,

- ellendrzi az Intézmény gazddlkoddsanak és miikédésének torvényességét,

- az Intézmény pénziigyi-gazdasagi ellendrzésére, - jogszabdlyi felhatalmazas alapjan-
jogosult a képviseld testiilet pénziigyi bizottsaga, valamint az 6nkormanyzat jegyzéje,

- jovahagyja az Intézmény Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat,

- értékeli a szakmai munka eredményességet, gondoskodik a szakemberek
tovabbképzésérdl.

Az irdnyitds nem sértheti az Intézmény szakmai 6nallosdgat, szakmai hataskoreit.

2. Az Intézmény szakfelligyeleti szerve:

Szakmai és madszertani felGgyelet és iranyitas, valamint a szolgdltatdi nyilvantartasha vétel:

Budapest FGvéros Kormanyhivatala.
Kozegészségligyi szakfelligyelet: Budapest Fovaros Kormanyhivatal Népegészségligyi Intézete

teriletileg illetékes tisztiorvosa.
V.

Feladatok, tevékenységek
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Az intézményben folyo tevékenységet a 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és
a gyamlgyi igazgatasrol 41, 42-42/A., 43 §-ai, és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a
személyes gondoskodast nyljté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikédéstiik feltételeirdl szabalyozza.

Az intézmeny felvételi rendjére vonatkozo szabdlyokat az 1997. évi XXXI. torvény 31-32. §-ai
tartalmazzak.
VI.
Az Igazgatd jogallasa

Az Intézményt a Fenntartd altal — nyilvanos palyazat alapjan, hatdrozott idére — megbizott
Egyesitett Bolcsédék Igazgatdja (a tovabbiakban: Igazgato) vezeti, egyszemélyi feleldsséggel.
Az lgazgatd magasabb vezetd beosztdsu kozalkalmazott, aki a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

1. Az Igazgato altal gyakorolt jogkorok:
a) munkaltatoi,
b) képviseleti,
c) kotelezettségvallalasi, illetve utalvanyozasi.

2. Az Igazgato (egy személyben) felel&s:
a) az intézmény kezelésében lévs vagyon rendeltetésszerl hasznélataért, és az alapito
okiratban eldirt tevékenységek megfeleld ellatasaért,
b) a koltségvetési szerv gazddlkoddsaért, tervezési, informacid szolgaltatasi
kotelezettség teljesitéséért,
¢) az intézményi szakmai munka belsé ellenérzés megszervezéséért és miikddéséért,
d) a bolcsédei részlegek szakmai munkajanak koordinalasdért, ellendrzéséért, a
tovabbtanulas biztositasdért, a bdlcsédékre vonatkozd szakmai jogszabdlyok
érvényesitéséeért,
e) a bélcs6dék szakmai munkajabdl eredd gondozasi-nevelési feladatok iranyitasaért
és ellendrzéséért, a korszer(i nevelési modszerek, modszertani levelek gyakorlati
alkalmazasaért és ezek ellenGrzéséért,
f} a munkaerd gazdalkodas szabalyozasaért, a részlegvezetdk rendszeres
beszdmoltataséaért.

VIL.
Munkaltatoi jogkor gyakorlasa

Az lgazgatd koézalkalmazotti jogviszonydban a Kjt. alapjan a kinevezést és felmentést a
Képviseld-testiilet, mig az egyéb munkaltatoi jogkbrt a Polgarmester gyakorolja.

A munkaltatoi jogkort az intézmeény kozalkalmazottjai felett az Igazgatd, abban az esetben

pedig, ha az lgazgatd akaddlyoztatva van, vagy az igazgatdi tisztség ideiglenesen nincs
betdltve, az igazgato-helyettes gyakorolja.

VIII.
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Szervezeti felépités, szervezeti egységek

1. Az Intézmény szervezeti felépitését az 1. sz. melléklet, a szervezeti egységek felsorolasat,
engedélyezett féréhely és létszam adatait a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Az 1/4. pont szerinti feladatokat valamennyi bdlcsddei részleg ellatja.

2. Alaptevékenységen tuli egyéb szolgaltatasok:

A bolcsodei elldtdsban nem részesulé gyermekek eés csaladjaik szamara nyujtott
téritéskoteles szolgaltatasok.

Jogalap:

- a1997. évi XXXI. térvény 42.§

- a személyes gondoskodast nyljté gyermekjoléti alapellatasokrdl szold 41/2003. (XII.
8.) 6k. rendelet.

a) Idészakos gyermekfeliigyelet

Az idGszakos gyermekfelligyelet keretében a sziilé (gondozd) altal igényelt alkalommal és
idétartamban bdlcsédei ellatds nydjthato az e célra létrehozott csoportban vagy a normal
bélcsédei csoport tires férGhelyein.

A sztil6k alkalmi elfoglaltsaguk idejére, akdr néhany orara is, elGzetes igény bejelentés
alapjan kérhetik gyermekik feligyeletét az aldbbi telephelyeken. A tagbdlcséde vezetdje a
gyermek személyi adatain kiviil rogziti a szolgaltatds igénybevételének napjat, idétartamat,
és azt, hogy kinek adhato ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni stirgds esetben. Iddszakos
gyermekfeligyelet két telephelyen miikddik: a Szivarvany Bélcséde (1152 Bp., FS ut 33.)
baba-mama szobdjdban, és iires férGhelyein, illetve a Szazholdas Pagony Bélcséde (1156
Bp., Kontyfa utca 6.) tres feréhelyein.

b) Jatszocsoport

A jatszocsoportban a sziil6kkel vagy hozzdtartozokkal egylitt fogadjak gyermekeket a hét
bizonyos napjain. A kisgyermeknevel6 szerepe itt megvaltozik: 6 a ,haziasszony” a
csoportban, a gyermekeket a kiséréik gondozzak. A jatszécsoport a Szivarvany Balesédében
(1152 Bp., F6 at 33.) kilén erre a célra kialakitott helyiségben mikodik, heti harom
alkalommal: kedden, szerdan, cstitértokon 9.30 oratol 11.30 6raig. A helyiség méreteire
tekintettel max. 8 gyermek és sziil6je szamara biztosithato a szolgaltatds alkalmanként.

c) Sészobahaszndlat

Specialisan erre a célra kialakitott in. sdszobdban vehetd igénybe a szolgdltatds, igény szerinti
idétartamban és alkalommal, a Mazsolapalota Bolesédében (1157 Bp., Kavicsos kdz 6.) és a
Szazholdas Pagony (1156 Bp., Kontyfa u. 6.), 12.00 ératol 17.00 érdig.
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IX. Napkoézbeni gyermekfeliigyelet

Az Egyesitett Bolcsédék az 1997. évi XXXI. térvény 44/B. § (1) bekezdés a) és (3) bekezdés d)
pontjanak megfeleléen, a 44/C. § (3) bekezdés a) pontja szerint napkozbeni
gyermekfeliigyelet keretében - nem nevelési-oktatasi céllal - az életkornak, egészségligyi
allapotnak megfelel6 napkdzbeni ellatast biztosit a bolcsédei ellatasban nem részesild, a XV.
keriiletben él6 gyermekek szdmara, a szlil§, térvényes képvisel5 otthonaban a gyermek
0-12 hénapos koraig, kizarolag a 44/C. § (1) bekezdés b) pontjanak megfeleléen, ha tébbes
ikrek szuletnek, valamint az ikergyermekek gondozasaban és nevelésében a szlil6 segitségre
szorul. A napkdzbeni gyermekfellgyelet kérelmet az intézmény honlapjan talalhato ,Kérelem
napkozbeni gyermekfeliigyeletre” nyomtatvany kitéltésével az Egyesitett BolcsGdék
igazgatojahoz kell benytjtani. A szolgaltatas létrejottével az intézmény és a szild
megallapodast kot.

A napkozbeni gyermekfeligyelet téritési dijait a 41/2003. (XI1.8.) 6nkormanyzati rendelet 1.
szamu melléklete szabalyozza.

Az otthongondozas szakmai iranyelveit az Egyesitett Bolcs6dek szakmai programja részletezi.

X.
A miikodés rendje

1. A kdltségvetési szerv vezetése:

Az Intézményt az |gazgatod vezeti, akit — tavolléte, akadalyoztatdsa esetén — teljes jogkorben
helyettesit az altala hatarozott idére, irdsban megbizott intézményi igazgatd-helyettes.

2. A koltségvetési szerv képviselete:

Az Intézmeényt, mint jogi személyt a Ptk. 3:30. §-a illetve az Aht. 10. § (6) bekezdése alapjan az
lgazgato képviseli, teljes jogkorben.

Az igazgatd a koltségvetési szerv képviseletének jogkorét esetenként, vagy az Ulgyek
meghatarozott csoportjara nézve irasban atruhazhatja az igazgato-helyettesre.

Az igazgato-helyettes latja el a koltségvetési szerv képviseletét tovabba az igazgato
akadalyoztatasa esetén, vagy ha az igazgatdi tisztség ideiglenesen nincs betditve.

3. Dontési rendszer:

Az lgazgatd az Intézmény Ugyeiben a jogszabalyok keretei kozott ondlloan dont. A dontési
jogkdr egy részét az Igazgato atruhdzhatja az Intézmény mas kozalkalmazottjara.

Xl.
A belsd ellendrzes rendje

1. Az Intézmény belsd ellendrzését a XV. Keriileti Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellen6rzési
szervezeti egysége vegzi.
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2. A Munkamegosztasi Megéllapodas V.2 fejezete szerint a GMK bels6 ellendrzési csoportja
elldtja az Intézmény, gazdalkodasi tevékenységének a belsd ellendrzéset.

Xl
Az Egyesitett Bolcsddék igazgatdjanak feladatai

1. Szervezési feladatok:

A GMK-val kotott megallapodas alapjan megszervezi a gazdalkodas szabalyszer(
rendjét és annak folyamatos vitelét,

Gondoskodik a szakmai feladatokat meghatarozd szabalyzatok elkészitésérdl,
folyamatos karbantartasarol, illetve a munkatarsakkal torténé megismertetésérél.
Folyamatosan figyelemmel kiséri az SzMSz aktualitdsdt és a moddositas
szovegtervezetének megklildésével jelzi a Fenntartdnak a modositds sziikségességet.
A szervezeti egységek vezetdin keresztil gondoskodik a munkakéri leirasok
elkészitésérdl.

Irdnyitd tevékenységével biztositja az intézmény rendeltetésszerl és gazdasagos
mukodését, szakmai Onalldsagat, valamint a torvényesség és az Onkormanyzati
tulajdon védelmét.

2. Informacios feladatok:

Megszervezi az Intézmény felligyeletét, valamint a pénziigyi, gazdasagi ellenérzését
ellatd szervek kozotti egylittmikodest és kapcsolattartast.

3. Kinevezés, megbizas rendje:

Az |gazgatd megbizdsa alapjan az igazgato-helyettes magasabb vezetd beosztasy
kozalkalmazott.

4. Kozvetlen irdnyitds rendje:

Az lgazgato kdzvetlen iranyitasa ala tartozo kozalkalmazottak:

a) az igazgatd-helyettes,

b) a bolcsédei részlegek vezetdi,
¢) Szaktanacsado,

d) gazdasdgi csoport.

5. Intézményi belsé kapcsolattartas, beszamoltatas rendje:

a) Kdzvetett formaban:

- irdsos jelentések, sziikség szerinti adatszolgaltatas
- éves beszamolok, havi statisztikak
- szakmai munka elemzése, értékelése,

b) Kézvetlen formaban:
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- vezetdi értekezlet /negyedévenként/
- tapasztalatcsere, konzultacid /sziikség szerint/
- intézményi latogatds, ellendrzés /évente 2x/.

| 6. Kiilsg kapcsolattarto és koordinalo tevékenység rendje:

a) Onkormanyzat:

- Az intézmény felett a fellgyeleti jogkdrt Budapest Fdvaros XV. Kerdileti
Onkormanyzat Képviseld-testiilete — egyes esetekben az dltala &atruhdzott
feladat- és hataskorben a Népjoléti és Kulturalis Bizottsaga Utjan — gyakorolja.

- Kozvetlen kapcsolatot tart a Polgdarmesteri Hivatal Népjoléti és
Intézményfelligyeleti Féosztalyaval.

b) Gyamhatosag, Gyermekjoléti Kozpont:
- Arészlegek vezetdje folyamatos kapcsolatot tart, arrdl az igazgatonak beszamol.
c) Févarosi keriiletek Egyesitett Bolcsddék Intézményei:
- Szakmai konzultacio, tapasztalatcsere.
d) Tarsadalmi szervezetek, Bolcsédei Erdekképviseleti Forum:
- Véleményegyeztetés, rendezvényeken valo részvétel biztositasa.

7. A belsd kontroll rendszer kialakitasa:
Az Intézmény vezetdje felel6s a belsd kontrollrendszer keretében a megfeleld:
- kontrollkérnyezet,
- kockazatkezelési rendszer,
- kontrolltevékenységek,
- informaécios és kommunikacios rendszer, és
- monitoring
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

XIIl.
Igazgato-helyettes jogallasa

Az igazgato-helyettes magasabb vezet6 beosztasa kozalkalmazott, akit a vezetdi beosztdssal
az lgazgatd biz meg a Kjt. 20/B. §-ban foglaltaknak megfelelGen, és a Vnyt. alapjan evente
vagyonnyilatkozat-tételre kiteles.

1. Az igazgatohelyettes altaldnos helyettesitési jogkore:

Az igazgato akadalyoztatdsa esetén, vagy ha az igazgatoi tisztség ideiglenesen nincs betdltve,
iltaldnos helyettesitési jogkdr keretében az igazgatd — jelen szervezeti és mikodeési
szabdlyzatban felsorolt — valamennyi feladat- és hataskorét gyakoroljs, ideértve a
kotelezettségvallaldst, utalvanyozast, ellenjegyzést és a munkaltatéi jogok gyakorlasat is.

Az igazgato-helyettest az altalanos helyettesitési jogkor keretében megilleti mindazon jog,
amely az igazgatot megilleti.

2. Az igazgato-helyettes feladat- és hataskore:

2.1. Szakmai teljesités igazoldsanak jogkore.
‘ 2.2. Szervezeti egységek szakmai munkdjinak ellendrzése.
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7 3. Javaslatot tehet felettesének a munkdjat érinté kérdésekben.

2.4. Gazdalkodasi feladatai:
a) Folyamatosan szervezi, iranyitja és ellendrzi a karbantartasi és feldjitasi munkakat.
b) A keret felhasznalasat folyamatosan figyelemmel kiseri.
¢) Figyelemmel kiséri az irodaszer és tisztitoszer igényeket, feliigyeli azok rendelését

2.5. Szakmai feladatai:

a) Mindenkori jogi kdrnyezet viltozasait figyelemmel kiséri, tajékoztatja az igazgatot.

b) Szakmai tevékenységhez/feladatelldtashoz szlikséges szabalyzatokat el6késziti, a
végleges elkészitésében kdzremikodik.

¢) Szakmai beszamoldk és igény szerint felmeriils adatszolgéltatasok elékészitése.

d) Az igazgaté Utmutatdsai alapjan, beszamolasi kotelezettség mellett o6ndllo
munkavégzes.

e) Az igazgatd tavollétében teljes jogkdrrel és felelgsséggel iranyitja, ellen6rzi a
tagintézmények tevékenysegét. Folyamatosan figyelemmel kiséri a szervezeti
egységekben folyd munkat, végrehajtja és végrehajtatja a bolesédékre vonatkozo
torvényeket, rendeleteket és utasitasokat.

f) Részt vesz a bélcsédevezetdk negyedévente tartando értekezletén.

g) Segiti a napi munkafolyamatokat: részt vesz a felettes szervtdl kapott utasitasok
végrehajtasahoz kapcsolodo részletes feladatok kidolgozasaban.

2.6. Ellenérzési feladatai:

a) Bolcsédevezetdk adminisztracidjanak ellendrzése.

b) Folyamatosan ellendrzi 2 feldjitasi és karbantartasi munkakat, a keret
felhasznalasat.

c) A normativ tdmogatasi igényt/elszamolast aldtdmasztd dokumentacié havi
rendszeres ellendrzése.

d) Ellenérzi a gondozasi dij megallapitasanak helyességét, a havi gondozasi dij
elszamolasat.

e) Ellendrzi az egészséges s biztonsagos munkavégzés feltételeinek meglétét, a
munkavédelmi feladatokat.

f) Részt vesz a feligyeleti munkavédelmi ellenérzéseken.

g) Ellendrzi a selejtezés szabalyszer(iségét, a selejt targyak, eszkozdk tovabbi
hasznositasat.

h) Ellendrzi az intézményekre vonatkozé rendeletek, hatalyos jogszabalyok
betartasat, a szabalyzatok, belsd utasitasok végrehajtasat.

XIV.
Bolesédei részlegvezetd feladat- és hataskére

A bblcsédei részlegvezeték vezetd beosztdsu kozalkalmazottak, akik a munkamegosztds
szempontjabol egy-egy bolcsédei részleget vezetnek. A bolcsédei részlegvezetéket vezetdi
feladattal az igazgaté bizza meg hatarozott id&re. Feladataikat részletesen a munkakdori leiras
tartalmazza.
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A bdlcsédei részlegvezetd anyagilag, erkolcsileg és fegyelmileg egy személyben felelds a
vezetése alatt allo bolcséde munkdjaért, a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevéi nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerr6l szolé 415/2015.(X11.23)
Korm. rendelet szerinti pontos adatszolgaltatasaért, tovabbad szervezi és irdnyitja a
bolcsédében folyé gondozasi és nevelési munkat, melynek keretében:

- Végrehajtja és végrehajtatja a bolcs6de szervezésére és miikodésére vonatkozd
torvenyes rendelkezéseket, a fenntarto és ellenérzé szervek utasitasait.

- Felel@s az alarendeltségébe tartozo dolgozok munkarendjével, munkaviszonyaval
kapcsolatos feladatok megoldasaért, a munkafegyelem mindenkori betartdsaért.

- Felel6s a bolcséde egész dokumentacidéjanak megfeleld, naprakész, hiteles és
pontos vezetéséért. Az elGirt nyilvdntartasok szabalyszer(i vezetéséért, a
kiilonbdz6 jelentések, statisztikai adatszolgaltatasok hatdridére torténd
elkészitéséért és tovabbitdsaért.

- Felelds az egész bélcséde munkajaért és a bolcséde zavartalan és szakszer(
miikodéséeért.

- Felelés a bolcsédében gondozott gyermekek harmonikus fejlédéséért, a
szakszer(i gondozési-nevelési feladatok ellatasaért.

- Felelés a bolcsédei gondozds-nevelés szakmai alapprogramjanak betartasaért,
betartatasaért.

- Felel@s az alarendeltségébe tartozé dolgozdk munkarendjével, munkaviszonyaval
kapcsolatos feladatok megolddsdért, a munkafegyelem mindenkori betartasaért.

- A gyermekcsoportok napirendjének kialakitasanal figyelembe veszi a csoport
korosszetételét, életkori sajatossdgait, a dolgozoi ellatottsagot.

- Rendszeresen ellendrzi a kisgyermeknevel6k gyermekkel kapcsolatos
dokumentaciés munkdjat. Tajékozddik a gyermekek egészségi allapotardl,
megbetegedés esetén gondoskodik arrél, hogy a szilét értesitsék.

- Folyamatosan ellendrzi a csoport gondozdsi-nevelési munkajat, az egyéni
banasmaod biztositasdt, az egyéni szikségletek kielégitését a fejlettségi szintnek
megfeleléen.

- Fertézé megbetegedés esetén az eldirdsoknak megfelel6en intézkedik és
végrehajtja a Népegeészseéglgyi Kézpont ide vonatkozd utasitasait.

- Feladata a bolcsédeirend és tisztasag folyamatos biztositasa és a kdzegészségligyi
—jarvanyligyi és higiénés rendszabdlyok betartasa.

- Rendszeresen részt vesz az étlapegyeztetd értekezleteken és ellendrzi a gyermekek
szamara elkészitett ételek mindségét, mennyiségét. Probléma esetén jelzi azt a
f6z6konyha és az élelmezésvezetd felé.

- Gondoskodik a munkahelyi balesetek bejelentésérdl, nyilvantartasarol, a
balesetek, foglalkozasi megbetegedések kivizsgalasaral és a hasonld esetek
megel6zéséhez szlkséges miliszaki, egészséglgyi, szervezési és egyéb
intézkedések megtételérdl

- A HACCP rendszer m(ikodtetése érdekében gondoskodik a mkodés targyi és
szemelyi feltételeirdl, tovdbba feliigyeli, ellenérzi és segiti a HACCP rendszer
mukodését.

- Ellendrzi a Tz és munkavédelmi szabalyzat elGirasainak betartasat. Intézményen
belil meghatarozza, iranyitja és ellenérzi a munkavédelmi feladatokat. Az

Szervezeti és Miikodési Szabadlyzat 13/25




Egyesitett BolcsGdék igazgatojanak kozvetlen szakmai felligyelete mellett vezetia
rabizott intézményt.

A bolcsédei részlegvezeté atmeneti vagy tartos akaddlyoztatasa esetén az lgazgato
haladéktalanul  koteles gondoskodni helyettesitésérdl, a részlegvezetsi allashely
megliresedése esetén annak betdltésérdl.

XV.
Szaktanacsado feladat és hataskare

1. Azintézményhez tartozé munkavallalék szakmai munkajanak iranyitasa, ellendrzése.

2. A keriileti bdlesédében az Egyesitett Bolcsddék igazgatdjaval egyeztetett munkaterv
alapjan szakmai latogatast, értékelést, segitségnyujtast, utolatogatast tart,

3. Uj dolgozdk betanitdsa és szakmai felkészitése, a beilleszkedés segitése, a gyakcrnoki
rendszer miikodtetése.

4, Szikség szerint tereptanari teenddket lat el a gyakorlatra érkezé tanuldknadl, a szakmai
gyakorlatokat koordinalja.

5. Feleléssége kiterjed:
a) az intézmények szakmai arculatanak kialakitasara,
b) a szakmai munka mindségére,
c) afegyelmezett, etikus munkavégzésre, a példaértékd viselkedésre,
d) az intézmények jo hirnevének dpolasara.

XVL
Gazdasagi csoport feladata és hataskaore

1. Pénztar- és Vagyonnyilvantartas,

Munkatgyi feladatok, dokumentaciok elékészitése, megkiildése a GMK szamara,

3. el6zetes éves koltségvetéds osszeallitasa GMK munkaszervezése, iranymutatasa mellett,
az Intézmény szakmai igényeinek és az el§z6 évi teljesitési adatok figyelembevételével,

4. évkozben sziikségessé vald elGiranyzat mddositas elGkeszitése,

5. a GMK szabdlyozasa alapjan, az intézményi vagyonba keletkezé valtozas, Uj beszerzés,
beruhazas, felldjitas bejelentése a GMK igényeinek megfeleléen,

6. leltdrozds és selejtezés sordn ellendri teendék ellatdsa, a leltdr és selejt bizonylatainak
begylijtése, masoldsa, iktatasa, rendszerezése, leflizése eredeti példény bekildése GMK-
ba,

7. irodaszer és tisztitészer rendelés elékészitése, a felhasznalhaté keret figyelemmel
kisérése,

8. munkaruha rendelés elGkészitése, a felhasznalhato keret ellendrzésbérletek, utazasi
koltségek elszamolasa.
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XVIL.
Kisgyermekneveldk feladatkore

Munkajat a bélcsédevezetd irdnyitdsaval végzi

A bélcsGdében elldtott gyermekek Alapprogram szerinti nevelése-gondozasa
Csaladokkal valé kapcsolattartas

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

Egyéni banasmaod biztositasa

Csaladlatogatas

Adminisztracid pontos vezetése

Koteles a kertilet barmely bolcsédéjében és a napkdzbeni gyermekfeliigyelet
keretében a legjobb szakmai tudasa és az érvényben lévd szakmai iranyelvek
szerint helytallni.

PO ) s 0 D e

XVIIL.

Bolcsddei dajkak feladatkore

Munkajat a bolcsGdevezetd iranyitasaval végzi.

Az adott csoportszoba és a kijeldlt helységek takaritasa, tisztantartasa

Jarvany idején kiemelt figyelmet fordit a fertStlenitésre

Az edények taroldsa és mosogatasa a HACCP rendszer szerint.

Kisgyermeknevel§ kérésére biztositja a gyermekek feliigyeletét

A kisgyermekek étkeztetésénél segitséget nyujt, el6készit, nagy figyelmet fordit a
diétas ételek elktilonitésére.

Rl

XIX.
Konyhai dolgozdk feladatkore

1. Munkdjat a bélcsédevezetd iranyitasaval végzi

2. Feladata a talalokonyhan gyermekélelmezéssel kapcsolatos konyhalényi teend&k
ellatasa.

3. A HACCP rendszer miikédtetése soran felelGssége kiterjed az ételkészités
(kisétkezések) és az ételszallitas (hazon beliili) miiveleteihez tartozé technoldgiai
utasitasok betartasanak teljes egészére.

4, Felel a bolcsGdei és egyéb - az intézmény &ltal véllalt élelmezéshez sziikséges
nyersanyagok elkészitéséért, gazdasdgos felhaszndldsdért, a beszdllitott készétel
megfeleld adagoldsaért, megfelelé hdfokon tartédsdért vagy hékezeléséért.

5. A konyha és a hozza tartozo helyiségek takaritdsaért, a higiéniai szabalyok
betartasaval, a fertétlenité és tisztito szerek szabalyos hasznalataért.

6. Az ételmintakat a kézétkeztetésre vonatkozd rendelet szerint veszi le és tarolja
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11.
12.

XX.
Mosondk feladatkore

Munkajat a bolcsddevezetd jranyitasaval végzi

Elldtja a mosasi teenddket.

Gondoskodik a mindenkori tiszta ruha ellatasrol.

A pelenkékat kateles kilon kezelni, aztatni, fertGtleniteni.

A tiszta ruhat elkiilénitve tarolja a szennyes ruhatol.

Az intézményi munka és védbruhdkat a higiénés rendszabalyok betartasaval kezeli.
Tisztan és rendben tartja a mosodai helységeket a higiénés szempontok alapjan.

A tisztitdszereket az elGirdsnak megfelelGen kezeli, a veszélyes anyagokat elkiilénitve

tarolja.
A vasalast kiilon helyiséghen végzi.
A tiszta ruhdt csak arra a célra hasznalt szekrényben térolja.

Gondoskodik arrél, hogy a mosodai helységekben idegen személy ne tartézkodjon.
Gépek meghibasodésat jelentia bélcséde vezetbjének.

XXI.
Technikai dolgozo (Takaritond) feladatkore
Elvégzi a takaritasi feladatokat, irodak, dltoz6k, kozds helységek takaritasa
Jarvany idején kiemelt figyelmet fordit a fertGtlenitésre
Munkajat a bdlesddevezetd iranyitasaval végzi
A tisztitészerek, elgirasnak megfelelGen valo tarolasa
Hianyzas esetén helyettesitia boélcsddei dajkdkat

XXII.

Az Intézmény tevékenysége

1. Az Intézmény altalanos tevékenysége
A bolcsSde olyan szolgaltato intézmény, amely az alapelldtds keretében alaptevékenységként

napkdzbeni ellatast nydjt a gyermekek szaméra.
Alapellatasként biztositja a bélcsédei ellatast.

2. Az Intézmény részletes tevékenysége

2.1. Szakmai tevékenysége

a)

A bdlcséde feladata az egészségvédelmi, gyermekvédelmi szabalyok betartasa, melyet
a Budapest Févaros Kormdnyhivatala altal meghatérozott szabalyok szerint végez, a
keriileti kézponti bolcséde irdnyitasaval.
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b) A bdlcsédében gondozo, nevel6munka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési,
gondozasi feladatokat, amelyek biztositjak a gyermekek fejlGdését, a kdzbsségi életre
valo felkészitéseét és a szocidlisan hatranyos helyzetben lévék felzarkdztatasat.

c) A bolcs6de miikddésének rendjét, altalanos szabalyzatat a 2. sz. melléklet szerinti
hazirend tartalmazza. A kertleti kdzponti bélcséde tovabbképzési feladatok ellatasara
koteles, amelyet Egyesitett BélcsGdék részlegeiben végez.

d) A bolcsédék egészségigyi tevékenysége feletti szakfelligyeletet Budapest Févaros
Kormanyhivatal Népegészségligyi Intézete teriletileg illetékes tisztiorvosa gyakorolja.

e) A bdlcsédében dolgozd alkalmazottak létszamat a Rendelet 1. sz. melléklete
figyelembevételével kell meghatarozni.

f) Az alkalmazottak feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

g) Boélcséde részlegenként Bélcsédei Erdekképviseleti Forum miikadik.

Az Idevar bolcs6éde 18 férGhelyen, két specialis csoportban latja el a Sajatos Nevelési Igényii
gyermekek nevelését, gondozasat a részleges integracio lehetdségét alkalmazva, mely sordn
az egyik csoportszobaban ép fejlédésmenetl, a mellette lévé csoportszobaban a sajatos
nevelési igenyl gyermekek ellatasa folyik.

A sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek

bdlcsddei ellatds keretében vald nevelése, gondozdasa torténhet

e) a nem sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra nem jogosult
gyermekekkel kdzos csoportban, vagy

f) specidlis bolcsédei csoportban (Jogalap: 15/1998.(1V.30.) NM. Rendelet 35.§ (3.)
bekezdés)

2.2. Munkarendje
A bdlcs6éde a fenntartd rendelkezése alapjan 5 napos, (hétfétél-péntekig) kétmiszakos
munkarenddel, lépcsdzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel tizemel.
Az intézmeénynél a munkaidd heti 40 6ra.
2.2.1. Munkakdrokhoz tartozdé munkarend
lgazgato:
Valtozd munkarend, heti 40 ora
Igazgatd helyettes:
Egym(iszakos munkarend 8.00-16.00 oraig
BolcsGdevezetdk:

Egym(iszakos munkarend 8.00-16.00 oraig

Kisgyermeknevel6k
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A munkarend lépcs@zetesen igazodik a gyermeklétszamhoz és a bolcséde nyitva tartdsahoz,
déleldttas és délutanos munkarenddel. Amennyiben a tars kisgyermekneveld

(valtotars) hianyzik, ugy a munkaidd kezdése és befejezése 8.00-16.00 6raig torténik.

A teljes napi munkaidébdél hét orat kell a munkahelyen eltélteni a bdélcsédében, mini
bélcsédében foglalkoztatott kisgyermeknevel&nek (257/2000 (X11.26) Korm.rendelet 7.8. (1))
A fennmarado egy orat a kovetkezé napra vald felkészilésre hasznalhatja fel intézményen
belil/intézményen kivil, tovabba csaladlatogatast végez, adminisztraciot naprakészen vezeti,
belsé tovdbbképzésen, esetmegbeszélésen vesz részt, késziil a bolcsédei programok,
szlil6csoportos megheszélések megszervezésére, illetve szilkség esetén a gyermekelldtas
érdekében a 8. érat csoportban koteles tolteni.

Specidlis csoportban dolgozo kisgyermekneveld:

A teljes napi munkaidébdl hat érat kell a munkahelyen eltolteni bélecsédében, mini
bélcsédében a sajatos nevelési igényl gyermekek nevelését, gondozdsat végzé specidlis
csoportban kisgyermeknevel6 munkakérben (257/2000 (X11.26) Korm. rendelet 7.§ (3) e)

A fennmaradd két orat a kovetkezd napra valé felkésziilésre haszndlhatja fel intézményen
belil/intézményen kivil, tovabba csaladliatogatast végez, adminisztraciot naprakészen vezeti,
belsé tovabbképzésen, esetmegbeszélésen vesz részt, késziil a bdlcsGdei programok,

szlil6csoportos megbeszélések megszervezésére, illetve szitkség esetén a gyermekellatas
érdekében a 8. orat csoportban kételes télteni.

Gyogypedagogiai asszisztens:

Egymiszakos munkarend 8.00-16.00 oraig. 6 ordt tolt a specidlis csoportokban a sajdtos
nevelési igény( gyermekek fejlesztését segitve, a tovabbi 2 drdban adminisztracidt vezet,
felkészul a kbvetkezd napi tevékenységekre, esetmegbeszéléseken, belsG tovabbképzéseken
vesz részt, egyéb feladatokat 14t el a specidlis csoportokat érinté tevékenységekben.
B&lcsddei dajka:

Egymtszakos munkarend 8.00-16.00 oraig

Gazdasagi Ugyintézok:

Egymitiszakos munkarend 8.00-16.00 6raig

Takaritok, mosondék:

Egymiiszakos munkarend 6.00-14.00 oraig

Talalokonyhas:

Egymliszakos munkarend 6.00-14.00 oraig
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2.3.

Nyitvatartasi rendje

A fenntarto altal meghatarozott napi nyitvatartasi idé: 6.00-17.30 éra.
A gyermekek napirendjét a csoportban és az atadokban ki kell tenni.

2.4. Gazdasagi tevékenysége

2.5.

Pénzligyi, gazdasdgi feladatok a GMK-val kotott munkamegosztasi megallapodasban
rogzitett részfeladatok:

Munkavédelemmel kapcsolatos jogok, kotelezettségek.

A bolcsédei részlegek koltségvetési kereteinek tervezése, kezelése, a miikodtetés
biztositasdhoz sziikséges targyi eszkdzok kezelése,

Vagyonvédelmi feladatok, mely a selejtezést, leltarozast és a vagyonkezelést dleli at.
Az intézmeény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal
Népjoléti és Intezmenyfelligyeleti Fosztalyaval, rendszeres informaciot nyujt a
feligyeletet ellato szervezet részére, valamint biztositja a folyamatos és helyes
adatszolgaltatast valamennyi jogosult igényl6 szerv részére.

Az intézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a GMK-val.

Egyéb feladatok
2.5.1. Ugyintézés

Az Intézmény feladatait a 3. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekben,
részlegekben végzi.

2.5.2. Informaciddaramlas, informacidszolgaltatas

a) Az Egyesitett Bolcsédék igazgatoja megszervezi a részlegvezeték, valamint a
bélcsGdei részlegek kzotti egytittmikddést és kapcsolattartast.

b) Rendszeres kapcsolatot tart fenn a Polgdrmesteri Hivatal Népjoléti és
Intézményfeliigyeleti F6osztalyaval.

c) Tajékoztatast nyujt a szakmai eredményekrél a Magyar BélcsGdék Egyesilete
bolcsédei mddszertani szervezetének és a tobbi szakmai szervezeteknek.

d) Rendszeres informaciot nydjt a vezetése alatt allé szakteriilet beszamoltatasardl a
felligyeletet ellato szerv részére.

e) A Magyar Bolcsddék Egyesiilete bdlcsédei mdodszertani szervezete altal javasolt
szakmai, modszertani elvarasokat biztositja és ezek gyakarlati megvaldsuldasarol
beszamol.

f) Megszervezi a dontésre jogosult szervek és intézmények rendszeres és folyamatos
tajékoztatasat.

g) Kapcsolatot tart fenn a Magyar Bolcsodék Egyesiletével.

h) Adatszolgdltatdst nyujt a Fenntartd képvisel&jének.

i) A Munkamegosztasi Megallapodasban leirtak szerint adatszolgéltatas torténik a
GMK felé.
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XX
Az iratkezelés szervezeti rendje, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefiiggé
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskorok, az iratkezelés felligyeletét ellato
vezetd

Az Egyesitett Bolcsédék intézményében az iratkezelés irdnyitasat, felligyeletét és
ellendrzését az Egyesitett BolesGdék igazgatoja vegzi. Az igazgatot iratkezelés felligyeletében
tartos tavollét esetén az igazgatdhelyettes helyettesiti.

Az Egyesitett BélcsGdék 6 telephellyel rendelkezé intézmeény, igy a bolecséde részlegeiben a
mukodést biztosito iratok kezeléséért, az iratkezelési szabalyzatban megfogalmazott
feladatok ellatdsaért a bolcsdde részlegvezetdje a felelds.

Az Egyesitett Bélcsédék igazgatdja

felelds:

a) az iratkezelés személyi és szervezeti feltételeinek kialakitasaért,

b) e Szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak rendszeres ellenGrzéséért,
c) az esetleges szabdlytalansagok megszintetéséért,

d) sziikség szerint e Szabdlyzat modositasanak kezdeményezéséért,

e) az iratkezelést végzd(k), vagy azért felelds szemeély(ek) kijeloléséért

f) az illetékes levéltarral torténd egylittmiikodésért,

g) a bélyegzdk nyilvantartasaért,

h) iratkezelési segédeszkozbk biztositasaért (iktatokdnyv, kézbesitékonyv, iratmintdk és
formanyomtatvanyok, ezek elektronikus valtozatai, valamint szamitastechnikai programok,
adathordozok stb.),

j) az iratanyag szabalyos selejtezéséért,

k) a selejtezett iratanyag biztonsagi elGirasok szerinti megsemmisitésének végrehajttatasaért,
[) az Irattari Tervben meghatdrozott idé utan, az iratanyag levéltarba adasaert,

Feladata:
a.) a nyilvantartott dokumentumok biztonsagos Grzése, tarolasa
b.) a beérkezett és elklild6tt levelek iktatasanak ellenérzése
c.) a hivatali kapun keresztll érkezett dokumentumok figyelemmel kisérése, tarolasa,
igény szerint nyomtatasa, postazasa,
d.) kiadmanyozasi jogkér ellatasa
e.) a hatalyat vesztett dokumentumok kdzponti irattarba adasa

Az ligykezeld iratkezeléssel dsszefiiggd felelGssége és feladatai:

Szervezeti és Mikodesi Szabdlyzat 20 25




Az iratkezel6i feladatokat a kozponti bélcsédében (1156 Budapest, Nadastd park 1.) a

gazdasagi ligyintézd latja el. Tavolléte esetén a gazdasagi csoportvezetd helyettesiti.

Feladata

a)

a beérkezett kiildemények atvétele, nyilvantartasa (bontas, érkeztetés, eldzményezés,
iktatas, egyéb nyilvantartds), tovabbitasa, postazasa, irattdrozasa, Orzése és
selejtezése, az iratok levéltari atadasa

a kimend levelek iktatasa

az iratnak az alkalmazott részére térténd dokumentalt kiadasa és visszavétele,

a bélyegz6k biztonsagos tarolasa, az igazgaté utasitdsa szerinti hasznalata.
iratkdlcsénzéssel jaro feladatok ellatésa

a kdzponti irattar kezelése

az iratok levéltari atadasa

Az iratkezelés maodja, feladat és hataskorok:

e Az Egyesitett Bolcsédék az iratkezelést a szervezeti tagozdddsnak, valamint az
iratforgalomnak megfelelGen vegyes iratkezelési rendszer Gtjan latja el, melynek
keretében az érkeztetés kdzpontilag, az iktatds osztott iktatassal térténik.

» Az iratkezelés rendszerét megviéltoztatni, mddositani csak a naptéri év kezdetén
lehet.

s Aziratkezelésiszabdlyzatot évente felll kell vizsgélni és sziikség esetén mddositani

kell. Az iratkezelési szabalyzat modositdsara Budapest Févéros Levéltaraval tortént
egyeztetést kovetden, levéltdri egyetértéssel kerilhet sor.

A bolcsédei részlegvezetd iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

o kiilsé szervtdl erkezett iratok atvétele, az irat beérkezésének napjin iktatasa,
nyilvdntartdsa, taroldsa, atmeneti irattarba helyezése, sziikség esetén tovabbitdsa
az ligykezeld részére a Kozponti bdlcsédébe.

e kiild6tt iratok, dokumentumok iktatdsa

e aziratok iktatasa, nyilvantartdsa, kezelése, Grzése, taroldsa, irattarba helyezése

e selejtezés elGkészitése,

e az altala vezetett dokumentdciék pontos nyilvdntartasa, zart helyen térténé
taroldsa a bolcsGdevezetdi irodaban

* a birtokdban lévé bélyegzik biztonsagos taroldsa, az igazgatd utasitdsa szerinti
hasznalata.

» a kisgyermeknevelGk altal vezetett dokumentumok negyedévenkénti ellenérzése,
ha a gyermek kimarad az intézménybdl a dokumentumokat az atmeneti irattarban
5 évig tarolja a kozponti irattarba kildés évszamanak és az irattari tételszam
feltlintetésével.
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e A kisgyermeknevelgk altal elektronikusan vezetett dokumentumok feltéltése és
mentése a NAS rendszerbe (kbzponti adattarolo rendszer)

e A dolgozok munkaiigyi nyilvantartasait 5 évig tarolja az atmeneti irattarban a
kozponti irattarba kildés évszamanak és az irattdri tételszam feltlintetésével.

e E-mailen érkezett hivatalos levelek nyomtatasa, ,E” megjelélésével torténd
iktatasa, nyilvantartasa, sziikség esetén tovabbitasa az lgykezels részére.

Kisgyermekneveld iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

A kisgyermeknevelé felelés a rabizott dokumentumok folyamatos nyilvantartasaert,
Grzéséért, melyek kozll a fejlédési napldt és a gyermek egészseégligyi torzslapot a gyermek
ovodaba tavozdsakor a bélcsGdevezetd részére atad.

Az elektronikusan vezetett dokumentumokat az igazgato altal meghatarozott idGpontban
intézmény éltal biztositott pendrive-on atadja a bélcsGde vezetjének.

A szaktanacsadd iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

e Gyakornoki programhoz kapcsolédo 6sszes dokumentum vezetése, biztonsagos 6rzése
a szaktanacsdoi irodaban.

s A pyakornokok dokumentdcidit, tovabbd a jegyzékdnyveket a gyakornoki program
lejartaig (2 év) az iroddban elzart szekrényben tarolja, majd az irattari tervben
meghatdrozott irattari tételszam feltlintetésével a kdzponti irattarba atadja.

Kiildemények, iratok atvétele és felbontasa:
Egyesitett BolcsGdék cimére érkezett iratokat, kiildeményeket atveheti:

e kovetlen cimzett, vagy az altala megbizott személy
e aziratkezelést fellgyeld vezetd (igazgatd)
s postai meghatalmazassal rendelkezd személy

s (igykezeld

Az elektronikus iratkezelés specidlis szabalyai:

Kozponti intézményben email-en érkezett hivatalos leveleket nyomtatni sziikséges.
Nyomtatas utan a beérkezé dokumentumok iktatékonyvében ,E” megjeloléssel sziikséges
rogziteni, iktatoszammal ellatni.

Tagholcs6dékben email-en érkezett hivatalos leveleket nyomtatni szlikséges, melyet az
érkezés napjan iktatni kell ,E” jeldléssel, sziikség esetén tovdbbitani a kdzponti bélcséde

ligykezelG részére.

Az Egyesitett Bolcsddék részére elektronikus Uton érkezett levelek biztositasara Hivatali kapu
hozzaférési jogosultsaggal kell rendelkezni. Hivatali kapu hozzaféréssel az igazgatd

rendelkezik. Tovabbi hozzaféreés kijelolésénél nyilvantartast sziikséges vezetni.
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XXIV.
Miikodtetés, vagyongazdalkodds rendje

1. Miikodtetés

Biztositja a személyi és targyi feltételeket, elGsegiti a gyermekek ellatdsanak rendjét, a
bélcsédék zokkendmentes mikddését.

2. Vagyonkezelés
Kiilon szabdlyzat alapjan a GMK-val kétott Munkamegosztasi Megallapodas szerint.
3. Bér- és munkaerd szabalyozas

Onallé gazdélkodas az intézmény részére jévahagyott személyi juttatds és létszam
elGiranyzattal.

4, Munka- és tiizvédelem

A munka- és tlzvédelemmel kapcsolatos jogokat és kdévetelményeket kiilén szabalyzat
tartalmazza.

5. Jarvanyligyi veszélyhelyzet

Fenntartoi és Igazgatoi utasitasok hatdrozzdk meg a betartandé szabdlyokat.

Altaldnos szabélyozas:

» A Bolcsdde teriiletére belépés csak maszkban torténhet
e AkézfertGtlenitSk hasznalata kételezd
o Belépéskor lazmérés az arra kijeldlt alkalmazott altal

A Gyvt. 42/B. §-a értelmében rendkivili id&jaras, jarvdny, természeti csapas vagy mas
elharithatatlan ok miatt rendkivuli zarva tartas rendelhetd el.

XXV.
Az intézmények latogatésa

Az Intézmény nyitott a szildk és a szakemberek el6tt, egyéb latogatot bejelentkezés atjan
fogad. A latogatdknak a hazirendhez, a gyermekek napirendjéhez és életrendjéhez —a higiénés
szabalyok betartasa mellett — alkalmazkodni kell.
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XXVI.
Foglalkozas-egészségligyi vizsgdlatok

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérdl sz6ld 33/1998. (V1.24) NM rendelet értelmében az Egyesitett Bolcsédék
teriiletén alkalmazasban lévé dolgozdkkal elézetes, idGszakos és sziikség esetén, soron kiviili
alkalmassagi vizsgalatot kell végeztetni. A vizsgdlatokral és eredményeirdl nyilvantartast kell
vezetni.

XXVII.
Adatvédelem:

1. Az Egyesitett Bolcs6dék adatvédelmi tisztvisel6je tajékoztatast ad a GDPR szerint
keletkezett kotelezettségekrdl és vizsgalja azok betartasat.

2. Kézremikodik az Egyesitett Bolcsédék adatvédelmi szabalyzatainak megalkotasaban
és a GDPR rendszer kialakitasaban.

3. Sziikség szerint részt vesz az adatvédelmi incidensek megel6zésében és
kivizsgalasaban.

4. Srzervezi és bonyolitja a GDPR oktatast a munkavallalok részére.

5. Kozvetlenill az igazgatd részére jelent, tanacsot ad.

XXVIIL.
Zaro rendelkezések

1. A Szervezeti és M(kodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) érvényességéhez a XV.
Keriileti Onkormanyzat KépviselS-testiiletének jovahagyasa sziikséges.

2. Az S5zMSz hatdlya kiterjed az Intézmeény valamennyi egységére, belsé szervezeti
egységeire, az intézmény vezetdjére, valamennyi kozalkalmazottjara.

3. Az SzMSz hatdlyba lépése: a XV. Kerileti Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
jovahagydsat kovetéen. A kihirdetésrdl az Igazgatd gondoskodik.

4. Az SzMSz mellékletei annak részét képezik, alkalmazasuk egyiittesen torténik.

5. A hatalybalépéssel egyidejlileg érvényét veszti az Egyesitett Bolcsédék 2023. szeptember
28-an jovahagyott szervezeti es mukodési szabalyzata.

6. Az intézmény eredményes és hatékony mikodéséhez szitkséges rendelkezéseket az
0nall6 szabalyzatok tartalmazzak, igazgatoi utasitasok egészitik ki.

7. Az Intézmény vezetGje koteles gondoskodni arrol, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
Egyesitett Bolcsédék valamennyi dolgozdja megismerje és magdra nézve tudomasul

vegye.
Mellékletek:

1. sz. melléklet: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Egyesitett Bélcsédék
szervezeli felépitése

sz. melléklet: Hazirend

sz. melléklet: Az Egyesitett Bélcs6dék szervezeti egységei

sz. melléklet: Bolcsédei Frdekképviseleti Férum Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
sz. melléklet: Megéllapodas — |dGszakos gyermekfelligyelet

s
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6. sz. melléklet: Jatszocsoport szolgaltatas — Hazirend
7. sz. melléklet: Sészoba hasznalat — Hazirend
8. sz. melléklet: Napkdzbeni gyermekfeliigyelet - Megéllapodas

Budapest, 2025.01.17.

Naszekné Ladola Erika
Egyesitett Bolcsédék Igazgatdja

Zaradék:

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatot Budapest F&varos XV. Keriileti Onkormanyzat
Képviseld -testlilete .....c.....cccieivsisemrcnnesnsinnansanannennn, hatdrozataval hagyta jova.

Az 5ZMSz Kihirdetése ......uiviicimmrcnsnremssascusemsensemnsnisNAPjAN Megtortént.

Naszekné Ladola Erika
Egyesfitett Bolcsddék Igazgatadja
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Onkorményzat

Egyesitett Bolesdék

1156 Budapest,

Nadast6 park 1.

Telefon: +36-1/414-08- 58
igazgato@xvbolcsode.hu

Budapest Févaros XV. keriileti
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Tagbolcsidék:

Gyongyszem Bolestde
Szivarviny Bolcsbde
Mazsolapalota Bolcsdde
Csemetekert Bolesdde
Szazholdas Pagony Bolestde
[devar Btlesbde

1158 Budapest, Bezsilla Nindor u 17,
1152 Budapest, F& Gt 33,

1157 Budapest, Kavicsos koz 6.

1155 Budapest, Wesselényi u 33.
1156 Budapest, Kontyfau 6.

1156 Budapest, Nadasto park 1.
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Telefon: +36-1/414-08- 38 L &?‘}\ Szazholdas Pagony BolcsGde | 136 Budapest, Kontyfa u 6.
. A
igazgato@xvbolcsode.hu .

Onkormanyzat Tagbdlesddék: Szervezeti és MUikddési
Egyesitett Bolesodék y ~ Gyprigy:fzcm B()lc:sé}dc 1}58 Budapcsl,_Bgzsn[la Niéndor u 17. Szabalyzat
11%8 Budapest P Szivarvany Btlestde 1152 Budapest, F6 at 33, z

-0 Budapest, S () 3% Mazsolapalota Bolesdde1 157 Budapest, Kavicsos koz 6. 2. sz. melléklet
Nédasto park 1. - " Csemetekert Bolestde 1135 Budapest, Wesselényi u 33

[devir Boleséde 1156 Budapest, Nadasté park 1.
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1)

2)

3)

5)

8)

9)

Bdlcsddei ellatds, idészakos gyermekfelligyelet

A fenntartd altal meghatdrozott napi nyitvatartasi idé:

Hétfétol — péntekig, 6-17.30. éraig

Sajatos Nevelési lgényld gyermekeket ellatdo specidlis csoportban a gyermekek
nevelése-gondozasa 7.30- 16. 30-ig tart.

A bélcséde naponta reggel 6 oratdl 8 draig fogadja az érkezd gyermekeket, Kerjlk,
hogy 8.00 - 8.30 kozott lehetGség szerint ne zavarjak a reggelizést, mert a
kisgyermeknevelSk ebben az idészakban nem tudnak megfelel§en figyelni az érkezd
gyermekekre. A gyermek hazavitelére este 17.30-ig van lehet&ség, azonban kérjik a
Kedves Sziil6ket, hogy lehetdség szerint legkésébb 17.20-ig érkezzenek meg az
intézménybe.

A hélcsddei élet folyamatat a gyermekcsoportok napirendje tartalmazza. A napirend
kialakitdasaban fontos a szlil6k kdzremikodése is, ezért megkérjiik Onoket, hogy
lehetdség szerint déleldtt 10 oraig érkezzenek meg az intézménybe. Ha ennél késdbbi
idépontban érkeznek, azt jelezzék a bolcsédevezetd vagy a kisgyermeknevels felé.

A pgyermek hazavitelér6l a szilSk valamelyikének, vagy a szild altal irdsban
meghatalmazott személynek kell gondoskodni. A bdlcséde 14 év alatti gyermeknek,
ittas felnéttnek gyermeket nem ad kil

A bolcsédébe jaro gyermekek biztonsaganak védelme mindannyiunk k&zds
feleldssége, ezért megkérjik a Tisztelt SzlilGket, hogy a bolcsddébe érkezéskor és
tavozaskor a bejdrati ajtokat, kapukat sziveskedjenek becsukni és azok zarddasardl
meggyozddni.

A bolcsddei atadékban minden gyermeknek kilon szekrénye van a ruhak taroldsara.
Kérjuk, hogy csak a legszikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a
bolcsddeben hagyott, ill. a gyermeken |évé (ékszer) vagy hozott targyakért felelGsséget
vallalni nem tudunk.

A gyermekek bélcsédei ruhdzatardl a szilé gondoskodik. Szikség esetén valtéruhat
tud a bdlcséde biztositani. A még nem szobatiszta gyermekek részére textilpelenkat
biztositunk. Amennyiben a sziilé az otthon hasznalt pelenkdhoz ragaszkodik, tgy azt
neki kell biztositani a bélcsédei napirend alapjan. Azonban a gyermekek tisztasagi
csomagjait a bdlcséde biztositja. (papirzsebkends, WC papir, folyékony szappan,
szalvéta, popsi torlé kend&)

Az ékszerek viselése balesetet okozhat (lenyelés, beakadds) és konnyen elveszhet jaték
kézhen, ezért kérjik hasznalatuk mellézéset.

Kronikus betegség vagy taplalékallergia miatt diétdra szorulok étkeztetéset
biztositjuk, az étrendre vonatkozo elGirdsok betartasa mellett, szakorvosi javaslat
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Gybngyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17 i Szabélyzat

alapjan. Gyogyszerallergiarél minden esetben irashan tajékoztassak a
kisgyermekneveldket.

10) A bolcsGdébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség érdekében lathatoan
fajdalommal kiizdg, lazas (38 C falott) antibiotikumot szedd, vagy fert6zésre gyanus
gyermek (hasmenés, hanyas, bérkittés, valadékos szem, szajnyalkahartya gyulladas) a
balcsédét nem latogathatja. A csaladban el6forduld fertGzo betegségekrdl a bolcsédét
értesiteni kell (24 6ran beldl).

11) Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bolcsédében és ez 3zzal
jar, a kisgyermekneveld értesiti a sz(il6t vagy a szUl6 altal kijelélt hozzatartozot. Ehhez
feltétlenil sziikséges a pontos cim és a telefonszam, amit a kisgyermeknevel6k
szamara kériink megadni. Kérjlk, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a gyogyulds esélyeit.

12)Ha a szilé a gyermekét betegség vagy mds ok miatt nem hozza bolesédébe, a
tavolmaradas okat masnap reggel 8.30. drdig kozdlje a bolcsddevezetével. Betegség
esetén orvosi igazolassal, 3 napot meghaladd hianyzas utan nyilatkozat kitoltésével
tudjuk fogadni a gyermekeket. Az étkezés téritési dijanak lemonddsat a hianyzas
masodik napjatol tudjuk figyelembe venni. Gondozasi dijat csak azokra a napokra kell
fizetni, melyeken a gyermek a bolcsédében tartozkodik. Hianyzast kovetéen kérjlik,
hogy el6z6 nap 8.30 oraig jelezzék, ha gyermekiik ismét j6het bolcsédébe.

13) A csalad és a holcséde kapcsolatanak erdsitése érdekében lehetdseget biztositunk a
szlildvel torténd beszoktatason tul a kisgyermekneveld - sz(ilé napi talalkozésaira, a
csaladi flizeten keresztill torténd informdacio cserére. Madot adunk a csalddoknak a
bolcsde életébe valo betekintésre is. Kerjuk, hogy latogatdsaik iddpontjat a
gyermekiik kisgyermeknevelGjével eldre egyeztessék.

14) A bolcsode altal szervezett sziiléi és csoportértekezleteken minden sziilének
lehetdsége van részt venni a folyamatos kapcsolattartas és a gyermek bdélcsédei
életének figyelemmel kisérése céljabol. A csaladi flizetbe torténé bejegyzéseiket
szivesen vesszlk, akar a gyermek egészségi allapotara, akdr a gyermek fejlGdésére,
vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

15) Kérjik, hogy az étkezési és gondozasi téritési dijat az elére jelzett napon, pontosan
fizessék be, még hidanyzas esetén is. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a
bélcséde vezetdjet, aki felvilagositassal és segitséggel all rendelkezésiikre.

16)A bolcséde nyaron a fenntartd altal meghatarozott idére bezar. A gyermek
elhelyezésérdl a sziilének kell gondoskodni. Igény esetén a sziilé kérheti gyermekének
masik bolcsédébe vald elhelyezését. A teljes integrdcioban nem nevelhetd Sajatos
Nevelési Igényli gyermekek ligyeleti ellatasat nem tudjuk biztositani.

17) A gyermek bolcsédei nevelése-gondozasa megszlnik a nevelés év végén, ha 3. évét
betoltotte, de ha testi vagy szellemi fejlettségei szintje alapjan még nem érett ovodai
nevelésre, akkor a 4. évének betdltését kdvetd augusztus 31-ig nevelhetd-gondozhato
bolcsédében.

18) A gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. tv. (a
tovabbiakban: Gyvt.) 36. § (1) bekezdése alapjan a gyermek, a gyermek sziilGje vagy
mas torvényes képviselGje, valamint a gyermekonkormanyzat és a fiatal felnétt,
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tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai szervek
a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénel vagy
érdek-képviseleti forumanal.

a) az ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése
esetén

c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

19) (2) Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvosldsanak mas lehetséges médjardl. A gyermek sziilGje
vagy mas torvényes képviselGje, valamint a gyermekonkormanyzat és a gyermek,
illetve fiatal felnétt az intézmény fenntartéjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil
nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

20) Felhivjuk a Tisztelt Sziilék figyelmét, hogy az intézmény egész terliletén és 5 méteres
korzetében tilos a dohanyzas!

21) A hazirend betartasa minden szUl6 szamara kotelezd, ismételt, sulyos megszegése a
gyermek bolcsédébdl valo kizardsat vonhatja maga utan.

A héazirend betartasat kdszonjuk.

Egyesitett Bolcsddék Igazgatdja Bolcsddevezetd
Zaradék: A Hazirendben foglaltakkal egyetértek.

Bolcsddei Erdekképviseleti Forum Elndk

SZMSZ 2. szam( melléklet 3/3




1156 Budapest,
Nédasté park 1.

igazgato@xvbolcsode.hu

Budapest Fovéros XV. kerileti
Onkorményzat

Egyesitett Bélesddék AW < gggg;cfgmﬂggsddc
- 1warvany Bolesdde
[ N mw= Mazsolapalota Bolesdde
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Tagbbles6dék:

1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1152 Budapest, FO ut 33.

1157 Budapest, Kavicsos koz 6.

1155 Budapest, Wesseiényi u 33.
1156 Budapest, Kontyfa u 6.

1156 Budapest, Nadasto park 1.

Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzat
3. 52. melléklet

Az Egyesitett Bolcs6dék szervezeti egységei

Intézmények Intézmények Elérhetdség Dolgozdi Férchely
neve cime (Tel:) létszam
(f6)

Gybngyszem 1158. Bp. Bezsilla | 419-52-42 11,12 30
Bolcsdde Nandor u. 17.
Szivarvany 1152 Bp. F6 at 33. | 307-72-28 26,2 94
Bélcsdde
Mazsolapalota 1157. Bp. 417-88-06 31,25 127
Bolcsdde Kavicsos koz 6.
Csemetekert 1155. Bp. 416-73-68 19,15 72
Bolcsde Wesselényi u. 33.
Szazholdas 1156. Bp. Kontyfa | 418-33-77 25,25 112
Pagony Bolcséde | u. 6.
Idevar Bolcsdde 1156 Bp. Nadasto | 416-05-30 40,53 123

park 1.
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BOLCSODEI ERDEKKEPVISELETI FORUM

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA
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Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Fenntartd) a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szolo 1997. XXXI. torvény (a
tovdbbiakban: Gyvt.) 35. §-a alapjan az aldbbiak szerint hatadrozza meg az altal fenntartott
Egyesitett Bdlcsédék ellatasaban részesiil6k érdekvédelmét szolgald érdekképviseleti forum
megalakitasanak és mikodésének szabalyait.

I. Altaldnos rendelkezések

1. Az Erdekképviseleti Férum (a tovabbiakban: Forum) a holcsédei elldtasban részesilé
gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét szolgalja és latja el.

2. AForum mikodésének célja, hogy a bdlcsddei ellatasban részestild gyermekek érdekét
szem elOtt tartva, a gyermekek sziilei, torvényes képviselGi (a tovabbiakban egyitt:
sziil6k), az Egyesitett Bolcs6dék és a Fenntarto képvisel8i egylittmiikodjenek. Feladata
az allaspontok feltardsa, vélemények és informacidk cseréje, a kiilonbdzd fejlesztések
és térekvések ismertetése, valamint egyeztetése.

3. A Fo6rum az Egyesitett BélcsGdék telephelyei (a tovabbiakban: bolcsGdei részleg) szerint
alakul meg és m(ikodik.

Il. A Forum szervezete
1. A Forum valasztott tagokbdl és allando meghivottakbal all.

2. AForum vélasztott tagjai:
a) az ellatasban részesilé gyermekek sziileinek képvisel&i (a tovabbiakban: szil&i
oldal),
b) a bélesédei részleg (a tovabbiakban: intézmény) dolgozoinak képviseléi (a
tovabbiakban: dolgozdi oldal),
c) a Fenntarto delegéltja (a tovabbiakban: fenntartdi oldal).

3. A szil6i oldal megvalasztasa

A Forumrdl az elsé un. dsszevont sziil6i értekezleten kapnak tajékoztatast a sziilék, akik
a bolcsddei felkésziilést segitd, elsé (n. sziilGcsoportos értekezleten, csoportonként,
egyszerl szotobbséggel vélasztjak meg maguk kozil a sziildi oldal egy-egy tagjat.
Gyermekenként egy jelenlévd sziil6 rendelkezik szavazati joggal, és jelolhetd tagnak.
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Onkorményzat Tagbtlesédék:

Eovesitett Bolesodék i Gyﬁingyszcm Bolcsade 1158 Budapest, Bezsilla Nandoru 17. 5 5 T

i riggesiaen 77 saivtrvany Bolessde 1152 Budapest, F6 it 33. Szervinetits MOKIGES
) -_% T =4 Mazsolapalota BolesGde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabdlyzat

Nadastd park 1. Vs ‘\..J TN= Csemctekert Balestde 1135 Budapest, Wesselényi u 33. 4. sz. melléklet

Telefon: +36-1/414-08- 58 ‘,;Q ‘%\\ Szizholdas Pagony Boleséde 1136 Budapest, Kontyfa u 6.
igazpato@xvbolcsode.hu 4 N

4.

10.

1.

Idevér Bolesode 1156 Budapest, Nadasto park 1.

A dolgozoi oldal megvalasztdsa

Az intézmény f6allasu dolgozdi egyszer( szotobbséggel valasztjak meg maguk koziil a
dolgozdi oldal tagjait.

A Fenntartd a Forumba egy személyt delegal.

A sziil6i oldal képviselGinek szama nem lehet kevesebb a dolgozdi és a fenntartoi oldal
képviselinek egylttes létszamanal.

A Férum munkajaban allandé meghivottként, tanacskozasi joggal vehet részt az
Egyesitett Bolcsédék Igazgatoja.

A Férum az alakuld Glésén, tagjai koziil, egyszerii szotdbbséggel elndkoét valaszt. Az
elndk megbizatésa hatarozatlan idére szél és lemondassal, visszahivassal, vagy tagsaga
megsztinésével szlinik meg.

A tag megbizatasa megvalasztasaval és a megbizatas elfogadasaval, hatédrozatlan idére
jon létre.

A tag megbizatasa megsz(inik:
a) lemondassal,
b) visszahivassal,

c) halallal,
d) helyi o6nkorméanyzati képvisel6 esetében az oOnkormanyzati képviseleti jog
megsziinésével.

A tagsag megsziinését kévetden az érintett oldal kepviselSi egy honapon belil kotelesek
Uj tagot valasztani.

11l. A Férum miikodési rendje

A Férum iiléseit az intézményben tartja, sziikség szerint, de nevelési évenként legaldbb
egy alkalommal.

Az iilést az elndk hivja dssze és vezeti. Az irdsbeli meghivot legaldbb az ilést megeldz6
15 napon beliil ki kell kiildeni, és abban ismertetni kell a targyalandd napirendi

pontokat.

Az iilést kotelezd osszehivni a sziil6i oldal egybehangzo, irdsbeli kérelmére, vagy a
fenntartoi oldal irdsbeli kérelmére.
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Onkormanyzat Tagbolesodék:
Egyesitett Boles3dék . g;ﬁ—a::?,ff”f;affify : ]125 gzgzggit :3;2&"33‘7““"‘" ull) Szervezeti és Mikodesi
! .1 56 Budapest, .:1, TN e Mazsolapalota Bolestde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabdlyzat
Nddasto park 1. = x J S Csemetekert Bolesbde 1155 Budapest. Wesselény: u 33. 4. sz. melléklet
Telefon: +36-1/414-08- 58 ’,{; }\ Szazholdas Pagony Bélesode 1156 Budapest, Konlyfau 6.

AR T\ Idevar Bolestde 1156 Budapest. Nadastd park 1.

;L igazeato@xvbolcsode.hu

4. A Férum hatarozatképes, ha az ilésen a tagok tébb mint a fele jelen van. A Forum
déntéseit hatirozati formaban a jelenlévs tagok tébb mint felének egybehangzo
szavazataval, nyilt szavazassal hozza meg. A vélasztott tagok egyenld szavazati joggal
rendelkeznek, szavazategyenlség esetén az elndk szavazata dont. A szavazast kovetGen
a kisebbségben maradt allaspont képviselGi kérhetik, hogy véleményiket az Glésrdl
késziilt jegyz6kényv szo szerint tartalmazza.

5. A Forum Ulésérd| jegyz6konyvet kell késziteni, mely tartalmazza a jelenlévé tagok neveét,
az iilés helyét és idejét, a napirendi pontokat, a hozzaszolasok, vélemények lényegeét, és
a hozott hatarozatokat. A jegyzékényvet az elndk és egy jelenlévd tag hitelesiti.

IV. A Férum jogosultsagai

1. Tajékoztatashoz valé jog

A Férum tajékoztatast kérhet

a)a Fenntartétél a jogosultsagainak gyakorlasahoz szilkséges ©nkormanyzati
eléterjesztésekrél, fenntartoi dontésekrdl, egyéb intézkedési tervekrdl,

blaz intézmény vezet6jétsl a kélcsonds érdeklédésre szamot tarto, gyermekeket es
szil6ket érintd kérdésekrdl, atszervezésekrdl.

2. Véleményezéshez, javaslattételhez, intézkedés kezdeményezéséhez valo jog

A Férum

a) javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységét nem veszélyeztetd szolgdltatasok
tervezésére 6és mikodtetésére, valamint az abbdl szarmazé bevételek
felhasznalasara,

b) véleményt nyilvanithat a gyermekeket érinté ligyekben,

c) intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, gyermekvédelmi gydmnal, gyermekjogi
képviselénél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél.

3. Egyetértési jog

A Forumnak egyetértési joga van az intézményi hazirend jovahagyasanal.

4. Panaszok kivizsgdlasa

A Férum sziikség esetén rogziti és megvizsgdlja a hozza el6terjesztett panaszokat. A
Eorum kételes 30 napon belil lefolytatni a vizsgdlatot, és annak eredmeényerdl
tdjékoztatni a panaszost.
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igazgato@xvbolcsode.hu

Onkormaényzat

Egvesitett Bolesddék -
1156 Budapest, o
Nadasto park 1. S

Telefon: +36-1/414-08- 58 &

(a1

i

=N

o &

1S

Tagbilcsédék:

Gybngyszem Bolcside
Szivarvany Bolesde
Mazsolapalota Boleséde
Csemetekert Bolcsdde
Széazholdas Pagony Bolesdde
Idevar Bélesdde

1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17,
1152 Budapest, F6 0t 33.

1157 Budapest. Kavicsos koz 6.

1155 Budapest, Wesselényi u 33.
1156 Budapest. Kontyfa u 6.

1 156 Budapest, Nidasto park 1.

Szervezeti és Mikddési
Szabalyzat
4. sz. melléklet

Amennyiben a panaszos a fenti hatdridén beldl nem kap értesitést a vizsgalat
eredményérdl, vagy azzal nem ért egyet, 15 napon beldl a polgarmesterhez fordulhat.

5. A Férum dontéseit az intézmény hirdetétablajan torténd kifliggesztéssel teszi kozzé.

6. A Forum tagjai a Férumban végzett tevékenységiikért dijazasban nem részesilhetnek,
de a sziikséges és igazolt kéltségeik megtéritését igényelhetik.

7. A Férum mikodésének anyagi, targyi feltételeit a Fenntartd biztositja az intézményen

keresztiil.

V. Zaro rendelkezések

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat az Egyesitett Bolcsddék Szervezeti és Mikodési

Szabélyzatanak része, melyet a Népjoléti és Kulturdlis Bizottsag

hatarozataval hagyott jova, és a kihirdetésével [ép hatalyba.

Melléklet: 1./ az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsor-nyomtatvanya.

Budapest, 20

Naszekné Ladola Erika
Egyesitett Bolcs6dék
igazgato
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g #lestde )i < Ele Gydngyszem Bolesd est, Bezsilla Nandoru 17. ‘x T
Egyesitett Bolosodel 20T Szivéeviny BolosSde 1152 Budapest, Fo it 33. Szervezeti és Miikddési
1156 Budapest, 3 e 2 Mazsolapalota Bolesdde 1157 Budapest, Kavicsos kbz 6. Szabalyzat
Nédast6 park 1. 6= U7/ 5 Coemetekent Bolcstde 1155 Budapest, Wesselényi u 3. 4. sz. mnelleklet
Telefon: +36-1/414-08- 58 s ‘?\ Szizholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfau 6.

7 W Idevar Bolcsdde 1156 Budapest, Nadasté park 1,

| igazgato@xvbolesode.hu

1. melléklet

Az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsornyomtatvanya

cmennensBOICSOdE

Erdekképviseleti FOrum eInoke: ..........ooucirrucaisininniss

Sziil6i oldal képviselGi:

............... csoport képviselGje: e

reetereneesnCSOPOTT KEPVISEIGR: coreeerieeisesreasivesnissnivnsssnsasans
weemCsOpOIt KépviselGje: o

............... csoport képviseldje: .....

........ s ne eSS DOTE KEPVISEIOIE: ciciisesmuisisassssssiosinisanoramssss

Dolgozéi oldal képviseldi:

rereerennemiee e KiSgyermekneveld
ceeseseenenenenn-KiSEYErmekneveld
s amsbolcsSdevezett

Fenntartd képviseldje:
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Onkorményzat _ N IT?gmeSﬁd?k: . Szervezeti és M(ikodési

Eovesitett BilesGdék re yongyszem Bolesode 1158 Budapest, Bezsilla Nindor u 17. :

; ng e L) SzivArviny Bolcsdde 1152 Budapest, F8 Gt 33. Szabalyzat
udapest, < % Massolspalota Bolessde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 5. sz. melléklet

Néadasto Pal'k L. kJ’ v =" (semetekert Bolcside 1155 Budapest, Wessclényi u 33.

Telefon: +36-1/414-08- 58 £5 1 Szazholdas Pageny Boles6de 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
,%f ,% gony pest. Konty

igazeato@xvbolesode.hu Idevir Bolestde 1156 Budapest, Nadasto park 1.
Megdllapodas
Idészakos gyermekfeligyelet
Amely Iétrejott (szUI8, gondyviseld
PVBVIE) i s s aniisin 5om savmii s be s i (o TS Fas o9 3 5 s At s e s e mint kérelmezé (a

tovabbiakban: Szil6) és a Budapest Févaros XV. kerUleti Onkormdanyzat Egyesitett Bdlcsédék

..................................... bélcséde vezetdje (a tovdbbiakban: Bdlcsédevezetd) kdzdtt.

neve:
lakcime:
személyi igazolvany szama:

telefonszéma:

A szolgdltatast igénybevevd gyermek

neve:
szUletési helye, ideje:

TAl szdma:

A szolgditatds idéenybevételének idépontja:

1. Azid&szakos gyermekfeligyelet alkalmanként nyUjt segitséget a bdlcsédébe nem jard

gyermekek szlleinek a napkdzbeni ellatasban. feltéve, hogy azt az Ures féréhelyek

szama lehetdvé teszik.

2. Amennyiben az igényelt idétartamra étkezés is esik {reggeli / tizorai / ebéd / uzsonna),

arra az étkezésre vonatkozdéan meg kell fizetni az étkeztetés személyi téritési dijat.

3. Az id&szakos gyermekfellgyelet személyi téritési diigt az igénylés napjan, étkezés

igénylése nélkll a szolgdltatds igénybevételének napjan. eldre, vagy alkalmanként kell

megfizetni, a Boicsédevezetonél.

4, Az id6szakos gyermekfeligyelet szolgditatasdert és az étkezésért fizetendd személyi

téritési dij o Képviseld-testllet személyes gondoskodast nyUjtd  gyermekjoléti
alapellatasokrdl szdlé  41/2003 (XI.8.) &nkormanyzati rendelete alapjan  kerdl

meghatdrozasra,
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Onkormanyzat Tagbdlesodék: - Szervezeti és Mikddési
Egyesitett Bilesadék P N Gysngyszem Bolesdde 1158 Budapest, BS:?Sllln Niandor u 17. Szabilyzat
= ' Szivarvany Bolcstde 1152 Budapest, Fo at 33. i
1156 Budapest, S AT ey Mazsolapalota Bolesode 1157 Budapest, Kavicsos kiz 6. 5. sz. melléklet
Nadasto park 1. T !‘*»..»} U Csemetekert Bolestde 1155 Budapest. Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 38 ; ¥ ".,}\.\ Szazholdas Pagony Bolesdde 1136 Budapest, quyfa i 6.
iE&E&g@XVbO]CSOdg.hU 7i W Idevéar Bolesbde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

5. A szUl6 vallalja, hogy gyermekét egészségesen, fertézésmentes kornyezetopdl hoza a
bolcsédébe.

6. A szuld vdllalia, hogy tdjékoztatia a bolcsédét a gyermek egészségi dllapotaval
kapcsolatos  kérdésekrdl  (allergia, gyogyszerérzékenység, kronikus betegségek,
lazgdres, otthoni sérulések stb.), és tudomasul veszi, hogy amennyiben a szolgaltatas a
balcséde Ures féréhelyein torténik orvosi igazelds szikseges az igénybevételhez.

7. Sz016 tudomdsul veszi a gyermeke kozosségbe kerllesével felmerlld nehézsegeket
[fertGzés veszély, gyermekbetegségek, tarsakkal vald konfliktusok stb.)

8. Varatlan betegség, baleset esetén a BolcsGdeverzetd telefonon azonnal értesiti a szilot
és szUkség esetén orvost hiv.

9. Sz016 a bdlcséde hazirendjét tudomasul veszi s vallalja, hogy az abban foglaltakat
betartja.

10. A bolcsdéde kisgyermekneveldi valaligk o gyermek magas szakmai szinvonalu
gondozdsat, nevelését a szilo tavollétének ideje alatt.

ST0T [ 0oL A S

Bolcsbdevezetd Szdld
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Telefon: +36-1/414-08- 58
igazgato@xvbolesode.hu

Onkormanyzat Tagboles6dék:
Egyesitett Bolesodék PRy )
1156 Budapest _‘ e Szivérvany BolcsGde
S :E £y ﬁf" Mazsolapalota Bolcside 1157 Budapest, Kavicsos koz 6,
Nadasto park 1. U ¥ Coemetckent Bolestde

Gyongyszem Bélesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandoru 17,
1152 Budapest, F§ 0t 33.

1155 Budapest, Wesselényi u 33,

:Q .?\ Szizholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfa u 6,
2 O Idevir Bolesode 1156 Budapest, Nidasté park 1.

Szervezeti és M(kddési
Szabdlyzat
6. s52. melléklet

Jatszocsoport szolgaltatas

Hazirend

BOIESBdE MOV . s issnsinnsassinsssssisivs ivmssasssiis:

B =1 (=) o] 3 174=1 1 1= 1 O

Jatszocsoport meghatdrozasa: A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikédésiik
feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 40.§ (1) és (4) pontja értelmében, ha a
bolcséde alapfeladatdt nem veszélyezteti, a bolcsGde téritési dij ellenében, kiilén
szolgaltataskeént jatszocsoportot mikadtethet.
A bolcsédében, kilon jatszocsoport kialakitasaval, a szildkkel vagy hozzatartozdkkal egyiitt
fogadjak a gyermekeket a hét bizonyos napjain. A kisgyermekneveld szerepe megvaltozik: &
a haziasszony a csoportban, a gyermekeket a kisérdik gondozzak.
A jatszocsoport lehetéséget teremt arra, hogy:
e aszllG és gyermeke kedvezd korlilmények kozott jatszhasson egylitt,
e agyermekek baratkozhassanak egymassal,
e aszilk beszélgethessenek egymassal, kicserélhessék tapasztalataikat,
s aszlilok tanacsot, segitséget kérhessenek a kisgyermeknevel6tol,
e a sziil6k klubszerii foglalkozasok keretében beszélgethessenek a kisgyermeknevelés
és gondozas, az egészséges életmad, stb. teriilet szakembereivel
1. A jatszocsoport nyitvatartdsi ideje a hét meghatarozott napjain:
e kedd: 9.30 ératol 11.30 draig
e szerda: 9.30 6ratdl 11.30 oraig

e cslitortok: 9.30 oratol 11.30 aoraig
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Onkormanyzat

Tagboles6dék:
Gyongyszem  Bblesdde 1158 Budapest. Bezsilla Néndor u 17.

Egvesitett Bolesodék W UYONgYs _ - S Szervezeti és Mikodési
= . 7 Szivirviny Bolesdde {152 Budapest, F6 (it 33. g
1156 Budapest, S T ew= Magsolapalota Bolesode 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabdlyzat
Nadasto park 1. L J T Csemetekert Boleséde 1155 Budapest. Wesselényiu 33. 6. sz. mellékiet
Telefon: +36-1/414-08- 58 L2 o3~ Szizholdas Pagony Bolesbde 1156 Budapest, Kontyfau 6.
77r W Idevar Boleséde 1156 Budapest, Nidasté park 1.

igazgato@xvbolcsode.hu

2. Aszolgaltatast a tervezett igénybevétel el6tt 2 munkanappal kell megrendelni.

3. Aszolgaltatast étkezés igénylése esetén személyesen, étkezés igénylése nélkil
telefonos egyeztetés utdn térités ellenében lehet megrendelni.

4. A jatszocsoport személyi téritési dijat el6re, vagy az igénybevétel napjan,
alkalmanként kell megfizetni a Bolcsédevezetdnél.

A szolgaltatasok téritési dijat a Képviseld-testiilet személyes gondoskodast nydjto
gyermekjéléti alapellatasokrdl szolo 41/2003 (XI1.8) onkormanyzati rendelete
hatarozza meg.

A szolgaltatas személyi téritési dija: 600 Ft/f6/alkalom (1 alkalom 2 ora).

5. A jatszocsoportot csak gyermek és sziil6 veheti igénybe. Antibiotikumot és egyéb
gyogyszert — kivéve az életmentd és elsésegélynyujtashoz sziikséges gyogyszerek —a
jatszocsoportba behozni nem lehet.

6. A csalddban eléforduld fertézé megbetegedést a sziilé koteles bejelenteni.

7. Amennyiben a megrendelt szolgaltatast mégsem kivanjak igénybe venni, telefonon le
kell mondani.

8. A hazirend betartasa a szolgaltatas igénybevevéi szamara kotelez6.

Budapest; s immiamsnamssmsmmons

Egyesitett Bolcs6dék Igazgatoja

Bolcs6devezetd

A hdzirendet megismertem, és az abban szereplé — szilére vonatkozo — szabdlyokat be

fogom tartani.

...........................................

SZMSZ 6. szam( melléklet
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1138 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1152 Budapest, F6 at 33.
1157 Budapest, Kavicsos koz 6.

Onkorményzat ) Tagbolesodék:
Egyesitett Bolesddék At B Gyongyszem Bolesbde
1156 Budapest, o Szivarvany Bolcsdde
3 aaop Sé e g\:. Mazsolapalota Bolcséde
Nadastd park 1. S U7 2% Coemetcken Bolesdde

Telefon: +36-1/414-08- 58 & s
igazgato@xvbolcsode.hu f‘# ?‘\

Szazholdas Pagony BolcsGde
Idevar Boleséde

1155 Budapest, Wesselényi u 33.
1156 Budapest, Kontyfau 6.
1156 Budapest, Nadasto park 1.

Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzat
7. sz. melléklet

Soszoba hasznalat

Hazirend

BOlCSOAR NEVE:..eceeee e ern e e e saaenns

2= 530 eras s | T b O e

BOlcsOdevezetd NeVE:...... e rvossseeneens

S6szoba meghatarozasa:

A somadrin oldat belégzése jotékony hatassal van léguti megbetegedésben szenvedd

gyermekre illetve erdsiti az immunrendszeriiket, noveli szervezetik ellendllé képességét. A

csak természetes anyagokat tartalmazd telitett sooldat a nagy parolgasi fellletnek hala

minden motorizacié nélkil atalakitja a helység mikroklimajat, a szoba pedig lényegében az

aldasos hatasukrol koézismert sobarlangokat "utanozza". A sdszoba a Somadrin Klimaoldat

folyamatos parolgdsa soran jelentésen emeli a helység relativ paratartalmat, serkenti a

légzGszervek aktivitasat, a horgék oOntisztulasat, mely altal csékken a nyalkahartya

gyulladasa.

Gyerekeknek fél éves kortdl ajanlott. Orvosilag bizonyitott, hogy a rendszeresen sébarlangba

jaro gyerekek ritkdbban betegszenek meg, és hamarabb gyogyulnak.

1. A bolcséde téritési dij ellenében, kiilon szolgaltatasként sészoba hasznalatot biztosit.

2. A szolgdltatds — sziil6 altal fizetendé — személyi téritési dijat a KépviselG-testilet

személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasokrol 41/2003 (XI1.8.)

onkormanyzati rendelete hatdrozza meg.

3. Aszolgaltatas dija: 130,-Ft /f6/alkalom (1 alkalom 30 perc).

SZMSZ 7. szdmu melléklet




Budapest Fovaros XV. keriileti

Onkorményzat ' g o,
T itet "]CSﬁdék ~ yéngyszem Glesode
f[gggsl'; dt ki Gl Szivirviny Bolcsdde

: u apest, .‘EB‘ > =37 Mazsolapalota Bolcside
Nadasto park 1. =he U7 95 Coemeteken Bolcside

. \ .
igazgato@xvbolesode.hu 1devér Bolesbde

Telefon: +36-1/414-08- 58 L2 hR\ Széizholdas Pagony Bblcsode

Tagbdlesodék:

1158 Budapest, Bezsilla Nander u 17, Szervazeti 85 Mikedasi
1152 Budapest, F6 0t 35. .

1157 Budapest, Kavicsos koz 6 Szabalyzat

1155 Budapest, Wesselényi u 33. 7. sz. melieklet
1156 Budapest, Kontyfa u 6.
1156 Budapest, Nadasto park |

4. A szolgaltatast elére egyeztetett idopontban, hétkéznapokon, 12.00 6ratél 17.00

oraig lehet igénybe venni.

&

A sdszobat a gyermekek kizérolag sziil6i feligyelet mellett vehetik igénybe.

6. A hazirend betartasa mellett mindenki sajat feleldsségére hasznalhatja a szobat!

7. Véltocipd hasznélata kotelezd!

8. A szohaban egyszerre maximum 5 gyermek tartozkodhat.

9. Aszobaban elhelyezett butorokra és sotéglakra felmaszni veszélyes és tilos!

10. A gyermekek ne nytlhatnak a séoldatba, ha mégis eléfordulna, bé vizzel mossanak

kezet!

11. A hazirend betartdsa a szolgdltatast igénybevevsi szémara kotelezg!

Buthibesl;cvmmmanssmusssimissaaes

Egyesitett Bolcs6dék Igazgatoja

B T PR Y P e

Bélcsddevezetd

A hazirendet megismertem, és az abban szerepld — szulére vonatkozé — szabdlyokat be

fogom tartani.

SZMSZ 7. szdmi melléklet
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Onkormanyzat P
Egyesitett Bolesodék o FF
1156 Budapest, a >

Ll -
T E

Néadasto park 1.
Telefon: +36-1/414-08- 58

igazgato@xvbolcsode.hu

Tagbdlesédék:
Gyongyszem Bolcsbde
Szivarvany Bolcséde
Mazsolapalota Bolesdde
Csemetekert Bolcside

Idevir Boleséde

1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1152 Budapest, F3 6t 33.

1157 Budapest, Kavicsos koz 6.

1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Szazholdas Pagony Bolcsdde 1156 Budapest, Kontyfau 6.

1156 Budapest, Nadasté park 1.

Szervezeti és Mikodeési
Szabalyzat
8. sz. melléklet

Megdllapodas

Napkoézbeni gyermekfeligyelet

1. Amely létrejott (sziil§, gondviselS neve) .......ococcncccnnae

eerrieeseenee.mint kérelmezo

(a tovabbiakban: Sziil6) és a Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett

Bélcs6dék kozott.

- neve:
- szlletési neve:

- sziiletési hely, id6:
- lakcime:

- telefonszama:

- TAl szama:

A szolgéltatast igénybevevd gyermekek neve:

- neve:
- sziiletési helye, ideje:
- lakcime:

- TAJ szama:

- neve:
- szlletési helye, ideje:
- lakcime:

- TAJ szama:

SZMSZ 8. szami melléklet




[ Budapest Févaros XV, keritleti ]

Onkormanyzat Tagbdlesddék: o | Szervezeti és Mikodési |

Eovesitett Bilesodék s~ Gybngyszem  Bolesdde iLfS Budapest, Bezsilla Nandor u 17 Szabalyzat

£ ' Szivarvany Bijlesdde 1152 Budapest, F& it 33. | =

1156 Budapest, Sy o =5~ Mazsolapalota Bolcsdde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 8. sz. meliéklet

Nadasté park 1. =ha 77/ 2% Csemetckent Bolcsode 1155 Budapest, Wesselényiu 33. | t

Telefon: +36-1/414-08- 58 P 5 S N Szizholdas Pagony Blesdde 1136 Budapest, Konty fau6 ‘
| jcazeato@xvbolesode.hu 2 O [devir Boles6de 1156 Budapest, Nadasto park 1. |

- neve:
- sziiletési helye, ideje:
- lakcime:

- TAJ szama:

A szolgéltatas idénybevételének idGpontja hatéarozott ideig,

............................................ 10l . Xig,  vagy  maximum  az  ellatott

gyermek/gyermekek 12 hdnapos kordig napi ..o *Oraban. *(igény szerint téltendd)

o Az Epyesitett BolcsGdék az 1997, évi XXXI. torvény 44/B. § (1) bekezdés a) és (3)
bekezdés d) pontjanak megfelelen, a 44/C. § (3) bekezdés a) pontja szerint
napkozbeni gyermekfeliigyelet keretében - nem nevelési-oktatasi cellal - az
életkornak, egészségiigyi allapotnak megfelel§ napkozbeni ellatast biztosit a bolcsédei
ellatasban nem részesiil8, a XV. keriiletben €16 gyermekek szamara, a sziil6, torvényes
képvisel§ otthondban kizarolag a 44/C. § (1) bekezdés b) pontjanak megfeleléen, ha
tébbes ikrek sziiletnek, valamint az ikergyermekek gondozasaban és nevelésében a
sz(il6 segitségre szorul.

e Az Egyesitett Bolcsédék a szolgaltatast a gyermek 0-12 hénapos koraig biztositja.

e A szolgaltatds munkanapokon 6.00.-17.30. kozotti napszakban vehetd igénybe.

e A szolgaltatas idétartama maximum napi 8 éraban vehet§ igénybe.

e Anapkozbeni gyermekfeligyelet személyi téritési dijat a Képvisel-testilet személyes
gondoskodast nyujto gyermekjoléti  alapelldtasokrdl  szol6 41/2003 (XI1.8.)
&nkormanyzati rendelet 1. szamu melléklete szabalyozza.

o A sziil6 a téritési dij megallapitasahoz jovedelemnyilatkozatot télt ki és csatolja az
ehhez sziikséges dokumentumokat. A befizetésrél szamla kerdl kiallitasra.

e Asziils aszolgaltatis lemondasat az igénybevétel napja elétt 24 draval koteles jelezni.

« A napkézbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatast a sziilG otthonaban végz6 személy csak

a gyermek gondozasara, felligyeletére vehetd igénybe.
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Budapest Fovaros XV. kertileti
Onkormanyzat . . IT?dgbiilcséczétg ' o Szervezeti és Mikodési
Egvesitett Bolesddék L yongyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17 .
: ]gJ: & Biaer ¢ G Szivirvany Bolcsode 1152 Budapest, F8 it 33. Szabalyzat
£ u apest, :‘_é % ==, Mazsolapalota BolesGde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 8. s2. melléklet
Nadasté park 1. == U7 958 Coemeteken Bolesode 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 ;{; ‘%‘ Szizholdas Pagony Boleséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
izazeato@xvbolcsode.hu 7] LY Idevar Bolcsdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

» A szolgaltatdst nyujto szakember a gyermek életkordhoz, egészségi allapotahoz
igazodd gondozast, felligyeletet biztosit.

e A sziil6 a szolgdltatissal kapcsolatban panasszal élhet az Egyesitett BolcsGdék

igazgatoja felé, melyet irdsban az igazgato@xvbolcsode.hu, vagy a Budapest, 1156

Nadasto park 1. postai cimre megkiildve tehet meg.

2. A napkozbeni gyermekfeliigyelet megsziinésének esetei és madjai:

Az ellatas megszlinik:

* A megjeldlt id6tartam leteltével.

e Sziil6i kérelemre, a megegyezés idépontjaban, a sziil6i kérelem benyujtasat kdvetd
napon.

3. Szilé nyilatkozik arrdl, hogy a kézolt adatok a valésagnak megfelelnek.

4. A szilé nyilatkozik arrdl, hogy a szolgaltatésrél és a panaszkezelés modjarol

tajékoztatasban részesiilt.

5. Jelen megéllapodds az aldirds napjan lép hatalyba, és a gyermek elldtdsanak
megszinésével automatikusan hatalyat veszti.

6. Jelen megéllapodas hatdlybalépésével egyidejlleg a Felek altal a gyermek napkdézbeni
feligyelete targyaban korabban kététt megallapodas hatdlyat veszti.

7. Személyes adatai kezelése az EU 2016/679. szamu Altaldnos Adatvédelmi Rendelete
(GDPR) 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja szerint 6nkéntes hozzajarulas alapjan keril
kezelésre. Az adatkezelési szabalyzat részletes szabdlyai hozzaférhet6ek az Egyesitett
Bolcsédék székhelyén.

8. lelen megallapodas ketté egymdssal mindenben megegyez6 eredeti példanyban
késziilt, melyet a Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratuknak mindenben

megfelelGt alairtak.
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Budapest Févéros XV. kertileti
Onkorményzat Tagbtilcsﬁde;{; PUPTRPo Szervezeti és Miikddési
Egyesitett Bolesodék X Gyongyseom Bolesdde 1158 Budapest, Bessilla Nindoru 17. ;
; Fg’ 6513 1 » 75 Y Givirviny Boleside 1152 Budapest, F0 it 33, Szabalyzat
56 Budapest, 3 = o= Mazsolapalota Bolcsode 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 8. sz. melléklet
Nadast6 park 1. =e \TJ) T Csemetekent Bolcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 Ppr 2 Iy i~ Szizholdas Pagony Boleséde 1136 Budapest, Kontyfau 6.
igazeato@xvbolesode.hu i W 1devar Bolcsdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Budapest, 20. .......

Szilo Igazgatd
1./ Sziilé

2./Egyesitett Bolcsédék

A megallapodés egy példanyat atvettem:

Budapest, 20. .o wmimmmssniss
Szl
Feljegyzés
A napkézbeni gyermekfeliigyelet megsziinésének B .o isomsr i A S
Kelt: Budapest, 20. ....coemineriunesscinnns
Sziild lgazgatod
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