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BIZOTTSAGI TITKAR
MUNKAKOR BETOLTESERE

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény (Kitv.)
45. § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

Hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
A kinevezéskor a munkaltatd 6 hénap probaidét kot ki.

Foglalkozas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1)

2)

3)

4)

5)

Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

A munkakor betdltéje altal ellatandd feladatok:

A Képvisel6-testlilet és bizottsagai melletti adminisztracios feladatok ellatasa, kilonos
tekintettel az Uléseken a jegyz6kdnyv vezetésére és hangfelvétel készitésére; a
munkakorhoéz tartozd jogszabalyok, valamint a képviselo-testileti és bizottsagi
hatarozatok figyelemmel kisérése; el6terjesztések elektronikus nyilvantartas kezelése
képviselb-testileti és bizottsagi meghivok elkészitése, tovabbitasa; hatarozatok
nyilvantartasa; részvétel a kdzmeghallgatasok lebonyolitasaban, egyéb, a testlleti-
bizottsagi munkaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa, kapcsolattartas a
képviselbkkel és bizottsagi tagokkal.

A munkakérhdz tartozo f8bb tevékenységi kordk:

Hangfelvételek, jegyz6kdnyvek készitése; uléseken, kdzmeghallgatasokon valo
részvétel, jegyz6kdnyvek tovabbitasa, hatarozatok kiadmanyozasra vald elékészitése,
statisztikak készitése.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekvbképesség,

— biuntetlen el6élet,

— kozépfoku végzettség a kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szold
29/2012. (11.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 27. pont Il. besorolasi osztalya szerinti
titkarsagi feladatkor betdltéséhez meghatarozott szakképesités.

Palyazat elbirdlasanal elbnyt jelent:

— kozigazgatasban szerzett szakmai tapasztalat,

— képviselb-testulet és bizottsdgai adminisztracios feladatai ellatdsaban szerzett
szakmai gyakorlat,

— jogi asszisztensi végzettség.

A munkakor betdltéséhez sziikséges kompetenciak:

— kiemelked6 kommunikacios készség szdban és irasban,
— jogszabaly-alkalmazasi képesség,

— megbizhatdsag, pontossag,

— terhelhet6ség.
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Jogallas, illetmény és juttatdsok:

A jogallasra, az illetmény és egyéb juttatasok megallapitasara a Kttv., a vonatkozé
onkormanyzati rendelet, az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat, valamint a helyi
koltségvetési rendelet 70.000,- Ft-os illetményalapot és 40%-os illetménykiegészitést
megallapité rendelkezései iranyadok.

A palyazat részeként benyujtandod iratok, igazolasok:

— a87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett fényképes, szakmai
Onéletrajz,

— iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata,

— 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, vagy igénylést igazold kérelem
masolata,

— nyelvvizsga  bizonyitvany(ok) fénymasolata — amennyiben rendelkezik
nyelvvizsgaval.

— hozzajarulas a személyes adatoknak a palyazati eljarassal 6sszefiggésben torténé
kezeléséhez az EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2024. december 15.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2024. december 18.

Palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mddja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfelel6 palyazatot benyujtok kozil az eléértékelésen
kivalasztott palyazok személyes meghallgatason.

A benyujtott dokumentumok és a szakmai ismereteket is felméré interju alapjan a
kivalasztasrol a munkaltatoi jogkor gyakorloja dont.

Az eredménytelenul palyazokat irasban értesitjuk, elsédlegesen a palyazati anyagban
szerepld elektronikus elérhetdségen keresztll. Az elbiralast kovetd 15 munkanap
elteltével az eredménytelenill palyazé altal benyujtott palyazati anyag megsemmisitésre
kerdl.

A munkaltatéi jogkdr gyakorldja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelenné nyilvanitsa.

Munkakor betdlthet6ségének idépontja:
2025. januar 16.

Palyazat benyujtasanak médja:

Postai uton: ,palyazat bizottsagi titkdr munkakaorre” feltlintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Humanpolitika Osztaly (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)
vagy

szemelyesen (zart boritékba):,palyazat bizottsagi titkar munkakorre” feltintetésevel.
Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)

vagy
Elektronikusan: Az allaspalyazat@bpxv.hu e-mail cimen keresztul.

Inform&cié nyuijtasa:
A megpalyaztatott munkakorrel kapcsolatosan tovabbi informaciét Bégany Petra
humanpolitikai tgyintézé nyujt, a +36 1 305 3151 telefonszamon.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje: Hiba! A kdnyvjelzs nem létezik.
— www.kozszolgallas.ksz.gov.hu
— www.bpxv.hu/aktualitasok/allas



mailto:allaspalyazat@bpxv.hu
http://www.kozszolgallas.ksz.gov.hu/
http://www.bpxv.hu/aktualitasok/allas

15) A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
Tajékoztatjuk, hogy részletes informaciét a munkaltatéval kapcsolatban a www.bpxv.hu
honlapon szerezhet.

16) A palyazati eljaras soran megvaldsulé adatkezelések részletes kortilményeit a palyazati
eljarassal 6sszefligg6 adatkezelésekrél sz6lo adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

A palyazat kiirasat engedélyezem:

jegyzé


http://www.bpxv.hu/

