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a nemzetiségi dnkormanyzatokkal kétendo kézigazgatasi szerzodésekrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1)
bekezdése szerint a telepulési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatat ellatja,
biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére az énkormanyzati mikodés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kbtelezettsegének teljesitése
érdekében a helyi 6nkormanyzat az erre vonatkozd irasbeli kezdeményezes kézhezveteletd!
szamitott harminc napon belll biztositja a rendeltetesszer( helyiséghasznalatot. A telepulési
onkormanyzat a telepulési nemzetiségi énkormanyzattal, a tertleti 6nkormanyzat a teruleti
nemzetiségi énkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a
feladatok ellatasara vonatkozdan kodzigazgatasi szerzédésben megallapodik. A
megallapodast szikség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakuld Ulést
kévetd harminc napon belll felll kell vizsgalni. A helyi énkormanyzat €s a nemzetiségi
onkormanyzat szervezeti és mulkddési szabdlyzataban régziti a megallapodas szerinti
mikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kodvetd harminc napon
belul.

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi énkormanyzat bevételeivel es kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi es
beszamolasi feladatok ellatasarél a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal kététt szerzédes
alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetisegi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

Az Njtv. 80. § (3) bekezdése szerint a megallapodasban régziteni kell:

a) a helyi énkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésenek
elékészitésével és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel 6sszefliggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi
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dnkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval, térzskonyvi nyilvantartasba vételével
és addszam igénylésével kapcsolatos hataridéket eés egyuttmikddési
kotelezettségeket, a feleléstk konkrét kijelélésével,

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, ervenyesitési, utalvanyozasi,
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijeldlesét,

c) a helyi nemzetisegi onkormanyzat koételezettsegvallalasanak a szervezeti eés
mukodési szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kllénosen az
Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettsegeket,

d) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat mukdédési feltételeinek és gazdalkodasanak
eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, a bels6é ellenérzéssel, valamint az
ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos elbirasokat, feltételeket.

Mindezek alapjan tajékoztatom a Képviselo-testiletet, hogy a 2024. évi dnkormanyzati
valasztason a XV. keruletben harom Uj nemzetiségi 6nkormanyzat képviseldi nyertek jogot
arra, hogy helyi nemzetiségi kepviselé-testiletet alakitsanak. 2024. oktober 14-én
megalakult a Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat, a Budapest
Févaros XV. Kerilleti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat és a Budapest XV. kerileti Ukran
Nemzetiségi Onkormanyzat. Feladatellatasuk, mlkédésuk, Budapest Févaros XV. Kerilet
Onkorményzataval valé egyuttmikédésiik alapdokumentuma a kézigazgatasi szerzodés.

A szerzbdésekrél a helyi o©nkormanyzat képviselo-testilete és a nemzetisegi
onkormanyzatok képviselé-testilete jogosult donteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi onkormanyzat elnéke jogosult alairni.

Kérem a tisztelt Képviseld-testiuletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni €s a hatarozati
javaslatokat elfogadni sziveskedijen.

Budapest, 2024. december £5.”

L/fL-q ;\.:'J‘L: AU A l—\
Cserdiné Németh Angéla

polgarmester
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1. Mellékletek:

1. A Budapest Fdévaros XV.

keriletit Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2024. évi

kdzigazgatasi szerzodésenek tervezete

2. A Budapest Foévaros XV.

kerileti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat 2024. évi

kézigazgatasi szerzédésének tervezete
3. A Budapest XV. keruleti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat 2024. évi koézigazgatasi

szerzdésének tervezete

2. El6készitéseért feleloés szervezeti egység: {

Polgarmesteri Kabinet

3. Bizottsagok:

4. Egyeztetésre megkiildve:
Kézgazdasagi Féosztaly

5. Jegyzd4i lattamozas:

6. Meghivanddk:

2024. novemberZl.” Alairas: g e

Népjoléti és Kulturalis Bizottsag, Pénzligyi Bizottsag

2024. november &% Alairas:.. ~2C)

, Y
2024. november ¢ * Aldiras:... A7

a nemzetiségi dnkormanyzatok kepviseldi

7. Hattéranyag a Polgarmesteri Kabineten és a Kdézgazdasagi Féosztalyon talalhaté

Hatarozati javaslatok:

Budapest Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisels-

testllete ugy dént, hogy

(1) az elbterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédest kot a
Budapest Févaros XV. kerlleti Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester

Hataridé: 2024. december 12. (dontésre)
2024. december 20. (alairasra)

(2) az elbterjesztées 2. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédeést két a
Budapest Févaros XV. keriileti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester

Hatarid6: 2024. december 12. (dontésre)
2024. december 20. (alairasra)

(3) az eldterjesztés 3. melléklete szerinti tartalommal kdzigazgatasi szerzddést kot a
Budapest XV. kertileti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester

Hatarid6: 2024. december 12. (dontésre)
2024. december 20. (alairasra)

Idésbarat énkormanyzat « Befogadé telepiiles




Jogszabalyi hivatkozasok:
e anemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (1)-(5) bekezdései;
e az dllamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 6/C. §;
e az Onkormanyzat altal nyujtott pénzbeli tamogatasokrol szélé 6/2017. (Ill.1.)
Onkormanyzati rendelet;

A hatarozati javaslatok elfogadasahoz egyszerii szavazattébbség sziikséges!
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Szerzodés szama: /2024, Ugyiratszam: 1/ -2/2024. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Kozigazgatasi Szerzédés
amely létrej6tt egyrészrél

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
térzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrél a

Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15851211-1-42
térzsszam: 851219
szamlaszam: OTP Bank Nyrt.
képviseli: Csikos Lejla Gabriella
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egylittesen: Szerz6doé felek)
kozott az alulirott helyen es idében, a kdvetkezdk szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Budapest Févaros XV. kerlleti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat kézétti hatékony
egylttmiikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi elbirasok
maradéktalan betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviselé-testilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban:
szerzOdés) kotik. A szerzddés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl széld 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szolo 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- 2023. évi LV. térvény Magyarorszag 2024. évi kozponti kdltségvetesérdl

- a hivatalos statisztikarol szélo 2016. évi CLV. térvény




- az allamhaztartasrol szolo térveny végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. térveny a szamvitelrol

- a koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsd ellenérzésérél szold
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmertlé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szolé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl sz616 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairol szolo
388/2017. (XI11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzesi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitk a jogszabalyokbdl adodo
kotelezettségek teljesitését és a kdzosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozétt nincs ala-folerendeltsegi viszony.

1. Az Egyittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az Onkormanyzat Képviselo-testlletének a Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndkével egyuttmikodésben gondoskodik a térzskényvi nyilvantartas adatait érinté
valtozas bejelentésérdl, a térzskonyvi adat keletkezéseétdl, illetve valtozasatdl
szamitott 8 napon beltl. A térzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen nemzetiségi onkormanyzatot érinté jelszét nem kezel. A nemzetisegi
onkormanyzat elndke Ugyintézdi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre Kkijeldlt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a térzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
addszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz térténd bejelentesi
kotelezettségét a torzskdnyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon belul.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, ugyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilén egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal miikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
0sszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzugyi allami
ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

4. ,Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosita a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az 6nkormanyzati mikédés szemeélyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,
az onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkézdkkel
felszerelt (zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épllet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket es fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en tértéend eldzetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kézigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épulet 115/A.) tartja, el6zetes telefonon tértend
egyeztetést kévetden. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testulete dontése
alapjan kihelyezett Ulést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az ulésen és jelzi,
amennyiben torvenysértést észlel,

b) a munkaidén kivil, illetve héetvégén tartando Képviseld-testileti Gléseken a jegyzdi
megbizott részvételét a jegyzd rendkivili munkavegzes irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kézremikodik a meghivok, illetve elbterjesztések elékészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviselék, a meghivottak részére toérténd
megklldését, szilkség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az ulést kovetd 8. napig elokesziti
a testileti Ulés jegyzékonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az
elkészitett és hitelesitett jegyzdékonyvet a jogszabalyban eléirt kotelezé
mellékletekkel egyltt a testileti Ulést kdvetd 10. napig megklldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testileti Glésein készult jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal reszere térténd tovabbitasardl —
legkésébb a testuleti Glést kdvetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Felugyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztil gondoskodik,




f) a Hivatal a jegyz6kényvek megkildésének tényét email (tjan igazolia a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a jo egylttmlkddés érdekeben a hatariddk pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3.A Hivatal a testlleti dontések, és a tisztségviselék déntéseinek el6készitésében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje
nevére szblo és ,sajat kezl felbontasra” jelzéssel érkezett kildemenyek).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefon
hasznalata kéltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kovetdéen az
adott évi koltségvetési rendeletében pénzigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerz6do felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jel6lik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Csikés Lejla Gabriella elndk
(telefon: +36 20/ 451 8482)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egysegei, a felelds koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mukodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalya elkulénitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kételezettségek nyilvantartasaért, valamint a fékényvi nyilvantartasért a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly munkakdori leiras szerinti koztisztviselbje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviseld-testileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrebe tartozo, a nemzetiségi jogokat kézvetlendl érintd tgy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a soron kévetkezd rendes tlésén, de legkésébb
a jogszabalyi hataridén belll kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




10.

1,

targyban déntést hozni, és annak eredményérél a dontéstdl szamitott 15 napon belll
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képvisel6-testillet szerveitél a nemzetiség
helyzetet erintd, énkormanyzati hataskorbe tartozo tgyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tgyviteli kézremiikodést igényelni az
Onkormanyzat Képvisel6-testilet szerveitdl,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselé-testilet sajat hataskérben
tegye meg a szikséges intézkedéseket, hataskér hianyaban kezdeményezze a
hataskoérrel rendelkezé szerv intézkedeset a nemzetiséget e minésegében érinté
ugyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellentrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem eértve a
tamogatoi okirat alapjan a tamogaté altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kozszolgalati tisztviseldkrdl szold 2011.evi CXCIX. térvénynek (Kttv.)
és a Polgari Térvénykonyvrdl szold 2013.évi V. toérvénynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemények elnékhdz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.

i

2.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek es

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssagot keletkeztetd Ugyleteibdl
eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.




A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a
Hivatal jegyzdje a Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatanak
elékészitéséhez szlkséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok rendelkezesre allasat kovetéen — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi
Onkorményzat elnékével.

A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kézponti
koltsegvetésrdl szolo térvenyt az Orszaggylilés a naptari ev kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti kéltségvetésrol szo6lo térvény kihirdetését kévetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elnék hagyja jova.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérdl az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5
munkanapon belll tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testulete altal jovahagyott éves
kéltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelés.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében térténd teljesiteséért a
Koézgazdasagi Foosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaert és teljesitéseért, illetve egymas
kételezettsegvallalasaiért és tartozasaiert felel6sséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési elbiranyzatok modositasanak rendje

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi elbiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal maédosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, maodositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
dont.
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. Az elndk a kéltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskérében vegrehajtott kiadasi el6iranyzat-modositasairol, a kiemelt
el6iranyzatain bellli atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testlletét, annak soron kovetkezd Képviselé-testlleti Glésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete — az elsdé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves kéltségvetési beszamold
elkészitesének hataridejeig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal médositia a
kéltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté moédon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, térli, az intézkedés kihirdetését koévetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a valtozasairol a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya, az elnokkel tértént egyeztetes utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a koéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eloterjesztés tervezetét. Az elkészitett elterjesztés tervezetet az lgyintézé atnézesre
elfogadasra és alairasra elkuldi az elncknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eléterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztest
elbkészitd ugyintézd szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves kéltsegvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatdé modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zaré6 szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetisegi
Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kovetéen, a Kozgazdasagi Foosztaly
késziti el6, és a Foosztalyvezetd alairasat kdvetéen, azt megkuldi a Polgarmesteri

Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kételezettség teljesitésével -

kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzéje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé az Ant. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen gy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testilete elé terjesztését kovetd 30 napon belll, de legkésdbb a
kéltségvetési évet kovetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba lepjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl széld zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltsegvetesérél szdld térvényben meghatarozott, a részére nyuijtott
koltségvetési tamogatasok felhasznaldsarol szold irasbeli beszamold készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat es kételezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozé részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezésegéeért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testuletének az elndke a felels.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalo szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetisegi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozé, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhatd bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allo6 készpénz és szamlaallomany egyittes 6sszegét is — alapul
vételével, havi itemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koéltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kételezettségvallalasra feliogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felnatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl,
hogy a rendelkezésre all6, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésere a fedezetet.



Nem szlUkséges elézetes irasbeli koételezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) penzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kételezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetesekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teliesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartaimazza.

c) A 200.000 Ft-ot eleré kiadasok esetén elézetes irasbeli kételezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzodés) kiallitasa szilkséges. A
kotelezettségvallalasi dokumentum  alairdasara, a  kotelezetiségvallalasok
teljesitésenek igazolasara (pénzlgyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata régziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallaldsainak nyilvantartasardl a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalya gondoskodik, a megkétott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rdgzitésre kerulnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositdé szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum  megnevezését,
iktatdszamat és keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegeét,

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijelélt személy jogosult.

Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat

nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.




7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt térténik A teljesités igazolas
soran ellenérizheté dokumentumok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
- akiadasok teljesitesének jogossagat,
- akiadasok 0sszegszerliségeét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében annak
teljesiteéset.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetéje, mint
Gazdasagi vezet, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

8.3. Az érvényesitébnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az 6sszegszerliseget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megelé6zd (gymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdénak. Az
ervenyesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetdéen az utalvanyozd erre irasban
utasitia. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag az elndk
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tuntetni:
- az ,utalvany” szoét,
- a kdltségvetési évet,
- a befizeté és a kedvezményezett megnevezéset, cimét, bankszamlajanak a
szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelend6, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.
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9.3

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11

11.2

11.3.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kotelezettségvallalo és a pénzigyi
ellenjegyzd, ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold szeméellyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Térvénykdnyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrol és alairasmintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettségek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasral,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elséd
harom hoénapjardl aprilis 20-aig, azt kdvetdéen havonta, a targyhét kovetd
hénap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a kdltsegvetési évet
koveté év februar 5-éig,

by az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet
kévetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-€ig, az eves adatszolgaltatasrol az éves
koltségvetési beszamolod benyUljtasanak hataridejével megegyezden.

A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztalya adatbenyujtokent, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendelé, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd
adatszolgaltatasairol szélé 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettseget — a KSH-Elektra rendszeren keresztul -
hataridére teljesiti.



-—

V. Pénzellatas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat énalléan dént pénzforgalmi — fizetési — szamla

megszintetésérdl, Uj szamla nyitasaral.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
szemelyek nevét es a rendelkezék alairasmintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal K6zgazdasagi Fbosztalya Grzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya

kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére, legkésébb a targy honapot kévetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete az elntk javaslatara hatarozatban
dént a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézden a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ¢nalld pénztarat nem mukodtet. A folyamatos
mlikédeshez és gazdalkodashoz szilkséges penzszikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Kerilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisels-
testiletének a kiadasok készpénzben tértend teljesitése eseteinek szabalyozasardl
szold 38/2015. (XI.6.) énkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerlilhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal elektronikus
formaban megkuldi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testillete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott

dsszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.
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VI. Vagyongazdalkodas

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkilénitett
nyilvantartast vezet, amelyert a Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalya a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
cstkkenés — elkuldnitetten, a koényvviteli merleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerll bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskérében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijel6lt leltaroz6(k) kézdsen vegzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel €s modon. A targyi
eszkdzok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elnoke felelés. A leltarozas
soran elkészult eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Féosztaly részére at kell
adni konyvelés és irattarozas céljabdl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkorméanyzatra is vonatkozd, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban el6irtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkdzoket az eldirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészilt eredeti dokumentumokat a
Kozgazdasagi Féosztaly részére at kell adni kényvelés és irattarozas céljabdl. A
selejtezett eszkdéz a Saldo Creator targyi eszkdz moduljaban régzitésre és
kényvelésre kerul.

VIl. A Belsd Kontrollrendszer és a Bels6 Ellen6rzés

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenyseget, az informacios és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon koévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzoje a
felel6s.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moédszertani uUtmutatéban
leirtakat.




3. A Hivatal bels6é ellenérzése a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését az
integralt kockazatkezelés eredménye alapjan végzi.

4. A Hivatal bels¢ ellenérzési vezetéje az Onkormanyzat Képviselt-testilete altal

jovahagyott éves ellendrzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéje
reszere.

VIIl. Adatvédelem

. A Felek kijelentik, hogy az Europai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a szemeélyes
adatok kezelése tekintetében torténd vedelmerél és az ilyen adatok szabad
aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szold
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kételezettsegeknek valé megfelelées mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kilén-kilén, énalldan terheli.

. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kézigazgatasi Szerzédésben szabalyozott kdrben szorosan 6sszeflgg, Felek a
Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban alkalmazandénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérdl és védelmeérdl szold belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolédnak a Nemzetisegi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

. A Hivatal az el6zéek fényében vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsata, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nalld személyes
adatkezelési tevékenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

. A Kozigazgatasi Szerz0dés az alairas napjan |ép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptél kezdve kell alkalmazni.

. A szerzddést szikség szerint, altalanos vagy idékdzi valasztas esetén az alakuld
Ulést kévetd 30 napon belll feldl kell vizsgalni.

. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képvisel6-testilete a .../... 6k
szamU hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

. A Felek k&zotti kapcsolattartas elsdsorban elektronikus dton torténik. A Kdzigazgatasi
Szerzédés 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
hogy az elektronikus Uton megkildétt leveleket a postai Uton torténd eértesitéssel
azonos ervenylnek tekintik.




5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolédé jogszabalyok mindenkor hatélyos rendelkezései az

iranyadok.

6. Jelen szerzédés négy eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2024. december ,...."

Budapest, Févaros XV. Kerilet
Onkormanyzata
képviseli:Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2024. december ,...."

dr. Kevevari Edit
jegyzd

Kapja:

Budapest, Fovaros XV. keriileti Roman

Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseli: Csikés Leila Gabriella
elndk

Pénzigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2024. december ,,....,”

Sandor Erika
kozgazdasagi féosztalyvezetd

Bp.Fov.XV. ker.Roman Nemz. Onk., Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet



1. szamu melléklet

Feladatok

Felelds
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviselok, elérhetéségiik

- a testlleti Ulések elokészitése,
kllondsen a meghivok,
elbterjesztések, a testuleti Ulesek
jegyz6kdnyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésenek
elbkészitese és postazasa,

- a testileti doéntések és a
tisztségviseldk dontéseinek
elokészitése, a testileti és
tisztsegvisel6i ddntéshozatalhoz
kapcsolodo nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
mikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi ugyekkel kapcsolatos
dontés elbékészitési, vegrehajtasi

feladatok, déntések|
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- a nemzetiségi Onkormanyzat

testileti Glésein

Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -
a Hivatal jegyzdjének
megbizottjakent vald részvétel,
- szikség esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerz6desek nyilvantartasa,
- torzskényvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezett
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetisegi referens,
a Hivatal jegyzdjének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- peénzugyi ellenjegyzes, illetve a
nemzetiségi onkormanyzat
gazdalkodasat erintd
elbterjesztések elozetes

ellenjegyzése

foosztalyvezetd
(tel.: +36 1/305 3215)
kozgazdasagi@bpxv.hu
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- pénzugyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkez6 szamlak eérkeztetése,
rogzitése, kifizetésének intézése,
stb.),
- koltsegvetesi, koltségvetés
modositasi, zarszamadasi,
pénzigyi eléterjesztések kéltsegvetési Ugyintezd
elbkeszitése a testuleti (tel.: +36 1/305 3385)
dén?ésekhez - . Kzgazdasil kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Foosztaly
mukodéseével, gazdalkodasaval,
kapcsolatos nyilvantartasi, pénziugyi, szamviteli |
adatszolgaltatasi, iratkezelési csoportvezetd |
feladatok ellatasa, (tel.: +36 1/305 3247)
- pénzugyi ellenjegyzeés, illetve a kozgazdasagi@bpxv.hu
nemzetiségi onkormanyzat
gazdalkodasat erintd
el6terjesztesek elézetes
ellenjegyzése
‘ o pénzigyi, szamviteli
- szamlak érvényesitése Koz?azdgsagl csoportvezeto
FOosztaly (tel.: +36 1/305 3247)
kozgazdasagi@bpxv.hu
) . . | pénzugyi (gyintézd, pénztaros
- pénztarosi feladatok Kolfgjszjta;ag' (tel.: +36 1/305 3217)
y kozgazdasagi@bpxv.hu
belsd ellenérzési vezetd
- bels6 ellenérzesi feladatok Belsd Ellendrzés (tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
Az 6nkormanyzati hivatal dltal clokészitett kbltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februdr 15-€ig, ha a kozponti kiltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzO késziti eldé. A kioltségvetési hatdrozatot az Aht. 23, §-dban £ - RS Sl " | sz616 térvényt az Orsziggyilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el, a kzponti

koltségvetésrl szolo torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testitletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatdrozatban megéllapitott
bevételi és  kiaddsi elbirdnyzatai  epységes rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet 2 Nemzetiségi Onkorményzat elnike hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A koltségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviseld-testitlet  elé  terjesztésénck
hataridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrdl adatot
szolgdltatni a  Kinestar  dltal  mikddtetett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi koltségvetést az onkorményzati hivatal késziti el.

Eves kiltségvetési beszamold

A vagyonrol és a kdltségvetés
a szamviteli jogszabdlyok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasardl

Aht. 87. §; Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.
§ ¢és32. §-a

Az éves koltségvetési beszamoldt az 6nkorméanyzati hivatal a kdltségvetési évet
kéivetd év februdr 28-at kdveté 20 naptari napon beliil t61ti fel a Kincstar altal
milkadtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe az éves kaltségvetési
beszamol6t alitamaszt6 - konyvelési rendszerbol eldallitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egyiitt.

Zirszamadis

Az éves koltségvetési beszamolok alapjin évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolso napjan érvényes

szervezeti, besoroldsi  rendnek  megfeleld  zard szdmadds. A
koltségvetés  végrehajtasiara  vonatkozd  zarszamadasi  hatdrozal

tervezetét a jegyzo késziti eld ¢s a nemzetiségi onkormanyzat elnike
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 87. ¢és 91. §-ai, Avr. 115/A-
. §-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az Gnkormanyzati hivatal altal clokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testitlete elé, tgy, hogy az az eldterjesziést kovetd
harminc napon beliil, de legkésobb a kéltségvetési évet kovetd 6todik honap
utolsé napjaig hatdlyba Iépjen.

Idikozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartisi szamlain a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, §; Avr. 169, §, 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetdsi jelentést az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési év els6 harom
hénapjaral aprilis 20-dig, azt kdvetden havonta, a targyhot kivetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kiveto év februdr 3-
éig tolti fel a Kinestar dltal mikdodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
az idékozi kéliségvetési jelentést aldtdmaszt6 - kinyvelési rendszerbél eldalliton
- teljes fGkonyvi kivonattal egyiitt.

Idikozi mérlegjelentés

Az eszkozdk és forrasok targyidoszakban kdnyvelt véltozasait mutatja
be.

Aht. 108. § Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkorményzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kdvetd ¢v februdr 5-¢ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benytjtasanak hataridejével megegyezoen tlti fel a Kincstar dltal
miikddtetett clektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkézi mérlegjelentést
alatamaszto - kényvelési rendszerbdl elddllitont - teljes [Gkonyvi kivonattal
egyiitt.
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Szerzddés szama: /2024, Ugyiratszam: 1/ -2/2024. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. kertilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Kézigazgatasi Szerzédés

amely létrej6tt egyrészrél

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addészam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdineé Nemeth Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Ruszin Nemzetiségi 6nkorményzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15851235-1-42
térzsszam: 851231
szamlaszam: OTP Bank Nyrt.
képviseli. Kovacs Anna Magdolna
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6do felek)

kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezdk szerint:

1.

Preambulum

Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Budapest Févaros XV. keruleti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat kézotti hatékony
egyuttmiikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi elbirdsok
maradéktalan betartdsa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testillete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban:
szerzodés) kotik. A szerzédés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortent:

- anemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térveny (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. térveny (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szélé 2011. évi CXCIV. térveny (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- 2023. évi LV. torvény Magyarorszag 2024. évi kozponti koltségvetéseérdl

- a hivatalos statisztikarél sz6lé 2016. évi CLV. térvény




- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. evi C. térveny a szamvitelrdl

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belst ellenérzésérdl szolod
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmerllé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi celu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairél szélo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program koételez6é adatszolgaltatasairol szélé
388/2017. (XI11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellentrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasardl — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyuttmuikddesi
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitk a jogszabalyokbdl adodo
kételezettségek teljesitését és a kézosen megfogalmazott célok megvalositasat.

A Nijtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kdzétt nincs ala-félérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei es formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az  Onkormanyzat  Képvisel6-testilletének a  Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnokével egyuttmikodésben gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait erinté
valtozas bejelentésérdl, a torzskényvi adat keletkezésetdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belil. A térzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen nemzetiségi onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi
d6nkormanyzat elndke Ugyintéz6i jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskoényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a térzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon belll.



3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, ugyviteli, gyintézési és egyéb alapvet
feladatai kulén egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatdésaga érdekében
kapcsolédik az Onkormanyzat altal mikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi allami
ellenérzés eszkozekent is szolgal.

4. ,Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az énkormanyzati mikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,
az oOnkormanyzati feladat ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkdzdkkel
felszerelt (zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szek, szamitogép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épulet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodd rezsikéltségeket és fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténé elbzetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Koézigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. épllet 115/A.) tartja, eldzetes telefonon térténd
egyeztetést kdvetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete déntése
alapjan kihelyezett Ulést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az uUlésen eés jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel,

b) a munkaiddn kivil, illetve hétvégén tartandd Képviseld-testlleti Uléseken a jegyzdi
megbizott részvételét a jegyzé rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kozremlkédik a meghivok, illetve elbterjesztések elékeészitésében,
véallalia tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviseldk, a meghivottak részére térténd
megkildését, szilkség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az ulést kdvetd 8. napig elékesziti
a testlleti Ulés jegyzékényvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke az
elkészitett és hitelesitett jegyzékonyvet a jogszabalyban eldirt kotelezd
mellékletekkel egyutt a testlleti tlést kdveté 10. napig megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testileti Glésein készilt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére térténd tovabbitasardl -
legkésdbb a testlleti tlést kévetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Feligyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztul gondoskodik,
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f) a Hivatal a jegyzékényvek megkuldésének tényét email dtjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a jo egyuttmikddeés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3.A Hivatal a testlleti dontések, és a tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitésében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevere szold és ,sajat kezl felbontasra” jelzéssel érkezett kildemények).

45 Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon
hasznalata koéltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetést kovetéen az
adott évi koltségvetési rendeletében pénzigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzddd felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérdl: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Kovacs Anna Magdolna elndk
(telefon: +36 70/318 4846)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egysegei, a felelds koztisztviseldk, akik a Nemzetisegi
Onkormanyzat mikédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalya elkllonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasert a Hivatal
Koézgazdasagi Féosztaly munkakdéri leiras szerinti koztisztviselbje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elnéke az Onkormanyzat Képvisel6-testileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetlendl erinté tgy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testillete a soron kévetkez6 rendes Ulésén, de legkésdébb
a jogszabalyi hataridén belll koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a



10.
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targyban dontést hozni, &€s annak eredményérdl a déntéstél szamitott 15 napon belil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képvisel6-testilet szerveitl a nemzetiség
helyzetét érintd, dnkormanyzati hataskorbe tartozé Gigyekben,

b) feladata ellatasahoz szikséges tajeékoztatast, tgyviteli kozremikodeést igényelni az
Onkormanyzat Képvisel6-testiilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselé-testulet sajat hataskérben
tegye meg a szikséges intézkedéseket, hataskér hianyaban kezdeményezze a
hataskdrrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd
Ugyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi es
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem éertve a
tamogatoi okirat alapjan a tamogaté altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felel6sségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011.évi CXCIX. tdrvenynek (Kttv.)
és a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyaddak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kuldemények elndkhoz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.

1.
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Il. A Kéltségvetés Elkeszitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetdé Ugyleteibdl
eredé fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kévetd harom évre varhato
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.




3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a
Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozatanak
el6készitéséhez szikséges adatokat — a kdéltségvetési torvénybdl adédod részletes
informaciok rendelkezésre allasat kévetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrdl szolo térvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti koltségvetésrél szolo térvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elnék hagyja jova.

A Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi kéltségvetésének kihirdetését kovets 5
munkanapon belil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete altal  jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesiteséert a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast koveté adatszolgaltatasok hatariddben torténd teljesitéséért a
Kézgazdasagi Féosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozéan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséén, illetve egymas
kételezettsegvallalasaiert es tartozasaiert felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési elbiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Ant. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben maodositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, maodositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
dént.



Az elndk a koltségvetésben a kéltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskdrében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairél, a kiemelt
eléiranyzatain bellli atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Keépviseld-
testuletéet, annak soron kovetkezd Képviseld-testuleti Ulésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitesenek hataridejeig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal mddositia a
kéltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csoékkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat médositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elGiranyzatairél és a valtozasairol a Hivatal
Kbézgazdasagi Foosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelés.

A Hivatal Kézgazdasagi Fbosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eléterjesztés tervezetét. Az elkészitett eldterjesztés tervezetet az tgyintézé atnezésre
elfogadasra és alairasra elkildi az elndknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eléterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly vezetbje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elbkészitd ugyintézd szignalja.

Ill. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a kéltségvetés vegrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti eves
koltségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott kéltségvetéssel Gsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan ervényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténé elézetes egyeztetést kovetden, a Kozgazdasagi Féosztaly
késziti eld, és a Foosztalyvezetd alairasat kdvetden, azt megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzbje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Ggy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testilete elé terjesztését kovetd 30 napon belll, de legkésdbb a
koltsegvetési évet kévetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba lepjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szdld zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti kéltsegvetéserél széld toérvényben meghatarozott, a részére nydljtott
kéltsegvetési tamogatasok felhasznalasardl szoéld irasbeli beszamolé készitési
kotelezettsegenek.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya ellatia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
es kiadasaival kapcsolatban a tervezeési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi es beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat es kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozo részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valédisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val¢ tartalmi egyezéségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testlletenek az elndke a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallald szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozd, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhatd bevételeinek — ideértve az idészak elejen
rendelkezésre allé készpénz és szamlaallomany egylttes Osszegét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesitheté kiadasokat.

Kotelezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kételezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban tdrténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézédnie arrol,
hogy a rendelkezésre all6, fel nem hasznalt elbiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitesére a fedezetet.




Nem szikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) pénzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolédik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsdil.
Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kételezettsegvallalast nem igenyl6 kifizeteések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyzéi utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot eleré kiadasok esetén elézetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzodeés) kiallitasa szilkséges. A
kételezettségvallalasi dokumentum  alairasara, a  kotelezettségvallalasok
teljesitésenek igazolasara (pénzugyi ellenjegyzeés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata régziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
| Kozgazdasagi Fdosztalya gondoskodik, a megkdtétt szerzdédések a Hivatalban a
‘ Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre kerllnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum megnevezését,
iktatoszamat és keltét,

- akotelezettsegvallalé nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét,

- akotelezettségvallalas evek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése
A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Fdéosztalyanak vezetéje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijel6lt személy jogosult.

7. Teljesites igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjelélésével, az arra jogosult szemely alairasaval kell igazolni.



8.

7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas

soran ellenérizhetd dokumentumok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésenek jogossagat,

- akiadasok Osszegszeruségét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglald kételezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetéje, mint

8.2.

8.3.

8.4.

Gazdasagi vezeto, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat és az ervényesitd alairasat.

Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az dsszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megelézé Ggymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eléirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kévetden az utalvanyozd erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Utalvanyozas

9.1.

9.2

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elnék
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kerilhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szét,

- a kéltségvetési évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezeset,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezest, valamint az utalvanyozé alairasat,

- az érvenyesitest.
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9.3.

10.

101

10.2.

10.3.

10.4.

i |

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kévetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettsegvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenyseget a Polgari Térvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozéja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Kdzgazdasagi Foéosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzugyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrdél es alairasmintajukrol naprakesz nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozo rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasral,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsd
harom hoénapjarél aprilis 20-aig, azt kdovetéen havonta, a targyhot kovetd
hénap 20-aig, a koltsegvetési ev tizenkét hdnapjardl a koltsegvetési evet
koveto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet
koveté honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-eig, az éves adatszolgaltatasrél az éves
koltségvetési beszamolo benyujtasanak hataridejevel megegyezden.

. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya adatbenyudjtéként, a Nemzetisegi

Onkormanyzat, mint adatszolgaltaté nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd
adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztul -
hataridére teljesiti.
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V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dént pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszlnteteserol, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. szamu 6nallé
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezék alairasmintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal K6zgazdasagi Féosztalya érzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke részére, legkésébb a targy honapot kévetd 5-éig.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltaténal vezetteti.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilete az elntk javaslatara hatarozatban
dént a szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézden a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mikodéshez és gazdalkodashoz szilkseges penzszikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Féosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben térténd kiadasok teljesitésere — a Budapest
Fovaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisel6-
testiletének a kiadasok készpénzben torténd teljesitese eseteinek szabalyozasardl
sz0l6 38/2015. (XI.6.) énkormanyzati rendelet elbirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozdé Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerllhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkuldi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

. Az Onkormanyzat Képviselt-testilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott

dsszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténo utalasa a tAmogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.
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VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkilonitett
nyilvantartast vezet, amelyert a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelés.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkidlonitetten, a koényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerul bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kézétt — at nem ruhazhaté
hataskéreben, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijel6lt leltarozo(k) kdzdsen vegzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetisegi Onkormanyzatra is vonatkozd, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon. A targyi
eszkozok fellelhetdségéert a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelés. A leltarozas
soran elkészllt eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Féosztaly részére at kell
adni kényvelés es irattarozas céljabdl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiséqi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkoz6, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban el6irtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk es a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezest. A selejtezett eszkozoket az eldirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészllt eredeti dokumentumokat a
Kozgazdasagi Foosztaly reszére at kell adni kényveles es irattarozas céljabol. A
selejtezett eszkéz a Saldo Creator targyi eszkdéz moduljaban régzitésre és
konyvelésre kerdl.

VIl. A Bels6 Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kdételes a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, m(ikédtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informaciés és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kdévetési rendszert. A Nemzetiséqi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzoje a
felel@s.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. elbirasait, tovabba

az allamhaztartasért felelés miniszter altal koézzétett modszertani Utmutatoban
leirtakat.
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3. A Hivatal bels6é ellenérzése a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését az
integralt kockazatkezelés eredmenye alapjan végzi.

4. A Hivatal belsdé ellenérzési vezetéje az Onkormanyzat Képvisel6-testilete altal
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje
részere.

Vill. Adatvédelem

1. A Felek kijelentik, hogy az Europai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmerdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kival helyezésérél szolo
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettségeknek valé megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kiilén-kilén, énalléan terheli.

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kézigazgatasi Szerzddésben szabalyozott kérben szorosan dsszeflgg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozésaban alkalmazandénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szdlé belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkorméanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

3. A Hivatal az el6zdek fényében vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nalld személyes
adatkezelési tevékenységei kapcsan.

IX. Zaré rendelkezések

1. A Kozigazgatasi Szerz6dés az alairas napjan |ép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

2. A szerzodést szilkség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakulo
Glést kovetd 30 napon beltl feltl kell vizsgalni.

3. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviseld-testulete a .../... ok.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

4. A Felek kozotti kapcsolattartas elsésorban elektronikus uton torténik. A Kézigazgatasi
Szerz6dés 1. szaml mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
hogy az elektronikus Uton megklldott leveleket a postai uton térténd értesitéssel
azonos érvenylnek tekintik.
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5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsol6dé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

6. Jelen szerzédes négy eredeti peldanyban készult.

Budapest, 2024. december ,,...."

Budapest Févaros XV. Kertilet
Onkormanyzata
képviseli:Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2024. december ,....."

dr. Kevevari Edit
jegyz6

Kapja:

Budapest Fovaros XV. kerileti Ruszin
Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseli: Kovacs Anna Magdoina
elndk

Penzigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2024. december ,...."

Sandor Erika
kdzgazdasagi féosztalyvezetd

Bp.Fév.XV. ker.Ruszin Nemz. Onk., Kézgazdasagi Foosztaly, Jegyzdi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melléklet

Feladatok

Felelos
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviselok, elérhetdséqiik

- a testlleti Ulések el6készitése,
kulénosen a meghivok,
elbterjesztések, a testlleti Glések
jegyzbkdnyveinek és valamennyi
hivatalos levelezesének
elokészitése és postazasa,

- a testlleti doéntések és a
tisztségvisel6k déntéseinek
elokészitése, a testileti és
tisztsegvisel6i ddntéshozatalhoz
kapcsolodo nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi énkormanyzat
mikddesével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi ugyekkel kapcsolatos
dontés eldkészitési, végrehajtasi

feladatok, déntések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- a nemzetisegi 6nkormanyzat|

testuleti tlésein
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -
a Hivatal jegyzdjének
megbizottjaként valo részvetel,

- szlkség esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzodesek nyilvantartasa,
- torzskoényvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetiségi referens,
a Hivatal jegyzéjének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- pénzlugyi ellenjegyzés, illetve a
nemzetiségi onkormanyzat
gazdalkodasat erintd
eléterjesztések elézetes

ellenjegyzése

féosztalyvezetd
(tel.: +36 1/305 3215)
kozgazdasagi@bpxv.hu
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pénzigyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé szamlak érkeztetése,
rogzitése, kifizetésének intézése,

stb.),
- koltségvetési, koltségvetes
modositasi, zarszamadasi,
pénzugyi elbterjesztések| koltsegvetési Ugyintézé
el6keszitese a testileti (tel.: +36 1/305 3385)
dﬁnfmésekhez S ' Kézgazdasioi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Féusztaly
mukddésével, gazdalkodasaval,
kapcsolatos nyilvantartasi, pénzugyi, szamviteli
adatszolgaltatasi, iratkezelési csoportvezetd
feladatok ellatasa, (tel.: +36 1/305 3247)
- pénzugyi ellenjegyzés, illetve a kozgazdasagi@bpxv.hu
nemzetiségi onkormanyzat
gazdalkodasat érinté
eléterjesztések elézetes
ellenjegyzése
o pénzlgyi, szamviteli
- szamlak érvényesitése Kézgazdgsag csoportvezeto
Foosztaly (tel.: +36 1/305 3247)
kozgazdasagi@bpxv.hu
» . . | peénzugyi Ugyintézd, pénztaros
- pénztarosi feladatok ROEgeaRs] (tel.: +36 1/305 3217)
Féosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belso ellendrzési feladatok

Belsd Ellenérzés

belsd ellendrzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu




2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
_ Az dnkorményzati hivatal dltal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetel a
A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a| ; . Nemzetiségi Onkormanyzat elnike februar 15-¢ig, ha a kézponti kiltségvetésrol
. i o Y A - S : i Aht. 23-26, §-ai, Avr. 24,,27-29. | T T . ¥ = ¢ 2 . ;
Kiltségvetés jegyzo késziti eld. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban sz616 torvényt az Orszageyilés a naptéri év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

kdltségvetésrdl sz0l6 torvény hatilybalépését kdvetd negyvendtddik napig
nydjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kijltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatban megéllapitott
bevételi  és  kiadasi elbirdnyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat cinike hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33, §

A koltségvetési  hatdrozat-lervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kovetd harmine napon beliill kell az elemi koltségvetésril adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  altal  mikddietett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi kéltségvetést az énkormanyzati hivatal késziti el.

Eves kiltségvetési beszamold

Zarszamadais

A vagyonrol és a koltségvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamold.

végrehajtiasarol

Aht. 87. & Avr. 157., 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ és 32, §-a

Az ¢éves Koltségvetési beszamoldt az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kovetd év februar 28-at kivetd 20 naptari napon belil (61ti fel a Kinestar dltal
mikddtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerbe az éves koltségvetési
beszamoldt alatimasztd - kdnyvelési rendszerbol eldallitou - teljes fokdnyvi
kivonattal egyiitt.

Az ¢éves koltségvelési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeli,  besorolasi  rendnek  megleleld  zard  szamadas. A
kiltségvetés  végrehajtasara  vonatkozo  zarszamadasi  hatarozat
tervezetét a jegyzo késziti eld és a nemzetiségi dnkormanyzat elnike
terjeszti a Képviselo-testiilet elé,

Aht. 87. és 91. §-ai, Avr. 115/A-
[F.§-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitelt zarszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi dnkorméanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testillete clé, tgy, hogy az az cldterjesztést kbvetd
harminc napon belill, de legkésdbb a koltségvetési ¢évet kovetd otodik honap
utolsé napjaig hatilyba lépjen.

Idékizi koltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanvzatnak  a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban kdnyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §; Avr. 169. §. 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzali hivatal a koltségvetdsi év elsod harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta, a targyhot kdvetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-
¢ig ol fel a Kinestar dltal mikddtetett elektronikus adatszolgdliato rendszerbe
az iddkozi kiliségvertési jelentést alatamaszio - kényvelési rendszerbdl eldallitort
- teljes fokanyvi kivonattal egyiitt.

Iddkézi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyiddszakban konyvelt valtozisait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az Snkormanyzati hivatal a targynegyedévet kévetd honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre  vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd ¢v februdr 5-éig, az éves jelentést az éves kiliségvetési
beszamolo benyljtasinak hataridejével megegyezden tolti fel a Kinestar dltal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az idékézi mérlegjelentést
aldtamaszté - kényvelési rendszerbdl elddllitott - teljes fokinyvi kivonattal
egyirt.
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Budapest Févaros XV. kerllet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzata

Koézigazgatasi Szerzédés

amely létrejott egyreszrél

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
keépviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest XV. keriileti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15851228-1-42
térzsszam: 851220
szamlaszam: OTP Bank Nyrt.
képviseli: Ferkd Ivan
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzédo felek)

k6zott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezdk szerint:

i

Preambulum

Budapest Févaros XV. Kerilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és

a Budapest XV. kerileti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat kozétti hatékony

egylttm(ikodés és valamennyi tevekenység soran a jogszabalyi elGirasok

maradéktalan betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testilete és a

Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban:

szerzédés) kotik. A szerzédés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok

figyelembe vételevel tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térveny (Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrél széld 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- 2023. évi LV. térvény Magyarorszag 2024. évi kézponti kéltsegvetesérdl

- a hivatalos statisztikardl szold 2016. évi CLV. térvény




- az allamhaztartasrol szold térvény vegrehajtasarol szolé 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrél

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szold
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmertlé egyes gyakoribb gazdasagi események koételezd
elszamolasi maédjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tdmogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szélo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasardl — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat eés egyuttmuikdodeési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo
kotelezettségek teljesitését és a kézosen megfogalmazott célok megvalositasat.

A Nijtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok k6z6tt nincs ala-folerendeltségi viszony.

L Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az Onkormanyzat Képviselb-testiiletének a Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és koézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndkével egylttmiikodésben gondoskodik a térzskényvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérél, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belil. A térzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen nemzetiségi Onkormanyzatot érinté jelszot nem kezel. A nemzetiségi
6nkormanyzat elncke (gyintézdi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a toérzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatésaghoz térténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésetdl szamitott 8 napon belll.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzugyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kulén egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatdosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal miikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi allami
ellenérzés eszkdzekeént is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az 6nkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,

az Onkormanyzati feladat ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszk&zokkel
felszerelt (zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan B. épllet 115/A. (mint nemzetisegi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodd rezsikoltségeket és fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizardlag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténé eldzetes

idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Koézigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. B. epilet 115/A.) tartja, eldzetes telefonon tértend
egyeztetést kovetden. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testulete dontése
alapjan kihelyezett Ulést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzdvel azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben térvénysértést eszlel,

b) a munkaiddn kivil, illetve hétvégen tartandd Kepviseld-testileti leseken a jegyzdi
megbizott részvételét a jegyzd rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kézremilkodik a meghivok, illetve eldterjesztések elbkesziteseben,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridbben a képvisel6k, a meghivottak részére térténd
megkuldését, szikség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az ulést kévetd 8. napig el6késziti
a testileti Ulés jegyzOékonyvét és a Nemzetiségi Onkorméanyzat eindke az
elkészitett és hitelesitett jegyz6kdnyvet a jogszabalyban eléirt koételezd
mellékletekkel egyltt a testlleti Glést kdveté 10. napig megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testileti Glésein készilt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére toérténd tovabbitasarol —
legkésobb a testlleti Ulést kévetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Felugyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztiil gondoskodik,
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f) a Hivatal a jegyzokényvek megklldésének tényét email utjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke felé,

g) a jo egylttmiikédés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3 A Hivatal a testileti déntések, és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkeészitésében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevére szo6lo és ,sajat kezli felbontasra” jelzéssel erkezett kiildemeények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédé
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselGje telefon
hasznalata koltségeinek kivetelével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és kdltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kovetéen az
adott évi koltségvetési rendeletében pénzigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzddé felek kapcsolattartasra az alabbi szemelyeket jeldlik ki
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Ferko lvan elnok
(telefon: +36 30/ 648 0432)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelds koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzugyi helyzetérél a Hivatal
Kézgazdasagi Fdosztalya elkllonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb koveteléesek es
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fékényvi nyilvantartasért a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztaly munkakéri leiras szerinti koztisztviselgje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkorméanyzat Képvisel6-testuleti és
bizottsagi Glésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kézvetlenul érinté Ugy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képviselo-testilete a soron kovetkezd rendes Ulésén, de legkésébb
a jogszabalyi hataridén belll koteles a javaslatot, kezdemenyezést megtargyalni, a




targyban dontest hozni, és annak eredményérdl a dontéstél szamitott 15 napon beldl
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elngkét.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosuilt:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képvisel6-testillet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, nkormanyzati hataskérbe tartozd tgyekben,

b) feladata ellatasahoz szlkséges tajékoztatast, Ugyviteli k6zremikddeést igényelni az
Onkormanyzat Képviseld-testiilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képvisel6-testillet sajat hataskérben
tegye meg a szlkséges intézkedéseket, hataskdr hianyaban kezdemeényezze a
hataskérrel rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érintd
Ugyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatdi okirat alapjan a tamogaté altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségere a kbzszolgalati tisztviselokrél szold 2011.évi CXCIX. térvénynek (Kttv.)
és a Polgari Torvénykonyvrél széld 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozd
rendelkezései az iranyaddak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikédési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemények elnékhéz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezeléset a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdébb a koltségvetési hatarozat
elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl
eredé fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato
Osszegét.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.




. A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a
Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak
el6készitéséhez sziukseges adatokat — a kéltségvetési torvénybdl addédo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetéen — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetesrdl szolo torvenyt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti kéltségvetésrol szold torvény kihirdetését kévetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testillete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5
munkanapon belil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérsél az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a
Kozgazdasagi Féosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséér, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal médosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elbiranyzatai felett
tébbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, moddositania kell a
kéltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testulete
dont.



Az elndk a kéltsegvetésben a kéltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-médositasairol, a kiemelt
eliranyzatain bellli atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testlletet, annak soron kévetkezd Képviselé-testlleti tlésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltsegvetési hatarozatat. Ha ev kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érint6 modon — meghatarozott tdmogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzatairol és a valtozasairol a Hivatal
Kézgazdasagi Fbosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Hivatal Kézgazdasagi Fbosztalya, az elndkkel tértént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a koltségvetés moédositasanak és zarszamadasanak
eloterjesztés tervezetét. Az elkészitett elbterjesztés tervezetet az ligyintézd atnézésre
elfogadasra és alairasra elkildi az elndknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eléterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elékeészitd ugyintézd szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrél és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolét, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott kéltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kévetden, a Kézgazdasagi Féosztaly
késziti el6, és a Foosztalyvezetd alairasat kdvetden, azt megklldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzdje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen ugy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete elé terjesztését koveté 30 napon belll, de legkésébb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szold zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.




A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl szold torvényben meghatarozott, a részére nydujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol szoéld irasbeli beszamold keszitési
kotelezettsegének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kézgazdasagi Fbosztalya ellatia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezesi, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat es kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozé részei az iranyadok.

. Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valédisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdésegéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testlletének az elndke a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalo szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozd, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhatd bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allo készpénz és szamlaallomany egylttes Osszegeét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az dltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kételezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézédnie arral,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt elbiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.




Nem szikséges elbzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetées
teljesitéséhez, amely

a) pénzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsdil.
Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) es a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kételezettségvallalast nem igenyld kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyzéi utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elérd kiadasok eseten eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzodes) kiallitasa szilkséges. A
kotelezettségvallalasi  dokumentum  alairasara, a kételezettségvallalasok
teljesitésének igazolasara (pénzugyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkoz6 Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Fdosztalya gondoskodik, a megkétott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kerllnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum megnevezését,
iktatoszamat és keltét,
a kotelezettségvallalo nevet,
a kotelezettségvallalas targyat,
a kotelezettségvallalas 6sszegét,
a kotelezettsegvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,
a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése
A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalyanak vezetéje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijel6lt személy jogosult.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teliesités igazoladsara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.




7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik A teljesités igazolas

soran ellenérizhetd dokumentumok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok ¢sszegszerlségét,

- ellenszolgéltatast is magaban foglalé kételezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetéje, mint

8.2.

8.3.

8.4.

Gazdasagi vezetd, valamint az altala irdsban kijelélt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlest, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az ésszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megeléz6 iigymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. el6irasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitdé az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
ervenyesités nem tagadhatdo meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozd erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

g.1.

9.2

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarolag az elnék
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziugyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kerilhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szo6t,

- a koltségvetési evet,

- a befizeté és a kedvezményezett megnevezéseét, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemet,

- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezéseét,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvénybzé alairasat,

- az ervenyesitést.
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9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

11.3.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kbvetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kotelezettségvallalé és a pénzlgyi
ellenjegyzé, ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettsegvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykényv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Kdzgazdasagi Foosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzesre, teljesitésigazolasra, ervenyesitesre, utalvanyozasra jogosult

szemelyekrdl és alairasmintajukrél naprakesz nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettsegek

. A Hivatal Ké6zgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozo rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elsd
harom honapjarol aprilis 20-aig, azt kdvetéen havonta, a targyhdt kévetd
hénap 20-aig, a kdltségvetési év tizenkét honapjardl a kéltségvetési évet
kovetd év februar 5-&ig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
kovetdé honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan a
targynegyedévet kévetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrél az éves
koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezéen.

A Hivatal Ko&zgazdasagi Fdosztalya adatbenyujtoként, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltatdé nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé
adatszolgaltatasairdl szélé 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztil -
hataridére teljesiti.




V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérdl, Uj szamla nyitasarol.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. szamu 6nallé
penzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezék alairasmintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya 6rzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére, legkésébb a targy honapot kévetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete az elndk javaslatara hatarozatban
dént a szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
déntésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megel6zden a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzszikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben tértend kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviseld-
testlletének a kiadasok készpénzben tértend teljesitése eseteinek szabalyozasardl
szolo 38/2015. (X1.6.) 6nkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerllhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

. Az Onkormanyzat Képvisel6é-testilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
bsszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint tortenik.




VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkilénitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkulonitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerll bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek k6zott — at nem ruhazhatod
hataskérében, minésitett tdbbseggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke, valamint az altala kijeldlt leltarozo(k) kézosen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és maédon. A targyi
eszkozok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elnoke felelés. A leltarozas
soran elkésziilt eredeti dokumentumokat a Kbézgazdasagi Foosztaly részére at kell
adni kényvelés és irattarozas céljabol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozo, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban eldirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezesi bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkdzoket az elbirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészllt eredeti dokumentumokat a
Koézgazdasagi Féosztaly részere at kell adni kdnyvelés és irattarozas céljabol. A
selejtezett eszkdéz a Saldo Creator targyi eszkdéz moduljaban rogzitesre és
kényvelésre kerul.

VII. A Bels6 Kontrollrendszer és a Bels6 Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikdodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kdévetési rendszert. A Nemzetisegi
Onkormanyzatra vonatkozd belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzdje a
felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba

az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutatéban
leirtakat.
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3. A Hivatal belsé ellenérzése a Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellenérzését az
integralt kockazatkezelés eredménye alapjan végzi.

4. A Hivatal belsé ellendrzési vezetdje az Onkormanyzat Képvisel6-testulete altal
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéje
reszere.

VIIl. Adatvédelem

1. A Felek kijelentik, hogy az Eurépai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében toérténd veédelmérdél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl széld
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt koételezettsegeknek vald megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kulén-kilén, énalldan terheli.

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Koézigazgatasi Szerzddesben szabalyozott kdrben szorosan o6sszeflgg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandonak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szold belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsoldédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

3. A Hivatal az elézbek fenyeben vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatja, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nalldé személyes
adatkezelési tevekenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

1. A Koézigazgatasi Szerzbédés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptél kezdve kell alkalmazni. |

2. A szerzodést szikség szerint, altalanos vagy iddkézi valasztas esetén az alakuld
ulést kévetd 30 napon belul feltl kell vizsgalni.

3. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képvisel6-testilete a .../... ok.
szamU hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

4. A Felek kozotti kapesolattartas elsésorban elektronikus uton térténik. A Kdzigazgatasi
Szerzédés 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
hogy az elektronikus uton megkuldétt leveleket a postai uton térténé eértesitéssel
azonos érvény(inek tekintik.




5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.

és a Njtv., valamint a kapcsolédo jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

6. Jelen szerzédés négy eredeti példanyban készult.

Budapest, 2024. december ,....."

Budapest Fovaros XV. Kerllet

Budapest XV. keruleti Ukran
Onkormanyzata Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseli:Cserdiné Németh Angéla képviseli: Ferké Ivan
polgarmester elndk

Ellenjegyzem Pénzugyileg ellenjegyzem

Budapest, 2024. december ,...." Budapest, 2024. ...................

dr. Kevevari Edit Sandor Erika
jegyzé

kézgazdasagi féosztalyvezetd

Kapja:

Bp.XV. ker.Ukran Nemz. Onk., Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyz6i Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melléklet

F Felelos Feladatot ellato
eladatok
szervezeti koztisztviseldk, elérhetoséqiik
- a testuleti Ulesek elbkészitese,
kulénésen a meghivok,
eléterjesztések, a testileti Ulések
jegyzékonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezesenek|
elékészitése és postazasa,
- a testuleti dontesek és a
tisztségviselbk dontéseinek
elokészitese, a testuleti és
tisztségviseldi déntéshozatalhoz|
kapcsolodo nyilvantartasi, , : ; .
sokszorositasi postazasi polgarmesteri kabinetvezetd
S (tel.: +36 1/305 3225)
feladatok ellatasa, -
- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Peigarmestenimbineiebmarhu
mikddésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési| Polgarmesteri L
feladatok ellatasa, Kabinet RemESEacgreterens,

- nemzetiségi ugyekkel kapcsolatos
dontés eldkészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- a nemzetiségi o6nkormanyzat

testlleti Glésein
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -

a Hivatal jegyzéjenek

megbizottjaként vald részvétel,

- szikseg esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzddések nyilvantartasa,
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

a Hivatal jegyzéjenek
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- pénzugyi ellenjegyzés, illetve a

nemzetiségi dnkormanyzat
gazdalkodasat érinté
eléterjesztések elézetes

ellenjegyzése

féosztalyvezetd
(tel.: +36 1/305 3215)
kozgazdasagi@bpxv.hu
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pénzlgyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezdé szamlak érkeztetése,
rogzitese, kifizetesének intézese,

stb.),
- koéltségvetési, kéltségvetés
modositasi, zarszamadasi,
pénzlgyi eléterjesztések kéltségvetési ugyintézé
elékészitése a testileti (tel.: +36 1/305 3385)
dﬁn'tésekhez o . KozgnzdasAd) kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat —
mukddésével, gazdalkodasaval,
kapcsolatos nyilvantartasi, pénzlgyi, szamviteli
adatszolgaltatasi, iratkezelési csoportvezetd
feladatok ellatasa, (tel.: +36 1/305 3247)
- pénzugyi ellenjegyzés, illetve a kozgazdasagi@bpxv.hu
nemzetisegi énkormanyzat
gazdalkodasat erintd
elbterjesztések elézetes
ellenjegyzese
. pénzugyi, szamviteli
- szamlak érvényesitése KbZ?aZd?Ségl csoportvezeto
Féosztaly (tel.: +36 1/305 3247)
kozgazdasagi@bpxv.hu
" ., . | pénzugyi ugyintézd, pénztaros
- pénztarosi feladatok Kozgazda}sagr (tel.: +36 1/305 3217)
Fbosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belsé ellenérzési feladatok

Belsd Ellentrzés

belso ellenérzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
Az dnkorminyzati hivatal altal clokészitett kiltségvetési hatarozat-tervezetel a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozal-lervezetét a Aht. 23-26. 8-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkorményzat elndke februdr 15-¢ig, ha a kdzponti koltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzO késziti el6. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban . t T " | 52616 torvényt az Orszaggylilés a naptéri év kezdetéig nem fogadta el, a kézponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol sz0lo torvény hatilybalépését kidvetd negyvendtodik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatban megillapitott
bevételi  és  kiadasi eldirdnyzatai  cgységes rovatrend  szerinli
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kéltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testillet  elé  terjesziésének
hatdridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi kdltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  altal  mikédtetett  elektronikus —adatszolgaltatd
rendszerben. Az elemi kbltségvetést az tnkorminyzati hivatal késziti el.

Eves kbltségvetési beszimolé

A vagyonrol és a koltségvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. § Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§és32. §-a

Az éves kiltségvetési beszamoldt az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési évet
kivetd év februar 28-at kovetd 20 naptari napon belill t61ti fel a Kincstar altal
mikaddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot aldtamasztd - koényvelési rendszerbol eloallitott - teljes [Okonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadis

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az clfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithaté mddon, az év utolsé napjan érvényes

szervezeli,  besoroldsi  rendnek  megfeleld  zird  szamadds. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamaddsi  hatdrozat

tervezetét a jegyz0 késziti eld ¢s a nemzetiségi dnkorméanyzat elnike
terjeszti a Képviseld-testiilet ¢lé.

Aht. 87. és 91. §-ai. Avr. 115/A-
F.§-ai

Az Aht. eloirdsai szerint az Snkormédnyzati hivatal altal elokészitett zarszamaddsi
hatarozat-tervezelet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselé-testillete elé, tgy, hogy az az eloterjesztést kivetd
harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kiveld 6todik honap
utolsé napjdig hatilyba Iépjen.

Idékozi kiltségvetési jelentés

A nemeetiségi  6nkormanyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamldin a targyidoszakban kinyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, §; Avr. 169, §, 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kiltségvetési év elsé hiarom
hénapjarol aprilis 20-dig. azt kévetéen havonta, a targyhot kévetd honap 20-aig,
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kivetd ¢v februar 3-
¢ig tolti fel a Kinestar altal mikadtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az idokozi kbltségvetési jelentést aldtamaszio - kinyvelési rendszerbdl eléallitott
- teljes fGkonyvi kivonattal egyiint.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozik és forrasok targyidészakban kinyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdvetd honap 20.
napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozéan  gyorsjelentésként  a

targynegyedével kdveld év februdr 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszdmold benyujtasinak hataridejével megegyezoen wlti fel a Kincstar dltal
mitkddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az idékozi mérlegjelentést
aldtdamaszité - konyvelési rendszerbdl elddallitott - teljes fdkanyvi kivonaital
egViitl.




