Ugyiratszam:9/2-90/2024
BUDAPEST FOVAROS XV. KERULETI POLGARMESTERI HIVATAL

JEGYZOI IRODA ,
VAGYONGAZDALKODASI OSZTALY

VAGYONGAZDALKODASI UGYINTEZO
MUNKAKOR BETOLTESERE

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény (Kitv.)
45. § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
A kinevezéskor a munkaltatd 6 hénap probaidét kot ki.

Foglalkozas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

1) A munkakor betdltéje altal ellatando feladatok:

El6késziteni valamint végrehajtani az dnkormanyzat tulajdonaban Iévé ingatlanok
rendezésével, hasznositasaval, elidegenitésével kapcsolatos tulajdonosi déontéseket,
végrehajtani a kapcsolodd pénzigyi feladatokat.

2) A munkakoérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

ellatia a feladatkorébe wutalt oOnkormanyzati ingatlanvagyon, hasznositassal,
elidegenitéssel kapcsolatos Ugyintéz6i feladatokat,

elé6késziti a Képviselo-testllet és a bizottsagok hataskdrébe tartozo
ingatlanvagyonnal kapcsolatos tulajdonosi dontéseket, elkésziti a szukséges
el6terjesztéseket,

kézremikddik az ingatlanvagyonnal kapcsolatos tulajdonosi hatarozatok
végrehajtasaban, figyelemmel kiséri azok teljesllését,

dontés szerint el6késziti az Uzleti vagyont képezé ingatlanok vagyonkezelésbe
adasat,

kézremikddik az ingatlanvagyonhoz kapcsol6dd ingatlanrendezési feladatok
ellatasaban,

részt vesz az Onkormanyzati ingatlanvagyon-nyilvantartds naprakészségének
biztositasaban, az ezzel kapcsolatosan igényelt adatszolgaltatas dsszeallitasaban,
ellatja az Onkormanyzati Ingatlanvagyon nyilvantartasahoz, kezeléséhez kapcsolodod
ugyfélszolgalati feladatokat,

figyelemmel Kkiséri, nyilvantartja, rendszerezi a Vagyongazdalkodasi Osztaly
koltségvetés tervezését, végrehajtasat jellemz6 adatait, 0sszeallitja és elokésziti a
koéltségvetés tervezéshez,

részt vesz a Vagyongazdalkodasi Osztaly koltségvetési elbiranyzata tervezésében,
figyelemmel kiséri a koltségvetési keret felhasznalasat,

elvégzi az eldiranyzat médositasokkal kapcsolatos feladatokat,

részt vesz a kuls6- és belsSellenérzések megallapitdsainak feldolgozésaban,
rendszerezésében a kapcsolddo intézkedési tervek 6sszeallitasaban,

elkésziti az Onkormanyzati ingatlanvagyon értékmegérzéséhez kapcsolodé felujitasi,
beruhazasi feladatok megrendeléseit, figyelemmel kiséri a teljesitésulést, vezeti a
szukséges nyilvantartasokat

feladatkérébe utaltak tekintetében kiadmanyozasra elbkésziti a keletkezett
Ugyiratokat, illetve meghatarozott témakban 6nallé megkereséseket indit,

a feladatvégrehajtas keretében egyeztet az érintett szakmai szervezetekkel és
intézményekkel,
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igény szerint elkésziti a munkakoréhez kapcsolédd helyi, agazati, kozponti
statisztikakat, beszamoldkat,

kézrem(ikddik a Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatkdrébe tartozé koncepciodk,
rendeletek el6készitésében, mddositasaban,

elvégzi a feladatkorébe tartozd Ugyiratok iktatasat, iratkezelését. és a szukséges
titkarsagi feladatokat,

elldtia  az  Onkormanyzati  ingatlanvagyonhoz  kapcsolédé  vagyon-  és
felel6sségbiztositassal 0sszefuggé feladatokat

figyelemmel kiséri és alkalmazza a feladatkéréhez kapcsolddd jogszabalyi
elGirasokat.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,

cselekviképesseg,

blintetlen el6élet,

fels6foku iskolai végzettség a kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szolo
29/2012. (111.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 20. pontja alapjan,

(kbzgazdasagi jellegl végzettség, koltségvetési munkatapasztalat)
vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa,

gyakorlott szinti MS WORD, EXCEL- ismeretek.

Palyazat elbiralasanal elényt jelent:

helyismeret,
a kdzigazgatasban hasonlé munkakoérben szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat.

A munkakor betoltéséhez szukséges kompetenciak:

ugyfélkézpontusag,

kiemelkedd kommunikacios képesség,
monotonitas tird képesseég,
jogszabaly alkalmazasi képesség,
megbizhatdsag, pontossag,
terhelhet6ség.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény és egyéb juttatasok megallapitasara a Kitv., a vonatkozé
onkormanyzati rendelet, az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat, valamint a helyi
koltségvetési rendelet 70.000,- Ft-os illetményalapot és 40%-os illetménykiegészitést
megallapité rendelkezései iranyadok.

A palyazat részeként benyuijtandd iratok, igazolasok:

a 87/2019. (1V.23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett fényképes, szakmai
Onéletrajz,

iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata,

90 napnal nem régebbi hatdsagi erkodlcsi bizonyitvany, vagy igénylést igazol6 kérelem
masolata,

nyelvvizsga  bizonyitvany(ok) fénymasolata — amennyiben rendelkezik
nyelvvizsgaval.

hozzajarulas a személyes adatoknak a palyazati eljarassal dsszefliggésben torténd
kezeléséhez az EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2024. november 11.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:

2024. november 18.



10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

Palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfelel6 palyazatot benyujtdk kozil az eléértékelésen
kivalasztott palyazok személyes meghallgatason.

A benyujtott dokumentumok és a szakmai ismereteket is felmérd interju alapjan a
kivalasztasrol a munkaltatéi jogkor gyakorloja dont.

Az eredménytelenll palyazékat irasban értesitjik, els6dlegesen a palyazati anyagban
szerepld elektronikus elérhetéségen keresztil. Az elbiralast kdveté 15 munkanap
elteltével az eredménytelenil palyazé altal benyujtott palyazati anyag megsemmisitésre
kerul.

A munkaltatéi jogkdr gyakorléja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelenné nyilvanitsa.

Munkakor betdlthetdségének iddpontja:
2024. december 2.

Palyazat benyujtasdnak madija:

Postai uton: ,palyazat vagyongazdalkodasi Ugyintéz6 munkakorre” feltiintetésével.
Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Humanpolitika Osztaly (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)
vagy

személyesen (zart boritékba):,palyazat vagyongazdalkodasi Ugyintézé munkakorre”
feltintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)

vagy
Elektronikusan: Az allaspalyazat@bpxv.hu e-mail cimen keresztil.

Informa&cié nyuijtasa:
A megpalyaztatott munkakoérrel kapcsolatosan tovabbi informaciét Bégany Petra
humanpolitikai Ggyintézé nyujt, a +36 1 305 3151 telefonszamon.

A palyazati kiiras tovabbi kbzzétételének helye, ideje:
— www.kozszolgallas.ksz.gov.hu

— www.bpxv.hu/aktualitasok/allas

— www.profession.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:
Tajékoztatjuk, hogy részletes informaciot a munkaltatéval kapcsolatban a www.bpxv.hu
honlapon szerezhet.

A palyazati eljaras soran megvaldsul6 adatkezelések részletes koriiményeit a palyazati
eljarassal 6sszefligg6 adatkezelésekrdl sz6l6 adatkezelési tajékoztato tartalmazza.
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