Ugyiratszam: 9/2-89/2024
BUDAPEST FOVAROS XV. KERULETI POLGARMESTERI HIVATAL
KOzZGAZDASAGI FOOSZTALY/GAZDALKODASI OSZTALY

PENZUGYI UGYINTEZO

MUNKAKOR BETOLTESERE

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény (Kitv.)
45. § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan kbézszolgalati jogviszony.
A kinevezéskor a munkaltaté 6 hénap probaidét kot ki.

Foglalkozas jellege:
Teljes munkaid6, heti 40 6ra

A munkavégzés helye:
Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

1) A munkakér betdltéje altal ellatando feladatok:

Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a nemzetiségi énkormanyzatok
hazipénztarainak kezelése, bankszamlaikon keresztil bonyolédo pénzforgalom
lebonyolitasa, egyes bevételek pénzforgalmanak és analitikus nyilvantartdsanak
vezetése.

2) A munkakdrhéz tartozé fébb tevékenysegi kdrok:

a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése,

a varhaté szukségletnek megfeleld6 mennyiségl pénzkészlet rendelkezésre
allasanak biztositasa,

a gazdasagi esemeényt igazold okmanyok, elszamolasok alaki, tartalmi, és
szamszaki szempontbdl térténd ellenérzése, majd az ellenérzés megtérténte utan a
pénztari bizonylatok kiallitasa,

napi penztarjelentés elkészitése,

szukség esetén a bevételekrdl készpénzfizetési szamla kiallitasa,

elldtjia a bankszamlan keresztil bonyol6dd pénzforgalom bonyolitasat, az atvett
bizonylatok alapjan, gondoskodik az atutalasral,

az eseti kozterulet hasznalati dijak, ut- csatorna- jardaépitéssel, a csapadékviz
gylijtékkel, a komposztalokkal és a jogi utra terelt kdvetelésekrdl analitikus
nyilvantartast vezet és a banki kivonatokbdl a pénzigyi nyilvantarté integralt
rendszerben a bevételeket lekdnyveli,

negyedévente jelentést készit — tételes kimutatast — a fékdnyvvel, analitikus
nyilvantartassal egyeztettet befizetésekrdl, illetve kévetelésekrél.

3) Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,

cselekvOképesség,

blntetlen el6élet,

a 29/2012. (lll.7.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete 19. pontjaban szerepld
feladatkoérhoz tartozé végzettség: miszaki, gazdasagi kdzépiskolai végzettség; vagy
kbézépiskolai végzettség és kdzgazdasagi, kdzszolgalati, gépészet, elektrotechnika-
elektronika, informatika szakmacsoportba tartozé szakképesités, valamint
fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kdzszolgalati, miiszaki menedzser,
gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy fels6oktatasban szerzett
szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miszaki,
logisztikai fels6foku, illetve mérlegképes konyveld szakképesités,
vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa,
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— felhasznaloi szinti MS WORD, EXCEL-ismeretek.

Palyazat elbiralasanal elényt jelent:

— pénzigyi munkakorben szerzett, legalabb 3 éves szakmai tapasztalat,
— Onkormanyzati koltségvetési szervnél szerzett pénzugyi gyakorlat,

— allamhaztartasi, mérlegképes konyvelbi végzettség.

A munkakor betdltéséhez szikséges kompetenciak:

— kival6é szakmai ismeretek,

— 0nallé munkavégzés képessége,

— csoportmunkaban toérténd kivalé egyuttmikodés képessége,
— jo kommunikacios képesség,

— rendszerszemlélet,

— tanulasi készség.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény és egyéb juttatdsok megallapitasara a Kitv., a vonatkozé
onkormanyzati rendelet, az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat, valamint a helyi
koltségvetési rendelet 70.000,- Ft-os illetményalapot és 40%-os illetménykiegészitést
megallapité rendelkezései iranyadok.

A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

— a 87/2019. (IvV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett fényképes,
szakmai dnéletrajz,

— motivacios levél,

— iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata,

— 90 napnal nem régebbi hatdésagi erkolcsi bizonyitvany, vagy igénylést igazold
kérelem masolata,

— nyelvvizsga  bizonyitvany(ok) fénymasolata — amennyiben rendelkezik
nyelvvizsgaval.

— hozzajarulas a személyes adatoknak a palyazati eljarassal 6sszefuggésben toérténé
kezeléséhez az EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja
alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2024. november 11.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2024. november 18.

Palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak maédja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatot benyujtok kozul az
el6értékelésen kivalasztott palyazék személyes meghallgatason vesznek részt.

A benyujtott dokumentumok és a szakmai interju alapjan a kivalasztasrol a munkaltatoi
jogkor gyakorléja dont.

Az eredménytelenll palyazékat irasban értesitjik, els6dlegesen a palyazati anyagban
szerepld elektronikus elérhet6ségen keresztil. Az elbiralast kdvetdé 15 munkanap
elteltével az eredmeénytelenll palyazé altal benyujtott palyazati anyag
megsemmisitésre keril. A munkaltatéi jogkér gyakorldja fenntartja a jogot, hogy a
palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

Munkakor betolthet6ségének idépontja:
2024. december 2.
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Palyazat benyujtasanak maodia:

Postai uton: ,palyazat pénzigyi tgyintézé munkakorre” feltiintetésével.
Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Humanpolitika Osztaly (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)

vagy

személyesen (zart boritékba):,palyazat pénzigyi Ugyintézd

feltlintetésével.

munkakorre”

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)

vagy

Elektronikusan: Az allaspalyazat@bpxv.hu e-mail cimen keresztil.

Informacio nyuijtasa:

A megpalyaztatott munkakoérrel kapcsolatosan tovabbi informaciot Beégany Petra
humanpolitikai Ggyintézé nyujt, a +36 1 305 3151 telefonszamon.

A palyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye, ideje:

— www.kozszolgallas.ksz.gov.hu
— www.bpxv.hu/aktualitasok/allas
— www.profession.hu

A munkaltatdval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Tajékoztatjuk, hogy részletes informaciét a munkaltatéval kapcsolatban a www.bpxv.hu

honlapon szerezhet.

A palyazati eljards sordn megvalosuld adatkezelések részletes korulményeit a

palyazati eljarassal 0Osszefiggd adatkezelésekrél
tartalmazza.

szOlé adatkezelési

tajékoztato
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