Ugyiratszam: 9/2-87/2024
BUDAPEST FOVAROS XV. KERULETI POLGARMESTERI HIVATAL

JEGYZOI IRODAN

BESZERZES|I REFERENS

MUNKAKOR BETOLTESERE

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.)
45. § (1) bekezdeése alapjan palyazatot hirdet

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan ideji k6zszolgalati jogviszony
A kinevezéskor a munkaltatd 6 hénap probaidét kot ki.

Foglalkozas jellege:
Teljes munkaidd, heti 40 6ra.

A munkavégzés helye:
Budapest Févaros XV. Kertleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.
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A munkakor betoltéje altal ellatando feladatok:

A Polgarmesteri Hivatal beszerzésekkel foglalkozd szervezeti egysége munkajanak
tdmogatasa.

A munkakorhoz tartozé f6bb tevékenyséqi korok:

éves beszerzési tervek, adatszolgaltatasok Osszeallitdasa, az ezekkel dsszefliggd
adminisztracids tevékenység ellatasa, kozzététele,

kdzrem(ikddés a beszerzések dokumentaciojanak 6sszeallitasaban,

kdozremikddés a beszerzési eljarasok lebonyolitasaban, kapcsolattartas a
partnerekkel, ajanlattevékkel,

nyilvantartasok (beszerzési, jogi) készitése és ellendrzése,

ugyiratkezelési tevékenység.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,
cselekvOképesseg,

buntetlen el6élet,

egyetemi végzettség,
vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa,

Palyazat elbiralasanal elényt jelent:

felséfoku szakiranyu (mérnok/kbzgazdasz/jogasz) végzettség,

kbzigazgatasi alap- vagy szakvizsga,

kdzigazgatasban szerzett szakmai tapasztalat,

beszerzési, kozbeszerzési szakteruleten szerzett legalabb 1 éves szakmai
tapasztalat,

felhasznaldi szintl MS Office (irodai) alkalmazas.

A munkakor betoltéséhez szukséges kompetenciak:

rugalmas, problémamegoldo hozzaallas, jo logikai készség,

kitind szervez8készség, képesség tobb folyamat parhuzamos kezelésére,
koordinalasara,

j6 kommunikacios képesség,

onalld, pontos, felelésségteljes, igényes munkavégzés.
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Jogallas, illetmény és juttatdsok:

A jogallasra, az illetmény és egyéb juttatasok megallapitasara a Kttv., a vonatkozo
onkormanyzati rendelet, az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat, valamint a helyi
koltségvetési rendelet 70.000,- Ft-os illetményalapot és 40%-os illetménykiegészitést
megallapité rendelkezései iranyadok , de az illetmény megallapitasa alapvetéen
megegyezes alapjan torténik.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

— a 87/2019. (IvV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett fényképes,
szakmai dnéletrajz,

— iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata,

— 90 napnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy igénylést igazold
kérelem masolata,

— nyelvvizsga  bizonyitvany(ok) fénymasolata — amennyiben rendelkezik
nyelvvizsgaval.

— hozzajarulas a személyes adatoknak a palyazati eljarassal 6sszefiiggésben torténé
kezeléséhez az EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja
alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2024. november 11.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2024. november 18.

Palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak maédja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfelel palyazatot benyujtok kozil az
el6értékelésen kivalasztott palyazék személyes meghallgatason vesznek részt.

A benyuijtott dokumentumok és a szakmai ismereteket is felméré interju alapjan a
kivalasztasrol a munkaltatdi jogkor gyakorloja dont.

Az eredménytelenll palyazokat irasban értesitjik, elsédlegesen a palyazati anyagban
szerepl6 elektronikus elérhetéségen keresztul. Az elbiralast kdveté 15 munkanap
elteltével az eredménytelenul palyazo altal benyujtott palyazati anyag
megsemmisitésre kerdl.

Munkakor betdlthet6ségének idépontja:
2024. december 2.

Palyazat benyujtasanak médja:

Postai uton: ,palyazat beszerzési referens munkakorre” feltintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Humanpolitika Osztaly (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)
vagy

személyesen (zart  boritékba):,palyazat beszerzési referens  munkakorre”
feltintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)

vagy
Elektronikusan: Az allaspalyazat@bpxv.hu e-mail cimen keresztul.

Informacié nyujtésa:
A megpalyaztatott munkakdrrel kapcsolatosan tovabbi informaciot Bégany Petra
humanpolitikai Ggyintézé nyujt, a +36 1 305 3151 telefonszamon.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
— www.kozszolgallas.ksz.gov.hu

— www.bpxv.hu/aktualitasok/allas

— www.profession.hu



mailto:allaspalyazat@bpxv.hu
http://www.kozszolgallas.ksz.gov.hu/
http://www.bpxv.hu/aktualitasok/allas
http://www.professino.hu/

15) A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
Tajékoztatjuk, hogy részletes informaciét a munkaltatéval kapcsolatban a www.bpxv.hu
honlapon szerezhet.

16) A palyazati eljaras soran megvalésuld adatkezelések részletes koérilményeit a
palyazati eljarassal 0Osszefiggd adatkezelésekrél szo6lé adatkezelési tajékoztato
tartalmazza.


http://www.bpxv.hu/

