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ELŐTERJESZTÉS 

a Budapest Főváros XV. kerületi ne':~~~~~~~~~~~~ányzatokk IA\~~~Pc~~. ~~~~~~~~~~.' .. ~ „ „ •... . . 

Tisztelt Képviselő-testület! 

A nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (a továbbiakban: Njt.) 80. § (1) 
bekezdése szerint a települési önkormányzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi 
nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali 
feladatát ellátja, a helyi nemzetiségi önkormányzat részére biztosítja az önkormányzati 
működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos 
végrehajtási feladatok ellátásáról. 

Az Njt. 80. § (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kötelezettségének teljesítése 
érdekében a területi önkormányzat a területi nemzetiségi önkormányzattal a 
helyiséghasználatra, a további feltételek biztosítására és a feladatok ellátására vonatkozóan 
szerződést köt. A szerződést minden év január 31 . napjáig, általános vagy időközi választás 
esetén az alakuló ülést követő harminc napon belül felül kell vizsgálni. A helyi önkormányzat 
és a nemzetiségi önkormányzat szervezeti és működési szabályzatában rögzíti a szerződés 
szerinti működési feltételeket, a szerződés megkötését, módosítását követő harminc napon 
belül. 

Az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 6/C. § (2) 
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés 
alapján az a polgármesteri hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat 
székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali feladatait ellátja. 

Az Njt. 80. § (3) bekezdése szerint a szerződésben rögzíteni kell : 

• a helyi önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetésének 
előkészítéséve l és megalkotásával , valamint a költségvetéssel összefüggő 

adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésével , továbbá a helyi nemzetiségi 
önkormányzat önálló fizetési számla nyitásával, törzskönyvi nyilvántartásba vételével 
és adószám igénylésével kapcsolatos határidőket és együttműködési 

kötelezettségeket, a feladat ellátásáért felelősök konkrét kijelölésével , 
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• a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásaival 
ellenjegyzési , érvényesítési , utalványozási, szakmai teljesítésigazolási 
továbbá a feladat ellátásáért felelősök konkrét kijelölését, 

kapcsolatos 
feladatokat, 

• a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásának 
működési szabályzatban meghatározott szabályait, 

a szervezeti és 
különösen az 

összeférhetetlenségi, nyilvántartási kötelezettségeket , 

• a helyi nemzetiségi önkormányzat működési feltéte leinek és gazdálkodásának 
eljárási és dokumentációs részletszabályaival , valamint az ezeket végző személyek 
kijelölésének rendjével , és az adatszolgáltatási feladatok te ljesítésével kapcsolatos 
előírásokat, feltételeket. 

Mindezek alapján tájékoztatom a Képviselő-testületet , hogy a 2020. február hónapban kötött 
együttműködési megállapodások az alábbi okok miatt felülvizsgálatra kerültek. 
Az Njt. 80.§ (2) bekezdésének értelmében 2020. január 1-jétől „A települési önkormányzat 
a települési nemzetiségi önkormányzattal, a területi önkormányzat a területi 
nemzetiségi önkormányzattal a helyiséghasználatra, a további feltételek biztosítására 
és a feladatok ellátására vonatkozóan közigazgatási szerződésben megállapodik." 
Aktualizálásra kerültek továbbá a Polgármesteri Hivatal működéséve l kapcsolatos 

gazdálkodási, adatszolgáltatási, nyilvántartási és adminisztratív feladatai ellátására irányadó, 

szabályzatai és módosításai , amelyek hatálya a Nemzetiségi Önkormányzatokra is kiterjed. 

A szerződésekről a helyi önkormányzat képviselő-testülete és a nemzetiségi 
önkormányzatok képviselő-testülete jogosult dönteni, és azokat a polgármester, valamint a 
nemzetiségi önkormányzat elnöke jogosult aláírni. 

Kérem az előterjesztés megtárgyalását és a határozati javaslatok elfogadását. 

Budapest, 2020. június f1." 

Tisztelettel, 

~~'J~~~ 
Cserdiné Németh Angé~a 

polgármester 
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1. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

2. Mellékletek: 
1. A XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 2020. évi közigazgatási szerzödésének tervezete 

2. A Budapest Föváros XV. kerü leti Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 2020. évi 

közigazgatási szerzödésének tervezete 

3. A Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 2020. évi 

közigazgatási szerzödésének tervezete 

4. A Budapest Föváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 2020. évi közigazgatási 

szerzödésének tervezete 

5. A Budapest Föváros XV. kerü leti Német Nemzetiségi Önkormányzat 2020. évi 

közigazgatási szerzödésének tervezete 

6. A Budapest Föváros XV. kerü leti Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 2020. évi 

közigazgatási szerzödésének tervezete 

7. A Budapest Föváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 2020. évi 

közigazgatási szerzödésének tervezete 

8. A Budapest Föváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 2020. évi közigazgatási 

szerződésének tervezete 

9. A Budapest Föváros XV. kerületi Szlovák Önkormányzat 2020. évi közigazgatási 

szerzödésének tervezete 

3. Egyeztetésre megküldve: Jegyzöi Iroda, Közgazdasági Főosztá ly 

4. Bizottságok: Pénzügyi Bizottság 

Kulturális Bizottság 

Jogi Bizottság 

5. Jegyzői láttamozás: 2020. június „„." A lá írás:„ . „ .~„ .. „„ „ . „ „ . 

6. Háttéranyag a Polgármesteri Kabineten található 

7. Meghívandók: a Budapest Főváros XV. kerületi Nemzetiségi Önkormányzatok 

képviselő i 

Határozati javaslat: 

Budapest Főváros XV. ker. Önkormányzat Képvise lő-testü lete úgy dönt, hogy 

1. Az e lőterjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződésben 

megállapodik a XV. kerületi Bolgár Ö nkormányzattal. 

Fele lős : polgármester 

Határidő: 2020. június 30. (döntésre), 2020. július 10. (aláírásra) 
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2. Az előterjesztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződésben 
megállapodik a Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő: 2020. június 30. (döntésre), 2020. július 10. (aláírásra) 

3. Az előterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződésben 
megállapodik a Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2020. június 30. (döntésre), 2020. július 10. (aláírásra) 

4. Az előterjesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződésben 
megállapodik a Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2020. június 30. (döntésre), 2020. július 10. (aláírásra) 

5. Az előterjesztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződésben 
megállapodik a Budapest Főváros XV. kerü leti Német Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2020. június 30. (döntésre), 2020. július 10. (aláírásra) 

6. Az előterjesztés 6. 
megállapodik a 
Önkormányzattal. 

sz. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződésben 
Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi 

Felelős : polgármester 
Határidő: 2020. június 30. (döntésre), 2020. július 10. (aláírásra) 

7. Az előterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződésben 
megállapodik a Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Hatá ridő : 2020. június 30. (döntésre), 2020. július 10. (aláírásra) 

8. Az e lőterjesztés 8. sz. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződésben 
megállapodik a Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzatta l. 

Felelős: polgármester 
Határidő : 2020. június 30. (döntésre), 2020. július 10. (aláírásra) 
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9. Az előterjesztés 9. sz. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződésben 
megállapodik a Budapest Főváros XV. kerületi Szlovák Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő: 2020. június 30. (döntésre), 2020. július 10. (aláírásra) 

10. Felkéri a polgármestert, hogy a közigazgatási szerződéseket a nemzetiségi 
önkormányzatok elnökeivel írja alá. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2020. június 30. (döntésre), 2020. július 10. (aláírásra) 

Jogszabályi hivatkozások: 
• a nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény 80 § (1 )-(5) bekezdései 
• az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 6/C. § 
• az önkormányzat által nyújtott pénzbeli támogatásokról szóló 6/2017. (111.1 .) 

önkormányzati rendelet 

A határozati javaslatok elfogadásához egyszerű szavazattöbbség szükséges! 

ldösbarát önkormányzat • Befogadó település ( -
J5ceítop 

ISO 9001 



tnak 

Átvent 
f elulvizsgálatra érkezett: .... ··············· 

2020 JúN.J 7\ .. hó ...... -n 



" 

Szerződés száma: /2020. Ügyiratszám: 11 12020 Témafe l e l ős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződes 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészről a 

Budapest Főváros X\ ·. ke rü let 
Rákospalotn , Pestújhely, Újpalota Önkormúnyzata 

( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 1573578-t-2--ll 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 55 15005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a todbbiakban: Önkormányzat) 

XV. kerületi Bolgúr Önkormá nyzat 
( 1153 Budapest, Bocskai u.1-3 .) 

adószám: 157845'14- l-42 
törzsszú m: 78-1548 

számlaszúm: OTP Bank yrt. l l 784009- l 578-l544 
képvise li : Hadzsikoszto va Gabriel la elnök 

(a továbbiakban : emze ti ség1 Onkurmányzat) 

(egy üttesen: Szerzüdő fe le.!<.) 

között az alulírott helyen és i dő ben , a következők S7cri11t : 

P rea mbulu m 

1.sz. mellék let 

l . Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely. Újpalota Önkormányzata és a 
XV. kerületi Bolgár Önkormányzat között i hatékony együttműködés és valamennyi 
tevékenység során a jogszabályi e l őírások manlliéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képvise lő-test ülete és a emz~ ti ségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
az alábbi szerződést (a továbbiakban: szerzödés) kötik. A szerződés szabályainak 
kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe \'é telével tö rtént: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi Cl XXIX. törvény (Nj t. ) 
Magyarország helyi (i nkormányLatairól s,~ó ló 20 11 . ~v i CLXXXIX. törvény 
(Mötv.) 
Magyarország gazdasúgi stabili tásáról szúló 2011 . évi CXC IV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXC\ '. törvény (Áht.) 
Magyarország 20 19. c-,·j központi kült:.ég\\.: tcsérö l szóló 2018. évi L. törvény 
Magyarország 2020. éYi központi költség\ 1..:1cscréi l szóló 2019. évi LXXI. törvény 
a hivatalos statisztik.ürúl szó lc'1201 6. 0vi Cl ,V. tör ·ény 
az államháztartásról szóló törvény végrehujt:..1si.tról szóló 368/20 11 . (XIl .3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek belső kontrollrendszerérő l és belső e llenőrzéséről szóló 
370/20 11. (XIJ.3 1.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvite léről szóló 4/20 13. (I.11 .) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.( IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi cé lú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szó ló 8/20 19. (IV. 29.) EMM I rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfel vételi Program kötelező adatszo lgáltatásairól szóló 
388/20 17. (XII. 13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevétele ivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § alapján - a emzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttmüködési 
lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az jt. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködés i lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise l ő-testü letének a emzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Á llamkincstár nyilvános és közhite les nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A H ivatal a nemzetiségi önkormányzat e lnökével együttmüködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyi lvántartás adatait érintő változás beje l entéséről , a 
törzskönyvi adat ke letkezésétől, illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzeti ségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem keze l. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintézői jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kijelölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke l etkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyvite li , ügyintézés i és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti e lvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működ tetett - az áll ami info rmatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
e llenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivata l székhelyén biztosítja a emzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehaj tás i fe ladatok ellátásáról: 
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4.1.A Nemzeti ségi Ön.kormányzat részére havonta igény szerin t, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgy i. technikai eszközökkel felszerelt 
(zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, irodaszerek) 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli . 

4.2. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi. ti sztségv i se l ő i , képvise lő i 
fe ladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltéte leket a Hivatal fo lyamatosan 
biztosítja. 

4.3. A Hi vatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés I. 7. pontja szerinti 
fe ladatait az alábbiak szerint : 
a) a Nemzetiségi Ön.kormányzat az üléseit a székhelyén ( 1153 Budapest, Bocskai utca 

1-3. C. épület 209.) tartja, e lőzetes telefonon történő egyeztetést követően. A 
Képvi se l ő-testület döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak 
- a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az 
ülésen és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel , 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képvi selő-testü l eti üléseken a jegyző i 

megbízott részvételét a jegyző rendkívü li munkavégzés írásbeli el rendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivata l közreműködik a meghívók, illetve előte 1jesztések e l őkészítésében, 

vállalja továbbá azoknak a emzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise lők, a meghívottak részére történő 

megkü ldését, szükség esetén biztosítja a jelnye lv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kab inet nemzetiségi referense az ülést követő 8. nap ig előkészíti a 
testületi ülés j egyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített 
és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban e lő írt kötelező mellékletekkel együtt 
a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi 
referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testül e ti ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivata l részére történő továbbításáról -
l egkésőbb a testületi ül ést követő 15. napon - a Hivata l (Polgármesteri Kabinet) 
nemzeti ségi re ferense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskodik. 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail máso lati példányával - igazo lja a emzetiségi Önkormányzat 
elnöke felé. 

g) a jó együttműködés érdekében a határidő k pontos betartását az Önkormányzat és a 
emzetiségi Önkormányzat vállalja . 

4.4.A Hivatal a testü leti elöntések, és a ti sztségv i selők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségv i se l ő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja, 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat müködésével, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési fe ladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Ön.kormányzat 
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postázási és iktatási fe ladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képv i selője nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladate llátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségvise lője telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a lehetősége i , és költségvetés i helyzetének figyelembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolanartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 
Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 
1 305-3260) 
A Nemzeti ségi Önkormányzat részérő l : Hadzsikosztova Gabriella elnök 
(telefon: +36 30/355 3649) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei. fele lős köztisztvi se lők. akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

testü leti ülés 
jegyzőkönyvének 

bonyolítása, 
fe ladatok, 
iratkezelési feladatok, 

szervezése, 
előkészítése, 

adminisztratív 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e l őkészítés i , végrehajtási 
feladatok, döntések nyilvántartása, 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testü leti ülésein - Njtv. 80. § (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel, 
szükség esetén a jelnye lv és a 
speciá lis kommunikációs rendszer 
használatának biztosítása, 
szerződések nyilvántartása, 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztá lyvezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyi ntéző 



- pénztárosi feladatok 
Közgazdasági 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
Főosztály 

belső ellenőrzési feladatok Belső Ellenőrzési 
Osztályvezető - Osztály 

A fe ladatot ellátó személyek nevét és e lérhetőségét az együttműködési megállapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyom es pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztvi selője a fele lős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvisel ő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
j ogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosul t: 
a) felvilágosítást kémi a Képvise lő-testület szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata eUátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 
Képviselő-testület szerveitől, 

c) kezdeményezni, hogy a Képviselő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal fel elősségére a közszolgálati ti sztviselökröl szóló 2011 .évi CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látj a el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 
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II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban áll apítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § ( 1) bekezdés a) pontj ában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevéte leinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § ( 1) bekezdése szerinti adósságot ke letkeztető ügyletei bő l eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat a költségvetését kö ltségvetési határozatban állapítj a 
meg. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a jegyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat e lnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkonnányzat Képvise lő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23 . §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában fogla ltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzeti ségi Önkormányzat a Képvi se lő-testülete á l~al jóváhagyott éves 
kö l tségvetésérő l az Áht. 107. § ( 1) bekezdés alapján, az Avr. -ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat telj esíti. Az adatszo lgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a H ivatal Közgazdasági Főosztál ya a fe lelős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszo lgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszo lgáltatások határidőben történő teljes ítéséért a jegyző a 
felelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lőirányzatainak megállapításáért és te ljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségváll alásaiért és tartozásaiért fel e l ősségge l nem tartoznak. 
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2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási el ő irányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatj a. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
e lő irányzatait saját hatáskörben módosítj a, a kiadás i előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése ke letkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a kö ltségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
e l ő irányzatai n belül átcsoportosításairó l a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő
testületét a soron következő Képvise lő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4 . A Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise l ő-testül ete - az e l ső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban. de legkésőbb az éves kö ltségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31 -ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyű l és - a Nemzeti ségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e l ő irányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli , az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testül ete elé ke ll te1jeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyi lvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a fele l ős. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a kö ltségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszán1olót, az éves költségvetési beszámolók a lapján évente, az 
elfogadott költségvetésse l összehasonlítható módon. az év uto lsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfele lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő a Nemzeti ségi 
Önkormányzattal történő e lőzetes időpont egyeztetést követően . (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző álta l elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök te1jeszti a 
Képv ise lő-testüle t elé az Áht. 91. § ( 1) és (2) bekezdésében fog laltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képvise lő-testü l et elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadn i. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos. a Magyarország 
központi kö l tségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások fe lhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya ellátj a a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeive l és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzési, finanszí rozási, adatszo lgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A fe ladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be lső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számvitel i szabályokkal és a statisztika i rendszerre l való tartalmi egyezőségéért a 

emzetiségi Önkormányzat tekintetében a emzeti ségi Önkormányzat Képviselő-
testületének az elnöke a fe l e l ős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a te ljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv, be lső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mi ndenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78. § (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122. § (2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzata i terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
fe lhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képv i selő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni . A fe lhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt e lő irányzat biztos ítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 

em szükséges e l őzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifi zetés te ljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik. vagy 
b) az Áht. 36. § ( l ) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítés igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alka lmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem i génylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv be l ső szabályzata rögzíti. 
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A 100.000 Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére (teljesítés 
igazolás, utalványozás) és a nyi lvánta rtásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántruiásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyről a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ell enjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult, tartós távo llétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője, illetve a jegyző által írásban 
kijelölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, utalványozás, 
érvényesítés és a telj esítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak megfe lelően történik. 

7. Teljesítés igazolása 

7. 1. A teljesítés igazo lására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében 
a Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljes ítést az igazo lás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7 .3 A te ljesítés igazo lása a kiadás utalványozása e lőtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőri zni , igazolni kell: 

a kiadások telj esítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényes ítés 

8.1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

9 



8.2. Az érvényesítésnek tart almaznia ke ll az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3 . Az érvényesítőnek a Nemzeti ségi Önkormányzat gazdasági eseményei nek 
vonatkozásában e llenőri zn i e kell az összegszerüséget, a fedezet meglétét, és azt, 
hogy a mege lőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. e lőírásait. továbbá a be l ső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a be lső 
szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utas ítja. A további e lj árási szabályo kra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfe le l ően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9.1 . A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrende lése (továbbiakban: utalványozásra) kizáró lag az elnök 
vagy az á ltala fe lhatalmazott önkormányzati képv ise lő jogosul t. A fel hatalmazás, 
ill etve a fe lhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
Utalványozni csak az érvényes ítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás 
után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az ,.utalvány„ szót, 
- a köl tségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát. 
- a fi zetés időpontj át, módját, összegét. devizanemét, 
- a megterhe lendő, j óváírandó pénzforgalmi számlaszám át és megnevezését, 
- a kötelezettség váll alás nyilvántartási számát 
- a ke ltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell uta lványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségváll aló és a pénzügyi 
ell enjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tek intetében nem lehet azonos a 
köte lezettség vállalásra, utalványozásra jogosu lt és a teljesítést igazoló személ lyel. 

10.3. A kötelezettségválla lási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljes ítés igazo lására irányuló feladatot nem végezheti az a szemé ly, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozój a, vagy saját 
maga javára látná el. 
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10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdál kodási Osztálya a kötelezettségvállalásra 
pénzügyi e llenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 
jogosult személyekrő l és aláírás mintáj ukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gaz dálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108. §-ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt 
adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok nyil vántartására az Ávr. erre vonatkozó 
rendelkezése i az irányadók. 

11 .2 Az adatszo lgáltatás e lőtt a emzettseg1 Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, aki nek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lalt adatszolgáltatás esetében a kö ltségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 
20-áig. a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év 
február 5-éig. 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgá ltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vo natkozóan a tárgynegyedévet 
követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési 
beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írn ia az 
adatszolgá ltatási ürlapot. 

11 .3. A Hivata l Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodás i Osztálya adatbenyújtóként, a 
emzetiségi Önkormányzat. mint adatszo lgáltató nevében a statisztikai 

adatszolgáltatási kötelezettséget e l rendelő az Országos Stati sztikai Adatfelvétel i 
Program köte l ező adatszo lgáltatásairól szóló 388/20 17. (XII .13.) Korm. 
rende letben foglalt adatszolgá ltatási kötelezettséget - a KSH-Elek tra rendszeren 
keresztül - határidőre te ljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat az OTP Bank yrt. 11 784009- 15784544 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rende l kezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya ő rzi . 

3. A emzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére e lektronikus fo rmában megküld a emzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vá lasztása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselö-testü lete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezetö megváltoztatásáról. A számlavezetö megváltoztatásáról hozott 
döntésröl a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett idöpontja 
elött 30 nappal megelözöen a Hivatal Közgazdasági Föosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzeti ségi Önkormányzat öná lló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házi pénztárából a készpénzben történő kiadások te ljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhe ly, Újpalota Önkormányzata Képviselő-testületének a 
kiadások készpénzben történö telj esítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet e l ő írásainak megfe le lően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában fogla ltak szerint kerü l sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követöen a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzetiségi Önkonnányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselö-testülete az éves költségvetési rendeletében j óváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára tö1ténő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

VJ. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya 
a fe lelös. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - e lkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tago lásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében. minösített többséggel határozza meg vagyonle ltárát, törzsvagyona körét 
és a tul ajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4 . A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hivatal a hatályos 
leltározási és leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon 
végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal a hatályos 
Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában e l őí rtak 

szerint kell elvégezni . A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt eszközeire 
az elnök - a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselö-testületének véleményét kikérve -
tesz javaslatot a j egyző fe lé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a lemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontroll rendszer keretében kialakítani. müködtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontroll tcvékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert , a továbbá a nyomon követés i rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó be l ső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialak ításánál figyelembe kel l venni a Bkr. e lő írásait, továbbá 
az államháztartásért fe l e lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A emzetiségi Önkormányzat be lső e ll enőrzését a Hivatal Be l ső E ll enő rzés i Osztálya 
végzi. 

4. A bclsö ellenörzési vezetö az éves e llenőrzés i terv 1 emzetiségi Önkormányzatot érintö 
része it jóváhagyásra megküldi a cmzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 

Vll I. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerzödés az aláírás napján lép hatályba és az ebben fogla ltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2020. február 18. napján megkötött Együttműködés i Megállapodás a 
jelen szerzödés aláírásáva l hatályát veszti. 

3. A szerzödést minden év január 31. napjáig. általános vagy idöközi választás esetén az 
alakuló ülést követö 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

4. A Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense a emzetiségi Önkormányzat elnöke 
részére megküldi a Nemzeti ség Önkormányzat müködésével kapcsolatos 
gazdálkodási, adatszolgáltatási , nyilvántartási, adminisztratív feladatai ellátására 
irányadó, Polgármesteri Hi vatal azon szabályzatait és módosításait, melyek hatálya a 

emzetiségi Önkormányzatra is kiterjed. 

5. A szabályzatok és módosításaik megismerését külön nyilatkozaton a emzetiségi 
Önkormányzat Elnöke aláírásával igazo lja és vállalja, hogy azokat igazoltan a 
Nemzetiségi Önkormányzat képvi se l ő i ve l megismerteti. A Nemzetiségi 
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Ön.kormányzat Elnöke megismerő nyilatkozatát a jegyző által e feladatara kijelölt 
köztisztviselő tartja nyilván és őrzi meg. 

6. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a .. ./. .. ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./ .... határozatával fogadta el. 

7. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. és 
az Njt. minden.kor hatályos rendelkezései az irányadók. 

8. A jelen szerződés öt eredeti példányban készült. 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Ön.kormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. június „ „ ." 

Kapja: 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 

1. XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 
2. Közgazdasági Főosztály 
3. J egyzői Iroda 
4. Polgármesteri Kabinet 
5. Irattár 
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XV. ker. Bolgár 
Ön.kormányzat 

képv.: Hadzsikosztova Gabriella elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. június „. „ " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi ülés 
j egyzőkönyvének 

bonyolítása. 
feladatok, 

szervezése, 
előkészítése, 

adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekke l kapcso latos 
döntés e lőkészítés i , végrehajtási 
fe ladatok, döntések nyi 1 vántartása 
koordinác iós fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülése in - Njt. 80. § (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel, 
szükség esetén a j elnye lv és a 
speciális kommunikációs rendszer 
használatának biztos ítása, 
szerződések nyilvántartása, 
törzskönyv i ny ilvánta11ás kezelése 

pénzügyi e ll enjegyzés. illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdá lkodását érintő e lőte1jesztések 
e lőzetes el lenjegyzése 

Felelős 

szervezeti egység 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Feladatot ellátó köztisztviselők, 
elérhetőségük 

Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : +36-1 -305-3225) 
gresso.i ldiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzetiségi referens, 
a J egyző megbízottja 

(tel.: + 36- 1-305-3 104) 
palota i.dora@bpxv.hu 

Hörich Szilvia 
F öosztá 1 yvezető 

( te 1.: + 3 6-1-3 0 5-3 2 1 5) 
horich .szi 1 via@ bpx v .h u 

Tisza i Árpád 
Gazdálkodási Osztály vezetője 

(tel. : + 36-1-305-3296) 
ti sza i.aprad@ bpxv.hu 



számlák érvényesítése 

az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített pénzügyi, gazdálkodás i 
fe ladatok te ljes körű ellátása 
(a törzskönyvi ny ilvántartás 
kezelésének kivételével) 

pénztárosi fe ladatok 

belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzési 

Osztály 
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Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számviteli Csoport 

vezetője 

(tel.: +36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : +36-1-305-3297) 
javor.katalin@ bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : +36-1-305-3263) 
varga. brigitta@ bpxv.hu 

Pauló Ágnes 
számviteli ügyintéző 
(te l: + 36-1-305-3106) 
paulo.agnes@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel. : +36- 1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügyintéző, pénztáros 

(tel.: +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Osztályvezető 

(tel. : + 36-1-305-3370) 
szarka. peterne@bpxv.hu 



1. számú melléklet 
Beszámolási, 

adatszolgá ltatási 
kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Zárszámadás 

I d őközi költségvetési j elentés 

I d őközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgá ltatás leirása 

A cmzetiségi Önkormányzat költségvetési határo1.a1-1ervezetét a 
j egyzö készíti elő. A kö ltségvetési határozatot a1. Áht. 23 . §-ában 
fog la lt tartalommal, az Ávr. 29. §-a szerint kel l elkészíteni . 

A emzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatban megállapított 

J ogszabály 

Áht. 23-26. §-ai. Ávr. 24 .. 27-29. 
§-ai 

bevéte li és kiadási e l ő irányzata i egységes rovatrend szerinti Áht. 281A. §. Ávr. 
33

. § 
részlctezéséről. az Á vr-ben fog laltak szerint elemi kö ltségvetést kell 
késliteni, amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke hagy j óvá. 

A vagyonró l és a kö ltségvetés é h 
... ól Áht. 87. §: Ávr. 157 .. 160. §-ai: 

v gre aJtasar 
4/201 3. (1. 11.) Korm. rendelt.:! 5. 

a szám viteli jogszabúlyok szerint késtített beszámoló. 
§ és 32. §-a 

A7 éves költségvetési beszámolók alapj án évente, az elfogadott 
költségvetésse l összehasonl ítható módon. az év utolsó napján érvényes 
szervezeti. besoro lási rendnek megfe l e lő záró számadás. /\. Áht. 68/B .. 87. és 9 1. §-ai. Ávr. 
kö ltségvetés végrehajtására vonatkozó zárszámadási határolat 115/A-F.§-a i 
tervezetét a jegyző készíti elő és a nemzetiségi önkormányzat elnöke 
te1jeszti a Képviselö-testület elé. 

/\. nemze1Jscg1 önkormányzatnak a költségvetési számvite l Áht. 108. §: Á vr. 169. §. 4/20 13. 
nyilvántartási számláin a tárgyidöszakban könyvelt ildatait mutatja be. (1. 11.) Korm. rendelet 6. § 

/l.z eszközök és források tárgyid őszakban könyvelt változásait mutatja Áht. 108. §: Ávr. 170. § 
be. 
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Határid ő 

Az önkormányzati hivata l á ltal elökészítctt költségvetési határozat-tervezetet a 
emzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központi költségvetésröl 

szóló tö rvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta cl, a kölponti 
kö ltségvetésrő l szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyúj tj a be a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testületének. 

A költségvetési határozat-tervezet Képvisclö-te tü let elé terjesztésének 
határidejét követö harminc napon belül kell a1. elemi költségvetésröl adatot 
szolgáltatni a Kincstí1r által müködtetett e lektronikus adatszolgáltató 
rendszerben. Az elemi költségvetést az önkormány7ati h ivatal készíti el és 
szolgá ltat errő l adatot a MÁK fe lé. 

Az éves kö ltségvetési beszámolót az önkormányzati hi vatal a kö ltségvetési évet 
követő év február 28-át követö 20 naptári napon belü l tölti fel a Ki ncstár által 
müködtetett elektronikus adatszo lgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerbö l elöállított - teljes főkönyvi 
kivonatta l együtt. 

/l.z Áht. előírásai szerint az önkormányzati hi varn l által elökés1ített 1árszárnadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat elnöke te1jesz1i a Nemzet iségi 
Önkormányzat Képvise l ő-testU lete e lé, úgy. hogy az az előterjesztést követő 
harminc napon belü l. de legkésőbb a költségvetési évei követő ötödik hónap 
uto lsó napjá ig hatályba lépjen. A zárszámadási határozat tervezetével eg~ ütt a 
képviselő-testü let részére tájé koztatásul be kell nyújtani a kincstár 
szabályszerüségi pénzügyi ellenőrzése keretében. az önkormányzat éves 
költségvetési beszámolójával kapcso latosan e lkészített jelentését. 

/\. költségvetési jelentést az önkormányzati h ivatal a kö ltségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig. azt követöen havonta. a tárgyhót követö hónap 20-áig. 
a költségvetési év tiL.enkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-
éig tölti fe l a Kincstár által mftködtetett elektron ikus adatszolgáltató rendszerbe 
a:: idökö::i kölrségvelési jelentést a lcítcímas::tó - könyvelési rends::erből előcíllírorr 
- teljes főkönyvi kivo11a11al együll. 

A mérlegjelentést az önkormányzati hivatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjelentésként a 
tárgynegyedévet követö év február 5-é ig . az éves jelentést az éves költségvetési 
heszámoló benyújtásának határidejével megegyczöen tölti fel a Kincstár által 
müködtetett elektronikus adatszo lgáltató rendszerbe a:: időkö::i mérlegjelentést 
alcítcímas::tó - könyvelési rends::erből előcíllí1011 - teljes főkönyvi kivona11al 
e$!Yüll. 
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2. sz. mellék let 

Budapest Főváros XV. kcrü:eti C igány Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.) 

adósz~·1m: l 57846íl9- l --t :::. 
!Öl / SS, Úl11: 78-; (JQJ 

szám laszám: OTP L3ank Nyrt. 11 78401·19- l 578-.J.609 
képviseli: Czuczu Tarná elnök 

(a továbbiakban: crnzetiségi Önkonnúnyzat) 

(együttesen: Szer ziídö fe lek) 

között az alulírott helyen és i d öb~n. a kö ' L:t:,czők sz-.:1 i11L: 

Prea mbulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely. Újpalota Önkormányzata és a 
XV. kerületi Cigány cmzcti ségi Önkormún :-i zat kiizöt ti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység sorún a jogszah:'tl} i döírások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkorrnúnyzat K0pv iselő-tcstu ktc 1.·s a 1 cmzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testül ete az alábbi szer1.öd ;s (a tO\ .ibbiakmrn: szerződés) köti k. A szerződés 
szabályainak kialakítása az a lábbi .iugszabúlyu i\ ligy1..-1cmbc véte lével történt: 

a nemzetiségek jogairó l szóló 20 1 1. évi Cl.XX IX törv011y ( j t .) 
Magyarorszúg hel yi i.ln korn 1 ~·111 :. zata iról :>L.t,:ó 20 11. évi CLXXXIX. törvény 
(Mötv.) 
Magyarország gazdas<lg i ~tabili túsáró l szti:<i 20 11. évi CXC IV. törvény (Stabili tási 
tv.) 
az áJl amháztartásról szó ló 20 1 1. év i CXC\'. törve ny (Aht.) 
Magyarország 20 19. évi köLponti kö ltség' ..: tc.:sé1\>I szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvdéséré.'i l szóló 20 19. évi LXXI. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló :o 16. évi CJ.V. tö1 vény 



az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáró l szóló 368/20 11 . (XII.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr. ) 
a költségvetési szervek bel ső kontrol lrendszeréről és be l ső ellenőrzéséről szóló 
370/20 11. (Xll.31.) Korm. rendelet (Bkr. ) 
az ál lam háztartás szám vitelérő l szóló 4/20 13. (1. 11.) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakori bb gazdasági események köte l ező 

elszámolás i módjáról szó ló 38/20 13.(IX.19.) GM rendelet 
a nemzeti ségi célú támogatások 20 19. évi igénybevételének, fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabá lya iról szó ló 8/20 19. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatl'elvéte li Program kötelező adatszolgál tatásairól szóló 
388/20 17. (XII.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevéte leive l és kiadásaival kapcsolatban a tervezési 
gazdálkodás i, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási fe ladatok 
e llátásáról - az Áht. 6/C. § alapj án - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen ta rtalmazza azokat a feladatokat és együttm üködési 
lehetőségeket. amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó köte lezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzeti ségi 
önkormányzatok közö tt nincs alá- fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képviselő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatai t. 

2. A Magyar Államki ncstár nyilvános és közhite les nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormán yzatról. A Hi vatal a nemzeti ségi önkormán yzat elnökével együttműködésben 
go ndoskod ik a törzskönyv i nyilván tartás adatait érintő változás bejelentéséről. a 
törzskönyvi adat ke letkezésétől. ill etve vá ltozásátó l számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzeti ségi 
önkormányzatot érin tő jelszót nem keze l. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintéző i jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kij elölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezze l teljesíti az állami adóhatósághoz történő bej elentési 
köte lezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétő l számított 8 napon be lül. 

3. A emzetiségi Önkormányzat pénzügyi. ügyvi teli , ügyintézési és egyéb a lapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által müködtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi áll ami 
ell enőrzés eszközeként is szo lgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a ern zetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi fe ltételeit, továbbá gondoskodik a 
müködésse l kapcsolatos végrehaj tás i fe ladatok e l lá tásáró l: 
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4.1.A Nemzeti ségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgy i, techn ikai eszközökkel felszerelt 
(zárható szekrény. irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyo mtató, irodaszerek) 
helyiség ingyenes haszná latát a Hivatal 11 53 Budapest. Bocskai utca 1-3. szám alatt i 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
he lyiség infrastruktúráj ához kapcso lódó rezsikö ltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat vise li . 

4.2. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi . ti sztségv i se l ő i , képvise l ő i 
feladatok e llátásához) szükséges tárgyi és személyi foltéte leket a 1 li vatal folyamatosan 
biztosítja. 

4.3. A Hivata l kizáró lag munkaidőben - te lefonon, illetve email-en történő e lőzetes 

időpont egyeztetés alapján - lá tj a e l a jelen Közigazgatási Szerződés I. 7. pontj a szerinti 
fe ladatait az a lábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az ülése it a székhelyén ( 1 153 Budapest, Bocskai utca 

1-3. C. épület 209.) tartja. e lőzetes telefonon történő egyeztetést követően . A 
Képvise l ő-testület döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A j egyző vagy annak 
- a jegyzővel azonos képesítési e lőírásoknak megfele lő - megbízottja részt vesz az 
ülésen és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül. ill etve hétvégén tartandó Képv i selő-testü l eti üléseken a jegyzői 
megbízott részvéte lét a j egyző rendkívüli munkavégzés írásbeli e lrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabá lyzat alapján, 

e) a Hivata l közreműködik a meghívók, illetve el ő te rj esztések e l őkészítésében, 

válla lja továbbá azo knak a emzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvi selők, a megh ívottak részére történő 

megküldését. szükség esetén biztos ítja a jelnye lv és a speciáli s kommunikációs 
rendszer használatát. 

d) a Polgármesteri Kab inet nemzetiségi re ferense az ülést követő 8. napig előkészíti a 
testületi ülés jegyzőkönyvét és a emzeti ségi Önkormányzat elnöke az elkészített 
és hite lesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt köte lező mellékletekkel együtt 
a testül eti ülést követő 10. napig megk üld i a Polgármesteri Kab inet nemzetiségi 
referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képv iselő- testü leti ülésein készült jegyzőkönyve inek 
és azok mell.ékJeteinek a Kormányhivata l részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hi vatal (Po lgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi refe rense a Törvényességi Felügyelet Írásbe li Kapcsolattai1ás Modul 
portálon keresztül gondoskodik, 

f) a Hivata l a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányh ivatalnak 
megküldött e-mail máso lati példányával - igazo lja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke fel é, 

g) a j ó együttműködés érdekében a határi dő k pontos betartását az Önkormányzat és a 
emzeti ségi Önkormányzat vállalj a. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségv i se lők döntéseinek előkészítésében 

seg1tseget nyújt, a testül eti és tisztségv i sel ői döntéshozatalhoz kapcso lódó 
nyilvá ntartási, sokszoros ítási, postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiség i Önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyil vántartási, iratkezelés i feladatokat e llátj a, be leértve a Nemzetiségi Önkormányzat 

..., 
-' 



postázási és iktatási fe ladatai t (ez aló l kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képvi selője nevére szóló és „saját kezű felbontásra·' jelzéssel érkezett küldemények) . 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzeti ségi Ön.kormányzat tagja és tisztségv isel ője telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetés i helyzetének fi gye lembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzatta l történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 
1 305-3260) 
A emzetiségi Önkormányzat részéről: Czuczu Tamás elnök 
(telefon: +36 30/449 1244) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fele lős köztisztvi selők, akik a emzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos feladatok végrehajtásáért fe lelősek: 

Feladatok Fele lős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérh etőségük 

~~~~~~~~~~~~~~~~-+-~~=----='--~-+-~~~~~-'-~~~---=:....____; 

testületi ülés 
jegyzőkönyvének 

bonyolítása, 
feladatok, 
iratkeze lési feladatok, 

szervezése, 
e lőkészítése, 

adminisztratív 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok. döntések nyilvántartása, 
koord inációs feladatok 
a nemzet1seg1 önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80. § (4) 
bek. alapján - a J egyző 

megbízottj aként való részvéte l, 
szükség esetén a je lnye lv és a 
speciá lis kommunikációs rendszer 
használatának biztosítása, 
szerződések nyilvántartása, 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodás i feladatok 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Polgármesteri Kabinetvezető 

emzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztá lyvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 



- pénztárosi fe ladatok 
Közgazdasági 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
Főosztá l y 

be lső ellenőrzés i feladatok Belső E ll enőrzés i 
Osztályvezető -

Osztály 

A feladatot e llá tó személ yek nevét és elérhetőségét az együttműködés i megálla podás 1. számú függeléke 
tartal mazza. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyom es pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak. tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért. az egyéb követelések és kötelezettségek nyil vántartásáért, va lamint a 
főkönyvi nyil vántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztvise l őj e a fe le l ős. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képvise lő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvise lő- testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a emzeti ségi Önkormányzatot. 

10. A emzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult : 
a) fel világosítást kérni a Képvi se lő-testüle t szerveitő l a nemzeti ség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben. 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igénye lni a 

Képvi selő-testü let szerve itő l , 

c) kezdeményezni. hogy a Képvi selő-testület saj át hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e minőségében éri ntő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeive l és kiadásaiva l kapcsolatban a 
tervezés i. gazdálkodási, ellenörzési, finanszírozási, adatszolg<:Íl tatás i és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látj a el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal fele l ősségére a közszolgálati tisztv isc l őkrő l szóló 201 1.évi CXC IX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 2013.évi Y. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormünyzat iratkezelése 

A emzet1seg1 Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező kü ldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látja el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 

5 



II . A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A emzeti ségi Önkormányzat évente. legkésőbb a költségvetés i határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. §( \ ) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l e redő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban áll apítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának előkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési tö rvényből adódó részletes információk rendelkezésre ál lását 
követően - haladéktalanul közli a emzeti ségi Önkormányzat elnökével. 

4. A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke február 15-ig, ha a központi 
kö l tségvetésrő l szó ló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 

emzctiségi Önkormányzat Képvi selő-testülete elé. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a emzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő S munkanapon belül 
tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képviselő-testülete ál~al j óváhagyott éves 
kö lt ségvetésérő l az Áht. 107. § ( 1) bekezdés a lapján, az A vr. -ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti . Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a felelős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben tö11énő teljesítéséért a jegyző a 
fe le l ős. 

9. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkez ik. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadás i előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe le l ősségge l nem tartoznak. 
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2. A költségvetési előinínyzatok módosíhís~foak rendje 

1. A remzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevéte li és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e l ői rányzatait saját hatáskörben módosítja. a kiadási e lőirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a emzeti ségi Önkormányzat az eredeti e l ő irányzata i felett 
többletbevétel t ér el. illetve bevétel kiesése ke letkezik. módosítania kell a költségvetési 
határozatát. ame l yrő l a emzcti ségi Önkormányzat Képv i selő-testü l e te dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatahnazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási elői rányzat-módosításairó l , a kiemelt 
e lő i rányzata in belül átcsoportosításairól a lemzetiségi Önkormányzat Képv i selő
testületét a so ron következő Képvisel ő-testül eti ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat KépYiselő- testülcte - az e l ső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban. de legkésöbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig). december 3 1-ei hatállya l módosítja a 
költségYctési határozatát. Ha év közben az Orszúggyülés - a emzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lőirányzatait záro lj a. 
azokat csökkenti. törli. az intézkedés kihirdetését kö vetöen haladéktalanul a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise l ő-testül e te elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A 1 emzetiségi Önkormányzat elői rányzatairó l és a dltozásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a I li vatal Közgazdasági Főosztá lya a Celelő s. 

111. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés \·égrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költség\·etési beszámolót. az éves kö ltségvetés i beszúmolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehason lítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek mcgCelclö záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti e lő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő e l őzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcso latban adatszolgáltatás i határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képv ise l ő-testület elé az Áht. 91. ~ ( 1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfe l e l ően 
úgy. hogy az a Képv i se lő- testül et elé terj esztését követő 30 napon belül. dc legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjá ig hatályba lépjen. 

3. /\. cmzet1 seg1 Önkormányzat az é\·es gazdálkodásáról szóló zárszámadúsát 
határozatban köteles el fogadni . 

4. A Nemzeti ségi Önkormúnyzat elege t tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
közpon ti kö ltségvetésérő l szóló törvényben meghatározott. a részére nyújtott 
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kö ltségvetési támogatások fe lhasználásáró l szó ló beszámoló készítési 
köte lezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdá lkodási Osztá lya e llátja a emzetiségi 
Önkormányzat bevétele ivel és k iadásaiva l kapcso latban a tervezés i, gazdálkodási, 
ell enőrzés i , finanszírozás i, adatszo lgálta tás i és beszámolási fe ladatokat. A fe ladat 
e llátásával kapcso la tos jogosultságokat és köte lezettségeket, a gazdálkodás rendjé t 
szabályozó be l ső szabályzatra a jogszabá lyban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szo lgáltatott adatok valódiságáért, a 
szám viteli szabályokkal és a s tatisztikai rendszerre l való tarta lmi egyezőségéért a 

emzetiségi Önkormányzat tekinte tében a emzet iségi Önkormányzat Képvise l ő-
testüle tének az e lnöke a fe le lős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségválla lására, a te ljes ítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat. mint 
kötelezettséget válla ló szerv, be lső szabályzatban, a vo natkozó, hatályos j ogszabályok 
á lta l meghatározott hatá ridőn belül á llapítj a meg. ame lynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Ö nkormányzat és Polgármeste ri Hi vatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4 . A Likvid itási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78. § (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szeri nt a emzetiségi 
Önkormányzat részére havonta lik vidi tási tervet készít. 

5. Kötelezettségvá ll a lás 

A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatában szerep lő kiadási 
elői rányzatai te rhére a Nemzetiségi Ö nkormányzat elnöke, vagy az á lta la írásban 
le l hata lmazott nemzeti ség i önkormányzati képv i se lő jogosult kötelezettséget vállal ni , a 
köte lezettségválla lásra fe ljogosított személyek akadá lyoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében fog laltak szerint ke ll e lj árni . A fe lha talmazás , ill etve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
/\. kötelezettségvál la lás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre ál ló. fe l nem használt elő i rányzat biztosítja-e a kiadás te ljesítésére 
a fedezetet. 

cm szükséges e l őzetes írásbeli kötelezettségvá lla lás az olyan kifi zetés te ljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szo lgáltatás igénybe véte léhez kapcsolód ik, vagy 
b) az Áht. 36. § ( 1) bekezdé e szeri nti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a köte lezettségválla lások teljesítésére 
(telj esítés igazolás. uta lványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kel l 
a lkalmazni. Az előzetes írásbel i kötelezettségválla lást nem i génylő kifizetések rendj ét, 
a köte lezettséget váll a ló szerv be l ső szabályzata rögzíti . 
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A J 00.000 Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek a láírására a kötelezettségvállalások teljesítésére (teljesítés 
igazo lás, uta lványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségválla lás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás a lapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségválla lás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultj ait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénz ügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt köte lezettség pénzügyi e llenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivata l Közgazdasági Főosztályának vezetője, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetőj e, illetve a jegyző á ltal 
írásban kijelölt személy jogosult. A pénzügyi e llenj egyzés, a kötelezettségvállalás, 
uta lványozás, érvényesítés és a teljesítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe le lően történik. 

7. Teljesítés igazo lása 

7.1 . A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazo lni . 

7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A telj esítés igazolás 
során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell : 
- a kiadások teljesítésének jogosságát 
- a kiadások összegszerűségét 

- ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1 . Érvényesítésre a emzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 
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8.2. Az érvényes ítésnek tartalmaznia ke ll az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ell enőr i znie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht„ az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. e l ő írásait, továbbá a bel ső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a be l ső 

szabályzatok megsértését tapasztalja. köteles azt jelezni az utal ványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utal ványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § ( 4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfe le lően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A cmzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrende lése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök 
vagy az általa fe lhatalmazott önkormányzati képvi selő jogosult. A fe lhatalmazás, 
illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás 
után kerülhet sor. 

9.2. Az utal ványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befi zető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját. módját. összegét, devizanemét, 
- a megterhe lendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valan1int az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében neves ített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény teki ntetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalás i, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utal ványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 
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10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya a 
kötelezettségvál lalásra. pénzügyi el len jegyzésre. te ljesítésigazolásra, 
érvényesítésre. utalványozásra jogosult személyekrő l és aláírás mintájukról 
naprakész nyi 1 vántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyi lvántartási kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasc'1gi Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108. §-ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában fog lalt 
adatszolgá ltatását teljesíti. Az adatok nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó 
rendelkezései az irányadók. 

11.2 Az adatszolgáltatás e l őtt a emzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgá ltatásról. akinek legkésőbb 

a) az Á \T. 169. §-ában fog lalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-
áig. a költségvetés i év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 
5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában fog lalt adatszolgá ltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 

év feb ruár 5-éig. az éves adatszolgál tatásról az éves költségvetés i beszámoló 
benyújtásának határidejéve l megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási ürlapot. 

11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya 
aclatbenyújtóként . a emzeti ségi Onkormányzat. mint adatszolgáltató nevében a 
statiszti kai adatszolgáltatási kötelezettséget e l rendelő az Országos Stat isztikai 
Adatfelvételi Program kötclczö adatszo lgáltatásairól szóló 388/2017. (XII.13. ) 
Korm. rendeletben foglalt adatszo lgáltatás i kötelezettséget - a KS H-Elektra 
rendszeren keresztül - határidőre teljesít i. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat öná llóan dönt pénzforgalm i - fi zetési - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáról. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat az OTP Bank yrt. 11 784009- 15784609 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A bankná l bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintá it tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodás i Osztálya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki ki vonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a emzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a emzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vá lasztása szeri nt számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javas latára határozatban 
dönt a száml avezető megvá ltoztatásáró l. A szám lavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Á. llamkincstár illetékes igazgatóságát a vá ltozás tervezett i dőpontja 
e l ő tt 30 nappa l megelőzően a Hi vatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztá lyán 
keresztül értes íti . 

6. A Nemzeti ségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlák kal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A fol yamatos 
müködéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hi vatal házipénztárábó l a készpénzben történő kiadások telj esítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvise l ő-testületének a 
kiadások készpénzben tö rténő teljesítése eseteinek szabályozásáró l szóló 38/20 15. 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet előírása i nak megfe le lően - a Hivatalban megállapíto tt 
pénztári ó rák figyele mbevételéve l és az Önkormányzat m indenkor hatál yos 
Pénzkeze lési Szabályzatában fog laltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
1 emzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait. kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a emzeti ségi Ö nkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvi selő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő uta lása a támogatási szerződésben fog laltak szerint történik. 

V I. Vagyongazdálkodás 

l . A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetérő l a Hivata l elkülöníte tt 
nyil vántartást vezet. ame lyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya 
a felelős. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat vagyo na - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérl eg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat - a jogszabá lyi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősíte tt többségge l határozza meg vagyonle ltárá t, törzsvagyona körét 
és a tu lajdonát képező vagy az ál lam, az Önkormányzat, vagy más nemzeti ségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon e lemek) használatának 
szabálya it. 

4. A emzetiseg1 Önkormányzat a vagyonának lel tározását a Hi vatal a hatályos 
leltározási és le ltárkészítés i szabályzatában e lőírtak szerinti rendszerességge l és módon 
végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat tárgy i eszközeinek le ltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a le ltározó bizottság tagja i végzik. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal a hatályos 
Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában előírtak 

szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre j avasolt eszközeire 
az elnök - a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületének véleményét kikérve -
tesz javaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenő rzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a fe lelős. 

2. A be lső kontrollrendszer kialakításánál figye lembe kell venni a Bkr. előírása i t, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módsze11ani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A belső ellenőrzés i vezető az éves ell enőrzési terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 

VIII. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglal takat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2020. február 18. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a 
jelen szerződés aláírásával hatályát veszti . 

3. A szerződést minden év január 31. napjáig, á ltalános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül fel ül kell vizsgálni. 

4. A Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense a emzetiségi Önkormányzat elnöke 
részére megküldi a Nemzetiség Önkormányzat működésével kapcsolatos 
gazdálkodási, adatszolgáltatási, nyi lvántartási, adminisztratív fe ladatai ellátására 
irányadó, Polgármesteri Hivatal azon szabályzatait és módosításait, melyek hatálya a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is kite1jed. 

5. A szabályzatok és módosításaik megismerését külön nyilatkozaton a Nemzetiségi 
Önkormányzat Elnöke aláírásával igazolja és 
Nemzetiségi Önkormányzat képviselőivel 
Önkormányzat Elnöke megismerő nyilatkozatát 
köztisztviselő tar1ja nyilván és őrzi meg. 
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vállalja, hogy azokat igazoltan a 
megismerteti . A Nemzetiségi 

a jegyző által e fe ladatara kijelölt 



6. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a .. ./ .. . ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./. .. . határozatával fogadta el. 

7. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht., az Ávr. és 
az Njt. mindenkor hatályos rendelkezései az irányadók. 

8. A jelen szerződés öt eredeti példányban készült. 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Kapja: 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 

Bp. Főv . XV. ker. Cigány Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Czuczu Tamás elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. június „„." 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 

1. Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 
2. Közgazdasági Főosztá ly 

3. Jegyző i Iroda 
4 . Polgármesteri Kabinet 
5. Irattár 
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1. számú függelék 

Feladatok 

testületi ülés 
j egyzőkönyvének 

bonyolítása, 
feladatok, 

szervezése, 
előkészítése, 

adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítési , végrehajtási 
fe ladatok, döntések nyilvántartása 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj t. 80. § (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel, 
szükség esetén a jelnyelv és a 
speciáli s kommunikációs rendszer 
használatának biztosítása, 
szerződések nyilvántartása, 

- törzskönyvi nyil vántartás kezelése 

penzügy1 e llenj egyzés, il letve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdá lkodását érintő előte1jesztések 

előzetes ellenjegyzése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti e1!Vség elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(te l. : + 36-1-305-3225) 
gresso.ild iko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : +36- 1-305-3104) 
palotai.dora@bpxv.hu 

Hőrich Szilvia 
Főosztá lyvezető 

(te l. : +36-1-305-32 1 S) 
horich.szilvia@ bpxv.hu 

Tiszai Árpád 
Gazdá lkodási Osztá ly vezetője 

(tel.: +36- 1-305-3296) 
tiszai.aprad@ bpxv.hu 



Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számviteli Csoport 

vezetője 

(tel.:+ 36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@ bpxv.hu 

számlák érvényesítése 
Közgazdasági Czuriné Jávor Katalin 

- pénzügyi ügyintéző 
Főosztály (tel.: +36-1-305-3297) 

javor.katalin@bpxv. hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : + 36-1-305-3263) 
varga. brigitta@bpxv.hu 

Pauló Ágnes 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
számviteli ügyintéző 

nevesített pénzügyi , gazdá 1 kodás i 
(tel: +36-1-305-3 106) 

feladatok te ljes körű ellátása Közgazdasági pa ulo.agnes@bpxv.hu 

(a törzskönyvi nyilvántartás Főosztály 
kezelésének kivételével) Farkas Ágnes, 

számviteli ügyintéző - (tel.: +36- 1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel. : + 36-1-305-3220) 

biro .andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Bel ső Ellenőrzési - belső ellenőrzési feladatok 

Osztál yvezetö 
Osztály (tel. : + 36- 1-30 5-3370) 

szarka. peteme(a),bpx v. h u 
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1 . számú melléklet 
Beszámolási, 

ad atszolgá Itatási 
kötelezettsél! 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetés i beszámoló 

Zárszáma dás 

Id ő közi kö ltségvetés i jelentés 

Időközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogszabály 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat-tervezetét a · · 
jegyző készíti elő. A költségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában /\ht. 23-26· §-ai, Avr. 24·· 27-29. 

foglalt tartalommal, az Ávr. 29. §-a szerint kell elkészíteni. §-aí 

A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatban megállapított 
bevételi és kiadási el őirányzatai egységes rovatrend szerinti , , 
részl ctczéséről. az Á vr-ben fogla ltak szerint elemi költségvetést ke l 1 /\ht. 2811\. §, 1\ vr. 33· § 

készíteni. amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke hagy j óvá. 

A vagyonró l és a költségvetés 
a számviteli jogszabályok szerint készített beszámoló. 

végrehajtásáró l 
Áht. 87. §: Ávr. 157. , 160. §-ai; 
4/20 13. ( 1. 11.) Ko rm. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

Az éves költségvetési beszámoló k alapján évente, az elfogadott 
költségvetéssel összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 
szervezeti . besoro lási rendnek megfe lelő záró számadás. A Áht. 68fB„ 87. és 91. §-ai. Ávr. 
költségvetés végrehajtására vonatkozó zárszámadási határozat 115/ A-F.§-ai 
tervezetét a j egyző készíti elő és a nemzetiségi önkormányzat elnöke 
terjeszti a Képviselő-testület elé. 

A nemzet iségi önkormányzatnak a költségvetési számvitel Áht. 108. §; Ávr. 169. §. 4/20 13. 
nyilvántartási számláin a tárgyidőszakban könyvelt adatait mutatja be. (1.11 .) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és fo rrások tárgyidőszakban könyvelt változásait mutatja · · 
b 

Aht. 108. §; Avr. 170. § 
e. 
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Határidő 

Az önkormányzati hivatal á ltal előkészített költségvetési határozat-tervezetet a 
emzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-éig, ha a központi költségvetésről 

szóló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, a központi 
költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a Nemzetiségi Ö nko rmányzat Képvise lő-testületének. 

A kö ltségvetés i határozat-tervezet Képviselő-testület elé terjesztésének 
határid~jét követő harminc napon belül kell az elemi költségvetésről adatot 
szolgáltatni a Kincstár által működtetclt elektronikus adatszolgáltató 
rendszerben. Az elemi kö ltségvetést az önkormányzati hivatal készíti el és 
szolgáltat erről adato t a MÁK felé. 

Az éves költségvetési beszámolót az önkormányzati hivata l a költségvetési évet 
követő év február 28-át követő 20 naptári napon belül töl ti fel a Kincstár á ltal 
működtetett elektro nikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl clőállítoll - teljes főkönyvi 
kivonat1al együtt. 

Az Áht. előírásai szerint a7. ö nkormányzati hi vata l által előkészített zárszámadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat elnöke te1jcszti a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képviselő-testülete e lé, úgy. hogy az az előterjesztést követő 
harminc napon belü l, dc legkésöbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. A zárszámadási határozat tervezetével együtt a 
képvise lő-testület részére tájékoztatásul be kell nyújtani a kincstár 
szabályszcrüségi pénzügyi ellenőrzése keretében, az önkormányzat éves 
költségvetési beszámolójáva l kapcsolatosan elkészített jelentését. 

A költségvetési jelentést az ö nkormányzati hivatal a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követö hónap 20-áig. 
a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-
éig tö lti fel a Ki ncstár á ltal működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe 
a= idökö:i köllségvetésijelenlésl alálámaszló - könyvelési rendszerböl elöállíloll 
- teljes főkönyvi kivonallal egyiill. 

A mérlegjelentést az önkormányzati hivatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjelcntésként a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően tölti fel a Kincstár által 
működtetett elektronikus adatszolgál tató rendszerbe az idökö:i mérlegjelenlésl 
alálámasztó - könyvelési rendszerböl elöálliloll - le/jes főkönyvi kivonattal 
ezyiill. 
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(a továbbiakban: Önkormányzat) 

3. sz. melléklet 

Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 
( l 153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784537-1-42 
törzsszám: 784537 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5784537 
képviseli: Molnárné Gogu Perisztera e lnök 

(a továbbiakban: Nemzeti ségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő fe lek) 

között az alulírott helyen és időben. a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhe ly, Új palota Önkormányzata és a 
XV. kerület i Görög Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony együttmüködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képv ise lő-testü l ete és a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testül ete az alább i szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A szerződés 
szabályainak kialakítása az a lábbi jogszabályok figyelembe véte léve l történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
MagJ arország helyi önkormányzatai ró! szóló 2011 . évi C LXXXIX. törvény 
(Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabi litási 
tv.) 
az államháztartásró l szóló 20 11. évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 20 19. évi központi költségvetésérő l szóló 20 18. é i L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetésérő l szóló 20 19. évi LXXI. törvény 
a hivata los statisztikáró l szó ló 20 16. évi CLV. törvény 
az államháztartásró l szó ló törvény végrehajtásáró l szóló 368/20 11. (Xll.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr. ) 



a kö ltségvetési szervek be lső kontrollrendszerérő l és belső ell enőrzéséről szó ló 
370/20 11. (XII.3 L. ) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvite lérő l szó ló 4/20 13. (I.11 .) Korm. rende let (Áhsz.) 
az áll amháztartásban felmerülő egyes gyakori bb gazdasági események köte l ező 

elszámolási módjáról szóló 38/20 13 .(IX. 19.) NGM rendelet 
a nemzeti ségi célú támogatások 20 19. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részlctszabálya iról szó ló 8/20 19. (IV. 29.) EMM I rende let 
az Országos Statisztikai Adat le lvéte li Program köte l ező adatszo lgáltatásairól szó ló 
388/2017. (X !J.13.) Korm . rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgál tatás i és beszámolási fe ladatok 
e llátásáról - az Áht. 6/C. § alapján - a emzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tarta lmazza azokat a fe ladatokat és együttműködés i 

l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfoga lmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs a lá-fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise lő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcso latos feladatait. 

2 . A Magyar Államkincstár nyil vános és közhiteles nyilvántartást vezet a emzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzeti ségi önkormányzat e lnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás beje lentésérő l , a 
törzskönyvi adat keletkezésétő l. illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyil vántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintézői jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kij elölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezze l telj esíti az áll ami adó hatósághoz történő bejelentési 
kötelezett ségét a törzskönyvi adat kel etkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A emzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli. ügyintézés i és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti e lvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerre l 
összekapcso lható - informatikai rendszerhez. amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
e llenőrzés eszközeként is szolgá l. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítj a a emzeti ségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés szemé lyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcso latos végrehajtási fe ladatok ellátásáról: 

4. 1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint. de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat e llátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökke l fe lszerelt 
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(zárható szekrény. irodai aszta l, iroda i szék, számítógép, nyomtató, irodaszerek) 
helyiség ingyenes használatát a Hi vatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biz tosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcso lódó rezsikö ltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat v ise li. 

4.2. A Nemzetiségi Ö nkormányzat müködéséhez (a testüle ti , ti sztségvise lő i , képv ise l ő i 
fe ladatok e llátásához) szükséges tá rgyi és szemé lyi fe ltéte leket a Hi vatal fol yamatosan 
biztosítj a. 

4.3. /\. Hivatal kizáró lag munkaid őben - te lefonon. illetve email-en történő e lőzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja e l a j e len Közigazgatási Szerződés 1. 7 . pontj a szerinti 
fel adatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az ülései t a székhelyén ( 1 153 Budapest, Bocska i utca 

1-3. C. épület 209.) tartj a, e lőzetes telefonon történő egyeztetést követően. A 
Képvise lő -testül et döntése alapján kihelyezett ül ést is tartha t. A jegyző vagy annak 
- a jegyzőve l azonos képesí tési e lőí rásoknak megfe l e l ő - megbízottj a részt vesz az 
ülésen és je lzi. am ennyiben tön énysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül. ille tve hét végén tartandó Képv i se l ő-testül eti üléseken a j egyzői 

megbízo tt részvéte lét a jegyző rendk ívüli munkavégzés írásbe li e lrendelésével 
biz tosítja az erre vonatkozó jogszabály és hel yi szabályzat a lapján, 

c) a Hi vatal közreműködik a meghívók, ille tve előte1jesztések e lőkészítésében, 

váll a lj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Ö nkormányzat Szervezeti és M üködési 
Szabályzata szerinti határi dőben a képv i se l ők . a meghí vottak részére történő 

megkül dését. szükség esetén biztosítja a jelnye lv és a speciá li s kommunikációs 
rendszer hasznél la tá t. 

d ) a Po lgármesteri Kabinet nemzeti ségi referense az ülést követő 8. napig e l őkészíti a 
testül eti ül és jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke az e lkészíte tt 
és hite lesíte tt jegyzőkönyvet a j ogszabályban előírt kötelező mellékle tekkel együtt 
a testüle ti ülést követő 10. napig megkül d i a Po lgármesteri Kabinet nemzetiségi 
refe rensének. 

e) a Nemzetiségi Ö nkormányzat Képvi se l ő- testül e ti ülésein készült j egyzőkönyve ine k 
és azok me llékl eteinek a Kormányhivata l részére történő továbbításáró l -
l egkésőbb a testül eti ülést követő 15. napon - a Hi vata l (Po lgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Törvényességi Fe lügyele t Írásbe li Kapcsolatta rtás Modul 
po rtá lon keresztül gondoskodik, 

f) a Hi vatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhi vata lnak 
megküldött e-mail máso la ti példányával - igazo lj a a Nemzetiségi Ö nkormányzat 
e lnöke fe lé, 

g) a jó együttm üködés érdekében a határi dők pontos betartását az Ö nkormányzat és a 
Nemzetiség i Ö nkormányzat vá llalja. 

4.4.A Hivata l a testüle ti döntések. és a ti sztségv i se lők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt. a testüle ti és ti sztségv i se l ő i döntéshozata lhoz kapcsolódó 
nyil vántartási. sokszorosít ási. postázás i feladatok ellátását biztosítj a. 

4.5.A Hi vatal a Nemzeti ségi Önkormányzat müködésével. gazdá lkodásával kapcso latos 
nyil vántartási. iratkezelés i l"e ladatokat e llátj a, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatás i fe ladatait (ez a lól ki vételt képeznek a Nemzetiségi Ö nkormányzat 
képv i selője nevére szóló és .,saját kezü fe lbontásra„ jelzésse l é rkezett küldemények) . 

.., 
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4.6.Az Önkormányzat a 4 . pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcso lódó 
költségeket - a emzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségvi selője telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a lehetősége i , és költségvetés i helyzetének figye lembevétele mellett 
a Nemzeti ségi Önkormányzatta l történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcso lattartásra az alábbi személyeket j elölik ki : 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 
1 305-3260) 
A Nemzeti ségi Önkormányzat részérő l : Molnárné Gogu Perisztera elnök 
(telefon: + 36 20/9 15 06 15) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztvise lők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat müködésével kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért felelősek: 

Felad atok 

testületi ülés 
jegyzőkönyvének 

bonyolítása, 
feladatok, 

szervezése, 
e lőkészítése, 

adminisztratív 

iratkeze lési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítés i , végrehajtás i 
feladatok, döntések nyilvántartása, 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80. § (4) 
bek. alapján - a J egyző 

megbízottjaként való részvétel, 
szükség esetén a jelnye lv és a 
speciális kommunikác iós rendszet 
használatának b iztosítása, 
szerződések nyí lvántartása, 
törzskönyvi nyilvántartás keze lése 

- pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

- pénztáros i fe ladatok 

Fele lős szervezeti Feladato t ellá tó 
egység köztisztviselők, elérh etőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztá l yvezető 

Gazdálkodási osztá l yvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyi ntéző, pénztáros 



bel ső e llenőrzési fe ladatok Be l ső Ellenőrzés i 
Osztályvezető -

Osztály 

A feladatot ellátó személyek nevét és elérhetőségét az cgyüttmüködési megállapodás 1. számú fúggeléke 
tartalmazza. 

A emzeti seg1 Önkormányzat vagyo m es pénzügyi he lyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyil vántartást vezet. Az immateri áli s javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyi lvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyi lvántartásáért. valamint a 
rökönyvi nyilvántartásé rt a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztvise l ője a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A emzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkö rébe tartozó. a nemzetiségi jogokat közvetl enül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvi se lő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a j a\·aslatot, kezdeményezést megtárgyaln i. a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke jogosult: 
a) fe lvi lágosítást kérni a Képvise lő-testület szerveitő l a nemzeti ség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben. 
b) fe ladata ellátásához szükséges táj ékoztatást. ügyvitel i közreműködést igényelni a 

Képviselő-testület szervei tő l , 

c) kezdeményezni. hogy a Képviselő-testül e t saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket. hatáskör hi ányában kezdeményezze a hatáskön-el rende l kező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amen nyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaiva l kapcso latban a 
tervezési. gazdálkodási, ell enőrzés i , finan szírozási, adatszolgáltatás i és beszámolási 
feladatokat a Hivatal lá tj a el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivata l fele lősségére a közszolgálati tisztv ise l őkrő l szóló 20 11.évi CXC IX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szó ló 2013 .évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rende lkezése i az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A emzeuseg1 Önko1mányzat a Szervezeti és Müködés i Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére érkező küldemények elnökhöz való elj uttatását. egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi re ferense látja e l a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

t. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente. legkésőbb a kö ltségvetési határozat e lfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
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a) a Stabilitási tv. 45. § ( 1) bekezdés a) pontj úban kapott fe lhatalmazás alapján kiadott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevéte leinek és 

b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügy l ete iből eredő 
fi zetés i kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését kö ltségvetési határozatban áll apítja 
meg. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészí tése során a j egyző 
a Nemzet iségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkész ítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetés i törvénybő l adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladékta lanul közli a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökével. 

4 . A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készí ti e l ő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke feb ruár 15-ig, ha a központi 
kö ltségvetés rő l szó ló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi kö ltségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetés i határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tarta lommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában fogla ltak szerint. Az elemi 
kö ltségvetését az e lnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyév i költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a emzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képviselő-testü l e te ál!al jóváhagyott éves 
kö ltségvetésé röl az Áht. 107. § ( 1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszo lgáltatásokat te lj es íti. Az adatszolgáltatások Ávr. -ben rögzített határidőre 
történő te ljesítéséért a Hivata l Közgazdasági Főosztá l ya a fele lős . Az adatszolgáltatás 
te lj esítését követően az adatszo lgáltatást végző szemé ly az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszo lgál tatások határidőben történő teljes ítéséért a jegyző a 
fe le lős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rende lkezik . Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lőirányzatainak megállapításáért és telj esítéséért, ill etve egymás 
kötelezettségváll alásai ért és tartozásai ért fe l e lősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési e lőirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Ö nkormányzat köl tségvetésének bevétel i és kiadási előirányzata i t az 
Áht. 34. § a lapján határozatta l módos íthatj a. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lőirányzatait saj át hatáskörben módosítj a, a kiadás i e l ő i rányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 
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2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairó l, a kiemelt 
előirányzatain belü l átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületét a soron következő Képviselő-testü leti ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü lete - az e lső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé ke ll terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáró l a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni . A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgálta tási határidőket az 1. számú 
melléklet tarta lmazza.) 

2 . A j egyző által el.készített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képviselő-testület elé az Áht. 9 1. § ( 1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képviselő-testü let elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatá lyba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáró l szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
köl tségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya ell átja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
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ellenőrzési. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A fe ladat 
ellátásával kapcso latos jogosul tságokat és kötelezettségeket. a gazdálkodás rendjét 
szabályozó bel ső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszeITel való tartalmi egyezőségéért a 

emzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képv iselő
testületének az elnöke a fe l e l ős. 

3. A emzetiségi Önkormányzat kötelezettségvál lalására. a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv, be lső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg. amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri l livatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78. § (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122. § (2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzeti ségi 
Önkormányzat részére havonta li kvidi tási tervet készít. 

5. Kötelezettségvá llalás 

A emzeti ségi Önkormányzat költségvetés i határozatában szereplő kiadási 
e lői rányzata i terhére a emzeti ségi Önkormányzat elnöke. vagy az ál tala írásban 
felhatalmazott nemzeti ségi önkormányzati képv ise lő jogosult kötelezettséget vállalni. a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglal tak szerint kel l eljárni. A felhatalmazás. il letve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e l őtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló. fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbel i kötelezettségvállalás az olyan kifi zetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik , vagy 
b) az Áht. 36. § ( 1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(te ljesítés igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az előzetes írásbe li kötelezettségvállalást nem i gény l ő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögzí ti . 

A 100.000 Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitö ltése 
szükséges, amelynek aláírásá ra a kötelezettségvállalások teljes ítésére (teljesítés 
igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
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A nyilvánta1iásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségválla lás azonosító számát, 
a kötelezettségválla lás alapjáu l szolgáló dokumentum megnevezését. iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét. 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségváll alás évek és e l ő irányzatok megoszlását, 
a kifi zetési határidőket és azok j ogosultjait, továbbá a te ljesítés i adatokat. 

6. Köte lezettség válla lás pénzügyi e llenjegyzése 

A emzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá l yának vezetője, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetőj e jogosult, tartós távol lé tük esetén a Közgazdasági Főosztály 
Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője, illetve a jegyző által 
írásban kijelölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségváll alás, 
utalványozás. érvényesítés és a teljesítésigazo lás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfelelően történik. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1 . A telj esítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelö li ki. 

7 .2. A teljesítést az igazo lás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével , az arra jogosu lt személy aláírásával kell igazolni. 

7.3 A te ljesítés igazo lása a kiadás utalványozása e lőtt történik A teljesítés igazolás 
során ell enőrizhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell: 

- a kiadások teljesítésének jogosságát 
- a kiadások összegszerüségét 
- e llenszo lgáltatást is magában foglaló kötelezettség válla lás esetében annak 

te ljesítését. 

8. Érvényesítés 

8. 1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján 
a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a emzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerüséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben az Áht.. az államháztartási számviteli kormányrendelet és az 
Ávr. e l ő írásait , továbbá a be l ső szabá lyzatokban foglaltakat megtartották-e. 
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8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelel ően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizáró lag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott önkormányzati képviselő jogosult. A felhatalmazás, 
illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás 
után kerülhet sor. 

9 .2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterbelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényes ítést. 

9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a 
kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, 
utalványozásra jogosult személyekről és aláírás mintájuk.ró! naprakész nyilvántartást 
vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108. §-ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt 
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adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok nyilvántartására az Á vr. erre vonatkozó 
rendelkezései az irányadók. 

11.2 Az adatszolgá ltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszo lgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-
áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 
5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 

év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, 
a Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XJI. 13.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-1578453 7 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláú·ási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti . 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 
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7. A Nem zetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárábó l a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Új palota Önkormányzata Képviselő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételéve l és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus fo rmában megküldi a emzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képv i selő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a emzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik . 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A emzet iségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. ame lyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya 
a felelős. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkü lönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerü l bemu tatásra. A emzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyi lvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvvite li mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályai t. 

4. A emzetiseg1 Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hivatal a hatályos 
leltározási és leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon 
végzi. A Nemzeti ségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A emzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal a hatályos 
Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és se lejtezésének Szabályzatában előírtak 
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt eszközeire 
az elnök - a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testületének véleményét kikérve -
tesz javaslatot a jegyző fe lé. 
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VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a be lső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, müködtetni és fejleszteni a kontro ll környezetet, 
a kockázatkeze.lési rendszert, a kontroll tevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó be l ső kontrollrendszer kia lakításáért a jegyző a felelős. 

2. A be lső kontrollrendszer kialakításánál fi gyelembe kell venni a Bkr. elő írásait, továbbá 
az ál lamháztartásért fele lős miniszter által közzétett módszertan i útmutatóban leírtakat. 

3. A emzetiségi Önkormányzat be l ső e llenőrzését a Hivata l Belső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A belső ellenő rzés i veze tő az éves e llenőrzési terv emzeti ségi Önkonnányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a emzetiségi Önkormányzat költségvetés i szerv 
vezetőjének. 

Vili. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatá lyba és az ebben fog laltakat e 
napró l kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2020. február 18. napján megkötött Együttmüködési Megállapodás a 
jelen szerződés aláírásával hatályát veszti . 

3. A szerződést minden év január 3 l. napjáig, általános vagy i dőközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felü l kell vizsgálni. 

4. A Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi referense a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
részére megküldi a Nemzeti ség Önkormányzat müködésével kapcsolatos 
gazdálkodási, adatszolgáltatási, nyilvántartás i, adminisztratív feladatai ellátására 
irányadó, Polgármesteri Hivata l azon szabá lyzatait és módosításait, melyek hatálya a 
Nemzeti ségi Önkormányzatra is kite1jed. 

5. A szabályzatok és módosításaik megismerését külön nyi latkozaton a Nemzetiségi 
Önkormányzat Elnöke aláírásával igazolja és 

emzetiségi Önkormányzat képviselői ve l 
Önkormányzat Elnöke megi smerő nyilatkozatát 
közt i sz tvise l ő tartja nyilván és ő rzi meg. 
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vállalja, hogy azokat igazoltan a 
megismerteti. A emzetiségi 

a jegyző ál tal e feladatara kijelölt 



6. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a .. ./... ök. 
számú határozatával a Nemzeti ségi Önkormányzat a .. ./ .... határozatával fogadta el. 

7. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht., az Ávr. és 
az Njt. mindenkor hatályos rendelkezései az irányadók. 

8. A jelen szerződés öt eredeti példányban készült. 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Kapja: 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 

Bp. Főv. XV. ker. Görög Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Molnárné Gogu Perisztera elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 

1. Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 
2. Közgazdasági Főosztály 

3. Jegyző i Iroda 
4. Polgármesteri Kabinet 
5. Irattár 
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1. számú függelék 

Feladatok 

testületi ülés 
jegyzőkönyvének 

bonyolítása, 
fe ladatok, 

szervezése, 
előkészítése, 

adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítési, végrehajtási 
feladatok, döntések nyilvántartása 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80. § (4) 
bek. alapján - a jegyző 
megbízottjaként való részvétel, 
szükség esetén a jelnyelv és a 
speciáli s kommunikációs rendszer 
használatának biztosítása, 
szerződések nyilvántartása, 

- törzskönyv i nyilvántartás keze lése 

pénzügy i e llenjegyzés, illetve a 
nemzet1segi önkormányzat 
gazdá lkodását érintő el őte1j esztések 
e lőzetes ellenjegyzése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti egyséii elérhetősé2ük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
gresso.ildiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottj a 

(tel.: +36-1-305-3 104) 
palotai .dora@bpxv.hu 

Hőrich Szilvia 
F őosztá 1 yvezető 

(tel. : +36-1-305-32 15) 
horich.szilvia@bpxv.hu 

T iszai Árpád 
Gazdálkodás i Osztály vezetője 

(te l. : +36- 1-305-3296) 
ti szai.aprad@bpxv.hu 



Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számviteli Csoport 

vezetője 

(tel. : +36-1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@bpxv.hu 

számlák érvényesítése 
Közgazdasági 

Czuriné Jávor Katalin 
- pénzügyi ügy intéző 

Főosztá l y (tel. : +36- 1-305-3297) 
javor.katalin@ bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : + 36-1-305-3263) 
varga.brigitta@ bpxv.hu 

Pauló Ágnes 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
számviteli ügyintéző 

nevesített pénzügyi, gazdálkodás i 
(tel: + 36-1 -305-3 106) 

fe ladatok teljes körü ellátása Közgazdasági 
pau lo .agnes@ bpxv.hu 

(a törzskönyv i nyí lvánta rtás Főosztály 
kezelésének ki véte lével) 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző -

(tel. : + 36-1 -305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági 

- pénztárosi fe ladatok 
ügyintéző, pénztáros 

Főosztá ly (tel.: + 36- 1-305-3220) 
bi ro.andrasne@ bpxv.hu 

Szarka Pé terné, mb. 

- bel ső e llenőrzés i fe ladatok 
Belső Ellenőrzési Osztályvezető 

Osztá ly ( te l. : + 36- 1-305-3370) 
szarka. peterne~bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Beszámolási, 

adatszolgáltatási 
kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi kö ltségvetés 

Éves költségvetés i bcszá moló 

Zárszámadás 

Idő közi költségvetési j elentés 

Időközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leír ása Jogszabály 

A emze11scg1 ÖnkormányzaL kö ltségvetési határo7.at-tervezetét a · · 
jegyzö készíti elö. A kö ltségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában Aht. 23-26· §-aL Avr. 24·· 27-29. 
fog la lt tartalommal. az Ávr. 29. §-a szerint kell elkészíteni . §-ai 

A emzctiségi Önko rmányzat kö ltségvetési határozatban megáll apíto tt 

bevéte li és kiadás i elö irányzatai egységes rovatrend szerk1·1e~ t1 11 Áht. 28/A. §. Ávr. 33. § 
részletezésérö l, az Á vr-ben foglaltak szerint elemi költségvetést · 
kés7.ítcni. ame lyet a c mzctiségi Önkormányzat elnöke hagy jóvá. 

A vagyonró l és a költségvetés 
. 

1 
... ó l Áht. 87. §: Ávr. 157 .. 160. §-ai: 

vcgre laJtasar 
4/20 13. (1.11. ) Korm. rendelet 5. 

a S7.á mvite li jogs7.ab{1lyok szerint készítell bes7l1111oló. 

Az éves kö ltségvetési beszámolók alapj án évente. az elfogadou 
kö ltségvetéssel összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 

§és 32. *-a 

szervezl.!ti. besorolási rendnek megfelclö 7.áró számadás. A Áht. 68/B .. 87. és 9 1. §-ai. Á vr. 
kö ltségvetés végrehajtására vonatkozó zárszámadási határozat 115/A-F.§-ai 
tervezetét a j cgyzö készíti clö és a nemzetiségi ö nkormányzat elnöke 
terjeszti a Képviselő-testület e lé. 

A nc111ze11scg1 ö nkormányzatnak a kö ltségvetési számvite l Áht. 108. §: iwr. 169. §. 4/20 13. 
ny ilvántart1isi számláin a tárgy idösnikban könyvelt adatait mutatja be. (1.1 1.) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és fo rrások tárgyidöszakban kö nyvelt vá ltozásait mutatj a A. ht. ".S.· Á vr. 170 . ö 
~. 108.. • 
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Határidő 

Az önkormányzati h ivatal által elökészitett költségvetési határozat-tervezetet a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központi költségvetésröl 
szóló tö rvényt az Országgyü lés a naptári év kezdetéig nem fogadta c l, a központi 
költségvetésrö l szóló törvény hatálybalépését kövctö negyvenötödik napig 
nyúj tja be a N emzetiségi Önkormányzat Képvise lö-testületének. 

A költségvetési határozat-tervezet Képvisclö-testlilet elé terj esztésének 
határidejét kövctö harminc napon belül kel l az elemi költségvetésröl adatot 
szo lgál tatni a Kincstár által működ te tett c le l-.1ronikus adatszolgáltató 
rendszerben. Az elemi költségvetést az önkormányzati hivatal készíti c l és 
szolgál tat crröl adatot a MÁK fe lé. 

Az éves kö ltségvetési beszámolót az önkonnán~ zati hivatal a költségvetési évet 
követö év február 28-át követő 20 naptári napon belü l tölti lel a Kincstár által 
mü ködtetett elektronikus adatszo lgáltató rendszerbe az éves költségvetés i 
bl.!számolót alátámasztó - könyvelési rendszerbö l elöállított - telj es fökönyvi 
kivonattal együtt. 

Az Áht. elö írásai szerint az önkormányzati hivatal által elökés7.ítctt zárszámadási 
határozat-tervezetet a nemzet iségi ö nkormányzat elnöke terjeszti a Nemzet iségi 
Önkormányzat Képviselö -tesllile tc elé. úgy. hogy az az elötcrjesztést követő 
harminc napo n belül. dc legkésöbb a költségvetési évet követö ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. A zárszámadási határozat tervezetével együtt a 
képviselö -tcstü let részére tájékoztatásul be kel l nyújtani a kincstár 
szabályszcrüségi pénzügyi ellenörzése keretében. az önkormányzat éves 
kö ltségvetési beszámolójával kapcsolatosan e lkészitell jelentését. 

A kö ltségvetési jelentést az önkormányzati h ivatal a költségvetési év elsö három 
hónapjáról április 20-áig, alt kövctöen havonta. a tárgyhót kövctö hónap 20-áig, 
a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet kövctö év február 5-
éig tö lti fe l a Kincstár által müködtetett e lektroni kus adatszo lgá ltató rendszerbe 
a:: idökö::i költségvetési jelentést alátámas::tó - könyvelési rendszerböl elöállítoll 
· teljes főkönyvi kivonallal együtt. 

A mérlegjelentést az önkom1ányzati hi vatal a tárgynegyedévet követö hónap 20. 
napjáig. a negyed ik negyedévre vonatkozóan gyorsjelentésként a 
tárgynegyedévet követö év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyújtásának határidejével megegyczöcn tölti fe l a Kincstár által 
müködtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe a:: időközi mérlegjelentést 
alátámas::tó - könyvelési rends::erböl elöállítoll - teljes főkönyvi kivo11a11al 
egyiill. 



Szerződés száma: 12020. Ügyiratszám: 1/ /2020. Témafe l elős: Polgármesteri Kabi net 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhel y, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest, Bocskai u.1 -3.) adószám: 15735784-2-42 
törzsszám: 735782 

számlaszám: OTP Bank yrt. 11 784009- 15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgánnester 

(a továbbiakban: Önkonnányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Horvá t Önkormányzat 
(1 153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784582-1 -42 
törzsszám: 784582 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5784582 
képviseli: Kuzma István elnök 

(a továbbiakban: Horvát Önkormányzat) 
(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi e lőírások m aradéktalan betartása érdekében 
az Önkormányzat Képvise lő-testü l ete és a Horvát Önkom1ányzat Képviselő- testülete az 
alább i szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A szerződés szabályainak kialakítá
sa az alább i jogszabályok fi gyelembe vételével történt: 

- a nemzetiségek jogairól szó ló 20 11 . évi CLXX fX. törvény ( jt.) 
- Magyarország helyi önkonnányzatairól szóló 20 11 . évi CLXX:XlX. törvény (Mötv.) 
- Magyarország gazdasági stab ilitásáról szóló 20 11. évi CXCfY. törvény (Stab il itási tv.) 
- az államháztartásról szó ló 20 11 . évi CXCY. törvény (Áht.) 
- Magyarország 20 19. évi központi költségvetéséről szóló 2018. évi L. törvény 
- Magyarország 2020. év i központi költségvetésérő l szóló 2019. évi LXXI. törvény 
- a hivatalos statisztikáról szóló 20 16. évi CLV. törvény 
- az ál lamháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/20 11 . (XIl.31.) Konn. 

rendelet (Ávr.) 
- a költségvetési szervek be l ső kontrollrendszeréről és be l ső e l lenőrzésérő l szóló 

37012011. (Xl l.3 1.) Konn. rendelet (Bkr.) 
- az államháztartás számvite l é rő l szó ló 4/20 13. (l. 11.) Korm. rendelet (Áhsz.) 
- az áll amháztartásban fe lmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező el-

számolási módjáról szó ló 38/20 13.(IX. l 9.) NGM rendelet 
- a nemzetiségi célú támogatások 20 19. évi igénybevételének, felhasználásának és el 

számolásának részletszabályairól szó ló 8/20 19. (TY. 29.) EMMI rendelet 
- az Országos Stati sztikai Adatfe lvételi Program kötelező adatszo lgáltatásai ról szóló 

388/20 17. (XII.1 3.) Konn. rendelet 
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2. A Horvát Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodá
si, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról - az 
Áht. 6/C. §alapján - a Horvát Önkormányzat székhelye szerinti Önkonnányzati Hivatal (a 
továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen ta1talmazza azokat a feladatokat és együttműködési lehetősé
geket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek teljesítését 
és a közösen megfogalmazott célok, feladatok ellátását, megvalósítását. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi önkormány
zatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képviselő-testületének a Horvát Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyil vántartást vezet a Horvát Önkor
mányzatról. A Hivatal a Horvát Önkormányzat elnökével együttműködésben gondosko
dik a törzskönyvi nyi lvántartás adatait érintő változás bejelentéséről, a törzskönyvi adat 
keletkezésétől, illetve változásától számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás 
esetében az Önkormányzat semmilyen Horvát Önkormányzatot éri ntő jelszót nem kezel. 
A Horvát Önkormányzat elnöke, ügyi ntézői jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat 
erre kijelölt munkatársa számára. Az ügyintéző i jogosultságot minden esetben írásban 
kell megadni és visszavonni . 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az adó
szám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési kötele
zettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 

3. A Horvát Önkormányzat pénzügyi , ügyviteli, ügyintézési és egyéb a l apvető feladatai külön 
egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében kapcsolódik az Önkor
mányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel összekapcsolható - informa
tikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi áll ami ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Horvát Önkormányzat részére az ön
kormányzati működés személyi és tárgyi fel tételeit, szakmai segítséget nyújt, továbbá 
gondoskodik a működéssel kapcso latos gazdálkodási és adminisztratív végrehajtási fe lada
tok ellátásáról. 

4.1 . A Horvát Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, az ön
kormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi , technikai eszközökkel felszerelt 
(zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, irodaszerek) helyi
ség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti ingat
lan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A helyiség 
infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az Önkor
mányzat viseli . 

4 .2. A Horvát Önkormányzat működéséhez (a testületi, tisztségvise l ői, képviselői felada
tok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket a Hivatal fo lyamatosan bizto
sítja. 
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4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő el őzetes idő

pont egyeztetés alapján - látj a el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja szerinti 
feladatait az alább iak szerint: 
a) A Horvát Önkormányzat az üléseit a 1152 Budapest Szilas park 1-3. lp. B. fsz. 1. 

szám alatti irodahelyiségében tartja. A Horvát Önkormányzat Képvise lő
testületének döntése alapján kihelyezett ülést, közmeghallgatást is tarthat. A jegyző 
vagy annak - a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja 
részt vesz az ülésen és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel. 

b) A munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 

megbízott részvételét a j egyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével biz
tosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján. 

c) A Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előte1j esztések előkészítésében , vállal
ja továbbá azoknak a Horvát Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata 
szerinti határidőben a képviselők, a meghívottak részére történő megküldését, szük
ség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs rendszer használatát. 

d) A Horvát Önkormányzat jegyzőkönyveit az ülést l evezető elnök és a testület által 
megszavazott képvise lő, mint jegyzőkönyv hite lesítő írja alá (Nj t. 95. § (3) bekez
dés). A Horvát Önkormányzat elnöke a jogszabályban e l őírt kötelező mellékletek
kel együtt a jegyzőkönyvet az ülést követő 15 napon belül megküldi a Kormányhi
vatal részére, valamint az Njt. 80. § szerinti nemzetiségi referensnek. A jegyző

könyveket a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul portálon kell 
feltö lteni. A jegyzőkönyv közokirat. 

e) A Horvát Önkormányzat elnöke a jegyzőkönyvek Kormányhivatalhoz való meg
küldését átruházhatja a nemzetiségi referensre. A feladat átruházása, visszavonása 
minden esetben írásban történi. 
Amennyiben az elnök átruházza a jegyzőkönyvek Kormányhivatalhoz való meg
küldését, az aláírt és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban e lő írt kötelező mel
lékletekkel együtt a testü leti ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri Kabi 
net nemzetiségi referensének, aki a jegyzőkönyvet a mellékletekkel együtt a Kor
mányhi vatal részére továbbítja - legkésőbb a testületi ül ést követő 15. napon - a 
Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul portálon keresztül. 
A nemzetiségi referens a jegyzőkönyvek Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcso
lattartás Modul portálon keresztül történő megküldésének tényét - a Konnányhiva
talnak megküldött e-mai l másolati példányával - igazolja Horvát Önkonnányzat el
nöke felé. 
A Horvát Önkormányzat elnöke a jegyzőkönyvek Törvényességi Felügyelet Írásbe
li Kapcsolattartás Modul portálon keresztü l megtekintheti az elküldött j egyzőköny

veket és a részére érkezett észrevételeket, üzeneteket. 
f) A jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 

Horvát Önkom1ányzat vállalja. 

4.4. A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségvisel ők döntéseinek előkészítésében segít
séget nyújt, a testü leti és tisztségv i selői döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, 
sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítj a, 

4.5. A Hivatal a Horvát Önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos nyil
vántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Horvát Önkormányzat postázási 
és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Horvát Önko1mányzat képviselője ne
vére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.6. Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatell átáshoz kapcsolódó költsé
geket - a Horvát Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon használata költségeinek 
kivételével - viseli . 

3 



5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figye lembevétele mellett 
a Horvát Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi költség
vetés i rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket je lölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester 
(telefon: + 36 1 305-3260) 
A Horvát Önkormányzat részérő l : Kuzma Is tvá n elnök (telefon: + 36 30/245 7628) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fel e lős köztisztviselők, akik a Horvát Önkor
mányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése, különösen a meghívók, elő

terjesztések, a testület i ülések jegyzőkönyveinek és va
lamennyi hivatalos levelezésének e l őkészítése és postá
zása, 

- a testületi döntések és a tisztségvise lők döntéseinek előké

szítése, a testületi és t i sztségv i se l ői döntéshozatalhoz 
kapcsolódó nyi lvántartási, sokszorosítás i, postázás i fe l 
adato k e llátása, 

- a hely i nemzeti ségi önkormányzat működéséve l , gazdái 

Fe le lős szervezeti 
egység 

Feladatot ellátó köz
tiszt v ise lő k, e lérhető

s .S o ii k 

kodásáva l kapcsolatos nyilvántartási , adatszolgáltatás i, Polgármesteri Kabinet-
iratkeze lési feladato k e llátása, Polgármesteri Kabi- vezető 

- nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos döntés e lőkész ítés i , net Nemzet iség i referens, 
végrehajtás i fe ladatok, döntések nyi lvántartása, a Jegyző megbízonja 

- koord inációs feladatok, 
- a nemzetiségi önkormányzat testül eti ülésein - Njt. 80. § 

(4) bekezdése alapján - a Jegyző rnegbízo njaként való 
részvétel, 

- szükség esetén a jelnyelv és a s peciális ko mmun ikációs 
rendszer használatának biztosítása, 

- szerződések nyi 1 vántartása, 
- törzskönyvi nyi lvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

- pénztárosi fe ladatok 

- be lső ellenőrzési feladato k 

Közgazdaság i Fő

osztály 

Közgazdasági Fő

osztály 

Be lső Ellenőrzés i 

Osztály 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztály
vezető 

Pénzügyi és számvite li 
csoportvezető 

Számvite li ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, 
pénztáros 

Osztályvezető 

A feladatot ellátó személyek nevét és elérhetőségét az együttműködési megállapodás 1. számú függeléke tartal
mazza. 

8. A Horvát Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivata l elkülönített ny il
vántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek anali tikus ny il
vántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántart ásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásé1t a H ivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodás i Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztv ise lőj e a fele lős. 
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9. A Horvát Önkormányzat e lnöke az Önkormányzat Képvisel ő-testületi és bizottsági 
ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Horvát Önkormányzat elnöke tanácskozási 
joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Ö nkormányzat feladatkörébe tartozó, 
a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

10. Az Önkormányzat Képviselő-testül ete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a tárgyban 
döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belü l értesíteni a 
Horvát Önkormányzatot. 

11 . A Horvát Önkormányzat e lnöke j ogosult: 
a) felv ilágosítást kérni a Képviselő-testület szerveitől a nemzeti ség he lyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) fe ladata e llátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 
Képv ise lő-testület szerveitől, 

c) kezdeményezni, hogy a Képviselő-testület saját hatáskörben tegye meg a szüksé
ges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező 
szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

12. Amennyiben a Hivatal a Horvát Önkormányzat bevételeivel, kiadásaival, tervezési, gaz
dálkodási, ellenőrzési, finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátása 
során anyagi kárt okoz a Horvát Önkormányzatnak, a Hivatal fe l e l ősségére a közszolgá
lati tisztvise lőkről szóló 2011. CXCIX. törvénynek (Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről 

szóló 2013. évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Horvát Önkormányzat iratkezelése 

1. A Horvát Önkormányzat a Szervezeti és Müködési Szabályzatának 33.§. szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények e lnökhöz való eljuttatását, és a levelek ügy
intézését. 

2. Egyebekben az iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nem zetiségi referense látja e l a 
H ivatal Iratkezelési Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Horvát Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig határo
zatban állapítja meg: 

a) a Stabi litási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 

b) a Stabilitási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható össze
gét. 

2. A Horvát Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban áll apítja meg. 

3. A Horvát Önkonnányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a jegyző a 
Horvát Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges adatokat 
- a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását követő
en - haladéktalanul közli a Horvát Önkormányzat elnökével. 
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4. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a j egyző készíti e lő, amelyet 
a Horvát Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi köl tségvetésrő l szó ló tör
vényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, akkor a központi költség
vetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45 . napig terj eszti a Horvát Önkonnányzat 
Képvi selő-testülete elé. 

5. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt tartalom
mal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. Az elemi költségvetését az el
nök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Horvát Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az Ön
kom1ányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül tájékoz
tatja a Horvát Önkormányzatot. 

7. A Horvát Önkom1ányzat a Képvise lő-testülete által jóváhagyott éves költségvetésérő l 
az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr. -ben meghatározott adatszolgáltatásokat 
telj esíti . Az adatszolgáltatások Á vr.-ben rögzített határidőre történő teljesítéséért a Hi 
vatal Közgazdasági Főosztálya a fele l ős. Az adatszolgáltatás telj esítését követően az 
adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati példányát megküldi az el
nöknek. 

8. A Horvát Önkonnányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az elfogadást kö
vető adatszolgáltatások határidőben történő telj esítéséért a j egyző a felelős . 

9. Az Önkormányzat a Horvát Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési jogo
sultsággal nem rendelkezik. Az Önkonnányzat a Horvát Önkormányzat bevételi és ki
adási előirányzatainak megállapításáért és telj esítéséé1t , illetve egymás kötelezettség
vállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

10. A Hivatal Közigazgatási Főosztályának Gazdálkodási Osztálya elkészíti a Horvát Ön
kormányzat költségvetésének előterjesztés tervezetét. Az elkészített előterj esztés terve
zetet átnézésre és jóváhagyásra elküldi az elnöknek. Az elnök által j óváhagyott előter

jesztést a Közigazgatási Főosztály vezetője ellenjegyzi, a e lőte1j esztést e lőkészítő ügy
intéző szignálja. Az elnök az ellenj egyzést és szignálást követően írj a alá az e lőterjesz

tést. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Horvát Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az Áht. 34. § 
alapján határozattal módosíthatja. A Horvát Önkormányzat e lőirányzatai t saját hatás
körben módosítja, a ki adási e lőirányzatokat egymás között átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Horvát Önkormányzat az eredeti e l őirányzatai fe lett többletbevételt ér el, 
illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési határozatát, amelyrő l 

a Horvát Önkormányzat Képvise lő-testü l ete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján saját 
hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt e lőirányzatain 

belül átcsop01tosításairól a Horvát Önkormányzat Képvi se l ő-testületét a soron követke
ző Képviselő-testü leti ülésen táj ékoztatja. 

4 . A Horvát Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a döntése 
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szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló elkészítésének ha
táridejéig (február 28-ig) , december 31-ei hatállyal módosítja a költségvetési határoza
tát. Ha év közben az Országgyűlés - a Horvát Önkormányzatot érintő módon - megha
tározott támogatások e lőirányzatait zárolja, azokat csökkenti, törli , az intézkedés kihir
detését követően haladéktalanul a Horvát Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell 
terjeszteni a költségvetési határozat módosítását. 

5. A Horvát Önkormányzat előirányzatairól és a változásaikról a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá lyának Gazdálkodás i Osztálya naprakész nyil vántartást vezet. A naprakész nyil
vántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hi vatal Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztál ya elkészíti a Horvát Ön
kormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának el őterjesztés terveze
tét. Az elkészíte tt előterjesztés te rvezetet átnézésre és jóváhagyásra elküldi az e lnöknek. 
Az e lnök ál tal jóváhagyott előte1jesztés t a Közigazgatási Főosztál y vezetője ell enjegyzi, 
az e l őterjesztést e lő készítő ügyi ntéző szignálja. Az elnök az e ll enjegyzést és szignálást 
követően frja alá az előterjesztést. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az e lfoga
dott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes szervezeti 
besorolási rendnek megfe le lő záró számadást (továbbiakban: zárszám adás) kell készíte
ni . A zárszámadási határozat te rvezetét a j egyző készíti elő a Horvát Önkormányzattal 
történő e lőzetes időpont egyeztetést követően. (A beszám olási kötelezettség te lj esítésé
vel kapcso latban adatszo lgáltatási határidőket az 1. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző álta l e l őkészí tett zárszámadásró l szóló e lőterjesztést és határozati javaslatot a 
Horvát Önkormányzat elnöke terjeszti a Horvát Önkormányzat Képvisel ő-testülete elé 
úgy, hogy az a Képvise l ő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő ötödik hónap utol só napjáig hatályba lépjen. A Horvát Ön
kormányzat Képvi selő-testülete a zárszám adásról határozatot hoz. 

2. 1. A veszélyhelyzet során alkalmazandó egyes belügyi és közigazgatási tárgyú szabá
lyokról szóló 85/2020. (IV.5 .) Korm. rendelet, valamint Magyarország 2020. évi 
központi költségvetésének a veszélyhelyzette l összefüggő eltérő szabályairól szó ló 
92/2020. (IY.6.) Korm. rendelet m ódosításáró l szóló 230/2020. (Y.25.) Ko1111. ren
delet alapján a zárszámadási rendelet megalkotásának szabálya a következők sze
rint módosul: 
1. § (3) bekezdés értelmében, ha a helyi önkom1ányzat nem rendelkezik a 20 19. 
költségvetési évre vonatkozó elfogadott és hatályos zárszámadási rendelettel, akkor 
a zárszámadási rendeletet úgy kell a helyi önkormányzatnak elfogadnia, hogy a 
legkésőbb a veszélyhelyzet megszűnését követő 30. napon hatályba lépjen. A nem
zetiségi önkormányzatra a Korm ányrendelet rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, 
hogy a zárszámadási rendeleten zárszámadási határozatot kell érteni. 

3. A Horvát Önkonnányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását határozatban kö
teles e lfogadni. 

4. A Horvát Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország központi 
kö ltségvetésérő l szóló törvényben m eghatározott, és részére nyújtott működési célú és 
feladatalapú támogatások felhasználásáról szó ló beszámolók készítési kötelezettségé
nek. 
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5. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztály számviteli ügyintézője a 
működési célú és fel adatalapú támogatások pénzügyi kimutatásait a munkatervben elfo
gadott rendes ülés előtt legalább 10 nappal megküldi a Horvát Önkormányzat elnöké
nek, amelyet a Horvát Önkonnányzat elnöke 2 munkanapon belül köteles felülvizsgálni 
és esetleges észrevételeit a Közgazdasági Főosztálynak megküldeni . Az errő l szóló e lő

terjesztéseket a Horvát Önkormányzat elnöke a munkatervben elfogadott rendes ülés 
előtt legalább 5 nappal megküldi a Horvát Önkormányzat képvi se lőinek. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya e llátja a Horvát Önkor
mányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzé

si, finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával 
kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét szabályozó 
belső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszenel való tartalmi egyezőségéért a 
Horvát Önkormányzat tekintetében a Horvát Önkormányzat Képviselő-testületének az 
elnöke a felelős . 

3. A Horvát Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az utal
ványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Horvát Önkormányzat, mint kötele
zettséget vállaló szerv, belső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos j ogszabályok által 
meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatályos jogsza
bályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával összhangban 
kell lermie. 

4. A Likviditási terv 

A Horvát Önkormányzat az Áht. 78.§ (2) bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében 
foglaltak szerint havonta, legkésőbb tárgyhó 5. napjáig likviditási tervet készít, melyet kö
teles megküldeni a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya részére. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási előirányzatai 
terhére a Horvát Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban fe lhatalmazott Horvát 
önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget válla lni, a kötelezettségvállalásra 
feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § (7a) bekezdésében foglal
tak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a fe lhatalmazás visszavonása minden 
esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie anól, 
hogy a rendelkezésre á lló, fe l nem használt elő irányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésé
re a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
an1ely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 

Az a)-b) pontokban rögzített kifizetések.re a kötelezettségvállalások teljesítésére (telje
sítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell alkalmaz
ni. Az előzetes irásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét, a köte
lezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögzíti. 
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A 100.000 Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése szük
séges, am elynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére (telj esítés igazolás, 
uta lványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabálya i a mérvadóak. 

A Horvát Önko1mányzat kötelezettségvállalásainak nyi lvántartásáról a Hivatal Közgazda
sági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban 
a Polgánnesteri Kabineten vezetett nyi lvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyrő l a Pol
gármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább : 

- a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
- a kötelezettségvállalás alapj ául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 
keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kötelezettségvállalás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőket és azok j ogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Horvát Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a Pol
gármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője, valamint a Gazdálkodási Osz
tály vezetőj e jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási 
Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője, illetve a j egyző által írásban kijelölt sze
mély jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, utalványozás, érvényesítés 
és a teljesítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak megfele lően történik. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására j ogosult személyeket a Horvát Önkormányzat nevében a 
Horvát Önkormányzat e lnöke írásban jelöli ki. 

7.2 . A teljesítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás megjelö
lésével, az arra j ogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik. A teljesítésigazolás 
során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizn i , igazolni kell: 
- a kiadások teljesítésének jogosságát 
- a kiadások összegszerűségét 
- ellenszolgá ltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak tel-

jesítését. 

8. Érvényes ítés 

8.1 . Érvényesítésre a Horvát Ön.kormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a Hi
vatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban jo
gosult. 
Az érvényesítésnek tartalmazn ia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az érvé
nyesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.2. Az érvényesítőnek a Horvát Önkormányzat gazdasági eseményeinek vonatkozá
sában ·ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht., az államháztartási számvite li konnányrendelet és 
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az Ávr. előírásait, továbbá a be l ső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.3. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapaszta lja, köteles azt j elezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban uta
sítja. A további e ljárási szabá lyokra az Ávr. 54. § ( 4) bekezdésében foglalt szabá
lyokat kell megfelelően alka lmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Horvát Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevéte l beszedésének vagy 
elszámolásának e lrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott önkormányzati képviselő jogosult. A felhata lmazás, 
illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban töl iénhet. 
Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi te ljesítésre az utalványo
zás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetés i évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a szá-

mát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszán1át és megnevezését, 
- a kötelezettség válla lás nyilvántai1ási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

11. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Horvát Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi el
lenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem le
het. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, uta lván yozásra jogosult és a telj esítést igazoló sze
mé llyel. 

10.3. A kötelezettségválla lási, pénzügyi e llenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
te ljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy sa
ját maga javára látná e l. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a köte lezettségválla
lásra, pénzügyi ellenjegyzésre, te ljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványo
zásra j ogosult személyekről és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást ve
zet. 

12. Adatszolgáltatási és ny ilvántartás i kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Horvát Önkor
mányzat az Áht. 108. §-ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában fog lalt adatszolgál-
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tatását telj esíti. Az adatok nyilvántartására az Á vr. erre vonatkozó rendelkezései 
az irányadók. 

11 .2. Az adatszolgáltatás előtt a Horvát Önkormányzat elnökét minden esetben tájé
koztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 
a) az Á vr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 

három hónapjáról ápri lis 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 

hónap 20-á ig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet kö
vető év február 5-é ig, 

b) az Á vr. 170. §-ában fog la lt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet kö
vető hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyed
évet követő év február 5-éig, az éves adatszolgá ltatásról az éves költségveté
si beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően alá ke ll írnia az 
adatszolgáltatás i űrlapot. 

11.3. A 85/2020. (IV.5.) a veszélyhelyzet során a lka lmazandó egyes belügyi és köz
igazgatási tárgyú szabályokról szóló Kormányrendelet a lapj án a beszámolási 
kötelezettség a következők szerint módosul: 
17. § (1) A veszé lyhelyzet megszűnésének napj á ig az á llamháztartás önkor
mányzati alrendszerébe tartozó adatszolgá ltatásra kötelezett a (a továbbiakban 
önkormányzat) az á llamháztartásról szóló 20 11. évi CXCV. törvény (a további
akban Áht.) 70. a lc íme szerinti adatszolgá ltatási kötelezettségének csak ne
gyedévente, a tárgynegyedévet követő 20. napig köte les eleget tenni. 
(2) Ha az önkormányzat általános forga lmi adófizetésre kötelezett adóalanya, 
az áfa megállapítására vonatkozó adó-megállapítási időszaka a naptári év. 
18. § (1) A veszélyhe lyzet megszűnésének napjáig a központi kö ltségvetés ter
hére nyújtott költségvetés i támogatásból megvalósuló, a veszélyhelyzet kihirde
tése napján megvalósítás i határidőben lévő programokkal, projektekke l össze
függő támogatási j ogviszonyokban meghatározott támogatott tevékenység idő

tartama a veszélyhelyzet időtaiiamával megegyező mértékben meghosszabbo
dik. 
(2) Az (1) bekezdést kell alkalmazni azon központi költségvetés terhére nyúj
tandó költségvetési támogatásból megvalósuló programok, projektek esetében 
is, amelyeknél a támogatás i jogviszony a veszélyhelyzet a latt jön létre. 

l l .4. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Horvát Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrende l ő az Országos Statisztikai Adatfe lvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XII .13.) Korm. rendeletben foglalt adatszol
gáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztü l - határidőre teljesíti. 
Az adatszolgáltatás teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az 
adatszolgáltatás másolati példányát megküldi a Horvát Önkormányzat elnökének. 

V. Pénzellátás 

1. A Horvát Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla megszünteté
séről , új számla ny itásáról. 

2. A Horvát Önkormányzat az OTP Bank N yrt. 11 784009- 15784582 számú önálló pénz
forga lmi számláján vezeti pénzforga lmát. A banknál bejelentett aláírásra j ogosult 
személyek nevét és a rendelkezők alá írás mintáit tartalmazó aláírási c ímpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztá lya őrzi. 
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3. A Horvát Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya kapja 
meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Horvát Önkormányzat kérésére elekt
ronikus formában megküld a Horvát Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Horvát vá lasztása szerint számláját a Kincstárnál vagy más pénzforgalmi szolgálta
tónál vezetteti. 

5. A Horvát Önkonnányzat Képviselő-testüle te az elnök javaslatára határozatban dönt a 
számlavezető megváltoztatásáró l. A számlavezető megváltoztatásáról hozott döntésről 
a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontj a e l őtt 30 
nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodás i Osztályán ke
resztül értesíti. 

6. A Horvát Önkormányzat a jogszabály ban meghatározott számlákkal és alszámlákkal 
rendelkezhet. 

7. A Horvát Önkormányzat elkülönített házipénztárának működése és készpénzforga l
mának kezelése a Polgármesteri Hivatal házipénztárának he lyiségében biztosított. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások te ljes ítésére - a Bp. Fővá
ros ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és a Polgármesteri Hivatal mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testül e te az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Horvát Önkormányzat részére. Ennek bank
számlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Horvát Önkom1ányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített nyil
vántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a 
felelős. 

2. A Horvát Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy csökkenés 
- elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a zárszámadási 
határozatban kerül bemutatásra. A Horvát Önkormányzat könyvviteli nyilvántartás sze
rinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe nem épül be. 

3. A Horvát Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható hatáskör
ében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét és a tu
lajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi önkormányzat 
által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának szabályait. 

4. A Horvát Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hivatal a hatályos leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Horvát Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Horvát Önkormányzat elnöke 
és a leltározó bizottság tagjai végzik. 
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5. A Horvát Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabá lyzatában elöütak szerint kell 
elvégezni. A Horvát Önkormányzat a selejtezésre j avasolt eszközeire az elnök - a Hor
vát Önkormányzat Képviselö-testületének véleményét kikérve - tesz j avaslatot a j egy
zö felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Horvát Önkormányzat vonatkozásában köteles a belsö kontrollrendszer ke
retében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, a kockázatkezelési 
rendszert, a kontro lltevékenységet, az infonnációs és kommunikációs rendszert, a to
vábbá a nyomon követés i rendszeri. A Horvát Önkormányzatra vonatkozó belsö kont
roll rendszer kialakításáért a j egyző a fel el ős. 

2. A belsö kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venn i a Bkr. e l őírásai t, továbbá 
az államháztattásért fe le lös miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Horvát Önkormányzat belsö ellenőrzését a Hivatal Belsö El lenőrzés i Osztálya végzi. 

4 . A belsö e ll enőrzési vezető az éves ell enőrzési terv Horvát Önkormányzatot érintő része
it jóváhagyásra megküldi a Horvát Ön.kormányzat költségvetési szerv vezetöjének. 

5. Rendkívüli esetben a Horvát Önkonnányzat a soron kívüli kapacitás terhére lefolytatan
dó ellenőrzés elvégzését kezdeményezheti az Önkormányzat j egyzőj éné l. 

VIII. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e nap
tól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2020. február 18. napján megkötött Együttműködés i Megállapodás a j e
len szerződés aláírásával hatályát veszti. 

3. A szerződést minden év január 31. napjáig, általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ül ést követö 30 napon be lül felül kell vizsgálni . 

4. A Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense a Horvát Önkom1ányzat elnöke részére 
megküldi a Horvát Önkormányzat müködésével kapcsolatos gazdálkodási, adatszol
gáltatási, nyilvántaitási, adminisztratív fe ladatai ellátására irányadó, Polgármesteri Hi
vatal azon szabályzatait és módosításait, melyek hatálya a Horvát Önkormányzatra is 
kiterjed. 

5. A szabályzatok és módosításaik m egismerését külön nyilatkozaton a Horvát Önkor
mányzat elnöke aláírásával igazolja és vállalj a, hogy azokat igazo ltan a Horvát Ön
kormányzat képvise löivel megismerteti . A Horvát Önkormányzat elnöke megism erö 
ny ilatkozatát a j egyző által e feladatara kij elölt köztisztviselő tartj a nyilván és őrzi 

meg. 

6. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a .. ./. . . ök. szá
mú határozatával a Horvát Önkonnányzat a „ ./„ „ határozatával fogadta el. 
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7. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht., az Ávr. és az 
Njt. mindenkor hatályos rendelkezései az irányadók. 

8. A jelen szerződés öt eredeti példányban készült. 

Budapest, 2020. „ „ „„ „ „„ „ „ „. 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. június .... 

Kapja: 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 

1. Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 
2. Közgazdasági Főosztály 
3. Jegyzői Iroda 
4. Polgármesteri Kabinet 
5. Irattár 
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Budapest, 2020. „ „ „ „ „ „ „ „ 

Bp. Főv. XV. ker. Horvát Onkormányzat 
képv.: Kuzma István elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. június ... . 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése, különösen a 
meghívók, előte rjesztések, a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatal os 
levelezésének előkészítése és postázása, 

- a testületi döntések és a tisztségv iselők dön
téseinek e lőkészítése, a testületi és tisztség
vise lő i döntéshozatalhoz kapcsolódó nyi l
vántartási, sokszorosítási, postázási felada
tok ellátása, 

- a helyi nemzetiségi önkormányzat működé
sével, gazdálkodásával kapcsolatos nyi Iván
tartási, adatszolgáltatási, iratkezelési felada
tok ellátása, 

- nemzetiségi ügyekke l kapcsolatos döntés 
előkészítési, végrehajtás i feladatok, dönté
sek nyilvántartása, 

- koordinációs fe ladatok, 
- a nemzetiségi önkormányzat testületi ülésein 
Njt. 80. § (4) bekezdés alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel , 
- szükség esetén a je lnye lv és a speciális kom

munikációs rendszer haszná latának biztosí
tása, 

- szerződések nyilvántartása, 
- törzskönyvi nyi Iván tartás kezelése 

- pénzügyi ellenjegyzés, 

- számlák érvényesítése, 

- a hely i nemzetiségi önkormányzat működé
sével, gazdálkodásával kapcsolatos nyi lván
tartás, adatszolgáltatás, 
(a törzskönyvi nyi lvántartás kezelésének ki
vételével) 

1. számú függelék 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó köztisztviselők, elérhető-
egység ségük 

Polgánnesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
gresso. ildiko@ bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : +36-1-305-3104) 
palotai.dora@bpxv.hu 

Hőrich Szilvia 
Főosztályvezető 

(tel. : +36-1-305-3215 ) 
horich.szilvia@bpxv.hu 

Tiszai Árpád 
Gazdálkodás i Osztály vezetője 

(tel.: + 36-1 -305-3296) 
tiszai.aprad@bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számviteli Csoport vezetője 

(tel. : +36-1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. :+ 36-1-305-3297) 
javor.katalin@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3263) 
varga.brigitta(c4bpxv.hu 

Pauló Ágnes 
számvite li ügyintéző 

(te!: +36-1-305-3106) 
paulo.agnes@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számvite li ügyintéző 

(tel. : +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpx v .hu 



Bíró Andrásné, 
Közgazdasági 

- pénztárosi feladatok 
Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Főosztály (tel.: + 36-1-305-3220) 
biro.andrasne<@bpxv.hu 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Szarka Péterné, mb. Osztályvezető 

Osztály 
(tel.: + 36-1-305-3370) 

szarka. peteme@bpxv.hu 



1. számú melléklet 

Bes1,ámolási, adatszolgálta
tási kötelezettség 

<öltségvetés 

!:lemi költségvetés 

t vcs kö ltségvetés i beszámoló 

~:\rszámadás 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

A Nemzetiségi Önkonnányzat költségvetési határozat- tervezetét a 
jegyző készít i elö. A költségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában fog lalt 
tarta lommal, az Ávr. 29. §-a szer int kell elkészíteni. 

A Nemzetiség i Önkonnányzat költségvetési határozatban megállapított 
bevételi és kiadási clöirányzatai egységes rovatrend szerinti részlctczé
sérö l, az Ávr-ben foglaltak szerint elemi költségvetést kell készíteni, 
amelyet a Nemzetiség i Önkormányzat elnöke hagy j óvá. 

A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számvitel i jogszabály
ok szerint készített beszámoló. 

Az éves költségvetési beszámolók alapj án évente, az elfogadott költ
ségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napj án érvényes 
szervezeti, besoro lási rendnek megfele lő záró számadás. A költségvetés 
végrehajtására vonatkozó zárszámadási határozat tervezetét a jegyző 
készíti c lö és a nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszti a Képviselö
tcstület elé. 

Jogszabály 

Áht. 23-26. §-ai, Ávr. 24~, 27-29. 
§-ai 

Áht. 28/A. §, Ávr. 33. § 

Áht. 87. §; Ávr. 157., 160. §-ai; 
4/2013. (1. 11.) Konn. rendelet 5. 
§ és 32. §-a 

Áht. 68/B., 87. és 9 1. §-ai, Ávr. 
1 15/ A-F. §-ai 

A nemzetiségi önkonnányzatnak a költségvetés i számvitel nyi lvántartá- Áht. 108. §; Ávr. 169. §, 4/2013. 
dö közi költségvetési jelentés 

s i számláin a tárgyidőszakban könyvelt adatait mutatja be. (1. 1 1.) Komi. rendelet 6. § 

döközi mérlegjelentés 
Az eszközök és fo rrások tárgyidőszakban könyvelt változásait mutatja · · 
b 

Aht.1 08.§;Avr.170.§ 
e. 
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Határidő 

Az önkormányzati hivatal által előkészítell költségvetési határozat-tervezetet a 
Nemzetiségi Önkonnányzat elnöke február 15-éig, ha a központi költségvetés
ről szóló törvényt az Országgyülés a naptár i év kezdetéig nem fogadta e l, a 
központi költségvetésről szó ló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik 
napig nyújtja be a Nemzetiségi Önkonnányzal Képviselő-testületének . 

A költségvetési határozat-tervezel Képviselő-testület elé terjesztésének határ
idejét követő harminc napon belül kell az elemi kö ltségvetésről adatot szolgál
tatn i a Kincstár által müködtctett elektronikus adatszo lgáltató rendszerben. Az 
elemi költségvetést az önkormányzati hivatal készíti e l és szolgáltat errő l ada
tot a MÁK felé. 

Az éves költségvetési beszámolót az önkormányzati hi vatal a költségvetési 
évet követő év február 28-át követő 20 naptári napon belül tölti fel a Kincstár 
által mü ködtetctt elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl előállított - telj es főkönyvi 

kivonattal együn. 

Az Áht. előírásai szerin t az önkonnányzati hivatal által előkészített zárszám
adás i határozat-tervezetet a nemzetiségi önkonnányzat elnöke terjeszti a Nem
zetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete elé, úgy, hogy az az előterjesztés t 
követő harminc napon belül, de legkésőbb a kö ltségvetési évet követő ötödik 
hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. A zárszámadási határozat tervezetével 
együtt a képviselő-testület részére tájékoztatásul be kell nyújtani a kincstár 
szabályszcrüségi pénzügyi ellenőrzése keretében, az önkormányzat éves költ
ségvetési beszámolójával kapcsolatosan elkészített jelentését. 

A kö ltségvetési jelentést az önkormányzati hi vatal a költségvetési év első 

három hónapjáról ápri lis 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 
20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év 
február 5-éig tölti fel a Kincstár által működtetett elektronikus adatszolgáltató 
rendszerbe az idöközi költségvetési j elemésl alátámasztó - könyvelési rendszer
böl elöállítou - teljes főkönyvi kivonattal együu. 

A mérlegjelentést az önkom1ányzati hi vatal a tárgynegyedévet követő hónap 
20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjelentésként a tárgyne
gyedévet követő év február 5-éig, az éves j elentést az éves költségvetési be
számoló benyújtásának határidej ével megegyezően tö lti fel a Kincstár á ltal 
müködtetett elektronikus adatszolgáliató rendszerbe az idóközi mérlegjelemést 
alátámasztó - könyvelési rendszerböl előállítoll - teljes főkönyvi kivonallal 
eKyiill. 



Szerződés száma: /2020. Ü~yiratszám: 1/ /2020 Témafele lős: Pol~á1mesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerüle t Rákospalota, Pestúj hely. Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( l 153 Budapest, Bocskai u. 1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank yrt. 11 784009- 155 15005 

képvi se li : Cserd iné Németh Angé la po lgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

5. sz. melléklet 

Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 
( 11 53 Budapest, Bocs kai u.1-3.) 

adószám: 15784568-1-42 
törzsszám: 784560 

számlaszám: OTP Bank Ny11. 11 784009- 15784568 
képviseli : G izur József Márton elnök 

(a továbbiakban: Nemzeti ségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az a lul írott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Pőváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely. Újpalota Önkom1ányzata és a 
XV. kerü leti Német Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony együttmüködés és 
valamem1yi tevékenység során a jogszabályi e l ő írások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkotmányzat Képvi se lő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képvi se lő-testi.ilete az a lábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik . A szerződés 

szabá lyainak kialakítása az alábbi jogszabál yok figyelembe vételével törté nt: 
a nemzeti ségekjogairól szóló 20 11. évi C LXX IX. tö rvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 20 11 . évi C LXXXlX. törvény 
(Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabil itásáró l szó ló 20 11. év i CXC lY. tö rvény (Stabilitási 
tv.) 
az á llamháztartásról szó ló 201 1. évi CXCY. törvény (Á ht. ) 
Magyarország 20 19. évi központi költségvetéséről szó ló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. év i központi költségvetésérő l szó ló 20 19. évi LXXI. tö rvény 
a hi vatalos s ta ti sztikáról szó ló 20 16. évi C LV. törvény 



az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szó ló 368/201 1. (Xll.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a költségvetési szervek be l ső kontrollrendszerérő l és belső el lenőrzéséről szóló 
370/20 11. (Xll.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás szám viteléről szóló 4/20 13. (1.1 !.) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáró l szó ló 38/2013.(lX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, fe lhasználásának és 
e lszám olásának részletszabályairól szóló 8/20 19. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvéte li Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (Xl l.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdá lkodási, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszo lgáltatás i és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § a lapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhe lye szerinti 
Önkormányzati Hivata l (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 

lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködés i lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képviselő-testületének a Nemzeti ségi Ön.kormányzatta l kapcso latos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyil vános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A H ivatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő vá ltozás bejelentéséről , a 
törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzeti ségi önkormányzat elnöke 
ügyintéző i jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kij e lölt munkatársa számára. 
A Hivata l a törzskönyvi nyil vántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezze l telj esíti az á llami adóhatósághoz történő beje lentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat kel etkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénz ügyi , ügyviteli , ügyintézés i és egyéb a lapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcso lódik az Önkormányzat által müködtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez. amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szo lgál. 

4 . Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztos ítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati müködés szemé lyi és tárgyi fel tételeit, továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáró l: 
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4.1 .A emzcti ségi Önkormányzat részére havonta igény szerint. de legalább 32 órában. 
az önkormányzati fe ladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 
(zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép. nyomtató, irodaszerek) 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzeti ségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4.2. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testü leti, tisztségv i selő i , képvise lői 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltéte leket a Hivatal folyamatosan 
biztosítja . 

4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon. illetve email-en történő e lőzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja cl a jelen Közigazgatási Szerződés I. 7. pontja szerinti 
feladatait az alábbiak szeri nt: 
a) a emzetiségi Önkormányzat az ülése it a székhelyén ( 1 153 Budapest, Bocskai utca 

1-3. C. épület 209.) tartj a. e l őzetes telefonon történő egyeztetést követően . A 
Képvise lő-testület döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak 
- a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfele l ő - megbízottja részt vesz az 
ülésen és jelzi. amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül. illetve hétvégén tartandó Képvise lő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyzö rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján. 

c) a Hivatal közremüködik a meghívók. il letve e lőterjesztések előkészítésében, 

vállalja továbbá azoknak a emzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise l ők. a meghívottak részére történő 

megkü ldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát. 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi refe rense az ülést követő 8. napig e l őkészíti a 
testületi ül és jegyzőkönyvét és a emzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített 
és hitelesí tett j egyzőkönyvet a jogszabályban e lő írt köte lező mellékletekkel együtt 
a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi 
referensének, 

e) a emzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testüle ti ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztü l gondoskodik, 

t) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolat i példányáva l - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé. 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4.4.A Hivata l a testületi döntések. és a ti sztségv ise lők döntéseinek e l őkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és ti sztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási. sokszorosítási, postázási fe ladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működéséve l. gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási. iratkezelési feladatokat ellátja. beleértve a emzetiségi Önkormányzat 
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postázási és iktatási feladatait (ez a ló l kivételt képeznek a emzetiségi Önkormányzat 
képvise l ője nevére szó ló és .. sajá t kezű felbontásra'· jelzéssel é rkezett kü ldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcso lódó 
kö ltségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és ti sztségv i se l ője te lefon használa ta 
kö ltségeinek kivéte lé\'e l - viseli . 

5. Az Önkormányzat a l ehetősége i , és kö lt ségvetési helyzetének fi gyelembevétele mell ett 
a Nemzetiségi Önkormányzatta l történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 
kö ltségvetési rende letében pénzügy i támogatást biztosít. 

6. A zerződő fe lek kapcso lattartásra az a lábbi személyeket jelölik k i: 
Az Önkormányzat részé rő l : Cscrdiné Németh Angéla polgármester (te lefon: +36 
1 305-3260) 
A emzet iségi Önkormányzat részérő l : Gizur József Márton elnök 
(telefon: + 36 201590 4 704) 

7. A l li vatal megbízott szervezeti egységei, ICle lös köztisztvise lők. aki k a emzetiségi 
Önkormányzat müködésévc l kapcso latos fe ladatok végrehaj tásáé rt fele lősek: 

Feladatok 

testül eti ülés 
j egyzőkönyvének 

bonyolítása. 
fel adatok, 
iratkeze lési fe ladatok. 

szervezése, 
e lőkészítése, 

adm inisztratív 

nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítési . végrehaj tási 
fe ladatok. döntések nyil vántartása . 
koordi nációs feladatok 
a nemzeti ségi önkormányzat 
testü le ti ülésein - Nj tv. 80. ~ (4) 
bek. a lapján - a .Jegyző 

megbízottj aként való részvéte l, 
szükség esetén a jelnye lv és a 
spec iá li s kommunikációs rendsze1 
haszná latának biztos ítása. 

- szerződések nyi lvántartása. 
- törzskönyvi nyilvántartás ke7.elése 

- pénzügyi. gazdá lkodási fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztvise lők, e lé rh etőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Polgármeste ri Kabinetvezető 

Nemzeti ségi referens, 
a J egyző megbízottja 

r őosztál yvezető 

Gazdái kodási osztályvezető 

Pénzügy i és számvite li 
csoportvezető 

Sómvi tcl i ügyintéző 



pénztárosi fe ladatok 

belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Belső El lenőrzés i 
Osztály 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztál yvezető 

A feladatot ellátó személyek nevét és elérhetőségét az együnmüködési megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyom es pénzügyi hel yzetérő l a Hivatal e lkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyi lvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodási Osztály 
munkaköri leírás szeri nti köztisztviselője a fe l e l ős. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke 
tanácskozási JOga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó. a nemzetiségi jogokat közvetlenül érin tő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A emzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felv ilágosítást kérni a Képvisel ő-testü let szerve itől a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) fe ladata ell átásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvise lő-testü l et szerveitől, 

c) kezdeményezni , hogy a Képviselő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a emzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal fe l e l ősségére a közszo lgálati tisztvise lőkrő l szóló 201 1.évi CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

l . A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények e lnökhöz való elj uttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látja el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 
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II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogad:-lsának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkorm:foyzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat e lfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabi litási tv. 45. s ( 1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás a lapján kiadott 

j ogszabályban meghatározottak sze rinti saj át bevételeinek és 
b) a Stabi litási tv. 3. § ( 1) bekezdése szerinti adósságot kel etkezte tő ügy le teibő l eredő 

fi zetési kötel ezettségeinek a költségvetés i évet kö\'ető három évre várható összegét. 

2. A emzetiségi Önkormányzat a kö ltségvetését kö ltségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A remzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l ő készítése során a jegyző 
a emzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részle tes információk rendelkezésre á ll ását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat e lnökéve l. 

4. A emzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkorm ányzat e lnöke február 15-ig. ha a központi 
költségvetésről szóló tö rvényt az Orszúggyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta e l, 
akkor a központi költségvetésrő l szó ló tö rvény kihirde tését követő 45. napig te1jeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képv i se lő-testülete elé. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
ta rta lomma l ke ll e lkészíteni az Á vr. 29. §-ában fogla ltak szerint. Az elemi 
kö ltségvetését az e lnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a lemzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyév i köl tségvetésének kihi rdetését követő 5 munkanapon be lül 
tájékoztatja a emzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A emzcti ségi Ö nkormányzat a Képvise lő-testülete ál,ta l j óváhagyott éves 
kö ltségvetésérő l az Áht. 107. § ( 1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszo lgáltatásokat te ljesíti . i\.z adatszo lgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő te ljesítéséért a Hi vata l Közgazdasági Főosztá l ya a fr l e l ős. Az adatszo lgáltatás 
te ljesítését követően az adatszo lgá ltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az e lnöknek. 

8. A emzet1 seg1 Önkormányzat költségvetési határozatának e l ő k észítéséért. az 
cl fogadást követő adatszolgálta tások határidőben történő te ljes ítéséért a j egyző a 
felelős. 

9. Az Önkormányzat a emzcti ségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosul tsággal nem rendelkezik . Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat 
bevéte li és kiadási e lőirányzata inak megállapításáért és te lj esítéséért. illetve egymás 
kötelezen ségvál la lásaiért és tartozása iért f'e le lösséggel nem tartoznak. 
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2. A költségvetési el őirányza tok módosításának rendje 

l . A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lőirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
e lő i rán yzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási e l ő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el, ill etve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a kö ltségvetési 
határozatát, amel yrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü l ete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhata lmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási el őirányzat-módosításairó l , a kiemelt 
e l őirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületét a soron következő Képvi selő-testü let i ülésen táj ékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testü lete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de l egkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
kö ltségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzata it zárolja, 
azokat csökkenti. törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi se lő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat elő i rányzata i ró l és a vá ltozásaik ról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztá lya naprakész nyilvánta11ást vezet. A 
naprakész nyil vántartás vezetéséért a Hi vatal Közgazdasági Főosztálya a fe le lős. 

III . Beszámolás i Kötelezettség 

1. A vagyonró l és a költségvetés végrehajtásáró l a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók a lapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besoro lási rendnek megfe le lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő e lőzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
mellék let tarta lmazza.) 

2. A jegyző által e lkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök te1jeszti a 
Képvise lő-testü let e lé az Áht. 9 1. § ( l) és (2) bekezdésében fogla ltaknak megfelel ően 
úgy, hogy az a Képvise lő- testü let elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
kö ltségvetési évet követő 5. hónap uto lsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi kö l tségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
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költségvetési támogatások felhasználásáró 1 szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a stati sztikai rendszerre l való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületének az elnöke a fe le lős . 

3. A Nemzetiségi Önko1mányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv, belső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatályos 
j ogszabályokkal és az Önkormányzat és Po lgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likvid itási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78. § (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szerep lő kiadási 
e lőirányzatai terhére a Nemzetiségi Önko rmányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhata lmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni, a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében fog laltak szerint kell e ljárni . A fe lhatalmazás, illetve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás el őtt a kötelezettséget válla lónak meg kell győződnie arró l, 
hogy a rendelkezésre á lló, fe l nem használt e lő irányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítés igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazn i. Az előzetes írásbeli köte lezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget válla ló szerv belső szabályzata rögzíti. 
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A 100.000 Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére (teijesítés 
igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyről a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vá llalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 
Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetőj e, illetve a jegyző által 
írásban kijelölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, érvényesítés és a teljesítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfelelően történik. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki . 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján 
a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosul t. 
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8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényes ítésre utaló megjelö lést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
a megel őző ügymenetben az Áht., az államháztartási számviteli kormányrendelet és az 
Ávr. e lőírásait, továbbá a be l ső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a be lső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelel ően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9. 1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott önkormányzati képviselő jogosult. A felhata lmazás, 
illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljes ítésre az utalványozás 
után kerülhet sor. 

9.2. Az uta lványon fe l kell tüntetni : 
- az „uta lvány" szót, 
- a kö ltségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhe l endő. j óvá írandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. em ke ll uta lványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

l 0. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A emzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

l 0.2. Az érvényesítő ugyanazo n gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazo ló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a 
kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre. teljesítés igazolásra, érvényesítésre, 
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utalványozásra jogosult szemé l yekrő l és aláírás mintáj ukról naprakész nyilvántartást 
vezet. 

11. Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya a Nemzeti ségi 
Önkormányzat az Áht. 108. §-ában és az Á vr. 169. § - 170. §-ában foglalt 
adatszolgáltatását teljesíti . Az adatok nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó 
rendelkezései az irányadók. 

l 1.2. Az adatszo lgáltatás előtt a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról , akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszo lgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról áprili s 20-áig, azt követöen havonta, a tárgyhót követő hónap 
20-áig. a kö ltségvetési év tizenkét hónapjáró l a költségvetési évet követő év 
február 5-éig, 

b) az Á vr. 170. §-úban fog lalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet 
követő év feb ruár 5-éig, az éves adatszo lgáltatás ról az éves költségvetési 
beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az 
adatszo lgáltatási ürl apot. 

11 .3. A Hi vatal Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztálya 
adatbenyújtóként, a emzeti ségi Önkormányzat. mint adatszo lgáltató nevében a 
statisztikai adatszolgáltatás i kötelezettséget elrende lő az Országos Statisztikai 
Adatfe lvételi Program köte lező adatszolgá ltatásai ró! szóló 388/20 17. (XTl.1 3.) Korm. 
rendeletben fogla lt adatszo lgá ltatási köte lezettséget - a KSH-Elektra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti . 

V. Pénzellátás 

1. A emzet1seg1 Önkormányzat önállóan dönt pénzforga lmi - fizetési - számla 
megszünte tésérő l , új számla nyitásá ró l. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 számú önálló 
pénzforga lmi számláján vezeti pénzforga lmát. A bank11ál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendel kezők aláírás mintáit tartalmazó aláírás i címpéldányokat a 
Hivata l Gazdálkodási Osztálya örzi. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat banki kivonatai t a Hi vatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megá llapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elek tronikus fo rmában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgá ltatónál vezetteti. 
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5. A emzet1seg1 Önkormányzat Képvi se l ő- testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető meg\"áltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
e l ő tt 30 nappal mege l őzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. /\. Nemzeti ségi Önkorm<:1nyzat a jogszabályban meghatá rozo tt számlákkal és 
alszámlákka l rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdá lkodáshoz szükséges pénzszükségletct a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá l y Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hi vatal házipénztárából a készpénzben tö rténő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV . ker. Rákospalota. Pestújhely. Újpalota Önkormányzata Képvise lő-testüle tének a 
kiadások készpénzben tö rténő te ljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015 . 
(X l.6.) önkormányzati rendelet e lő í rása i nak megfe lelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák ligyelembevétclével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglal tak szeri nt kerül sor. A Szabályzatnak a 

emzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszai t, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képv i se l ő -test ül ete az éves költségvetési rende letében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztos ít a lemzeti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő uta lása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A emzel!seg1 Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he l yzetérő l a l livatal elkü lönített 
nyilvántartást vezet. amelyért a Hi,·atal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a lc le l ős. 

2. A emzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérl eg szerkezete szerinti tagolásban. a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvv iteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A emzellsegi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében. minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam. az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat ál tal használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A emzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hivatal a hatá lyos 
leltározási és leltárkészítési szabályzatában e l őí rtak szerinti rendszerességgel és módon 
végzi. A Nemzeti ségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a emzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal a hatályos 
Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és se lejtezésének Szabályzatában előírtak 
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selej tezésre j avasolt eszközeire 
az elnök - a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületének véleményét kikérve -
tesz javaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a emzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
konununikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó bel ső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a felelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásai t, továbbá 
az állarnháztartásért fele lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A bel ső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i szerv 
vezetőjének. 

VIII. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A szerződést minden év január 31. napjáig, általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kel l vizsgálni. 

3. A Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
részére megküldi a Nemzetiség Önkormányzat működésével kapcsolatos 
gazdálkodási, adatszolgáltatási, nyilvántartási, adminisztratív feladatai ellátására 
irányadó, Polgármesteri Hivatal azon szabályzatait és módosításait, melyek hatálya a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is kiterjed. 

4. A szabályzatok és módosításaik megismerését 
Önkormányzat Elnöke aláírásával igazolja és 
Nemzetiségi Önkormányzat képviselőivel 
Önkormányzat Elnöke megi smerő nyilatkozatát 
köztisztvi selő tartja nyi lván és őrzi meg. 

I 3 

külön nyilatkozaton a Nemzetiségi 
vá llalja, hogy azokat igazoltan a 
megismerteti. A Nemzetiségi 

a jegyző által e feladatara kije lölt 



5. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a .. ./ ... ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./. ... határozatával fogadta el. 

6. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht„ az Ávr. és 
az Njt. mindenkor hatályos rendelkezései az irányadók. 

7. A jelen szerződés öt eredeti példányban készült. 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. június .„ .. " 

Kapja: 

Dr. Fi lipsz Andrea 
jegyző 

Bp. Főv. XV. ker. Német Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Gizur József Márton elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Hőrich Szi lvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 

1. Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 
2. Közgazdasági Főosztály 
3. Jegyző i Iroda 
4. Polgám1esteri Kabinet 
5. Irattár 
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1. számú függe lék 

Feladatok 

testületi ülés 
jegyzőkönyvének 

bonyo 1 í tása, 
fe ladatok, 

szervezése, 
előkészítése, 

adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcso latos 
döntés e lőkészítés i , végrehaj tási 
feladatok, döntések nyilvántartása 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80. § (4) 
bek. alapján - a j egyző 

megbízottj aként való részvétel, 
szükség esetén a jelnyelv és a 
speciális kommunikációs rendszer 
használatának biztosítása, 
szerződések nyilvántartása, 

- törzskönyvi nyilvántaitás kezelése 

penzügyi e llenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdá lkodását érintő e lőterjesztések 

e lőzetes ellenjegyzése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szervezeti el!ység elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36-1-305-3225) 
gresso. ildiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: +36- 1-305-3 104) 
palotai.dora@ bpxv.hu 

Hőri ch Szilv ia 
Főosztályvezető 

(te l. : + 36- 1-305-3215) 
horich.szilvia@ bpxv.h u 

T iszai Árpád 
Gazdálkodási Osztá ly vezetője 

(tel.: + 36-1-305-3296) 
tiszai.aprad@ bpxv.hu 



számlák érvényesítése 

az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített penzügyi, gazdálkodási 
fe ladatok teljes körű el látása 
(a törzskönyvi nyilvántartás 
kezelésének kivételével) 

pénztárosi fe ladatok 

belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzési 

Osztály 
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Kaszainé Czomba Erika 
Pénzügyi és Számvite li Cso~ort 

vezetője 

(tel.: + 36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@ bpxv .h u 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36- 1-305-3297) 
javor.katalin@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: + 36- 1-305-3263) 
varga.brigitta@bpxv.hu 

Pauló Ágnes 
számviteli ügyi ntéző 

(tel: + 36-1-305-3 106) 
pau lo.agnes@ bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügyintéző, pénztáros 

(tel.: + 36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Osztályvezető 

(tel.: +36-1-305-3370) 
szarka.peteme@bpxv.hu 



1. számú melléklet 
Beszámolási, 

adatszo lgá ltatási 
kötelezcttsé!! 

Költségvetés 

Ele mi kö ltségvetés 

Éves költségvctc.lsi besziímoló 

Zárszámadás 

I dőközi kö ltségvetés i jelen tés 

I dőközi mé rlegjelen tés 

Beszámoló, ada tszolgáltatás leírása 

/\ cmzet iségi Önkormányzat költségvetés i határozat-tervezetét a 
jegyző készíti elő. A költségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában 
foglalt tartalommal. az Ávr. 29. §-a szerint kell elkészíteni . 

/\ em1..etiségi Önkormányzat költség' c tési határozatban megállapított 
bevételi és kiadá i elő irányzatai egységes rovatrend szcnnll 
részletezéséröl. az. Ávr-bcn foglaltak szerint e lemi köl tségvetést kd l 
készíteni. amelyct a Nemzetiségi Önko rmányzat elnöke hagy jóvá. 

/\ vagyonró l és a költségvetés végrehajtásáról 
a számviteli jogszabályok szerint készített beszámoló. 

/\z éves költségvetési beszámolók alapján évente. az elfogadort 
költségvetéssel öss1.ehasonlítható módon. az év utolsó napján érvén)es 

Jogszabály 

Áht. 23-26. §-ai. Ávr. 24 .. 27-29. 
§-ai 

Áht. 28/A. §. Ávr. 33. § 

Áht. 87. §: Ávr. 157 .. 160. §-ai: 
4/20 13. (1. 11.) Korm. n.:n<ldct 5. 
§ és 32. §-a 

szervezeti. besorolási rendnek megfelelő záró számadás. /\ Áht. 68/B .. 87. és 91. §-ai. Ávr. 
költségvetés végrehaj túsára vonatkozó zárszi11na<lási határoLat 11 5/A-F.§-ai 
tervezetét a jegyző készíti elő és a nemzetiségi önkormányzat elnöke 
te1jes1.ti a Képviselő-testület e lé. 

A nemzetiségi önkormányzatnak a költségvetési számvitel Áht. 108. §: Á \í. 169. §. 4120 13. 
nyi lvántat1ás i szf11 nláin a tárgyidöszakhan könyvelt adatait mutatj a be. (1.1 1.) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és források tárgyidösz.akba n könyvelt változásait mutatja · -
be. /\ht. 108. §: /\ vr. 170. § 

l7 

Határidő 

Az önkormányzati hi vatal által előkészített költségvetési határozat-tervezetet a 
emzetiségi Önkormányzat e lnöke február 15-éig. ha a központi költségvetésről 

szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, a központi 
költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtj a be a Nemzet iségi Önkormányzat Képviselő-testületének. 

A költségvetési határozat-tervezet Képviselő-testület elé terjesztésének 
határidejét követő harminc napon belül kell az elemi költségvetésről adatot 
szolgá ltatni a Kincstár által müködtctett elektronikus adatszolgáltató 
rendszerben. /\z e lemi költségvetést az önkormányzati hivatal készíti el és 
szo lgáltat erről adato t a MÁK f~lé . 

Az éves költségvetési besn\molót az önkonm'inynt i hivatal a költségvetési évet 
követő év február 28-át követő 20 naptári napon belül tölti fel a Kincstár által 
müköcltetcll clcktronikus adatszo lgáltató rendszerbe az évcs köl tségvctési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerbö l clöállitott - teljes főkönyvi 
kivonattal együtt. 

/\z Áht. előírásai szer int az ö nkormányzati hi vatal álta l előkészített zárszámadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat elnö ke te1:jcszti a Nemzet iségi 
Önkorm{myzat Képviselő-testü lete elé. úgy. hogy az az e lőterjesztést követő 
harminc napon belül. de legkésőbb a költség,etési évet követő ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. A zárszámadási határozat terveletével együtt a 
képviselő-test ü let részére tájékoztatásul be kell nyújtani a kincstár 
szabályszcrüségi pénzüg) i ellenőrzése kcretébcn. az önkormányzat éves 
köl tségvetési beszámolójával kapcsolatosan elkészített jelentését. 

A költségvetési jelentést az önkormányzati hivatal a költségvetési év első három 
hónapjáró l úpri lis 20-áig. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig, 
a költségvetési év tizenkét hónapjáró l a költségvetési évet követő év február 5-
éig tö lti fel a Kincstár által müköcltetett elektronikus adatszolgá ltató rcndszerbc 
a= időkö=i költségvetési jelentést alátámas=tó - könyvelési rends=erből előállított 
- teljes főkönyvi kivonattal egyiiu. 

A mérlegjelentést az önkormányzati hi vatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjelentésként a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig. a7 évcs jelentést az éves kö ltségvetési 
beszámoló benyújtásának határidej ével megegyezően tölti fel a Kincstár által 
működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe a= időkö=i mérlegjelentést 
alátámas=tó - könyvelési rends=erből elóállítolf - teljes főkönyvi kivonaual 
ef!)JiiU. 
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Közigazgatási Szerződés 
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Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 1 153 Budapest. Bocskai u. 1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

tö rzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank yrt. 11784009-155 15005 

képviseli: Cserdiné émeth Angéla po lgám1ester 
(a továbbiakban : Önkormányzat) 

6. sz. melléklet 

Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkorm~inyza t 
( 11 53 Budapest. Bocskai u. 1-3.) 

adószám : 15784496- 1-42 
törzsszám : 784494 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784496 
képviseli: Nuridsány Zoltánné e lnök 

(a továbbiakban: emzetiségi Ö nkom1ányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

közölt az a lulírott helyen és időben . a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerüle t Rákospalo ta. Pestújhely, Újpa lota Ö nkormá nyzata és a 
XV. kerüle ti Örmény Nemzetiségi Önkormányzat közö tti hatékony együttmüködés és 
valamennyi tevékenység során a j ogszabályi e lőírások maradéktalan be tartása 
érdeké ben az Önkom1ányzat Képvi se l ő-testülete és a emzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testü lete az a lábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A szerződés 
szabá lyainak kialakítása az alábbi jogszabályok fi gye lembe vételé e l történt: 

a nemzetiségek j ogairó l szó ló 201 1. évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairó l szó ló 20 11. évi C LXXX IX. tö rvény 

(Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáró l szó ló 20 11. évi CXClV. törvény (S tabilitási 

tv.) 
az á llamháztartásró l szó ló 20 11. évi CXCV . törvény (Áht. ) 
Magyarország 2019. évi központi kö l tségvetésérő l szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi kö l tségvetésérő l szóló 20 19. évi LXX I. tö rvény 
a hi vatalos s ta ti sztikáró l szó ló 20 16. évi C LV. törvény 



az államháztartásról szóló törvény végrehaj tásáról szóló 368/20 11. (Xll .3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/201 1. (XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvitelérő l szóló 4/20 13. (!. 11.) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerü lő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáró l szóló 38/2013.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 20 19. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásai ról szóló 
388/20 17. (Xll.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzeti ségi Önko1111ányzat bevételeive l és kiadásaiva l kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, el lenőrzési. finanszírozás i, adatszolgá ltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § alapje:1n - a emzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködés i 

l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzeti ségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

l. Az Együttműködési lehetőségek területei és form~íi 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise lő-testületének a Nemzeti ségi Önkormányzattal kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bejelentésérő l , a 
törzskönyvi adat keletkezésé tő l , illetve változásátó l számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzeti ségi önkormányzat elnöke 
ügyintéző i jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kijelölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba véte l iránti kérelem benyúj tásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
fe ladatai kü lön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által müködtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - info rmatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szo lgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzeti ségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi fe ltételeit, továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehaj tási feladatok ellátásáról: 
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4.1.A emzeti ségi Önkormányzat részére havonta igény szeri nt, dc legalább 32 órában, 
az önkormányzati fe ladat ell átásához szükséges tárgyi. technikai eszközökkel fe lszerelt 
(zárható szekrény. irodai asztal. irodai szék. számítógép. nyomtató. irodaszerek) 
helyiség ingyenes használatát a Hi vatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számt'.1 helyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezs ikö ltségeket és fenn tartási kö ltségeket az 
Önkormányzat vise li . 

4.2. A emzetiségi Önkormányzat müködéséhez (a testületi, ti sztségviselői, képv i selő i 
fe ladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi foltételcket a 11 i vata l fo lyamatosan 
biztosítja. 

4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon. illetve email -en történő e l őzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés J. 7. pontja szerinti 
fe ladata it az alábbiak szerint : 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az ülése it a székhelyén ( 1 153 Budapest. Bocskai utca 

1-3. C. épület 209.) tartja. e lőze tes telefonon tö rténő egyeztetést követően. A 
Képvise l ő-testü l et döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A j egyző vagy annak 
- a jegyzővel azonos képes ítési elö írásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az 
ülésen és jelzi. amennyiben törvén ysértést észlel. 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képviselő-testli l eti üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbe li elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és hely i szabúlyzat alapján. 

e) a Hiva tal közrcmüködik a meghh·ók. illetve e l ő te 1jesztések e l őkészítésében, 

vállalja továbbá azoknak a Nemzeti ségi Önkormányzat Szervezeti és Működés i 
Szabályzata szerinti ha tá ri dőben a képvi se lők. a meghívottak részére történő 

megküldését. szükség esetén biztosítj a a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatfü . 

d) a Polgármeste ri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. nap ig előkészíti a 
testületi ülés jegyzőkönyvét és a emzetiségi Önkormányzat e lnöke az elkészített 
és hitelesített jcgyzökönyvet a jogszabályban e l őírt kötelező mellékletekkel együtt 
a testületi ül ést követö 10. napig megk ül d i a Polgármesteri Kab inet nemzeti ségi 
referensének. 

e) a cmzetiségi Önkormányzat Kép,·iselö-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhi vatal részére t örténő továbbításáról -
l egkésőbb a testületi ülést kö,·ető 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzeti ségi rercrense a Tön·ényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskod ik. 

O a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail máso lati példányával - igazo lja a emzetiségi Önkormányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együttmüködés érdekében a határid ők pontos betartását az Önkormányzat és a 
emzcti égi Önkormányzat válla lja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések. és a ti szt ségv i selők döntései nek előkész ítésében 

segítséget nyújt. a testület i és ti sztségv i se l ői dön téshozata lhoz kapcsolódó 
nyi lvántartási. sokszorosítási. postázási felada tok e llátását biztosítja. 

4. 5.A Hi vata l a emzctiségi Önkormányzat müködésével. gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási. iratkeze lési feladatokat ell átja. belcért\T a cmzetiségi Önkormányzat 

.., 
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postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képviselője nevére szóló és „saját kezű fe lbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon használata 
költségeinek ki vételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a l ehetőségei, és költségvetési helyzetének figyelembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelöli k ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 
1 305-3260) 
A Nemzeti ségi Önkormányzat részérő l : Nuridsány Zoltánné elnök 
(telefon: +36 30/24 1 8874) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe le lős köztisztv ise l ők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos fe ladatok végrehaj tásáért fe lelősek: 

Feladatok 

testület i ülés 
jegyzőkönyvének 

bonyo lítása, 
feladatok, 
iratkezelési feladatok, 

szervezése, 
előkészítése. 

adminisztratív 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítési, végrehajtási 
feladatok, döntések nyilvántartása, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülése in - Njtv. 80. § (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel, 
szükség esetén a jelnyelv és a 
speciális kommunikációs rendszer 
használatának biztosítása, 
szerződések nyilvántartása, 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Polgármesteri Kabinetvezető 

emzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

főosztályvezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 



- pénztáros i felada tok 
Közgazdasúgi 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
Főosztály 

belső ellenőrzési teladatok Belső Ellenőrzés i 
Osztályvezető -

Osztály 

A feladatot ellátó személyek nevét és e l érhetőségét az együttműködési megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzet iség i Önkormányzat vagyorn cs pénzügyi hel yzetérő l a Hivatal e lkülönített 
nyil vántartást vezet. Az immateriá li s javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyi lvántartásáért , az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztály 
munkaköri le írás szerinti közti sztvi se l őj e a fe le lős. 

8. A emzetiségi Önkormányzat e lnöke az Önkormányzat Képvi sel ő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozás i joggal részt vehet. /\. emzcti ség i Önkorm ányzat e lnöke 
tanácskozási j oga gyakorlá a so rán írásban j avaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkö rébe tartozó, a nemzeti ségi jogokat közvetl enül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testü l e te a soron következő rendes ül ésén, de l egkésőbb a 
jogszabál yi határi dőn belü l köteles a javaslatot. kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni. és annak eredményérő l a dön téstő l számított 15 napon belül 
é rtesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke jogosult: 
a) fel világosítást kérni a Képviselő- testület szerveitő l a nemzeti ség he lyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe ta rtozó ügyekben. 
b) fe ladata e llátásához szükséges tájékoztatást. ügyv ite li közreműködést igényelni a 

Képvise l ő-testüle t szervei tő l , 

e) kezdeményezni. hogy a Képvi selő-testület sajá t hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket. hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rende lkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a emzetiségi Önkormányzat bevételeivel és ki adása ival kapcsolatban a 
tervezési, gazdá lkodási. e ll enőrzés i . finanszírozás i, adatszo lgáltatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látja c l és (anyagi) kárt okoz a emzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hi vatal fe le l ősségére a közszolgálati tiszt v i se lőkrő l szó ló 2011.évi CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szó ló 20 13.évi V. tö rvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezése i az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányza t iratkezelése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat a Szervezeti és Működés i Szabályzatában szabá lyozza a 
nevére. székhelyére érkező küldemények elnökJ1öz való e lj uttatását. egyebekben az 
iratkeze lését a Po lgá rmesteri Kabinet nemzetiségi rc.; lc rense lá tja e l a Hi vatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 
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II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente. legkésőbb a költségvetési határozat e lfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabi litási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás a lapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevétele inek és 
b) a Stabi litási tv. 3. § ( 1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat a költségvetését kö ltségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a jegyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökével. 

4. A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e lő. 
amelyet a emzetiség i Önkormányzat e lnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdeté ig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 

emzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában fog la ltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A j egyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül. 
tájékoztatja a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A emzetiségi Önkormányzat a Képv i se lő-testül ete ál!al jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az A vr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások Ávr. -ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fele l ős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszo lgá ltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az e lnöknek. 

8. A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgál tatások határidőben történő teljesítéséért a jegyző a 
felelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a emzetiségi Ö nkormányzat 
bevételi és kiadási e l ő irányzatainak megállapításáért és te ljesítéséé11, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fele lősségge l nem tartoznak. 
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2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lőirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási elő irányzat-módosításairól, a kiemelt 
előirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületét a soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonró l és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képviselő-testület elé az Áht. 91. § ( 1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képvise l ő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
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költségvetési támogatások fel használásáról szó ló beszámo ló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodús Szabálya i 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és ki adásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ellátásával kapcso latos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 

2 . Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szo lgáltatott adatok valódiságáért, a 
számvite li szabá lyokkal és a stati sztikai rendszerre l való trutalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő
testületének az elnöke a fe le lős . 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormán yzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv, belső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül áll apítja meg, amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditás i terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78. § (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási terve t készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzata i terhére a emzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az álta la írásban 
felhatalmazott nemzeti ségi önkormányzati képvise lő j ogosult kötelezettséget vállalni, a 
köte lezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni . A felhatalmazás, illetve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget válla lónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rende lkezésre álló, fel nem használt elő irányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbe li kötelezettségvá! la lás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
ame ly 
a) pénzügy i szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolód ik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési köte lezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítés igazo lás utalványozás) és a nyi lvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az előzetes írásbeli kötelezettségvá lla lást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a köte lezettséget válla ló szerv be l ső szabályzata rögzíti. 
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A 100.000 Ft-ot e l nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások te ljesítésére (teljesítés 
igazolás utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Nemzeti ségi Önkormán yzat köte lezettségvá lla lásai nak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztá lya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Po lgármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántartásnak tartalmaznia ke ll legalább: 

a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a köte lezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét. 
a köte lezettségvállalás tárgyát, 
a köte lezettségváll alás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és e lő irányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosu ltjait, továbbá a telj esítési adatokat. 

6. Kötelezettség válla lás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi e llenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivata l Közgazdasági Főosztá lyának vezetőj e, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 
Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számvite li Csoport vezetőj e, illetve a jegyző által 
írásban kij elölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás. érvényesítés és a telj es ítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfelelően történik. 

7. Telj esítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzeti ségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban j elöli ki. 

7.2. A te ljesítést az igazo lás dátumának és a teljes ítés tényére történő utalás 
megjelö léséve l, az arra jogosult személy aláírásáva l kell igazolni . 

7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető okm ányok a lapján ellenőri zn i , igazolni kell : 

a kiadáso k telj esítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

e llenszolgáltatást is magában loglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
telj esítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján 
a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodás i Osztá lyának munkatársa írásban 
jogosult. 
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8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményei nek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerüséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben az Áht., az á llamháztartási számviteli kormányrendelet és az 
ÁvT. előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalj a, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további e ljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfe l elően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9. 1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának e lrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizáró lag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott önkormányzati képvise l ő jogosult. A fe lhatalmazás, 
illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás 
után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fe l kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 
- a kö ltségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés időpontját. módját, összegét, devi zanemét. 
- a megterhe lendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a ke ltezést, valamint az utalványozó aláí rását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem ke ll utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

l 0. 1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a köte lezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tek intetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségváll alási, pénzügyi ell enjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerint i közel i hozzátartozój a, vagy saját maga 
javára látná e l. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdá lkodási Osztálya a 
kötelezettségvállalásra. pénzügyi ell enjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, 
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utalványozásra jogosult személyekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilván tartást 
vezet. 

11. Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11 . 1. A Hivata l Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a ernzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108. §-ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában fog lalt 
adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 11 yi lvántartúsára az Ávr. eJTe vonatkozó 
rendelkezései az irányadók. 

11 .2. Az adatszolgáltatás előn a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról. akinek l egkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszo lgáltatás esetében a költségvetési év e lső 
három hónapjáról április 20-áig, azt köve tően havon ta, a tárgyhót követő hónap 20-
áig, a költségvetési év ti zenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 
5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapo t. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztály(mak Gazdál kodás i Osztálya adatbenyújtóként, 
a Nemzetiségi Önkormányzat. mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgál tatási kötelezettséget e l re ndelő az Országos Stati sztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/20 17. (XTT.1 3.) Korm. rendeletben 
fogla lt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elcktra rendszeren keresztül -
határidőre telj esíti . 

V. Pénzcllát:ís 

l . A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetésérő l, új számla nyitásáról. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat az OTP Bank yrt. 1 1784009-1 5784496 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírús mintú it tartalmazó alá írási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki ki vonata it a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján. a emzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a emzctiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat \'álasztása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezeUeti . 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat Képv i sclő-testlilete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A szám l avezető megváltoztatásáról hozon 
döntésrő l a Magyar Államki ncstár illetékes igazgatóságút a vá ltozás tervezen időpontja 
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elölt 30 nappal megc lőzöcn a Hivatal IGizgazdasági Föosztály Gazdál kodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A emzetiségi Önkormányzat ölléíl ló rénztúrat nem müködtet. A fo lyamatos 
müködéshez és gazdálkodáshoz sziiks0gcs pénzszükségletct a 11 ivata l Közgazdasági 
Föosztály Gazdálkodúsi Osztúly házipénztára biztosítja. 

8. A l li Yatal házipénztárából a készpénzben törté11ö kiadúsok teljesítésére - a Bp. Föváros 
XV. ker. Rákospa lota, Pestújhely, ' jpalota Önkormányzata Képvise lö-testületének a 
kiadások készpénzben történő tdjcsít(·sc esete ind: szabályozásáról szóló 38/2015. 
(X l.6.) önkormányzati rendelet elöírúsai nak meglelelöen - a Hiva talban megállapított 
pénztúri órák figye l embevéte l~ \·cl és az Önkorrnónyzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak ·zcri nt kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait. kiadását követöen a Hivatal 
elektronikus fo rmában megküldi a e1111ctiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képv i selő-testülete Hl éves költség\'etési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatúst biztosít a Nem7.eti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történö utalása a támogatási szcrzödésbcn fog laltak szerint történik. 

V I. Vagyongazdú lko(hís 

1. A emzetiségi Önkormúnyzat vagyoni és pén7.iigyi helyzetérő l a Hivata l elkülönített 
nyilvántartúst vezet. amelyért a 11 i\ at~il l\.ü1:ga1cfasúgi Föos1.túly Gazdálkodási Osztálya 
a fc lelös. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten. a könyV\'itcli mérleg szerkezete szerinti tago lásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatúsra. /\ emzeti ségi Önkormányzat 
könyvviteli nyih·ántart~1s szerinti \'ag: ona az Önkormányzat könyvvitel i mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabúlyi keretek közö tt - át nem ruházható 
hatáskörében, minösítctt többséggel hatúrozza meg vagyonleltá rát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képezö vagy az úllam. az Önkormányzat. vagy más nemzeti ségi 
önkormányzat által használatába adott v~1gyon (\'agyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A emzeti seg1 Önkormányz<ll a \':1 gyunúnak lcltúrozúsút a Hivatal a hatályos 
leltározási és leltárkészíté ·i szabályzatúban clöínak sz~rin ti rendszerességgel és módon 
végzi. A emzetiségi Önkormányznt t:'irgyi eszközeinek le ltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke é a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A emzcti ségi Önkormányza t rngyontúrgyai1wk selejtezését a Hivata l a hatályos 
Felesleges vagyontárgyak hasznosítúsú1wk és selejtezésének Szabályzatában e l őírtak 

szerint kell elvégezni. /\ cmzc ti ségi Önkorrnúnyzat a selejtezésre j avasolt eszközeire 
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az elnök - a Nemzeti ségi Önkormányza t Képv ise l ő-testü letének véleményét kikérve -
tesz javas latot a jegyző felé . 

(.) 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontroll tevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követés i rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer ki<l lakításáért a jegyző a fe lelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál fi gyelembe kell venni a Bkr. e lőírásait, továbbá 
az állarnháztartásért fele lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat be l ső el lenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A belső ellenőrzés i vezető az éves e l l enő rzési terv ern zetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a cmzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 

Vlll. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2020. fe bruár 18. napján megkötön Együttműködési Megállapodás a 
jelen szerződés aláírásával hatá lyát veszti. 

3. A szerződést minden év j anuár 3 1. napjúig. általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon be lül felü l kell vizsgálni . 

4 . A Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
részére megküld i a Nemzetiség Önkormányzat működésével kapcsolatos 
gazdálkodási, adatszo lgáltatási, nyi lvántartási, admi nisztratív feladatai ellátására 
irányadó, Polgármesteri Hivata l azon szabályzatai t és módos ításait, melyek hatálya a 
Nemzetiségi Önkormán yzatra is kiterjed. 

5. A szabályzatok és módosításaik megismerését külön nyilatkozaton a Nemzetiségi 
Önkormányzat Elnöke aláírásával igazo lja és vállalja hogy azokat igazoltan a 
Nemzetiségi Önkormányzat képvi selő i ve l megismerteti . A Nemzetiségi 
Önkormányzat Elnöke meg i smerő nyilatkozatát a jegyző által e fe ladatara kijelölt 
köztisztv iselő tartj a nyil ván és őrz i meg. 
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6. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a .. ./ ... ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./. ... határozatával fogadta el. 

7. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. és 
az Njt. mindenkor hatályos rendelkezései az irányadók. 

8. A jelen szerződés öt eredeti példányban készült. 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Kapja: 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 

Bp. Főv. XV. ker. Örmény Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Nuridsány Zoltánné elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. június „ ... " 

1 Iőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 

1. Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 
2. Közgazdasági Főosztály 
3. Jegyzői Iroda 
4. Polgármesteri Kabinet 
5. Irattár 
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1. számú függelék 

Feladatok 

testületi ülés 
jegyzőkönyvének 

bonyolítása, 
fe ladatok, 

szervezése, 
e l ő készítése, 

adminisztratí v 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítés i , végrehajtási 
feladatok, döntések nyilvántartúsa 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj t. 80. § (4) 
bek. alapján - a jegyző 
megbízottjaként való részvétel, 
szükség esetén a jelnyelv és a 
speciáli s kommunikációs rendszer 
használatának biztosítása, 
szerződések nyilvántartása, 

- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

penzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érin tő előterjeszté ck 
e lőzetes ellenjegyzése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szcn1czeti e!!vség elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kab inet 

Közgazdasági 
főosztá l y 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kab i netvezető 

(tel.: + 36- 1-305-3225) 
gresso. ildiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzeti ségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : +36-1 -305-3 104) 
palotai.dora@ bpxv.hu 

Hőr ich Szilvia 
F őosztá 1 yvezető 

(te l. : +36- 1-305-3215) 
horich.szilvia@ bpxv. hu 

Tiszai Árpád 
Gazdálkodási Osztály vezetője 

(te l. : +36- 1-305-3296) 
tiszai.aprad@bpxv. hu 



számlák érvényes ítése 

az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
neves ített penzügyi, gazdálkodási 
fe ladatok teljes körü ellátása 
(a törzskönyv i ny il vántartás 
kezelésének kivéte lével) 

pénztárosi fe ladatok 

belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számviteli Csoport 

vezetője 

(te l. : + 36- 1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@ bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3297) 
javor.katal in@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36- 1-305-3263) 
. varga.brigitta@bpxv. hu 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Belső Ellenőrzési 

Osztály 
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Pauló Ágnes 
számviteli ügyintéző 

(te!: +36- 1-305-3 106) 
pau lo.agnes@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számvite li ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3294) 
farkas .agnes@bpxv. h u 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügyintéző, pénztáros 

(tel.: +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Osztályvezető 

(tel.: + 36- 1-305-33 70) 
szarka. peterne@ bpxv .hu 



1. számú melléklet 
Beszá molási. 

adatszolgá lta tás i 
kötelczettsé!? 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

J.~vc·s költ ~égve t é~ i brsz:í rn oló 

-

Z:ír,L:imad ás 

Időközi költségvetési j r lentés 

I d ő közi mér legjelentés 

Bcszá moló, adatszolgáltatás leírása Jogszabály 

A enlLetiségi Önkormány1at költségvetési határoLat-tervezetét a · · 
jeg)ZÖ kés1iti elő. A költségvetési határozatot aL Áht. 23. §-ában Aht. 23-26· §-ai. Avr. 24·· 27-29. 

· §-ai foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a s1erint kell elkészíteni. 

!\ N..:nw.:tiségi Ünkonmin) zat költségvetési határo7atban megállap ított 
bevételi i:s kindási clüininyzatni egységes ro vatn:nd sz..:rinti · 

· 1\111 . 28/A §. /\vr. 33. § 
ri:sLktC?éséröL aL Avr-bcn fogla ltak szerint ckrni költségv..:tést kell 
kés1ítcni. amelyet a Ncn11etiségi Önkonnún) zat ..:1 nöke hagy jóvá. 

Ha tá rid ő 

A7. önkormányzati hivatal álta l clökészít.:tt költségvetési határozat-tervezetet a 
emzetiségi Önkorm{111y1,at elnöke február 15-éig. ha a központi költségvetésről 

s16ló törvén) t az Orsaiggyülés a naptári év kezdetéig nem fogadtad. a központ i 
költségvetésrő l szóló törvény hatá lybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a 1 emzetiségi Önl--onnányzat Képvi selő-testületének. 

!\ költségvetési határozat -tervezet Képv ise lő-testü l et elé terjesztésén..:k 
hatúridcjét köv.:tö harminc napon belül kd l a; elemi köl tségvetésről adatot 
szolgáltatni a Kincstúr <°il tal 111üködtet..:11 elekt ron ikus adatszo lgá ltató 
rendszerben. Az ekrni kö l t~égvcti:st a7 önkormányzati hivata l készíti cl és 
S%01gáltat errő l adatot a MÁ K f~I.:. 

,\ 'agyonró l és a költségv..:tés 
a s1;i1m itl'I i jogsn1húl) ol.. ,1cr111 t l..é,1it..:11 hcs1úmoló. 

'égrchajtásáról 

Az évcs költség' etés i bi:s1úmolút a1 iinkor111<inyzati hi' atal a költst'g.vetési évet 
Áht. 87. ~:AH. 157 .. 160. *-ai: kövctő é\ februúr 28-át kö,etö 20 napt;'1ri napon belül tölti f.:I a Kincstár által 
-1 2013. ( 1 1 1.) Korm. rcndclct 5. műki\dt.:te11 .:lcktronil..u, adatStolg:iltató r..:nds7crbi: a1 é' es költségv..:tési 
*e' 32 *·a hi:,d1111olút alátúma,1.to - l..ön~ ',·lési ri:ndS7erhöl clöúllitott - tdjcs li,kön)' 1 

--- -·---- -----~-

1\1 e'\ c„ l..ol\,ég' cté:.i hc~1,1111ol11I.. alapjan é\ crnc-. a1 cl fogado tt 
l..íiilsl'g' l'l<:,,cl ösvcha~<,nli1hat1i 111i'1don. ;17 .;, utol.;ó napj;'111 cn 011) cs 
,1c1 ' ..:tl'ti. bc ,0111lási 1 cndnd, 1110.:gfcl..:li\ 1;'mí ,1:1111.1J,b. A 1\h: (,;.; ll !f i c> 9 1. §-<l i. A \1 . 

l..ii!t,..:g, ct.:, 'C.:gn.:ha1 tús;'n a 'onatl..01ó 1ársz(1maJ;bi határo1„at 1 15 .. \- 1· . ~ - .11 
t..:1' czi;:tét a je!!.,·zö kés1iti clö é.' a ncnw.:ti ségi önkormányzat .:lnökc 
t1:rii:-1t 1 a Képvisclii-tl·stiikl l·k. 

A ncm1..:t iségi önklmmín~ 1atnak a költség' c:tési s1.ú1m iti:I Áht. 108. *: Á' r. 169. §. -1 /20 13. 
nyih :1ntartás i sLá111lúin a túrg) i<lös1al..ban könyvd t adatait mutatja hi.:. (1.1 1.) Korn1. rcnddi.:t 6. * 

AL esl:közök és források tárg) i<lös7akban kön) velt változásait mutatja Áh t. 108 §: Á \í. 170_ § 
hc. 
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ki' onattal i:g) ütt. 

1\1 ,\ ln. cli>ir;i~ai ''-Cl 1111 a1 ,1nl..01111.in) Lati lm atal által clol..öLÍtett 1ár~L<imada~i 
h,ui1101aHervc1c:t..:t a nc·m1i.:t1'l'!,!I onl..nnmin) 1at elnöl..c tc~j ..:s1t 1 a Ne111Lt:11,cg1 
()11 kom1ún~ 1at Kép' isc ló-1c,lilktl' .:lé. úg). hng~ a7 ~\/ clöt..:~jc:~1tés t !-.<' ' .:tö 
l1;trmi1h.. 11ap1)n h..:lül. dc k 1=J..c', uhh " l..ölts..'g' ..:tó.i é' ct k\h .:t;i ötiid ik hú11,1p 
utnbó 11<1pjúi!,'. hatá l) ba k pjl·n. ,\ 1:1rsz:í111adúsi hatftru1at t1.:r,·eLetével cg) ütt a 
ké1J\ isc ii.Hestiilct r~,1·.:1.: t<ijékottat:'isul hc k..:ll 11) l1j ta11 i a kinc~túr 
,;1:ih;il)·s1criiségi pé111üg) 1 l·llc11iir1cse keretében. aY ii11kor111:í11y7at ._:,e, 
kiiltség.' ctési bc~v;'1111o l 6J ú' .il bpcsolatosan elkészített .i.:: lc.:ntését. 

i\ kö ltség' ctési _jdcntést .IL ünl-.onnún) 1ati hi' ata l a költség,·ctési év első h;\rom 
hónapjúról április 20-áig. a1t l..ö' ctucn havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. 
a költsc'gvc:tési ..'v ti1..:nl..c.'t hónapjáról a költség ' d ési évet köv..:tö év február 5-
éig tölti fel a Kincstár últal müködtctctt elektronikus adats7olgáltató rends7crbe 
a:: idókii::i kö/1séK1·etési jele111est alátámas::tó - kön_iwlési re11ds::erböl elöállított 
- teljes főkönyvi kivonattal egy1111. 

A mérlegjelentést az önl..onn:ínyzati hivatal a tárgynegyedé,·et követő hónap 20. 
napjúig. a negy~dik ncg~ t.:cl~vr\! vonatkozóan gyorsjclcntésként a 
tárgyneg) edévet követő é' február 5-éig. az éves jelentést az éves költségv..:tési 
beszámoló b..:nyúj túsának határidc:jével megegyezö.:n tölti fel a Kincstár által 
müködtetett elektronikus adats7olgáltat6 rendszerbe a:: időkib mérlegjelentést 
a/á1á111as::tó - kön_ne/ési re11ds::erböl előállito11 - teljes főkönyvi kivo11attal 
euvüll. 
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Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 55 15005 
képviseli : Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

7 . sz. melléklet 

Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.) 

adószám: 15784489-1-42 
törzsszám: 784483 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5784489 
képviseli: Csikós Lejla Gabriella elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az a lulí rott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

l. Budapest Főváros XV. kerület RákospaJota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képvise lő-testü l ete és a Nemzeti ségi Önkormányzat 
Képv i se lő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A szerződés 
szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe véte lével történt: 

a nemzetiségek j ogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyarország helyi önko1mányzatairól szóló 20 11. évi CLXXXIX. törvény 
(Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabili tásáról szóló 20 1 l. évi CXCfV. törvény (S tabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 20 1 l. évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 201 9. évi központi költségvetésérő l szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi kö ltségvetéséről szóló 201 9. évi LXXl. törvény 
a hivata los statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 



az államháztartásról szóló törvény , ·égreh:.1.itc1sáró l szóló 368/201 1. (X ll.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréröl és belső ellenőrzésérő l szóló 
370/20 11 . (Xll.3 1.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az á ll amháztartás számvitelérő l szóló 4/2013. ( l.11 .) Ko rm. rendelet 
az államháztartásban felmerü l ő egyes gyakoribb gazdasági események kötel ező 

elszámolási módjáról szóló 38/20 13.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzeti ségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabúlyairól szóló 8/2019. (1 V. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Stati sztikai Adat!'clvétel i Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/20 17. (Xll.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadása ival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási. elle nő rzési. fi nanszírozúsi, adatszolgál tatás i és beszámolási fe ladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § alapjún - a . 'cn1letiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a to,·ábbiakban: 1 livawl) gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a le ladatokat és együttmüködési 
l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jog:;zabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósításút. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzeti ségi 
önkormányzatok között nincs alú- lű l ércndeltségi viszony. 

1. Az Egyiittműkötlési leh e tőségek területei és form ái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise l ő-testü l etének a emzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyil vúnos és köl'.hitcles nyil vántartást vezet a Nemzeti ségi 
Önkormányzat ról. A Hivatal a nemzeti ségi ünkormúnyzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvúntanás ml:nait érin tő változás beje l entésérő l , a 
törzskönyvi adat ke l etkezésétő l, illct \·e változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyil vántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem keze l. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintézői jogosultságot biztosí that az Önkonnúnyzat erre kije lölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyil ván tartó ba \•C:·tcl irúnti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzd teljesíti a...: úllami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat kele tkczésétöl számított 8 napon belü l. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi. ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szeri nt i eh·égzése, átláthatósága érdekében 
kapcso lódik az Önkormányza t álta l működtetett - az úllami informatikai rendszerrel 
összekapcso lható - in format ikai rendszerhez. amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
e llenőrzés eszközeként is szolgúl. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a ·emz.etiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és túrgy~ !C ltétl;!lei t, továbbá gondoskodik a 
müködéssel kapcsolatos végrehajtási l'cladatok cllátásúról: 
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4. 1.A Nemzeti ségi Önkormányzat részén; ha,·on ta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati fe ladat ellátcís{1hoz szi'lkséges tárgyi. technikai eszközökkel fe lszerelt 
(zárható szekrény, irodai asztal. iroda i sz-:k . szú1nítógép. nyomtató, irodaszerek) 
helyiség ingyenes haszná latú! a 1 Ti,·atal 1153 13udapest. Bocskai utca l-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemze tiségi szoba) s1.úmú he lyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó ra .siköltségekct és fe nn tartási költségeket az 
Önkormányzat vise li. 

4.2. A emzeti ségi Önkormányzat müködéséhcz (a tcstlileti . tisztségv ise l ő i , képv ise lő i 
fe ladatok el látásához) szükséges tárg) i és stcrnélyi leltétclcket a l livatal folyamatosan 
biztosítja. 

4.3. A Hi vatal kizárólag munka időben - tclcl'onon. illetve cmai l-en történő e l őzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen KüLigazgatási ' ze rződés 1. 7. pontja szerinti 
feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 11 53 Budapest, Bocskai utca 

1-3. C. épület 209.) tartja. e lőzetes te lefonon történő egyeztetést követően . A 
Képviselő-testület döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak 
- a jegyző,·el azonos képesítési elöírásoknak megkklő - megbízottja részt vesz az 
ülésen és jelzi. amennyiben törvén;. s~nést és1.k l. 

b) a munkaidőn kívül. illct\'c hét,·égén tartJm kl Kt-1)\ isclö-testületi üléseken a jegyző i 

megbízott részvételét a jegyző rcndkívüli munkavég1.és írásbel i elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabál ) és helyi szabúl yzat alapján. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók. illetve elöte1jesztések e l őkészítésében, 

vállalja továbbá azoknak a 1 ernzctiségi Önkormányzat zervezeti és Működés i 
Szabályzata szerinti ha tári dőben a kép,· i selők. a meghívottak részére torteno 
megküldését. szükség esetén biztosítja u jclnych· és a speciál is kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet ncrnzetiségi n.:l'crense ;.1z ülést követő 8. nap ig előkészí t i a 
testületi ülés jegyzőkönyvét és a cmzctiségi Önkormányzat elnöke az elkészített 
és hi te lesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt köte lező mellékletekkel együtt 
a testületi ülést követö 10. napig megküldi a Polgúrmesteri Kab inet nemzeti ségi 
referensének. 

e) a 1 emzeti ségi Önkormüny1.at Képvisclö-tc:-. tü lcti li k scin készült jegyzőkönyvei nek 
és a7.ok mcllék lctcin.::k " Konnúnylii, atal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testü leti ülést kli vctö 15. 11 <.po11 - a l li , awl (Polgármesteri Kabinet) 
nemzeti ségi rcrerensc a Tcin·énycsségi 1 clügyclct Írúsbc li Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskodik. 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mai l másolati példúnyá,·ai - igazolja a emzetiségi Önkormányzat 
elnöke relé. 

g) a jó együttmüködés érdekében a hatúridök pnmos bclartásá t az Önkormányzat és a 
emzeti ségi Önkonnúnyzat vállalj .1. 

4.4.A Hivatal a testületi dönté ·ek. és a tis7.tségvi dők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt. a testületi és ti s7.tségvisefo i döntéshozatalhoz kapcso lódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázá:, i l'eladatok ellútását biztosítj a, 

4.5.A Hi vatal a emzcti ség.i ÖnklHmán::í'at ml'1 U\tksé,·cl. ga1.dálkodásáva l kapcso latos 
nyilvántartási . iratkezelési l'c l<1dntol-.at ellútja. bclcén ,·c a 'emzcti ségi Önkormányzat 

.., _, 



postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzeti ségi Önkormányzat 
képvise lőj e nevére szó ló és „saját kezü !elbontásra·· jelzésse l érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és ti sztségv i selőj e telefon használata 
költsége inek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a l ehetőségei , és köl tségvetési hel yzetének figye lembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzatta l tö rténő e lőze tes egyeztetést köve tően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alúbbi ·zcmél yeket jelölik ki : 
Az Önkormányzat részé rő l : Cserdiné Németh Angé la polgármester (telefon: +36 
1 305-3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l: Csikós Lejla Gabriella elnök 
(telefon: +36 20/292 3756) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős közti sztv ise lők , akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcso latos fe ladatok végrehajtásáért fe le lősek: 

Fela datok 

testü leti ülés 
jegyzőkönyvének 

bonyolítása, 
feladatok, 
iratkezelési feladatok , 

szervezése. 
e lőkészítése, 

admi nisztratív 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e l őkészítés i , végrehaj tási 
feladatok, döntések nyilvántartása, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj tv. 80. § (4) 
bek. alapján - a J egyző 

megbízottjaként való részvétel , 
szükség esetén a j elnye lv és a 
speciális kommunikációs rendszer 
használatának biztosítás1, 
szerződések nyil vántartása, 
törzskönyvi nyil vántartás kezelése 

pénzügyi, gazdálkodási re ladatok 

1 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármeste ri 
Kabinet 

Kö.lgazdasági 
Főosztá l y 
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Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a J egyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 



pénztárosi feladatok 

belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Bel ső Ellenőrzés i 
Osztály 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztályvezető 

A fe ladatot e llátó személyek nevét és e lérhetőségét az együttmüködési megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. • 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönitett 
nyilvántartást vezet. Az inunateriál is javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban ja,·as latot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására . . 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Ön.kormányzat e lnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémi a Képviselő-testü let szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képviselő-testület szervei tő 1, .. 
e) kezdeményezni, hogy a Képv i se lő- testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 

intézkedéseket, hatáskör hiányában kezclcrnél1yezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében éri ntő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevéte l~ i vel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzés i , linanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgá lati t isztv i selőkrő l szóló 20 11 .évi CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 201 3.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak . . 

1. A Nemzetiségi Önkormúnyza t iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való e ljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látja el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 
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II. A Költségvetés E lkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése . 
1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 

határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott fel hatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározortak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyletei ből eredő 

fizetési kötelezettsége inek a kö ltségvetési évet köve tő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését Kö ltség vetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a jegyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti el ő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke feb ruár 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyülés a napt<íri év kezdeté ig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-tes tü l ete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíten i az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § ( 1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti . Az adatszolgáltatások Ávr. -ben rögzített határidőre 
történő telj esítéséért a Hiva tal Közgazdasági Főosztálya a fel elős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adaLszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határi dőben történő teljesítéséért a jegyző a 
fe l e lős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önl ormán;zat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 
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2. A költségvetési e lői rúnyzatok múdosítúsúnak rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetésének bevétel i és kiadási előirányzata i t az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A emzeti seg1 Önkormányzat 
elői rányzatait saját hatáskörben módosítja. a kiadúsi clöirányzatokat egymás közön 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormány7.:1t az eredeti előirányzatai fe lett 
többletbevételt ér eL ill etve bevétel kiesése kcktkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát. amel yrő l a Nemzet iségi Önkormányzat Képv i se lő-tes tülete dönt . 

3. Az elnök a költségvetésben a kül tségH'tési hatú rozat ·zerinti felhata lmazás alapján 
saját hatáskörében ,·égrehaj tott ki~1dási c l ői rúnyzat-módos ítása iról. a kiemelt 
e lői rányzatain belül átcsoportos ításairúl a l\cn11.et iségi Önkormányzat Képvisel ő
tcstületét a soron következő Képviseléí-tcstli lct i ülésen tcíjékoztatja. 

4. A emzcti ségi Önkorrnúnyz.m Képvi ~c l ö-tcstli l cte - aL első negyedév kivételével - a 
döntése szeri nti időpontokban . dc legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (kbruár '28- ig ). december 31 -ci hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. l la év küzbcn az Ors1.ággyü lés - a emzctiségi 
Önkormányzatot érintő módon - megha tározott té'imogatások e l ő i rányzata i t zárolja, 
azokat csökkenti, törl i, az intézkedés kihi r(ictését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kd l terjeszteni a kö ltségvetési 
határozat módosítását. · 

5. A emzeti ségi Önkonrníny1.at cl ö ir~myzata i ról és a vá ltozásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l yának ( lnzdálkncl ús i Osí' túl) a naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartús vc1.etéséén a l li 1nt:1I l '(izg<1 1.d~1súg i Főosztá l ya a felelős. 

Ill. Bcsúmulúsi Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés , ·égrehajtásáról a szú1rn·iteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszán10lót. az éves kültség\'L'tési besdtmolók alapján évente. az 
elfogadott költségvetéssel öss1chaso1tl ít ható 111óclon. az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolás i rendnek mcgfc lelö 1.<lrl> szúnrn clúst (továbbiakban: zárszámadás) 
ke ll készíteni . A zárszúmadúsi hatúroLat tervczdét n jegyző kész íti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő e l őzetes iuőpont cgycztet~s t követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésé\·cl kapcso latban adatszo lgáltatási határi dőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza. ) 

2. A jegyző által elkészített d1 rsóm~1dús i lw1<1rozm te r\'l~zctet az elnök te1jeszti a 
Képviselő- testül et e lé aí: 1\ht. 9 1. ~ ( 1) és (2 ) bckc;.clésében fog laltaknak megfe le lően 
úgy. hogy az a Képvisclö-tcstlilct elé tcrjes1..tését kö,·ctö 30 napon belül , de l egkésőbb a 
kö ltségvetés i évet köwtü 5. hó11ap utolsl, 1iapjúig, hat~t!yba lépjen. 

3. A emzeti seg1 Önkormú1r1?at az éves gazdúlkodúsúról szóló zárszámadását 
határozatban köteles cl l'ogadni. 

4. A J emzeti ségi Önkorn1ú11yí'.at eleget tcSí' .i mindenko r hatá lyos, a Magyarország 
központi köl tségvetéséről szóló tön én) ben n~ghatúrozott. a részére nyújtott 
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költségvetési támogatások l'el baszná lásáró 1 szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költ s (·gHtés i G azcl:'t lkodús S zahúlyai 

1. A Hivatal Közgazdasági Föosz1úly Gazc!álkudási Osztúlya ellátja a emzetiségi 
Önkormányzat bevétekivcl és kiadásaival kupcsolaiban a tervezési. gazdálkodási. 
ell en őrzés i , finanszírozási. aclatszolgú ltatási és beszámo lási fe ladatokat. A fe ladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultsúgokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be l ső szabál)1zatra a _jogs/.abfil yban loglal! ak az irányadók. 

2. Az Ávr. -bcn meghatározott acl<1tszo lgú ltatás sorún S/.olgúl tatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a stat isztika i rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormúnyzat teki ntetében a J\ emzctis~gi Önkormányzat Képvi se lő
testületének az elnöke a ldelös. 

3. A emzet iségi Önkorm<ínyza t köteleZL·11ség' úll <t1 :1S:1ra. <1 teljes ítés igazolására és az 
utalványozúsra \'Onatkudi n.~sí'ktc..; re11delko ésckct a 11\.'mí'.et iségi önko rmányzat , mint 
köte lezettséget vállaló s1cn·. b1..·lst1 sz<1búly/.at b:111. <1 \'tll latkozó. hatályos jogszabályok 
által meghatározott hatúridön bel ül ,·i1 1<1 pítj <1 meg. u111c ly11á a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és a/. Önkurm Úll )'Zat és Polgúrmcstcri l livatal szabályozásával 
összhangban ke ll lennie. 

4. A Likvidi lé:1si terv 

A Hivatal Közgazdasúgi Fóosztály Uazcl úlkuttísi Osztú lya az Áht. 78. § (2) 
bekezdésében és az Á n . 122. ~ {2 ) békczclésébcn logla ltak szerint a emzetiségi 
Önkormányzat részére lwrnntél lik\ iditúsi ten·et k~s/. Í t. 

5. Kötelezettségvállalás 

A emzeti ségi Önkormúnyzat költség\ ctési lrn iúrozatúban sze replő kiadási 
e lő i rányzata i terhére a \!cnvc ti ségi Ünkorn1:'111yzm elnöke. vagy az általa írásban 
fe lhatalmazo tt nern zetisl'.·gi önkorn1Ún)7.ttl i kép' isel é'> _jogusult kötelezettséget vállalni , a 
köte lezettségvá llalásra ld _j ogusítult S/ c111é l:1ck l!iu lú l)OZta t~1sa esetén az Ávr. 52 . § 
(7a) bekezdésében fogl altak szerint ke ll 1..·ljárni. A f1.."'1n1<1 lmazás. illetve a l"elhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írúsban ttirlfohet. 
A kötelezettségvállalás e l őt t ;1 kötc lczcttségcl vállalónak meg kell győződni e arról, 
hogy a rendelkezésre {ti ló, ki nem lrns/.núlt cl (íi1·únyzat biztos ítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e l őze tes írásbeli küte lodtségvóllalús 1.r1 olyan kifi zetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgú ltaiús igén: be' ételéhez kapcsolót.l ik. ,·agy 
b) az Áht. 36. § ( 1) bekezdése S/.cri1il i cg_\L·b fi 1c1é~i k ü te l ezetts~gnek minő sül. 
Az a)-b) pontokban rögz ített kifizctL'sekr,· a kü tclc zetts~gvállalások teljesítésére 
(teljesítés igazo lús. utal vú11yozús ) és a nyih úntnrtúsrn vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írúsbcl i kötelcz.ct tségvúll a lúst nl:m i gény lő kifi zetések rendjét, 
a kötelezettséget váll aló szcn bclsö szJ bú ly1.a1;1 rögzíti . 



A 100.000 Ft-ot e l nem ér(í kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitö ltése 
szükséges, amelynek alúírásúra a kötelei' 'llségvúllalúsok te ljesítésére (teljesítés 
igazolás, utalványozás) és a nyi lvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat köte lezettségvá llalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyi lvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskod ik. 
A nyilvántartásnak ta rtalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségváll alús azonosító számát. 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumemum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a köte lezettségváll aló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a köte lezettségváll alás összegé t 
a kötelezettségvállalás évek és e l ő irányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket é azok jogosultjait, továbbá él te lj esítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vá llalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályánakvvezctője , valamint a Gazdálkodási 
Osztá ly vezetője jogos ult, tartós távo ll étük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodás i Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője, ille tve a jegyző által 
írásban kij elölt szemé ly jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás érvényesí tés és a teljesítés igazo lús a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe le l ően történik. 

7. Teljesítés igazo lása 

7.1. A te lj esítés igazo lására jogosult személyeke t a emzeti ségi Önkormányzat 
nevében a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke írásban j elöli ki. 

7.2. A telj esítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő uta lás 
megjelölésével, az arra jogosult személy a láírásáva l ke ll igazolni . 

7.3 A teljesítés igazo lása a kiadás utalványozása e lőtt történik A telj esítés igazolás 
során ellenőrizhető okmányok alapján cllenőri7ni , igazo lni kell : 

- a kiadások teljesítésének jogosságút 
- a kiadások összcgszerüségét 
- ellenszo lgáltatást is magában fog lalc'i k öt~ l ezcttség vá ll alás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a cmzcti ségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján 
a Hivata l Közgazdasc1gi Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 
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8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az é rvényes ít ő étl áírását. 

8.3. Az érvényesítönek a emzctiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőr iznie kel 1 az összegszcrüségct. n fedezet meglétét, és azt. hogy 
a megelőző ügymenetben az Áht.. nz úllamhúLtartási szúmviteli kormányrendelet és az 
Ávr. e lőírásait. továbbcí a belső szabály1atokhan foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvén yesí tő az érvényesí tés során a jogszabályok, illetve a be lső 

szabályzatok megsértését tapaszta lja. köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg. ha ezt követően az uta lványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az .Á vr. 54. ~ ( 4) bekezdésében fog lalt szabályokat kell 
megfe l e lően alka! mazn i. 

9. Utalványozás 

9. 1. A emzeti ségi Önkormányzatnúl a kiadús teljesítésének. a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának el rendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök 
vagy az általa fe lhata lmazoLL önko rmányzati l·ép' i se lő jogosul t. A fe lhatalmazás , 
illetve a f'elhatahrnv.üs , · i ssza,·onús~1 mi11dcn esetben csak írásban történhet. 
Utalványozni csak az én ·énycsítés utún lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás 
után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „u tal ány„ szót. 
- a költségvetési évet. 
- a be fi zető és a kc(h'eLJnényczett rnegnevczéscl, címét. bankszámlájának a számát. 
- a fi zetés idő pontjá t. rnócljút. összegét, dc,·i1anernét. 
- a mcgterhe l endő , j óváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését. 
- a kötelezettség vá lla lás nyi Iván tartási számút 
- a keltezést, valamint aL utal ván) ozó aláírúsút. 
- az érvényesítést. 

9.3 . cm kell uta lván)ozni H/ .- \\T. 59. ~ (5) bckezclésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi kö' ctelmények 

10. 1. A emzetiségi Ö11konnúnyzat tekintetében a köte leze ttségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvénycsítö 11gy:111n/011 gazclas;ígi L'scinény tek intetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra. utald nyozúsra jogosult Gs a teljesítést igazoló személlye l. 

10.3. A kötelezettségvól lalási. pénzügyi el k njcgyzési. én ·ényesítési. utalványozási és 
teljes ítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgúri Tön·é11ykönyv szerinti közeli hozzúlartozója. vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4. A Hi vatal Kö1.g~1zda~úgi Fií,i.;ztúl:· Gazdálkodási Osztálya a 
kötelezettségvállalásra. pénzügyi cllcnjegyzé!--rc, tc ljcsítés igazolásra. érvényesítésre, 
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utalványozásra jogosult szemé l yekrő l és aláí rús mintáj ukró l naprakész nyilvántartást 
vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántanási kötelczett s0gek 

11 . l . A Hivatal Közgazdasúgi Főosztály ( lazdálkodási Osztálya a emzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108. ~ -ába n és a/. Á \T. 169. § - 170. §-ában foglalt 
adatszolgáltatását teljesí ti . 1\ z adatok nyi l' {111tartás{1ra az Ávr. erre vonatkozó 
rendelkezései az irányadók. 

11.2. Az adatszolgáltatás clött a emzcusegt Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásró l. ak inek l egkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-é1ban foglal t aclatszo lgálta tús esetében a költségvetési év el ső 
három hónapjáról úp rili s 20-úig. azt követ\kn havonta , a tárgyhót követő hónap 20-
áig, a költségvetés i év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 
5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-úban roglal t adatszolgál t:1t<ls esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig. az éves adatszolgáltatúsró l az éves költségvetési beszámoló 
benyúj tásának határickjén: I megegyezően alú kell írn ia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11 .3.A Hivatal Közgazdasúgi Föosztál)ának Ci:11dú_lkodá ·i Osztálya adatbenyújtóként, 
a emzetiségi Önkor1núnyza1. mint adatszo lgúltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget clrcndelö az Orszúgos Statisztikai Ada tfelvételi 
Program köte lező adatszolgáltatása irúl szóló 388/2017. (XI l. 13.) Korm. rendeletben 
fog lalt adatszolgáltatú kötelezettséget - a KS !-1- Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti . 

V. Pénzcll~1t1ís 

1. A emzetiségi Önkormúnyza t önúl lóan dönt pinzlürgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetésérő l , új szúrn ia nyitásúról. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányza t az OTP Bank Nyrt. 1 1784009-15784489 számú önálló 
pénzforga lmi számlájún , ·czeti pénzforgalmát. ·\ banknúl bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rcnde lkL:zők alú írú. 111i 11t:'t it t ~ inaltrntLÓ aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztúl;- a örzi. 

3. A emzetiségi Önkorm únyzat banki ki vonarair a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapjún. a emzeti ségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus fo rrnúban rnegküld a Nern zdiségi Önkormányzat elnöke részére . 

4. A emzeti ségi Önkorrnúnvzat ,·úlasí'túsa :;;erin t szúmlúját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltaiúnúl 'czctteti . 

5. A Nemzetiségi Önkormúnyzat Képv i se l ő- test ülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető mcgvúl toztatásúró l. A szá rn b vezető megváltoztatásáró l hozott 
döntésrő l a Magyar Államk incstár illetékes ig0zgatóságát a változás tervezett időpontj a 
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előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivata l Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárübó l a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota. Pestújhely. Újpalota Önkor;11ányzata Képvise lő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet e lőírásainak megfele l ően - a HivataJban megállapított 
pénztári órák figyelembevéte lével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában fog laltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó zakasza it, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus fo rmában megküldi a cmzetis~g i Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testüle te az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a ernzeti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támoga'.ási szerződésben fogla ltak szerint történik. 

VI. Vagyongazd;ílkodús 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a 11 i vata l Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya 
a fe l elős. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülöní ll!tten, a könyvviteli 111érlcg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A emzetiségi Önkom1ányzat 
könyvvite li nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabá lyi kere tek között - át nem ruházható 
hatáskörében. minős ített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tul ajdonát képezö \'agy az ál lam, az Önkormányzat. vagy más nemzeti ségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabálya it. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hivatal a hatályos 
leltározási és leltárkészítési szabályzatúban cl fünak szerinti rendszerességgel és módon 
végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat tú rg) i cszköLcinck leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó hi,wttság tagjai végzik. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a I li vatal a hatályos 
Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és se lejtezésének Szabályzatában e l őírtak 

szerint kel l elvégezn i. A emzetiségi Önkonmínyznt a selej tezésre javasolt eszközeire 
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az elnök - a lemzeti ségi Önkormúny1.at Képvi sc lö-tcstü lttének véleményét kikérve -
tesz javaslatot a j egyző kié. 

VII. A Belső Ko11trollrcn<lszcr i.·s a Bclsö Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzet iségi Önkormúnyzat 'onatkm:'.ásúban köte les a be l ső 
kontro llrendszer keretében kialakítani. müködtctni é~ fr:jlcszteni a kontrol l környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontro lltcvékcnységet, az információs és 
kommunikációs rendszert. a továbbá a nyomon köYctés i rendszert. A Nemzeti ségi 
Önkormányzatra vonatkozó be l ső kontro ll rcnclszcr kialak ításáért a j egyző a fe lelös. 

2. A be l ső kontrol lrendszer kialak ításáncil tigyelcmbe kell venni a Bkr. előírásait , továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter ál ta l közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkonnún;znt be l ső elk nörzését a Hivatal Belső E llenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A be l ső e llenőrzés i ,·ezctö az éves t'llcnőrzési !Lrv \.k rnzeti ségi Önkormányzatot érintő 
részei t jóváhagyásra mcgkCild i a Nemzet iségi Ünkor111~'111yzat költségvetési szerv 
vezetőj ének. 

Vll I. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szcrzöcl~s az alúírús 11apjú11 k p hllt úl yba és az ebben fog laltakat e 
naptól kezdve kell a lkal mazni. 

2. A szerződést minden év januúr 31. napjúig. álta lános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ül ést követő 30 napon belül fellil kell ,·iLS'gúlni. 

3. A Polgármesteri Kabin~t 11 c1111.ctiségi referense a :--.Jcrnzcti ségi Önkormúnyzat elnöke 
részére megküldi a . '..: 111zc t i s~g Önkorn1án.11zat rnüködésé\(: I kapcsolatos 
gazdálkodási, adats7.oig:'tlt:1tási. ny i h ·án lm1~·1s i . adminisztratív reladata i ellátására 
irányadó, Polgármesteri l livata l azon sLabúl}·zatai t és módos ítása it. melyek hatálya a 
Nemzeti ségi Önkorrnún yzatra is kilc1jecl. 

4. A szabályzatok és módosítása ik megismerését 
Önkormányzat Elnökt' a láí rúsúval ig<1Lolja és 
Nemzetiségi Önkonnány/ at képvisclöi' l·I 
Önkormányzat Elnöke megi smerő nyilatku1.at;'1t 
közti sztviselö tartj a nyil d n és ()r1.i meg. 
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kü lön nyilatkozaton a Nemzetiségi 
v;"lila lj a. hogy azokat igazoltan a 
megismerteti. A Nemzetiségi 

;1 jegyző által e fo ladatara kijelölt 



5. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a . . ./.. . ök. 
számú határozatával a Nemzeti ségi Önkormányzat a „ ./„ „ határozatával fogadta el. 

6. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht„ az Ávr. és 
az Njt. mindenkor hatályos rendelkezései az in1nyadók. 

7. A jelen szerződés öt eredeti példányban készül t. 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Bp. Főv . XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. június „„ ." 

Kapja: 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 

Bp. Főv. XV. ker. Román Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Csikós Lejla Gabriella elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

I3 udapest, 2020. június „ ... " 

Hőrich Szi lvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 

1. Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkonnanyzat 
2. Közgazdasági Főosztá l y 

3. Jegyzői Iroda 
4. Polgánnesteri Kabinet 
5. Irattár 
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l . számú függelék 

Feladatok 

testületi ülés 
jegyzőkönyvének 

bonyolítása, 
fe ladatok, 

szervezése, 
el őkész ítése, 

adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítés i . végreha.it<'1si 
fe ladatok, döntések nyilvún tartása 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkorrnúnyzat 
testületi ü lésein - Nj t. 80. ~ (-t) 
bek. a lapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel. 
szükség esetén a je lnyelv és a 
speciál is kommunik~1c i ós rendsze r 
használatának biztosítása. 

- szerződések nyil vántartása. 
- törzskönyvi ny ilvántartás kezelése 

pénzügyi e llenjegyzés, ill etve a 
nemzetiségi önkormányzal 
gazdá lkodását érintő e löre1jesz1ésck 
e lőzetes ellenjegyzése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti egvség elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabi nel 

Közgazdasági 
Főosz1á ly 

15 

Gressó T iborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
gresso .ildiko@ bpxv .hu 

Palo tai Dóra 
Nemzet iség i re ferens, 
a J egyző megbízottja 

(tel.: +36-1 -305-3104) 
palotai.dora@ bpxv.hu 

Hő ri ch Szil via 
Főosztál yvezető 

(tel. : +36- 1-305-32 15) 
horich.szilvia@bpxv.hu 

Tisza i Árpád 
Gazdá lkodási Osztály vezetője 

(te l. : +36-1-305-3296) 
tiszai.aprad@bpxv.hu 



,- Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számvite li Csoport 

< vezetője 

(tel.: +36-1 -305-3248) 
ho rvath .gyorgyne@ bpxv.hu 

Közga zdasúgi Czuriné .Jávor Katalin 
számlák érvényes ítése pénzügy i ü gy intéző -

Főosz t ú ly 
i ( te l. : +36- 1-305-3297) 

1 

javor.katal in@ bpxv.hu 

Varga Brig itta 
pénzügyi ügyintéző 

(te l.: +3 6-1-305-3263) 
varga.brig itta@bpxv.hu 

Pau ló Ágnes 
számviteli ügyintéző - az Nj t. 80. s (3) bekezdésében 
(te l: +36-1 -305-3 106) 

:l 
nevesített pénzügyi, gazdálkodási 

Közgazdasági pau lo.agnes@ bpxv.hu fe ladatok te ljes kö rü e llátása 
(a törzskönyv i n:v itvántartás Főosztály 

Farkas Ágnes, kezelésének kivéte léve 1) 
1 szám vite li ü gyintéző -
1 

(tel.: +36- 1-305-3294) 
forkas.agnes@ bpxv.h u 

- 1 

1 
Bíró Andrásné. Pénz ügyi 

Közgazdasúgi ügyintéző , pénztáros 

1 

- pénz táros i fe ladatok 
Főosztúly (te l.: +36-1-305-3220) 

biro.andrasne@ bpxv. hu 
1 

1 Szarka Péte rné, mb. 
Belső E llenőrzési [ Osztúlyvezető - belső ellenőrzési feladatok 

Osztály (tel. : +36- 1-305-3370) 

1 szarka.peterne(á1bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Beszá molási, 

adatszolgá ltatási 
köte lezettség 

Költségvetés 

Elemi kö ltségvetés 

f ns költségvetés i bcsz:í molú 

Z:í rsz;ímacl:b 

I d őközi köll ségvctési j clenté·s 

I d őközi mér legjelentés 

Beszámoló, ada tszolgá ltatás leírása Jogszabá ly 

A Nemzetiségi Önkormányzal költségvetési határozaHervezetét a · · 
jegyzö készíti t:lö. A költségvetési határozatot az Áht. 23 . §-ában Aht. 23-26· §-ai. Avr. 24 ·· 27-29. 
fogla lt tartalommal. az Ávr. 29. §-a szerint kell elkészíteni. §-ai 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségve1ési határozatban megállapiloll 
bevételi és kiadási clöirányzatai eg) séges rovatn:nd szerk'. 'ellllr Áht. 281A. §. Ávr. 33_ § 
részlelczéséröl. az Ávr-ben foglallak szerin! elemi költségveiést 
kés1.íteni. amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke hagy jóvá. 

A vag~ onról és a köl tségvetés végrehaj tásáról 
a s1:í111' nch .i1'g~1ah;íl~ ''" s1crint kés1Íh'.ll l11:v:11nolú 

1\ 1 ~'cs kölbég' etési besdimolók alapján éwnte. az clfogado11 
költség,l.'tés~t:I összehasonlítható módon. a; év utobó napján én én)C:S 

,\ ht. 87. ~: Íwr. 157„ 160. ~-ai : 
1 20 U . ( 1. 11.) Korm n:nd.:kt 5. 

* ~:-- 32. *·J 

,;c:11 \.'1t: ti . hcsllr olúsi rcnd m:k rnc:g.fdt:lii ó ró s1.úrnad:1, _ .\ Áht. 68/11 .. 87. és 9 1. §-ai. ,\v1. 
klilbég' 1.'lé, '.:gr.:h.ijt.í.<11 .1 'onatl,,1u"' „:11s1.úrna,lúsi h,11:11111.il 115„ \ -1 -~-ai 
1cn·c1c1c1 a _Íl.'g~ 1.ö kés1.í1i d o és a 11c1111dbcgi i.inkormán) 1a1 clnöl,,c 
11:1:io.:s1 ti .1 Kép' i,c: liHcs1ükt c:l é. 

A ne1111c11s.:g1 i.inkormányt.atnak a költségvetési s1árnvitc:I 
nyí h ún tartá:•i só m láin a tárgyidös1.akhan kön~ 1 ch adatait rnut:uja be:. 

Áh!. 108. *: Ávr. 169. *· -1 /201 3. 
(1. 11.) Korm. rendelet 6. § 

A1 es1közök és források tí1rgyidőszakban kön)'elt változtisait mutatja Áht. 108_ §: Ávr. 170_ § 
bt:. 
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Határidő 

Az önkormányzati hi vatal által elökészitett költségvetési határozat-tervezetet a 
Nemzet iségi Önkormányzat elnöke február 15-éig, ha a központi köl tségvetésrő l 
szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta c l. a központi 
költségvetésröl szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselö-testülctének. 

A költségvetési határozat-tervezel Képvisclő-teslOlet elé terjesztésének 
határidejét követő harminc napon belül kell az elemi költségvc1ésröl ada101 
szolgáltatn i a Ki neslár által rnüködtctell e lektronikus adatszolgáltató 
rendszerben. Az elemi költségvelést az önkormányzati hi vatal kés1i1i c l és 
szolgáltat erről adatot a MÁK f~lé. 

Az é\\;s kii lt s~g 1 .:töi bc:s1:ímnlól a1. ö11 konn:í11) 1.ati hivata l a köl tségvctési évet 
követő é' fc:hruúr 28-at követő 20 naptári napon bdül tölti lel a K i nc~tú r által 
111üködtc1c11 ckktrnnikus adatszolgáltató rcnds1abe az évi:~ kö l t s~gvctési 

beszámolót aL·11:11nas1tti - kön) vc ló r rendszerböl clöá ll ítou - tdj..:s l~>kón~ ' i 
kirnnaltal cg~ üli . 

A1. Aht. c:lt,ir;b,1i s1.1.:111 11 a1 önkonnán)1.ati hí' atal últa l elökésLih.:tt 1ársd11nadási 
határozat-len ..:zetc:l a no.:1111etiségi önkormányzat elnöke terjeszti a Ncmt.t:tiségi 
Önkormún~ 1at Kép' rst:lö-testületc t:lé. úgy, hog~ az az cli\tc~jt:s1.tés t követő 
harminc: napon IK·liil. Jc lcgk~s0bb a költség' l.'t..::; i é ' el kö\(:lií öti'1dik h6nap 
utolsó napj:1ig h.1:.ol~ h.1 l~pj..:n .. \ 1.'1rs1.úmaJ:1, i h.11úro1at tc:n ..:1e1'' ' c:I -.',,!)ü lt a 
kép,·isd ö-1cs1ü lc1 rés1érc táj~koztatúsu l b.: kell 11) új tani a kincstár 
s1ab:í l ~ S/l' I (ís,'gi pén1üg~ i l'llenö11..!sc: k.:rctébcn. a; önkonnún~ ;;tl ~'e 

kö ltség' t: l é~ i hl.'Slánwlúj:íva l kapcsolatosan clkés1í1i:u jcle111ésél. 

/\ köhség,etés i jdc:mésl az önkormánynti hivatal a köhség,ctési év clso h;irom 
hónapjáró l úpril i~ ~0-;íig. azt követően havonta. a tilrgyhót kö' ctö hónap 20-áig. 
a kö ltségvetési é\ tin:nkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-
~ ig tölti fel ;r Kinc~túr :í ltal müködtctell dektrnni ku~ adatszolgáltató rencls7Crbe 
a= időkii=i koltségn•1és111!1e111és1 alátá111as=11í - J..011_1.-elési rends=erből e/öál/i1011 
- teljes fökiinn-1 kivo11a11a/ egy1/11. 

A mérleg jelentést a/ önkormányzati hi vatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjelenlésként a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig. az éves jelentést u éves költségvetési 
beszámoló benyúj tásának határidejével megegyczöen tölti fe l a Kincstár által 
müködtctcll elektronikus adatszolgáltató rendszerbe a= időközi 111érlegjele111és1 
alátámas=tó - köny velési rends=erböl elöállí1011 - lelje~· fókönyvi kivonatra/ 
ezyiill. 



Szerződés száma: /2020. Ün.viratszám: 1 I 12020 Témafe l e l ős: Pol!!.ármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestúj hely. Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest. Bocskai u. 1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank yrt. 11 784009-1 55 15005 
képviseli : Cserdiné Németh /\ ngéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 
( 11 53 Budapest. Bocskai u. 1-3.) 

adószám: 15784623-1-42 
törzsszám: 784625 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-15784623 
képvise li: Karsai András elnök 

(a továbbiakban: emzetiségi Önkonnányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és i dő ben . a következők szerint: 

Preambulum 

8. sz. mellék let 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely. Új palota Önkormányzata és a 
XV. kerületi Szerb Önkormányzat közötti hatékony együttmüködés és valamennyi 
tevékenység során a jogszabályi e l ő írások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képvi se lő -testülete és a emzeti ségi Önkormányzat Képvi se lő-testüle te 
az alábbi szerződés (a továbbiakban: szerződés) kötik. A szerződés szabálya inak 
kialak ítása az alábbi jogszabályok fi gyelembe vételével történt : 

a nemzetiségek jogairól szó ló 20 11. évi CLXX IX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 20 11. évi CLXXXIX. törvény 
(Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011 . évi CXC IV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 20 11 . évi CXCV. törvény (Áht. ) 
Magyarország 20 19. évi központi kö ltségvetésérő l szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi kö ltségvetésérő l szóló 20 19. évi LXX I. törvény 
a hi vatalos stati szti káról szóló 20 16. évi CLV . törvény 
az államháztartásról szóló törvény \'égrehajtásáról szóló 368/20 11 . (X!J.3 1.) Korm. 
rendelet ( Á vr. ) 



a költségvetés i szervek be lső kontro ll rendszerérő l és be lső ellenőrzésérő l szóló 
370/2011. (XII.3 1.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvitel éről szóló 4/20 13. (l. l .1.) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az á ll amháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(fX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 20 19. évi igénybevételének, fe lhasználásának és 
e lszámolásának részletszabályai ról szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program köte lező adatszolgáltatásairól szó ló 
388/2017. (XrI .13.) Korm. rendelet 

2. A emzeti ségi Önkormányzat bevéte le ive l és kiadásaival kapcso latban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatok 
ell átásáról - az Áht . 6/C. § a lapján - a Nemzeti ségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormán yzati Hivata l (a továbbiakban: Hi vatal ) gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tai1almazza azokat a feladatokat és együttműködés i 

l ehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a j ogszabályokból adódó kötelezettségek 
te lj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapján a he lyi önkom1ányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendel tségi viszony. 

l. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Mi.íködési Szabályzata szabályozza az Önko1111ányzat 
Képvi se lő-testüle tének a Nemzetiségi Önkom1ányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyil vántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatró l. A Hivatal a nemzeti ségi önkormányzat elnökével együttmüködésben 
gondoskodik a törzskönyv i nyil vántartás adatait érintő változás bej elentésérő l , a 
törzskönyv i adat keletk ezésétő l. illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilye n nemzeti ségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem keze l. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintéző i jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kijelölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyv i nyil vántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel telj esíti az állami adóhatósághoz tör1énö bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
feladata i külön egységes szabályok szerinti eh ·égzése, átl áthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által müködtetett - az á ll ami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
ell enőrzés eszközeként is szo lgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat részé re 
az önkom1ányzati müködés személyi és tárgyi feltételeit. továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4. 1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkotmányzati fe ladat ellátásához szükséges tárgyi. technikai eszközökkel fe lszere lt 
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(zárható szekrény, irodai aszta l, irodai szék, számítógép, nyomtató, irodaszerek) 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségé ben biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fe nntartási költségeket az 
Önkom1ányzat viseli . 

4.2. A Nemzetiségi Önkormányzat müködéséhez (a testületi, tisztségvisel ői, képv i selő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltételeket a Hivatal folyamatosan 
biztos ítja. 

4.3 . A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 
i dőpont egyeztetés alapján - látja el a j elen Közigazgatási Szerződés I. 7. pontja szerinti 
fel adatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az ülése it a székhelyén ( 11 53 Budapest, Bocskai utca 

1-3.) tartj a, előzetes te lefonon történő egyeztetést követően . A Képvise lő-testület 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel 

azonos képesítési el őírásoknak megfe le l ő - megbízottj a részt vesz az ülésen és 
jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képvise lő-testületi üléseken a j egyzői 

megbízott részvételét a j egyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján , 

c) a Hivatal közremüködik a meghívók, illetve e lőterj esztések előkészítésében , 

vállalj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képv ise lők, a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a j elnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti a 
testületi ülés j egyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az e lkészített 
és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező mellékletekkel együtt 
a testületi ül ést követő 10. nap ig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi 
referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
l egkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzeti ségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcso lattartás Modul 
portálon keresztül gondoskod ik, 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhi vatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzeti ségi Önkonnányzat vállalj a. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és t i sztségv iselő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok e llátását biztosítj a, 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat müködésével, gazdálkodásával kapcso latos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képviselőj e nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 
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4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségv i selőj e telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és köl tségvetési helyzetének figyelembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcso lattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 
1 305-3260) 
A Nemzetiségi Önkom1ányzat részéről: Karsai András elnök 
(telefon: +36 20/514 95 14) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 
Önkonnányzat működésével kapcsolatos fe ladatok végrehaj tásáért felelősek: 

Feladatok 

testületi ülés 
jegyzőkönyvének 

bonyolítása, 
feladatok, 
iratkeze lési feladatok, 

szervezése, 
előkészítése, 

adminisztratív 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítési , végrehajtási 
fe ladatok, döntések nyilvántartása, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80. § (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel, 
szükség esetén a jelnyelv és a 
speciáli s kommuni kációs rendsze1 
használatának biztosítása, 
szerződések nyilván tartása, 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

- pénztárosi fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Polgánnesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottj a 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 



be l ső ellenőrzési feladatok Belső Ellenőrzés i 
Osztályvezető - Osztály 

A feladatot e llátó személyek nevét és e lérhetöségét az együttműködés i megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztv ise lőj e a fe le l ős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testüle ti és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkom1ányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvise l ő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni a Képvise lő-testület szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő , 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges táj ékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvise lő-testület szerveitő l , 

c) kezdeményezni, hogy a Képvi selő-testü let saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozás i, adatszolgáltatás i és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal. látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati tisztv iselőkrő l szóló 2011.évi CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgáti Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látj a el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
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a) a Stabi litási tv. 45. § (1 ) bekezdés a) pontj ában kapott fe lhatalmazás alapján ki adott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 

b) a Stabilitási tv. 3. § (1 ) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l eredő 

fizetési köte lezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes inform ációk rendelkezésre állását 
követően - haladékta lanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkom1ányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e lő, 
amelyet a emzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi kö ltségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig te1jeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se l ő-testülete elé. 

5. A Nemzeti ségi Önko1mányzat költségvetési határozatát az Áht. 23 . §-ban fog lalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában fog la ltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja j óvá. 

6. A jegyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a Nemzetiségi Önkotmányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képvi se lő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1 ) bekezdés alapj án, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszo lgáltatásokat telj esíti. Az adatszolgáltatások Ávr. -ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséé rt a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a fe l e l ős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Ö nkormányzat költségvetési határozatának e l őkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a jegyző a 
felelős. 

9. Az Önkom1ányzat a Nemzetiségi Önkom1ányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosul tsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási el őirányzatainak megállapításáé1t és telj esítéséért. illetve egymás 
köte lezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe l e l ősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatj a. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saj át hatáskörben módosítja, a kiadási e lőirányzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 
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2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti el őirányzatai felett 
több letbevéte lt ér el , ille tve bevétel kiesése keletkezik, módos ítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képv i selő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás a lapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairó l , a kiemelt 
e lőirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő
testü letét a soron következő Képviselő-testületi ülésen táj ékoztatj a. 

4. A emzeti ségi Önkonnányzat Képvise lő-testülete - az e l ső negyedév ki vétel éve l - a 
döntése szerinti időpontokban. de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-e i hatáll yal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások elő irányzatait zárolj a, 
azokat csökkenti , törli , az intézkedés kihirdetését követően haladéktal anul a 

emzet iségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e l ő irányzatairól és a változása ikró l a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztá lya naprakész nyil vántartást vezet. A 
naprakész nyil vántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fe l elős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli j ogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogado tt költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfele l ő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
ke ll készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti e l ő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő e l őzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
köte lezettség te lj esítésével kapcso latban adatszo lgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által e lkészí tett zárszámadási határozat tervezetet az e lnök te1jeszti a 
Képv i se l ő-testület elé az Áht. 9 l. § ( 1) és (2) bekezdésében fog laltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képvi se l ő-testül et elé te1jesztését követő 30 napon be lül. de l egkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatá lyba lépjen. 

3. A emzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadn i. 

4. A emzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatá lyos, a Magyarország 
központi költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáró l szó ló beszámoló készítési 
kö te 1 ezettségének. 
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IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdá lkodási O sztálya e llátj a a Nemzetiségi 
Önkom1ányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a tervezési, gazdálkodás i, 
ellenőrzési. finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ell átásával kapcsolatos j ogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be l ső szabályzatra a j ogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás során szo lgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerre l való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületének az elnöke a fe lelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazo lására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzeti ségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget válla ló szerv, be l ső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos j ogszabályok 
által meghatározott határidőn belül áll apítj a meg, amelynek a mindenkor hatá lyos 
jogszabályokka l és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78. § (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122. § (2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzeti ségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készí t. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Ö nkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
e lőirányzatai terhére a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzeti ségi önkormányzati képv i se lő j ogosult kötelezettséget vá llalni, a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosíto tt személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében fog laltak szerint kell e lj árni . A fe lhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e lőtt a kötelezettséget vá llalónak meg ke ll győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt e lő i rányzat biztosítj a-e a kiadás telj esítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségváll alás az olyan kifizetés telj esítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szo lgáltatás igénybe vételéhez kapcso lód ik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fi zetés i kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások telj es ítésére 
(teljesítés igazo lás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségváll alást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv be lső szabályzata rögzíti . 

A 100.000 Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendel ő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére (te lj esítés 
igazolás, utalványozás) és a nyilvánta11ásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 
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A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáró l a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyről a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését , iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetőj e, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetőj e j ogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője, illetve a jegyző által 
írásban kijelölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, érvényesítés és a teljesítésigazolás a vonatkozó j ogszabályoknak 
megfelelően történik. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban j elöli ki . 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával ke ll igazolni. 

7.3 A telj esítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell : 

- a kiadások teljesítésének jogosságát 
- a kiadások összegszerűségét 
- ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján 
a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3 . Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkom1ányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
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a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az 
Ávr. e lőírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztaija, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja . 
A további elj árási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9 .1. A Nemzetiségi Önkonnányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy e lszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök 
vagy az álta la felhatalmazott önkormányzati képv iselő jogosult. A felhatalmazás, 
illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás 
után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fe l kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a :fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, uta lványozásra jogosult és a telj esítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazo lására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
j avára látná el. 

l 0.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodás i Osztálya a 
kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenj egyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, 
utalványozásra jogosult szemé l yekről és aláírás mintájukról naprakész nyi lvántartást 
vezet. 
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11. Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11.1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108. §-ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt 
adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó 
rendelkezései az irányadók. 

11.2. Az adatszolgáltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-
áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 
5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási ürlapot. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, 
a Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XII.13.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről, új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkom1ányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláj át a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önko1mányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 
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6. A Nemzetiségi Önkormán yzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A emzeti ségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivata l Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdálkodási Osztál y házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárábó l a készpénzben történő kiadások te lj esítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpa lota Önko1mányzata Képvise lő-testül etének a 
kiadások készpénzben történő telj esítése eseteinek szabá lyozásáró l szóló 38/20 15. 
(Xl.6.) önko rmányzati rendelet e l ő írásainak megfel e lően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, ki adását követően a Hivatal 
elektronikus fo m1ában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képv i se lő-testü lete az éves költségvetés i rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzeti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő uta lása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

J. A Nemzetiségi Önkorm ányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivata l Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fe lelős . 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - e lkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Ö nkormányzat 
könyvviteli nyi Iván tartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányza t - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősí tett többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkonnányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyo nának leltározását a Hivatal a hatályos 
leltározási és leltárkészítés i szabályzatában e l őí rtak szerinti rendszerességgel és módon 
végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyontárgyainak se lejtezését a Hivatal a hatályos 
Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában előí rtak 

szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre javaso lt eszközeire 
az elnök - a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se l ő-testületének véleményét kikérve -
tesz javaslatot a j egyző felé. 
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VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az infonnációs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a j egyző a felelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásai t, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A belső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési terv Nemzeti ségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőj ének. 

VIII. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2020. február 18. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a 
jelen szerződés aláírásával hatályát veszti. 

3. A szerződést minden év j anuár 31. napjáig, általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni . 

4. A Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke 
részére megküldi a Nemzetiség Önkormányzat működésével kapcsolatos 
gazdálkodási, adatszolgáltatási, nyilvántartási, adminisztratív feladatai ellátására 
irányadó, Polgáimesteri Hivatal azon szabályzatait és módosításait, melyek hatálya a 
Nemzetiségi Önkonnányzatra is kiterjed. 

5. A szabályzatok és módosításaik megismerését külön nyilatkozaton a Nemzetiségi 
Önkonnányzat Elnöke aláírásával igazolja és vállalja, hogy azokat igazoltan a 
Nemzetiségi Önkormányzat képviselőivel megismerteti. A Nemzetiségi 
Önkormányzat Elnöke megismerő nyilatkozatát a jegyző által e feladatara kij elölt 
köztisztviselő tartja nyilván és őrzi meg. 

13 



6. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a . . ./... ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./ .... határozatával fogadta el. 

7. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht., az Ávr. és 
az Njt. mindenkor hatályos rendelkezései az irányadók. 

8. A jelen szerződés öt eredeti példányban készült. 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Kapja: 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 

1. Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 
2. Közgazdasági Főosztály 

3. Jegyzői Iroda 
4. Polgármesteri Kabinet 
5. Irattár 
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Bp. Főv. XV. ker. Szerb 
Önkormányzat 

képv.: Karsai András elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. június „ .. . " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi ülés 
j egyzőkönyvének 

bonyolítása, 
feladatok, 

szervezése, 
e lőkészítése, 

adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtás i 
feladatok, döntések nyilvántartása 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80. § (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel, 
szükség esetén a jelnyelv és a 
speciáli s kommunikációs rendszer 
használatának biztosítása, 
szerződések nyilvántartása, 
törzskönyvi ny ilvántartás kezelése 

penzi.igy i ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdá lkodását érintő előterjesztések 

előzetes el len j egyzése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti e!!Vség elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

15 

Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
gresso.ildiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: +36-1-305-3104) 
palotai.dora@bpxv.hu 

Hőrich Szilv ia 
Főosztályvezető 

(te l. : +36- 1-305-32 15) 
horicl1. szilvia@ bpxv. hu 

Tiszai Árpád 
Gazdálkodási Osztá ly vezetője 

(te l. : +36- 1-305-3296) 
tisza i.aprad@ bpxv.hu 

-- - ---- --------------------------



számlák érvényesítése 

az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
feladatok teljes körli ellátása 
(a törzskönyvi ny ilvántartás 
kezelésének kivételével) 

pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzési 

Osztály 
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Kaszainé Czomba Erika 
Pénzügyi és Számviteli Cso~ort 

vezetője 

(tel.: + 36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv .h u 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3297) 
javor.katal in@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3263) 
varga.brigitta@bpxv.hu 

Pauló Ágnes 
számviteli ügyintéző 
(tel: + 36-1-305-3 106) 
paulo.agnes@bpxv .hu 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügyintéző, pénztáros 

(tel. : +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Osztályvezető 

(tel.: +36-1-305-3370) 
szarka. peteme@bpxv.hu 



1. számú mel léklet 
Bcszámol:ísi, 

adatszolgá ltatási 
kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetési bcsz:ímoló 

Z:írszámad:ls 

I dőközi kö ltségvetési jelentés 

Id őközi mérlegjelentés 

llcsz:\moló. adatszolg:ílta tás leírása 

/\ ern zet1scg1 Önkormányzat költségvetési határozat-tervezet<.!t a 
jegy1ö készíti elö. /\ kö ltségvet<.!si határo1.atot a;, Áht. 23. *-ában 
foglalt 1<1nalommal. a;. Á\'r. 29. §-a szerint kell elkészíten i. 

/\ 1 1: rmetis<.!gi Önkormán) 1.m költségvetési hatú rozathan megállapított 

Jogszabíily 

Áht. 23-26. §-ai. Á vr. 24 .. 27-29. 
§-ai 

bevételi és kiadúsi <.:löirány;ratai egységes ro' alrend szerinti · · 
n:szlctoéséröl. a1. Ávr-ben foglaltak szerint elemi kült s<.!e.vetést k<.:1 1 /\ ht. 28//\ . *· /\vr. 33· § 
kés7iten i. amelyet a Nemzetiségi Önkormún) zat elnöke hag~1 jóvú. 

/\ vagyonról és a költségvetés '<.!grehajt<ísúnil 
a s7ámvitt.:li jogs1.abúlyok szerint készített hcsdunoló. 

Az é\•es költségvctési besd1molók alapjün éventc. a1. elfogadott 
költs<.!g' etéssel öss;.chasonlitható módon. az..;, utolsó napján érvényes 
s1cn·ezet i. besorolúsi rendnd, megfclelö 1úró s7úmadás. A 
költségvetés végrehajt:'tsúra vonatkozó 1úrszámadúsi hatúrozat 
tcrvc;.ctél a jegyző késó ti elii és a nen11cti s<.!gi önkormanyzat elnöke 
tc1jesi'.li a Képvisclö-tcstii h.:t ck. 

A ncmzellseg1 önkormán~ 1utnak a költség,ctési számvitcl 
nyilvántartási s1ámlúin a t {1 rgyidő. 1akban kön) \cll adatait mutatja be. 

Áht. 87. §: Avr. 157 .. 160. *-ai: 
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5. 
* és 32. §-a 

Aht. 68/ B .. 87. és 91. *-ai. ÁH. 
11 5/A-F.§-ai 

Áht. 108. §: Ávr. 169. §. 4/2013. 
(1.1 1.) Korm. rendelet 6. § 

t \ l eszkö1.ök és forrúsok t:\rg~ időszakban kön~ 'clt vúlto1.úsai1 mutatja 
Áht. 108. *: Ávr. 170. § be. 
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Matár id ö 

/\z önkorrrninyzati hivatal áltnl elökés;r.ítctl költségvetés i határozat-tervezetet a 
1em;.ctiségi Önkormányzat e lnöke fcbruúr 15-éig. ha a közpon ti költségvetésről 

s1óló törvényt az Országgyülés a naptúri év kezdctéig nem logadtn cl. a kö7ponti 
költségvetésről s1óló törvény hatályba lépését kövctö negyvenötödik napig 
nyúj tja be a erllí'cliségi Önkormún) 7at Képvisclö-testiilcténck. 

/\ költségvetési határont-terve1.el K<.!p' isclö-tcstiilcl elé terjes1tésének 
határidejét kiivctő harminc napon belül kell a;r e lemi költségvet<.!sröl adatot 
szolgáltatni n Kinestúr [1ltal müködtcletl elektron ikus adatszolgúltató 
rendszerben. /\z elemi költséJ).vctést az ünkorrnúnyzat i hivatal készíti el és 
szolgáltat erről adatot a MÁK l~lé. 

Az é' cs költségvetési beszámolót a;. önkormúny;,ati hivatnl a költség' ctési évet 
követö é,· l'cbruár 28-át kiivctö 20 naptári napon bellil tölti fel a K inestár últal 
müködtetell elektronikus adatszolgúltatú rends1crbe az éves költségvetési 
beszámolót al<húrnas1.tó - könyve lési n.:nds1crbiil clöá llítoll - teljes fökön~ vi 
kivonattal együtt. 

/\z Áht. clíiír<isai szerint az iin korm~my1ati hi vatal últal elökészítctl 1.úrs1.1irnadúsi 
határozaHervc7ctel a ncnvctiségi önkorrrniny1.at elnöke tcrjes7ti a Ncrn1ctist!gi 
Ünkorrnún) 1at Kép\'iselü-testülete elé. üg~. hog) az a;1 eliitc1:jes1t<.!st követő 
harminc napon belül. dc legkésőbb a költs<.!g,·ctési évet kövctö ötödik hónap 
uto lsó napjúig hatályba lépjen. /\ zársz;'nnadús i határozat tervezetével cgyüll a 
képviselö-tcstii lct részére túj..:ko/latúsul be kell nyújtani a k inc:st~rr 

szubúlyszerüségi pén1ligyi cllcnürzése keretében. az ünkorrnúnynn éves 
költségvetési bcszú111olój<ival kapcsolatosan clkésótetl jelentését. 

/\ költségvetési jelcmést a1. önkorrnúnyzat i hivatal a kö ltségvetési <.!v elsií húrom 
hónapjáró l úprilis 20-:iig. azt követően havonta. a túrgyhót kii\ ctü hónap 20-úig. 
a költség' ctési é' tizenkét hónapjáról a költségvetési é' ct kövctö év l'cbruúr 5-
éig tölti fel a Kincst:ir últal rnüködtetett clcktronikus adats1olgúltató rends1crhe 
a= idókib költségn!tésijele111és1 alátú111as=1<í - /..ö11yvelési rend.cerluil el<lálli1011 
- 1eljesfökö11yl'I· kiwmattal egyiill. 

1\ mérlcgjeh.:ntést az. önkormúnyzat i hivatal a tárgynegyedévet kiivctö hónap 20. 
napjáig. a negyedi k negyedévre.: vonatko1.óan gyorsjclcnt<.!skénl a 
túrgyncgycdévet követö ~\' február 5-<.! ig. a;r éves jelentést az éves köl tségvetési 
beszámoló bcnyújti1súnak határidejével mcgegyc;öcn tölti !i:I a Kim:stúr által 
müköcltctctt elektronikus adatszolgoiltató rends;.erbe a= idókö=i 111érle~jele111és1 
alátáma.ctú - köm-velési re11ds=erb6/ eltiállim11 - 1eljes ji'Jkö11_1·1•i /..iwmatwl 
egn'ill. 



Szerződés száma: /2020. Ügyiratszám: 1/ 120?0 Témafelelős : PolQármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Ráko palota, Pestúj hely. Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely lé trejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest, Bocskai u. 1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

tö rzsszám : 735782 
számlaszám: OTP Bank 'yrt. 11 784009-1 55 15005 

képvise li : Cserd iné émeth Angé la polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest XV. kerületi Szlovák Önko rmányzat 
( 11 53 Budapest. Bocska i u. 1-3.) 

adószám : 158420 17- 1-42 
tö rzsszám : 8420 15 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009- 158420 17 
képviseli: Ferenczi Ágnes elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alul írott helyen és i dőben. a kö etkezők szerint: 

Preambulum 

9. sz. melléklet 

1. Budapest Főváros XV. kerül et Rákospalo ta, Pestújhely. Új pa lota Ö nkormányzata és a 
X V. kerüle ti Szlovák Önko rmányzat közötti hatékony együttmüködés és va lamennyi 
tevékenység során a jogszabá lyi e lőírások maradékta lan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képv i se lő-testüle te és a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi se lő - testülete 
az a lábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) köti k. A szerződés szabályainak 
kialakítása az alábbi jogszabályok fi gyelembe vételével történt: 

a nemzeti ségek j ogai ró l szóló 20 1 1. évi CLXXIX. törvény ( jt. ) 
Magyarország helyi önkormányzatairó l szóló 20 11 . é i CLXXXIX . törvény 

(Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szó ló 20 11. évi CXCIV. törvény (Stabili tási 

tv.) 
az á ll amháztartásró l szóló 20 11 . év i CXCV. tö rvény (Áht.) 
Magyarország 20 19. év i központi kö l tségvetésérő l szó ló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetésérő l szó ló 20 19. év i LXX I. tö rvény 
a hivata los statisztikáról szó ló 20 16. év i C LV . törvény 



az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszerérő l és belső ellenőrzéséről szóló 
370/20 11. (XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás szám vitelérő l szóló 4/201 3. (I.11.) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013 .(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevéte lének, fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szó ló 8/20 19. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program köte l ező adatszolgáltatásairól szóló 
388/20 17. (XII.13.) Kom1. rendelet 

2. A emzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatás i és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önko1mányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 

l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önko1mányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvi se lő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyi lvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bejelentésérő l , a 
törzskönyvi adat ke letkezésétő l , illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzeti ségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintéző i jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kij elölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kére lem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb a lapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működ tetett - az állami infomrntikai rendszerrel 
összekapcsolható - info rmatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
e llenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítj a a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcsolatos végrehajtási fe ladatok e llátásáról: 
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4. 1.A Nemzetiségi Önk01mányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt 
(zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, irodaszerek) 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4.2. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi, tisztségviselői , képv ise lői 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltételeket a Hivata l fol yamatosan 
biztosítj a. 

4 .3. A Hivata l kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő e l őzetes 

időpont egyeztetés a lapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés I. 7. pontja szerinti 
fe ladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén (1 153 Budapest, Bocskai utca 

1-3. C. épület 209.) tartja, e lőzetes telefonon történő egyeztetést követően. A 
Képviselő-testü let döntése alapj án kihelyezett ülést is tai1hat. A j egyző vagy annak 
- a j egyzővel azonos képesítési előírásoknak megfe le l ő - megbízottj a részt vesz az 
ülésen és j elz i, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, ill etve hétvégén ta11andó Képvise l ő-testületi üléseken a jegyzői 

megbízott részvételét a j egyző rendkívüli munkavégzés írásbel i elrende lésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve e lőte1jesztések e lőkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzeti ségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képv i se lők, a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén b iztosí~ja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgám1esteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti a 
testületi ül és j egyzőkönyvét és a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke az e lkészített 
és hitelesített jegyzőkönyvet a j ogszabályban elő í11 köte lező mellékletekkel együtt 
a testületi ülést követő 10. napig megkü ldi a Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi 
referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékl eteinek a Kormányhivata l részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Po lgám1esteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Törvényességi Felügye let Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazo lj a a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a t isztségviselők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségvi se lő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási fe ladatok ellátását biztosítja, 

4 .5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkotmányzat müködéséve l, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, be leértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
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postázási és iktatási feladatait (ez a lól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képviselőj e nevére szóló és „saját kezű fe lbontásra" j elzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségv i selője telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei, és költségvetési helyzetének figyelembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkom1ányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénz ügyi tán10gatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcso lattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részéről: Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 
l 305-3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Ferenczi Ágnes elnök 
(telefon: + 36 30/564 193 7) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztv i selők, akik a Nemzetiségi 
Önko1mányzat működésével kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

testületi ülés 
jegyzőkönyvének 

bonyolítása, 
fe ladatok, 
iratkezelési feladatok, 

szervezése, 
előkészítése, 

adminisztratív 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítés i , végrehajtási 
fe ladatok, döntések nyilvántartása, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkonnányza1 
testületi ülése in - Njtv. 80. § (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel, 
szükség esetén a jelnyelv és a 
speciális kommunikációs rendszer 
használatának biztosítása, 
szerződések nyilvántartása, 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottj a 

F őosztáJ yvezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 



- pénztárosi fe ladatok 
Közgazdasági 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
Főosztály 

bel ső ellenőrzés i feladatok Belső Ellenőrzési 
Osztá lyvezető -

Osztály 

A feladatot ellátó szemé lyek nevét és e l érhetőségét az együttmüködési megálla podás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzetiségi Önk01mányzat vagyont es pénzügyi he l yzetérő l a Hiva tal elkülönített 
nyil vántartást vezet. Az immateri áli s jarnk, tárgyi eszközök és készletek analiti kus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért. valamint a 
főkönyvi nyil vántartásétt a Hivatal Közgazdaság i Főosztá ly Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztvise l ője a fe le l ős. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képv ise l ő -test ü leti és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önko1111ányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó , a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érin tő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvise l ő-testü le te a soron következő rendes ülésén, dc l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javas latot. kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a dö ntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke jogosult : 
a) felvilágosítást kérni a Képvi se lő-testül e t szerve itő l a nemzeti ség helyzetét érin tő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben. 
b) feladata e ll átásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvi se l ő-testül e t szerve itő l. 

e) kezdeményezni , hogy a Képv i se l ő-testü l et saj át hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörre l rend e lkező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e minőségében érintő ügyekben. 

J 1. Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási. ell enőrzés i , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivata l látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzeti ségi Önkormányzatnak. a 
Hivata l fe lel ősségére a közszolgálati t i sztvise l őkrő l szóló 201 1.évi CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A emzeti ségi Önkormányzat a Szervezeti és Működés i Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére é rkező kü ldemények elnökhöz való elj uttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi referense látj a el a Hivata l Iratkezelés i 
Szabályzata szerint. 
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11. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

l. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat e lfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stab ilitási tv. 3. § ( 1) bekezdése szerinti adósságot kel etkezte tő ügylete i bő l eredő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat a köl tségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatának előkészítése során a j egyző 
a emzeti ségi Önkormányzat költségvetés i határozatának e l őkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetés i törvénybő l adódó részletes infom1ációk rendelkezésre á llását 
követően - haladéktalanul közl i a emzetiségi Önkom1ányzat elnökéve l. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
kö l tségvetésrő l szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig te1jeszti a 

emzeti ségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában fog laltak szerint. Az e lemi 
költségvetését az e lnök hagyj a jóvá. 

6. A jegyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzeti ségi Önkormányzat a Képv i selő-testülete á l~a l jóváhagyott éves 
kö l.tségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés a lapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat telj esíti . Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivata l Közgazdasági Főosztálya a fe l e lős . Az adatszolgáltatás 
telj esítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő te lj esítéséért a j egyző a 
fe le l ős. 

9. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lő irányzatainak megállapításáért és te lj es ítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe le l ősséggel nem tartoznak. 
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2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 

2 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai fe lett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amel yről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belül átcsopo1iosításairól a Nemzetiségi Önkom1ányzat Képviselő
testületét a soron következő Képviselő-testület i ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az e l ső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testü lete elé kell terj eszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a fe le l ős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni . A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő e lőzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszo lgáltatási h atáridőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képviselő-testület elé az Áht. 9 1. § ( 1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képvi selő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül , de l egkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
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költségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya e llátj a a Nemzetiségi 
Önkonnányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcso latos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be lső szabályzatra ajogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás során szolgáltatott adatok valód iságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendsze1Tel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képv i se lő
testületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a telj esítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzeti ségi önkom1ányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv, belső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78. § (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122. § (2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzeti ségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szerepl ő kiadási 
e lő i rányzatai terhére a Nemzeti ségi Önkonnányzat el nöke, vagy az á ltala írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önko1mányzati képvi selő jogosult kötelezettséget vállalni, a 
kötelezettségváll alásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell elj árni. A fe lhatal mazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg ke ll győződni e arTól, 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt e l őirányzat biztosítj a-e a kiadás telj es ítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés telj esítéséhez, 
ame ly 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolód ik, vagy 
b) az Áht. 36. § ( J) bekezdése szerinti egyéb Gzetési köte lezettségnek minősü l. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítés igazolás, utal ványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmaznj. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a köte lezettséget vállaló szerv be l ső szabá lyzata rögzíti. 

8 

J 



A 100.000 Ft-ot el nem érő kiadások esetén megre ndelő nyomtatvány ki töl tése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségváll alások te ljesítésére (telj es ítés 
igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat kö telezettségvállalásainak nyilván tartásáról a Hi vatal 
Közgazdaság i Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgánnester i Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerülnek, 
amel yrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántat1ásnak tartalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségváll alás azonosító számát, 
a kötelezettségváll alás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, ikta tószámát 
és ke ltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és e l ő irányzatok megoszlását, 
a kifi zetési határidőket és azok j ogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6 . Köte lezettség váll alás pénzügyi el lenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi e ll enjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetője, va lam int a Gazdálkodási 
Osztá ly vezetőj e jogosult, tartós távo llé tük esetén a Közgazdasági Főosztá l y 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője . illetve a j egyző által 
írásban kij elö lt szemé ly j ogosult. A pénzügyi e llenj egyzés, a kötelezettségvál lalás. 
utalványozás, érvényesítés és a te lj esítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe le lően tö rténik . 

7. Teljesítés igazo lása 

7. 1. A teljesítés igazo lására j ogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöl i ki . 

7.2. A te lj esítést az igazolás dátumának és a teljesí tés tényére történő utalás 
megjelö lésével. az arra jogosult személy aláírásával kel l igazolni. 

7.3 A telj esítés igazolása a kiadás utalványozása e l őtt tö rténik A telj esítés igazo lás 
során e l lenőrizhető okmányok alapján ellenőriznj , igazolni kell : 

- a kiadások te lj esítésének jogosságát 
- a kiadások összegszerüségét 
- ellenszolgáltatást is magában foglaló kö te lezettség vállalás esetében annak 

telj esítését. 

8 . Érvényesítés 

8. 1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Ö nko1m ányzat nevében a jegyző megbízása alapján 
a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
j ogosult. 

9 



8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben az Áht., az államháztartási számviteli kormányrendelet és az 
Ávr. előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott önkormányzati képviselő jogosult. A felhatalmazás, 
illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás 
után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a 
kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, 
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utalványozásra jogosult személyekről és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást 
vezet. 

11. Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11. l . A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodás i Osztálya a Nemzeti ségi 
Önkormányzat az Áht. 108. §-ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt 
adatszolgáltatását telj esíti . Az adatok nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó 
rendelkezései az irányadók. 

11.2. Az adatszolgáltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetés i év e l ső 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-
áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 
5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 

év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyúj tásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11 .3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, 
a Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrende lő az Országos Statisztikai Adatfel vételi 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XII.1 3.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti . 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi. Önko1mányzat önállóan dönt pénzforgalrn i - fizetési - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5842017 számú önálló 
pénz forgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkom1ányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A szán1 lavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
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előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzeti ségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztál y Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárábó.I a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő-testületének a 
kiadások készpénzben történő telj esítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/201 5. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet el őírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák fi gyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elekh·onikus formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya 
a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önko1mányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hivatal a hatályos 
leltározási és leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon 
végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszköze inek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal a hatályos 
Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és se lejtezésének Szabályzatában elő írtak 
szerint kell elvégezni . A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt eszközeire 
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az elnök - a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő- testületének véleményét kikérve -
tesz javaslatot a j egyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontro l I környezetet, 
a kockázatkezelés i rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkorn1ányzatra vonatkozó be l ső kontrollrendszer kialakításáért a j egyző a fele lős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásért fe le lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső e llenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A bel ső ell enőrzési vezető az éves ellenőrzés i terv Nemzetiségi Önkonnányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőj ének. 

VUI. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az a láírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2020. fe bruár 18. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a 
jelen szerződés aláírásával hatályát veszti. 

3. A szerződést minden év január 31. napjáig, álta lános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

4. A Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzetiségi Önkonnányzat elnöke 
részére megküldi a Nemzetiség Önkormányzat működéséve l kapcsolatos 
gazdálkodási, adatszolgáltatási, nyilvántartási, adminisztratív feladatai ellátására 
irányadó, Polgármesteri Hivatal azon szabályzatait és módosításait, melyek hatálya a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is kiterj ed. 

5. A szabályzatok és módosításaik megismerését külön nyilatkozaton a Nemzeti ségi 
Önkormányzat Elnöke aláírásával igazolja és vállalj a, hogy azokat igazoltan a 
Nemzetiségi Önkormányzat képviselő ive l megismerteti. A Nemzetiségi 
Önkormányzat Elnöke megismerő nyilatkozatát a j egyző által e feladatara kij elölt 
köztisztvise lő tartja nyilván és őrzi meg. 
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6. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a . . ./ . . . ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./ .... határozatával fogadta el. 

7. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. és 
az Njt. mindenkor hatályos rendelkezései az irányadók. 

8. A jelen szerződés öt eredeti példányban készült. 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Kapja: 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 

1. Budapest XV. kerületi Szlovák Önkonnányzat 
2. Közgazdasági Főosztály 

3. Jegyzői Iroda 
4. Polgánnesteri Kabinet 
5. Irattár 
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Bp. XV. ker. Szlovák 
Önkom1ányzat 

képv.: Ferenczi Ágnes elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. június „ ... " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 
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1. számú függelék 

Feladatok 

testü leti ülés 
j egyzőkönyvének 

bonyolítása, 
fe ladatok, 

szervezése. 
e lőkészítése, 

adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítési , végrehaj tási 
feladatok, döntések nyilvántartása 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - jt. 80. § (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel, 
szükség esetén a jelnye lv és a 
speciális kommunikációs rendszer 
használatának biztosítása, 
szerződések nyíl vántartása, 

- törzskönyv i nyilvántartás kezelése 

pénzügyi e llenj egyzés, illetve 2 

nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintő e lőterjesztések 

e l őzetes e llenjegyzése 

Fele lős Feladatot ellátó köztisztv iselők, 

szervezeti e1!Vség el érh etőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabi netvezető 

(tel. : +36-1-305-3225) 
gresso.ildiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
emzetiségi referens, 

a Jegyző megbízottja 
(tel. : +36-1-305-3104) 
palotai .dora@ bpxv.hu 

Hörich Szilvia 
F őosztá 1 yvezető 

(te l. : +36- 1-305-32 15) 
horich.szilvia@ bpxv.hu 

T isza i Árpád 
Gazdálkodás i Osztá ly vezetője 

(tel. : +3 6- 1-305-3296) 
tiszai.aprad@ bpxv.hu 



számlák érvényesítése 

az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített penzügyi, gazdálkodási 
feladatok teljes körű e llátása 
(a törzskönyvi nyi lvántartás 
kezelésének kivételével) 

pénztárosi fe ladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzési 

Osztály 
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Kaszainé Czomba Erika 
' Pénzügyi és Számviteli Csoport 

vezetője 

(tel.: +36- 1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36- 1-305-3297) 
javor.katalin@ bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36- 1-305-3263) 
varga.brigitta@ bpxv.hu 

Pauló Ágnes 
számviteli ügyintéző 
(tel: +36- 1-305-3 106) 
pau lo.agnes@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel. : +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@ bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügyintéző, pénztáros 

(tel.: +36-1-305-3220) 
bi ro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Osztályvezető 

(tel. : +36-1-305-3370) 
szarka. peteme(a),bpxv .hu 



1. számú melléklet 
Beszámolási, 

a datszolgá ltatási 
kötel ezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Z árszámadás 

Időközi költségvetés i jelentés 

Időközi mérlegjelen tés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogszabály 

A cmz.:useg1 Önkormányzat költségvetési határozat-tervezetét a · · 
jegyzö készíti elö. A költségvetési határo7.atot az Áht. 23. §-ában Aht. 23·26· §-ai. Avr. 24·· 27· 29· 

. §-ai 
foglalt tartalomma l. az A vr. 29. §-a szerint kell elkészíteni. 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatban megállapított 
bevétel i és kiadási clöirányzatai egységes rovatrcnd szcnnt1 · · 
részlctezéséröl, az Ávr-ben fog laltak szerint elemi költségvetést kell Ahl. 

28
/A. §. Avr. 

33
· § 

készíten i, amt:lyet a cmzetiségi Önkormányzat elnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a köl tségvetés 
a számviteli jogszabályok szerint készített beszámoló. 

végrclu~jtásáról 
Áht. 87. §: Ávr. 157 .. 160. §-ai: 
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

Az éves költségvetési beszámolók alapján évente. az elfogadoll 
költségvetéssel összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 
szervezeti. besorolási rendnek megfclelö záró számadás. A Áht. 68113 .. 87. és 9 1. §-ai. Á vr. 
költségvetés végr.:hajtástíra vonatkozó zárszámadcisi határozat 11 5/A-F.§ -ai 
tervezetét a jegyzö készíti elö és a nemzetiségi önkormányzat elnöke 
terjeszti a Képvisclö-tcstület elé. 

A ne mzetiségi önkormány1.atnak a kö ltségvetési számvitel Áht. 108. §: Ávr. 169. §. 4/2013. 
ny il vántartási számlúin a túrgyidöszakban könyvelt adatait mutatja be. (1. 11.) Korm. rend..:let 6. § 

Az eszközök és források tárgyidöszakban könyvelt változásait mutatja · · 
b 

Aht. 108. §: Avr. 170. § e. 
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Határidő 

Az önkormányzati hivatal által elökészített költségvetési határozaHcrvcz.:tet a 
emzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központi költségvctésröl 

szóló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta cl. a központi 
költségvetésröl szó ló törvény hatá lybalépését követö negyvenö tödik napig 
nyújtja be a cmzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületének. 

A költségvetési határozat-tervc7et Képviselő-testület elé tc~jcsztésénck 
határidejét kövctö harminc napon belül kell az elemi költségvctésröl adatot 
szo lgáltatn i a Kincstílr á ltal müködtetctt elektronikus adatszo lgáltató 
rendszerben. Az e lemi költségvetést az önkormányzati hivatal készíti c l és 
szolgáltat erröl adatot a MÁK felé. 

Az éves költségvetési bcsd 1molót az önkormány7,1t i hivatal a költségvetési évet 
kövctö év február 28-át kövctö 20 naptári napon belül tölti fe l a Kincstár álta l 
működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetés i 
beszámolót aláuimasztó • könyvelési rendszerbö l elöállitott - teljes főkönyvi 
kivonattal együtt. 

Az Áht. előírásai szerint az önkormányzati h ivatal által clökészitctt zársz.ímadás i 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormány7„at elnöke terjeszti a cmzetiségi 
Önkormányzat Képvisclö-tcstülete elé. úgy. hogy az az előterjesztést kövctö 
harminc napon belül. dc lcgkésöbb a költségvetési évet kövctö ötödik hónap 
uto lsó napjáig hatályba lépjen. A zárszámadási határozat tervezetével együtt a 
képviselő-testület részére tájékoztatúsul hc kell nyújtani a kincstár 
szabályszerüségi pénzügyi cllcnö r1.ésc keretében. az önkormányzat éves 
költségvetési besz{tmolójával kapcso latosan elkészített jelentését. 

A költségvetési jelentést az önkormányzati hi vatal a kö ltségvetési év első húrom 
hónapjáról ítprilis 20-áig. azt kövctöen havonta a tárgyhót követő hónap 20-áig. 
a kö ltségvetési év tizenkét hónapj iíról a költségvetési évet kövctö év februllr 5-
éig tö lti fel a Kincstúr últal működtetett elektron ikus adatszolgáltató rendszerbe 
a= idókö=i köllségvetésijelentést alátúmas=tó - könyvelési rends=erből előúl/ítoll 
• teljes főkönyvi ki vonallal egyiill. 

A mérlegjelentést az önkormányzat i hivatal a tárgynegyedévet kövctö hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatko7óan gyorsjc lcntésként a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló bcnyújtás{mak határidejével megcgyezöcn tö lti fe l a Kincstár által 
müködtetctt elektronikus adatszolgá ltató rendszerbe a= időkö=i mérlegjelentést 
alátámas=tó • könyvelési rends=erböl előállított - teljes főkönyvi kivonattal 
ezyiitt. 


