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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szo6ld 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1)
bekezdése szerint a telepulési dnkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
6nkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatat ellatja,
biztositja a helyi nemzetisegi énkormanyzat részére az dnkormanyzati mikédés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.

Az Nijtv. 80. § (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kotelezettségenek teljesitése
érdekében a helyi dnkormanyzat az erre vonatkozé irasbeli kezdemenyezés kézhezvételétd!
szamitott harminc napon belll biztositja a rendeltetésszerl helyiséghasznalatot. A telepllési
onkormanyzat a teleplilési nemzetiségi énkormanyzattal, a terlleti 6nkormanyzat a teruleti
nemzetiségi 6nkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a
feladatok ellatasara vonatkozéan koézigazgatasi szerzdédésben megallapodik. A
megallapodast szikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld Ulést
kéveté harminc napon belll felul kell vizsgalni. A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi
onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzataban régziti a megallapodas szerinti
mikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovetd harminc napon
bell.

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi énkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzesi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarél a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal kétott szerzédeés
alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

Az Nijtv. 80. § (3) bekezdése szerint a megallapodasban régziteni kell:

a) a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, valamint a koltsegvetéssel 0sszefliggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi
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dnkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, térzskényvi nyilvantartasba vételével
és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és  egylttmikodési
kotelezettségeket, a felelésok konkrét kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
Onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijelolését,

c) a helyi nemzetiségi o6nkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és
mukodési szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kulénésen az
osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi ktelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat milkodési feltételeinek és gazdalkodasanak
eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, a bels¢ ellenérzéssel, valamint az
ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.

Mindezek alapjan tajékoztatom a Képviselo-testiletet, hogy 2023. majusaban sor kerilt a
2021. év februarjaban kotoétt kdzigazgatasi szerzdédések felllvizsgalatara, amelynek soran
megallapitasra kerllt, hogy a sziikségessé valt a szerzédések modositasa. A kbézigazgatasi
szerz6dések modositasat a Polgarmesteri Hivatal belsé szabalyzataiban tértént
valtozasok atvezetése indokolja. A Budapest Févaros XV. Kerlletében mukédd
nemzetiségi o6nkormanyzatok nem jelezték moddositasi igényuket a kozigazgatasi
szerzbdesekkel kapcsolatosan.

A szerzddésekrél a helyi 6nkormanyzat képviselo-testilete és a nemzetiségi
6nkormanyzatok képvisel6-testilete jogosult dénteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi dnkormanyzat elndke jogosult alairni.

Kérem a tisztelt Képviselbé-testuletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatokat elfogadni sziveskedjen.

Budapest, 2023. janius |~

(, f’\_.“"\ ‘fu.l AUt A
Cserdiné Németh Angéla

polgarmester
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1. Mellékletek:

1. A XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat 2023. évi kbzigazgatasi szerzédésének tervezete

2. A Budapest Févaros XV. kerileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. évi
kézigazgatasi szerzédésenek tervezete

3. A Budapest Foévaros XV. kerilleti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. évi
kézigazgatasi szerz6désének tervezete

4. A Budapest Févaros XV. kerileti Horvat Onkormanyzat 2023. évi kézigazgatasi
szerzbdésenek tervezete

5. A Budapest Févaros XV. kerileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. évi
kdzigazgatasi szerz6désének tervezete

6. A Budapest Févaros XV. kerilleti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. évi
kozigazgatasi szerzédésének tervezete

7. A Budapest Févaros XV. kerileti Szerb Onkormanyzat 2023. évi kozigazgatasi
szerzbdésenek tervezete

8. A Budapest Févaros XV. kerileti Szlovak Onkormanyzat 2023. évi koézigazgatasi
szerzddésének tervezete

2. El6készitésért felelos szervezeti egység: \
Polgarmesteri Kabinet 2023. junius & Alairas: SRS T
3. Bizottsagok: Kulturalis Bizottsag, Pénzlgyi Bizottsag, Jogi Bizottgag

4. Egyeztetésre megkiildve: ‘
Kézgazdasagi Féosztaly 2023. junius Lﬂ 4 Alairas: WM —

.............. oy

5. Jegyz6i lattamozas: 2023. janius ,..." AlATras:.... e o einannas
6. Meghivandok: a tamogatott nemzetiségi énkormanyzatok képviseloi

7. Hattéranyag a Polgarmesteri Kabineten és a Kézgazdasagi Féosztalyon talalhato

Hatarozati javaslatok:
Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisels-
testllete ugy dont, hogy

(1) az eléterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédest kot a XV.
keriileti Bolgar Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2023. junius 29. (dontésre)
2023. julius 28. (alairasra)

(2) az eléterjesztés 2. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédést kot a
Budapest Févaros XV. Kerilleti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2023. junius 29. (dontesre)
2023. julius 28. (alairasra)
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az eléterjesztés 3. melléklete szerinti tartalommal koézigazgatasi szerzddést
Budapest Févaros XV. Kerileti Gérég Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 2023. junius 29. (dontésre)
2023. julius 28. (alairasra)

az eléterjesztés 4. melléklete szerinti tartalommal koézigazgatasi szerzddést
Budapest Févaros XV. Kertleti Horvat Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2023. junius 29. (dontésre)
2023. julius 28. (alairasra)

az elbterjesztés 5. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzddést
Budapest Févaros XV. Keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hatarid6: 2023. junius 29. (déntésre)
2023. julius 28. (alairasra)

az eloterjesztés 6. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédeést
Budapest Févaros XV. Kerileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2023. junius 29. (dontésre)
2023. julius 28. (alairasra)

az elbterjesztés 7. melléklete szerinti tartalommal kdzigazgatasi szerzédeést
Budapest XV. Keriileti Szerb Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2023. junius 29. (dontésre)
2023. julius 28. (alairasra)

az elbterjesztés 8. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédést
Budapest XV. Kerilleti Szlovak Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2023. junius 29. (dontésre)
2023. julius 28. (alairasra)

A hatarozati javaslatok elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges!

Jogszabalyi hivatkozasok:
s anemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (1)-(5) bekezdései,

e az dllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 6/C. §;
e az Onkormanyzat altal nyujtott pénzbeli tamogatasokrol szolo 6/2017.
Onkormanyzati rendelet;
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1. sz. melléklet

Szerzédés szama: 360/2023. Ugyiratszam: 1/178-2/2023. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

Kozigazgatasi Szerzédés
amely létrejott egyrészrél

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrél a

XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784544-1-42
torzsszam: 784548
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella elnék
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egylittesen: Szerz6dé felek)
kézdétt az alulirott helyen és idében, a kévetkezok szerint;
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és

a XV. kerlleti Bolgar Onkormanyzat kozétti hatékony egyittmikodés és valamennyi
| tevékenység soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartasa érdekében az

Onkormanyzat Képviselé-testillete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
| testllete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban: szerzbédes) kotik. A szerzddés

szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011, évi CXCIV. térvény (Stabilitasi

tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2023. évi kdézponti kéltségvetésérél szolo 2022. évi XXV. torvény

- a hivatalos statisztikarol sz6lé 2016. évi CLV. torvény



- az allamhaztartasrol szélo térvény végrehajtasardl sz4ld 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

- a koltsegvetesi szervek belsd kontrollrendszererdl es belsé ellendrzeésérdl szalo
370/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmerlilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé
elszamolasi modjardl sz6ld 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak reszletszabalyairol szo6lo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelveteli Program koételezd adatszolgaltatasairol szolo
388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmikodési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitk a jogszabalyokbdl adédé
kotelezettsegek teljesitesét és a k6zdsen megfogalmazott célok megvalésitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi &nkormanyzatok és a nemzetiségi
6nkormanyzatok kézott nincs ala-folerendeltségi viszony.

l. Az Egyittmi{ikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az  Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a  Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a nemzetiségi énkormanyzat
elndkével egyuttmikoédésben gondoskodik a térzskényvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérél, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belll. A térzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen nemzetisegi dnkormanyzatot érinté jelszét nem kezel. A nemzetiségi
6nkorméanyzat elndke Ugyintéz6i jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a toérzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatdésaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskdnyvi adat keletkezésétél szamitott 8 napon belil.
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3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilon egyseges szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi allami
ellendrzés eszkdzekent is szolgal.

,Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az oénkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mikdodeéssel kapcsolatos vegrehajtasi feladatok ellatasarol.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,

az &nkormanyzati feladat ellatasahoz szilkséges targyi, technikai eszkdzdkkel
felszerelt (zarhatdé szekreny, irodai asztal, irodai szék, szamitégep, nyomtato,
irodaszerek) helyiseg ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan C epilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositjia. A helyiseg infrastrukturajahoz kapcsolodé rezsikoltségeket és fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

42. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténd elézetes

idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épiilet 209.) tartja, elézetes telefonon térténd
egyeztetést kovetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete déntése
alapjan kihelyezett llést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzével azonos
kepesitési elb6irasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel,

b) a munkaidén kivil, illetve hétvégen tartando Képvisel6-testilleti (léseken a jegyzéi
megbizott részvetelét a jegyzd rendkivili munkavegzés irasbeli elrendelésevel
biztositja.

c) a Hivatal kdzremikddik a meghivok, illetve elbterjesztések elékészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési
Szabdlyzata szerinti hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére torténd
megkuldését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznélatat,

d) a Polgarmesteri Kahinet nemzetiségi referense az llést kbvetd 8. napig elékésziti
a testlleti Glés jegyzékényvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az
elkészitett és hitelesitett jegyzékdnyvet a jogszabalyban elbirt koételezd
mellekletekkel egyitt a testileti Glest kdvetd 10. napig megklldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testileti tlésein késziilt jegyz6konyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal reszére toérténd tovabbitasardl —
legkéstbb a testlleti ilést kdvetdé 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztiil gondoskodik,
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f) a Hivatal a jegyzékdnyvek megkiildésenek tényét email utjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a jo egylttmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3.A Hivatal a testileti dontések, es a tisztsegviselék donteseinek eldkeszitéseben
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségviseldéi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevére szold és ,sajat kez(i felbontasra’ jelzéssel érkezett killdemények).

45 Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon
hasznalata koéltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kévetéen az
adott évi koltségvetési rendeletében penzigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzddd felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Hadzsikosztova Gabriella elndk
(telefon: +36 30/355 3649)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelds koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkorméanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melleklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kozgazdasagi Fbosztalya elkulénitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkdzok és keészletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaert, valamint a fokényvi nyilvantartasért a Hivatal
Kézgazdasagi Féosztaly munkakéri leiras szerinti kdztisztviselbje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviselé-testilleti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrebe tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetlendl érinté gy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testillete a soron kévetkezé rendes lésén, de legkésébd
a jogszabalyi hataridén belll koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




10.

11.

targyban déntést hozni, és annak eredményérdl a déntéstél szamitott 15 napon belll
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képvisel-testiilet szerveitdl a nemzetiség
helyzetét érint6, dnkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, Ugyviteli kozremikodést igényelni az
Onkormanyzat Képvisels-testiilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselé-testiilet sajat hataskorben
tegye meg a szilkséges intezkedéseket, hataskdr hianyaban kezdemenyezze a
hataskdrrel rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érintd
tgyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodéasi, ellenérzesi, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatoi okirat alapjan a tamogaté altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kozszolgalati tisztviseldkrél széld 2011.évi CXCIX. tdérvénynek (Kttv.)
és a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kuldemények elndkhdz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.

1.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban éllapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl
eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatéd
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.



A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a
Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elékésziteséhez szikseéges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodd részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetéen — haladektalanul kozli a Nemzetisegi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggylles a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti kéltségvetésrél szold torvény kihirdetéset kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elnsk hagyja jova.

A Hivatal jegyzbéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kéveté 5
munkanapon belill tajékoztatia a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténé teljesitéséért a
Kbézgazdasagi Foosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséén, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiert és tartozasaiert felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elbiranyzatait sajat hataskdrben madositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsaportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevetelt ér el, illetve bevetel kiesése keletkezik, modositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete
dont.




Az elnok a koltségvetésben a koltségvetesi hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskdrében végrehajtott kiadasi eléiranyzat-médositasairél, a kiemelt
eléirdnyzatain beluli atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testliletét, annak soron kévetkezé Kepviseld-testileti (lésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal mdédositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha eév kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, toérli, az intézkedés kihirdetését kovetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairél és a valtozasairol a Hivatal
Kbézgazdasagi Féosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezeteseért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
elbterjesztés tervezetét. Az elkészitett elbterjesziés tervezetet az Ggyintéz6 atnézésre
elfogadésra és alairasra elkildi az elndknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eléterjesztést a Kbézgazdasagi Foéosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elékészitd tgyintézd szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltsegvetés vegrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
kéltségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zaré szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetisegi
Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kévetden, a Kbzgazdasagi Féosztaly
kesziti eld, és a Fbosztalyvezetd alairdsat kovetéen, azt megkilldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetisegi referens reszere. (A beszamolasi kotelezettseg teljesitesevel
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melleklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzdje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen ugy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselé-testilete elé terjesztését kovetd 30 napon bellil, de legkésébb a
koltségvetési évet kévetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szold zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetéserél széld torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tdmogatasok felhasznalasardl szélé irasbeli beszamold készitési
kotelezettségenek.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kbzgazdasagi Féosztalya ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzesi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozé részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valédisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyez6ségéeért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testlletének az elnske a felelés.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalé szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabéalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozd, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belil
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhatd bevételeinek — ideértve az iddszak elején
rendelkezésre all6 készpénz es szamlaallomany egyittes Osszegét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesitheté kiadasokat.

Kotelezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetisegi dnkormanyzati kepviseld jogosult kotelezettseget vallalni, a
kételezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdasban térténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallaldnak meg kell gyézddnie arrdl,
hogy a rendelkezésre alld, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositia-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.



Nem szikséges elbézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitesehez, amely

a) penzigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolédik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elérd kiadasok esetén eldzetes irasbeli kitelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzbdés) kiallitasa szlikséges. A
kotelezettségvallalasi  dokumentum  alairasara, a  kotelezettségvallalasok
teljesitésenek igazolasara (pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata régziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kbzgazdasagi Féosztalya gondoskodik, a megkotott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akoételezettségvallalas azonositéd szamat,

- a kotelezettségvéllalas alapjaul szolgalé  dokumentum  megnevezéset,
iktatoszamat és keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a koételezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas dsszegét,

- akotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijelolt személy jogosult.

Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényere tortend utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torteénik A teljesités igazolas

soran ellendrizheté dokumentumok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok dsszegszerlisegét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitéset.

8. Ervényesités

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetéje, mint
Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt szemely jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az
érvenyesites datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet megletet s azt,
hogy a megel6z6 (gymenetben az Aht, az 4allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. el6irasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvenyesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kdteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.

9.2

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarolag az elnok
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazés, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az ervenyesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kertilhet sor.

Az utalvanyon fel kell tuntetni:

- az ,utalvany” szot,

- a kdltségvetesi évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés idépontjat, modjat, 6sszeget, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

- az érvényesitést.




9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyz8, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazoléd személlyel.

A kotelezettsegvallalasi, penzigyi ellenjegyzesi, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenyseget a Polgari Térvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztédlya a kotelezettségvallalasra, peénzigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, ervényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrdl és alairasmintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettsegek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasral,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elsé
harom hénapjarol aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhot koveté
honap 20-aig, a kéltseégvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet
kovetd év februar 5-€ig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
kéveté honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozéan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrél az éves
kéltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden.

. A Hivatal Kozgazdasagi Fdosztalya adatbenyujtoként, a Nemzetiségi

Onkormanyzat, mint adatszolgaltatdé nevében a statisztikai adatszolgéaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételez6
adatszolgaltatasairdl szolé 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztil -
hataridére teljesiti.



V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszlintetésérol, Uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aléirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairasmintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya orzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkdldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke részére, legkésdbb a targy honapot kéveté 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltaténal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elnék javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megeléz6en a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo pénztarat nem miukodtet. A folyamatos
mikdédéshez és gazdalkodashoz sziikséges penzszilksegletet a Hivatal Kézgazdasagi
Féosztaly hazipenztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben tortend kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Kerilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisels-
testliletének a kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol
szold 38/2015. (X1.6.) dnkormanyzati rendelet el6irasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kertilhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetisegi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
dsszegben pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tdmogatasi szerzoédésben foglaltak szerint térténik.




VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkulénitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett névekedés vagy
cstkkenés — elkulonitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keril bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozétt — at nem ruhazhato
hatdskdrében, mindsitett tobbseggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elntke, valamint az altala kijeldlt leltarozé(k) kozdsen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és maédon. A targyi
eszkozok fellelhetéségéért a Nemzetiseég Onkormanyzat elnéke felelés. A leltarozas
soran elkészilt eredeti dokumentumaokat a Kézgazdasagi Féosztaly részére at kell
adni kdnyvelés és irattarozas céljabal.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozo, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban eldirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkbzeire az elntk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkozoket az elbdirtaknak megfelelGen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkésziilt eredeti dokumentumokat a
Kodzgazdasagi Féosztaly részére at kell adni kdnyvelés és irattarozas céljabdl. A
selejtezett eszkdéz a Saldo Creator targyi eszkéz moduljaban régzitesre eés
konyvelesre kerul.

VIl. A Belsé Kontrollrendszer és a Bels6 Ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolitevékenységet, az informaciés és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kdévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzéje a
felelés.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moadszertani Gtmutatéban
leirtakat.



3. A Hivatal belsé ellenérzése a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését az
integralt kockazatkezelés eredménye alapjan vegzi.

4. A Hivatal belsd ellenérzési vezetéje az Onkormanyzat Képviselo-testilete altal

jovahagyott éves ellendrzési tervet megkiildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéje
részére.

VIll. Adatvédelem

. A Felek kijelentik, hogy az Eurépai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivlil helyezésérél szélo
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt koételezettségeknek valé megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kiilén-kiilén, énalléan terheli.

. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kozigazgatasi Szerzédésben szabalyozott kérben szorosan osszefiigg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérél és vedelmérél szélé belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

. A Hivatal az el6zéek fényében vallalia, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat véllalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nallé személyes
adatkezeléesi tevékenysegei kapcsan.

IX. Zard rendelkezések

. A Kozigazgatasi Szerz6dés az alairas napjan Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

. A Felek kézétt 2021. februar 8. napjan megkétott Kézigazgatasi Szerzddés a jelen
szerzddés alairasaval hatalyat veszti.

. A szerzédest sziikség szerint, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakula
tilést koveté 30 napon belll felll kell vizsgaini.

. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a .../... ok.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

. A Felek kozétti kapcsolattartas elsésorban elektronikus Gton torténik. A Kézigazgatasi
Szerzédés 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
hogy az elektronikus Uton megklildétt leveleket a postai lton térténé értesitessel
azonos érvenylinek tekintik.




6. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolédé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

7. Jelen szerzédés négy eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2023. ..................

Bp. Fév. XV. Ker. Onkormanyzata
képv.: Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2023. ..................

dr. Kevevari Edit
jegyzd

Kapja:

XV. ker. Bolgar Onkormanyzat

képv.: Hadzsikosztova Gabriella elndk

Pénziigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2023. ...................

Séandor Erika
kbézgazdasagi féosztalyvezetd

XV. ker. Bolgar Onkormanyzat, Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet




1. szamu melleklet

Feladatok

Felelds
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviseldk, elérhetéségiik

- a testlleti Ulések elékészitese,
kUlonodsen a meghivok,
eloterjesztesek, a testuleti Ulesek
jegyzdkdnyveinek es valamennyi
hivatalos levelezésenek
elékeészitése és postazasa,

- a testuleti dontések és a
tisztsegviseldk dontéseinek
elokészitése, a testlleti és
tisztsegvisel6i dodntéshozatalhoz
kapcsolodo nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetisegi énkormanyzaf|
mUiikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos
dontés elbkészitési, vegrehajtasi

feladatok, dontesek
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- a nemzetisegi o6nkormanyzat

testuleti ulésein
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -
a Hivatal jegyzbéjének
megbizottjaként valo részvetel,

- szUkseég esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzddesek nyilvantartasa,
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetisegi referens,
a Hivatal jegyzdjenek
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- penzugyi ellenjegyzes, illetve a
nemzetiségi onkormanyzat
gazdalkodasat érinté
el6terjesztések elozetes

ellenjegyzese

foosztalyvezetd
(tel.: +36 1/305 3215)
kozgazdasagi@bpxv.hu




pénzlgyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé szamlak eérkeztetese,
rogzitése, kifizetésének intézése,
stb.),

- koltségvetesi, koltségvetés
maodositasi, zarszamadasi,
pénzlgyi el6terjesztések koltsegvetesi tgyintézd
elékészitése a testlleti (tel.: +36 1/305 3385)
dtﬁnjrésekhez - ‘ RBzgazdasiai kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Feszlaly
mukddesevel, gazdalkodasaval,
kapcsolatos nyilvantartasi, penzigyi, szamviteli
adatszolgaltatasi, iratkezelési csoportvezetd
feladatok ellatasa, (tel.: +36 1/305 3247)
- pénzugyi ellenjegyzés, illetve a kozgazdasagi@bpxv.hu
nemzetiségi énkormanyzat]
gazdalkodasat érintd
el6terjesztések elézetes
ellenjegyzése
_ pénzigyi, szamviteli
- szamlak érvényesitése Kozgazdasag| csoportvezetd
Féosztaly (tel.: +36 1/305 3247)
kozgazdasagi@bpxv.hu
N - énziigyi tgyintézd, penztaros
- pénztarosi feladatok s s " (teﬁ% +§g 1/305 3p217)
Féosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belsé ellen6rzési feladatok

Belsé Ellenérzés

belsé ellendrzesi vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu




2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
) Az Onkormanyzati hivatal altal clokészitett kiltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiscgi Onkormanyzat kéliségvetési hatirozat-tervezetét a ARL 23-26. §-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkorményzat elndke februar 15-¢ig, ha a kozponti kiltségvetésrol
Kiltségvetés jegvzo készili elo. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-aban i CETEUET L sz610 torvényt az Orszaggyviilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kézponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését koveld negyvvendtodik napig
nydjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisclo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatban megallapitolt
bevételi  és  Kiadasi  elbirdnyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint elemi koliségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33, §

A kéltségvetési  hatarozat-tervezet  Képvisel-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kéveté harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  altal  mikédtetett  elektronikus — adatszolgaltatd

rendszerben. Az elemi koltségvetést az 6nkormanyzati hivatal késziti el.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a kiltségvetés
a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. § Avr, 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.
§ és32. §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kiltségvetési évet
kdvetd év februdr 28-at kdvetdp 20 naptari napon beliil 161ti fel a Kinestar altal
mitkodtetett elektronikus adatszolgaltatdo rendszerbe az éves Koliségvetési
beszamolot alatamaszto - konyvelési rendszerbol eloallitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egyiitl.

Zarszamadis

Az ¢éves koliségvetesi beszamolok alapjan évente. az elfogadott
kiltségvetéssel Gsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjin érvényes

szervezeti, besorolasi  rendnek megfelelé  ziré  szdmadias. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatarozat

fervezetét a jegyzo késziti eld és a nemzetiségi dnkormanyzat clnéke
lerjeszti a Képviselo-testiilet elé,

Aht. 87. és 91. §-ai, Avr. 115/A-
F.§-ai

Az Aht. eldirasai szerint az Gnkorményzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezelet a nemzetiségi nkormanyzat elnéke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormédnyzat Képviselo-testiilete elé, ugy, hogy az az eléterjesztést kovetd
harmine napon beliil, de legkésobb a kiltségvetési évet kivetd 6tidik honap
utolsé napjiig hatalyba lépjen.

Idokizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak  a  kdliségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169, §. 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A kéltségvetési jelentést az Gnkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elsd harom
honapjardl aprilis 20-dig, azt kévetoen havonta, a targyhot kiveto honap 20-dig.
a kiltségveltési év tizenkét honapjarl a koltségvetési évet kivetd ¢v februar 5-
éig 1ol fel a Kincstar altal mikédietett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az idikozi koliségvetési jelentést aldtamaszio - kinyvelési rendszerbdl eléallitot
- teljes fokonyvi kivonattal egviitt.

Idiokizi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban kényvelt valtozasait mutatja
be.

AhL 108. §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az Gnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kvetd honap 20.
napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozodan  gyorsjelentésként a
targynegyedével kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyvijtasanak hataridejével megegyezoen tolti fel a Kinestar altal
miukddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
alatamaszto - konyvelési rendszerbél elddllitonr - teljes fokonyvi kivonattal
egyill.




2. sz. melléklet
Szerzédés szama: 361/2023. Ugyiratszam: 1/179-2/2023. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
Kozigazgatasi Szerzédés
amely létrejott egyrészrél

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adészam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrél a

Budapest Févaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784609-1-42
toérzsszam: 784603
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609
képviseli: Czuczu Tamas elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6dé felek)
kozott az alulirott helyen és iddben, a kdvetkez6k szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a XV. keruleti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyittmiikodés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eléirdsok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviselé-testillete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testillete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban: szerzédés) kotik. A
szerz6dés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térveny (Njtv.)

- Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szl 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz6l6 2011. évi CXCIV. tdérvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2023. évi kozponti kéltségvetésérdl szolo 2022. évi XXV. térvény



- a hivatalos statisztikarol széld 2016. évi CLV. térvény
az allamhaztartasrol szolo torveny végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszererdl &s belsd ellendrzeserdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmertlé egyes gyakoribb gazdasagi események kételezé
elszamolasi maédjarol sz6lé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tdmogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak es
elszamolasanak részletszabalyairdl szélo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezé adatszolgaltatasairdl szolé
388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzesi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzédés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmUiikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl addédé
kotelezettségek teljesitését és a kdzdsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzatok és a nemzetiségi
dnkormanyzatok kdzétt nincs ala-félérendeltségi viszony.

l. Az Egyiittm(ikodési lehet6ségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az Onkormanyzat Képviselb-testiletenek a Nemzetiseégi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal erre kijeldlt munkatarsa a nemzetiségi énkormanyzat
elndkevel egylttmikddésben gondoskodik a térzskdnyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérdl, a torzskényvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belul. A torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen nemzetiségi dnkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi
onkormanyzat elndke (gyintézdi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijeldlt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a térzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatdsaghoz torténd bejelentési
kotelezettseget a térzskdnyvi adat keletkezéseétdl szamitott 8 napon belul.
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3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, Ugyviteli, gyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilon egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi allami
ellendrzes eszkozekeént is szolgal.

Az Onkorméanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosita a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mukddeéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasaral.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,

az oOnkormanyzati feladat ellatasahoz szilkséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt (zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitogep, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan C épilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodd rezsikolisegeket és fenntartasi
koltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarolag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténd elézetes

idépont egyeztetés alapjan - latjia el a jelen Kézigazgatasi Szerzdédés |. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épllet 209.) tartja, elézetes telefonon térténé
egyeztetést kovetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete déntése
alapjan kihelyezett ilést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési elbirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az llésen és jelzi,
amennyiben tdrvénysértést észlel,

b) a munkaidén kivil, illetve hétvégeén tartando Képviseld-testiileti Gleseken a jegyzéi
megbizott részvetelét a jegyzd rendkivili munkavegzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kdzremilkédik a meghivok, illetve elbterjesztések eldkészitésében,
véallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képvisel6k, a meghivottak részere tortend
megkildesét, szilkseg eseten biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az Ulést kdvetd 8. napig eldkésziti
a testileti Ulés jegyzékdnyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkeszitett és hitelesitett jegyzékdnyvet a jogszabalyban eléirt kotelezd
mellékletekkel egyltt a testlleti Ulést kovetd 10. napig megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti Ulésein készillt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasardl —
legkéstbb a testlleti Ulést kdvetd 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Feligyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztiil gondoskodik,




fy a Hivatal a jegyzékonyvek megkildésének tenyét email utjan igazolia a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) ajo egyuttmikddés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3.A Hivatal a testileti dontések, es a tisztsegvisel6k dontéseinek elékészitésében
segitséget nyujt, a testileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4 4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez alél kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevére szold és ,sajat kezl felbontasra” jelzessel érkezett kildemények).

45 Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefon
hasznalata kdltsegeinek kivetelével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténé elézetes egyeztetést kovetéen az
adott évi koltségvetési rendeletében pénzigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzédo felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeltlik ki:
Az Onkormanyzat részérdl: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Czuczu Tamas elndk
(telefon: +36 30/449 1244)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felel6s koztisztviselok, akik a Nemzetisegi
Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melleklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kbézgazdasagi Foéosztalya elkildnitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkdzok és keészletek analitikus nyilvantartasaert, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaert, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal
Kbézgazdasagi Féosztaly munkakari leiras szerinti kdztisztviselgje a felelés.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képvisel6-testiileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetlentll érinté tigy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képviselé-testillete a soron kévetkezé rendes iilésén, de legkésébb
a jogszabalyi hataridén bellll kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a



10.

11.

targyban déntést hozni, és annak eredményérdél a dontéstdl szamitott 15 napon bellil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kémi az Onkormanyzat Képvisel6-testilet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, dnkormanyzati hataskdrbe tartozo Gigyekben,

b) feladata ellatasahoz szikséges tajekoztatast, tgyviteli kdzremikddést igényelni az
Onkormanyzat Képviselé-testiilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselé-testilet sajat hataskérben
tegye meg a szikseges intézkedeseket, hataskdér hianyaban kezdeményezze a
hataskorrel rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté
tgyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi eés
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatoi okirat alapjan a tamogatd altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011.évi CXCIX. torvénynek (Kttv.)
és a Polgari Térvénykonyvrdl szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre vonatkozé
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Szervezeti és MUikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezé kuldemények elndkhdz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.

1.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkezteté Ugyleteibdl
eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kévetd harom évre varhato
dsszeget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését kéltségvetési hatarozatban allapitja
meg.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a
Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elékészitéséhez szilkséges adatokat — a koltsegvetési térvenybdl addédo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a koézponti
koltségvetésrol szalo torvényt az Orszaggylilés a naptéri év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltségvetésrdl szalo torveny kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elndk hagyja jova.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5
munkanapon beliil tjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérsl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kdzgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast koveté adatszolgaltatasok hataridében torténé teljesitéseert a
Koézgazdasagi Foosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi es kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaert es teljesiteseert, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiert es tartozasaiert felelésseggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elbiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi elGiranyzatokat egymas kézétt
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
doént.
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3. Az elndk a kdltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskdrében vegrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairdl, a kiemelt
el6iranyzatain belili atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testliletét, annak soron kévetkezd Képvisel6-testileti Glésen tajékoztatja.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkeszitesének hataridejeig (februar 28-ig), december 31-ei hatéllyal modositja a ‘
koltségvetési hatarozatat. Ha év kdézben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok elbiranyzatait zarolja, |
azokat csdékkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat modositasat.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléirdanyzatairél és a valtozasairél a Hivatal
Kbézgazdasagi Féosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Fbéosztalya a felelés.

6. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eléterjesztés tervezetet. Az elkészitett elbterjesztés tervezetet az lgyintézé atnézesre
elfogadasra es alairasra elkiildi az elndknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eloterjesztest a Kozgazdasagi Fdosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elékészitd tgyintézé szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

1. A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
kéltsegvetési beszamolot, az éves koltsegvetesi beszamolok alapjan évente, az
elfogadott kéltségvetéssel dsszehasonlithatd maodon, az ev utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zaré6 szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal toérténé elézetes egyeztetést kovetéen, a Kozgazdasagi Foosztaly
késziti el6, és a Fdosztalyvezetd alairasat kdvetéen, azt megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hatariddket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

2. A Hivatal Jegyzdéje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen gy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testulete elé terjesztését koveté 30 napon belil, de legkésdbb a
koltsegvetési évet kdvetd 5. honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szoldé zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.




A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kdzponti  koltségvetéserdl szolo térvényben meghatarozott, a részéere nydujtott
koltsegvetési tamogatasok felhasznalasarol szolo irasbeli beszamold készitési
kotelezettsegének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya ellatia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezesi, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kételezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkoza részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valédisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testlletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalo szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé6 Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozd, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet keszit, amely tartalmazza a varhatoé bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allo készpénz és szamlaallomany egylittes Osszegét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult kételezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irashan térténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettseget vallalonak meg kell gyézddnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.



Nem szikséges elbzetes irasbeli kotelezettsegvallalas az olyan kifizetes
teljesitéséhez, amely

a) peénziigyi szolgaltatas igénybe veteléhez kapcsoladik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minésiil.
Az a)-b) pontokban rdgzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teliesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartdsra vonatkoz6 szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatélyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyzéi utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot eler6 kiadasok eseten elézetes irasbeli kotelezettsegvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerzides) kiallitasa szilkséges. A
kotelezettségvallalasi  dokumentum  alairasara, a  koételezettségvallalasok
teljesitéesének igazolasara (pénzugyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes es a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Fdosztalya gondoskodik, a megkotott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kerllnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum  megnevezését,
iktatészamat és keltét,

- akdotelezettsegvallalé nevet,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét,

- a kotelezettségvallalas évek és eléiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridéket es azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettsegvallalas pénziigyi ellenjegyzese

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénzigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Koézgazdasagi Foéosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irdashan kijelélt személy jogosult.

Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irasban jeldli ki.

7.2. A teliesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére toérténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.
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7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas

soran ellendrizhetd dokumentumok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok tsszegszerliseget,

- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas eseteben annak
teljesitéset.

8. Ervényesités

8.1.

8:3.

8.4.

Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetéje, mint
Gazdasagi vezetd, valamint az altala irdsban kijelolt személy jogosult.

. Az ervényesitesnek tartalmaznia kell az ervényesitésre utald megjeldlest, az

ervenyesités datumat és az érvényesité alairasat.

Az eérvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 (gymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvenyesité az érvenyesités soran a jogszabalyak, illetve a belsd
szabalyzatok megsérését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
ervényesites nem tagadhato meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozé erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

g1,

9.2,

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelese (tovabbiakhan: utalvanyozas) kizarolag az elndk
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
térténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az
utalvanyozéas utan keriilhet sor.

Az utalvanyaon fel kell tlntetni:

- az ,utalvany” szot,

- a koltsegveteési évet,

- a befizeté és a kedvezmenyezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés iddpontjat, modjat, dsszeget, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettsegvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozd alairasat,

- az érvényesitést.
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8.3,

10.

10:1.

10.2.

10.3.

10.4.

1.

11.2

11.3.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kévetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenyseget a Polgari Térvenykonyv szerinti kdzeli hozzatartozéja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Kbézgazdasagi Féosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozésra jogosult

személyekrdl és alairasmintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettségek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

4ban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elsé
harom hénapjarél aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhdt kovetd
honap 20-aig, a kéltségvetési év tizenkét honapjardl a kéltségvetési evet
kovetd ev februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
kéveté honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrél az éves
kéltsegvetési beszamold benyljtasanak hataridejével megegyezéen.

A Hivatal Koézgazdasagi Fdosztalya adatbenyujtokent, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé
adatszolgaltatasairél szélo 388/2017. (XI.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettseget — a KSH-Elektra rendszeren keresztil —
hataridére teljesiti.




V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalloan dént pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetéserdl, uj szamla nyitasardl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 szamu 6nallo
penzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
szemelyek nevét es a rendelkezok alairasmintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya 6rzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke részére, legkésébb a targy honapot kdvetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltaténal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elnék javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetdé megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézden a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mukdodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziksegletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzhen torténd kiadasok teljesitésere — a Budapest
Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisel6-
testiiletének a kiadasok keszpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol
szolo 38/2015. (X1.6.) onkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerllhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete az éves kéltségvetési rendeletében jovahagyott
6sszeghen pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszémlara torténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.



VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal elkiilénitett
nyilvantartast vezet, amelyert a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felel6s.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
cstkkenés — elkulonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozdtt — at nem ruhazhato
hataskdrében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
kaoret.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijelolt leltarozd(k) kdzdsen végzik, a Hivatal mindenkor
hatdlyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd, Leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzataban el6irtak szerinti rendszerességgel és maédon. A targyi
eszkozok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelés. A leltarozas
soran elkésziilt eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Féosztaly részére at kell
adni kdnyvelés és irattarozas céljabdl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban eldirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezesre javasolt eszkdzeire az elndk es a képvisel6 tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kidllitasaval es a selejtezesi bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkdzdket az elSirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészilt eredeti dokumentumokat a
Kozgazdasagi Foosztaly részére at kell adni konyvelés és irattarozas céljabol. A
selejtezett eszkéz a Saldo Creator targyi eszkdz moduljaban régzitesre és
konyvelésre kerlil.

VIl. A Belsd Kontrollrendszer és a Bels6 Ellen6rzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo6 belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzéje a
felelés.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutatdban
leirtakat,



A Hivatal belsé ellenérzése a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését az
integralt kockazatkezelés eredménye alapjan végzi.

4. A Hivatal belsé ellenérzési vezetbje az Onkormanyzat Képvisel6-testilete altal

jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéje
részére.

VIIl. Adatvédelem

A Felek kijelentik, hogy az Eurdpai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a szemelyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérél szold
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettsegeknek valé megfeleles mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kiilén-kilén, énalléan terheli.

Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kozigazgatasi Szerzédésben szabalyozott kérben szorosan osszefligg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérdl és védelmérél szolé belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

. A Hivatal az elézbek fenyében vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatja, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nalldé személyes
adatkezelesi tevékenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

A Kozigazgatasi Szerzédés az alairas napjan Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

. A Felek kozott 2021. februar 8. napjan megkotott Kozigazgatasi Szerzddés a jelen
szerz6dés alairasaval hatalyat veszti.

. A szerzddést szilkség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakuld
tlést kovetd 30 napon belll feltl kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviseld-testilete a .../... &k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

. A Felek kozotti kapcsolattartas elsésorban elektronikus uton torténik. A Kozigazgatasi
Szerzédés 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
hogy az elektronikus Uton megkildétt leveleket a postai Uton torténd értesitéssel
azonos érvenylnek tekintik.



6. Jelen Kézigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Awvr.
és a Njtv., valamint a kapcsol6dé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

7. Jelen szerzddés négy eredeti példanyban készilt.

Budapest, 2023. ..................

Bp. Fév. XV. Ker. Onkormanyzata XV. ker. Cigany Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angela Onkormanyzat
polgarmester

képv.: Czuczu Tamas elndk

Ellenjegyzem Pénzugyileg ellenjegyzem
Budapest, 2023. .................. Budapest, 2023. ...................
dr. Kevevari Edit Sandor Erika
jegyz6 kézgazdasagi féosztalyvezetd
Kapja:

XV. ker. Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat, Kdzgazdasagi Féosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet



1. szamu melléklet

- nemzetisegi Ugyekkel kapcsolatos
dontés elbkeszitesi, vegrehajtasi

feladatok, déntések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- a nemzetisegi 6nkormanyzat|

testileti Glésein
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -
a Hivatal jegyzéjének
megbizottjakent valo részvétel,

- szlkség esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzdédések nyilvantartasa,
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Feladatok Felelés Feladatot ellato
szervezeti koztisztviseldk, elérhetoséqiik
- a ftestlleti Ulések eltkészitése,
kuléndsen a meghivok,
eléterjesztesek, a testlleti Ulések
jegyzékdényveinek és valamennyi
hivatalos levelezésének
eldkeszitése és postazasa,
- a testileti dontesek és a
tisztségviseldk déntéseinek
elékészitése, a testileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsolédo nyilvantartasi, ) . . .
sokszorositds ——— polgarmesteri kabinetvezet6
feladatok ellatasa, el +36. “3.05 SE
- a helyi nemzetisegi 6nkormanyzat prpannEsiSkaeigpanin
mukodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési| Polgarmesteri s
feladatok ellatasa, Kabinet ETEALELG T,

a Hivatal jegyzdjének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- pénzlgyi ellenjegyzes, illetve a
nemzetisegi dnkormanyzat]
gazdalkodasat erintd
eléterjesztések elézetes

ellenjegyzese

féosztalyvezetd
(tel.: +36 1/305 3215)
kozgazdasagi@bpxv.hu




]

pénzugyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezd szamlak érkeztetése,
régzitese, kifizeteseének intézese,
stb.),

- kéltségvetési, koltségvetés
maodositasi, zarszamadasi,
penzigyi elbterjesztések koltségvetési ligyintézé
elékészitése a testlleti (tel.. +36 1/305 3385)
dt'm.tésekhez. o ’ Kézgazdasigi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Fésztdly
mukddesevel, gazdalkodasaval,
kapcsolatos nyilvantartasi, penzigyi, szamviteli
adatszolgaltatasi, iratkezelési csoportvezetd
feladatok ellatasa, (tel.: +36 1/305 3247)
- pénzlgyi ellenjegyzes, illetve a kozgazdasagi@bpxv.hu
nemzetisegi énkormanyzaf]
gazdalkodasat érintd
eléterjesztések el6zetes
ellenjegyzése
o penzigyi, szamviteli
- szamlak érvényesitése Kijz%;azd:a'sagl csoportvezetd
Foosztaly (tel.: +36 1/305 3247)
kozgazdasagi@bpxv.hu
. . . | pénzigyiagyintézd, pénztaros
- pénztarosi feladatok Kazgazdassgl (tel.: +36 1/305 3217)
Féosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- bels6 ellenérzési feladatok

Belsé Ellendrzés

belsd ellendrzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melleklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség

Koltségvetes

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetési  hatiarozat-tervezetét a

jegyvzo késziti elé. A koltségvelési hatirozatot az Aht. 23. §-dban

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24.. 27-29.
§-ai

Az énkormanyzati hivatal altal elokészitett kiltségvetési hatarozat-tervezetel a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnike februar 15-¢ig. ha a kézponti kiliségvetésrol
52010 tirvényt az Orszaggyiilés a naptari ¢v kezdetéig nem fogadta el. a kézponti
kiltségvetésrol szolo torvény  hatalvbalépését kovetd negyvendtodik  napig
nytijtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisclo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  és  kiaddsi  eldiranyzatai egységes  rovatrend  szerinti
részletezéscérol, az Ave-ben foglaltak szerint elemi kiliségvetést kell
késziteni, amelyel a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike hagy jova.

AhL 28/A. §. Avr. 33, §

A koltségvetési  hatiarozat-tervezel  Képvisclo-testillet  elé  terjesziésének
hataridejet kovetd harmine napon beliil kell az elemi kiltségvetésral adatot
szolgaltatni  a Kinestar  altal - miakadtetett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi kiltségvetést az Gnkormdnyzati hivatal késziti ¢l

Eves Kiltségvetesi beszamolo

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

AhL 87. § Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (L.11.) Korm. rendelet 5.
§ €532, §-a

Az ¢ves Koltségvetési beszamolat az dnkormanyzati hivatal a kiltségvetési ¢vet
Koveto ¢v februdr 28-at kivetd 20 naptari napon beliil 6l fel a Kincstar dltal
miukddtetett elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az  éves  kéltségvelési
beszamolot alatimasz1o - kénvvelési rendszerbol elaalliton - teljes fokonyvi
kivonattal cgyiitt,

Zarszimadas

Az ¢éves kéltségvelési beszamolok alapjan ¢évente. az elfogadott
hasonlithatd modon, az ¢v utolsd napjan érvényes
szervezeti.  besorolasi  rendnek  meglelelo  zaré szamadas. A
kiltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zdarszamadasi  hatarozat
tervezetét a jepyzo késziti elo ¢és a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé,

kiltségvetéssel Gssy

Aht. 87. és 91, §-ai. Avr. 115/A-
F.§-ai

Az Aht. eléirasai szerint az nkormanyzati hivatal dltal elokészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzcetiségi 6nkormanyzat elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testitlete clé. ugy. hogy az az cloterjesztést kévetd
harminc napon beliil. de legkésobb a kiltségvetési évet kéveto étédik honap
utolso napjaig hatalyba lépjen.

Idokizi kiltségvetési jelentés

A nemretiségi onkormanyzainak  a  Koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyvidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169. §. 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koliségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kéliségvetési év elso harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kévetoen havonta, a targyhot kiveto honap 20-dig,
a koliségvetési ¢y tizenkét honapjardl a kéltségvetési évet kKivetd ¢v februar 5-
¢ig 1ol fel a Kinestar altal mikddietett clektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az idékozi koliségvetési jelentést alatamaszio - kanyvelési rendszerbdl eloallitott
- teljes fakonyvi kivonattal egviitt,

Idokiizi mérlegjelentés

Az eszkozok és lorrasok targyidoszakban konyvvelt valtozasait mutatja

be.

Aht 108, §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az 6nkormanyzati hivatal a targynegyedévet koveté honap 20,
napjaig.  a negyedik  negyedévre  vonalkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kéveto ¢v [ebrudar 3-¢ig. az éves jelentést az éves Koltségvetési
beszamold benydjtasanak hataridejével megegyvezoen t6lti fel a Kinestar dltal
mukddtetett elektronikus adatszolgaltatod rendszerbe az iddkizi mérlegjelentést
aldtamaszto - kényvelési rendszerbdl elaallitott - teljes jokanyvi kivonattal
egViill.




3. sz. melléklet

Szerzédés szama: 362/2023. Ugyiratszam: 1/180-2/2023. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Koézigazgatasi Szerzédés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
térzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Gorég Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784537-1-42
torzsszam: 784537
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Molnarné Gogu Perisztera elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzddo felek)
kozoétt az alulirott helyen és idében, a kovetkezdk szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzata és
a XV. kerileti Gérog Nemzetiségi Onkormanyzat kézotti hatékony egylttmiksdés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testillete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban: szerzédés) kotik. A
szerz6dés szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tértéent:

- anemzetiségek jogairél szélé 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolé 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2023. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2022. évi XXV. térvény



- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. tdrvény
az allamhaztartasrol szoélo térveny vegrehajtasaral szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

- a koltségvetesi szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzeseérdl szold
370/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérsl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartashan felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi esemeéenyek kotelezd
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi celu tamogatasok 2019. evi igénybevételének, felhasznalasanak ées
elszamolasanak részletszabalyairdl szold 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd adatszolgaltatasairol szélé
388/2017. (XI11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzeési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasardl — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmik&dési
lehet6segeket, amelyek eredményesen segitik a Jogszabalyokbdl adodoé
kotelezettsegek teljesitéset és a kézdsen megfogalmazott celok megvaldsitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdese alapjan a helyi dnkormanyzatok és a nemzetiséqi
onkormanyzatok kdzétt nincs ala-félérendeltségi viszony.

I Az Egytittmiikodési lehetGségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
szabalyozza az Onkormanyzat  Képviselé-testiletének a Nemzetisegi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetisegi
Onkormanyzatrol. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnokével egyuttmikddésben gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartds adatait érinté
valtozds bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belil. A térzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté jelszét nem kezel. A nemzetiségi
dnkormanyzat elndke Ugyintézdéi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijeldlt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a tdérzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatdsaghoz torténé bejelentési
kotelezettségét a torzskdnyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beldil.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, Ugyviteli, gyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kllon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolédik az Onkormanyzat altal mikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi allami
ellenérzés eszkdzeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az o6nkormanyzati mikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasaral.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 6raban,

az oOnkormanyzati feladat ellatasahoz szikseges targyi, technikai eszk&zokkel
felszerelt (zarhaté szekreény, irodai asztal, irodai szek, szamitogep, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan C épllet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositia. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédéd rezsikéltsegeket és fenntartasi
koltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténd elézetes

idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kbézigazgatasi Szerzédés |I. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete az léseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épiilet 209.) tartja, elézetes telefonon térténd
egyeztetést kovetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete déntése
alapjan kihelyezett llest is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzével azonos
képesitesi elbirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az llésen és jelzi,
amennyiben térvenysertest észlel,

b) a munkaidén kivil, illetve hétvégén tartando Képviseld-testileti tléseken a jegyz6i
megbizott részvételét a jegyzd rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kézrem(kodik a meghivok, illetve elbterjesztések elbkeszitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a kepviselék, a meghivottak részére torténd
megkuldését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az Ulést kdvetd 8. napig elkésziti
a testileti (lés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzokdnyvet a jogszabalyban el6irt koételezd
mellékletekkel egyutt a testiileti Glést kovetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti tlésein késziilt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére térténé tovabbitasardl —
legkéstbb a testileti Glést koveté 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Feliugyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztiil gondoskodik,
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f) a Hivatal a jegyzdkdényvek megkilldésének tenyet email utjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) ajoé egyuttmiksédés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4 3 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviseldk dontéseinek elGkészitesében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4 4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevere szolo es ,sajat kezli felbontasra’ jelzéssel érkezett killdemenyek).

45 Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkcrmanyzat tagja és tisztségviseldje telefon
hasznalata kdltségeinek kivetelével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kovetden az
adott evi kdltsegvetési rendeletében pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzddd felek kapcesolattartasra az alabhi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Molnarné Gogu Perisztera elndk
(telefon: +36 20/915 0615)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egysegei, a felelds koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelsek.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kbdzgazdasagi Fdosztalya elkulonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztaly munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkormanyzat Képvisel§-testileti és
bizottsagi lésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlenul érinté tgy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testilete a soron kévetkezé rendes (ilésén, de legkésdbb
a jogszabalyi hataridén belll kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, 2
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10.

11.

targyban déntést hozni, és annak eredményerdl a dontéstél szamitott 15 napon belll
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képvisel6-testillet szerveitdl a nemzetiség
helyzetét érintd, 6nkormanyzati hataskoérbe tartozé tigyekben,

b) feladata ellatasahoz szikseges tajekoztatast, Ugyviteli kbzrem(ikddést igenyelni az
Onkormanyzat Képvisel6-testilet szerveitdl,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képvisel6-testilet sajat hataskorben
tegye meg a szilkséges intézkedéseket, hataskér hianyaban kezdeményezze a
hataskorrel rendelkezé szerv intézkedéset a nemzetiseget e mindéségében érinté
ugyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi es
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatoi okirat alapjan a tdmogaté altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelosségére a kozszolgalati tisztviselékrél szold 2011.évi CXCIX. térvénynek (Kttv.)
és a Polgari Térvénykonyvrél szolo 2013.évi V. torvenynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyaddak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemények elndkhoz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.

1.

Il. A Kdltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tgyleteibdl
eredé fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatod
o0sszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.



A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a
Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elékésziteséhez szilkséges adatokat — a kdltségvetési torvénybdl adddo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetdéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkével.

A Hivatal jegyzdje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a koézponti
koltségvetésrol szolo térvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdeteéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltségvetésrdl szold térveny kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi koltségvetését az elnék hagyja jova.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5
munkanapon belill tdjékoztatia a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testilete  altal  jovahagyott éves
koltségvetésérsl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
tértend teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséert a
Kozgazdasagi Foéosztaly a felelés.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveteli és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséén, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok mddositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal moédosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskérben médositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
dént.
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Az elndk a kdltségvetésben a kdltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskdérében végrehajtott kiadasi elbiranyzat-modositasairél, a kiemelt
eléiranyzatain beluli atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-
testlletét, annak soron kévetkezé Képviselé-testiileti Glésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
déntése szerinti id6pontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejeéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositjia a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatair6l és a valtozasairol a Hivatal
Kbézgazdasagi Fdéosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezeteseert a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelés.

A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eléterjesztés tervezetét. Az elkészitett eléterjesztés tervezetet az (igyintézd atnézésre
elfogadasra és alairasra elklldi az elnoknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eléterjesztést a Kozgazdasagi Fdéosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elokészitdé Ugyintézé szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott kéltsegvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetést kovetben, a Koézgazdasagi Foosztaly
késziti el6, és a Foosztalyvezetd alairasat kdvetben, azt megkildi a Polgdrmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzéje &ltal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elnék
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen gy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete elé terjesztését kéveté 30 napon beldl, de legkésébb a
koltsegvetési évet kdvetd 5. hanap utolsé napjaig hatalyba 1épjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szolo zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kézponti koltségvetésérdl szolo tdrvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol szold irasbeli beszamolé készitési
kotelezettsegenek.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi es beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozo részei az irdnyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valédisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezbseégeert a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Keépvisels-
testilletenek az elndke a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint koételezettséget vallalo szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozd, hatélyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhatd bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allo készpénz és szamlaallomany egylttes &dsszegét is — alapul
vételeével, havi Utemezessel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az éltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati kepviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kételezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljami. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalénak meg kell gyézddnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt elbiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésere a fedezetet.



Nem sziikséges elbzetes irasbeli kotelezettségvéllalas az olyan kifizetés
teljesitésehez, amely

a) pénzugyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolédik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyzéi utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elérd kiadasok esetén eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendel§, szerzédés) kiallitasa szilkseges. A
kotelezettsegvallalasi dokumentum  alairdsara, a kotelezettségvallalasok
teljesitésenek igazolasara (pénzlgyi ellenjegyzés, teljesitesigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata régziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kdézgazdasagi Féosztalya gondoskodik, a megkétott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre keriilnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettsegvallalas  alapjaul szolgald  dokumentum  megnevezését,
iktatdszamat és keltét,

- a kotelezettségvallaloé nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettsegvallalas dsszegét,

- a kotelezettsegvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridbket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Folosztalyanak vezetbje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijel6lt személy jogosult.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.




7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas

soran ellenérizheté dokumentumok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok dsszegszerliséget,

- ellenszolgaltatast is magaban foglalo koételezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kbzgazdasagi Féosztalyanak vezetéje, mint
Gazdasagi vezet, valamint az altala irasban kijelolt szemely jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megeléz6 (gymenetben az Aht., az allamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. el6irasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértéset tapasztalja, kételes azt jelezni az utalvanyozéonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozé erre irasban
utasitia. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.

9.2.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elnék
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irashan
térténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kertlhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szot,

- a koltségvetesi evet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés id6épontjat, modjat, 6sszeget, devizanemet,

- a megterhelendgd, jévairandoé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kbtelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,

- az ervényesitest,




g.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

11.3.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kévetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, ervényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgéri Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoéja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Koézgazdasagi Féosztalya a kotelezettségvéllalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

szemeélyekrdl és alairasmintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

4ban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozoé rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjarol aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta, a targyhot kdvetd
hénap 20-aig, a kdoltsegvetesi év tizenkét hdnapjardl a koéltségvetési evet
kdvetd ev februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
kdvetd hdénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdéan a
targynegyedévet kdvetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves
koltségvetési beszamolé benyljtasanak hataridejével megegyezden.

A Hivatal Koézgazdasagi Fdosztalya adatbenyujtoként, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltaté nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé
adatszolgaltatasairél szolé 388/2017. (XI11.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztll -
hatariddre teljesiti.




V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalloan doént pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérdl, Uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537 szamu &nalld
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét es a rendelkezok alairasmintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kbézgazdasagi Féosztalya 6rzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke részére. legkésébb a targy honapot kévetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
penzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete az elnék javaslatara hatarozatban
dént a szamlavezeté megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézéen a Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nallé pénztarat nem mikdédtet. A folyamatos
mukddéshez és gazdalkodashoz szilkséges pénzsziikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben tértend kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Kerllet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisels-
testliletének a kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol
szolo 38/2015. (X1.6.) dnkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerllhet sor. A szabdlyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
dsszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzédesben foglaltak szerint térténik.
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VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérdl a Hivatal elkildnitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kdzgazdasagi Féosztalya a felelés.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett névekedés vagy
csokkenés — elklldnitetten, a kényvviteli merleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerll bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kézétt — at nem ruhazhaté
hataskérében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
koret.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijelélt leltarozé(k) kozdsen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eléirtak szerinti rendszerességgel és modon. A targyi
eszkdzok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elnéke felelés. A leltarozas
soran elkeészilt eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Féosztaly részére at kell
adni kdnyveles és irattarozas céljabal.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a Hivatal mindenkor hatélyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban eléirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitAsaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkozoket az el6irtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészilt eredeti dokumentumokat a
Kodzgazdasagi Fdosztaly részére at kell adni kdnyveles es irattarozas céljabol. A
selejtezett eszkdz a Saldo Creator targyi eszkdéz moduljaban rogzitésre és
konyvelésre kertll.

VIl. A Bels6 Kontrollrendszer és a Bels6 Ellen6rzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belso
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni es fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolitevékenységet, az informacios és
kommunikacids rendszert, a tovabba a nyomon koévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé bels6é kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzéje a
felelés.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter ailtal kodzzétett modszertani Utmutatéban
leirtakat.




3.

A Hivatal belsé ellenérzése a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését az
integralt kockazatkezelés eredménye alapjan végzi.

A Hivatal belsé ellenérzési vezetéje az Onkormanyzat Képviselé-testulete altal
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkiildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje
reszere.

VIIl. Adatvédelem

. A Felek kijelentik, hogy az Eurdpai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes

adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon Kkivil helyezeserdl szolo
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettségeknek vald megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kulén-kilén, énalldéan terheli.

Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kozigazgatasi Szerzédésben szabalyozott kérben szorosan dsszeflgg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandonak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezeleserdl és vedelmérdl szold belséd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mertékben azok kapcsolédnak a Nemzetisegi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

A Hivatal az elézéek féenyében vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vaéllalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nallé személyes
adatkezelési tevékenységei kapcsan.

IX. Zard rendelkezések

. A Kozigazgatasi Szerzddes az alairas napjan lep hatalyba es az ebben foglaltakat e

naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozétt 2021, februar 8. napjan megkotott Kozigazgatasi Szerzddés a jelen
szerzddés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzbdést sziikség szerint, altalanos vagy idékdzi valasztas esetén az alakulo
tlést kdvetd 30 napon belll feldl kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Keépviseld-testillete a .../... 6k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

A Felek kozotti kapcesolattartas elsdsorban elektronikus uton térténik. A Kozigazgatasi
Szerzdédes 1. szamu mellékleteben rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
hogy az elektronikus Uton megklldott leveleket a postai Gton torténd értesitéssel
azonos ervenylinek tekintik.




6. Jelen Kézigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolddé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

7. Jelen szerz6dés négy eredeti példanyban keészllt.

Budapest, 2023. ..................

Bp. Fév. XV. Ker. Onkormanyzata XV. ker. Gorog Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester

képv.: Molnarné Gogu Perisztera elnék

Ellenjegyzem Penzugyileg ellenjegyzem
Budapest, 2023. .................. Budapest, 2023. ...................
dr. Kevevari Edit Sandor Erika
jegyzd kézgazdasagi féosztalyvezetd
Kapja:

XV. ker. Gérdg Nemzetiségi Onkormanyzat, Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melléklet

Feladatok

Felel6s
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviselbk, elérhetbséqiik

- a testlleti Ulések eldkészitése,
kllondsen a meghivok,
elbterjesztesek, a testileti Ulések
jegyzokdnyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésenek
el6készitese és postazasa,

- a testuleti dontések eées a
tisztsegviseldk donteseinek
elokeészitése, a testlleti és
tisztsegviseldi déntéshozatalhoz
kapcsolodé nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
mukodesével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos
dontés eldkeszitési, vegrehajtasi

feladatok, déntesek
nyilvantartasa,

- koordinaciés feladatok,

- a nemzetiségi o6nkormanyzat

testileti Glesein

Njtv. 80. § (4) bekezdes alapjan -
a Hivatal jegyzéjenek
megbizottjakent valo reszvetel,
- szlUkseg eseten a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerz8desek nyilvantartasa,
- torzskdnyvi nyilvantartas kezelese

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetisegi referens,
a Hivatal jegyzéjenek
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- pénzugyi ellenjegyzés, illetve a
nemzetisegi dnkormanyzat]
gazdalkodasat erintd
eléterjesztések elézetes

ellenjegyzese

féosztalyvezetd
(tel.: +36 1/305 3215)
kozgazdasagi@bpxv.hu
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pénzigyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé szamlak érkeztetése,
rogzitése, kifizetésének intézése,
stb.),

- kéltsegvetési, koltségvetes
maodositasi, zarszamadasi,
pénzlgyi eléterjesztések koltsegvetesi Ugyintézé
elékészitése a testileti (tel.: +36 1/305 3385)
dbnttésekhez o ’ Kezgaztassdl kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Foosztaly
mukodésével, gazdalkodasaval,
kapcsolatos nyilvantartasi, penzigyi, szamviteli
adatszolgaltatasi, iratkezelési csoportvezetd
feladatok ellatasa, (telf: +36 1/305 3247)
- penzugyi ellenjegyzés, illetve a kozgazdasagi@bpxv.hu
nemzetiségi énkormanyzat]
gazdalkodasat érintd
eléterjesztések elézetes
ellenjegyzése
. pénzigyi, szamviteli
- szamlak érvényesitése Kéz?aZd'?fSégl csoportvezeto
Foosztaly (tel: +36 1/305 3247)
kozgazdasagi@bpxv.hu
o , . | pénzugyi 0gyintézd, pénztaros
- pénztarosi feladatok Kozgazgasag| (tel.: +36 1/305 3217)
Féosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belsd ellen6rzési feladatok

Belsé Ellenérzés

belsd ellendrzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu




2. szamu melléklat

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hatarid6
kotelezettség
Az Gnkormanyzati hivatal altal clokészitett kiltségvetési hatarozal-tervezelet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdarozat-tervezetét a | . % 3 B Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-¢ig, ha a kiizponti kiltségvetésré]
e , ) e o = . 0 T Aht, 23-26. §-ai. Avr, 24,, 27-29. e L ) T e - L . =
Kiltségvetés jeeyzo késziti elo. A koltségvetési hatarozalot az Aht. 23, §-daban ? sz0lo tirvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kézponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint Kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésral szo0lo torvény  hatdlvbalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileténck.

Elemi kiltségvetcés

A Nemvzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatdrozatban megallapitott
bevéleli ¢s  kiadasi  eloiranyzatai egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-hen foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke hagy jova.

AL 28/A. §. Avr. 33. §

A kéltségvelési  hatdrozat-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesziésének
hatiridejét kéveto harmine napon beliil kell az elemi kéliségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  dltal  mikédtetett  elektronikus — adatszolgaltato

rendszerben. Az clemi kéliségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el.

Eves kisltségvetési beszamolo

A vagyonrél ¢s a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.
§ 65 32. §-a

Az ¢éves koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési évet
koveto év lebruar 28-at kisvetd 20 naptari napon beliil télti tel a Kinestar altal
mikddtetett elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az céves kéltségvetdsi
beszamoldt aldtdmaszto - konyvelési rendszerbol eldallitott - teljes [Gkényvi
kivonattal egyiitt,

Zarszamadis

Az éves koltsépvetési beszamolok alapjan évente, az celfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon. az év utolsd napjan ¢rvényes

szervezeli,  besorolasi  rendnck  megfelelo zard  szamadds. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozo  zdrszamadasi  hatirozat

tervezetél a jegyzo késziti clo és a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé,

Aht. 87. és 91. §-ai, Avr. 115/A-
I.§-ai

Az Aht. eléirasai szerint az Snkormanyzati hivatal altal elokészitetl zirszamadasi
hatarozal-tervezetel a nemzetiségi onkormanyzat elntke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé. Ogy. hogy az az cléterjesziést kovetd
harminc napon beliil. de legkésobb a kiltségvetési évet kivetd otidik honap
utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

Idokozi koltségvetési jelentés

A nemzetiscgi  Onkormanyzatnak a  koltségvetési  szamvitel

nyvilvintartasi szamlain a targyvidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koliségvetési jelentést az nkormanyzati hivatal a kéltségvetési ¢v elsé harom
hénapjarel aprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a targyhot kévetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kiveto ¢v februar 5-
Gig 16t fel a Kinestar altal mukadtetett elektronikus adatszolgaltatod rendszerbe
az iddkozi koliségverési jelentést alatamaszié - kinyvelési rendszerbdl elodllitor
- telfes fGhaonvvi kivonattal egyviitt.

Idokozi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrdsok targyidoszakban konyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az 6nkormanyzati hivatal a targynegycdévet kivetod honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kivetd év [ebruar 5-¢ig. az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamolo benytjtasanak hataridejével megegyezoen 61t fel a Kinestar dlal
miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkizi mérlegielentés
aldatamaszto - konyvelési rendszerddl eldallitott - teljes fokényvi kivonetial
egviilt.




4. sz. melléklet
Szerzédés szama: 363/2023. Ugyiratszam: 1/187-2/2023. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. kerillet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
Kodzigazgatasi Szerzédés
amely létrejott egyrészrél

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrél a

Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15784582-1-42
térzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egylittesen: Szerzddo felek)
kézott az alulirott helyen és idében, a kévetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Kerlilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a XV. kerlleti Horvat Onkormanyzat kézotti hatékony egyittmikédés és valamennyi
tevékenyseg soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartasa érdekében az
Onkormanyzat Képvisel6-testilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testillete az alabbi szerzddést (a tovabbiakban: szerzédés) kotik. A szerzédés
szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetisegek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélo 2011. évi CLXXXIX. térveny (Moétv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. evi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2023. eévi kézponti kdltsegvetesérdl szald 2022, évi XXV. térvény

- a hivatalos statisztikarol sz6lé 2016. évi CLV. térvény




- az allamhaztartasrél szélo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrél

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszererél és belsd ellendrzéserdl szold
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé
elszamolasi modjaradl szo6l6 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- anemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybeveételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak reszletszabalyairol szold 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolé
388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddes részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmikddési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitk a jogszabalyokbdl adédé
kotelezettségek teljesitését és a kozésen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a nemzetiségi
dnkormanyzatok kézott nincs ala-félerendeltségi viszony.

l. Az Egylttm(ikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabélyozza az  Onkormanyzat  Képviselé-testiletének  a Nemzetisegi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal erre kijelolt munkatarsa a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndkével egyuttmikddésben gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érinté
valtozas bejelentésérédl, a toérzskonyvi adat keletkezésétél, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belul. A torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen nemzetiségi dnkormanyzatot érinté jelszét nem kezel. A nemzetiségi
onkormanyzat elndke Ugyintézéi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelélt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyljtasaval kéri az
adészam megallapitasat es ezzel teljesiti az allami adéhatésaghoz térténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon belil.



3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kulon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatdsaga erdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal miikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi allami
ellenérzés eszkdzekeént is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az oénkormanyzati mikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarél.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 6raban,
az oOnkormanyzati feladat ellatasahoz szilkséges targyi, technikai eszkdzdkkel
felszerelt (zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitdogép, nyomtatd,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan C épllet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddd rezsikéltségeket és fenntartasi
koltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténd elézetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kézigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épllet 209.) tartja, el6zetes telefonon torténd
egyeztetést kovetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dontése
alapjan kihelyezett Ulést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel,

b) a munkaidén kivill, illetve hétvégén tartandd Képviseld-testileti Uléseken a jegyzéi
megbizott részvételét a jegyzé rendkivili munkavegzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kézremikodik a meghivok, illetve elbterjesztések eldkészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képvisel6k, a meghivottak részere tortend
megkuldését, szilkség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az tlést kovetd 8. napig elékesziti
a testileti Ulés jegyzékényvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzokdnyvet a jogszabalyban el6irt koételezd
mellékletekkel egyltt a testileti tlést kdvetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testileti Ulésein készilt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasardl —
legkésébb a testileti Glést kovetdé 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Felugyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztul gondoskodik,



f) a Hivatal a jegyzékényvek megklldésének tényét email utjan igazolja a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke felé,

g) ajo egyiittmiikédés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4 3. A Hivatal a testlleti dontések, és a tisztségviseldk dontéseinek elbkészitésében
segitseget nyujt, a testlleti és tisztsegviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje
nevere szold es ,sajat kezl felbontasra” jelzéssel érkezett killdemények).

4.5.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefon
hasznalata koltsegeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kévetéen az
adott evi koltsegvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzédé felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Kuzma Istvan elndk
(telefon: +36 30/245 7628)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelés koztisztviselk, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalya elkulonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkozok és keszletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokényvi nyilvantartasért a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztaly munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelés.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képvisel6-testilleti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkorméanyzat
feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetlentil érinté igy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képviselé-testillete a soron kovetkezé rendes iilésén, de legkésdébb
a jogszabalyi hataridén belll koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




10.

Tl

targyban déntést hozni, és annak eredményérél a dontéstél szamitott 15 napon bellil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kémi az Onkormanyzat Képvisel6-testiilet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, dnkormanyzati hataskorbe tartozo tgyekben,

b) feladata ellatdsahoz szikseges tajekoztatast, Ugyviteli kozremUikddést igenyelni az
Onkormanyzat Képvisel6-testilet szerveitdl,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselé-testilet sajat hataskérben
tegye meg a szilkseéges intézkedeseket, hataskdr hianyaban kezdeményezze a
hataskdrrel rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érintd
tgyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaivak-kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatési és
beszamoléasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatoi okirat alapjan a tamogaté altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelosségére a kdzszolgalati tisztviselokrdl szold 2011.évi CXCIX. térvénynek (Kitv.)
és a Polgari Torvéenykdnyvrdl szolé 2013.évi V. térvénynek a kartéritesre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban szabdlyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemények elndkhdz valo eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.

1.

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a Kkoltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd Ugyleteibél
eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato
O0sszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koéltségvetését kéltségvetési hatarozatban allapitja
meg.




A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a
Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elokészitésehez szilkséges adatokat — a koltsegvetesi torvenybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetéen — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrdl szold térvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkaor a kézponti kéltsegvetésrdl szolo torveny kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elnok hagyja jova.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi kéltségvetésének kihirdetését kévetd 5
munkanapon beliil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete  altal  jovahagyott  éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgéltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben rogzitett hataridére
tortéend teljesitéséeért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast koveté adatszolgaltatasok hatariddben torténd teljesitéséert a
Koézgazdasagi Foosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaert és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettsegvallalasaiert es tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatjia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elbiranyzatait sajat hataskdrben mddositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselt-testiilete
dont.
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Az elndk a koéltsegvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskdrében végrehajtott kiadasi eléiranyzat-moédositasairél, a kiemelt
eléiranyzatain bellli atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testuletét, annak soron kdvetkezé Képvisel6-testlleti Ulésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal mdédositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év koézben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tdmogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csoOkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a valtozasairél a Hivatal
Kézgazdasagi Féosztalya naprakesz nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéseért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelés.

A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a koltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eléterjesztés tervezetét. Az elkészitett eléterjesztés tervezetet az tigyintézd atnézésre
elfogadasra és aldirasra elklldi az elndknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eléterjesztést a Koézgazdasagi Fdéosztaly vezetbje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elékészitd Ggyintézé szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarél a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott kéltségvetéssel dsszehasonlithaté modon, az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zar6é szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal térténé el6zetes egyeztetést kovetéen, a Kozgazdasagi Foosztaly
késziti elé, és a Fdosztalyvezetd alairasat kdvetéen, azt megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi koételezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzdje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen gy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testillete elé terjesztését koveté 30 napon belll, de legkésébb a
koéltségvetési évet kdvetd 5. hénap utolsé napjaig hatalyba 1épjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szold zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.




A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetéséerdl szold torvényben meghatarozott, a részére nydjtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol szold irasbeli beszamold készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya elldtja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi es beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosulisagokat és kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozo részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért,
a szamviteli szabalyokkal es a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdsegeért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiletének az elndke a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint koételezettséget vallalé szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozo6, hatalyos jogszabalyok &ltal meghatarozott hataridén bell
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet keszit, amely tartalmazza a varhato bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allo készpénz és szamlaallomany egyuttes Gsszegét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesitheté kiadasokat.

Kotelezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetisegi dnkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kételezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézdédnie arral,
hogy a rendelkezésre all6, fel nem hasznalt el6iranyzat biztositia-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.




Nem szilkséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallaldas az olyan kifizetés
teliesitéséhez, amely

a) pénzugyi szolgaltatas igénybe veteléhez kapcsoladik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek minésiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a koételezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitesigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot eléré kiadasok esetén eldzetes irasheli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendelg, szerzfdes) kiallitasa szikséges. A
kotelezettségvallalasi dokumentum  alairasara, a  kotelezettségvallalasok
teljesitésének igazolasara (pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Fdosztalya gondoskodik, a megkéotott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallaldas  alapjaul szolgdlé dokumentum  megnevezését,
iktatdszamat és keltét,

- a kotelezettségvallalé nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettsegvallalas dsszegét,

- a kotelezettségvallalas évek és eléiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetesi hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése
A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Foéosztalyanak vezetbje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

7. Teljesites igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésevel, az arra jogosult szemely alairasaval kell igazolni.



7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt térténik A teljesités igazolas

soran ellenérizheté dokumentumok alapjan ellendérizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok dsszegszerlisegéet,

- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitéset.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetéje, mint

8.2.

8.3.

8.4.

Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt szemely jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesité alairasat.

Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 ugymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvenyesitd az ervenyesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
ervényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetdéen az utalvanyozd erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.

9.2.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elndk
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviselsje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasbhan
torténhet. Utalvanyozni csak az érvenyesités utan lehet. Penziigyi teljesitésre az
utalvanyozas utan keriilhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az utalvany” szot,

- a koltségvetesi evet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezéset, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetes id6pontjat, madjat, 6sszegét, devizanemet,

- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat eés megnevezeését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyoz¢ alairasat,

- az ervenyesitest.




9.3.

10.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kovetelmények

. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallalé és a pénzigyi

ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettseégvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

A kotelezettsegvallalasi, penziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykdnyv szerinti kdzeli hozzatartozéja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Kozgazdasagi FGéosztdlya a kotelezettségvallalasra, penzigyi
ellenjegyzésre, teliesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrél és alairasmintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozo rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrdl,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé
harom hénapjardl aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhot kdvetd
honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet
kovetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdéan a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves
koltségvetési beszamold benyljtasanak hataridejével megegyezden.

. A Hivatal Kb&zgazdasagi Fdosztalya adatbenyujtéként, a Nemzetiségi

Onkormanyzat, mint adatszolgaltaté nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd
adatszolgaltatasairél szélé 388/2017. (X1.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztil —
hataridére teljesiti.




V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalléan dént pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetéseérdl, Uj szamla nyitasardl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamu 6nalld
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezék alairasmintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalya 6rzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére, legkésdbb a targy honapot kdvetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztadsa szerint szamlajat a Kincstamal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasardl. A szamlavezeté megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megeldzéen a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikddtet. A folyamatos
mukoddéshez és gazdalkodashoz szilkséges pénzszikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben térténd kiadasok teljesitesére — a Budapest
Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisels-
testliletének a kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol
sz6lo 38/2015. (XI.6.) dnkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kévetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
dsszegben pénziigyi tAmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.



VI. Vagyongazdalkodas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilénitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Fbosztalya a felel6s.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
csokkenes — elkilénitetten, a kénywviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerl bemutatasra.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozétt — at nem ruhazhato
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona
korét.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijeldlt leltaroza(k) kdzésen vegzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszeresseggel €s modon. A targyi
eszkozok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elnoke felelds. A leltarozas
soran elkészllt eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Fbosztaly részére at kell
adni kényvelés és irattarozas céljabdl.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkoz6, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban eldirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkozeire az elntk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kidllitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkozdket az elbirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészllt eredeti dokumentumokat a
Kézgazdasagi Foosztaly részére at kell adni kényvelés és irattarozas céljabol. A
selejtezett eszkdéz a Saldo Creator targyi eszkéz moduljadban rogzitesre és
kényvelésre kerll.

VIl. A Belsé Kontrollrendszer és a Bels6 Ellen6rzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a bels6
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetisegi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzdje a
felels.

2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba

az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutatéban
leirtakat.
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A Hivatal belsé ellenérzése a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését az
integralt kockazatkezelés eredménye alapjan végzi.

4. A Hivatal belsd ellenérzési vezetéje az Onkormanyzat Képviselo-testulete altal

jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje
reszere.

VIIl. Adatvédelem

A Felek kijelentik, hogy az Eurépai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében tértéené vedelmerdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérdl szolo
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettségeknek valé megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kilon-kilén, énalldéan terheli.

Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kozigazgatasi Szerzddésben szabalyozott kdrben szorosan dsszefiigg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandénak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolé belsd
utasitasait olyan mertékben, amilyen mertékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

A Hivatal az elézéek fényében véllalja, hogy a hivatkozott belsé utasitdsokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalia, hogy az abban foglaltak szerint jar el &nallé személyes
adatkezelési tevékenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

. A Kbézigazgatasi Szerzddés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozdott 2021. februar 8. napjan megkotétt Kozigazgatasi Szerzédeés a jelen
szerzGdés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzddést szikseég szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakuld
ulest kovetd 30 napon belul feltl kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzddést az Onkormanyzat Képvisel6-testilete a .../... 6k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

. A Felek kozotti kapcsolattartas elsGsorban elektronikus Uton torténik. A Kozigazgatasi
Szerzédés 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
hogy az elektronikus uton megkulldétt leveleket a postai Uton torténd értesitéssel
azonos ervénylinek tekintik.




6. Jelen Kézigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.

és a Njtv., valamint a kapcsolodé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
irdnyadok.

7. Jelen szerz6dés négy eredeti példanyban készult.

Budapest, 2023. ..................

Bp. Fév. XV. Ker. Onkormanyzata
képv.: Cserdiné Németh Angéla
polgédrmester

XV. ker. Horvat Onkormanyzat

képv.: Kuzma Is%vén elndk

Ellenjegyzem Pénzigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2023. .................. Budapest, 2023. ...................

dr. Kevevari Edit

Sandor Erika
jegyz6

kézgazdasagi féosztalyvezetd

Kapja:

XV. ker. Horvat Onkormanyzat, Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyz6i Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melleklet

Feladatok

Felelds
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviseldk, elérhet6séqiik

- a testlleti llések el6készitéese,
kulénosen a meghivok,
eléterjesztések, a testlleti Glések
jegyzbkdényveinek eés valamennyi
hivatalos levelezesenek
elékeszitése és postazasa,

- a testileti dontések és a
tisztségviseldk déntéseinek
elékeészitése, a testlleti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsolodo nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetisegi énkormanyzat
mUikddesével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelesi
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos
dontés elbkeszitési, veégrehajtasi
feladatok, déntések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- a nemzetiségi 6nkormanyzat]

testlleti tlésein
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -

a Hivatal jegyzéjének

megbizottjaként valo részvétel,

- szlkség eseten a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzddések nyilvantartasa,
- torzskényvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetisegi referens,
a Hivatal jegyzéjének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- pénzugyi ellenjegyzes, illetve a

nemzetisegi onkormanyzat
gazdalkodasat érint6
elbterjesztések elézetes

ellenjegyzése

féosztalyvezetd
(tel.: +36 1/305 3215)
kozgazdasagi@bpxv.hu
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pénzigyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezd szamlak érkeztetése,
régzitése, kifizetésének intézése,
stb.),

- kéltsegvetési, kéltségvetes
modositasi, zarszamadasi,
pénzlgyi eléterjesztések koltségvetési tgyintézé
el6készitése a testuleti (tel.: +36 1/305 3385)
dénftésekhezl - ' Keizgazdasiigi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Féosztaly
mukddésével, gazdalkodasaval,
kapcsolatos nyilvantartasi, penzigyi, szamviteli
adatszolgaltatasi, iratkezelési csoportvezetd
feladatok ellatasa, (tel.: +36 1/305 3247)
- penzigyi ellenjegyzes, illetve a kozgazdasagi@bpxv.hu
nemzetisegi énkormanyzat
gazdalkodasat érinté
eléterjesztések elézetes
ellenjegyzése
pénziigyi, szamviteli
- szamlak érvényesitése ez csoportvezeto
F6osztaly (tel.: +36 1/305 3247)
kozgazdasagi@bpxv.hu
. . . | pénziugyi Ugyintézd, pénztaros
- pénztarosi feladatok KozZgazdaedy) (tel.: +36 1/305 3217)
Féosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belso ellentrzési feladatok

Bels6 Ellendrzés

belsé ellenérzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu




2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi
kotelezettség

Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa

Jogszabaly

Hatarido

Koltségvetés

A Nemzetiségi Onkorminyvzat  kéliségvetési hatirozat-tervezetét a
jepyzo készit eld. A Kiltségvetési hatarozatot az Aht 23, §-dban
foglalt tartalommal, az Avr. 29, §-a szerint kell elkésziteni.

Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24.. 27-29,

§-ai

Az Gnkormanyzati hivatal alial elokészitett koltsépyetési hatarozat-lervezelel a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke [ebrudr 15-éig, ha a kizponti kiltségvetésro]
s7010 16rvény taz Orszagpylés a naptari v kezdetéip nem fogadta el a kézponti
kitltségvetésrol sz6l6 16rvény  hatdlybalépését kovetd negvvendtodik  napig
nytitja be a Nemzetiséei Onkorményzat Képyiselo-testiiletének.

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi Onkorminyzat kéltséevetési hatdrozathan megallapitott
beveteli  ¢s  kiadasi  eldiranyvzatai cgysépes  rovatrend  szerinti
részletesésérol. az Ave-ben foglaltak szerint elemi kilisépverést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33, §

A koltségvetési  hatarozal-terverzet  Kepviselo-testitlel  elé  terjesziésenek
hataridejét koveté harmine napon beliil kell az clemi kéltsegvetésral adatot
seolgiallatni a Kinestar  altal  mikadtetent  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi kéltségvetdst az Gnkormanyzati hivatal késziti el,

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol &S a kolisegvetds
a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo,

véarehajtasarol

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160, §-ai:
42013, (1.11.) Korm. rendelet 5.
§¢s 32, §-a

Az éves kdltségvetési beszamolot az Gnkormanyzati hivatal a koltségvetdsi évet
kisvetd év februar 28-4t koveto 20 naptiari napon beliil 6t fel a Kinestar altal
mitkédtetett elektronikus  adatszolgaltatd rendszerbe az dves Kiltsépvetési
beszamolot alatamaszto - kinvvelési rendszerbol eloallitott - teljes fokonyvi
Kivonattal cgyiitt.

Zarszamadis

Az ¢éves kbltscgvetési beszamolok alapjan évente. az ellogadott
kiltségvetéssel dsszchasonlithatd modon. az év utolsd napjdn érvényves
szervezeli,  besorolasi  rendnek  mepfeleld szamadas. A
kiliségvetds  végrehajtiasara vonatkozo hatiarozat
lerverzelét a jegyzo késziti eld és a nemzctiségl dnkormanyzat clngke
terjeszli a Képviselo-testiilet elé.

7aro
zarszamadasi

ANt 87. ¢és 91, §-ai, Avr. 115/A-
I".§=ai

Az Aht. eldirasai szerint az Gnkormanyzati hivatal alial elokészitett zdrszamadasi
hatarozat-tervezelel a nemzetiségi 6nkormanyzat elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkorminyzat Képviselo-testiilete elé. Ggy. hogy az az cloterjesztést kivetd
harmine napon beliil. de legkéstbb a kiltségvetési évet kdveld Giodik honap
utolso napjaig hatalyba Iépjen.

Idékizi koltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzatnak  a kéhségvetési o szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targviddszakban konyvelt adatait mutatja be.

AhL 108, §: Ave. 169. §. 4/2013.
(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A kéliségvetesi jelentést az dnkormanyzati hivatal a kiltségvetési év elso hirom
hénapjarol aprilis 20-aig, azt kivetoen havonta, a targyhot kKivetod honap 20-aig.
a koltségvelési év tizenkét honapjardl a koltségvetési ¢vet Kdveto ¢v februar 5-
¢ig ol fel a Kinestar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatod rendszerbe
az iddkozi koliségvetési jelentést alatamaszto - konvvelési rendszerhdl eldalliton
- teljes fgkonvvi kivonartal egyviitt.

Tdokozi mérlegjelentés

Az eszkozok és lorrasok targvidoszakban kényvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108, §: Ave. 170. §

A mérlegjelentést az dnkorméanyzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20,
napjaig.  a  negyedik  negyedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targyvnegyvedévet kveto év [ebrudr 3-Cig. az ¢ves jelentést az ¢ves Kiltségvetési
beszamolo benyijlasanak hataridejével megegyezoen 161 (el a Kinestar altal
miikddietett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az iddkizi mérlegjelentést
aldtamaszio - konmvvelési rendszerbGl eldallitott - teljes fGkonyvi kivonattal
CEVHIL




5. sz. melléklet

Szerzédés szama: 364/2023. Ugyiratszam: 1/181-2/2023. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Koézigazgatasi Szerzédés
amely létrejétt egyrészraél

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adészam: 15735784-2-42
térzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdineé Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrél a

Budapest Févaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15784568-1-42
térzsszam: 784560
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
kepviseli: Gizur Jozsef Marton elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6dé felek)
kozoétt az alulirott helyen és idében, a kdvetkezdk szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzata és
a XV. kerilleti Német Nemzetiségi Onkormanyzat kozétti hatékony egyuttmiikédés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eléirasok maradeéktalan betartdsa
érdekében az Onkormanyzat Képvisel6-testillete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testillete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban: szerzédes) kotik. A
szerzodés szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél széld 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardél szélé 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2023. évi kbzponti kdltségvetésérdl szold 2022. évi XXV. térvény



- a hivatalos statisztikarél szolo 2016. évi CLV. térvény
az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szélo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. torveny a szamvitelrél

- a koltségvetesi szervek belsd kontrollrendszererél és belséd ellendrzeserdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az éllamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- anemzetiségi célt tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet
az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi es beszamolasi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddés reészletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyuttmiikddési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabélyokbdl adodo
kotelezettségek teljesitését és a kdzoésen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Nijtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzatok és a nemzetisegi
dnkormanyzatok kozott nincs ala-folerendeltségi viszony.

1. Az Egylittmiikddési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az Onkormanyzat Képviseld-testiletének a Nemzetisegi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal erre kijeldlt munkatarsa a nemzetiségi énkormanyzat
elnokével egyittmikédésben gondoskodik a térzskdényvi nyilvantartas adatait érinté
valtozas bejelentésérél, a torzskdnyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon beliil. A torzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen nemzetiségi dnkormanyzatot érintd jelsz6t nem kezel. A nemzetiségi
Onkormanyzat elntke Ugyintézdi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijeldlt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
addészam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz térténd bejelentesi
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezesétdl szamitott 8 napon belul.
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3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kllon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolédik az Onkormanyzat altal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi allami
ellenérzés eszkdzekent is szolgal.

,Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasaral.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,

az oOnkormanyzati feladat ellatasahoz szilkséges targyi, technikai eszkodzokkel
felszerelt (zarhaté szekreny, irodai asztal, irodai szek, szamitogép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskaisutca 1-
3. szam alatti ingatlan C éplulet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségeben
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddé rezsikéltsegeket eés fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarolag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténd elézetes

idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Koézigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az léseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épulet 209.) tartja, elézetes telefonon térténé
egyeztetést koévetden. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dontése
alapjan kihelyezett llést is tarthat. A jegyz6é vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben térvényseértést észlel,

b) a munkaiddn kivil, illetve hétvégén tartandé Kepviselé-testilleti Uléseken a jegyzéi
megbizott részvételét a jegyzé rendkivuli munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kozremiikodik a meghivok, illetve el6terjesztések eldkészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridében a képviselék, a meghivottak részére torténd
megkulildését, szilkség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az ulést kdvetd 8. napig elékésziti
a testilleti Ulés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzékonyvet a jogszabalyban eldirt kotelezd
mellékletekkel egyitt a testileti Ulést kovetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testileti tlésein készilt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére térténé tovabbitasardl —
legkésdbb a testuleti Glést kéveté 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet [rasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztill gondoskodik,




f) a Hivatal a jegyzokonyvek megklldésének tényét email utjan igazolia a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a jo egyuttmiikddés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat véllalja.

4.3.A Hivatal a testlleti déntések, és a tisztsegviselok dontéseinek elékeészitésében
segitséget nyudjt, a testlleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje
nevére szolo és sajat kezl felbontasra” jelzéssel érkezett killdemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefon
hasznalata koltsegeinek kivetelevel — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténé elézetes egyeztetést kdvetéen az
adott évi kdltségvetesi rendeletében pénzigyi tamogatast biztosit a Nemzetisegi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzddd felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérdl: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Gizur Jozsef Marton elnok
(telefon: +36 20/590 4704)

7. A Hivatal meghizott szervezeti egységei, a felelds koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miukodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetisegi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalya elkilonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkdzok és keszletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokényvi nyilvantartasért a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviselé-testilleti és
bizottsagi lésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetlentl érintdé Ugy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testilete a soron kévetkezé rendes llésén, de legkésdbb
a jogszabalyi hataridon belll koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a



10.

11.

targyban déntést hozni, és annak eredményérél a dontéstdl szamitott 15 napon bell
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kémi az Onkormanyzat Képvisels-testiilet szerveitél a nemzetiség
helyzetéet érintd, onkormanyzati hataskorbe tartozo tgyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, Uigyviteli kdzremikodest igenyelni az
Onkormanyzat Képviseld-testilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviseld-testillet sajat hataskorben
tegye meg a szikseges intézkedeseket, hataskdr hianyaban kezdemenyezze a
hataskorrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e mindéségében érinté
ugyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tdmogatoi okirat alapjan a tdmogato altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlédk eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kbzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011.évi CXCIX. térvénynek (Kitv.)
és a Polgari Térvénykonyvrél szélé 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikdodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemények elndkhodz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.

1.

2,

Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat beveteleinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssagot keletkezteté Ugyleteibdl
eredé fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet koveté harom évre varhato
dsszeget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.



3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a
Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elokészitéséhez szikséges adatokat — a kdéltségvetési torvénybdl adédo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokével.

A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrdl szold torvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltsegvetesrdl szolo torveny kihirdeteset kdvetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elndk hagyja jova.

A Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi kéltségvetésének kihirdetését kévets 5
munkanapon belll tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete  altal  jovahagyott  éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
torténo teljesitéséert a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felel6s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast kovetdé adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a
Kbzgazdasagi Féosztaly a felelés.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveteli és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettsegvallalasaiért es tartozasaiert felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hataskorben maédositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
dont.
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Az elndk a koéltségvetésben a kdéltségvetesi hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskoérében végrehajtott kiadasi eléiranyzat-médositasairél, a kiemelt
eléiranyzatain bellli atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiletét, annak soron kdvetkezé Képviselé-testileti Ulésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
dontese szerinti idépontokban, de legkésébb az éves kdltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatéllyal modositja a
koltsegvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatérozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairél és a véltozasairél a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés médositasanak és zarszamadasanak
eléterjesztés tervezetét. Az elkészitett eldterjesztés tervezetet az ligyintézd atnézésre
elfogadasra és alairasra elkildi az elndknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eléterjesztest a Kozgazdasagi Fbéosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elékészité Ggyintézé szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltsegvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd médon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zar6 szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténé elézetes egyeztetést kovetden, a Kézgazdasagi Féosztaly
késziti eld, es a Fbosztalyvezetd alairasat kovetden, azt megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamoléasi kételezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzbéje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen gy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete elé terjesztését koveté 30 napon belil, de legkésébb a
kéltsegvetési evet kdvetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba 1épjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szolo zarszamadasat
hatarozatban koételes elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kdzponti koltségvetésérdl szolé térvényben meghatarozott, a részére nyljtott
kéltsegvetési tamogatasok felhasznalasarél szolé irasbeli beszamold készitési
kotelezettsegenek.

IV. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kézgazdasagi Fosztalya ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
es kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzesi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi es beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat es kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozo részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezdségéert a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiletének az elndke a felelés.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozé részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint koételezettséget vallald szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kbzgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhatd bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allo készpénz eés szamlaallomany egyittes Osszegét is — alapul
vetelével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kitelezettseget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettsegvallalas elétt a kotelezettseget vallalénak meg kell gydzédnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.
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Nem szilkkséges elbzetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) pénzigyi szolgaltatas igenybe vételehez kapcsoladik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rdgzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozéd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elérd kiadasok esetén elézetes irasbeli kdtelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerz6dés) kiallitasa szlikséges. A
kotelezettségvallalasi dokumentum  alairasara, a  kotelezettségvallialasok
teljesitésének igazolasara (pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata régziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kbézgazdasagi Fdosztalya gondoskodik, a megkétott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettsegvallalas alapjaul szolgald dokumentum  megnevezését,
iktatészamat és keltét,

- akotelezettségvallaloé nevet,

- a kotelezettsegvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas 6sszegét,

- a kotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettsegvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Koézgazdasagi Foéosztalyanak vezetbje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

Teljesités igazolasa

7.1. A teliesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat

nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére toérténd utalas

megjelélésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.




8.

9.

T3

A teliesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt térténik A teljesités igazolas

soran ellendrizhetdé dokumentumok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok dsszegszerlsegét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglalo koételezettségvallalas esetében annak
teljesitesét.

Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kdzgazdasagi Fosztalyanak vezetdje, mint

8.2

8.3.

8.4.

Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

Az ervényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
ervényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az &sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megelézé6 (igymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvenyesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsérését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
ervényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozé erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Utalvanyozas

8.

9.2.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elndk
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
tortenhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kertlhet sor.

Az utalvanyon fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szot,

- a koltsegvetési évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés iddpontjat, modjat, sszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettsegvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozoé alairasat,

- az ervényesitést.
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9.3

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

11.3.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kbvetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kételezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenyseget a Polgari Térvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

szemelyekrdl és alairasmintajukrdl naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elsé
harom hénapjarél aprilis 20-aig, azt kovetbéen havonta, a targyhét kévetd
hénap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a kéltségvetési éevet
kovetd ev februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-4ban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
koveté honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozéan a
targynegyedévet kdvetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves
koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezben.

A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztalya adatbenyuljtoként, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendel6, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé
adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztlil —
hataridére teljesiti.



V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérél, Uj szamla nyitasardl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairasmintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya érzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére, legkésobb a targy honapot kovetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetdé megvaltoztatasarél. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézéen a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nallo pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mUkoédéshez és gazdalkodashoz szilkséges pénzszikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Féosztaly hazipénztara hiztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Kerlilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének a kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol
sz6lo 38/2015. (X1.6.) dnkormanyzati rendelet el6irasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kerllhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselé-testillete az éves kaltségvetési rendeletében jovahagyott
osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.




VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkulonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett ndvekedés vagy
csOkkenés — elklilonitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozodtt — at nem ruhazhato
hataskdrében, mindsitett tobbseggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkoermanyzat
elntke, valamint az &ltala kijelolt leltarozo(k) kozdésen végzik, a Hivatal mindenkor
hatdlyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd, Leltarozasi és
leltarkeészitesi szabalyzataban elirtak szerinti rendszeresseggel és moédon. A targyi
eszkozok fellelhetdségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elnéke felelés. A leltarozas
soran elkészllt eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Fbosztaly részére at kell
adni kényvelés és irattarozas céljabal.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban elSirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkbzeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkozoket az eldirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészillt eredeti dokumentumokat a
Kozgazdasagi Féosztaly részére at kell adni kdnyvelés és irattarozas céljabol. A
selejtezett eszkdz a Saldo Creator targyi eszkdéz moduljaban rogzitesre eés
kényvelésre kerl.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belsé Ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a bels6
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzéje a
felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért feleldés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatéban
leirtakat.




3. A Hivatal belsé ellenérzése a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését az
integralt kockazatkezelés eredménye alapjan végzi.

4. A Hivatal belsd ellenérzési vezetbje az Onkormanyzat Képviselé-testillete altal
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéje
részére.

VIIl. Adatvédelem

1. A Felek kijelentik, hogy az Eurépai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezeéserdl szold
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettsegeknek valo megfeleles mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kilén-kilén, onalloan terheli.

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kézigazgatasi Szerzédésben szabalyozott korben szorosan 6sszefligg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandonak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szoéld belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsoldédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

3. A Hivatal az el6zéek fenyében vallalia, hogy a hivatkozott belsd utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nallo személyes
adatkezelési tevékenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

1. A Kozigazgatasi Szerz6dés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

2. A Felek kozott 2021. februar 8. napjan megkotott Kozigazgatasi Szerzédés a jelen
szerzddeés alairasaval hatalyat veszti.

3. A szerzédést szilkség szerint, altalanos vagy idékdzi valasztas esetén az alakulo
tlést kdvetd 30 napon beltl feltl kell vizsgalni.

4. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviselé-testillete a .../... 6k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

5. A Felek kozotti kapcsolattartas elsésorban elektronikus uton tortenik. A Kézigazgatasi
Szerzodés 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezesi cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
hogy az elektronikus Uton megkiildott leveleket a postai Uton tortend eértesitéssel
azonos ervenylnek tekintik.




6. Jelen Kézigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Awr.
és a Njtv., valamint a kapcsolodd jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

7. Jelen szerz6dés négy eredeti példanyban készilt.

Budapest, 2023. ..................

Bp. Fév. XV. Ker. Onkormanyzata XV. ker. Német Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester

képv.: Gizur Jézsef Marton elndk

Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2023. .................. Budapest, 2023. ...................
dr. Kevevari Edit Sandor Erika
jegyzd kbzgazdasagi féosztalyvezetd
Kapja:

XV. ker. Német Nemzetiségi Onkormanyzat, Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melléklet

Feladatok

Felelds
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztvisel6k, elérhetéséqiik

a testlleti Ulések eldkészitese,
kuldndsen a meghivok,
eloterjesztesek, a testlleti Ulesek
jegyzékonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésenek
el6készitése és postazasa,

- a testuleti doéntések eées a
tisztségviseldk dontéseinek
elokészitése, a testuleti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz
kapcsolodo nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetisegi 6nkormanyzat
mukodesével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelesi
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos
doéntés elbkeszitési, vegrehajtasi

feladatok, dontések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- a nemzetiségi oOnkormanyzat

testlleti Ulésein

Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -
a Hivatal jegyzéjenek
meghizottjakent valod reszvetel,
- szlUkség esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzodesek nyilvantartasa,
- térzskodnyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.. +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetiségi referens,
a Hivatal jegyz6jének
megbizottja
(tel.; +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

penzigyi ellenjegyzes, illetve a
nemzetisegi dnkormanyzat
gazdalkodasat érintd
elbterjesztések elézetes

ellenjegyzese

féosztalyvezet6
(tel.: +36 1/305 3215)
kozgazdasagi@bpxv.hu
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- pénzlgyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkez6 szamlak eérkeztetése,
régzitése, kifizetésének intézése,
stb.),

- kéltsegvetesi, koltségvetés
modositasi, zarszamadasi,
pénzlgyi elbterjesztések kéltsegvetesi Ugyintezd
elékeszitése a testuleti (tel.. +36 1/305 3385)
dc’inFésekhez o , Kbzgazdasii kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi ©6nkormanyzat Fouziily
mikodeésével, gazdalkodasaval,
kapcsolatos nyilvantartasi, pénzigyi, szamviteli
adatszolgaltatasi, iratkezelési csoportvezetd
feladatok ellatasa, (tel.: +36 1/305 3247)
- pénzugyi ellenjegyzes, illetve a kozgazdasagi@bpxv.hu
nemzetiségi 6nkormanyzat
gazdalkodasat érintd
eléterjesztések elézetes
ellenjegyzése
o pénzigyi, szamviteli
- szamlak érvényesitése K0zgazdasagi csoportvezetd
Féosztaly (tel.: +36 1/305 3247)
kozgazdasagi@bpxv.hu
" . . | pénzlgyiOgyintézé, pénztaros
- pénztarosi feladatok Kozgazda’sagl (tel.: +36 1/305 3217)
Féosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belsé ellen6rzési feladatok

Belsé Ellenérzés

belsé ellendrzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu




2. szamu melleklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hatarid6
kotelezettség
Az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett koltségvetési hatarozat-lervezetel a
A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26. S-ai. Avr. 24, 27-29 Nemzetiségi Onkorményzat elndke februar 15-éig, ha a kizponti kiltségvetésrol
Koltségvetés jegyzo késziti elo. A kdltségvetesi hatarozatot az Aht. 23. §-iban SaS i CTUTTTTT | s2610 torvényt az Orszageyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kézponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni,

§-ai

koltségvetésrdl szolo torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtodik napig
nyujtia be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi és  kiadasi eloirdnyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint clemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova.

Aht. 28/A. 8. Avr. 33, §

A kéltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kdvetdé harmine napon beliil kell az elemi kéltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a Kinestar  dltal  mikddtetett  elektronikus — adatszolgaltatd
rendszerben. Az elemi koltségvetést az dnkormdnyzati hivatal késziti el.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a kiltségvetcs végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§és 32 §-a

Az éves killségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési évet
kivetod év februar 28-at kiveto 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kinestar altal
mitkddtetett clektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az cves koltségveltcési
beszamolot alatimasztd - kdnyvelési rendszerbol eloallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves koltsépvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadott
kiiltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes

szervezeli, besorolasi rendnek megfeleld  zard  szamadias. A
kiltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatiarozat

tervezetét a jegyvzo késziti elo ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 87. és 91. §-ai, Avr. 115/A-
F.§-ai

Az Aht. elbirdsai szerint az dnkormanyzati hivatal altal eldkészitett zirszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi 6nkormanyzat clnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé, gy, hogy az az eldterjesziést kévetd
harmine napon beliil. de legkésobb a kaltségvetési évet kdvetd 6tddik honap
utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

Idokozi kioltségvetési jelentés

A nemezetiségi  Onkormanyzatnak  a kdliségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidészakban kinyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A kéliségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elso harom
honapjardl dprilis 20-dig, azt kévetden havonta, a targyvhot kivet6 honap 20-aig,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a kéltségvetési évet kovetd év februar 5-
¢ig ot fel a Kinestar altal mikédtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az iddkozi kbltségvetési jelentést aldtamaszio - kinvvelési rendszerbdl elddllitort
- teljes fokonyvi kivonattal egyiitt.

Idokozi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s forrasok targyidoszakban kényvell valtozasait mutatja
be.

AhL 108. § Avr. 170. §

A mérlegjelentést az 6nkormanyzati hivatal a targynegyedévet kvetd honap 20,
napjaig. a negyedik  negyedévre  vonatkozban  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kivetd év februar 5-Cig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyijtasanak hataridejével megegyezoen 61t fel a Kincestar altal
mitkadtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az iddkézi mérlegjelentést
alatamaszté - konyvelési rendszerbdl elddllitott - teljes fGkényvi kivonattal
egyill.




6. sz. melléklet
Szerzédés szama: 365/2023. Ugyiratszam: 1/182-2/2023. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
Koézigazgatasi Szerzédés
amely létrejott egyrészral

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrél a

Budapest Févaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adészam: 15784496-1-42
térzsszam: 784494
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: Nuridsany Zoltanné elnék
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzédé felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezdk szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a XV. kerileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyuttmikodés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képvisel6-testilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testillete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban: szerzdédés) kotik. A
szerzddés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térveny (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)



- Magyarorszag 2023. évi kozponti kdltségvetésérdl szold 2022. évi XXV. torvény

- a hivatalos statisztikarél szélé 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrél szo6l6 torvény végrehajtasarél szélé 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

- a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartashan felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarél szolé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tAmogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak es
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddeés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyuttmikodeési
lehetésegeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodé
kotelezettségek teljesitéset és a kozdsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdese alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a nemzetisegi
dnkormanyzatok koz6tt nincs ala-félérendeltségi viszony.

l. Az Egyittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az  Onkormanyzat  Képvisels-testiletének a Nemzetisegi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnékével egyuttmikodésben gondoskodik a térzskonyvi nyilvantartas adatait érinté
valtozas bejelentéseérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belil. A toérzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen nemzetiségi 6nkormanyzatot érintd jelszét nem kezel. A nemzetiségi
dnkormanyzat elntke Ugyintézdéi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijeldlt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benylijtasaval kéri az
addszam megéallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatésaghoz térténd bejelentési
kotelezettségeét a térzskonyvi adat keletkezésétél szamitott 8 napon belil.

o




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, lgyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kulén egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi allami
ellenérzés eszkdzekent is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkorméanyzat részére az 6nkorméanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,

az oOnkormanyzati feladat ellatdsahoz szilkséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt (zarhaté szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtatd,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan C épilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikéltségeket és fenntartasi
koltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizardlag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd elézetes

idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilete az uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épllet 209.) tartja, elézetes telefonon térténd
egyeztetést kovetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete dontése
alapjan kihelyezett llést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzével azonos
képesitesi elbirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az Ullésen és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel,

b) a munkaiddén kivdil, illetve hétvégen tartandé Képviseld-testileti Giléseken a jegyzdi
megbizott részvételét a jegyzd rendkivili munkavegzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kozremikodik a meghivék, illetve el6terjesztések elékészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUikddési
Szabdlyzata szerinti hataridében a képviselék, a meghivottak részére toérténd
megkuldését, szilkség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacids
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az tlést kdvetd 8. napig elékésziti
a testlleti Ulés jegyz6konyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elkészitett és hitelesitett jegyzdkonyvet a jogszabalyban elbirt kotelezd
mellekletekkel egyiitt a testileti llest kévetd 10. napig megkilldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testileti ilésein késziilt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére térténd tovabbitasarol -
legkésbbb a testileti Glest kdveté 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztiil gondoskodik,



fy a Hivatal a jegyzokdnyvek megkildésének tényét email igazolia a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felé,
g) ajo egyuttmikédés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és

a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

utjan

4.3.A Hivatal a testlleti dontések, és a tisztségviselék dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztsegviseldi donteshozatalhoz kapcsolado
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevére szolé és ,sajat kezl felbontasra” jelzéssel érkezett killdemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefon
hasznalata kéltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kdvetéen az
adott evi koltségvetési rendeletében pénzigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerz6dé felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Nuridsany Zoltanné elnok
(telefon: +36 30/241 8874)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelés koztisztviselk, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelgsek.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal
Kozgazdasagi Fbosztalya elkilonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkdz6k eés keszletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések eés
kotelezettsegek nyilvantartasaért, valamint a foékényvi nyilvantartasért a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly munkakéri leiras szerinti koztisztviseldje a felelés.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviselo-testileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetlendl érinté Ugy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a soron kdvetkezé rendes lésén, de legkésébb

a jogszabalyi hataridén belll kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




10.

1.

targyban déntést hozni, és annak eredményérdl a déntéstél szamitott 15 napon belll
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képvisel6-testillet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érint6, 6nkormanyzati hataskorbe tartozé gyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajekoztatast, Ugyviteli kozremikodést igényelni az
Onkormanyzat Képviselé-testilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviseld-testillet sajat hataskérben
tegye meg a szikséges intézkedéseket, hataskdr hianyaban kezdeményezze a
hataskorrel rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érintd
iigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatoi okirat alapjan a tamogato altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
feleléssegere a kodzszolgalati tisztvisel6krdl szélo 2011.évi CXCIX. térvéenynek (Kttv.)
es a Polgari Térvéenykdnyvrdl szolo 2013.evi V. térvenynek a karteritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezé kildemények elndkhdz vald eljuttatédsat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelesi
Szabalyzata szerint.
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Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevéeteleinek es

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteté lgyleteibdl
eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatd
dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.



A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozaténak el6készitése soran a
Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elékészitésehez szilkseges adatokat — a kdltségvetesi térvenybdl addédo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kdvetden — haladektalanul kézli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokével.

A Hivatal jegyzéje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kdzponti
koltsegvetesrdl szolo térvényt az Orszaggylles a naptari év kezdeteig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltségvetésrél szolo térvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi kiltségvetését az elnék hagyja jova.

A Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koéltségvetésének kihirdetését kovetd 5
munkanapon belll tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete altal jéovahagyott éves
kéltségvetésérdl az Ant. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatdsok az Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatdsok hataridében torténd teljesitéséért a
Kodzgazdasagi Féosztaly a felel6s.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveteli és kiadasi elbiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettsegvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési el6iranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hataskérben maodositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevetelt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, médositania kell a
koltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete
dant.




Az elndk a koltségvetésben a koltsegvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskdérében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-moédositasairol, a kiemelt
eldiranyzatain belili atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisels-
testuletét, annak soron kdvetkezd Képviselé-testileti lésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti id6pontokban, de legkes6bb az éves koltségvetési beszamolod
elkészitésenek hataridejeig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositjia a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok elbiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairél és a valtozasairél a Hivatal
Kdzgazdasagi Féosztalya naprakesz nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kézgazdaséagi Féosztalya a felels.

A Hivatal Kdzgazdasagi Féosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
el6terjesztés tervezetét. Az elkészitett elbterjesztés tervezetet az ligyintéz6 atnézésre
elfogadasra és alairasra elkildi az elnéknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eldterjesztést a Kodzgazdasagi Fdosztaly vezetdje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elékészitd gyintézd szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrodl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithaté médon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zaré szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkorményzattal térténé elézetes egyeztetést kovetben, a Kézgazdasagi Féosztaly
késziti eld, és a Fbosztalyvezetd alairasat kovetéen, azt megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamua melleklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzdje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elnodk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen tgy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselé-testillete elé terjesztését kovetd 30 napon belll, de legkésébb a
kéltsegvetési évet kdvetd 5. hénap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarél sz6ld zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.




A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetéséerél széldé torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol szoéld irasbeli beszamold készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya ellatia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat es kotelezettsegeket, a Hivatal mindenkor ervényes es a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozd részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének az elndke a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalé szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belil
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdéseében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet keszit, amely tartalmazza a varhat6 bevételeinek — ideértve az iddszak elején
rendelkezésre &llo készpénz és szamlaallomany egyittes Osszegét is — alapul
vetelével, havi (itemezéssel a teljesitheté kiadasokat.

Kotelezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
elbiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetisegi dnkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kételezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a koételezettséget vallalonak meg kell gydzddnie arral,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositia-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.




Nem szikséges elbzetes Irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) pénzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolddik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teliesitésigazolas, utalvanyozas) eés a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elérd kiadasok esetén elbzetes irasheli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerz@édeés) kiallitasa szikseges. A
kotelezettsegvallalasi  dokumentum  alairasara, a  kotelezettsegvallalasok
teljesitésének igazolasara (pénzigyi ellenjegyzes, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo Gazdalkodasi Szabalyzata régziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kbézgazdasagi Féosztalya gondoskodik, a megkétott szerz6dések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartdsban régzitésre kertilnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

" - akotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvaéllalas  alapjaul  szolgald  dokumentum  megnevezését,
iktatoszamat és keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettsegvallalas dsszegét,

- a kotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabbé a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetbje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijelolt személy jogosult.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irasban jeldli ki.

7.2. A teliesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas.
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazoini.




7.3

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt tortenik A teljesités igazolas

soran ellendrizheté dokumentumok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok dsszegszerliséget,

- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak
teljesiteset.

Ervényesités

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetéje, mint

Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasbhan kijelélt személy jogosult.

Az eérvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesité alairasat.

Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 Ugymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az ervényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Utalvanyozas

9.1.

8.2.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elndk
vagy az dltala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kertilhet sor.

Az utalvanyon fel kell tiintetni:

- az ,utalvany” szot,

- a kdltsegvetési evet,

- a befizeté és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

- a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszeget, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairandd penzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

- az ervényesitest.
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9.3

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

1.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kotelezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

A kotelezettségvéllalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Térvénykdnyv szerinti kdzeli hozzatartozéja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Koézgazdasagi Fdosztdlya a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosuit

személyekrdl és alairasmintajukrol naprakesz nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettsegek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozo rendelkezései az iranyadoék.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a kéltségvetési év elsé
harom hénapjarol aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhot koveté
honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet
kéveté év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet
koveté hoénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a
targynegyedévet kivetd év februar 5-€ig, az éves adatszolgaltatasrol az éves
koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezéen.

. A Hivatal Koézgazdasagi Fdéosztalya adatbenyujtoként, a Nemzetiségi

Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd
adatszolgaltatasairdl szolé 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztil -
hataridére teljesiti.



V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6néalléan doént pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérdl, Uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 szamu onallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezék alairasmintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya 6rzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkdldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére, legkésébb a targy honapot kdvetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elnok javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatédsarol. A szamlavezetdé megvaltoztatdsarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézden a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld pénztarat nem mlkédtet. A folyamatos
mukédeéshez és gazdalkodashoz szilkséges penzszikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Fdosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisels-
testiletenek a kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasardl
sz6l6 38/2015. (X1.6.) énkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal elektronikus
formaban megkuldi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselé-testillete az éves kéltségvetési rendeletében jovahagyott

dsszegben pénzlgyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.
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1.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elktlonitett
nyilvantartast vezet, amelyeért a Hivatal Kozgazdasagi F6éosztalya a felelés.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkilonitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek koézott — at nem ruhazhatod
hataskorében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, valamint az altala kijelolt leltarozé(k) kozosen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon. A targyi
eszkozok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelds. A leltarozas
soran elkészilt eredeti dokumentumokat a Kézgazdasagi Féosztaly részére at kell
adni kdnyvelés és irattarozas céljabadl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban elbirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk és a képviselé tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkdzdket az eléirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészilt eredeti dokumentumokat a
Kézgazdasagi Féosztaly részére at kell adni kényvelés és irattarozas céljabol. A
selejtezett eszkdéz a Saldo Creator targyi eszkéz moduljaban rogzitésre és
kdnyvelesre keriil.

VIl. A Bels6 Kontrollrendszer és a Belso Ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacioés és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon koévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzéje a
felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartaséert felelés miniszter altal kodzzétett moddszertani utmutatoban
leirtakat.



3. A Hivatal belsé ellenérzése a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését az
integralt kockazatkezelés eredménye alapjan végzi.

4. A Hivatal belsé ellenérzési vezetsje az Onkormanyzat Képvisel6-testilete altal

jovahagyott éves ellenérzési tervet megkildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje
részére.

VIIl. Adatvédelem

A Felek kijelentik, hogy az Eurépai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében tortend vedelmeérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kival helyezéseérdl szoélo
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kételezettségeknek valo megfeleles mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kiilén-kiilon, onalléan terheli.

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Koézigazgatasi Szerzdédésben szabalyozott kérben szorosan dsszefiigg. Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandonak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérdl es védelmérdl szold belso
utasitasait olyan mértekben, amilyen mértékben azok kapcsolddnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

3. A Hivatal az el6zéek fenyeben vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nallo személyes
adatkezelési tevékenysegei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

1. A Kdzigazgatasi Szerzédés az alairas napjan Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

2. A Felek kézaétt 2021, februar 8. napjan megkotott Kozigazgatasi Szerzddés a jelen
szerzédés alairasaval hatalyat veszti.

3. A szerzédest szikség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakulo
tlést kévetd 30 napon beldl feltl kell vizsgalni.

4. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviseld-testilete a .../... 6k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

5. A Felek kozotti kapcsolattartas elsdsorban elektronikus uton térténik. A Kozigazgatasi
Szerzodés 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
hogy az elektronikus uton megkiildott leveleket a postai Gton torténd eértesitéssel
azonos érvénylinek tekintik.



6. Jelen Kézigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsol6dé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

7. Jelen szerzdédés négy eredeti példanyban készilt.

Budapest, 2023. ..................

Bp. Fév. XV. Ker. Onkormanyzata
képv.: Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2023. ..................

dr. Kevevari Edit
jegyzd

Kapja:

XV. ker. Ormény Nemzetiségi
Onkormanyzat

képv.: Nuridsany Zoltanné elndk

Pénzigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2023. ...................

Sandor Erika
kdzgazdasagi foosztalyvezetd

XV. ker. Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat, Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet
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1. szamu melléklet

eléterjesztések, a testlleti Ulések
jegyzékdnyveinek és valamennyi
hivatalos levelezéseének
elékészitése és postazasa,

- a testlleti dontések és a
tisztségviseldk ddntéseinek
el6készitése, a testuleti és
tisztsegviseldi donteshozatalhoz
kapcsoldodo nyilvantartasi,
sokszorositasi. postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
mukodesevel, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos
dontés elbkészitési, vegrehajtasi

feladatok, dontések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- a nemzetiségi o6nkormanyzat]

testlleti Ulésein
Njtv. 80. § (4) bekezdeés alapjan -
a Hivatal jegyzéjének
megbizottjaként valo részvétel,

- szllkség esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzddesek nyilvantartasa,
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

Felelds Feladatot ellaté
Feladatok . _ .y , .
szervezeti koztisztviselok, elérhetéséqiik
- a testlleti Ulések eldkészitése,
kuléndsen a meghivok,

polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.; +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetisegi referens,
a Hivatal jegyzéjenek
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- pénzugyi ellenjegyzés, illetve a
nemzetisegi dnkormanyzat
gazdalkodasat erinté
eldterjesztések elézetes

ellenjegyzese

féosztalyvezeto
(tel.: +36 1/305 3215)
kozgazdasagi@bpxv.hu
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pénzigyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezé szamlak érkeztetése,
régzitese, kifizetésenek intézése,
sth.),

- kéltségveteési, koltségvetes
modositasi, zarszamadasi,
pénzigyi elbterjesztések koltségvetési tigyintézé
elékészitese a testuleti (tel.: +36 1/305 3385)
dbn?ésekhez S ’ Kozgazdasagi kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat, Fasztily
mikodésével, gazdalkodasaval,
kapcsolatos nyilvantartasi, penziigyi, szamviteli
adatszolgaltatasi, iratkezelési csoportvezetd
feladatok ellatasa, (tel.; +36 1/305 3247)
- penzugyi ellenjegyzés, illetve a kozgazdasagi@bpxv.hu
nemzetisegi énkormanyzat
gazdalkodasat érintd
eléterjesztések elézetes
ellenjegyzese
pénzigyi, szamvitel
- szamlak érvényesitése K(‘jz?azda’ségi csoportvezetd
FOosztaly (tel.: +36 1/305 3247)
kozgazdasagi@bpxv.hu
. . . | pénzigyi Ggyintézd, pénztaros
- pénztarosi feladatok Kazgardasagl (tel.: +36 1/305 3217)
Foosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- bels6 ellendrzési feladatok

Belsé Ellenérzés

belsé ellendrzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu




2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
Az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett kéltségvetési hatarozat-tervezetel a
A Nemzetiségi Onkormdnyvzat kéltségvetési hatdrozat-tervezetét a | ; - 5k b Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-¢ig, ha a kdézponti kéltségvetésrol
S W i o B T i AT T e : va o |«ADt23226. §eai, Avr 24,2729, | LS R S e g e s i »
Kéltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban §z010 torvényt az Orsziggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kézponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

kéltségvetésrol szold toérvény hatdlybalépését kovetd negyvvenitddik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  es  kiadasi eldiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint clemi kaltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkorminyzat elnike hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

A koliségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kivetd harmine napon beliil kell az clemi koltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  altal  mukddtetett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az clemi kéltségvetést az Gnkormanyzati hivatal késziti el.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a kéltscgvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitetl beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.
§ €532, §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az Gnkormdnyzati hivatal a kdltségvetési évet
kévetd év februar 28-at kéveto 20 naptari napon beliil 61t fel a Kincstar altal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatimasz1o - kényvelési rendszerbdl eloallitott - teljes fokényvi
kivonattal egytitt.

Ziarszamadis

Az ¢éves koltsépvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadott
kiltségvetéssel dsszehasonlithatd modon. az év utolsd napjin érvényes

szervezeli,  besorolasi  rendnek  megfeleld  zard  szamadas. A
kisltségvetés  végrehajtisara  vonatkozd  zarszamadasi  hatarozat

tervezelél a jegyzo késziti elo ¢és a nemzetiségi onkormanyzat elnike
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 87. és 91. §-ai, Avr. 115/A-
F.§-ai

Az Aht. elbirasai szerint az Gnkormanyzati hivatal dltal elokészitett zarszdmadasi
hatarozal-tervezelet a nemzeliségi énkorminyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testiilete elé, tgy. hogy az az eldterjesziést kivetd
harmine napon beliil. de legkésobb a kiltségvetési évet kivetd 6todik honap
utolso napjaig hatalyba lépjen.

Idokozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartisi szamldin a targyiddszakban kényvell adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A kéltségvetési jelentést az nkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsé harom
honapjardl aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhot kévetd honap 20-dig.,
a kiltségveltési év tizenkét honapjarol a kéltségvetési évet kivetd év februar 5-
¢ig tolti fel a Kinestar altal mikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az iddkozi koliségvetési jelentést alatamaszto - kinyvelési rendszerbdl eldallitort
- teljes fGkonvvi kivonattal egviilt.

Idokozi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s forrasok targyidoszakban kinyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az 6nkormanyzati hivatal a targynegyedévet kéveto honap 20.
napjaig. a  negyvedik  negyedévre  vonatkozoan  pyorsjelentésként  a
targynegyedévet kivetd év februdr 5-&ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyijtasanak hataridejével megegyezden @1t fel a Kinestar altal
miikédtetett elektronikus adatszolgahatd rendszerbe az iddkizi mérlegjelentést
aldtamaszté - konyvelési rendszerb6l eldallitott - teljes fokonyvi kivonattal
gyt




7. sz. melléklet

Szerzédés szama: 366/2023. Ugyiratszam: 1/183-2/2023. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata

Kdzigazgatasi Szerzédés
amely létrejott egyreszrél

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
térzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
kepviseli: Cserdiné Nemeth Angeéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrél a

Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addészam: 15784623-1-42
torzsszam: 784625
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623
képviseli: Karsai Andras elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egylittesen: Szerz6do felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezék szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a XV. kerileti Szerb Onkormanyzat kézotti hatékony egyittmikodés és valamennyi
tevékenyseg soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartdsa érdekében az
Onkormanyzat Képvisel6-testilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testllete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban: szerzddés) kotik. A szerzddés
szabdalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tértént:

- anemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélé6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. térveny (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2023. évi kdzponti kdltségvetéseérdl szold 2022. evi XXV. térveny

- a hivatalos statisztikarél sz616 2016. évi CLV. torvény




az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarodl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. térveny a szamvitelrél

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmertild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet
a nemzetiségi célli tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol széld 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé adatszolgaltatasairdl szolé
388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiséqgi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyuttmikadési
lehet6ségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdol adodo
kotelezettségek teljesitését és a kdzdsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6énkormanyzatok és a nemzetiségi
dnkormanyzatok kozott nincs ala-félérendeltségi viszony.

. Az Egyilittmiikodesi lehetdségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
szabalyozza az Onkormanyzat Keépviseld-testiiletenek a Nemzetiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal erre kijelélt munkatarsa a nemzetiségi onkormanyzat
elnokével egyuttmikédesben gondoskodik a toérzskonyvi nyilvantartas adatait érinté
valtozas bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belul. A torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen nemzetiségi onkormanyzatot érinté jelszét nem kezel. A nemzetiségi
dnkormanyzat elnéke Ugyintéz6i jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijeldlt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a toérzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténé bejelentési
kotelezettséget a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon bellil.
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3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kulon egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenérzés eszkdzeként is szolgal.

,Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosita a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az onkormanyzati mikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasaral.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,

az oOnkormanyzati feladat ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt (zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtatd,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan C épulet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsoloédé rezsikoltségeket és fenntartasi
kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizar6lag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténé elézetes

idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kézigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja

szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete az léseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. C. éplilet 209.) tartja, elézetes telefonon tdérténéd
egyeztetést kovetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete déntése
alapjan kihelyezett Ulést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési elGirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az Ulésen és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kivil, illetve hetvegén tartandd Képvisel6-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyz6 rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kézremikédik a meghivok, illetve el6terjesztések elékészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviselék, a meghivottak részére térténd
megklldését, szilkség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetisegi referense az lléest kovetd 8. napig eldkésziti
a testlleti Ulés jegyzékonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke az
elkészitett és hitelesitett jegyzékdényvet a jogszabalyban eldirt kotelezd
mellékletekkel egyitt a testiileti Glést kovetd 10. napig megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti tilésein késziilt jegyzékényveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére toérténd tovabbitasardl —
legkésdbb a testileti (ilést kéveté 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Felligyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztiil gondoskodik,



f) a Hivatal a jegyzékonyvek megklildésének tényét email utjan igazolja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felé,

g) ajo egyuttmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3.A Hivatal a testileti dontesek, és a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitéseben
segitséget nyujt, a testlleti es tisztségviseldi donteshozatalhoz kapcsolodé
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje
nevere szolo es ,sajat kez( felhontasra” jelzéssel érkezett killdemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon
hasznalata koltsegeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kévetéen az
adott évi koltsegvetési rendeletében penzigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzédd felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Karsai Andras elndk
(telefon: +36 20/514 9514)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, a felelés koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikoédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztalya elkulonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkozok es készletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fékonyvi nyilvantartasért a Hivatal
Kézgazdasagi Foéosztaly munkakari leiras szerinti kdztisztviseltje a felelds.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviseld-testileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozoé, a nemzetiségi jogokat kézvetlendl érinté tgy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a soron kovetkezd rendes tlésén, de legkésodbb
a jogszabalyi hataridén belll koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a




10.

T

targyban déntést hozni, és annak eredményérél a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képviseld-testillet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, 6nkormanyzati hataskorbe tartozéd tigyekben,

b) feladata ellatasahoz szukséges tajékoztatast, tgyviteli kozremUkddést igényelni az
Onkormanyzat Képvisels-testilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselé-testilet sajat hataskérben
tegye meg a szikséges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a
hataskorrel rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érintd
ugyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezeési, gazdalkodasi, ellenérzesi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatoi okirat alapjan a tdmogato altal a tdamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kbzszolgalati tisztviselbkrdl szold 2011.évi CXCIX. térvénynek (Kttv.)
és a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lé 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az irdnyaddak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyere erkezé kuldemenyek elndkhodz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.
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Il. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat beveteleinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl
eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetéd harom évre varhatéd
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.



A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a
Hivatal jegyzéje a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak
elokésziteséhez szlkséges adatokat — a koltségvetési térvénybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat koévetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetisegi
Onkormanyzat elndkével.

A Hivatal jegyzdje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kozponti
koltseégvetésrél szold torvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltségvetésrél szolo torveny kihirdetéseét kovet6 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi koltségvetését az elnék hagyja jova.

A Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetdé 5
munkanapon belil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete  altal  jévahagyott  éves
kéltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgéaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitéséeért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a
Kézgazdasagi Féosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveteli és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.

2. A koltsegvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatéarozattal moédosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kazott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevetelt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, maddositania kell a
kéltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
dént.
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Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében veégrehajtott kiadasi eldiranyzat-mddositasairdl, a kiemelt
elbiranyzatain belilli atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testlletét, annak soron kovetkezd Kéepviseld-testileti Glésen tajekoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti id6pontokban, de legkésdébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitesenek hataridejeig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
kéltségvetési hatarozatat. Ha év koézben az Orszaggylilées — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairél és a valtozasairdl a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéseert a Hivatal Kdzgazdasagi Féosztalya a felel6s.

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
elbterjesztés tervezetét. Az elkészitett eléterjesztés tervezetet az Ugyintézd atnézésre
elfogadasra és alairasra elkiildi az elndknek. Az elndk altal elfogadott és alairt
eléterjesztést a Kozgazdasagi Féosztaly vezetdje ellenjegyzi, az eléterjesztést
elékeszitdé Ugyintézd szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolét, az éves koltsegvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithaté mddon, az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zar6 szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetést kovetéen, a Kozgazdasagi Foosztaly
késziti el6, és a Féosztalyvezetd alairasat kovetben, azt megkildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyzbje &ltal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen gy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete elé terjesztését kovetdé 30 napon belll, de legkésébb a
koltségvetési évet kdvetd 5. hénap utolsé napjaig hatalyba lepjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarél szélé zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetéserdl szold térvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetesi tamogatasok felhasznalasarol szolo irasbeli beszamold készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya ellatjia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
es kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozd részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezésegéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkarmanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettseget vallalé szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetisegi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén bell
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhato bevételeinek — ideértve az idészak elején
rendelkezésre allé készpénz és szamlaalloméany egyittes Gsszegét is — alapul
vételével, havi Utemezéssel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetisegi dnkormanyzati kepviseld jogosult kételezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézédnie arrol,
hogy a rendelkezésre alld, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésere a fedezetet.



Nem szlkséges elbzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) pénzigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolddik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti eqyéb fizetési kotelezettségnek minésiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettsegvallalasok teljesitesére
(teliesitésigazolas, utalvanyozas) é€s a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot eleré kiadasok esetén eldzetes irasbeli kotelezettsegvallalasi
dokumentum (megrendel6, szerzddes) kiallitasa szilkseges. A
kotelezettsegvallalasi  dokumentum  alairasara, a  kotelezetiségvallalasok
teljesitesenek igazolasara (pénzugyi ellenjegyzes, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartdsra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Fdosztalya gondoskodik, a megkdtott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre keriiinek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalds azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését,
iktatoszamat és keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettsegvallalas targyat,

- akotelezettségvallalds 6sszeget,

- a kotelezettsegvallalas evek és eléiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénzigyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irasban kijel6lt szemely jogosult.

Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak es a teljesités tényére tortend utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas
soran ellenérizheté dokumentumok alapjan ellenérizni és igazolni kell:
- akiadasok teljesitesének jogossagat,
- akiadasok dsszegszer(iseget,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitesét.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetsje, mint
Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijelolt személy jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjelélést, az
érvényesités datumat és az érvényesit6 alairasat.

8.3. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6zé (gymenetben az Aht, az &llamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. el6irasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé |
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvdnyozdnak. Az
érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kdveten az utalvanyozd erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elnok
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviselbje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
tortenhet. Utalvanyozni csak az ervenyesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kerilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tintetni:
- az ,utalvany” szot, \
- a kbltségvetési évet, |
- a befizetd és a kedvezmenyezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a

szamat, ?
- a fizetes id6pontjat, madjat, 6sszegét, devizanemét, |
- a megterhelendd, jovairandoé pénzforgalmi szamlaszamat es megnevezesét,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvenyesitést.




9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

11.3.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kévetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a koételezettségvallalé és a pénzugyi
ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az ervenyesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgéari Térvénykdnyv szerinti kdzeli hozzatartozéja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Koézgazdasagi Fdosztalya a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrdl és alairasmintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettségek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasral,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé
harom hénapjarél aprilis 20-aig, azt kdvetéen havonta, a targyhot kovetd
honap 20-aig, a koéltsegvetesi ev tizenkét hdnapjardl a koltségvetesi évet
kdvetd ev februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet
kovetd6 honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a
targynegyedévet kdvetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az eves
koéltségvetési beszamolo benyljtasanak hataridejével megegyezden.

A Hivatal Kozgazdasagi Fodosztalya adatbenyujtoként, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program koételezd
adatszolgaltatasairdl szolé 388/2017. (XI1.13.)) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztil —
hataridére teljesiti.



V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérdl, Uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezék alairasmintait tartalmazoé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya orzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkildi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére, legkésébb a targy honapot kévetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete az elnék javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett
idépontja el6tt 30 nappal megel6zéen a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkorményzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mikodeshez és gazdalkodashoz szilkséges pénzszikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Fdosztaly hazipenztara biztositja.

A Hivatal hazipenztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisels-
testlletének a kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol
szolo 38/2015. (XI1.6.) énkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kertilhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testillete az éves kéltségvetési rendeletében jovahagyott
dsszegben pénzigyi tAmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténd utalasa a tdmogatasi szerzédésben foglaltak szerint térténik.




VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkilénitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalya a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkllonitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerl bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kézétt — at nem ruhazhatéd
hataskdreben, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
koret.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnéke, valamint az altala kijelolt leltarozo(k) kdzésen végzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozd, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eléirtak szerinti rendszerességgel és modon. A targyi
eszkozok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elnéke felelés. A leltarozas
soran elkészilt eredeti dokumentumokat a Kdzgazdasagi Féosztaly részére at kell
adni kdnyvelés és irattarozas céljabal.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiséqi
Onkorméanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozd, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban eldirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkdzeire az elntk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezési bizottsag feldllitdsaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkdzoket az eldirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészilt eredeti dokumentumokat a
Kbézgazdasagi Foosztaly részére at kell adni konyvelés és irattarozas céljabol. A
selejtezett eszkéz a Saldo Creator targyi eszkdz moduljaban régzitésre és
kdnyvelésre kerl.

VIl. A Bels6 Kontrollrendszer és a Bels6 Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikoédtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kdévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzéje a
felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kodzzétett modszertani utmutatéban
leirtakat.



3.

4.

A Hivatal belsé ellenérzése a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését az
integralt kockazatkezelés eredménye alapjan végzi.

A Hivatal belsé ellendrzési vezetéje az Onkormanyzat Képviselo-testilete altal
jovahagyott éves ellenérzési tervet megkiildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéje
részére.

VIll. Adatvédelem

A Felek kijelentik, hogy az Eurépai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében térténd vedelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarodl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezéseérdl szolo
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kételezettségeknek valé megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kilén-kiilén, énalléan terheli.

Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kozigazgatasi Szerzodésben szabalyozott kdrben szorosan dsszefligg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandonak tekintik a Hivatal
mindenkor hatalyos, személyes adatok kezelésérél és védelmérél szold belsé
utasitasait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

A Hivatal az el6zéek fényében vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalia, hogy az abban foglaltak szerint jar el 6nallé személyes
adatkezelési tevékenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

. A Kdézigazgatasi Szerzddés az alairas napjan lep hatalyba és az ebben foglaltakat e

naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozdtt 2021. februar 8. napjan megkdtott Kézigazgatasi Szerzédés a jelen
szerzddés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzddest sziikség szerint, altalanos vagy idékdzi valasztas esetén az alakuld
tlést kdvetd 30 napon belll felll kell vizsgalni.

Jelen Koézigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviselé-testilete a .../... ok.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

A Felek kozotti kapcsolattartas elsésorban elektronikus uton torténik. A Koézigazgatasi
Szerzodés 1. szamu mellékletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
hogy az elektronikus Gton megklldott leveleket a postai uton torténé értesitéssel
azonos érvénylnek tekintik.




6. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsolddé jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az

iranyadok.

7. Jelen szerzddés négy eredeti példanyban készit.

Budapest, 2023. ..................

Bp. Fév. XV. Ker. Onkormanyzata
képv.: Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2023. ..........cee....

dr. Kevevari Edit
jegyzd

Kapja:
XV. ker. Szerb Onkormanyzat, Kézgazdasagi Féosztaly,

XV. ker. Szerb Onkormanyzat

képv.: Karsai Andras elnék

Pénzligyileg ellenjegyzem

Budapest, 2023, ...................

Sandor Erika
kézgazdasagi féosztalyvezetd

Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet




1. szamu melleklet

- nemzetiségi ugyekkel kapcsolatos
déntés eldkészitesi, vegrehajtasi
feladatok, déntések
nyilvantartasa,

- koordinacioés feladatok,

- a nemzetisegi onkormanyzat

testuleti Glésein
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapjan -

a Hivatal jegyzéjének

megbizottjakent valo részveétel,

- szlkseg esetén a jelnyelv és a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzO8dések nyilvantartasa,
- térzskdnyvi nyilvantartas kezelése

Feladatok Felelés Feladatot ellato
szervezeti koztisztviselok, elérhetéséqiik

- a testlleti Ulések el6készitése,

klléndsen a meghivok,

eloterjesztesek, a testuleti Ulések

jegyzékonyveinek és valamennyi

hivatalos levelezésének

elékeészitése és postazasa,
- a testlleti déntések es a

tisztsegvisel 6k déntéseinek

elokészitése, a testuleti ésg

tisztsegvisel6i doéntéshozatalhoz

:zits:;zlrzg;ési‘ nyllvs;]::;tza;;,i polgarmesteri kabinetvezetd

feladatok ellatasa (tel. +36 1/305 3225)

. e 4 polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat

mulkddesevel, gazdalkodasaval

kapcsolatos nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi, iratkezelési| Polgarmesteri iREAg TasraEs

feladatok ellatasa, Kabinet ;

a Hivatal jegyzéjének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- pénzlugyi ellenjegyzés, illetve a

nemzetisegi Onkormanyzat
gazdalkodasat erintd
eléterjesztések elézetes

ellenjegyzése

féosztalyvezetd
(tel.: +36 1/305 3215)
kozgazdasagi@bpxv.hu
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pénzigyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezd szamlak érkeztetése,
rogzitése, kifizetésének intézése,
stb.),

- koéltségvetesi, kdltsegvetes
modositasi, zarszamadasi,
pénzlugyi elbterjesztések koltségvetési tgyintézé
elbkészitése a testlleti (tel.: +36 1/305 3385)
dc‘jnfte'sekhez o ’ Kiegazdasigl kozgazdasagi@bpxv.hu
- helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Edcsztaly
mukodésével, gazdalkodasaval,
kapcsolatos nyilvantartasi, pénzlgyi, szamviteli
adatszolgaltatasi, iratkezelési csoportvezetd
feladatok ellatasa, (tel.: +36 1/305 3247)
- penzlgyi ellenjegyzés, illetve a kozgazdasagi@bpxv.hu
nemzetiségi dnkormanyzat
gazdalkodasat érintd
eléterjesztések elézetes
ellenjegyzése
o penzigyi, szamviteli
- szamlak érvényesitése Ktiz?azdatsa@ csoportvezetd
Féosztaly (tel.: +36 1/305 3247)
kozgazdasagi@bpxv.hu
; . . | pénzigyi Ugyintézd, pénztaros
- pénztarosi feladatok Koz?azde!sagl (tel.; +36 1/305 3217)
Féosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- belsé ellenérzési feladatok

Belsé Ellenérzés

belsé ellenbrzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség
Az Oonkormanyzati hivatal altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltséavetési hatdrozat-tervezetét a | ; e Nemzetiségi Onkorményzat clnike februar 15-¢ig, ha a kdzponti kéltségvetésrol
Fice 3 AL g T e /S o 2 e Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24.,27-29. [ "0 U= B R y : 3
Kiltségvetés jegyzd késziti elé. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-aban Seai sz0l6 16rvényt az Orszdggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kizponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29, §-a szerint kell elkésziteni.

kiltségvetésral szold torvény hatalybalépését kovetoé negyvendtédik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozathan megdllapitott
bevételi  és  kiadadsi eldiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérél, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kéliségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzal elnike hagy jova.

Aht. 28/A. §.

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét koveté harmine napon beliil kell az clemi kiltségvetésrdl adatot
szolgdltatni  a  Kinestdar  daltal  miukddtetett  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi kéliségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a koltségvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai;
/2013, (1.11.) Korm. rendelet 5.
§és32. §-a

Az éves kiltségvetési beszamolot az Snkormanyzati hivatal a kéltségvetési évet
kivetd év februar 28-at kéveto 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kinestar altal
mikoédtetett elektronikus  adatszolgaltatd rendszerbe az éves koltségvetdsi
beszamolot alitimasztd - kinyvelési rendszerbol eléallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egviitt.

Zarszamadis

Az éves kolségvetési beszamolok alapjan évente, az clfogadott
kiltségvetéssel 6sszehasonlithato modon. az év utolso napjan érvényes
szervezeti, besorolasi  rendnek  megfelelé  zaré  szamadis. A
kiltségvetés  végrehajtdsara  vonatkozo  zarszimadasi  hatdrozat
tervezelél a jegyzd késziti eld és a nemzetiségi énkormanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testiilet clé.

Aht, 87. és 01. §-ai, Avr. 115/A-
F.§-ai

Az Aht. eléirasai szerint az Snkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatarozal-lervezelel a nemzetiségi dnkormanyzat clnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé, tgy. hogy az az eldterjesziést kivetd
harminc napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kévetd dtodik honap
utolsd napjaig hatilyba Iépjen.

Idokiizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak  a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht, 108, §: Avr. 169. §, 4/2013.

(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kiltségvelési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kévetoen havonta, a targyhot kivetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-
éig tolti fel a Kinestar altal mukddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az idékézi kiliségvelési jelentést aldtdamaszté - kinyvelési rendszerbdl elédllitott
- telfes fokonyvi kivonattal egyiitt.

Idokizi mérlegjelentés

Az eszk6zok és forrasok targyidszakban kényvelt valtozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr, 170. §

A mérlegjelentést az énkormdnyzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20.
napjaig. a negvedik negyedévre  vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targynegvedévet kivetd v februdr 5-¢ig, az éves jelentést az éves Kiltségvetési
beszamold benyijtasanak hatdridejével megegyezoen talti fel a Kinestar altal
miikidietett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
alatamaszto - konyvelési rendszerbél elddllitott - teljes fokonyvi kivonattal
egyiitl.




8. sz. melléklet

Szerzédés szama: 367/2023. Ugyiratszam: 1/184-2/2023. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Koézigazgatasi Szerzédés
amely létrejott egyrészril

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrél a

Budapest XV. keriileti Szlovak Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addészam: 15842017-1-42
térzsszam: 842015
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017
képviseli: Ferenczi Agnes elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz8dé felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezdk szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzata és
a XV. keriileti Szlovak Onkormanyzat kozétti hatékony egylttmikédés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabdlyi eléirasok maradéktalan betartasa érdekében az
Onkormanyzat Képvisel6-testillete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testilete az alabbi szerzédést (a tovabbiakban: szerzédés) kotik. A szerzédés
szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térveny (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szo6lé 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2023. évi kézponti koltségvetésérdl sz616 2022. évi XXV. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolé 2016. evi CLV. térvény



- az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasarél szold 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 2000. évi C. torveny a szamvitelrél

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzéseérdl szolo
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szél6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az éllamhaztartasban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé
elszamolasi modjarél szolé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet
az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé adatszolgaltatasairdl szolé
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddes részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylUttmuikodesi
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adédo
kotelezettségek teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzatok és a nemzetiségi
6nkormanyzatok kézott nincs ala-folérendeltségi viszony.

. Az Egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat mindenkor hatélyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szabalyozza az  Onkormanyzat  Képviselé-testiiletének  a Nemzetisegi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal erre kijelolt munkatarsa a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnokével egyuttmiikddesben gondoskodik a tdrzskényvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentéserdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol
szamitott 8 napon belul. A térzskényvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat
semmilyen nemzetiségi Onkormanyzatot erinté jelszot nem kezel. A nemzetiségi
O6nkormanyzat elndke Ugyintézdi jogosultsagot biztosit a Hivatal erre kijelolt
munkatarsa szamara.

A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benylijtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségéet a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon belil.
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3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, Ugyviteli, gyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kulén egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
dsszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenérzés eszkdzeként is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mikédessel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 éraban,
az o6nkormanyzati feladat ellatasahoz szikseges targyi, technikai eszkozdkkel
felszerelt (zarhaté szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitogép, nyomtato,
irodaszerek) helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szam alatti ingatlan C épilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddéd rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténé elézetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzédés |. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Uléseit a székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épllet 209.) tartja, elézetes telefonon térténd
egyeztetést kdvetéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testillete dontése
alapjan kihelyezett llest is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési elbirasoknak megfelel6 — megbizottja részt vesz az ulésen és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kivll, illetve héetvégén tartandod Kepvisel6-testiileti Uléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzd rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja.

c) a Hivatal kdzremukddik a meghivok, illetve elbterjesztések elokészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviselék, a meghivottak részére térténd
megklldését, szikseég esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetisegi referense az tlést kovetd 8. napig elékesziti
a testileti Ulés jegyzékdnyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az
elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eldirt kotelezd
mellékletekkel egyutt a testileti Glést koveté 10. napig megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti tilésein késziilt jegyz6konyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasardl —
legkéstbb a testileti tilést kdveté 15. munkanapon — a Hivatal (Polgarmesteri
Kabinet) nemzetiségi referense a Térvényességi Feliigyelet Irasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztiil gondoskodik,




f) a Hivatal a jegyzékényvek megklldésének tényét email Gtjan igazolia a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a o egyittmlikédés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.3.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elékészitésében
segitséget nyujt, a testlileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4 4 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
iktatasi feladatait (ez alél kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje
nevére szolo és ,sajat kezli felbontasra” jelzéssel érkezett kildemények).

45Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefon
hasznalata kéltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kovetben az
adott évi koltségvetesi rendeletében pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

6. A Szerzddé felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki
Az Onkormanyzat részérédl: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon:+36
1/305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Ferenczi Agnes elnok
(telefon: +36 30/564 1937)

7. A Hivatal meghizott szervezeti egységei, a felelds koztisztvisel6k, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések.
(1. szamu melléklet)

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal
Koézgazdasagi Féosztalya elkilonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi
eszkOzok és készletek analitikus nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fékényvi nyilvantartasért a Hivatal
Koézgazdasagi Féosztaly munkakari leiras szerinti kdztisztviseldje a felelés.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviselo-testileti és
bizottsagi Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elnske tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetlentil érinté (igy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képviselé-testillete a soron kévetkezd rendes (lésén, de legkésébb
a jogszabalyi hataridén bellll koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a



10.

11.

targyban déntést hozni, €s annak eredményérél a déntéstél szamitott 15 napon belill
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képvisel-testulet szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, nkormanyzati hataskérbe tartozé tgyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tgyviteli kdzremikddest igényelni az
Onkormanyzat Képvisel6-testilet szerveitél,

c) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselé-testilet sajat hataskérben
tegye meg a szikséges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a
hataskérrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érintd
tgyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezesi, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz — ide nem értve a
tamogatoi okirat alapjan a tamogaté altal a tamogatas elszamolasa soran be- és el
nem fogadott szamlak eseteit — Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelésségére a kdzszolgalati tisztviselokrél szold 2011.évi CXCIX. térvénynek (Kitv.)
és a Polgari Tarvenykdnyvrdl szolé 2013.evi V. térvenynek a kartéritesre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban szabalyozza a
nevere, székhelyére érkezd killdemények elndkhdz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.

1.

Il. A Kéltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat

elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkezteté Ugyleteibdl
eredo fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.




A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a
Hivatal jegyz6je a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak
elokészitéséhez szilkséges adatokat — a kdltsegvetési térvénybdl adodd részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnékével.

A Hivatal jegyzdje altal elkészitett Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltségvetésrél szalo torveny kihirdetéset kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. A Nemzetiséqi
Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elndk hagyja jova.

A Hivatal jegyzbéje a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas
mértékérél az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5
munkanapon belll tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete  altal  jovahagyott éves
koltségvetésérsl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok az Avr.-ben régzitett hataridére
tértend teljesitéseert a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast koveté adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséert a
Kézgazdasagi Foosztaly a felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési elGiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hataskdorben maodositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6iranyzatai felett
tobbletbevetelt ér el, illetve bevétel kiesese keletkezik, modositania kell a
kéltségvetési hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
dént.
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Az elntk a koltségvetésben a kdltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskdrében végrehajtott kiadasi eldirdnyzat-moédositasairdl, a kiemelt
eléiranyzatain bellli atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisels-
testiiletét, annak soron kdvetkezd Képviseld-testileti Gilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontese szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatéallyal médositjia a
koltségvetesi hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggyliles — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen, haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairél és a valtozasairol a Hivatal
Kozgazdasagi Fdéosztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséeért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds.

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya, az elndkkel tortént egyeztetés utan, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kéltségvetés modositasanak és zarszamadasanak
eléterjesztés tervezetet. Az elkészitett eléterjesztés tervezetet az Ugyintézd atnézésre
elfogadasra és alairasra elkildi az elntknek. Az elntk altal elfogadott es alairt
eléterjesztést a Kozgazdasagi Foéosztaly vezetbje ellenjegyzi, az elbterjesztést
elékészitd Ggyintézé szignalja.

lll. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetes veégrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd médon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zaré szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetet, a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténé elézetes egyeztetést kovetben, a Kozgazdasagi Foosztaly
késziti el6, és a Féosztalyvezetd alairdsat kovetden, azt megkuldi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

A Hivatal Jegyztje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk
terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé az Aht. 91. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen ugy, hogy az a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselé-testillete elé terjesztését koveté 30 napon belll, de legkésébb a
koltsegvetési évet kdvetd 5. hénap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szdlé zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetéserdl szold torvényben meghatérozott, a részére nydjtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol szold irasbeli beszamold készitési
kételezettségenek.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel
es kiadasaival kapcsolathan a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatdsi eés beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata, valamint az Avr. erre
vonatkozd részei az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Keépviseld-
testiletének az elndke a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat,
mint kotelezettséget vallalé szerv, a Hivatal mindenkor érvenyes és a Nemzetisegi
Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak alapjan,
valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén belll
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kbzgazdasagi Féosztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az Avr. 122. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére likviditasi
tervet készit, amely tartalmazza a varhatd bevételeinek — ideértve az iddszak elején
rendelkezésre allo készpenz eés szamlaallomany egyittes oOsszegét is — alapul
vételével, havi (itemezessel a teljesithetd kiadasokat.

Kotelezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetisegi énkormanyzati kepviselé jogosult kotelezettseget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarmi. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdasban térténhet.

A kotelezettsegvallalas el6tt a kotelezettséget vallalénak meg kell gy6ézédnie arrél,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositjia-e a kiadas
teljesitésere a fedezetet.




Nem szlkséges elézetes irasbeli kotelezettségvéllalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) pénzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolddik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teliesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartdsra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét
a Nemzetiségi Onkorméanyzatra is vonatkozé mindenkor hatalyos beszerzési
szabalyzat, mint jegyz6i utasitas tartalmazza.

c) A 200.000 Ft-ot elérd kiadasok esetén elézetes irasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum (megrendeld, szerz6dés) kiallitasa szlkséges. A
kotelezettségvallalasi  dokumentum  alairdasara, a  kotelezettségvallalasok
teljesitésének igazolasara (pénzugyi ellenjegyzes, teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és azok nyilvantartasra a Hivatal mindenkor érvényes és a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Gazdalkodasi Szabalyzata régziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kézgazdasagi Fdosztalya gondoskodik, a megkotott szerzédések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre kerliinek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvallalas  alapjaul szolgaldé dokumentum  megnevezését,
iktatoszamat és keltét,

- a kotelezettsegvallalo nevet,

- a kotelezettsegvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas 6sszegét,

- akotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok megoszlasat,
a kifizetesi hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénzugyi ellenjegyzésére
a Polgarmesteri Hivatal Koézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, mint Gazdasagi
vezetd, valamint az altala irdsban kijelélt személy jogosult.

7. Teljesites igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére tértend utalas
megjeldlésével, az arra jogosult szemely alairasaval kell igazolni.



7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizhetd dokumentumok alapjan ellenérizni és igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok 6sszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetéje, mint
Gazdasagi vezetd, valamint az altala irasban kijelélt szemeély jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az dsszegszerliseget, a fedezet megletét és azt,
hogy a megelézd6 Ugymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az ervényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértéset tapasztalja, kételes azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozé erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag az elnék
vagy az altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje jogosult. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
tértenhet. Utalvanyozni csak az érvenyesités utan lehet. Penzigyi teljesitésre az
utalvanyozas utan kerilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tlintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a kéltségvetési evet,
- a befizetd és a kedvezmeényezett megnevezesét, cimét, bankszamlajanak a
szamat,
- a fizetés idépontjat, madjat, 6sszegét, devizanemeét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,
- az ervényesitést.
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Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Osszeférhetetlenségi kévetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kotelezettségvallalé és a pénzigyi
ellenjegyzd, ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében, azonos személy nem
lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemeny tekinteteben nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettsegvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, ervenyesitési, utalvanyozasi és
teliesités igazolasara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Koézgazdasagi Féosztdlya a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, eérvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

szemelyekrdl és alairasmintajukrél naprakesz nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettsegek

. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 108. §-

aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok
nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol,

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé
harom hoénapjardl aprilis 20-aig, azt kdvetéen havonta, a targyhot kovetd
honap 20-aig, a kdltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési evet
kovetd ev februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet
koveté honap 20. napjaig, a negyedik negyedevre vonatkozdan a
targynegyedévet kdvetd ev februar 5-eig, az éves adatszolgaltatasrol az éves
kéltsegvetési beszamold benyljtasanak hataridejével megegyezden.

. A Hivatal Koézgazdasagi Fdosztédlya adatbenyujtéként, a Nemzetiségi

Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgéaltatasi
kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd
adatszolgaltatasairdl szolé 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elekira rendszeren keresztil —
hataridére teljesiti.




V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dént pénzforgalmi — fizetési — szamle
megszlntetésérdl, Uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017 szamu 6nallé
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezék alairasmintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya orzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, megkuldi elektronikus formaban
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke részére, legkésébb a targy honapot kévetd 5-éig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete az elnék javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdésagat a valtozas tervezett
idépontja elétt 30 nappal megelézéen a Hivatal Kézgazdasagi Fdosztalya értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
muikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges penzszilksegletet a Hivatal Kozgazdasagi
Féosztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipenztarabdl a készpénzben tértend kiadasok teljesitésére — a Budapest
Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisels-
testiletéenek a kiadasok keszpenzben tortend teljesitese eseteinek szabalyozasarol
szo6ld 38/2015. (XI1.6.) dnkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen — a Hivatal
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozé Pénzkezelési
Szabalyzatdban foglaltak szerint kerulhet sor. A szabalyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal elektronikus
formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

. Az Onkormanyzat Képviselé-testillete az éves kéltségvetési rendeletében jovahagyott
tsszegben pénziigyi tAmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténé utalasa a tamogatasi szerz6désben foglaltak szerint torténik.



1.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénzigyi helyzetérél a Hivatal elkilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kbzgazdasagi Féosztalya a felel6s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkuldnitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kertl bemutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozoétt — at nem ruhazhato
hataskorében, minésitett tdbbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona
korét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndéke, valamint az altala kijeldlt leltarozé(k) kozdsen veégzik, a Hivatal mindenkor
hatalyos, és a Nemzetiségi Onkormanyzatra is vonatkozo, Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és maédon. A targyi
eszkdzok fellelhetéségéért a Nemzetiség Onkormanyzat elndke felelés. A leltarozas
soran elkészilt eredeti dokumentumokat a Kdzgazdasagi Fdosztaly részére at kell
adni kényvelés és irattarozas céljabal.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a Hivatal mindenkor hatalyos, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is vonatkozé, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzataban eléirtak szerint végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat
selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk és a képviseld tehet javaslatot, majd a
selejtezési dokumentumok kiallitasaval és a selejtezési bizottsag felallitasaval,
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszkozdket az elbirtaknak megfeleléen kell
megsemmisiteni, és ezt dokumentalni. Az elkészllt eredeti dokumentumokat a
Kozgazdasagi Féosztaly részére at kell adni kényvelés és irattarozas céljabdl. A
selejtezett eszkdoz a Saldo Creator targyi eszkéz moduljaban rogzitésre és
kényvelésre kerul.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Bels6 Ellen6rzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a bels6
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikédtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Hivatal jegyzdje a
felelés.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az Allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatoban
leirtakat.



3. A Hivatal belsé ellendrzése a Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellenérzését az
integralt kockazatkezelés eredménye alapjan végzi.

4. A Hivatal belsé ellendrzési vezetSje az Onkormanyzat Képvisel6-testilete altal
jovahagyott éves ellendrzési tervet megkiildi Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje
reszére.

VIIl. Adatvédelem

1. A Felek kijelentik, hogy az Eurépai Parlamentnek, illetve a Tanacsnak a személyes
adatok kezelése tekintetében térténé védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivlal helyezésérél szélod
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kotelezettségeknek valé megfelelés mind a
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Onkormanyzatot kilon-kiilén, énalléan terheli.

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége a
Kézigazgatasi Szerzédesben szabalyozott kérben szorosan dsszefiigg, Felek a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban alkalmazandonak tekintik a Hivatal
mindenkor hatélyos, személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szoldé belsd
utasitasait olyan mértékben, amilyen mertekben azok kapcsolédnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat személyes adatkezelési folyamataihoz.

3. A Hivatal az eléz6ek fényében vallalja, hogy a hivatkozott belsé utasitasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatia, mig a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalia, hogy az abban foglaltak szerint jar el énéllé személyes
adatkezelési tevekenységei kapcsan.

IX. Zaro rendelkezések

1. A Kozigazgatasi Szerzddés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

2. A Felek kozott 2021. februar 8. napjan megkdtétt Kézigazgatasi Szerzédés a jelen
szerzédes alairasaval hatalyat veszti.

3. A szerzddést sziikség szerint, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakuld
tlést kdvetd 30 napon belil feltl kell vizsgalni.

4. Jelen Koézigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviseld-testillete a .../... 6k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

5. A Felek kdzotti kapcsolattartas elsésorban elektronikus Gton torténik. A Kézigazgatasi
Szerzédés 1. szamu mellekletében rogzitett elektronikus levelezési cimeket a
Nemzetiseégi Onkormanyzat hivatalos értesitési cimként ismeri el. Felek kijelentik,
hogy az elektronikus aton megkildétt leveleket a postai Uton torténd értesitéssel
azonos érvénylnek tekintik.



6. Jelen Kézigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr.
és a Njtv., valamint a kapcsol6dd jogszabalyok mindenkor hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

7. Jelen szerzddés négy eredeti példanyban készilt.

Budapest, 2023. ..................

Bp. F6v. XV. Ker. Onkormanyzata XV. ker. Szlovak Onkormanyzat
képv.: Cserdiné Nemeth Angela )
polgarmester képv.: Ferenczi Agnes elndk

Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2023. .................. Budapest, 2023. ...................

dr. Kevevari Edit Sandor Erika

jegyzd kézgazdasagi féosztalyvezetd

Kapja:

XV. ker. Szlovak Onkormanyzat, Kézgazdasagi Féosztaly, Jegyzéi Iroda, Polgarmesteri Kabinet




1. szamu melléklet

Feladatok

Felel6s
szervezeti

Feladatot ellato
koztisztviselok, elérhetéséqiik

- a testlleti Ulések el6készitese,
kuldndsen a meghivok,
elbterjesztések, a testileti Ulések
jegyzbkdnyveinek és valamennyi
hivatalos levelezésének
elokeszitése és postazasa,

- a testlleti dontések és a
tisztsegviselok dénteseinek
elokészitése, a testlileti és
tisztsegvisel6i doéntéshozatalhoz
kapcsolédo nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetisegi dnkormanyzat
mukodesével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési
feladatok ellatasa,

- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos
dontés elékészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések
nyilvantartasa,

- koordinacios feladatok,

- a nemzetiségi Onkormanyzat

testlleti Glésein
Njtv. 80. § (4) bekezdes alapjan -

a Hivatal jegyzéjenek

megbizottjakent valo reszvetel,

- szUlkseg eseten a jelnyelv es a

specialis kommunikacios
rendszer hasznalatanak
biztositasa,

- szerzbdések nyilvantartasa,
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezet6
(tel.: +36 1/305 3225)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

nemzetiségi referens,
a Hivatal jegyz6jének
megbizottja
(tel.: +36 1/305 3104)
polgarmesterikabinet@bpxv.hu

- penzigyi ellenjegyzes, illetve a

nemzetiségi énkormanyzat
gazdalkodasat érinté
eloterjesztések elbzetes

ellenjegyzése

féosztalyvezet6
(tel.: +36 1/305 3215)
kozgazdasagi@bpxv.hu
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- pénzlgyi, gazdalkodasi feladatok
(beérkezd szamlak érkeztetése,
rogzitese, kifizetesének intézese,
stb.),

kéltségvetési, koltségvetes
maodositasi, zarszamadasi,
pénzlgyi eléterjesztések| koltségvetési Ugyintézd
elékeszitese a testlleti (tel.: +36 1/305 3385)
d(’jnftésekhezl o ' Kozgazdashgi kozgazdasagi@bpxv.hu
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat e —
mukodésével, gazdalkodasaval,
kapcsolatos nyilvantartasi, pénzigyi, szamviteli
adatszolgaltatasi, iratkezelési csoportvezetd
feladatok ellatasa, (tel.: +36 1/305 3247)
pénzlgyi ellenjegyzés, illetve a kozgazdasagi@bpxv.hu
nemzetiségi onkormanyzat
gazdalkodasat erintd
elbterjesztések elézetes|
ellenjegyzese
o penzigyi, szamviteli
- szamlak érvényesitése Kc‘jza;azde%sagl csoportvezetd
Fosztaly (tel.: +36 1/305 3247)
kozgazdasagi@bpxv.hu
: . . | pénzlgyi Ugyintézd, pénztaros
- pénztarosi feladatok Bregazaastgl (tel.: +36 1/305 3217)
Féosztaly

kozgazdasagi@bpxv.hu

- bels6 ellendrzési feladatok

Belsé Ellenérzés

belsd ellendrzési vezetd
(tel.: +36 1/305 3131)
belsoellenor@bpxv.hu
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2. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridé
kotelezettség

Kbltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a

jegyzd Késziti els. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-aban

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni,

Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24.. 27-29.
§-ai

Az énkormanyzati hivatal dltal elokészitett kéltségvetési hatdrozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februdr 15-éig. ha a kizponti kéltségvetésrol
sz0lo térvényt az Orszaggyilés a naptari ¢év kezdetéig nem fogadta el. a kézponti
koltségvetésrol szolo torvény  hatalybalépését kévetd negyvvenotddik napig
nyijtja be a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kisltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  ¢s  Kiaddsi  cloirdanyzatai - egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Ave-ben foglaltak szerint elemi kéltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske hagy jova.

AhL 28/A. §. Avr. 33. §

A kiltségvetési  hatirozat-lervezel  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kévetd harmine napon beliil kell az clemi kéltségvetésrol adatot
szolgaltatni - a Kinestar  altal - muikaodtetett  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi koltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol €s a Koltscgvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.,

Aht, 87. §; Avr. 157.. 160. §-ai;
4/2013. (L1.11.) Korm. rendelet 5.
§¢s 32, §-a

Az éves koltségveldsi beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kiltségvetési évet
kovetd év februar 28-at kovetd 20 naptari napon beliil 6lti fel a Kinestar dltal
mikodietett elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az éves  koltségvetési
beszamolot alatamaszto - Kkonywvelési rendszerbol eloallitott - teljes [Gkonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az ¢éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadott
kéltségvetéssel dsszehasonlithato médon, az év ulolsé napjan érvényes
szervezeti,  besorolasi  rendnek  megleleld  zard  szamadas, A
koltségvetés  végrehajtisara  vonatkozo  zdrszamadasi  hatdrozal
tervezetét a jeevzo keésziti elo és a nemzetiségi dnkormanyzat clnike
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 87, és 91, §-ai, Avr, 115/A-
. §-ai

Az Aht. eldirsai szerint az Snkorméanyzali hivatal altal elokészitelt zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testillete ¢lé. tgy, hogy az az eliterjesztést kovetd
harmine napon beliil, de legkésobb a kiéltségvetési évet kiveld 6tédik honap
utolso napjaig hatalyba Iépijen.

ldokizi kiltscgvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkorminyzatnak o kiltségvetési  szamvitel
nvilvantartasi szamldin a targyvidoszakban kdnyvelt adatait mutatja be.

Aht 108, §: Avr. 169. §. 42013,
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A Koliségvetési jelentést az Gnkormanyzati hivatal a kéltségvetési ¢v elsé harom
hénapjaral aprilis 20-dig, azt kdvetden havonta, a targyhot kivetd honap 20-4ig,
a kdltségvetési ¢v tizenkét honapjarol a koltségvetdsi évet kbveto év februar 5-
éig 16lti fel a Kinestar altal mikadietett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az idékozi koliségvetési felentést aldtamaszié - kényvelési rendszerbdl eléallitot
- teljes fokonyvi kivonattal egyviin.

Idokozi mérlegjelentés

Az esrkozok és forrasok targyidoszakban kanyvelt valtozasait mutatja
be.

Aht. 108, §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kéveté hanap 20.
napjaig. a negvedik  negyedévre  vonatkozéan  gvorsjelentésként  a
targynegyedévet kivetd év februar 5-€ig, az éves jelentést az éves kiltségvetési
beszamolo benyujtasanak hatiridejével megegyezoen 61t fel a Kinestar dltal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az idékozi mérlegjelentést
aldtamaszto - kényvelési rendszerbGl eldallitont - teljes fékonwi kivonattal
egyitl.




