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a nemzetiségi önkormányzatokkal kötendő közigazgatási szerződésekről 

Tisztelt Képviselő-testület! 

A nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (a továbbiakban: Njtv.) 80. § (1) 

bekezdése szerint a települési önkormányzat, illetve az a hivatal , amelyik a helyi nemzetiségi 

önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali feladatát ellátja, 

biztosítja a helyi nemzetiségi önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és 

tárgyi feltételeit , szakmai segítséget nyújt, továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos 

gazdálkodási és adminisztratív végrehajtási feladatok ellátásáról. 

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kötelezettségének teljesítése 

érdekében a helyi önkormányzat az erre vonatkozó írásbeli kezdeményezés kézhezvételétől 

számított harminc napon belül biztosítja a rendeltetésszerű helyiséghasználatot. A települési 

önkormányzat a települési nemzetiségi önkormányzattal, a területi önkormányzat a területi 

nemzetiségi önkormányzatta l a helyiséghasználatra, a további feltételek biztosítására és a 

feladatok ellátására vonatkozóan közigazgatási szerződésben megállapodik. A 

megállapodást szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló ülést 

követő harminc napon belül felül kell vizsgálni. A helyi önkormányzat és a nemzetiségi 

önkormányzat szervezeti és működési szabályzatában rögzíti a megállapodás szerinti 

működési feltételeket , a megállapodás megkötését, módosítását követő harminc napon 

belül. 

Az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 6/C. § (2) 

bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeive l és kiadásaival 

kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és 

beszámolási feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés 

alapján az az önkormányzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat 

székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali feladatait ellátja. 

Az Njtv. 80. § (3) bekezdése szerint a megállapodásban rögzíteni kell: 

a) a helyi önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetésének 

előkészítésével és megalkotásával , valamint a költségvetéssel összefüggő 

adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésével, továbbá a helyi nemzetiségi 
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önkormányzat önálló fizetési számla nyitásával , törzskönyvi nyilvántartásba vételével 
és adószám igénylésével kapcsolatos határidőket és együttműködési 

kötelezettségeket, a felelősök konkrét kijelölésével , 

b) a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásaival kapcsolatosan a helyi 
önkormányzatot terhelő ellenjegyzési, érvényesítési , utalványozási, szakmai 
teljesítésigazolási feladatokat, továbbá a felelősök konkrét kijelölését, 

c) a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásának a szervezeti és 
különösen az működési szabályzatban meghatározott szabályait, 

összeférhetetlenségi, nyilvántartási kötelezettségeket, 

d) a helyi nemzetiségi önkormányzat működési feltételeinek és gazdálkodásának 
eljárási és dokumentációs részletszabályaival , a be lső ellenőrzéssel , valamint az 
ezeket végző személyek kijelölésének rendjével , és az adatszolgáltatási feladatok 
teljesítésével kapcsolatos előírásokat, feltételeket. 

Mindezek alapján tájékoztatom a Képviselő-testületet , hogy 2023. májusában sor került a 
2021 . év februárjában kötött közigazgatási szerződések felü lvizsgálatára, amelynek során 
megállapításra került, hogy a szükségessé vált a szerződések módosítása. A közigazgatási 
szerződések módosítását a Polgármesteri Hivatal belső szabályzataiban történt 
változások átvezetése indokolja. A Budapest Főváros XV. Kerületében működő 

nemzetiségi önkormányzatok nem jelezték módosítási igényüket a közigazgatási 
szerződésekkel kapcsolatosan. 

A szerződésekről a helyi önkormányzat képviselő-testülete és a nemzetiségi 
önkormányzatok képviselő-testülete jogosult dönteni, és azokat a polgármester, valamint a 
nemzetiségi önkormányzat elnöke jogosult aláírni. 

Kérem a tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megtárgyalni és a határozati 
javaslatokat elfogadni szíveskedjen. 

Budapest, 2023. június \~· 
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Gtv~v.'J~A 
Cserdiné Németh Angé 

polgármester 
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1. Mellékletek: 

1. A XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 2023. évi közigazgatási szerződésének tervezete 

2. A Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 2023. évi 

közigazgatási szerződésének tervezete 

3. A Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 2023. évi 

közigazgatási szerződésének tervezete 

4. A Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 2023. évi közigazgatási 

szerződésének tervezete 

5. A Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 2023. évi 

közigazgatási szerződésének tervezete 

6. A Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 2023. évi 

közigazgatási szerződésének tervezete 

7. A Budapest Főváros XV. kerü leti Szerb Önkormányzat 2023. évi közigazgatási 

szerződésének tervezete 

8. A Budapest Főváros XV. kerületi Szlovák Önkormányzat 2023. évi közigazgatási 

szerződésének tervezete 

2. Előkészítésért felelős szervezeti egység: \ ~ 

Polgármesteri Kabinet 2023. június .'?-:: " Alá írás :.~.-~·-······ 
3. Bizottságok: Kulturális Bizottság, Pénzügyi Bizottság, Jogi Bízott ág 

4. Egyeztetésre megküldve: 

K d .. F" t "I 2023 .. . J~ „ A1·· . . ""n\,.f"l... özgaz asag1 oosz a y . Junius „... ~ 1. ra. s :.~~-·· · · l ... . ..... . 

5 J - · 1 • . 2023 . . . !1 " AI . . egyzo1 attamozas: . JUnius „... a1ras: ......................... . 

6. Meghívandók: a támogatott nemzetiségi önkormányzatok képvise l ői 

7. Háttéranyag a Polgármesteri Kabineten és a Közgazdasági Főosztá lyon található 

Határozati javaslatok: 

Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzat Képviselő
testülete úgy dönt, hogy 

(1) az előterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a XV. 

kerületi Bolgár Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 

Határidő : 2023. június 29. (döntésre) 

2023. július 28. (aláírásra) 

(2) az e lőterjesztés 2. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 

Budapest Főváros XV. Kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 

Határidő: 2023. június 29. (döntésre) 

2023. július 28. (aláí rásra) 
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(3) az előterjesztés 3. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 
Budapest Főváros XV. Kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő: 2023. június 29. (döntésre) 

2023. július 28. (aláírásra) 

(4) az előterjesztés 4. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 
Budapest Főváros XV. Kerületi Horvát Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő: 2023. június 29. (döntésre) 

2023. július 28. (aláírásra) 

(5) az előterjesztés 5. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 
Budapest Főváros XV. Kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő: 2023. június 29. (döntésre) 

2023. július 28. (aláírásra) 

(6) az előterjesztés 6. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 
Budapest Főváros XV. Kerületi örmény Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő: 2023. június 29. (döntésre) 

2023. július 28. (aláírásra) 

(7) az előterjesztés 7. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 
Budapest XV. Kerületi Szerb Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő: 2023. június 29. (döntésre) 

2023. július 28. (aláírásra) 

(8) az előterjesztés 8. melléklete szerinti tartalommal közigazgatási szerződést köt a 
Budapest XV. Kerületi Szlovák Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő: 2023. június 29. (döntésre) 

2023. július 28. (aláírásra) 

A határozati javaslatok elfogadásához egyszerű szavazattöbbség szükséges! 

Jogszabályi hivatkozások: 
• a nemzetiségekjogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80. § (1)-(5) bekezdései; 
• az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 6/C. §; 
• az önkormányzat által nyújtott pénzbeli támogatásokról szóló 612017. (Ill. 1.) 

önkormányzati rendelet; 
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1. sz. melléklet 

Szerzödés száma: 360/2023. Ügyiratszám: 1/178-2/2023. Témafelelös: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Föváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota , Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009- 515005 
képviseli : Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 
(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784544-1-42 
törzsszám: 784548 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544 
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a XV. kerületi Bolgár Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és valamennyi 
tevékenység során a jogszabályi e lő írások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képviselő-testü lete és a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő

testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A szerződés 

szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével történt: 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Nj tv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairó l szóló 201 1. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 

tv.) 
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2023. évi központi költségvetéséről szóló 2022. évi XXV. törvény 
a hivata los statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 



az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (Xll.31 .) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
2000. évi C. törvény a számvitelröl 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszerérő l és belső ellenőrzésérő l szóló 
370/201 1. (Xll.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (1.11 .) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (X ll.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási , ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § ( 1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá -fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a nemzetiségi önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 

változás bejelentéséről, a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 

semmilyen nemzetiségi önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiség' 
önkormányzat elnöke ügyintéző i jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi , ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolód ik az Önkormányzat álta l működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
e llenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit , 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában , 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai aszta l, irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő e lőzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Sze rződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épület 209.) tartja , előzetes telefonon történő 

egyeztetést követően. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 

biztosítja. 
c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők , a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciál is kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 

a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 

Kabinet nemzetiségi referensének, 
e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 

és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -

l egkésőbb a testü leti ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portá lon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 
a Nemzetiségi Önkormányzat válla lja. 

4.3.A Hivata l a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkész ítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási , sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja , 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 
nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatel látáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 
használata költségeinek kivételével - vise li. 

5. Az Önkormányzat a lehetősége i , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 
mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 
adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgárm ester (telefon:+36 
1/305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Hadzsikosztova Gabri ella elnök 
(telefon: +36 30/355 3649) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a fe le lős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek. 

(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá lya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 
eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivata l 
Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős. 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testü leti és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 
Az Önkormányzat Képviselő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi h atáridőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő , önkoríl!ányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől, 
e) kezdeményezni , hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 

tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 

ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011.évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látja el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 

elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot ke letkeztető ügyleteiből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 
összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 

meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 
e lőkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig , ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elemi költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
kö ltségvetésérő l az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztály a felelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási e lő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik , módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja . 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig) , december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti , törli, az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni . A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő, és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91 . § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 
és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő

testületének az elnöke a felelős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivata l mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján , 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében fogla ltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít, amely tarta lmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével, havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
elői rá nyzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni, a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(?a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződn ie arról , 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 

8 



Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségválla lás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősü l. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 

alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbel i kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő , szerződés) kiáll ítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyrő l a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 

a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása elött történik A teljesítés igazolás 
során ellenörizhetö dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 
a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Föosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezetö, valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában el lenöriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelözö ügymenetben az Áht., az államháztartás i számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. elöírásait, továbbá a belsö szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítö az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belsö 
szabályzatok megsértését tapaszta lja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követöen az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében fog lalt 
szabályokat kell megfelelöen alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1 . A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az álta la felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselöje jogosult. A 
felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 
történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetn i: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 

- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 
számát, 

- a fizetés idöpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendö, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvá llalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 

ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási , pénzügyi ellenjegyzési , érvényesítési , utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem v~ezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója , vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a kötelezettségvállalásra, pénzügyi 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyi lvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11 .2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról, 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában fog lalt adatszolgáltatás esetében a tá rgynegyedévet 

követő hónap 20. napjáig , a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 

költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően. 

11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 

Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő, az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (Xll.1 3.) Korm. rende letben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztü l -

hatá ridőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 

megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009-15784544 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rende lkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 

Hivata l Közgazdasági Főosztá lya őrzi. 

3 . A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 

kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján , megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáró l. A szám lavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a vá ltozás tervezett 
időpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben tö rténő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (X l.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfele lően - a Hivatal 
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 

Szabályzatában fog laltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 

formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testü lete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

12 



VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

2 . A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 

hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon . A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős. A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával, 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 

megsemmisíteni , és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 

kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivata l jegyzője a 
felelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. elő írásait , továbbá 

az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 
leírtakat. 
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3. A Hivatal belső ellenőrzése a Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését az 
integrált kockázatkezelés eredménye alapján végzi. 

4. A Hivatal belső ellenőrzési vezetője az Önkormányzat Képviselő-testülete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 
részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivata lt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló belső 

utasításait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vállalja, hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja, hogy az abban foglaltak szerint jár el öná lló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2021 . február 8. napján megkötött Közigazgatási Szerződés a jelen 
szerződés aláírásával hatályát veszti. 

3. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi vá lasztás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

4. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testü lete a .. ./. .. ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a ... / .... határozatával fogadta el. 

5. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 
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6. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht., az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

7. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2023 .. .. .. . .... ..... .. . 

Bp. Főv. XV. Ker. Önkormányzata 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2023 ...... . ... ........ . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

XV. ker. Bolgár Önkormányzat 

képv.: Hadzsikosztova Gabriella elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2023 ... . .... .. ....... .. . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

XV. ker. Bolgár Önkormányzat, Közgazdasági Főosztály, Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése, 

különösen a meghívók, 
előterjesztések , a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi 
hivatalos levelezésének 
e lőkészítése és postázása, 

a testületi döntések és a 
tisztségviselők döntéseinek 
e lőkészítése , a testü leti és 
tisztségvise l ői döntéshozatalhoz 
kapcsolódó nyilvántartási, 

sokszorosítási , 
feladatok ellátása, 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási , 
adatszolgáltatási , 
feladatok ellátása, 

ira tkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 
nyilvántartása, 

- koordinációs feladatok, 
- a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján -

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel , 
- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciális 
rendszer 
biztosítása, 

kommunikációs 
használatának 

- szerződések nyilvántartása , 
- törzskönyvi nyi lvántartás kezelése 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintő 

előterjesztések előzetes 

ellenjegyzése 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 
Kabinet 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséoük 

polgármesteri kabinetvezető 
(tel. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

főosztá lyvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 



- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

(beérkező számlák érkeztetése, 

rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.) , 

költségvetési , 
módosítási , 

pénzügyi 
előkészítése 

döntésekhez 

költségvetés 

zárszámadási , 

előterjesztések 

a testületi 

- helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával , 
kapcsolatos nyilvántartási , 

adatszolgáltatási , 
feladatok ellátása, 

iratkezelési 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányzat 
érintő 

előzetes 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(tel. : +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(tel. : +36 1 /305 324 7) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségl'c tés 

Éves kültségveté~i bcsz;imo ló 

Z:írszámatl;is 

1 dö közi köllségvctés i je lentés 

ldö közí mérlegje lent és 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

A Nemzetiségi Önkormán) /.lll költségvetési hatúrozaHervczetét a 
jcgyzö készíti clö. A költségvetési határontot az Áht. 23. ~-ában 
foglalt tartalommal. az Ávr. 29. ~-a szerint ke ll elkészíteni . 

1\ 1cmzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatban mcgállapito ll 

Jogszabály 

Áht. 23-26. *-ai. Ávr. 24 .. 27-29. 
*-a i 

bcvétcl i és kiadás i c löirány1.ata i egységes rovatrend szcn ntr Áht. 28/A. *· Ávr. 33 . 9 részletczéséröl. az Á l'r-bcn foglaltak szeri nt elemi kö hségvc1és1 ke ll 
készíteni. amelyet a Ncn11:ctiségi Önkormányzm e lnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a költségvetés végrehajtúsáró l 
a számvite li jogszabályok szerim készíieu beS7..éÍmoló. 

A:t éves költségvetési beszámolók alapján é,·entc. az clfogadou 
költségvetéssel összehasonlitható módon. az év utolsó napján érl'ényes 
S7..ervezcti, besoro lási rendnek megfelelő záró s7..ámaclús. A 
költségvetés végrehaj tására vonatkozó zárszámadási határozat 
te rvezetét a j egyzö készíti c lö és a nemzet iségi önkormányzat e lnöke 
terjeszti a Képviselö- tcstülcl e lé. 

Áht. 87. *: Ávr. 157 .. 160. *-ai; 
4/ 20 13. (1.11.) Korm. rendelet 5. 
*és 32. *·a 

Áht. 87. és 91. §-ai, Ávr. 11 5/A
F.9-ai 

A nemze11seg1 önkormány.rntnak a köhség1·etési számvitel Áht. 108. ~: Ávr. 169. §. 4/20 13. 
nyilvámarlási számláin a tárgyidöszakban könyvelt ada1a it mutatja be. (l.11 .) Korm. rendele t 6. § 

Az eszközök és forrásol-. tárgyidöszakban könyvelt vá ltozásait mutatja Áht. 108. §: Á vr. 170_ § 
be. 
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Határidő 

Az önkormányzati hivata l által c lökészitcll költségvetési határozat-te rvezetet a 
1emzctiségi Őnkormúnynt e lnöke feb ruár 15-é ig. ha a központi költség\etésről 

szó ló törvényt az Országgyí'rlés a naptári év kezdetéig nem fogad ta cl. a kö7ponti 
költségvetésröl szó ló tön ény hmálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő- testületének. 

A költségvetés i határo:1at-tcrvczc t Képvise lö-tcstület e lé te~jcsztésénck 

hmáridcjé t követő harmin c napon bclii l kell az e lemi kö ltségvctésrö l adatot 
szolgáltatni a Kincstár ií ltal mükötllctc tl clck1ron ik11s aclais7.o lgú ltató 
rends7.crben. Az elemi költségvctést az ö nkormányzati h ivaial készíti cl. 

Az éves költségvetési beszámolót az önkorrnánynti hivatal a költségvetési évet 
köl'ető év február 28-út követö 20 naptári napon be lü l tö lti fel a Kincstár <ilta l 
müködtetell elektronikus adaiszolgáltató rendszerbe az éves költségvetés i 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl c löállitoll - teljes fökönyvi 
kivonaual együtt. 

Az Áht. előírásai s1.erint az önkormányzati hi vatal á ltal elökészitell ársd11m1dási 
haiározat-tervczetct a nemzetiségi önkormányzat elnöke 1c~jeszti a cmzetiségi 
Őnkormányzal Képviselö-tcstülctc e lé. úgy. hogy az az elő tc~jesztést követő 
harminc napon be lül. <le legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
uto lsó napjáig hatá lyba lépj en. 

A kö ltségvetési jelentést az önkormányzati hi vatal a költségvetési év első húrom 
hónapjáról április 20-áig, a:1t követően havonta, a tárgyhót köve1ö hónap 20-á ig. 
a költségvetési év tizenkét hónapjáró l a költségvetési évet kö\'ctő év február 5-
éig !ölti le l a Kincstár által müködtetc ll clcktroni k"us aclats701gáható rendszerbe 
a:: idökö::i kölrségverési jelenrésr alátámas::tó - könyvelési rends::erböl elöállí1011 
- teljes fökönyvi ki vonallal egyiill. 

A mérlegjelentést az önkormímy/.ati hivatal a tiírgynegyedévet követö hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjclcntésként a 
tárgynegyedévet követő év ICbruár 5-éig. az éves jelentést az é\'CS köhségvc1és i 
beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően tö lti lel a Kincstár á llal 
müködtctcn e lektronikus adatszolgáltató rend zerbe a:: időkö::i mérlegjelentésr 
alátámas::tó - könyvelési re11ds::erböl elöállí1011 - teljes főkönyvi kivoncatal 
efffiill. 



2. sz. melléklet 

Szerződés száma: 361/2023. Ügyiratszám: 1/179-2/2023. Témafelelős : Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784609-1-42 
törzsszám: 784603 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 
képviseli: Czuczu Tamás elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A 
szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével 
történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabil itási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2023. évi központi költségvetéséről szóló 2022. évi XXV. törvény 



a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 . (Xll.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
2000. évi e. törvény a számvitelről 

a költségvetési szervek belső kontro llrendszeréről és belső ellenőrzésérő l szóló 
370/2011. (Xl l. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/201 3. (1.1 1.) Korm. rendelet (Áhsz.) 

az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 201 9. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (Xll.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadása ival kapcsolatban a tervezési , 
gazdálkodási , ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
le hetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működés i Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyi lvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a nemzetiségi önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás beje lentéséről , a törzskönyvi adat ke letkezésétő l , illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen nemzetiségi önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi 
önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi , ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 

feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1 . A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint , de legalább 32 órában , 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal , irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1 153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épület 209.) tartja , előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel , 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők , a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban elő í rt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 

Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat válla lja. 

4.3.A Hivata l a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkész ítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 

nyilvántartási , sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja, 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 

nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 

kö ltségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 
használata kö ltségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 
mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 
adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 

1/305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Czuczu Tamás elnök 
(telefon: +36 30/449 1244) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a felelős közti sztviselők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek. 

(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetéről a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá lya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 
eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 

kötelezettségek nyi lvántartásáért, va lamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 
Közgazdaság i Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a fe lelős. 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 
Az Önkormányzat Képviselő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi h atáridőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiség i Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testü let szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő , önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől, 
e) kezdeményezni , hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 

tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében éri ntő 

ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011 .évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látja el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 

összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkész ítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatának 
előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 

akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihi rdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő -testü lete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elemi költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A Hivata l jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tá rgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü lete álta l jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján , az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a felelős . 

8. A Nemzetiség i Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások h atá ridőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztály a fe lelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 

jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e l ői rányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe le lősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzata it az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti elő i rányzatai felett 
többletbevételt ér el , illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete 
dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig) , december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja , 

azokat csökkenti , törli, az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 

vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét . Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elkü ldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfele lő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzatta l történő előzetes egyeztetést követően, a Közgazdasági Főosztály 
készíti e l ő, és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tarta lmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiség i Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91. § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 

Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 

határozatban köteles elfogadni . 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi kö ltségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáró l szóló írásbeli beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivata l Közgazdasági Főosztá lya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 
és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási , ellenőrzési, finanszírozási , 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata , valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő

testü letének az elnöke a fe le lős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzatában fog laltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg . 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztá lya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít , amely tarta lmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaá llomány együttes összegét is - alapul 
vételével, havi ütemezéssel a te lj esíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállaln i, a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében fog laltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségválla lás előtt a kötelezettséget válla lónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik , vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza . 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő, szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szo lgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője, mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7 .1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével , az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7 .3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történ ik A teljes ítés igazolás 
során ellenő rizhető dokumentumok alapján ellenő rizni és igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 

a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában fog laló kötelezettségvállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8. 1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetője, mint 
Gazdasági vezető , va lamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényes ítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiség i Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőrizn ie kell az összegsze rűséget , a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht„ az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. elő írása it , továbbá a belső szabályzatokban fog laltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfe lelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9. 1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 
felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 

történhet. Uta lványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 

számát, 
- a fizetés időpontját , módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendö, jóváírandó pénzforga lmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, va lamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében , azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési , utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közel i hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, pénzügyi 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
szemé lyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11.1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11 .2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról, 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról ápri lis 20-áig , azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig , 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően. 

11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 

kötelezettséget el rende lő, az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (Xll.1 3.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztü l -
hatá ridőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat öná llóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5784609 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rende lkezők aláirásmintáit tartalmazó aláírási cimpéldányokat a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá lya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 

kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján , megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü lete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a vá ltozás tervezett 
időpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivata l Közgazdasági Főosztá lya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly házipénztára biztosítja . 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szó ló 38/2015. (XI .6.) önkormányzati rendelet elő írásainak megfe le lően - a Hivatal 
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában fog laltak szerint kerü lhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivata l elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történ ik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős. A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával , 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 
leírtakat. 
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3. A Hivatal belső ellenőrzése a Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését az 
integrált kockázatkezelés eredménye alapján végzi. 

4. A Hivatal be lső ellenőrzési vezetője az Önkormányzat Képviselő-testü lete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 

részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védel mérő l és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, va lamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 

2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivata lt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivata l és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezelésérő l és védelmérő l szóló belső 

utasításait olyan mértékben , amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivata l az előzőek fényében vá llalja , hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat válla lja, hogy az abban fog laltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán . 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2021 . február 8. napján megkötött Közigazgatási Szerződés a jelen 
szerződés aláírásával hatályát veszti. 

3. A szerződést szükség szerint , általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

4. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képv iselő-testü lete a „ ./„ . ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a „ ./„ „ határozatával fogadta el. 

5. A Felek közötti kapcsolattartás e lsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítés i címként ismeri el. Felek kijelentik, 
hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 
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6. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht., az Ávr. 
és a Njtv. , valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

7. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2023 .... ... .. ....... .. . 

Bp. Főv. XV. Ker. Önkormányzata 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2023 ........ .. ........ . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

XV. ker. Cigány Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Czuczu Tamás elnök 

Pénzqgyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2023 ... ................ . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

XV. ker. Cigány Nemzetiségi Önkormányzat, Közgazdasági Főosztály, Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése, 

kü lönösen a meghívók, 
előterjesztések, a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi 
hivatalos levelezésének 

e lőkészítése és postázása, 
a testületi döntések és a 

tisztségviselők döntéseinek 
e lőkészítése , a testületi és 
tisztségvise l ői döntéshozatalhoz 
kapcsolódó nyilvántartási, 
sokszorosítási , 
feladatok ellátása, 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével, gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási, 

adatszolgá ltatási, 
feladatok ellátása, 

iratkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 
nyilvántartása, 

- koordinációs feladatok, 
- a nemzetiségi önkormányza1 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel , 
- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciál is 
rendszer 
biztosítása, 

kommunikációs 
használatának 

- szerződések nyilvántartása, 
- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiség i 
gazdálkodását 
e lőterjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányza1 
érintő 

előzetes 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 
Kabinet 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséa ük 

polgármesteri kabinetvezető 
(tel. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterika binet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasag i@bpxv.hu 



- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 

(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.), 

költségvetési , 
módosítási , 

pénzügyi 

költségvetés 

zárszámadási, 
előterjesztések 

a testületi 

Közgazdasági 
- helyi nemzetiségi önkormányzat 

Főosztály 
működésével , gazdálkodásával, 

előkészítése 

döntésekhez 

kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási , iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányzat 
érintő 

e l őzetes 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Belső E llenőrzés 
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költségvetési ügyintéző 
(tel.: +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(tel.: + 36 1 /305 324 7) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(tel. : +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasag i@bpxv.hu 

belső e llenőrzési vezető 

(tel.: +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv. h u 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

h:ö lrség\'Clés 

E lemi kiillSéf.!' 'ctés 

l~vc~ kii ltség\'clés i hc~L:imolú 

Z:írsz:imad:ís 

ldökiizi kiiltséf.!\'Ctés i jelentés 

ldökiizi m é rlcruclcntés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogszabály 

!\ l\'cmzcliségi Önkormán~ 1.a1 költség' c1ési ha1<irozat-tcn e1.c1é1 a · · 
ice.\'ZÖ kés1í1i elő. /\ küh~él!.\Clé~ i ha1<Íro7a101 az Áh1. 23. ~-ában /\hl. 2:>-26· ~-ai. A' r. 24„ 27-29· 
· - · · - ~-ai lbglal1 lartalommal. az /\H. 29. ~-a szerint ki.!11 c lkészíleni. 

!\ lcmzctiségi Önkonmíny1a1 kö ltség,c1é~ i határozalhan megállapítolt 
bc, é1cli és kiadási e lö irú11y1atai egységes ro,a1rcnd s1.cnn t1 · · 
részk1c:1éséröl. az Ávr- bcn foglaltak ~1.c:rin1 eli;:mi kö l1ségvctést ke ll /\hl. 28//\. ~. /\ vr. J:l. ~ 
készí1eni. a1111.:l)CI a Nen11ct i ~égi Önkonnúny1at elnöke hag) ,ióvú. 

t\ 'agyonról és a J..iilt~égH:lés végreh:ti1ásáról 
a s7ám,·i1e li jogs1abitl~ok 1;1crin1 kés1i1e11 bc1;í'{11noló. 

J\1 én:s költség,·c1ési bcszúmolók alapján i;, entc. az cl fogadni! 
költségvc1ésscl összehasonlitha1ó módon. azé' utolsó napján érvényes 
s1cn·czeti. besorolási rendnek megt<.:k lli 1óró számadás. A 
költségvc1és végn.:haj1ús<ira vonatJ..016 zán;1:úmadnsi hat1íro1.:11 
tervezetét a jegy7Ö készíti e li\ és a 11c1mc1iségi iinkor111ány1.at elnöke 
1c1jesi'IÍ a Képvise lii-ll.!stüle1 .:lé. 

f\ ncm1e11seg1 ii nJ..ormá ny.w1 nak a kö ltség' etés i sóm' i1cl 
nyih·ántarl:ísi s7ámláin a 1:írgyidö<:zakha11 könyvelt ada1ai1 mutatj a be. 

Áht. 87. *:ÁH. 157„ 16(). *-ai: 
4/20 13. (1.11.) Konn. rendelet -
~és 32. ~-a 

Áh1. R7 . .:~ 9 1. ~-a i. Ávr. 115 /\
P. ~-a i 

Áht. 108. ~;ÁH. 161). ~- -1 /20 13. 
( l.11 .) Korm. r.:-ndclc1 6. ~ 

1\1 es;rközöJ.. és források türg) i<lösznkban köny\ elt dltoásai1 mu1a1ja A. lit. · 
be. IOR .~:/\vr. 170.~ 
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Határidő 

/\z önJ..or111ányza1i hi\ ::11al últal <!lö J..és1i1c11 költség\ .:1ési határozat-tcn·e;relet a 
Ncn11.e1iségi Önkormán~ 1.at elnöke fcbru:ir 15-éig. ha a J..özpon1i költségvc1.!sröl 
~-zóló törvényt az Or~1:iggyü lés a naplári év kez<le1.!ig nem fogadta cl. a közponli 
kiiltségvc1ésröl S7óló tön .!ny hat:íl~ ba lépésé1 köve1ö neg~ ,·enölödiJ.. napig 
nyújtja be a Ncm1c1iségi Önkorn1:íny1:u Kép' iselii-tcstiile1..;nck. 

!\ költségvetési lw1árni'a1-1erve1c1 Képviselö-1cs1ülc1 elé lerjcsYtésénck 
határidejét kiivc1ö harminc napon belii l kel l az e lem i kiiltségvctésrö l ada101 
szolgúltatni a Kinesl:Ír úl1al mi'iködtetcll elc.:ktroni kus adaiszo lgáltatc'i 
rendszerben. 1\1. ele mi J..öltségve1és1 az önJ..onnány1ati hi vatal készíti cl. 

f\1 éves költségvcti5si hcsnímolút a; önknnn:ínpati hirnlal a költségvetési ..:vcl 
kö\ ctö év li:brnár 28-út J..ihctö 20 napl:iri napon belül liilt i fe l a Kincst:ír álta l 
mííköd1ctell ckk1ronikus ada1<;;olgáltatú rcndszcrbc a1. éves költs.!g' etési 
bi:s1ámoló1 alátúmav tó - kön~ 'clési rendszerböl clöállítoll - 1cljes fcíkön~ vi 
ki' onallal egyiitl. 

Az Áht. e lőírásai szerin! :v iinkorm:íny1.ati hivatal :iltal elökészitcll 1.:irsz<i111ad:ísi 
ha1ározat-tcn-e7ctct a nc1111c.:1 isi!gi ö11kor111únyzat elnükc tcrjesz1i a 1c1111c1 iségi 
Önkormányzal Kép' isc lÖ-ll:<;tü lcle elé. úgy. hogy az az .: lö tcrjcsztést J.. iive1ö 
harmi nc napon belül. dc lcgkésöbh a költségvclé'i évei köve1ö iilödik hónap 
utolsó napjá ig ha1úlyba lépjc11. 

f\ kö ltség' etési jelentést a7 önkor111:i11) zali hh a1a l a költs~gvclé,j év elsö három 
hónapjáról ápril is 20-áig. :111 kövctöc11 havonta, a tárgyhót követő hónap 20-á ig. 
a kiiltségvc1ési .;, 1i1.cnkét hú11apjúrú l a költségv.:1.!si évct küvc1ö é' lchru:ír --
éig tö lti fel a Kincstár álta l 111ükö<l1ct.: 11 clek1ronikus adatszolgálta1ó rends7crbe 
a: idökö: i kö/1séK1'e tési jele11/1;s1 alúui111a.~:f(Í - könyvelési rends:erböl eliiálli1011 
· 1eljes.fökönyvi kfro11a11al egy1111. 

/\ mérlegjelentést az ö11J..orn1{111~ 1.ati hivatal a 1:irgynegyedé\ct követő hónap 20. 
nnpj:íig. a negyedik ncg)cdévr.: l'OnatJ..01.óan gyor~ie lcn1éskén1 a 
tárgynegycdé\ct kö \ clö é\ ti.:brnár 5-éig. :11 éves jelentést az él'eS költség' ctési 
beszámoló be11yújtá$ának ha1:íridcjévcl mc.:gcgyczőcn 1öl1i fi.:I n Kincs1ár :íltal 
müködtctell clck1ro 11iJ..us ada1s1.olgúlta1b rendszerbe a: időkö:i 111é rlem·e1e111és1 
alá1ámas:1ó - könyvelési rends:erböl elöcíl/i10 11 · teljes f ököny l'i k irn11a11al 
ert.yiill. 



3. s z. melléklet 

Szerződés száma: 362/2023. Ügyiratszám: 1/180-2/2023. Témafelelős : Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerü let Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784537-1-42 
törzsszám: 784537 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-15784537 
képviseli : Molnárné Gogu Perisztera elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi előí rások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A 
szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével 

történt: 
a nemzetiségek jogairól szóló 201 1. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 201 1. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 

tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2023. évi központi költségvetéséről szóló 2022. évi XXV. törvény 



a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 . (Xll.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
2000. évi e. törvény a számvite lrő l 

a költségvetési szervek belső kontro llrendszeréről és belső ellenőrzésérő l szóló 
370/2011. (Xl l.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvite lérő l szóló 4/2013. (1.1 1.) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban fel merülő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályai ról szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvétel i Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (Xll.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, e llenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 

lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési le hetősége k területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képvise lő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladata it. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a nemzetiségi önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás beje lentésérő l , a törzskönyvi adat ke letkezésétől, illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen nemzetiségi önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi 
önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi , ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 

feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tá rgyi feltételeit , 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi , technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal , irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épület 209.) tartja , előzetes telefonon történő 

egyeztetést követően. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel , 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők , a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban elő írt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 
g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4.3.A Hivatal a testü leti döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségvise l ői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja, 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működéséve l , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási , iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 

nevére szó ló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett kü ldemények). 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
kö ltségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségvise lője telefon 
használata költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a l ehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 
mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 
adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 
1/305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Molnárné Gogu Perisztera elnök 
(telefon: +36 20/915 0615) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei , a fele lős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 

Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért fele lősek. 
(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal 

Közgazdasági Főosztálya elkü lönített nyi lvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 
eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért , valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a fe lelős. 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képvisel ő -testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenü l érintő ügy megtárgyalására. 
Az Önkormányzat Képviselő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, 2. 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő , önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől , 

e) kezdeményezni, hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 
tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érin tő 

ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási , adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011 .évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látja el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 

összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg . 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 

előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi kö ltségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. A Nemzetiségi 

Önkormányzat elemi költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr. -ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztá ly a fe lelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lőirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe lelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási elő i rányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lőirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete 
dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő, és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91. § (1) és (2) 

bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 

költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 

határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 

kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 
és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket , a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületének az elnöke a felelős . 

3 . A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján , 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg . 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével , havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra feljogos ított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő, szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségválla lások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor éNényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határid őket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetője, mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető dokumentumok alapján e llenőrizni és igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 
a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában fogla ló kötelezettségvállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1 . Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője, mint 
Gazdasági vezető, va lamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. e lőírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a be lső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 

érvényesítés nem tagadható meg , ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja . A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban : utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 
felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 
történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 

számát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhe lendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvá llalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző, ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra , utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési , utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4 . A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 
személyekrő l és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

pénzügyi 
j ogosult 

11 .1 . A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11 .2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról , 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év e lső 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig , az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően . 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (Xll .13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
h atáridőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 

megszüntetésérő l , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537 számú öná lló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 

Hivatal Közgazdasági Főosztá lya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg , amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektron ikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vá lasztása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti . 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a szám lavezető megváltoztatásáról. A szám lavezető megváltoztatásáról hozott 

döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a vá ltozás tervezett 
időpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerü let Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (X l.6.) önkormányzati rendelet előírásain ak megfe lelően - a Hivatal 

mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában foglaltak szerint kerü lhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 

formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvise lő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fog laltak szerint történik. 

12 



VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyon leltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős. A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság feláll ításával, 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 
leírtakat. 
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3. A Hivatal belső ellenőrzése a Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését az 

integrált kockázatkezelés eredménye alapján végzi. 

4. A Hivatal belső e llenőrzés i vezetője az Önkormányzat Képviselő-testü lete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 

részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő véde lméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül he lyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot kü lön-kü lön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok keze léséről és védelmérő l szóló belső 

utasításait olyan mértékben , amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési fo lyamataihoz. 

3. A Hivata l az előzőek fényében vállalja, hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja , míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja , hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 

adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2021. február 8. napján megkötött Közigazgatási Szerződés a jelen 

szerződés aláírásával hatályát veszti. 

3. A szerződést szükség szerint , általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

4. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testü lete a .. . / ... ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a ... / .... határozatával fogadta el. 

5. A Felek közötti kapcsolattartás e lsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektron ikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 
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6. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

7. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest. 2023 .................. . 

Bp. Főv. XV. Ker. Önkormányzata 
képv. : Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2023 . .... .. ..... . ... .. . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

XV. ker. Görög Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv. : Molnárné Gogu Perisztera elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2023 ... .. ... ... .... . ... . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

XV. ker. Görög Nemzetiségi Önkormányzat, Közgazdasági Főosztály , Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések e lőkészítése , 

különösen a meghívók, 
előterjesztések , a testü leti ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi 
hivatalos levelezésének 
e lőkészítése és postázása , 

a testületi döntések és a 
tisztségvise lők döntéseinek 
e l őkészítése , a testületi és 
tisztségviselő i döntéshozatalhoz 
kapcsolódó nyilvántartási , 
sokszorosítási , 
feladatok ellátása , 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási , 
adatszolgáltatási , iratkezelési 
fe ladatok ellátása , 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e l őkészítési , végrehajtási 
feladatok , döntések 
nyilvántartása, 

- koordinációs feladatok, 

- a nemzetiségi önkormányza1 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel, 
- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciális 
rendszer 
biztosítása, 

kommunikációs 
használatának 

- szerződések nyilvántartása, 
- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
e lőterj esztések 

e llenjegyzése 

önkormányza1 
érintő 

e lőzetes 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 
Kabinet 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 
(tel.: + 36 1 /305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel.: +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 



- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.) , 

költségvetési , 
módosítási , 
pénzügyi 

költségvetés 
zárszámadási, 
előterjesztések 

a testületi 

Közgazdasági 
- helyi nemzetiségi önkormányzat 

Főosztály 
működésével, gazdálkodásával, 

előkészítése 

döntésekhez 

kapcsolatos nyilvántartási , 
adatszolgáltatási, iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
előte~esztések 

ellenjegyzése 

önkormányzat 
érintő 

előzetes 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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költségvetési ügyintéző 
(tel.: +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(te. +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(tel. : +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási , 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Kö ltségvetés 

Elemi kiiltségvc tés 

Éves kiiltségvctési beszá moló 

Zárszámad:ís 

ldök1izi költ ségve tés i jelentés 

ldök1izi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogszabály 

A Nemzetiségi Önkormány1.at költ ségvetés i hatúrozat-tcrvezetét a · · 
jegyú\ készíti e lő . /\ köhségvetési hatúroi'ato t az Áht. 23. ~-áhan Ahl. 23-26· ~ -ai. Avr. 24 ·· 27-29· 

· §-ai 
foglalt tarta lomma l. az Avr. 29. ;i -a szerint kell clkés1.ítcni. 

/\ 'cmzctiségi Önkormányzat költségvetési határozatban 111egállapíto11 
bevétel i és kiadási clő irúnyzat ai egységes rovatrcnd szcnntl · · 

· ke ll Aht. 28//\. ~ . Avr. 33. 9 részlctezéséröl. az /\ vr-bcn fogla ltak szcrint t:: lemi költsC.:gvctC.:s t 
készíteni. a111clyct a Nc111zetiségi Önkormányzat el nöke hagy jóvá. 

Határidő 

Az önkormányzati hivatal által clökészítcll kö ltségvetési határozat-tcn'ci'c tct a 
cmzctiségi Önkormányzat elnöke tehruúr 15-éig. ha a központ i költségvetésrő l 

szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta cl. a közpomi 
költségvetésről szóló törvény hat;í lyba lépését követő negyvenötödik napig 
nyújt.ia be a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lii-tcstü lcténck. 

A költségvetési határnzat-tcrvc7Ct K épvisc lő-tcs t ii l ct elé tcrjcs7tésénck 
hatúridcjét követő harminc napon be lül ke ll ai'. elemi kö ltségvetésrő l adatot 
szolgál tat ni a Kincstár :'.il tal mííköd tctcll elektronikus mJatszolgáltató 
rendszerben. Az elem i költségvetést a;1. önkormányzati hi1·atal készít i el. 

A vagyonról és a költségve tés 
a számviteli j ogszabályok szerin t készített beszámoló. 

végrelrnj t:ísó ró 1 

A7 éves költségvetési beszámolót az önkormányzat i hivatal a költségvetési év..:t 
Áh1. 87. *: Ávr. 157 .. 160. §-ai: követő év ld m1ár 28-át köv..:tö 20 naptári napon bc lii l tö lt i le l a Kim:stúr által 
4/20 13. (1. 1 1. ) Korm. rendelet 5. mükiidtctcll elekt ronikus adatszo lgúltató rendszerbe az éves kö ltségvctési 
* és 32. ~-a beszámolót alátámasztó - könyve lési rendszerböl előáll ított - teljes fököny1·i 

Az éves költség1·ctési beszámolók alapján évente. az e lfogadoll 
kö ltség1·ctésse l összehasonlítható módon. az év utolsó napján én ényes 
szervezeti. besoro lási rcndn..:k megfele lő ;1aro számadás. A 
költségvetés 1·égrchajtására 1·onatko;1.ó zárszámadósi határozat 
tervezetét a .iegyző készíti c lö és a nemzeti ségi önkormányzat elnöke 
te1jcszti a Képvisclö-tcstiilet cl,:. 

/\ nemzetiségi önkormányzatnak a költség1·ctési számvitel 
nyill'ánta rtási számláin a t<Írgyidöszakban kö nyvelt adatait mutat.ia be. 

Áht. 87. és 9 1. ~-ai, Ávr. 115/A
F.~-a i 

Áht. 108. ~: ÁIT. 169. ~. 4/2013. 
(1. 11. ) Korm. rende let 6. * 

Az eszközök és források tárgy időszakban könyvelt váltoLásait mutatja · · 
be. /\ht. 1 08 .~:Avr. 1 70.§ 
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kivonattal együ11. 

Az Áht. e lő í rása i szeri111 a1. önkormányzati hivatal it ltal elökésLitcll Z<Írszámadási 
határm:at-tcrvezetet a nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszti a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képv isc lii-tcst iilete elé. úgy. hogy az az clöte1jcsztést követő 
harminc napon bclii l. de legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
utolsó napjá ig hatályba lépjen. 

A költségvetés i jelentést a7. önkormányzati hivatal a költség1·ctési év clsi\ luírom 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havo111a. a tárgyhót követő hónap 20-:í ig, 
a költségvetés i év tizenkét hónap.i:íról a költség1·etési évet követő ..:v február 5-
éig tö lti fel a Kincstár által müködtctcll elektronikus adatszo lgáltató rendszerbe 
a:: időkö::i költségvetési jelentést alátá111as::tó - könyvelési rencls::erből előállított 
- 1e!jcsfőkö11yvi kivonattal cgyiill. 

A mérlegjelentést az iinkormányzati hivata l a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyed ik n..:gycdévre vonatkozóan gyorsjc lcntésként a 
túrgynegycdévct követő év február 5-é ig. az éves jelentést az éves költség,ctési 
beszámoló benyújtásúnak határidejével mcgegyezöen tölti fe l a Kincstár által 
müködtetcll elektron ikus adatszo lgáltató rendszerbe a:: időkö::i 111érlegjele11tést 
alátámas::tó - könyvelési rends::erböl előállítotl - teljes jokönyvi kivona11al 
erzyüll. 



4. sz. melléklet 

Szerződés száma: 363/2023. Ügyiratszám: 1/187-2/2023. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota , Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli : Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784582-1 -42 
törzsszám: 784582 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 
képviseli: Kuzma István elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a XV. kerületi Horvát Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és valamennyi 
tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képvisel ő-testü lete és a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő

testü lete az alábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A szerződés 

szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével történt: 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabil itási 

tv .) 
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2023. évi központi költségvetéséről szóló 2022. évi XXV. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 



az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/201 1. (Xll.31.) Korm. 

rendelet (Ávr.) 
2000. évi C. törvény a számvitelről 

a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/201 1. (Xll.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvitelérő l szóló 4/2013. (1. 11 .) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX. 19.) NGM rendelet 

a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabá lyairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztika i Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (Xll.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , 
gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködés i 

lehetőségeket , amelyek eredményesen seg ítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő-testü letének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a nemzetiségi önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyi lvántartás adatait érintő 
változás beje lentésérő l , a törzskönyvi adat ke letkezésétől , illetve változásától 

számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen nemzetiségi önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi 
önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 

feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 

Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi , technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal , irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja . A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épület 209.) tartja, előzetes telefonon történő 

egyeztetést követően. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 

amennyiben törvénysértést észlel , 
b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testü leti üléseken a jegyzői 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 

biztosítja. 
c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők , a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 

rendszer használatát, 
d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 

a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 

Kabinet nemzetiségi referensének, 
e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 

és azok mellékleteinek a Kormányhivata l részére tö rténő továbbításáról -

legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivata l (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 
a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja . 

4.3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 
segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyi lvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja, 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 
nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 
használata költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 
mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 
adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 
1/305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : Kuzma István elnök 
(telefon: +36 30/245 7628) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a felelős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek . 
(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 
eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős. 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 
Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képvise lő-testü let szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő, önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képvise lő-testü l et szerveitől , 
e) kezdeményezni, hogy az Önkormányzat Képvise lő-testület saját hatáskörben 

tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 
ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011 .évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látja el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 

elfogadásáig határozatban állapítja meg : 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 

összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését kö ltségvetési határozatban állapítja 

meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 

Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 
e lőkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnökével. 

4 . A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
kö ltségvetésről szóló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban fog lalt 
tarta lommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elemi kö ltségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékérő l az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihi rdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján , az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögz ített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdaság i Főosztá lya a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkész ítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztály a fele lős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási elő irányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe le lősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lő irányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lő i rányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti elő i rányzata i fe lett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete 
dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportositásairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti , törli, az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat elő irányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá lya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
e lőterjesztés tervezetét. Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő, és a Főosztályvezető aláírását követően, azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási h atárid őket az 2. számú melléklet tartalmazza. ) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91. § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatá lyba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhaszná lásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 
és kiadásaiva l kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületének az elnöke a felelős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével , havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzata i terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke. vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvá llalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében fog laltak szerint kell eljárni . A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e lőtt a kötelezettséget válla lónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő , szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti . 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizn i és igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát , 
a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. e lő í rásait , továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztalja , köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfe le lően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9. 1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhata lmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 
felh atalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 
történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 

számát, 
- a fizetés időpontját , módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, va lamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási , pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési , utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, pénzügyi 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §
ában és az Avr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Avr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11.2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról , 

a) az Avr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Avr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig , a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig , az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően. 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XI 1.13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján , megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére , legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatóná l vezetteti . 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 
időpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivata l házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (X l.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatal 
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában foglaltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testü lete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történ ő utalása a támogatási szerződésben fog laltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadás i határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős . A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával , 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 

könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felel ős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 

leírtakat. 
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3. A Hivatal belsö ellenörzése a Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenörzését az 

integrált kockázatkezelés eredménye alapján végzi. 

4. A Hivatal belsö ellenörzési vezetöje az Önkormányzat Képviselő-testülete által 
jóváhagyott éves ellenörzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetöje 

részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történö védelméröl és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, va lamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséröl szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerzödésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséröl és védelméröl szóló belsö 
utasításait olyan mértékben , amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzöek fényében vállalja, hogy a hivatkozott belsö utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat válla lja, hogy az abban foglaltak szerint jár el öná lló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerzödés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2021 . február 8. napján megkötött Közigazgatási Szerzödés a jelen 
szerződés aláírásával hatályát veszti. 

3. A szerzödést szükség szerint, álta lános vagy idöközi választás esetén az alakuló 
ülést követö 30 napon belül felül kell vizsgá lni. 

4. Jelen Közigazgatási Szerzödést az Önkormányzat Képviselö-testülete a ... / ... ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a „ .!„ . . határozatával fogadta el. 

5. A Felek közötti kapcsolattartás elsösorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik . 
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6. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

7. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2023 . ..... .... ...... .. . 

Bp. Főv. XV. Ker. Önkormányzata 
képv. : Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2023 .................. . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

XV. ker. Horvát Önkormányzat 

képv. : Kuzma l~án elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2023 . .... ...... .. .. . ... . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

XV. ker. Horvát Önkormányzat. Közgazdasági Főosztály , Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése , 

különösen a meghívók, 

elöterjesztések, a testületi ülések 

jegyzőkönyveinek és valamennyi 

hivatalos levelezésének 

előkészítése és postázása, 

a testületi döntések és a 

tisztségviselők döntéseinek 

előkész ítése , a testületi és 

tisztségviselői döntéshozatalhoz 

kapcsolódó nyilvántartási , 

sokszorosítási , 

feladatok ellátása, 
postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányzat 

működésével , gazdálkodásával 

kapcsolatos nyilvántartási , 

Felelős 

szervezeti 

adatszolgáltatási , 

feladatok ellátása, 
iratkezelési Polgármesteri 

Kabinet 
- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 

döntés előkészítési , végrehajtási 

feladatok, döntések 

nyilvántartása, 

- koordinációs feladatok , 

- a nemzetiségi önkormányzal 

testületi ülésein 

Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként va ló részvétel, 

- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciális 

rendszer 

biztosítása, 

kommunikációs 

használatának 

- szerződések nyilvántartása, 

- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzal 

gazdálkodását érintő 

e lőte rjesztések előzetes 

e llenjegyzése 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséa ük 

polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 

a Hivatal jegyzőjének 
megbízottja 

(tel. : +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 



- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.) , 

költségvetési , 
módosítási, 
pénzügyi 
előkészítése 

döntésekhez 

költségvetés 
zárszámadási , 
előterjesztések 

a testületi 

- helyi nemzetiségi önkormányzat 
működésével , gazdálkodásával, 
kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási , iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányzat 
érintő 

előzetes 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 

Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1/305 3385) 

kozg azdasag i@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(tel. : +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csopo rtvezető 

(tel. : +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel.: +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

h: öltségvctés 

Elemi költségn tés 

l~vcs kiiltségvc tési hcszámolú 

ldöl<ii:t.i kiiltségvctési j elent és 

ldökiizi mérlrgjclcntés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogszabály 

/\ Ncmzc.:tiségi ÖnkonmínyLat költség,·etési hat<irozat -tcn c/.ctét a · · 
· „ k · · · J" , 1 · · · h · · 1 ~ ' . ' b /\ht. 23-26. ~-ai. J\\ r. 24 .. 27-2fJ. .1cgyzo ·cszil1 e o. /\ ~ii tscg' ctes1 a1aro1.atnt az /\ 11. L.). ~-a an 

· ~-ai 
fog lalt tartalomma l. az /\ \T. 29. ~-a szerint kell clkés/Ítcni. 

/\ Nemzetiségi Önkonnúny7at költség,·etés i hat{1rozatban 111cgállapitoll 
t>e,·t' rcli és J..iad::ísi e lőiní n \' /.a ta i cl! VSé!!r.:S rovatrr.:nd szerinti 

· • ~ Áht. 28//\. ~.· . Ávr. 33 .. ~ 
részlctczéséri\ 1. az /\\T-ben foglaltak szerint el<: mi kiiltségvctést kell 
készíteni. airn: l!el a 1 cmzetiségi Önkormányzat ..: lniikc hagyjóv;í. 

Határidő 

/\z önkormány/ali hi,·:ttal últal eliíkéS/ítell költségvetési hatúro1at-ten ei'd Cl a 
Nt: mzctiségi Onkormúny;tat elnöke lc bruár 15-éig, ha a közpon ti költségvctésrö l 
szó ló törvén! t az Ors7ággyíílés a naptári év kezdeté ig nem fogadta el. a kö7ponti 
költségvctésri\J szól<> törvény lliltúlybalépését J..ii,·eti\ nt:gyveniitiidik napig 
nyújtja be: a Nemzetiség i Önkonnány1a1 Képvise lö-tcstiileténck. 

/\ költségvetés i határozat-terve1ct Ké1)\'isdö-tcstü lct elé t e~jcsztésének 
hat úridejéi követő harm inc napon belül kell aY elemi kö ltség\'ctésrö l adatot 
~zolgú ltatni a Kincstúr últal mükcidtetctt e lektronikus adatsi'o lgúltató 
rend~zerbcn. /\i'. elemi kii ltség,·etést az önkormányzati hi,ntal kés7íti cl. 

!\ 'agyonról és a kö ltség, etés 
a slá1m·i11.:I i jogszab::íl! ok vcrint készített besza111o ló. 

végrchajtúsáról 

J\1. éves kö ltségvetési beszámolót aL ii nkormányzat i hívatni a költségvct.:sí évet 
Áht. 87. ~ : ÁH . 157 .. 160. ~ -ai: kö\ ctö év lebruúr 28-út kö vr.:tii 20 nap1:'1ri napon belül tö lti fel a Kill\:stár últal 
-1/20 13. (1.1 1 .) Korm. rendelet 5. müködtetctt elektronikus ndats1olgáltató rcncls7crbc UL éves kö ltségvetési 
9 és 32. ~-a bcszánrn lót alátí1111asl.'.tó - kiin! velési rendszerböl eliiú ll ított - teljes l(ikönyvi 

/17 éves költség, ·ctési besdmo lók alapjf1n é,·cnte. az cl lilgadott 
költség,·ctéss<:I öss1clrnson lítható módon. az.;!, uto lsó napján én ényes 
szervezeti. besoro lúsi re ndnek meg l'cle lií z<Író Si'<Ímadús. /\ 
kii ltségv..:tés ,·égrchajt<is:íra 'onatkozú J:Úr>/.Úmadás i hauíro/.at 
tervCYctét a jcg: 1i\ kévíti eli\ és a nenvctiség i önkorm<Ín}zat elnöke 
terjcs1.ti a Kép,·isc lö-tcstülct r.:lé. 

/\ ne1mct 1seg1 iinkormúnyl'.<\lnak a költség ' ctési .;;t{11m·itel 
nyildn tanás i szúm láin a tárgyitlős7akban kiin! ,·elt adatait mutatja be. 

Áht. 87. és 9 1. ~-ai . ÁH. 11 5//\ 
F.~ -ai 

Áht. 108. ~: ;\ ,r. 169. ~ . 4/201 3. 
(1. 11.) Korm. rende let fi. 9 

Az eszközök és lilrr::ísok tií rgyidi\slakhan könyvelt vúlto7iÍsait mutatja · 
be. Áht. 108. ~: /\vr. 170. ~ 
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kivonallal együtt. 

l\z Áht. elií ínisai Si'erint az önkormúnyzati hivatal által elökéslítcll zúrvúmadúsi 
határozat-tc1Tezctet a nemzetiség i önkormány1.at e lnöke terjeszti a Ncm7c;tíségi 
Önkormúnyzat Kcpviselií -testii lctc r.: lé. úgy. hog~ a7. a7. c.:lötcrjcszté-;t kö veté\ 
harminc napon belül. dc lcgkési\bb a kii ltség,·ctési évet kövctii ötödik hónap 
t1H1lsú napji1ig hatályba lépj en. 

/\ kö ltség\'i.:tési jelentést az ii nJ..onnúnyza ti hi va ta l a kii lt s~gvctési .: ,· elsö húrom 
hónapjáról április 20-áig, aYt köve tően havonta. a tárgyhót kiivctö hónap 20-áig. 
a kö ltségveti.'-; i év tí1.enkét hónapjáról a kiiltség \ctési C\ Ct követii .:,· li:hru<Ír 5-
éig tiilti fe l a Kincstár ~ilta l míiködte tctt elektron ikus adatszolgáltató rcndsl'.erbe 
a: idökö:i költséf!,vetési jl'le111és1 a ló1ú111as:1ó - könyvelési rends:erhől előállí1011 
• 1elje:; fökönyri ki1·011a11al egyiill. 

A mérleg.jelentést az önJ..ormán) /.at i hivatal a tárgyncgycdé' cl kö\ ctö h{lnap 20. 
napJ<ll g. a negyedik negyedévre vo natkozóan gyorsjclcntésként a 
1i1rgynegyc.:dévc t kövc.: tö év lcbruúr 5-é ig. az éves jelentést az éves J..ii ltség' ctésí 
beszámoló hcnyúj tásúnak határidej ével mcgcgyc.:zöen tö lti ki a Kincstár által 
mííködtctell elektronikus adatszo lgáltató n:ndszerbc a: id(Jkö:i 111érlegjelentés1 
alrí1ám os:1ó könyvelési remls:erből előá!!í1011 - le(ies fökö111'1'i kil'Ona11ol 
<'l()'Ü//, 



5. sz. melléklet 

Szerzödés száma: 364/2023. Ügyiratszám: 1/181-2/2023. Témafelelös: Polgármesteri Kabinet 

Budapest Föváros XV. kerület Rákospalota , Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli : Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784568-1-42 
törzsszám: 784560 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 
képviseli: Gizur József Márton elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A 
szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével 
történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2023. évi központi költségvetéséről szóló 2022. évi XXV. törvény 



a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/20 11 . (Xl l.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
2000. évi e. törvény a számvite l ről 

a költségvetési szervek belső kontro llrendszeréről és belső e llenőrzésérő l szóló 
370/201 1. (Xll.31 .) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (1.11 .) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerü lő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (X ll.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási , ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 

gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 

önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működés i Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képviselő -testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzatta l kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a nemzetiségi önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
vál tozás beje lentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétő l , illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen nemzetiségi önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi 
önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztos ít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történö bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 

feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit , 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocska· utca 1-
3. szám alatti ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épület 209.) tartja , előzetes telefonon történő 

egyeztetést követően. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkész ítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők, a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyve inek 

és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét emai l útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vá llalja. 

4.3.A Hivata l a testületi döntések, és a tisztségv ise lők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 

nyi lvántartási, sokszorosítási, postázási fe ladatok ellátását biztosítja, 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működéséve l , gazdálkodásával kapcsolatos 

nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja , beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 

iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 

nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4 .5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 

költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 

használata költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és kö ltségvetési helyzetének figyelembevétele 

mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az 

adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 

Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 

Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 

1/305 3260) 

A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Gizur József Márton elnök 
(telefon: +36 20/590 4704) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei , a fele lős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 

Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért fe lelősek. 
(1 . számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 

Közgazdasági Főosztálya elkü lönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 

eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért, va lamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 

Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős . 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 

bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 

elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

Az Önkormányzat Képviselő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de l egkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
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tárgyban döntést hozni , és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testü let szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő , önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képvise lő-testü let szerveitől , 

e) kezdeményezni, hogy az Önkormányzat Képviselő-testü let saját hatáskörben 
tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 
ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési, gazdálkodási , ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati ti sztviselőkrő l szóló 2011.évi CXCIX. törvénynek (Kttv. ) 
és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 201 3.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező kü ldemények elnökhöz va ló eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látja el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabi litási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabi litási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 
összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 

meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 
előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes 

információk rendelkezésre állását követően - haladékta lanul közli a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elemi költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékérő l az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü lete álta l jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr. -ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztály a felelős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lőirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési e lőirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lőirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lőirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete 
dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig) , december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásai ról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi , az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdaság i Főosztály 
készíti elő , és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére . (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza. ) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91 . § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 

költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 

kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 

és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő 

testületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 

mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 

állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 

vételével, havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szerep lő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében fog laltak szerint kell eljárn i. A felhatalmazás , illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e l őtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségválla lások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza . 

e) A 200.000 Ft-ot e lérő kiadások esetén e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrende lő , szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerü lnek, amelyrő l a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és el őirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá lyá n ak vezetője , mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7 .1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7 .3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 
a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1 . Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 

vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht„ az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja , köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az álta la felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 
felhatalmazás , illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 
történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 

- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 
számát, 

- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségválla lás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljes ítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, pénzügyi 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11.2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatn i kell az 
adatszolgáltatásról, 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta , a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 

követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 

költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően. 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 

adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XI 1.13.) Korm. rendeletben foglalt 

adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 

Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 

kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 

pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a vá ltozás tervezett 
időpontja e lőtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya értesíti . 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 

alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (X l.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfele lően - a Hivatal 

mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában foglaltak szerint kerü lhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 

formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testü lete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fogla ltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivata l Közgazdasági Főosztálya a fele lős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 

csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős. A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 

selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képvise lő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával , 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 

könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 

kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kia lakításáért a Hivatal jegyzője a 
felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait , továbbá 

az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 
leírtakat. 
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3. A Hivatal belső ellenőrzése a Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését az 
integrált kockázatkezelés eredménye alapján végzi. 

4. A Hivatal belső ellenőrzési vezetője az Önkormányzat Képviselő-testü lete által 
jóváhagyott éves e llenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 
részére . 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő véde l méről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 

2016/679 rendeletben (GDPR) fog lalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önál lóan terheli . 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg , Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és védelmérő l szóló belső 

utasításait olyan mértékben , amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vállalja , hogy a hivatkozott belső utasításokat a 

Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja , míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja, hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 

adatkezelési tevékenységei kapcsán . 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben fog laltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2021 . február 8. napján megkötött Közigazgatási Szerződés a jelen 
szerződés aláírásával hatályát veszti. 

3. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül fel ül kell vizsgálni. 

4. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testü lete a .. ./. „ ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./ ... határozatáva l fogadta el. 

5. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik . A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 
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6. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht., az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

7. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2023 .. ... .. ... .... .. .. . 

Bp. Főv. XV. Ker. Önkormányzata 
képv. : Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2023. „ . . . . „ . . .... . „ . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

XV. ker. Német Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Gizur József Márton elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2023. „ .. „ .. . „ .. . . . .. . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

XV. ker. Német Nemzetiségi Onkomlányzat, Közgazdasági Főosztály, Jegyzői Iroda, Polgámlesteri Kabinet 
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1. szamú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések e lőkészítése , 

különösen a meghivók, 
e lőterjesztések , a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és va lamennyi 
hivatalos levelezésének 
előkészítése és postázása, 

a testületi döntések és a 
tisztségviselők döntéseinek 
előkészítése , a testületi és 
tisztségviselői döntéshozatalhoz 

kapcsolódó nyilvántartási , 
sokszorosítási , 
feladatok ellátása, 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányzat 
működésével , gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási , 
adatszolgáltatási , 
feladatok ellátása, 

iratkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 
nyilvántartása, 

- koordinációs feladatok, 
- a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel, 

- szükség esetén a jelnyelv és a 
speciális 
rendszer 
biztosítása, 

kommunikációs 
használatának 

- szerződések nyilvántartása, 
- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
e lőte rjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányza1 
érintő 

e l őzetes 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 
Kabinet 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel.: +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

fő osztá lyvezetö 
(tel. : +36 1/305 321 5) 

kozgazdasag i@bpxv.hu 



- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése , kifizetésének intézése, 
stb.) , 

költségvetési , 

módosítási, 
pénzügyi 
előkészítése 

döntésekhez 

költségvetés 
zárszámadási , 

előterjesztések 

a testületi 

- helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével, gazdálkodásával, 

kapcsolatos nyilvántartási , 
adatszolgáltatási , 

feladatok ellátása, 

iratkezelési 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
előterjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányza1 
érintő 

előzetes 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 

Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1 /305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(tel.: +36 1/305 3247) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 

csoportvezető 

(tel.: +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel.: +36 1/305 3131) 

belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási , 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Köllsél!'1ctés 

E lemi ké>ltségvetés 

Éves költségvetési beszá moló 

ZársZli mad ás 

Időközi költségvetési jelentés 

Id őközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

A Nemze tiségi Önkormányzar költségvetési határozat-te rveze tét a 
jegyző készíti elö. A kö ltségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában 
foglalt tartalommal. az Ávr. 29. §-a szerint kell e lkészíten i. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatban megál lapított 

Jogszabály 

Áht. 23-26. §-ai. Ávr. 24 .. 27-29. 
~-a i 

bevételi és kiadási előirányzata i egységes rovatrend szer111t1 · · 
részletczésérö l, az Á vr-ben lbglaltak szerint e lemi költségvetést ke ll AJil. 281 A. §. A vr. 33· ~ 
készíteni. amelyet a Nemzc1iségi Önkormányzat e lnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a költségvetés 
a számviteli jogszabályok szer int készített beszámoló. 

végrehajtásáról 
Áht. 87. §; Ávr. 157 .. 160. §-ai; 
4/20 13. (1. 11.) Korm. rende let 5. 
§és 32. §-a 

Az éves kö ltségvetési beszámolók alapján évente. az e lfogadott 
költségvetésse l összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 
szcrvezetL besorolási rendnek megfele lő záró számadás. A Áht. 87. és 91. §-a i, Á vr. 1 151 /\
kö ltségvetés végrehajtúsára vo nntkozó zárszámadás i hatnrozat F.§-ai 
tervezetét a jegyző készíti e lö és a nemze tiségi önkormányzat e lnöke 
tc~jeszt i a Képvisc lö-tcstület e lé . 

A nemzet1seg1 önkormányza tnak a költségvetési számvitel Áht. 108. §: Ávr. 169. §. 4/20 13. 
nyilvántartási számlái n a tá rgyidiíszakban könyvel! adatait mutatja be. (1.1 1.) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és fo rrások tárgyidőszakban könyvelt változásait mutatja Áht. 108. §: Ávr. 170. § 
be. 
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Hatá ridő 

Az önkormányzati hi vatal á ltal e lökészítetl költségvetési határozat-tervezetet a 
Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke feb ruár 15-éig, ha a központi költségvetésről 
szóló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el. a központi 
költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lö-testlilc tének. 

A költségvetési határozat-terveze l Képvise lő-testü let elé terjesztésének 
hatá ridejét követő harminc napon belü l ke ll az e lemi költségvetésről adatot 
szo lgáltatni a Kincstár által müködiete!l elelmonikus adatszolgáltató 
rendszerben. Az elemi kö ltségvetést az önkormányzati hi vatal készí1i el. 

Az éves kö ltségvetési beszámolót az önkormányzati hivata l a költségveté:;i évet 
köve1ö év február 28-á t követő 20 naptári napon belül tölti fe l a Kincstár által 
működtetett e lektron ikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
besz;imo lót alátúmasztó - könyve lési rendszerbö l e lőá llított - teljes fókönyvi 
kivonal!al együtt. 

Az Áht. e lőírásai szerint az önkorm;\nyzati hivatal ii lta l előkészített zársziímadási 
határozat-tervezete t a nemzetiségi önkormányzat e lnöke terjeszti a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvise lö-testü lete e lé. úgy. hogy az az elöte~jesztést követő 
harm inc napon be lül. de legkésőbb a kö ltségvetési évet követő ötöd ik hónap 
uto lsó napjáig hatályba lépjen. 

A költség,·etési jelentést az önkor111ányza1 i hi vata l a költségvetési év elsö három 
hónapjáról ápril is 20-áig. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. 
a költségvetési év tizenkét hónapjáról a kö ltségvetés i évei kövc1ö év lebruár 5-
é ig tölti fel a Kincstár álta l müködtetett e lektronil..-us adatszolgáltaló rendszerbe 
a: idökö:i költségvetési jelentést alátámasztó - könyvelési rends:erböl előállítoll 
- teljes főkönyvi kivona11al együll. 

A mérlegjelentést az önkormányzati hi vata l a tárgynegyedévet kövctö hónap 20. 
napjáig, a negyedik n.:gyedévre vonatkozóan gyorsjelentésként a 
tárgynegyedévet követő év februá r 5-é ig, az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyúj tásának határidejéve l megegyezően tö lt i fe l a Kincstár által 
mliködtetett elektron ikus adatszolgíiltató rendszerbe a: időkö:i 111érlegiele11tésr 
alótámas:tó - könyvelési rendszerböl előól!ítoll - teljes főkönyvi kivonallal 
együll. 



6. sz. melléklet 

Szerződés száma: 365/2023. Ügyiratszám: 1/182-2/2023. Témafelelős : Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerü let Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1 153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli : Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784496-1-42 
törzsszám: 784494 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 
képviseli: Nuridsány Zoltánné elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a XV. kerületi ö rmény Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi elő írások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képvise lő-testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A 
szerződés szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével 

történt: 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 

tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 



Magyarország 2023. évi központi költségvetéséről szóló 2022. évi XXV. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 . (XI 1.31 .) Korm. 

rendelet (Ávr.) 
2000. évi e. törvény a számvitelről 

a költségvetési szervek belső kontro ll rendszeréről és be lső e llenőrzéséről szóló 

370/2011. (Xll.31 .) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvite léről szóló 4/2013. (1. 11 .) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerü lő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 

388/2017. (Xll.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 

Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 

lehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttmüködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képvise lő-testü leté nek a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a nemzetiségi önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyi lvántartás adatait érintő 
változás bejelentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyi lvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen nemzetiségi önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi 
önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megál lapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi , ügyviteli, ügyintézési és egyéb a lapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit , 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal , irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő e lőzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épület 209.) tartja , előzetes telefonon történő 

egyeztetést követően . A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési elő írásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi. 
amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testü l eti üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve e lőte rjesztések el őkészítésében , 

vá llalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti h atáridőben a képviselők , a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 

a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü leti ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testü leti ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portá lon keresztü l gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja . 

4.3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozata lhoz kapcsolódó 

nyilvántartási , sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja , 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 

nyilvántartási , iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 

iktatási feladatait (ez alól kivéte lt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képvise lője 

nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 

kö ltségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 

használata költségeinek kivételével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 

mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 

adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 
Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 

Az Önkormányzat részéről: Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 
1/305 3260) 

A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Nuridsány Zoltánné elnök 
(telefon: + 36 30/241 887 4) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei , a felelős köztisztvise lők , akik a Nemzetiségi 

Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek. 
(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiség i Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 

Közgazdasági Főosztá lya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 

eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 

kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 

Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztvise l ője a felelős . 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testü l eti és 

bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 

elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 

feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül éri ntő ügy megtárgyalására. 

Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de l egkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíten i a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő, önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerveitő l , 

e) kezdeményezni, hogy az Önkormányzat Képviselő-testület saját hatáskörben 
tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 
ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011.évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látj a el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, leg később a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg : 
a) a Stabilitási tv . 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 

összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 

Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 
előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elemi költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiség i Önkormányzat Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 

költségvetéséről az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztá ly a felelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 

bevételi és kiadási e lőirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lőirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti elő irányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 

dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási elői rányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirá nyzata i n belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő

testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü lete - az e lső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de l egkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállya l módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások elői rá nyzatait zárolja, 
azokat csökkenti , törli , az intézkedés kihirdetését követően , haladékta lanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e lőirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a fele lős. 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
e lőterjesztés tervezetét. Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztá ly vezetője ellenjegyzi, az e lőte rjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztá ly 

készíti elő , és a Főosztá lyvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiség i referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91. § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfe lelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képvise lő-testülete elé terjesztését követő 30 napon belü l, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 
és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási , ellenőrzési , finanszírozási , 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokka l és a statisztika i rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületének az elnöke a fe lelős. 

3 . A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzatában fogla ltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivata l Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével, havi ütemezéssel a teljes íthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirá nyzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni, a 
kötelezettségvá llalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében fog laltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e l őtt a kötelezettséget válla lónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt elői rá nyzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 

teljesítéséhez, amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 

b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 

(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 

alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 

a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza . 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 

dokumentum (megrendelő , szerződés) kiállítása szükséges. A 

kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 

teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 

utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 

Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 

Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 

Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 

Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségvállalás azonosító számát, 

a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 

iktatószámát és keltét, 

a kötelezettségvállaló nevét, 

a kötelezettségvállalás tárgyát, 

a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 

a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 

a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint Gazdasági 

vezető, valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 

nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás. 

megjelölésével , az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 
során e llenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 
a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8. 1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője, mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tarta lmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában e llenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht., az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. előírásait , továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a be lső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1 . A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalm azott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 
felhatalmazás , illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 
történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 

számát, 

- a fizetés időpontj át, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségvá llalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében , azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési , érvényesítési , utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, pénzügyi 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre , utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11 .2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról, 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig , azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően . 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (Xll.13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -

határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetés i - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 számú öná lló 
pénzforga lmi számláján vezeti pénzforgalmát. A bankná l bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivata l Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 

kapja meg , amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 

a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárná l vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A szám l avezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 
időpontj a el őtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdaság i Főosztá lya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükség letet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben tö rténő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő
testületének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet elő írása inak megfe lelően - a Hivatal 
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában foglaltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős. A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával , 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiség i 
Önkormányzatra vonatkozó be lső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 
felelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. elő írásait, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 
leírtakat. 
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3. A Hivatal belső ellenőrzése a Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését az 
integrált kockázatkezelés eredménye alapján végzi. 

4. A Hivatal belső ellenőrzés i vezetője az Önkormányzat Képvise lő-testü lete által 
jóváhagyott éves e llenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 

részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik , hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védel mérő l és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról , valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezésérő l szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) fog lalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-külön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló belső 

utasításait olyan mértékben, ami lyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vállalja , hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja , míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja, hogy az abban fog laltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán. 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben foglaltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2021 . febru ár 8. napján megkötött Közigazgatási Szerződés a jelen 
szerződés aláírásával hatályát veszti. 

3. A szerződést szükség szerint , általános vagy időköz i választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

4. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a .. ./.. . ök. 
számú határozatáva l a Nemzetiségi Önkormányzat a ... / ... . határozatával fogadta el. 

5. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 

1-J. 



6. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht. , az Ávr. 
és a Njtv. , valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

7. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest. 2023. „ „ „ „ „ „ „. „ . 

Bp. Főv. XV. Ker. Önkormányzata 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2023. „ „ . • „ . . . . „ .. „ 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

XV. ker. Örmény Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv. : Nuridsány Zoltánné elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2023. „ „ „ .• „ . „ „ „ „ 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

XV. ker. örmény Nemzetiségi Önkormányzat, Közgazdasági Főosztály, Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések e lőkészítése , 

különösen a meghívók, 
e l őterj esztések , a testü leti ülések 
jegyzőkönyveinek és va lamennyi 
hivatalos levelezésének 
e lőkész ítése és postázása, 

a testületi döntések és a 
tisztségviselők döntéseinek 
előkészítése , a testületi és 
tisztségviselői döntéshozatalhoz 
kapcsolódó nyilvántartási, 
sokszorosítási, 
feladatok ellátása, 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányzal 
működésével , gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási, 

Felelős 

szervezeti 

adatszolgáltatási, 
feladatok e llátása, 

iratkezelési Polgármesteri 
Kabinet 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítés i , végrehajtási 
feladatok, döntések 
nyi lvántartása, 

- koordinációs feladatok, 
- a nemzetiségi önkormányzal 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel, 
- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciális 
rendszer 
biztosítása, 

kommunikációs 
használatának 

- szerződések nyilvántartása, 
- törzskönyvi nyi lvántartás kezelése 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
e l őterjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányzat 
érintő 

előzetes 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 
(tel. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

főosztályvezető 

(tel.: +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 



- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.) , 

költségvetési , 
módosítási , 
pénzügyi 

költségvetés 
zárszámadási, 
előterjesztések 

a testületi 

Közgazdasági 
- helyi nemzetiségi önkormányzat 

Főosztály 
működésével , gazdálkodásával, 

előkészítése 

döntésekhez 

kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási , iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintő 

előterjesztések előzetes 

ellenjegyzése 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 

17 

költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(tel.: +36 1/305 3247) 
kozgazdasag i@bpxv. h u 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(tel. : +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasag i@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Krilts égvciés 

Elemi köl1ségvetés 

l~ves költségvetési beszámo ló 

Zí1rszámad :ís 

I d őközi költségvetési jelen tés 

ldökiizi mérlegje lentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat-tervezetét a 
jegyző készíti elő . A költségvetési határozatot az Áht. 23. !i-ában 
fogla lt ta11alommal. az Ávr. 29. ~-a szerin t kell e lkészíteni . 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatban megállapított 

Jogszabály 

Áht. 23-26. !i-a i. Ávr. 24 .. 27-29. 
~-a i 

bevéte li és kiadási előirá nyzatai egységes rovatrend szennt1 · · 
n.:szletezésúö l. az Ávr-bcn foglaltak szerint e lemi költségvetést kell Aht. 28/A. !i. Avr. 33· ~ 
készíteni. amclyel a Nemzetiségi Önkornuínyzat elnöke hagy jóvá. 

Határidő 

Az önkormányzati hivatal által e lőkészített költségvetési határozat-tervezetet a 
cmzetiségi Önkormányzat e lnöke február 15-éig, ha a központi költségvetésrő l 

szó ló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta cl. a központi 
költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújlja be a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületének. 

A költségvetési határozat-tervezet Képvise lő-testü let elé terjesztésének 
határidejét követő harminc napon belü l kell az e lemi költségvetésről adatot 
szolgáltatni a Ki ncstár által míiködtctctt elektron ikus adatszolgáltató 
rends.r.crben. Az e lemi költségvetést az önkormányzati hivata l készíti el. 

Az éves költségvetési beszamolót az önkormányzati hivatal a költségvetési évet 

A vagyonró l és a költségvetés é 1 
. . . .

1 
Áht. 87. §; Ávr. 157 .. 160. §-a i; követő év fe bruár 28-á t követő 20 naptári napon bcliH tölti fel a Kincstár által 

v gre ia.1tasaro 4/20 13. (1. 11.) Ko rm. rendelet 5. mii ködt.: te ti e lektronikus adatszolgá ltató rendszerbe az éves költségvetési 
a számviteli jogszabályok szerint készített beszámo ló. 

§és 32. *-a beszámoló t a látámasztó - könyve lési rendszerbö l e lőáll ított - teljes fókönyvi 
kivonattal együtt. 

A "!.. éves költségvetési beszámolók alapján évente. az e lragadott 
költségvetéssel összehason lítható módon. az év utolsó napján é rvényes 
szerve7et i, besoro lási rendnek megrc lelő záró számadás. A 
költségvetés végrehaj tásúra vonatkozó zárszámadási határozat 
tervezeté t a jegyző ké zíti elö és a nemzetiségi önkormányzat el nöke 
terjeszti a Képviselő-testület elé. 

A nemze ti ségi önkormányzatnak a költségvetésí számvite l 
nyilvántartá ·i számlá in a tárgyidiíszakban könyvelt adatait mutatja be. 

Áht. 87. és 91. §-ai , Ávr. 11 5/A
í".§-ai 

Áht. 108. §: Ávr. 169. *· 4/20 13. 
(l. 11 .) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és f'om\sok tárgyidőszakban könyve lt dl tozásait mutatja Áht. 108. §: Ávr. 170. § 
be. 
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Az Áht. c löirása i szerint az önkormányzati hivatal últal előkészített zársz;imadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat e lnöke terjeszti a emzct1seg1 
Önkormányzat Képvise lő-testülete elé, úgy. hogy az az clőtc~jcsztést követő 
harm inc napon be lül. dc legkésöbb a kö ltségvetési évet követö ötödik hónap 
uto lsó napjáig hatá lyba lépjen. 

A kö ltségvetési jelentést az önkormányzati hivatal a kö ltségvetési év e lső három 
hónapjáról ápril is 20-áig, azt követően havonta. a lí1rgyhót követő hónap 20-áig. 
a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet kövctö év lcbruár 5-
é ig tölti fe l a Kincs tár által míiködtetett elektron ikus adatszolgáltató rendszerbe 
a: időkö:i költségve1ési jelentést alá1á111as: tó - könyvelési rends:erből előállí1011 
- 1eljes főkönyvi kivona/lal egy1"ill. 

A mérlegjelentést az önkormányzati hi vatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjelentésként a 
tárgynegyedévet követő év februá r 5-éig. az éves jelentést az éves kö ltségvetési 
beszámoló benyúj tásának határidejéve l megegyezően tö lti le l a Kincstár által 
miíködtctctt elektron ikus adatszolgáltató rendszerbe az időközi 111érlcgjelen1és1 
alá1cí111as: 1ó - könyvelési rends:erbőf előcíffíloll - le/jes jökönyvi kivonc111al 
együll. 



7. sz. melléklet 

Szerződés száma: 366/2023. Ügyiratszám: 1/183-2/2023. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerü let Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1 153 Budapest, Bocskai u.1 -3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784623-1-42 
törzsszám: 784625 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 
képviseli: Karsai András elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a XV. kerületi Szerb Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és valamennyi 
tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő

testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A szerződés 

szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével történt: 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 

Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 

tv.) 
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2023. évi központi költségvetéséről szóló 2022. évi XXV. törvény 

a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 



az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/201 1. (Xll . 31.) Korm.. 
rendelet (Ávr.) 
2000. évi e. törvény a számvitelről 

a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és be lső e llenőrzésérő l szóló 
370/201 1. (Xll .31 .) Korm. rendelet (Bkr.) 

az államháztartás számvitelérő l szóló 4/2013. (1.11 .) Korm. rendelet (Áhsz.) 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (Xll.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, e llenőrzés i , fin anszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket, amelyek eredményesen seg ítik a jogszabályokból adódó 
köte lezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és form ái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képvise lő-testü letének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyi lvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a nemzetiségi önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás beje lentéséről , a törzskönyvi adat ke letkezésétől , illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen nemzetiségi önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi 
önkormányzat elnöke ügy i ntéző i jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. 11Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint, de legalább 32 órában, 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi , technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
költségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 
időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest. Bocskai utca 1-3. C. épület 209.) tartja , előzetes telefonon történő 
egyeztetést követően . A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi , 
amennyiben törvénysértést észlel , 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők , a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciálís kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 

a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet lrásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztül gondoskodik, 
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f) a Hivata l a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vá llalja. 

4.3.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 

nyilvántartási , sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja , 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működéséve l , gazdálkodásával kapcsolatos 

nyilvántartási , iratkezelési feladatokat ellátja , beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 

iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 

nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 

költségeket - a Nemzetiség i Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 
használata költségeinek kivételével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 

mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 

adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiség i 

Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 

Az Önkormányzat részéről : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 

1/305 3260) 

A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Karsai András elnök 
(telefon: +36 20/514 9514) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a fe le lős köztisztvise lők , akik a Nemzetiségi 

Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért fele lősek. 
(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal 

Közgazdasági Főosztálya elkülönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 

eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 
kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 

Közgazdasági Főosztá ly munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős . 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testü leti és 

bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 

elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 

feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

Az Önkormányzat Képvise lő -testülete a soron következő rendes ülésén, de l egkésőbb 
a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot , kezdeményezést megtárgyalni , a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvi lágosítást kérni az Önkormányzat Képvise lő-testület szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő, önkormányzati hatáskörbe ta rtozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testület szerveitől , 

e) kezdeményezni, hogy az Önkormányzat Képviselő-testü let saját hatáskörben 
tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő 

ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési, gazdálkodási , ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 
támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
fele lősségére a közszolgálati tisztviselőkrő l szóló 201 1.évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látja el a Hivatal Iratkezelési 
Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1 ) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügylete i ből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 

összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 

e lőkész ítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője által elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi kö ltségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü lete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kel l elkészíteni az Ávr. 29. §-ában fog laltak szerint. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elemi költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete által jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített h atáridő re 
tö rténő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a felelös. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a 
Közgazdasági Főosztá ly a felelős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevéte li és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozása iért fe lelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e l őirányzata it az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási e lői rányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 
kö ltségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete 

dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól, a kiemelt 
e lőirányzatai n belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő

testületét, annak soron következő Képvise lő-testü leti ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete - az e lső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 

költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyű lés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti , törli, az intézkedés kihirdetését követően , haladéktalanul a 

Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairó l és a változása iról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 

vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a fe lelős. 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 

előterjesztés tervezetét. Az elkészített e lőterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztá ly vezetője ellenjegyzi, az előte rjesztést 

előkészítő ügyi ntéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót , az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfele lő záró számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztá ly 
készíti e l ő, és a Főosztá lyvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza. ) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 

terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé az Áht. 91. § (1) és (2) 
bekezdésében fogla ltaknak megfele lően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testü lete elé terjesztését követő 30 napon belü l, de legkésőbb a 

költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 

határozatban köteles elfogadn i. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások fe lhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 

és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási, 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és kötelezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokka l és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő 

testületének az elnöke a fe lelős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vá llaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján , 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztá lya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével, havi ütemezéssel a teljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az álta la írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vá llalónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik , vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 

alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 

szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza. 

e) A 200.000 Ft-ot elérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő , szerződés) kiállítása szükséges. A 

kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvá llalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 

Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 

Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyi lvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjáu l szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 

a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint Gazdasági 
vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7 .1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7 .2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 

megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7 .3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás 

során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell : 
a kiadások teljesítésének jogosságát , 

a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1 . Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , mint 
Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 

vonatkozásában e llenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 
hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 
kormányrendelet és az Ávr. e lőírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 
megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztalja , köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 

érvényesítés nem tagadható meg , ha ezt követően az utalványozó erre írásban 
utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 
szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 
vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 
vagy az általa felhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosult. A 

felhatalmazás , illetve a felhata lmazás visszavonása minden esetben csak írásban 
történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 
utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 

- az .utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 

számát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettségválla lás nyilvántartási számát 
- a keltezést, va lamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző, ugyanazon gazdasági esemény tekintetében, azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási , pénzügyi ellenjegyzési , érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

pénzügyi 
jogosult 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11.2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatn i kell az 
adatszolgáltatásról, 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően. 

11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (Xl l.13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 

kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére , legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü lete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A szám lavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 
időpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota , Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő
testü letének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (Xl.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatal 

mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában foglaltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet , amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős. A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatályos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával, 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrált kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 
felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait , továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 
leírtakat. 
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3. A Hivatal belső ellenőrzése a Nemzetiségi Önkormányzat be lső ellenőrzését az 

integrált kockázatkezelés eredménye alapján végzi. 

4. A Hivatal belső ellenőrzési vezetője az Önkormányzat Képviselő-testü lete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 

részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik, hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívü l helyezéséről szóló 

2016/679 rendeletben (GDPR) fogla lt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot kü lön-külön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 

mindenkor hatályos, személyes adatok keze léséről és véde lmérő l szóló belső 

utasításait olyan mértékben, amilyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési fo lyamataihoz. 

3. A Hivatal az előzőek fényében vá llalja, hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja, míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja , hogy az abban fogla ltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán . 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben fog laltakat e 

naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2021 . február 8. napján megkötött Közigazgatási Szerződés a jelen 
szerződés aláírásával hatályát veszti. 

3. A szerződést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

4. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képviselő-testülete a .. ./. .. ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./. ... határozatával fogadta el. 

5. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik . A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényű nek tekintik. 

14 



6. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht., az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

7. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2023 . ................. . 

Bp. Főv. XV. Ker. Önkormányzata 
képv. : Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2023 ... ... ...... . ..... . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

XV. ker. Szerb Önkormányzat 

képv.: Karsai András elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2023 .... .. .. .... ... .... . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

XV. ker. Szerb Önkonnányzat, Közgazdasági Főosztály, Jegyzői Iroda, Polgánnesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések előkészítése , 

különösen a meghívók, 
előterjesztések , a testületi ülések 

jegyzőkönyveinek és va lamennyi 
hivatalos levelezésének 
előkészítése és postázása, 

a testületi döntések és a 
tisztségviselők döntéseinek 
előkészítése , a testületi és 
tisztségviselői döntéshozatalhoz 
kapcsolódó nyilvántartási , 
sokszorosítási , 
feladatok ellátása, 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével , gazdálkodásával 
kapcsolatos nyi lvántartási , 
adatszolgáltatási , 
feladatok ellátása, 

iratkezelési 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 
nyilvántartása , 

- koordinációs feladatok, 
- a nemzetiségi önkormányza1 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján 

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel, 
- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciális 
rendszer 
biztosítása, 

kommunikációs 
használatának 

- szerződések nyilvántartása, 
- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
e lőterjesztések 

ellenjegyzése 

önkormányza1 
érintő 

előzetes 

Felelős 

szervezeti 

Polgármesteri 
Kabinet 
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Feladatot ellátó 
köztisztviselők. elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36 1/305 3225) 
polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

föosztá lyvezetö 
(tel.: +36 1/305 3215) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

-------------------------------------------------



- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.) , 

költségvetési , 
módosítási , 
pénzügyi 

költségvetés 
zárszámadási , 
előterjesztések 

a testületi 

Közgazdasági 
- helyi nemzetiségi önkormányzat 

Főosztály 
működésével, gazdálkodásával, 

előkészítése 

döntésekhez 

kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási , iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi 
gazdálkodását 
előte~esztések 

ellenjegyzése 

önkormányzat 
érintő 

előzetes 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belsö ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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költségvetési ügyintéző 
(tel.: +36 1/305 3385) 

kozgazdasag i@bpxv.hu 

pénzügyi, számviteli 
csoportvezető 

(tel.: +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi, számviteli 
csoportvezető 

(tel.: +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel.: +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131 ) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási , 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költsé!!"' 'e tés 

Éves kö ltségvetés i beszámoló 

Z:\rszii mad :ís 

ldöközi költségvetési jelentés 

Idő közi mérlej.'jelcnlés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

A emzctiségi Önko rmányzat kö ltségvetési határozat-te rvezetét a 
jegyző készíti elő. A költségvetési határozatot az Áht. 23 . §-ában 
fog la lt tartalommal , az Ávr. 29. ~ -a sze rint kell e lkészíten i. 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatban megá llapított 

Jogszabály 

Áht. 23-26. 9-ai. Ávr. 24 .. 27-29. 
~-a i 

bevételi és kiadás i elői rányzatai egységes rovatrcnd szerinti · · 
részletezéséröl. az Ávr-bcn fog la ltak szc rint e lemi köliségvctést ke ll Aht. 28/A . §. Avr. 33· ~ 
készíteni. amelyet a Ne mzet iség i Önkormányzai e lnöke hagy j óvá. 

Határidő 

Az önkormányzati hivata l á ltal e lőkészí te t t kö ltségvetési határozat-te rvezetet a 
Ne mzetiségi Önko rmányzat el nöke febrmír 15-éig, ha a központ i kö ltségvetésrő l 
szó ló törvényi az Országgyülés a naptári év kezdeté ig nem fogad ta e l. a központi 
költségvetésrő l szó ló törvény hatályba lépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a emzetiségi Önkormányza t Képvise lő-testületének . 

A kö ltségvetési határozat-tervezet Képvise lö -tcstli let e lé terjesztésének 
hatá ridejét követő harminc napon belül ke ll az e lemi kö lt ségvetésrő l adatot 
szo lgáltatni a Kincstár álrnl müködte tctt e lektronikus adatszolgá ltató 
rendszerben. Az e lemi kö ltségvetést az önkormányzat i hi vatal készíti cl. 

Az éves kö ltségvetési beszámolót az önkormányzati hivata l a kö ltségvetési évet 

A vagyonról és a költségvetés 
. 

1 
. . . .

1 
Áht. 87. ~: Á vr. 157 .. 160. §-ai; követő év lebruiír 28-át követő 20 naptári napon be lül tölt i fö l a Kincstúr últa l 

vegreiaJl asaro 4/20 13. (1.11.) Korm. rende let 5. működtetett e lektronikus admszo lgá llaló rendszerbe az éves költségvetés i 
a számviteli jogszabályok szerint készíte lt beszámoló. 

~és 32. 9-a beszámo lót al1ítámaszt6 - könyve lési rendszerbö l előállított - te ljes főkönyvi 
kivonatta l cgyüll. 

Az éves költségvetési beszí11no lók a lapj án évente, az e lfogadou 
kö lt ségvetéssel összehaso nlítható módon. az év uto lsó napján é rvényes 
szervezeti, besorolási rendnek megfe le lő zaro s7ámadás. /\ 
kö liségvetés végrehajtására vonatkozó zárszámadási hatá rozat 
te rvezeté t a jegyző kész íti elő és a nemzetiségi önkormányzat e lnöke 
terjeszti a Képv iselő-testü le t elé. 

Áht. 87. és 91. §-ai, Ávr. 11 5/A
F.§-ai 

A nemzc11 seg1 önkormányzatnak a költségvetési számvitel Áht. 108. §: Ávr. 169. §, 4/20 13. 
nyilvántartás i számlá in a tárgyidőszakban könyvelt ada tait mutatja be. ( 1. 11 .) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és források tárgy időszakban könyvelt vá ltozásait mutatja · · 
b 

Aht. 108. §; Avr. 170. § 
e. 
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Az Áht. elő írása i szerint az önkormányzat i hivatal által e lökészíte lt zárszámadási 
hatá rozal-lervezctc t a nemze tiségi önkormányzat e lnöke terjeszti a Nemzet iségi 
Önkormányzat Képvisclö-testlile te e lé, úgy. hogy az az c lö te~jesztés t követő 
harm inc napon be lül. dc legkésőbb a kö ltségvetési évet követő ötödik hónap 
uto lsó napjá ig hatá lyba lépjen. 

A kö ltségvetési j e lentési az önkormányzati hivata l a kö ltségvetési év e lső három 
hónapjáról április 20-á ig, azt követően havonta , a tá rgyhót követő hónap 20-áig. 
a költségvetés i év tize nkét hónapjáró l a kö ltségvetési évet követő év február 5-
é ig tö lti fe l a Kincstár á lta l müköd tc tc tt e lektronikus adats7o lgáltató rendszerbe 
a:: időkö::i költségvetési jelentési a!átámas::IÓ - könyvelés i rends::erbö/ előál/í10/t 
- teljes főkönyvi kivo11a11al együll. 

/\ mérlegje lentést az ö nko rmányzati hi vata l a tárgynegyedévet követő hó nap 20. 
napj á ig, a negyedi k negyedévre vonatkozóan gyorsjc lcntésként a 
tárgynegyedévet követő év fcbruíir 5-é ig, az éves je lentést az éves költségvetési 
beszámo ló benyújtásán ak határidejével megegyezően tö lti fe l a Kincstár álta l 
m li ködtctett e lektronikus adatszolgá ltató rendszerbe a:: időközi 111érlegjele111és1 
alátámas::ló - köny velési rendszerből előállítoll - leljes ji5könyvi kivonal/al 
együ11. 



8. sz. melléklet 

Szerződés száma: 367/2023. Ügyiratszám: 1/184-2/2023. Témafelelős : Polgármesteri Kabinet 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota , Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Közigazgatási Szerződés 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest XV. kerületi Szlovák Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15842017-1-42 
törzsszám: 842015 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1584201 7 
képviseli: Ferenczi Ágnes elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és 
a XV. kerületi Szlovák Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és valamennyi 
tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testülete az alábbi szerződést (a továbbiakban: szerződés) kötik. A szerződés 

szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével történt: 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2023. évi központi költségvetéséről szóló 2022. évi XXV. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 



az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (Xll .31.) Korm. 

rendelet (Ávr.) 
2000. évi C. törvény a számvitelről 

a költségvetési szervek belső kontrollrendszerérő l és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011 . (Xll.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (1.1 1.) Korm. rendelet (Áhsz.) 

az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (Xll.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapján - a Nemzetiségi 
Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 
gondoskodik. 

3. Jelen szerződés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 

lehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. A Njtv. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat mindenkor hatályos Szervezeti és Működési Szabályzata 
szabályozza az Önkormányzat Képvise lő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal erre kijelölt munkatársa a nemzetiségi önkormányzat 
elnökével együttműködésben gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 

változás bejelentéséről, a törzskönyvi adat keletkezésétől, illetve változásától 
számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat 
semmilyen nemzetiségi önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi 
önkormányzat elnöke ügyintézői jogosultságot biztosít a Hivatal erre kijelölt 
munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi , ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 

feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. „Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén folyamatosan biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, 
továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 

4.1. A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint , de legalább 32 órában , 
az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel 
felszerelt (zárható szekrény, irodai asztal, irodai szék, számítógép, nyomtató, 
irodaszerek) helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3. szám alatti ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében 
biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási 
kö ltségeket az Önkormányzat viseli. 

4.2. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Közigazgatási Szerződés 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az üléseit a székhelyén (1153 

Budapest, Bocskai utca 1-3. C. épület 209.) tartja , e lőzetes telefonon történő 
egyeztetést követően. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete döntése 
alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos 
képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi , 
amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja. 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések e lőkészítésében, 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők, a meghívottak részére történő 

megküldését, szükség esetén biztosítja a jelnyelv és a speciális kommunikációs 
rendszer használatát, 

d) a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense az ülést követő 8. napig előkészíti 
a testületi ülés jegyzőkönyvét és a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az 
elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a jogszabályban előírt kötelező 

mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. munkanapon - a Hivatal (Polgármesteri 
Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolattartás Modul portálon keresztü l gondoskodik, 
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f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét email útján igazolja a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé , 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 

a Nemzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4 .3.A Hivata l a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 

nyilvántartási, sokszorosítási , postázási feladatok e llátását biztosítja, 

4.4.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 

nyilvántartási , iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 

iktatási fe ladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat képviselője 

nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.5.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 

költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon 

használata költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele 

mellett a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az 

adott évi költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi 

Önkormányzat számára. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 

Az Önkorm ányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon:+36 

1/305 3260) 

A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Ferenczi Ágnes elnök 
(telefon: +36 30/564 1937) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, a fele lős köztisztviselők , akik a Nemzetiségi 

Önkormányzat működéséve l kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek . 

(1. számú melléklet) 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal 

Közgazdasági Főosztá lya elkü lönített nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi 

eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az egyéb követelések és 

kötelezettségek nyilvántartásáért, va lamint a főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal 

Közgazdasági Főosztály munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a fe lelős . 

9. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke az Önkorm ányzat Képviselő-testü leti és 

bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat 

elnöke tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 

fe ladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

Az Önkormányzat Képviselő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb 

a jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
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tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képvise lő-testü let szerveitő l a nemzetiség 

helyzetét érintő, önkormányzati hatáskörbe ta rtozó ügyekben, 

b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 
Önkormányzat Képviselő-testü let szerveitől , 

e) kezdeményezni, hogy az Önkormányzat Képviselő-testü let saját hatáskörben 
tegye meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a 
hatáskörrel rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e m inőségében érintő 

ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban 
a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz - ide nem értve a 

támogatói okirat alapján a támogató által a támogatás elszámolása során be- és el 
nem fogadott számlák eseteit - Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
fe lelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011.évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) 
és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények elnökhöz való eljuttatását, egyebekben az 
iratkezelését a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referense látja el a Hivatal Iratkezelési 

Szabályzata szerint. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján 

kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből 

eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható 

összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 

meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a 
Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának 
előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 
információk rendelkezésre állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnökével. 

4. A Hivatal jegyzője álta l elkészített Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat 
tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig , ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elemi kö ltségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A Hivatal jegyzője a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás 
mértékéről az Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 
munkanapon belül tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü lete által jóváhagyott éves 
kö ltségvetésérő l az Áht. 107. § (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 

adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások az Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások h a táridőben történő teljesítéséért a 

Közgazdasági Főosztály a fe lelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 

bevételi és kiadási e lő irá nyzatainak megállapításáért és teljesitéséért, illetve egymás 
kötelezettségváll alásaiért és tartozásaiért fe le lősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lő irányzata it az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja . A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lő i rányzatait saját hatáskörben módosítj a, a kiadási e lő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzata i felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a 
költségvetési határozatát, amelyről a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete 

dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításai ró l , a kiemelt 
előirányzatain belüli átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületét, annak soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig) , december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően, haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 

határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásairól a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész nyilvántartás 
vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

6. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya , az elnökkel történt egyeztetés után, elkészíti a 
Nemzetiségi Önkormányzatnak a költségvetés módosításának és zárszámadásának 
előterjesztés tervezetét. Az elkészített előterjesztés tervezetet az ügyintéző átnézésre 
elfogadásra és aláírásra elküldi az elnöknek. Az elnök által elfogadott és aláírt 
előterjesztést a Közgazdasági Főosztály vezetője ellenjegyzi, az előterjesztést 

előkészítő ügyintéző szignálja. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő zaro számadást (továbbiakban: 
zárszámadás) kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetet, a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően , a Közgazdasági Főosztály 
készíti elő , és a Főosztályvezető aláírását követően , azt megküldi a Polgármesteri 
Kabinet nemzetiségi referens részére. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 2. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A Hivatal Jegyzője által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök 
terjeszti a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete elé az Áht. 91. § (1) és (2) 
bekezdésében foglaltaknak megfelelően úgy, hogy az a Nemzetiségi Önkormányzat 

Képvise lő-testü lete elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 

költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 

határozatban köteles elfogadni. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló írásbeli beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya ellátja a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel 

és kiadásaiva l kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, e llenőrzési , finanszírozási, 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos 
jogosultságokat és köte lezettségeket, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata, valamint az Ávr. erre 
vonatkozó részei az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, 
a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő
testületének az elnöke a fele lős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására , a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Önkormányzat, 
mint kötelezettséget vállaló szerv, a Hivatal mindenkor érvényes és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzatában fog laltak alapján, 
valamint a vonatkozó, hatályos jogszabályok által meghatározott határidőn belül 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztálya az Áht. 78. § (2) bekezdésében és az Ávr. 122. § 
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Önkormányzat részére likviditási 
tervet készít, amely tartalmazza a várható bevételeinek - ideértve az időszak elején 
rendelkezésre álló készpénz és számlaállomány együttes összegét is - alapul 
vételével, havi ütemezéssel a te ljesíthető kiadásokat. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
elő irányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az álta la írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállaln i, a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § 
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e lő tt a kötelezettséget vá llalónak meg kell győződn ie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. 
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Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét 
a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó mindenkor hatályos beszerzési 
szabályzat, mint jegyzői utasítás tartalmazza . 

e) A 200.000 Ft-ot e lérő kiadások esetén előzetes írásbeli kötelezettségvállalási 
dokumentum (megrendelő , szerződés) kiállítása szükséges. A 
kötelezettségvállalási dokumentum aláírására, a kötelezettségvállalások 
teljesítésének igazolására (pénzügyi ellenjegyzés, teljesítésigazolás, 
utalványozás) és azok nyilvántartásra a Hivatal mindenkor érvényes és a 
Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Gazdálkodási Szabályzata rögzíti. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyrő l a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szo lgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét, 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére 
a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetője, mint Gazdasági 
vezető , va lamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1 . A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat 
nevében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére tö rténő utalás 
megjelölésével , az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 
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7.3 A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása el őtt történik A teljesítés igazolás 

során ellenőrizhető dokumentumok alapján ellenőrizni és igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát, 

a kiadások összegszerűségét , 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak 

teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetője , mint 

Gazdasági vezető , valamint az általa írásban kijelölt személy jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 

érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 

vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét és azt, 

hogy a megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli 

kormányrendelet és az Ávr. előírása it , továbbá a be lső szabá lyzatokban foglaltakat 

megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok , illetve a be lső 

szabá lyzatok megsértését tapasztalja , köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg , ha ezt követően az utalványozó erre írásban 

utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt 

szabályokat kell megfelelően alka lmazni. 

9. Utalványozás 

9.1 . A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 

vagy elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök 

vagy az általa fe lhatalmazott Nemzetiségi Önkormányzat képviselője jogosu lt. A 

felhatalmazás, illetve a fe lhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban 

történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az 

utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az uta lványon fel kell tüntetni: 

- az „utalvány" szót, 

- a költségvetési évet, 

- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a 
számát, 

- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , jóváírandó pénzforga lmi számlaszámát és megnevezését, 

- a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát 

- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 

- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1 . A Nemzetiségi Önkormányzat esetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző , ugyanazon gazdasági esemény tekintetében , azonos személy nem 
lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési , érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját 
maga javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a kötelezettségvállalásra, pénzügyi 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírásmintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségek 

11.1 . A Hivatal Közgazdasági Főosztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az Áht. 108. §
ában és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. Az adatok 
nyilvántartására az Ávr. erre vonatkozó rendelkezései az irányadók. 

11 .2 A Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell az 
adatszolgáltatásról, 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első 
három hónapjáról április 20-áig , azt követően havonta, a tárgyhót követő 
hónap 20-áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet 
követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet 
követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig , az éves adatszolgáltatásról az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően. 

11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztálya adatbenyújtóként, a Nemzetiségi 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztika i adatszolgáltatási 
kötelezettséget elrendelő , az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező 
adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XI 1.13.) Korm. rendeletben foglalt 
adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírásmintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Közgazdasági Főosztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 

kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, megküldi elektronikus formában 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére, legkésőbb a tárgy hónapot követő 5-éig. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti . 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett 
időpontja előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztálya értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Budapest 
Főváros XV. Kerület Rákospalota , Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő
testü letének a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról 
szóló 38/2015. (X l.6.) önkormányzati rendelet előírásai nak megfelelően - a Hivatal 
mindenkor érvényes a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó Pénzkezelési 
Szabályzatában foglaltak szerint kerülhet sor. A szabályzatnak a Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivata l elektronikus 
formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik . 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona 
körét. 

4 . A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke, valamint az általa kijelölt leltározó(k) közösen végzik, a Hivatal mindenkor 
hatályos, és a Nemzetiségi Önkormányzatra is vonatkozó, Leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon. A tárgyi 
eszközök fellelhetőségéért a Nemzetiség Önkormányzat elnöke felelős . A leltározás 
során elkészült eredeti dokumentumokat a Közgazdasági Főosztály részére át kell 
adni könyvelés és irattározás céljából. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke a Hivatal mindenkor hatá lyos, és a Nemzetiségi 
Önkormányzatra is vonatkozó, Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének szabályzatában előírtak szerint végzi. A Nemzetiségi Önkormányzat 
selejtezésre javasolt eszközeire az elnök és a képviselő tehet javaslatot, majd a 
selejtezési dokumentumok kiállításával és a selejtezési bizottság felállításával, 
elvégzik a selejtezést. A selejtezett eszközöket az előírtaknak megfelelően kell 
megsemmisíteni, és ezt dokumentálni. Az elkészült eredeti dokumentumokat a 
Közgazdasági Főosztály részére át kell adni könyvelés és irattározás céljából. A 
selejtezett eszköz a Saldo Creator tárgyi eszköz moduljában rögzítésre és 
könyvelésre kerül. 

VII . A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 

kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, 
az integrá lt kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a Hivatal jegyzője a 

felelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban 

leírtakat. 
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3. A Hivatal belső e llenőrzése a Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését az 
integrá lt kockázatkezelés eredménye alapján végzi. 

4. A Hivatal belső e llenőrzés i vezetője az Önkormányzat Képv ise lő-testülete által 
jóváhagyott éves ellenőrzési tervet megküldi Nemzetiségi Önkormányzat vezetője 
részére. 

VIII. Adatvédelem 

1. A Felek kijelentik , hogy az Európai Parlamentnek, illetve a Tanácsnak a személyes 
adatok kezelése tekintetében történő védelmérő l és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 
2016/679 rendeletben (GDPR) foglalt kötelezettségeknek való megfelelés mind a 
Hivatalt, mind a Nemzetiségi Önkormányzatot külön-kü lön, önállóan terheli. 

2. Tekintettel arra, hogy a Hivatal és a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenysége a 
Közigazgatási Szerződésben szabályozott körben szorosan összefügg, Felek a 
Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában alkalmazandónak tekintik a Hivatal 
mindenkor hatályos, személyes adatok keze léséről és védelméről szóló belső 

utasításait olyan mértékben, ami lyen mértékben azok kapcsolódnak a Nemzetiségi 
Önkormányzat személyes adatkezelési folyamataihoz. 

3. A Hivata l az előzőek fényében vá llalja, hogy a hivatkozott belső utasításokat a 
Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsátja , míg a Nemzetiségi 
Önkormányzat vállalja, hogy az abban foglaltak szerint jár el önálló személyes 
adatkezelési tevékenységei kapcsán . 

IX. Záró rendelkezések 

1. A Közigazgatási Szerződés az aláírás napján lép hatályba és az ebben fog laltakat e 
naptól kezdve kell alkalmazni. 

2. A Felek között 2021. február 8. napján megkötött Közigazgatási Szerződés a jelen 
szerződés aláírásával hatályát veszti. 

3. A szerződést szükség szerint , általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgá lni. 

4. Jelen Közigazgatási Szerződést az Önkormányzat Képvise lő-testülete a .. ./. .. ök. 
számú határozatával a Nemzetiségi Önkormányzat a .. ./.. .. határozatával fogadta el. 

5. A Felek közötti kapcsolattartás elsősorban elektronikus úton történik. A Közigazgatási 
Szerződés 1. számú mellékletében rögzített elektronikus levelezési címeket a 
Nemzetiségi Önkormányzat hivatalos értesítési címként ismeri el. Felek kijelentik, 
hogy az elektronikus úton megküldött leveleket a postai úton történő értesítéssel 
azonos érvényűnek tekintik. 
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6. Jelen Közigazgatási Szerződésben nem szabályozott kérdésekben az Áht., az Ávr. 
és a Njtv., valamint a kapcsolódó jogszabályok mindenkor hatályos rendelkezései az 
irányadók. 

7. Jelen szerződés négy eredeti példányban készült. 

Budapest, 2023 .......... ... ..... . 

Bp. Főv. XV. Ker. Önkormányzata 
képv. : Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2023 ...... .. ... ....... . 

Kapja: 

dr. Kevevári Edit 
jegyző 

XV. ker. Szlovák Önkormányzat 

képv.: Ferenczi Ágnes elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2023 ... .... .. ... ... ... . . 

Sándor Erika 
közgazdasági főosztályvezető 

XV. ker. Szlovák Önkormányzat, Közgazdasági Főosztály , Jegyzői Iroda, Polgármesteri Kabinet 
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1. számú melléklet 

Feladatok 

- a testületi ülések e lőkészítése , 

különösen a meghívók, 
előterjesztések , a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi 

hivatalos levelezésének 
előkészítése és postázása, 

a testületi döntések és a 
ti sztségviselők döntéseinek 

előkészítése , a testü leti és 
tisztségviselői döntéshozatalhoz 
kapcsolódó nyilvántartási, 
sokszorosítási , 
feladatok ellátása, 

postázási 

- a helyi nemzetiségi önkormányza1 
működésével, gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási , 

Felelős 

szervezeti 

adatszolgáltatási , 
feladatok ellátása, 

iratkezelési Polgármesteri 
Kabinet 

- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, döntések 
nyilvántartása, 

- koordinációs feladatok, 
- a nemzetiségi önkormányza1 
testületi ülésein 
Njtv. 80. § (4) bekezdés alapján -

a Hivatal jegyzőjének 

megbízottjaként való részvétel , 
- szükség esetén a jelnyelv és a 

speciális 
rendszer 
biztosítása, 

kommunikációs 
használatának 

- szerződések nyilvántartása, 
- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányza1 
gazdálkodását érintő 

e lőterjesztések előzetes 

ellenjegyzése 

16 

Feladatot ellátó 
köztisztviselők. elérhetőséaük 

polgármesteri kabinetvezető 
(tel. : +36 1/305 3225) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

nemzetiségi referens, 
a Hivatal jegyzőjének 

megbízottja 
(tel. : +36 1/305 3104) 

polgarmesterikabinet@bpxv.hu 

főosztályvezető 

(tel. : +36 1/305 3215) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

l 
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- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 
(beérkező számlák érkeztetése, 
rögzítése, kifizetésének intézése, 
stb.) , 

költségvetési, 
módosítási , 
pénzügyi 

költségvetés 
zárszámadási , 
előterjesztések 

a testületi 

Közgazdasági 
- helyi nemzetiségi önkormányzat 

Főosztály 
működésével , gazdálkodásával, 

előkészítése 

döntésekhez 

kapcsolatos nyilvántartási, 
adatszolgáltatási , iratkezelési 
feladatok ellátása, 

- pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintő 

előterjesztések előzetes 

ellenjegyzése 

- számlák érvényesítése 

- pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés 
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költségvetési ügyintéző 
(tel. : +36 1/305 3385) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(tel.: +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi , számviteli 
csoportvezető 

(tel. : +36 1/305 3247) 
kozgazdasagi@bpxv.hu 

pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36 1/305 3217) 

kozgazdasagi@bpxv.hu 

belső ellenőrzési vezető 

(tel. : +36 1/305 3131 ) 
belsoellenor@bpxv.hu 



2. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

K öltségvctés 

Elemi köhségvctés 

Éves köll,égveté' i h es1.:lmoló 

Z:írsz:í mad:ís 

l dő ki iz i köh ségvetési jelentés 

I dőközi mér lcj?_jc lcnt és 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogszabály 

/\ Nemzetiségi Önkorm{111y1.m költségve1ési hat<irozaH crvczetét a · · 
jegyzö készíti elö. /\ kö ltségvetési hatórozatot a.t. Áht. 23. §-áhan ~ht_- 23-26· §-ai. /\vr. 24·· 27-29· 
fogla lt tartalommal. ai' ÁH. 29. §-a s1.cri11t J..cll elkészíteni. §-ai 

A lemzet iségi Önkonná nyi'at kö ltségvc1ési ha1ároza1ban megá ll apított 
bevéte li és kiadási e löirán) 1.atui egységes rovatrcnd szcnnll · · 
részlctczéséröl. az Á\T-hen loglalt nk szerint elemi költségvetést ke ll /\ hl. 28111 · ~- /\vr. :>3. § 
készíten i. amelyet a Ncmzclis<.!gi Önkormányzal elnöke hagy jóv<i. 

/\ vagyonról és a l.öltségn:tés végrehajt:isáról 
a szánwileli jogszabályok s7erint kés/Ített be~7ámoló. 

A7 éves költségvc1ési beszámolók alapján évenle. az elfogadoll 
költs<.!gvet<.!sscl össi'chasonl i1ható módon. a7. é\ ulolsó napján énényes 

Áht. 87. ~: Ávr. 157 .. 160. §-ai: 
412013. (1 . 11.) Konn. rendelet 5. 
9 és 32. ~-a 

szervezet i. besorolási rendnek n1eglcleli\ zaro számadás. A Áht. 87. é1; 91. §-ai , 1\ vr. 11 5//\-
köllségvetés végrehaj t:isára vonatko1.ó z:írs1li111adási halározal f- .§-ai 
tervezetét a jegyzö készíti elő és a ne111ze1iségi önkormányzat elnöke 
lérjcszli a Képvise lő- testük! cl<.!. 

A nemzet1seg1 önkormányzatnak a költség1etési számvitel Áht. 108. §: ÁH. 169. ~. ·t/20 13. 
nyi lvántartási sámláin a tárgyid<l~zakban kön~ 'elt ada1ait mutaija be. (l.1 1.) Korm. rendelet 6. ~ 

Az est.közök és fo rrások toírgyidösw kban köny,clt változásai! mulatja Áhr. 108. §: Ávr. 170. § 
be. 
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Hatá r idő 

Az önkormánynti hí' atal által clökés7itett költségvetési határoza t-tcrvezct.:t a 
Nemzetiségi Önl.ormánynt e lnöke lcbruár 15-éig. ha a központi költségvetésröl 
szóló törvényt az Orszúggyülés a naptári <.!v kezdetéig nem fogadta cl. a központ i 
költségvetésről szó lú !örvény hatálybalépését kö\'CIÖ negyvenötödik napig 
nyújlja be a 'emzeliségi Ünkorm[mynt Képvise lő- tcstü le t <.!nek . 

A költségvelési ha1ározat-1<.:rv.:1.c1 Képvisc lö-1cs1iilct elé terjcszlésének 
határidejét követő harminc napon belli! kell az e lemi költségvct<.!sriíl adatot 
szolg<iltalni a Kincstár {1l1al 111i'1ködletett elektronikus adatPolgúltató 
rendszerben. Az elemi kö ltségvet<.!sl az önkormányzati hivatal k<.!szíti c l. 

/\z <.!l'es költségvet<.!si hcs7ámolól a1. önkormányzati hi vatal a költségvct<.!si évet 
követő év !Cbruár 28-át kihctö 20 naptári napon belül !ölti fel a Kincst:'ir álral 
müködtelett elektronikus adals7olgá ltató rends7erbc az éves költségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyve lési rendszerböl elöá ll itott - teljes l<iköny\ i 
kivonattal cgyiitt. 

Az Áh1. elöírúsai szerint az önkormányzati hi vatal állal előkészített zúrszámad<ísi 
határozat-tervezete i a nemzcliségi önkormányzat elnöke terjeszti a c111zc11scg1 
Önkorm;í nyi'at Képviselö-tcstlilcte elé. úgy. hog) az az elő terjcszrést követií 
harminc napon belül. dc legkésőbb a költségvetési évet kövc1ő ötöd ik hónnp 
u1olsó napjáig hatályba lépjen. 

A köll ség1·etési j elentést az önkonnányzar i hivalal a költségvetési év első három 
hónapjáról ápril is 20-:.iig. a71 követően havon ta. a tárgyhó! kiive lÖ hónap 20-áig. 
a költségvett.'si é1 tizcnké1 hónapjáról a köl1ség1etési <.!1·c1 követő év február 5-
é ig 1ölt i fel a K inestár últal 111üköd1e1ctt clekrronikus adatszolgáltató rendszerbe 
a= idökö=i köl1ségw1ési jele111rfs1 alá1á111as=1ó - könyvelési rends=erböl előállí1011 
- 1eljesfököny1·i ki1·011a11al egy1111. 

/\ mérlegjelentést a1. önkorm:ínyznti hivatal a t:írgynegycdévct követi\ hónap 20. 
napjáig. a negyed ik ncgyedél'r..: vonatkozóan gyorsjelcnt<.!sként a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig. a1. éves jelentést a1. é,·cs l.öltség\ etési 
beszúmoló benyújtásának hai:íridej<.!vcl megegyezően tölti fel a Kincsrár :íltal 
müködtctett elck1 ron ikus adatszolgáltató rendszerbe <i= időkö=i 111érleJ!.ielell/é.1·1 
alá1ámas=tó - könyvelési rends:erbö/ elöál/í1011 - 1eljes j ökönyvi kivono11al 
együ11. 


